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Capitolul 111
PRINCIPALELE ATRIBUTH ALE BIROULUI IMAGINE Si
RELATH PUBLICE

1 Aplicarca Legii nr. 544-2001

[ Furnizeaza cetatenilor informatii de interes public fegate de activitatea
Universitatit Valahia din Targoviste si a altor compartimente aflate in
subordinea Universitatii Valahia din Targoviste;

2 Punc la disporitia celatenilor, in vederca consultarii, documente ¢¢ contin
informatii dc intcres public:

3 Solicita de la compartimentele de specialitate din Universitatca Valahia
din Targoviste lamuririle neccsare asupra unor probleme neclare ridicate
de celaieni;

4 Raspundce de cunoasterca si aplicarca legislatici specifice domeniului de
activitalc a compartimentului;

S Indeplineste si alte awibutii stabilite de catre dircctorul general
administrativ si conduccrea Universitatii Valahia din Targoviste;

6 Intocmirca anuald a unui raport privind accesul la informatiile de interes
public, carc va cuprindc:

numarul total de solicitari de informatii de interes public:

numarul total de solicitari, departajat pe domenii de interes;

numarul de solicitari rezolvate favorabil;

numarul de solicitari respinse, defaleat in functic de motivatia respingerii
{informatii cxeceptate de la acces, inexistente, cle.);

numarul de solicitari adresate in scris: - pe suport de hartic

- pc suport clectronic;



f) numarul de solicitari adresate de persoanc fizice;
g) numarul de solicitari adresate de persoancle juridice:;
h) numarul de reclamatii administrative: - rezolvate favorabil

- TCSPINSC;

1

1) numarul de plangert in instanta: - rezolvatc favorabil

respinse

1

in curs de solutionarce:
}) costurile totale ale Biroulut Imagine st Relatii Publice;
k) sumele totale incasate pentru serviciile de copicre a informatiilor de interes
public solicitate;
) numarul estimativ de vizitatori ai punctului de informarc-documentare.
Raportul va fi adresat rectorului Universitatii Valahia din Targoviste si va
{i facut public prin mijloacce specifice (afisare pe pagina de interncet,
publicarc in bulctinul informativ, cte.).
Alin. 7 Circuitul cererilor de informatii publice:
a) Ccererile de informare publicd se primese dupa cum urmecazi:
- la sediul Biroului Imagine si Relatii Publice, daca solicitarca de informatic
este formulata dircct-verbal;
- la Registratura Universitatii Valahia din Targoviste, daci solicitarca de
informatic cste formulata in scris sau la Biroul Imagine si Relatii Publice;

- la adresa clectronica rectorat(eovalahia.ro sau drptovalahia.ro ;

IS

b) In cazul formularii verbale a solicitarii, informatia cste turnizata pe loc, daca
cste posibil, in caz contrar, solicitantul cste indrumat sd adrescrze o cerere in
scris, in contextul n carc complexitatea informatitlor de comunicat reclama

acest lucru,



c)

go

h)

Pentru cererile formulate Tn scris, pe suport de hartic sau pe suport ¢lectronic
(c-mail) solicitantul va primi o confirmarc scrisa continand data si numarul
de inrcgistrarc a ccrerii,

Dupa primirca si inrcgistrarca cererii, persoancle responsabile de informarca
publicd dirccta din cadrul Biroului Imaginc si Relatii Publice realizcazd o
evaluarc primard a solicitarii, in urma carcia sc stabileste daca informatia
solicitatd cste o informatic comunicata din oficiu, furnizabila la ccrere sau
exceptatd de la liberul acccs.

In cazul in carc informatia solicitata cste dcja comunicatd din oficiu in una
dintre formele precizate la art. S din [.cgca nr. 544/2001, sc asigura dc indata,
dar nu mai tarziu de 5 vilc, informarca solicitantului despre accst lueru,
prccum si sursa unde informatia solicitata poatc fi gasita.

Daca prin complcxitatca documentarii, informarca angajcaza o perioada mai
mare pentru redactare, solicitantul va fi informat in scris asupra acestui
aspect, comunicarca informatiei putand interveni cel mai tarziu la 30 de zile
de la data solicitarii.

Accesul Ja informatiile de interes public este gratuit. Costurile logistice §i
consumabilclor presupusce de comunicarca informatici, vor cadca in sarcina
solicitantului. Plata scrviciilor dc copicre sc va facc la casicria Universitatii.
In cazul in carc Biroul Imagine si Relatii Publice constata ca informatia
solicitatd nu cste din catcgoria cclor pentru care cxista obligatia Icgala de
comunicarc, solicitarca s¢ transmite structurilor servictilor si departamentelor
componente alec Universitagit Valahia din Targoviste, carc gestioncaza
documente de¢ natura informatici solicilate, pentru a verifica respectarca
prevederilor art. 12 din L.cgea 544/2001.

In cazul in carc informatia solicitata cste identificata ca fiind cxceptata de la

accesul liber la informatic, sc asigura in termen de 5 zile de la inregistrarca
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cererii la Biroul Imagine si Relatii Publice informarca solicitantului despre
accst lucru,

j) Structurife institutici mentionate in aliniatul de mai sus au obligatia sa
identifice si sd actualizeze informatitle de interes public care sunt cxceptate
dec la accesul liber, potrivit legii.

k) Biroul Imaginc si Relatii Publice va redacta pe baza raspunsului primit de la
structurile institugici raspunsul catre solicitant, imprcuna cu informatia dc
intcres public sau cu motivagia intarvzicrii sau a respingerii solicitarii,
raspunsul inrcgistrandu-sc st transmifandu-sc  persoanci intercsate, pe
suportul solicitat in termenul si condititle egii 544/2001 si 11.G.123/2002.

1y In stivatiile care vizeaza redactarca unui raspuns pentru o cerere formulata de
un reprezentant al mass-media, raspunsul poate I redactat s1 de Rectorul
insitutici sau d¢ o alta persoana delegata in accst scop.

m) Angajatii Biroului Imaginc si Relatii Publice t{in cvidenta raspunsurilor i a
chitaniclor remisc de solicitanti, privind plata costurilor dc copiere a
matcrialclor solicitate.

Alin. §  Sanctiuni:

a) Angajatii Biroului Imagine si Relatii Publice raspund disciplinar pentru
aplicarca prevederilor [egit 544/2001

b) Impotriva raspunsului expres sau tacit de comunicare sau rccomunicdrii
raspunsului in termencle spectficate mai sus, solicitantul poate formula
reclamatic administrativa, conform formularului din ancxa 2.

) Rcclamal{ia administrativa s¢ solutioncarza in tcrmen de maxim 15 zile de la
comunicare de catre o comisic formata din Rectorul Universitatii Valahia din
’l‘érgovigc sau o persoanda imputernicita de acesta sioun reprezentant al
Serviciului Contencios. raspunsul comunicandu-sc si solicitantului in 24 de

ore de la emiterca decivzici.









Documentele solicitate se incadreasa in catcgoria informatittor de interes public. din urmitoarcle
considerente:

Prin preventa solicit revenivea asupra decizier de a nu primi informatiile de interes public
solicitate in seris/in lformat electronie. considerand ¢d dreptul imeu la informatic. conform legii. a

{ost levat.

Va muliumese pentru solicitudine.

{semnatura pelentabun)

Numcle st adresa petentuluio o

AAPCSa.

RECLAMATIE ADMINISTRATIVA 2
Anexa 2b la Normele metodologice de aplicare a Legii 344 2001 privind liberul acces la

informuatiile de fnteres public

Penumired autoritdtii sau instiiuicd publice.

SO U A S, e e e

Stmatd Doamna/Sumate D omn

Prin prezenta formulez o reclamatic administrativa. conform Legit nr. 344/200] privind liberu!

acces la informatiile de interes public. intrucat la cerercanr ... dindatade ... nuam



primit informatiile solicitate in termenul fegal. stabilit de lege. Documentele de interes public

solicitate crau urmatoarcle:

Documentele solicitate se incadreaza in catcgoria informatiilor de interes public. din urmatoarele
considerente:

Prin preventa solicit revenirca asupra decizici de a nu primi informatiile de interes public
solicitate in scris/in format clectronic. considerdand ca dreptul meu la informatic. conform legii. a

fost fezat.

Va multumesce pentru solicitudine.

(scmnatura petentului)

Numele si adresa petentudui. o

AdreSa

Art. 2 Relatia cu Mass-Media

Alin. I Redactcarzd comunicate de presa:

Alin. 2 Analizcaza si evalucazd modul in care se reflectd actiunile intreprinse de
Universitatca Valahia din Targoviste in presa;

Alin. 3 Furnizeaza ziarvistilor, prompt si complct, orice informaiie dc intcres public
carc priveste activitatea Universitatil Valahia din Targoviste:

Alin. 4 Organizcaza conlerinie de presa:

Alin. 5 Informeaza in timp util si asigura accesul ziaristilor la activitatile si

actiunile de interes public organizate de Universitatea Valahia din



Targoviste;
Alin. 6 Prolejeaza imaginea Universitatii Valahia din Targoviste, scop in carc
colaboreara cu toate compartimentele din Universitatca Valahia din

Targovistc:

~J

Alin. 7 Organizeaza si intrejine relatii cu mass-media, cu opinia publica in
general;

Alin. 8 Organirzeaza culegerea, prelucrarca, analivza. stocarca (sau diturarca)
informatiilor cc apar in mass-media interna si internationala privind
problemele si activitagile Universitatii Valahia din Targoviste. in

colaborarc cu mass-media si Biroul Relatit Internationale:

Alin. 9 Difuzeaza ziaristilor dosare de presa legate de evenimente sau activitag ale
Universitatii Valahia din Targovistc:

Alin. 10 Realizcaza planuri de mediatizare:

Alin. 11 Realizecara, dircet (intern) sau prin colaboratori externi (persoanc fizice,

firme), materiale de promovare.

Art. 3 Atributii pe linia relatiilor cu facultatile, departamentele si serviciile

administrative ale Universitatii Valahia din Targoviste

Alin. I Realizeaza st arhivearza imagini foto st audio-video de la evenimentele
Universitatii Valahia din Targoviste;

Alin,

12

Promoveara cariile st revistele publicate:

Alin. 3 Culege date si inlormatii utile pentru o mai eficientd comunicare
intcrumana si interinstitufionala;

Alin. 4 TFormcaza o barza de date completd pentru o mai bund comunicarc cu

structurile ce fac parte integrantd din organigrama Universitdtii Valahia

din Targoviste, cu institugitle similare de invatamant si. in acclasi timp, cu

institugiile publice si alte institutii si socictati cconomicce colaboratoare;



Alin. 5 Sprijind organizarca de cvenimente precum:

decernarca titlurilor de Doctor Honoris Causa si alte titluri academice si
onorifice;

conferinie regionale, nationale, internationale:

lansari de carte, primirca oaspetilor de onoare:

targuri cducationale.

Alin. 6 Orice facultate, departament, scrviciu, persoana angajata a Universitatii

Art.

Valahia din Targovistc poate transmite informatit utife si de interes
public, prin intermediul Biroului Imagine si Relatii Publice, cu aprobarca
persoanclor abilitate si cu vdspundere personala asupra informatiilor

difurate.

4 Strategii de imagine

Biroul Imaginc si Relatii Publice defineste sisteme de semnalizare si
promovarc a identitatii vizuale a Universitatii Valahia conform cerintelor si
decizitlor conducerii Univeristatii.

Biroul Imaginc si Relatii Publice redacteaza, dezvolla si promoveara pe plan
local si national ansamblul de materiale cu rol de reprezentare in plan vizual-
informational al Universitatin Valahia din Tareoviste, conform cerintelor si
decizitlor conduccruu Universitatii.

Biroul Imaginc si Relatii Publice contribuic cu imagini si inscmne la
devvoltarca paginti web a Universitatii,

Biroul Imagine si Relatit Publice contribuic la definirca, dezvoltarca.
consolidarca aplicarca si promovarea clementclor de identitate vizuald a
departamentcelor si facultatitor din structura Universitatii.

Biroul Imagince si Relatii Publice colaborcazad la organizarca si buna
desfasurarc a cvenimentelor importante din viala universitatii, coordonate de

reprezentantii abilitati ai conducerii universitatii.
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