
























.\II;\1ISTUHL EOl 'CqTrI :\\TIO~.\Lr 
l :\ 'I\ ' FRSITATI·: .,\ "VA 1..\ 111,," din T ,\RGO\ ' I.I;)TE 

RFCTOR..\T 
B-dul Ucgck (':uol I. \1'.2 - IJ002~ Tal'g()\ i~tc, I{Onl llni;l 

Tel: I~O-2~:,-20(dOI: 1';1\: f~O-2~:,-217692/21IS09 

RE(;ULAMENT I)E ()R(;ANIZARE Sf , 

FUNCTIONARE AL BTR()ULUTIMA(;fNE Sf , , 

RELATff PUBLfCE , 



ClJPRINS 

Capitolul I OispoziOi generale .................................................................. pag. 3 


Capitolul II Structu ra organizato ........................................................ pag. 3 


CapitolullH Principalele atributii ale Biroului Imagine ~i 


Relatii Publiee ......................................................................... pa 4 


Art. 1. Apiicarea I 'i nr. 5441200 I ........................................ 4 


Art. 2. Reiatla cu Mass-Media.................................................. I 1 


An. 3. Alributii pc linia relatiilor cu ul ilc, departamenlelc ~i 


scrviciiic administrative ale Universi ii Val ia din 

Til 12 


/\1'1. 4. St . i de I nc ................................................. . 11 


Capitolul IV Dispozitii finale ...................................................................... pag. 14 




Ca pitolu I I 


OISPOZITII GENERALE 


.,. Iliroul Imagine si Rela!ii Publice arc ca obiect de activitate asigurarea 

legaturii intre Universitatea Valahia din Targoviste, compartimentcle din structura 

onwni7.atorica a Universitatii Valahia din Tar~oviste si institutiile adrninistratiei
~ , "-' ... , 

publice centrale. administratiei publice locale, alte unitali. ectateni etc. Pentrll 

informarea si solutionarea problemelor ce sunt de competenta Universitatii Valahia 

din Targoviste . 

.,. Iliroul Imagine Si Relalii Publiee illdeplinestc atributiile ce deeurg din 

aplicarea Legii nr. 544/200 I privind liberul aeces la inforlllatiilc de intcres public, 

aplicarea I,egii nr. 115/ 1996 privjnd declararea Si controlul averii delllnitarilOl", 

ll1agistratilor, funqionarilor publici Si a unor persoane cu runqii de condueCl"e. 

".. I\tribu\iile departamelltului, prcva/ute in pruenlul Regulaillent, se 

regasese detal iate ~i In fi~c Ie de post ale angaja\i lor in conform itatc eu speci ficul 

postului. 

,. Loca\ia 13iroului Imagine Si Rcla\ii Publiec estc la fosta Sinagoga 

evreiasca din str. Poet Grigore I\lcxandrescll, Ill". 371\, mUll. Targovi~tc, judo 

Dal1lbovita. 

Ca pitolul II 


STRUCTURA ORGANIZATORICA 


Iliroul Imagine Sl Relatii Publice este un cOlllpartiment runqional din 

struetura organi/atoriea a Univcrsitalii Valahia din Targoviste, subordonat 

Direetorului general I\dll1inistrativ, eonrOl"Ill organigramei. 



Capitolulill 


PRIN IPALELE ATRIR II ALE RIROULUIIMA INE SI 


RELATU PUBLICE 


Art I Aplicarca Lcgii nr. 544-2001 

I 	 Fumi ilar informa\ii intcres public legate aetivitatea 

Univcrsi Ii Valahia din iste ~i a altor eompartimcntc allatc 

subordinea Uni i Valahia din istc; 

) Pune la dispo/.i\ia cet3\enilo1', in consul i, documente ce n 

in rmali, de intncs public; 

3 Sol iei la com Imentcle de ialitate din Universitatea lahia 

din lailluririlc neeesare asupra L1nol' bleille neclare ridicate 

ceta\eni; 

//. 4 Raspu cUlloa ~I I icarea isl iei specifice dOll1elliului de 

activitate a COI11 mentului; 

/1 5 Ii Sl alte atribuiii lite catre directorul 

admini v si conducerca Uni lahia din i':ite; 

6 Intocmirea anuala a unui raport VI accesulla Illforlllatiile interes 

publ ic, care va cuprinde: 


a) n I total soliei . de in ii de interes public: 


b) nurnarul total de solici " dcpal1ajat dOlllenii de i 


c) nllmarlll de solie' . rCl.olvate ravorabil: 


d) nLim I de solicitari inse, defalcat In f'uncpe 1110ti la respl 


(informa\ii execeptate dc la acces, inexistente, etc.); 


c) nu I de soliei ri adresate III scris: - pe suport de rtie 


sUpOl1 electronic; 




f) numaru I de sol i tari fi:;iec; 


b
o)n solici resale de Ie juridicc; 


h) numarul rcclama\ii administrative: - rc:;olvatc Cavorabil 


Illse; 


i) nu I de plangcri in instanta: - re:;olvatc bil 


msc 


In curs de solu\ionarc: 

j) coslurile tota ale t5iroului I nc $1 la~ii Pu ice; 

k) sumele totale pcntru servieiilc de ierc a inrormatiilor dc inlercs 

blic solicitate; 

I) nu I'Ll I csti mattv vi:;italori ai punetului informare-documentare. 

Raportul va fi resat reetorului Universitatii Val ia din' ~I va 

fi ut public prill mijloace i ficc (an~are pagma internet, 

publicare in bulctmul inforrnativ, etc.). 

A/ill. 7 Circuitul eererilor dc in Ii publ icc: 

a) 	 Cererilc de informare Itca sc primesc dupa cum rmea/a: 

la iul Biroului I i Publicc, solicitarea de inlol'llla\ie 

cste Cormlll di \., 

la 'stratura Universita\ii Valahia din , daea sol ieitarca 

inform ic estc forlllul s sa u Ia BirouI I .ne Si Relati i lice; 

la adrcsa electron' 

b) 	 In cand lIlarii vcrbale a soliei i, infonna\ia este furni:;ata pc loe, daca 

este bil, In ea/. contrar, solicitantlll este lndrumat rese/e 0 cererc 

scris, In contcxtul III care complexitatea in!orrna\iilor de cOlllunieat reelama 

acest luerll. 



c) 	 Pentru eererile formulate In scris, pc suport de hartie sau pc supon electronic 

(e-mail) solicitantul va primi 0 conllrmarc scrisa eon~inand data ~i nlll1larul 

de Inregistrare a cererii. 

d) 	Dupa primirca ~i lnregistrarca cercrii, persoanelc responsabile dc informarea 

publica directs din cadrul Biroului Imagine ~ i Rela~ii Publicc reali/ea/a 0 

evaluare primara a solicitarii, In urma carcia se stabilqte daca inrorma~ia 

solicitata este 0 informa~ie cornunicata din oficiu, furni/.abila la ccrcre sau 

cxeeptata de la liberul acees. 

c) In ea/ul In care inlorlllatia solicitata estc deja comunicata din olleiu In una 

dintre torl11eic preci/ate la art. 5 din I ,egea nr. 544/200 J, se asigura dc Indata, 

dar nu mai tar/iu de 5 lile, informarea solicitantului dcspre accst lucru, 

precum ~i sursa unde informa~ia so lieitata poate II gasita. 

f) Daea prin eomplexitatea docul11cntarii, inforl11area angajea/a 0 perioada mai 

marc pentru redactare, solicitantul va 11 informat In se ris asupra accstui 

aspect, cOlllunicarea in1orl11a\iei putand interveni cel mai tar/iu la .30 de I .ile 

de la data solieitarii. 

g ) ;\eeesul la inf'orma\iile de interes public este gratuit . Costurile logi stiee ~J 

consulllabilelor presupuse de eomunicarea inrorma~iei, VOl' eadea III sarcina 

solieitantului. Plata servieiilor de eopicrc se va face la easieria Universitatii. 

h) 	 In ca/ul In care [~iroul Imagine ~ i Relatii Publice constata ca informatia 

solicitata nu cstc din eategoria eelor pentru care exi sta obligatia legala de 

cOl11unieare, solieitarea se transmite structurilor servieiilor ~i depat1amentelor 

eornpol1ente ale Universitatii Valahia din Targovi~te, care gcstionea/a 

documente de natura inlorllla\iei so lieilate, penlru a veri fica rcspeclarea 

prevederi lor al1. 12 din Legca 544/200 I. 

i) 	 In ea/lil In care int'ol'matia solicitata este identificata ca Ilind exceptata de la 

accesul libcr la inlornl(;l~ic, se asigllra 111 tcrmen de 5 lile de la Illregistl'arca 
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cererii la Siroul ne $1 Rei ii Publiee informarea solicitantului d 

aeest lueru, 

j) 	 Strueturile in tu~iei l1len~ionate aliniatul de mai sus au obi! Ia 

identifiee $i aetuali/c/e i iile de intercs public care sunt exceptatc 

de la accesulliber, potrivit legii, 

k) 	Birolll Imagine si Rela\ii Publiee va redaeta baza punslllui prilllit de la 

structurile institulici n1spunsul catre solicitant, 1ll1prellna eu infonna\ia 

inleres publ ic sau cu mOli intarzieri i sau a ingerii SOllelLarll, 

raspunsuJ in strandll~se $i transll1 iiandu-se pcrsoanci In [1e 

suportul solicitat in tCl'l1lenul $1 cond' lile I 1 1 si I r 

I) 	 In uati i Ie care vizea;;a redaetarea lIl1U i ns ntru 0 eerere forl1lul 

un repre/entallt al rn nsul poate fi rcdactat $1 Reetorul 

insituiiei sau o alta III accst scop. 

m)A 'atii Biroului I ne Sl Relati i Publ \i n cv idenla nlspunsuri lor $1 a 

chitan\elor remisc de solie' i, privind plata eostmilor coplere a 

materialelor solieitate. 

A/in. 8 Ulll: 

a) !\ alii Biroului 1m InC $1 bl nlspund diseiplinar pentru 
,.

aplicarca prcvederilor I II I, 

b) 	1m va nsului ex sau tacit de comunlcarc sau reeolllun 

raspunsului III termenclc specificate rnai sus, solicitantul formula 

rcclamalie adlllinistrativa, eon formularului din anexa 2. 

e) 	 Rcclama\ia ministrati se III lermcn maXlm 15 file de la 

cOl1lunicare de o cOl1llsie formata din Rectorul Un' tatii Valahia din 

Targovi sau 0 Illlputcrnici de accsta $1 un rcprczentant al 

Scrviciului Iltencios, raspullsul comllnl u-se ~I solieitantului in 24 

ore la cmiterca deciziei. 
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d) 	 Comisia va reali/a lOl odala cercclarea administrativa daea rqinc refu/ul 

nejuslificat al angajatului In translllitcrea inlorlllatiei ~i va face rccomandarile 

corespun/,aloare catre Biroul Senatului pentru clarificarea raspundcrii 

disciplinare a acestuia. 

c) 	 In ca/ulln care 0 pcrsoana considera ca drcptul sau acccsul la inf'orma\iilc de 

interes puhlic au fOSl incalcatc, poale dcpune reclallla\ie adillinistrativa 

prevazute de art, 32 din ll.G. 123 /20 02, in tcrlllcn de 30 de /.ilc de la luarea 

la cuno~tin\a a refu/ului ex plicit sau tacit al angaja\ilor din cadrul institutiei 

Univcrsitatii Valahia din Targovi~te, pentru apl icarea prevederilor I,egii 

5441200 I si alc ltG, 12312002, la instan\a de contenci os administrativ 

cOlllpctenta. 

ANEXA 1 

CERERE TIP 

: 117('.\(/ I lu ,\()I'IJlC'lc Ille/odoillgicc dc (/jJlicol'c (/ /'cgii 5-/-/ l()t)} jJril'iml lihcl'/Il (/ccn 1(/ 

ill/i!l'lll(ii/e de illiacs jJ/lhlic 

l)cllumil'c<l aUlol'il2l\ii sa Li ill SlilU\iei puolicc"""",,,,,,,, .. ,, ..... ,,,, ,,,,,,.,, ,,,, ,,,, ,,,,, ,,,,, 

Sediul l ;\drcsa, .. "" "" .. .. ...... ,," "'".," ". "" .. ,.. ,'" ,,,,, ,,,,,,,,,,, , , .. ," ,.. "" ..... " ......... ',. 

l)(lt<l" .. ,.. ,""""', .. ,"',." .. ,., .. , .. " .... .. .,.,"' ,., , 

Sl i mala DoamnMSI i mate Domn .. ", ... , ............ ,." ................. ' '.. ' .... , .. .... ", "" 


1)l'ill PI'ClCIlIa l'onnLlIci' 0 CCI'CI'C confol'lll I ,cgii Ill', 5~ ~ /2()()1 pri\imj lioCI'L1I {lCCCS 1(1 inll.ll'ma\iilc 

dc illlcrcs pLiolic. /)()t'CSC sii prill1csc 0 copie de pc L1rlllato(ll'clc clOeLlI11ClllC (pclcll!L1I CS!C rLi gal sa 

CnLlI11C1'C c8! mai conerc! ciOCUl11ell!clc sa Li illiorma\iilc sol iciwIC): 



I)mesc ca inlorl11a\iilc solicilClle sa illli lie furni/(1lc. ill I'onnell eleclrollic. 1(\ UrlllZlI(KlrCa (lures"\ dl' 


c-l11ail (op\ional): .. " ....... " ........ " ... ,,,. ,, """,,"""',,, ....... ... ,, '"'' 


Sunl disrus sa pliHcsc ta\clc alcrelltc sCI'viciilor dc copicrc a dOCUlllcllll'lor solicilalC (ci[1C[l sc 


solicil3 copi i ill 1'0rl11al sCI'is). 


Va l11ultumcsc pcnlru sol iciludilll'. 

(scillnatura Pl'lCIlIUlui) 

N Ullll'lc ~i prl'nuillele rell'lllului ". """"""""" " "" ."." ." " ... "",,,,. " .. "" .. " ....... . 


Adrcsa .... "." .......... ..... "" " .................. .. .. ,, ... . 


Pl'Ofcsia (op\ional) """"","""""" .. " .. ",, .. ,," 


Tclelon (op\ional) ." "" ... .". " " " " " ... " .. .... ,, .. . 


I··a\ (op\ional) .. ...... .. .. ... .. ........... ..... ......... ... . 


ANEXA 2 

RECLAMATIE AOMINISTRATIV A 1 

,/l1e.\'O Ju III .\'OI'lI7I!/e IIlL'llIdll/ogice de ujl/icu/'I! (/ (egii 5-1-1 ]()()I 1)/'i1'il1d liht'f'u/ ucc('\ /u 

injiJl'lllu(ii/e de il7lal's IJuiJ/ic 

I ) l' Il U III i rl' [1 <H II or i IU \ i i sCl u ins I iIu \ i c i p u h I icc .. " " " ...... " . " " " " ". .. ..... "" .. " .. " " " ,, ... . 


Scd i ul/Ad rcsa ...... """ ...... "" .. .... ,, "" " .. """ .. " " " ...... ... ................ ...... .. " "" ..... . 


I)ata............................ " .. " ... ... " ... .......... .. 


S I i III al a Doa III niilS I i 111(1 I e f)ollln ..... .. ... ......... .. " ...... " .... . " ........ " ....... .... .. .. . 


Prin prClcnla lorilluici 0 rcclallla\ie admini Slraliva. conform l.l'gii 111'. 544 /2001 pri\. ind lihcrul 

(1cces la inforillatiilc de inll'rcs puhlic . inll'uc31 la ccrCrl'8111' .... ....... .. din dala de ............. .. "" .. (1111 

prilllil un rasrulls negaliv. la data de ...... .. " ...... .. i1111'-() SCI'i SOCll'l' <,CI11n81{) Jc 

(coll1plcta\i Ilullleic rcspl'ctivului l'unqioll8r). 

I)OcLlIllClllelc UC illlcrl'S puhlic <,olicitatc erau unnalmm.:lc: 



III 

DOCLI icilntc sc 111 111 iilm '1lICI'CS puhlic. dill urm{Hoarc!c 

le. 

Prin ieit I'cvenirca aSlIpra deei/iei a IlU primi illlon1Hl\iile ilHeres puhlie 

solicilClte ill mllie. cOllsidenlnd c:1 drcplul !nell In in Ie. COil I. a 

Ie/al. 

Va InU mcsc Irll soliei 

(selllllatlira lulu i ) 

NlI!ncle ~i adresa pc!clltului 

/\ cI resa .... 

I ax ....... ". 


RECLAM IE AOMINISTRATIVA 2 

5-1-1 )00 I lihel"lIl uccc!\ 

inlel"l.!.'· 

\)el1uJl1irea mllOI'1 i Sdll illstltll\ici publice ... 

rcs3." ........ " ............. " ................ . 

Data .............................................. . 


Slima![l [)oal1lllaiStilllatc r)OIllIl ............................................... . 


Prill pre/enla ulC/ I'eela 1l1lllist Iva. eOllle)J'J!",! I 11 r. I priv'nd Ii 

aeees la intorma\iile inleres pUbliC. inll'uc31 la ccrcrca Ill' .............din dat3 de ................. IIII am 
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prim!l II1I'onna\iile sol Itatc in [crmenul I I. lil de intcrcs puolic 

icilale erau 

/)ocLll11cnlclc solicilale sc 111 a III II dc i111el'C5 lie. din LlIIll[lloarc!c 

considercllle: 

Prin sol I rcvcnirca de ilL! mi inr iile de inlercs rublie 

soil in sel'i lonnal eleclron cOllsidcr{ind cn cireptul mCl! In in ie. conform I. a 

IClat 

Va lllul\lIlllcSC pcnlnl sol IludinC'. 

(scmna!llra pClelllului) 

~I uill i ......... . 


/\ 

l·clet()I1 ......... . 


I:a.\ ......................................... . 


Art. 2 Retatia ell Mass-Media 

/1/ in. I comunicatc prcsa; 

Alin. ) Anali ~i cvalll modul Tn care se rcllccta iunl Ie I nsc 

Uni lahia din i~te in 

// 3 Furni liari~tilor, prompt ~i complcl, ce il1forl1la~ic intCl'cs public 

carc 'vqte aetivitatca Univcrsi ii Valahia din Ta VI 

:1/il7. 4 Organ' conJcrinle de 

5 Informeaza timp util ~I as' acccsul ziari~tilor activita~i ~I 

iunile de 'ntcrcs publi izatc de Uni tatea Valahia din 

I I 



11 

i~te; 

11/in. 6 	 Protejeaza imaginea Universi ii Valahia din Ta eare 

eolaboreaza ell toate rtimentele din Universitatea Valahia din 

Alin. ~i intre\ine rela\ii CLl mass~media, cu opinia iea in 

I; 

A lin. 8 i7.eaza ell prcilicrarea, analiza, stocarea (sal! di 

informalii ec in lllass~llledja in ~i internalionala privi 

problcmele $i activitati1e Univcrsi ii Valahia din Targovi~tc. 

colaboral'c cu mass~l11edja $i 8irolll Relatii I ionale; 

lliin. 9 Dif'uzeaza ziari~tilor re de presa I de evenimente sau activi i ale 

Univcrsi ii Val ia din Targovi 

Alin. / () Iizeaza planuri de I1lcdi Izare; 

II Reali direct (intern) sau prin cola ratori externi (pel'soane fiz1 

fi rille), ll1ateria Ie promovare. 

Art. 3 Atributii pc linia tiilor cu facultalilc, dcpartamcntclc $i scrviciilc 

administraHve ale Univcrsitatii Valah din Tfirgovi~tc 

Alin. I Reali ~i arhi 'ni foto ~i io~vjdeo de la evenilllentele 

Universita!ii Valahia din Targovi 

i\lin, J Promo ilc ~i revistele publicate: 

Alin,3 Cui date ~i inCorl11 ii utile pentru 0 Illai el eOl11unleare 

i nterumana ~i interi tutionala; 

Atin.4 Formea/a 0 de date cOl1lplcta pentru 0 mai bu COlllunlcarc ClI 

structuri Ie ce parte integmnta din mganigl'8lllC1 Unive Ita\ii Valla 

din Ta VI ,Cll institu~iilc similarc de inv t ~i, in acel i timp, cu 

institll\ii bliee ~i aile institutii ~i soci 1CCOIlOI11I abo 
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Alin,5 Sprijina organi7.arca de evcnimentc prccum: 

deeernarea titlurilor Doctor ! lonarls sa ~I alte titluri academice ~I 


onorificc; 


con 'nte regionale, natrona Ie, i lona Ie: 


de ca mirea oaspe\ilor de onoare: 

targuri eduea\ionale. 

A I m. 6 Oriee facultate. rtament, scrvieiu. aa 'ala a LJnivcrsitatii 

lahia din 'I poate transmite in rma\ii utile ~i de mteres 

public, prin intermedilll 8irolilui Imagine Sf Relatii Publiee, eu aprobarea 

lor abi Ii tate ~i Cll lEi asupl'a in iilor 

difuzate. 

Art. 4 Stratcgii de imagine 

Hi roul I inc si Rei II hliee sisteme de sell1nalizare ::;J 

pronlOvare a identitatii vizualc a Unive I tii lahia conform ntclor ::;i 

deci7.iilor eonducerii Univeri II. 

Bi roul I . nc Si Rei i Pub Iicc redaeteaza, dezvol ::;1 promoveaza plan 

local SI ional ansamblul de matcrialc CLl rol de rcprczentare plan l/.ual­

inform onal al Univcrsitatii Valahia din Ta conform cel'l lor Si 

deei i lor eonduccruu Universitati i. 

Hi roul 1 
, 

Inc SI 
. 

latii PLlbliee contl'ibuie ell Ill] $] insemne la 

de/voltarea paginii a Universitatii 

Ii i1'0 U I ! 111 n e $1 lall1 Publ ice eontribu ic la ddin irea, Itarea. 

idarea apl iearea $1 elementelor de idcntitate vizuala a 

departamenrelor Si Caeul ilor din Slruelura LJnivcrsita~ii. 

Biroul inc si Rcla\ii Publiee cola la li'arCa Si buna 

rare a evenimentelor importantc din v' unlversl ii, eoordonale de 
~ . . . 

rc prczcntant i i Iita~i ai LlCeJ'll un Ivcrs I I J. 
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Capitolul IV 

olSPOZrrJl FINALE 

--., Prclcntul Rcgulamcnt de Organilarc ~ i ':ullqionare SC Illodifidi ~i 

complcteaza conform legis/a\ici intrate In vigoare ulterior aproharii accstuia . 

., Personalul angajat ra spundc de cUll oa~terea ~ i ap/icarea /egisla\iei 

speci rice dOlllcniului de aetivitate a/ cOl11partimentului. 

,. Biroul Imagine si Relalii Puhlice indeplinqte ~i alte atribulii stahilite 

prin di spolitia reetoru/ui Univcrsitalii Valahia din Targovi~tc . 

,.- Prczentu/ Regul al11ent a fo st aprobat 111 ~edin\a de ......... .... .. ... ... ..... .... . 

din data de .. .. .............. .. .... .. ... 

BIROU IMAGINt-: SI RITATll PUBI .ICT. 


Sef 8il'OU loana DOROFTI·:r 
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