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UNIVERSITATEA "VALAHIA" din TARGOVISTE, ~-i~A--~~\ ";\ 
In conformitate cu prevederile Legii 1/2011, H.G. nr. 286/2011 cu modificarile ~i completafir~ 

ulterioare (H.G. 1027/2014), Hotararea Senatului ~i a Consiliului de Administratie, 
anunta 

organizarea concursului pentru ocuparea a 3 posturi vacante din categoria personalului didactic 
auxiliar ~i nedidactic ( secretar S III, administrator M II, administrator financiar S III - Yz norma) 

I. Conditiile generale de participare la concurs sunt cele prevlizute la art. 3 din Regulamentul- Cadru 
privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzlitor 
functiilor contractuale ~i a criteriilor de promovare In grade sau trepte profesionale imediat superioare a 
personalului contractual din sectorul bugetar pllitit din fonduri pub lice aprobat prin H.G .286/2011, cu 
modificiirile ~i completarile ulterioare (H,:.G. 1027/2014). 

ACTELE NECESARE PENTRU INSCRIERE LA CONCURS 
1. Cerere de lnscriere la concurs; 
2. Copia actului de identitate; 
3. Copiile documentelor care sli ateste nivelul studiilor ~i ale altor acte care atestli efectuarea unor 

specializari, copiile documentelor care atesta lndeplinirea conditiilor specifice; 
4. Cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ca ni1 are antecedente penale care sa-1 facli 

incompatibil cu functia pentru care candideazli (candidatul declarat admis la selecfia dosarelor, care a depus la fnscriere 0 declarafie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale, are obligafia de a 
completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, eel mai tarziu pana la data desfa~urarii 
primei probe a concursului); 

5. Adeverintli medicalii care sa ateste starea de sanlitate corespunzatoare, eliberata cu eel mult ~ase luni 
anterior derullirii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare 
abilitate; 

6. Curriculum vitae; 
7. Alte documente relevante pentru desra~urarea concursului. 

Calendarul de desla~urare a concursului: 
• secretar S III, normii intreagii, perioadii nedeterminatii - Facultatea de Teologie Ortodoxii ~i 

Stiintele Educatiei 
· J~scrierile l~ concurs se fac la sediul nou al Rectoratului, Aleea Sinaia, nr.13, Targovi~te, Dambovita, 
lncepand cu data de 10 martie 2020, pana la data de 23 martie 2020, ora 16°0 

- Registratura. 
La concurs pot participa numai candidatii ale ciiror dosare sunt complet ~i corect intocmite. 

ETAPE CONCURS DAT AIPER10ADA 
Depunere dosare - Registratura UVT 10 ~ 23 martie 2020, ora t6°0 

Selectia dosarelor de concurs 24 martie 2020 
Afi~area rezultatelor selectiei dosarelor 25 mifrtie 2020 
Depunerea contestatiilor 26 martie 2020 
Solutionarea contestatiilor si afisarea rezultatelor 27 martie 2020 
Proba scrisa 31 martie 2020 
Afisarea rezultatelor la proba scrisa I aprilie 2020 
Depunerea contesta\iilor 2 aprilie 2020 
Solutionarea contestatiilor si afisarea rezultatelor 3 aor ilie 2020 
lnterviu (conform planului stabilit de comisia de concurs) 6 aprilie 2020 
Afisarea rezultatelor de la interviu 7 apri lie 2020 
Depunerea contestatiilor 8 aorilie 2020 
Solutionarea contestatiilor ~i afi~area rezultatelor 9 aprilie 2020 
Afisarea rezultatelor finale 10 aorilit: 2020 
Validarea rezultatelor finale 'in CA si Senat 13 -10 aprilie 2020 
Numire pe functie 1mai2020 

Concursul se va desra~ura la sediul facultatii - corp Centrul de Studii 2, str. Lt. Stancu Ion, nr.35, 
Targovi~te, Dambovita ~i constli In sustinerea a doua probe: 

1. Proba scrisa: 3 I martie 2020, ora 10°0 

2. Proba interviului : 6 aprilie 2020, ora 10°0
• 



• 1 post de administrator M II, norma intreaga, perioadii determinata de 3 /uni ~i 1 post de 
administrator financiar S III, ~ norma, perioadii determinata de 3 /uni - Facultatea de $tiinfe # 
Ingi!!erie Alexandria 

Inscrierile la concurs se fac la sediul nou al Rectoratului , Aleea Sinaia, nr.13, Targovi~te, Da · .~:=:::- . p§nd cu data de 10 martie 2020, pana la data de 16 martie 2020, ora 1600 
- Registraturli. ~ · · .\ q~ Ince 

La concurs pot participa numai candidatii ale caror dosare sunt complet ~i corect intocmite. ~ '-" RECTORAT . , . 
I ~ '?'. ' . t;- .... ~ . ... ... ii -' 

ETAPE CONCURS - DATAIPERJOADA ' :r: /j ~ .__\,..,..,, r Depunere dosare - Registratura UVT 10 - 16 martie 2020, ora 16°0 :: r!' w~ ~ ; Selectia dosarelor de concurs 24 martie 2020 \ ·,.. \ 7_... ., "" 1...~ ~ Afisarea rezultatelor selectiei dosarelor 25 martie 2020 \ :;'(-1 ~~ _:, " . "" .. \) . Depunerea contestatiilor 26 martie 2020 ~~ c, A H\ .>. \' -' . 
Solutionarea contestatiilor si afisarea rezultatelor 27 marti e 2020 ----~ c-' \~- -
Proba scrisa 31 martie 2020 
Afisarea rezultatelor la proba scrisa l aprilie 2020 
Depunerea contestatiilor 2 aprilil! 2020 
Solutionarea contestatiilor si afisarea rezultatelor 3 aprilie 2020 
Interviu (conform planului stabilit de comisia de concurs) 6 aprilie 2020 
Afisarea rezultatelor de la interviu 7 aprilie 2020 
Depunerea contestatiilor 8 aprilie 2020 
Solutionarea contestatiilor si afisarea rezultatelor 9 aprilie 2020 
Afisarea rezultatelor finale 10 aprilie 2020 
Validarea rezultatelor finale in CA si Senat 13 - 30 aprilie 2020 
Numire pe functie 1mai2020 

Concursul se va desfa~ura la sediul nou al Rectoratului - Campus, Aleea Sinaia, nr.13, Targovi~te, 
Dambovita ~i consta in sustinerea a doua probe: 

1. Proba scrisa: 3 I martie 2020, ora 10°0 

2. Proba interviului: 6 aprilie 2020, ora 10°0
• 

Tematica, bibliografia, documentele necesare inscrierii ~i alte informatii suplimentare, se gasesc pe site
ul www.valahia.ro sau la telefon 0245/206101, int. 9013 -BRUS 

II. Conditiile specifice de participare la concurs sunt urmatoarele: 
1. Facultatea de Teologie Ortodoxa !fi $tiinfele Educafiei 

1 post de secretar S III, norma intreaga, perioada nedeterminata 
Conditii specifice: studii universitare de lunga durata in domeniul Teologie, specializarea Teologie 
Ortodoxa Sociala -detinerea diplomei de licenta; curs de operator calculator/analist programator ajutor -
detinerea certificatului de instruire profesionala; vechime In munca in specialitatea postului - minim 5 
ani in activitatea de secretariat in invatamantul superior, in domeniul Teologic. Abilitati, calitati ~i 
aptitudini necesare: punctualitate, incredere, confidentialitate, seriozitate, responsabilitate ~i moralitate, 
integritate, dorinta de perfectiune, respectul pentru legi ~i regulamente etc. 
2. Facultatea de $tiinfe # Inginerie Alexandria 

1 post de administrator M II, norma lntreaga, perioada determinata de 3 luni 
Conditii specifice: studii medii de profil tehnic/economic dovedite cu diploma de bacalaureat; curs de 
utilizator microcalculatoare/operator calculator ~i retele de calculatoare dovedit cu certificat de 
absolvire/atestat eliberat in conformitate cu avizul Ministerului Muncii/Ministerul Invatamantului; 
vechime in munca -minim 7 ani din care minim 2 ani in utilizarea calculatorului (operator calculator). 
Abilitati, calitati ~i aptitudini necesare: punctualitate, lncredere, confidentialitate, seriozitate, 
responsabilitate ~i moralitate, integritate, dorinta de perfectiune, respectul pentru legi ~i regulamente, 
disponibilitate pentru program prelungit. Permis de conducere categoria B. 

1 post de administrator financiar S III, Y2 norma, perioada determinata de 3 luni 
Conditii specifice: studii universitare de lunga durata In domeniul Economic, specializarea Contabilitate 
~i Informatica de Gestiune -detinerea diplomei de licenta; studii de master in domeniul Economic; 
cuno~tinte de operare/programare calculator ECOL. Vechime in munca in specialitatea postului -minim 
5 ani activitate in invatamant, in profil economic (administrator financiar S/administrator patrimoniu 
S/contabil). Competente de comunicare ~i organizationale: comunicativ, spirit de echipa, abilitati de 
negociere, capacitate de adaptare la schimbare, seriozitate, responsabilitate, perseverenta, atitudine 
pozitiva, capacitate de rezolvare a conflictelor, flexibilitate, echilibrat ~i calm in luarea deciziilor, 
planificare, coordonare ~i monitorizare proiecte. Permis de conducere categoria B. 



~-..:::-.:-::.,>, . 60 . .J A .\/' '· .. 
Tematica ~i bibliogr~fie de concurs f_.;. * RECTOR.<\ T~:~~ . 

pentru ocuparea postulm de secretar S Ill /;;.' ~~ ~~ <f ;_-· 
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'~ 1- '"' f ... ' ~ ~ 1. Inmatricularea studentilor, registrul matricol unic. \ ..., " i.- · · <V'~ '2' . 
2. Dispozitii generate privind organizarea studiilor universitare. ~g~.~~-~~\~;\ , 
3. Obligatiile creatorilor ~i detinatorilor de documente -evidenta documentelorlFcTusificarea !or. 

Pastrarea documentelor. 
4. Depunerea documentelor la arhivele nationale. 
5. Atributiile personalului din compartimentul de arhiva. 
6. Structura organizatorica a institutiilor de invatamant superior. 

BIBLIOGRAFIE 

1. Regulament privind activitatea profesionala a studentilor. 
2. Legea arhivelor nationale nr.16/1996 cu modificarile ~i completarile ulterioare. 
3. Legea educatiei nationale nr. l /2011 cu modificarile ~i completarile ulterioare. 
4. Carta Universitatii ,,Valahia" din Targovi~te. 

Bibliografie de concurs 
pentru ocuparea postului de administrator M Il 

Facultatea de ~tiinte ~i Inginerie Alexandria 
1. O.M.F. nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea ~1 efectuarea inventarierii 

elementelor de natura activelor, datoriilor ~i capitalurilor proprii; 
2. Legea nr. 22/1969, modificata ~i completata prin Legea 5411994 privind angajarea gestionarilor, 
constituirea de garantii ~i raspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor 
sau institutiilor publice; 
3. H.G. nr.276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe; 
4. O.M.F.P. nr. 3512/2008 privind documentele financiar-contabile, modificata; 
5. Legea nr.112011 Legea educatiei nationale; 
6. Legea 319/2006 Legea securitatii ~i sanatatii in munca cu modificarile ~i completarile ulterioare; 
7. Legea nr. 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor cu modificarile ~i completarile ulterioare; 
8. Legea 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor ~i protectia persoanelor, actualizata; 
9. Hotararea 2230/1969 privind gestionarea bunurilor materiale. 

Bibliografie de concurs 
pentru ocuparea postului de administrator financiar S Ill Y2 norma 

Facultatea de ~tiinte ~i lnginerie Alexandria 
1. Legea contabilitatii nr. 8211991, republicata, cu modificarile ~i completarile ulterioare; 
2. Legea 500/2002 a finantelor publice, cu modificarile ~i completarile ulterioare; 
3. Legea Educatiei Nationale nr.1/2011 cu modificarile ~i completarile ulterioare; 
4. Ordinul 1139/2015 privind modificarea ~i completarea Ordinului Ministerului Finantelor 923/2014 pentru 
aprobarea normelor metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv; 
5. Legea nr. 2211969 privind angajarea gestionarilor, raspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor cu 
modificarile ~i completarile ulterioare; 
6. Decret 209/1976 pentru aprobarea regulamentului operatiunilor de casa; 
7. OMFP nr.286/2009 pentru aprobarea normelor privind organizarea ~i efectuarea inventarierii elementelor 
de natura activelor, datoriilor ~i capitalurilor proprii; 
8. Legea 53/2003-Codul Muncii, cu modificarile ~i completarile ulterioare. 


