MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
UNIVERSITATEA “VALAHIA” DIN TARGOVISTE
Aleea Sinaia, Nr. 13, 130004, Targoviste, Romania
Tel: +40-245-206101, Fax: +40-245-217692
rectorat@valahia.ro, www.valahia.ro

UNIVERSITATEA "VALAHIA" din TARGOVISTE, N A
in conformitate cu prevederile Legii 1/2011, H.G. nr. 286/2011 cu modificarile si completarile="
ulterioare (H.G. 1027/2014), Hotirarea Senatului sia Consiliului de Administratie,
anunta
organizarea concursului pentru ocuparea a 3 posturi vacante din categoria personalului didactic

auxiliar si nedidactic ( secretar S III, administrator M II, administrator financiar S I1I - % norma)

L. Conditiile generale de participare la concurs sunt cele previzute la art. 3 din Regulamentul- Cadru
privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzitor
functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare a
personalului contractual din sectorul bugetar plitit din fonduri publice aprobat prin H.G.286/2011, cu
modificdrile si completarile ulterioare (H.G. 1027/2014).

ACTELE NECESARE PENTRU INSCRIERE LA CONCURS »

1. Cerere de inscriere la concurs;

2. Copia actului de identitate;

3. Copiile documentelor care s ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializari, copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice;

4. Cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ci nu are antecedente penale care si-1 faca
incompatibil cu functia pentru care candideaza (candidatul declarat admis la selectia dosarelor, care a
depus la inscriere o declarafie pe propria rdspundere ci nu are antecedente penale, are obligatia de a
completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tirziu pand la data desfisurdrii
primei probe a concursului);

5. Adeverinta medicala care si ateste starea de sanitate corespunzatoare, eliberata cu cel mult sase luni
anterior deruldrii concursului de cdtre medicul de familie al candidatului sau de citre unitatile sanitare
abilitate;

6. Curriculum vitae;

7. Alte documente relevante pentru desfisurarea concursului.

Calendarul de desfasurare a concursului:

* secretar S III, normd intreagd, perioadi nedeterminatd — Facultatea de T eologie Ortodoxd si
Stiintele Educatiei

Inscrierile la concurs se fac la sediul nou al Rectoratului, Aleea Sinaia, nr.13, Targoviste, Dambovita,
incepand cu data de 10 martie 2020, pani la data de 23 martie 2020, ora 16%— Registratura.

La concurs pot participa numai candidatii ale ciror dosare sunt complet si corect intocmite.

ETAPE CONCURS DATA/PERIOADA
Depunere dosare — Registratura UVT 10 — 23 martie 2020, ora 16
Selectia dosarelor de concurs 24 martie 2020
Afigarea rezultatelor selectiei dosarelor 25 martie 2020
Depunerea contestatiilor 26 martie 2020

Solutionarea contestatiilor si afisarea rezultatelor

27 martie 2020

Proba scrisa

31 martie 2020

Afisarea rezultatelor la proba scrisa 1 aprilie 2020
Depunerea contestatiilor 2 aprilie 2020
Solutionarea contestatiilor si afisarea rezultatelor 3 aprilie 2020
Interviu (conform planului stabilit de comisia de concurs) 6 aprilie 2020
Afisarea rezultatelor de la interviu 7 apriliz 2020
Depunerea contestatiilor 8 aprilie 2020

Solutionarea contestatiilor si afisarea rezultatelor

9 aprilie 2020

Afisarea rezultatelor finale

10 aprilie 2020

Validarea rezultatelor finale in CA si Senat

13 = 30 aprilie 2020

Numire pe functie

1 mai 2020

Concursul se va desfasura la sediul facultitii — cor
Targoviste, Dambovita si consta in sustinerea a doua probe:

1. Proba scrisa: 31 martie 2020, ora 10%
2. Proba interviului: 6 aprilie 2020, ora 10%.

p Centrul de Studii 2, str. Lt. Stancu lon, nr.35,




* I post de administrator M II, normd intreagd, perioadda determinatd de 3 luni si 1 post de
administrator financiar S III, % normd, perioadi determinati de 3 luni — Facultatea de Stiinte si
Inginerie Alexandria

Inscrierile la concurs se fac la sediul nou al Rectoratului, Aleea Sinaia, nr.13, Targoviste, Da
incepand cu data de 10 martie 2020, pana la data de 16 martie 2020, ora 16%° — Registraturi.

La concurs pot participa numai candidatii ale caror dosare sunt complet si corect intocmite. ,

ETAPE CONCURS DATA/PERIOADA | 7 >

Depunere dosare — Registratura UVT 10 — 16 martie 2020, ora 16°° \
Selectia dosarelor de concurs 24 martie 2020
Afigarea rezultatelor selectiei dosarelor 25 martie 2020
Depunerea contestatiilor 26 martie 2020
Solutionarea contestatiilor si afisarea rezultatelor 27 martie 2020
Proba scrisi 31 martie 2020
Afisarea rezultatelor la proba scrisa 1 aprilie 2020
Depunerea contestatiilor 2 aprilic 2020
Solutionarea contestatiilor si afisarea rezultatelor 3 aprilie 2020
Interviu (conform planului stabilit de comisia de concurs) 6 aprilie 2020
Afisarea rezultatelor de la interviu 7 aprilie 2020
Depunerea contestatiilor 8 aprilie 2020
Solutionarea contestatiilor si afisarea rezultatelor 9 aprilie 2020
Afisarea rezultatelor finale 10 aprilie 2020
Validarea rezultatelor finale in CA si Senat 13 — 30 aprilie 2020
Numire pe functie 1 mai 2020

Concursul se va desfasura la sediul nou al Rectoratului - Campus, Aleea Sinaia, nr.13, Térgoviste,
Déambovita si consta in sustinerea a doua probe:

1. Proba scrisa: 31 martie 2020, ora 10%

2. Proba interviului: 6 aprilie 2020, ora 10%.

Tematica, bibliografia, documentele necesare inscrierii si alte informatii suplimentare, se gasesc pe site-
ul www.valahia.ro sau la telefon 0245/206101, int. 9013 —-BRUS

IL. Conditiile specifice de participare la concurs sunt urmatoarele:

1. Facultatea de Teologie Ortodoxi si Stiintele Educatiei

- 1 post de secretar S III, norma intreaga, perioadd nedeterminata

Conditii specifice: studii universitare de lunga durati in domeniul Teologie, specializarea Teologie

Ortodoxd Sociald —detinerea diplomei de licentd; curs de operator calculator/analist programator ajutor -

detinerea certificatului de instruire profesionald; vechime in munca in specialitatea postului - minim 5

ani in activitatea de secretariat in invatimantul superior, in domeniul Teologic. Abilitati, calitdti si

aptitudini necesare: punctualitate, incredere, confidentialitate, seriozitate, responsabilitate si moralitate,

integritate, dorinta de perfectiune, respectul pentru legi si regulamente etc.

2. Facultatea de Stiinte si Inginerie Alexandria

- 1 post de administrator M II, norma intreaga, perioada determinati de 3 luni

Conditii specifice: studii medii de profil tehnic/economic dovedite cu diploma de bacalaureat; curs de

utilizator microcalculatoare/operator calculator si retele de calculatoare dovedit cu certificat de

absolvire/atestat eliberat in conformitate cu avizul Ministerului Muncii/Ministerul Invatimantului;

vechime in munca —minim 7 ani din care minim 2 ani in utilizarea calculatoruluj (operator calculator).

Abilitati, calititi si aptitudini necesare: punctualitate, incredere, confidentialitate, seriozitate,

responsabilitate si moralitate, integritate, dorinta de perfectiune, respectul pentru legi si regulamente,

disponibilitate pentru program prelungit. Permis de conducere categoria B.

- | post de administrator financiar S III, % norma, perioadi determinati de 3 luni

Conditii specifice: studii universitare de lunga durata in domeniul Economic, specializarea Contabilitate

si Informatica de Gestiune —detinerea diplomei de licentd; studii de master in domeniul Economic;

cunostinte de operare/programare calculator ECDL. Vechime in munci in specialitatea postului —minim

5 ani activitate in invdtamant, in profil economic (administrator financiar S/administrator patrimoniu

S/contabil). Competente de comunicare si organizationale: comunicativ, spirit de echipd, abilitati de

negociere, capacitate de adaptare la schimbare, seriozitate, responsabilitate, perseverentd, atitudine

pozitiva, capacitate de rezolvare a conflictelor, flexibilitate, echilibrat si calm in luarea deciziilor,

planificare, coordonare si monitorizare proiecte. Permis de conducere categoria B.




Tematica si bibliografie de concurs
pentru ocuparea postului de secretar S ITI [
Facultatea de Teologie Ortodoxa si Stiintele Educafigi

TEMATICA

1. Inmatricularea studentilor, registrul matricol unic.

. . e o . . .o . . :\: ‘6 -
2. Dispozitii generale privind organizarea studiilor universitare. 00 Catis

3. Obligatiile creatorilor si detinitorilor de documente -evidenta documentelc;f::gi‘iﬂféiﬁcarea lor.
Pastrarea documentelor.

Depunerea documentelor la arhivele nationale.
Atributiile personalului din compartimentul de arhiva.
6. Structura organizatorica a institutiilor de invatamant superior.

g

BIBLIOGRAFIE
1. Regulament privind activitatea profesionald a studentilor.
2. Legea arhivelor nationale nr.16/1996 cu modificirile si completarile ulterioare.
3. Legea educatiei nationale nr.1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare.
4. Carta Universittii ,,Valahia” din Targoviste.

Bibliografie de concurs
pentru ocuparea postului de administrator M IT
Facultatea de Stiinte si Inginerie Alexandria

1. O.M.F. nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;
2. Legea nr. 22/1969, modificatd si completati prin Legea 54/1994 privind angajarea gestionarilor,
constituirea de garantii si rispunderea in legiturd cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor
sau institutiilor publice;
. H.G. nr.276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe;
. O.M.F.P. nr. 3512/2008 privind documentele financiar-contabile, modificata;
. Legea nr.1/2011 Legea educatiei nationale;
- Legea 319/2006 Legea securitatii si sanatatii in munci cu modificarile si completarile ulterioare;
- Legea nr. 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor cu modificirile si completarile ulterioare;
- Legea 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor, actualizati;
- Hotararea 2230/1969 privind gestionarea bunurilor materiale.
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Bibliografie de concurs
pentru ocuparea postului de administrator financiar S III % norma
Facultatea de Stiinte si Inginerie Alexandria

- Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata, cu modificirile si completdrile ulterioare;

. Legea 500/2002 a finantelor publice, cu modificirile si completarile ulterioare;

. Legea Educatiei Nationale nr.1/2011 cu modificirile si completarile ulterioare;

- Ordinul 1139/2015 privind modificarea si completarea Ordinului Ministerului Finantelor 923/2014 pentru
aprobarea normelor metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv;

5. Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, raspunderea in legdturd cu gestionarea bunurilor cu
modificéarile si completarile ulterioare;

6. Decret 209/1976 pentru aprobarea regulamentului operatiunilor de casi;

7. OMFP nr.286/2009 pentru aprobarea normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor
de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

8. Legea 53/2003-Codul Muncii, cu modificirile si completarile ulterioare.
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