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in conform:late cu prevederile Legii 1/2011, H.G. nr. 286/2011 cu modificarile si comleﬂg_ﬂ
(H.G. 1072/2014), Hotarérile Senatului si ale Consiliului de Administratie,
anunti
organizarea concursului pentru ocuparea a doud posturi vacante de secretar S Il (norma intreagi, perioada
nedeterminatd) in cadrul Facultétii de Stiinte si Inginerie -Alexandria

I. Conditiile generale de participare la concurs sunt cele previdzute la art. 3 din Regulamentul- Cadru
privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzitor
functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare a
personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice aprobat prin H.G.286/2011.

ACTELE NECESARE PENTRU INSCRIERE/PARTICIPARE LA CONCURS

1. Cerere de inscriere la concurs adresatd conducatorului institutiei (rector), inregistrata la registratura institutiei;

2. Copia actului de identitate, a certificatului de nastere si de casatorie (dupa caz):

3. Copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializéri, copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice;

4. Copia carnetului de muncé conform cu originalul, sau, dupa caz, adeverinta care sa ateste vechimea in
munci si/sau in specialitatea studiilor;

5. Cazierul judiciar;

6. Adeverinta medicald care sa ateste starea de sinitate corespunzatoare, eliberata cu cel mult sase luni
anterior deruldrii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare
abilitate;

7. Curriculum vitae;

Actele prevazute la pet. 2), 3) vor fi prezentate si in original in vederea verificarii conformitatii copiilor
cu acestea.

I. Conditiile de desfasurare a concursului:

Inscrierile la concurs se fac la sediul Rectoratului- Campus, Aleea Sinaia, nr.13, Targoviste, Dambovita,
pani la data de 25 octombrie 2022, ora 16" — Registratura.

La concurs pot participa numai candidatii ale cdror dosare sunt complet si corect intocmite.

Conditiile de participare la concurs, actele necesare pentru inscriere, tematica si bibliografia se afiseaza
pe site-ul U.V.T. www.valahia.ro. Informatii suplimentare se pot obtine de la Biroul Resurse Umane si
Salarizare, telefon 0245206101 interior 9013.

ETAPE CONCURS DATA/PERIOADA
Publicare anunt Monitorul Oficial/site/ziar 11 octombrie 2022
Depunere dosare — Registratura UVT 12-25 octombrie 2022, ora 16%
Selectie dosare de concurs 26 octombrie 2022
Afisare rezultate selectiei dosare 27 octombrie 2022
Depunere contestatii 28 octombrie 2022
Solutionare contestatii si afisare rezultate 31 octombrie 2022
Proba scrisa 2 noiembrie 2022
Afisare rezultate proba scrisa 3 noiembrie 2022
Depunere contestatii 4 noiembrie 2022
Solutionare contestatii si afisare rezultate 7 noiembrie 2022
Interviu 8 noiembrie 2022
Afisare rezultate interviu 9 noiembrie 2022
Depunere contestatii 10 noiembrie 2022
Solutionare contestatii si afisare rezultate 11 noiembrie 2022
Afisare rezultate finale 14 noiembrie 2022
Validarea rezultatelor finale in CA si Senat 15-29 noiembrie 2022
Numire pe post 1 decembrie 2022

Concursul se va desfasura la sediul Rectoratului Univesrititii ,,Valahia” din Téargoviste, Aleea Sinaia,
nr. 13, sala CA, et.3 si constd in sus{inerea a doua probe:

1. Proba scrisd: 2 noiembrie 2022, ora 10

2. Proba interviului: 8 noiembrie 2022, ora 10%.

II. Conditiile specifice de participare la concurs: studii universitare absolvite cu diploma de licenta;
cunostinte in utilizarea calculatorului (Office, Web); vechime in muncd de minim 8 ani; cunoasterea unei
limbi straine de circulatie internationala (francezd/engleza); cunoasterea legislatiei aplicabile in sistemul de



invatdmant superior. Abilititi, calitdti si aptitudini necesare: abilititi de comunicare, capacitatea de a lucra in
echipa. asumarea responsabilitatii. disponibilitate la lucru in program prelungit. obisnuinta de a lucra cu
deadline-uri stricte, rezistenta ia stres.

TEMATICA

1. Titlul 1T - Invatamantul superior din Legea nr. 1/2011;

2. Organizarea studiilor universitare;

3. Structura Universitatii ,,Valahia” din Targoviste; domeniile de studii universitare de licentd/masterat
si programele de studii acreditate sau autorizate sa functioneze provizoriu;

4. Contractele de studii;

5. Bursele studentilor;

6. Organizarea, admiterea si examenele de finalizare pentru ciclul de studii universitare de licenta;

7. Organizarea, admiterea si examenele de finalizare pentru ciclul de studii universitare de master;

8 Completarea formularelor actelor de studii;

9. Intocmirea si eliberarea documentelor universitare si a actelor de studii;

10. Clasarea documentelor, gruparea documentelor in dosare si pregatirea dosarelor in vederea predarii
la arhiva.

BIBLIOGRAFIE

. Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare;

2. Legea studiilor universitare nr. 288/2004 cu modificarile si completarile ulterioare;

3. Regulamentul de activitate profesionald a studentilor din Universitatea ,,Valahia” din Targoviste;

4. Regulamentul privind acordarea burselor pentru studenti — cilurile de studii de licenta;

5. O.M. nr. 6125/2017 cu modificarile si completarile ulterioare privind aprobarea Metodologiei-cadru
de organizare si desfasurare a examenelor de licenta/diploma;

6. O.M. nr. 4156/2020 pentru aprobarea Regulamentului cadru privind regimul actelor de studii si al
documentelor universitare in sistemul de invatdmant superior;

7. O.M. nr. 5140/2019 pentru aprobarea Metodologiei privind mobilitatea academica a studentilor

8. H.G. nr. 403/21 privind aprobarea Nomenclatorului domeniilor si al specializarilor/programelor de
studii universitare si a structurii institutiilor de Tnvatamant superior pentru anul universitar 2021 —
2022

9,

H.G. nr. 385/2021 privind domeniile si programele de studii universitare de master acreditate si
numarul maxim de studenti ce pot fi scolarizati in anul universitar 2021 — 2022;

10. O.M. nr. 6102/2016 cu modificarile si completarile ulterioare pentru aprobarea Metodologiei-cadru

11. Instructiuni privind activitatea de arhivd la creatorii si detindtorii de documente, apLQbate de
NT

privind organizarea admiterii in ciclurile de studii universitare de licenta;

conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi nr. 217 din 23 mai 1996.
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