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ZIUA -1.f.2._ LUNA _x_. ANUL 
..... IVERSIT A TEA "V ALAHIA" din T ÂRGOVI~TE, 

în conformitate eu prevederile Legii 1/2011 , H.G. nr.286/2011 eu modificarile ~i completa _·_ ~:::::::~,,...., 
(H.G. 1072/2014), Hotarârile Senatului ~i ale Consiliului de Administrafie, 

anunta 
organizarea concursului pentru ocuparea a doua posturi vacante de secretar S Ill (norma întreaga, perioada 

nedeterminata) în cadrul Facultatii de $tiinte ~i Inginerie -Alexandria 

I. Conditiile generale de participare la concurs sunt cele prevazute la art. 3 din Regulamentul- Cadru 
privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzator 
functiilor contractuale ~i a criteriilor de promovare în grade sau trepte profesionale imediat superioare a 
personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publ ice aprobat prin H.G.286/20 11. 

ACTELE NECESARE PENTRU ÎNSCRIERE/PARTTCIPARE LA CONCURS 
1. Cerere de înscriere la concurs adresata conducâtorului institutiei (rector), înregistratâ la registratura institutiei; 
2. Copia actului de identitate, a certificatului de na~tere ~ide casatorie (dupa caz); 
3. Copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor ~i ale altor acte care atesta efectuarea unor 

specializari, copiile documentelor care atesta îndeplinirea conditiilor specifice; 
4. Copia carnetului de munca conform eu originalul, sau, dupa caz, adeverinta care sa ateste vechimea în 

munca ~i/sau în specialitatea studiilor; 
5. Cazierul judiciar; 
6. Adeverinta medicala care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare, eliberata cu cel mult ~ase luni 

anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare 
abilitate; 

7. Curriculum vitae; 
Actele prevazute la pet. 2), 3) vor fi prezentate ~i în original în vederea verificârii conformitafii copiilor 

cu acestea. 
!· Condifiile de desfa~urare a concursului: 
Inscrierile la concurs se fac la sediul Rectoratului- Campus, Aleea Sinaia, nr. 13, Târgovi~te, Dâmbovifa, 

pâna la data de 25 octombrie 2022, ora 16°0 - Registraturâ. 
La concurs pot participa numai candidatii ale caror dosare sunt complet ~i corect întocmite. 
Conditiile de participare la concurs, actele necesare pentru înscriere, tematica ~i bibliografia se afi~eazâ 

pe site-ul U.V.T. www.valahia.ro. Informatii suplimentare se pot obtine de la Biroul Resurse Umane ~i 
Salarizare, telefon 0245206101 interior 9013. 

ETAPE CONCURS DA T AIPER/OADA 
Publicare anunt Monitorul Oficial/site/ziar 11 octombrie 2022 
Depunere dosare - Registratura UVT 12-25 octombrie 2022, ora 16°0 

Selectie dosare de concurs 26 octombrie 2022 
Afisarc rczultatc sclcc\ici dosarc 27 octombrie 2022 
Dcpunere contestati i 28 octombrie 2022 
Solutionare contcstatii s i afisare rezultale 3 1 octombrie 2022 

Proba scrisâ 2 noiembrie 2022 
Afisarc rczultatc probà scrisà 3 noiembrie 2022 
Dcpunerc contcstatii 4 noiembrie 2022 
Solutionare contesta\ii s i a fisare rezultate 7 noiembrie 2022 
lnterviu 8 noiembrie 2022 
Alisare rezultate interviu 9 noiembric 2022 
Oepunere conles tatii 10 noicmbrie 2022 
Solutionare contestalii si alisare rezultate 1 1 noicmbrie 2022 

Afisare rezultate finale 14 noiembrie 2022 
Validarea rezultatelor finale în CA si Senat 15-29 noiembrie 2022 
Numire pe post 1 decembrie 2022 

Concursul se va desfà~ura la sediul Rectoratului Univesritâtii ,,Valahia" din Târgovi~te, Aleea Sinaia, 
nr. 13, sala CA, et.3 ~i consta în sustinerea a doua probe: 

1. Proba scrisa: 2 noiembrie 2022, ora I 0°0
. 

2. Proba interviului: 8 noiembrie 2022, ora 10°0. 

Il. Condifiile specifice de participare la concurs: studii universitare absolvite cu diploma de licenta; 
cuno~tinte în utilizarea calculatorului (Office, Web); vechime în munca de minim 8 ani; cunoa~terea unei 
limbi straine de circulatie internationala (francezâ/engleza); cunoa~terea legislatiei aplicabile în sistemul de 



învâfâmânt superior. Abilitâfi, calitâfi ~i aptitudini necesare: abilitâfi de comunicare, capacitatea de a lucra în 
echioii. asumarea responsabilitatii. disoonibilitate la lucru în orogram orelun2.it. obisnuinta de a lucra eu 
deadiine-uri stricte, rezistenta ia stres. 
TEMATICÂ 

1. Titlul Ill - lnvatamantul superior din Legea nr. 1/2011; 
2. Organizarea studiilor universitare; 
3. Structura Universitâfii ,,Valahia" din Târgovi~te; domeniile de studii universitare de licentâ/masterat 

~i programele de studii acreditate sau autorizate sâ funqioneze provizoriu; 
4. Contractele de studii; 
5. Bursele studenfilor; 
6. Organizarea, admiterea ~i examenele de finalizare pentru ciclul de studii universitare de licentâ; 
7. Organizarea, admiterea ~i examenele de finalizare pentru ciclul de studii universitare de master; 
8. Completarea formularelor actelor de studii; 
9. Întocmirea si eliberarea documentelor universitare si a actelor de studii; 
1 O. Clasarea documentelor, gruparea documentelor în dosare ~i pregâtirea dosarelor în vederea predârii 

la arhivâ. 
BIBLIOGRAFIE 

1. Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011 eu modificarile si completarile ulterioare; 
2. Legea studiilor universitare nr. 288/2004 eu modificârile ~i completârile ulterioare; 
3. Regulamentul de activitate profesionalâ a studenfilor din Universitatea ,,Valahia" din Târgovi~te; 
4. Regulamentul privind acordarea burselor pentru studenfi - cilurile de studii de licenfâ; 
5. O.M. nr. 6125/2017 eu modificarile si completarile ulterioare privind aprobarea Metodologiei-cadru 

de organizare si desfasurare a examenelor de licenta/diploma; 
6. O.M. nr. 4156/2020 pentru aprobarea Regulamentului cadru privind regimul actelor de studii si al 

documentelor universitare în sistemul de învâtâmânt superior; 
7. O.M. nr. 5140/2019 pentru aprobarea Metodologiei privind mobilitatea academica a studentilor 
8. H.G. nr. 403/21 privind aprobarea Nomenclatorului domeniilor ~i al specializârilor/programelor de 

studii universitare ~i a structurii institufiilor de învâfâmânt superior pentru anul universitar 2021 -
2022 

9. H.G. nr. 385/2021 privind domeniile ~i programele de studii universitare de master acreditate ~i 
numârul maxim de studenfi ce pot fi ~colarizafi în anul universitar 2021 - 2022; 

10. O.M. nr. 6102/2016 eu modificarile si completarile ulterioare pentru aprobarea Metodologiei-cadru 
privind organizarea admiterii in ciclurile de studii universitare de licenta; 

11. Instructiuni privind activitatea de arhivâ la creatorii ~i detinâtorii de documente, a · bate de 
conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi nr. 217 din 23 mai 1996. _,fff/JfSN l;t • 
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