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WEBEX – Ghid minimal de utilizare 
 

1. Produsul software poate să fie accesat utilizând https://www.webex.com/ (fig. 1 ‐ stânga) 

2. Pentru a începe descărcarea și instalarea acestuia pe calculatorul dumneavoastră accesați 

din meniu opțiunea Products și apoi Download (fig. 1 ‐ dreapta) 

 

   
 

Figura 1 – pagină producător (stânga) și opține download (dreapta) 

 

3. Puteți face acum download utilizând butonul din fig. 2 (stânga). După cum observați există 

și varianta pentru mobil/tabletă, care se instalează și utilizează foarte ușor.  

 

    
 

Figura 2 – Descărcare software (stânga) și instalare (dreapta) 
 

4. Odată salvat programul în zona de download, puteți să începeți procesul de instalare. La 

instalarea pe calculator este posibil să vă apară fereastra din fig.2 ‐ dreapta, în care trebuie 

să optați pentru Install anyway după care să urmați pașii din fig.3. 

 

     
 

Figura 3 – Instalare software 
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5. Vom considera în exemplul nostru că instalarea a fost realizată de Ionescu Ioan cu adresa 

de email ionescu.ioan2020@gmail.com (dumneavoastră folosind propria adresă). În procesele 

de download/instalare/realizare  cont,  Ionescu  este oricare dintre noi  (profesor  sau  student), 

urmând ca după instalare, în materialul nostru acesta să fie considerat student  (de la pasul 

10). Pentru  a putea utiliza Webex Meetings,  este nevoie  să vă  înregistrați pe  server‐ul 

companiei folosind adresa de email. Fără acest proces nu puteți utiliza complet aplicația, 

observând în fig.4 necesitatea de a avea o adresă URL individuală pe care o puteți obține 

printr‐un proces de înregistrare (pas 6). 

 

    
 

Figura 4 – Acces la server fără înregistrare 
 

6. Vă rugăm să reveniți la prima pagină web a producătorului identificând opțiunea Sign up 

now, it’s free. Selectând acest buton veți ajunge în fereastra din fig.5 – stânga unde puteți 

introduce propria adresă de e‐mail. Optând pentru Sign Up veți obține imaginea din fig.5 

– dreapta. 

 

    
 

Figura 5 – Proces de înregistrare 
 

7. În mod normal trebuie să primiți un răspuns în căsuța de email după cum se observă în 

fig.6  (stânga). Se  remarcă webex  site: meetingsemea.webex.com  și necesitatea de a defini o 

parolă (fig.6 dreapta). Există și posibilitatea ca server‐ul să vă înregistreze folosind o parte 

din adresa dumneavoastră de email. Se poate observa acest aspect  în cazul exemplului 

folosit pentru profesor, coandh.my.webex.com. 
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Figura 6 – Proces de înregistrare parolă 

 

8. Dacă procesul  a  reușit  se  va deschide  fereastra din  fig.7  (stânga),  iar dacă veți  accesa 

software‐ul  instalat pe calculator,  folosind acum adresa de email, parola  și adresa URL 

obținută se va deschide fereastra din fig.7 (dreapta). Vă recomandăm să folosiți aplicația 

instalată pe calculator și nu pagina de web (care se va închide). 

 

    
 

Figura 7 – Final proces de înregistrare (stânga) și deschidere aplicație desktop (dreapta) 
 

9. În aceste zile (până în data de 18 martie), procesul de înregistrare a suferit întârzieri majore, 

care se pare că s‐au rezolvat, motiv pentru care dacă totuși nu veți avea un raspuns rapid 

la cererea de înregistrare este posibil să primiți răspunsuri pentru un proces în așteptare 

(fig.8). Puteți utiliza totuși aplicația dar în modul guest (invitat) doar cu adresa de email 

dar și fără anumite drepturi, ex. de a iniția meeting‐uri, aparent doar ca student (fig.9). 
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Figura 8 – Răspuns server pentru situația de congestie 

 

     
 

Figura 9 – Utilizare aplicație în mod guest 
 

10. Începând  de  la  acest  pas  (fig.10)  vom  considera  un  profesor  (HC  cu  URL 

coandah.my.webex.com)  și un  student  (II  cu URL meetingsemea.webex.com). Prin utilizarea 

opțiunii Start a Meeting se va deschide fereastra din dreapta. Studenții pot să fie invitați în 

mod individual cu cateva minute înainte de începerea orei prin expedierea unei invitații 

(Invite and remind) după cum se observă în figura 10. 
 

    

Figura 10 – Start meeting 
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11. Odată expediată invitația, în căsuța de email a studentului II (fig.11 stânga) apare un buton 

Join meeting  care, prin  apăsare, va deschide  fereastra de  Join Meeting  a  acestuia  (fig.11 

dreapta), pasul final fiind apăsarea acestui buton. În fereastra din stânga ‐ jos profesorul 

știe că a intrat în contact cu studentul II, iar studentul (dreapta ‐ jos) că a intrat în contact 

cu profesorul HC. 

 

   
 

    
Figura 11 – Alăturare într‐o întâlnire 

 

12. Evident că  toți participanții  la  întâlnire doresc să se vadă și să poată avea un punct de 
vedere, având  la dispoziție o cameră video și un microfon/boxe, dar este de preferat ca 

profesorul să predea și studentul să asculte (microfon mute și după caz și cameră off pentru 

a permite fluxului audio să se transmită/recepționeze mai bine), urmând ca studentul să activeze 

camera  și microfonul  când  are  de  dat  un  răspuns  sau  de  pus  o  întrebare.  În  această 

perioadă profesorul poate considera că prezentarea unui material este importantă astfel 

încât poate face acest lucru partajând ecranul (fig.12, opțiunea a treia din bara de instrumente). 

 

  
Figura 12 – Activare partajare ecran 



CISCO Webex – Ghid minimal de utilizare 

Universitatea VALAHIA din Târgoviște                                               6 | martie 2 0 2 0  
 

 

13. Se poate observa în figura 13 stânga ecranul partajat al profesorului respectiv în dreapta 
imaginea pe care studentul o recepționează. 

 

      
 

Figura 13 – Partajare ecran profesor (stânga) și ecran student (dreapta) 
 

14. În  situația  în  care  profesorul  dorește  să  utilizeze  anumite  instrumente  în  procesul  de 

predare,  aplicația  vă permite  să  folosiți din meniul de  sus  opțiunea Annotate  și poate 

importantă  (funcție  de  cerințele  profesorului  și  universității)  opțiunea  Record.  Folosind 

Participants  și  Chat  puteți  observa  participanții  și  puteți  expedia mesaje  și  recepționa 

răspunsuri (figura 15, profesor în stânga și student în dreapta). 

 

   
 

Figura 14 – Opțiunea Annotate 
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Figura 15 – Participanți și Chat pentru profesor (stânga) și student (dreapta) 
 

15. Probabil dorința unui profesor este să stabilească o serie de întâlniri, din timp, spre exemplu 

pentru săptămâna viitoare, corespunzător orarului de la universitate. În acest sens poate să 

utilizeze opțiunea Schedule și să expedieze invitații de participare (se vor trece adresele de email 

ale tuturor studenților) pentru studenți (Required). Vă recomandăm să folosiți la locație URL‐

ul dumneavoastră. Studenții vor avea nevoie de acest URL pentru a  face  Join  a Meeting 

(figura 16). Numele dumneavoastră o să fie asociat, în permanență cu acest URL. 

 

   
Figura 16 – Invitație pentru o întâlnire 

 

16. Odată  invitația  expediată,  studentul  o  să primească un  email  (fig.17 dreapta)  iar dacă 

acesta o să accepte invitația, profesorul o să primească la rândul său un email de răspuns 

(fig.17 stânga) prin care o să știe ce studenți vor participa la orele sale programate. 
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Figura 17 – Invitație primită de student (dreapta) și feedback primit de profesor (stânga) 
 

17. Profesorul poate expedia pentru săptămâna care urmează invitații pentru toate întâlnirile 

pe care le avea în orarul real de la universitate (puteți observa în fig.16 dreapta două astfel 

de  întâlniri),  iar  în  cazul  în  care  își  acesează  căsuța  de  email  din Outlook  și  opțiunea 

Calendar,  poate să folosească câteva opțiuni interesante de vizualizare a activităților sale 

din  săptămâna următoare  (fig. 18  stânga). Studentul poate  face acest  lucru,  în aceleași 

condiții de  accesare din Calendar  ‐ Outlook  (fig.  18 dreapta) pentru  întâlnirile  la  care  a 

răspuns cu Yes. 

 

    
 

Figura 18 – Instalare software 
 

18. Este posibil ca profesorul să dorească ștergerea unei întâlniri putând observa în figura 19 
stânga modul în care această operație este executată.  

 

      
Figura 19 – Instalare software 



CISCO Webex – Ghid minimal de utilizare 

Universitatea VALAHIA din Târgoviște                                               9 | martie 2 0 2 0  
 

 

19. În ziua în care întâlnirea trebuie să se desfășoare, la ora programată profesorul va deschide 

ora de clasă, folosind opțiunea Start a Meeating dar fără să mai invite studenții deoarece 

aceștia cunosc URL‐ul profesorului (au fost anterior invitați), cunosc că au ore în program și 

au răspuns YES întâlnirii, rezultatul fiind în figura 19 dreapta pentru fereastra profesorului 

când studentul II s‐a alăturat întâlnirii.  

 

    
Figura 3 – Instalare software 

 

20. Pentru a face totuși acest demers, studentul II trebuie să introducă URL‐ul profesorului cu 

care are ore în zona specifică Join a Meeting și să facă Join. Același lucru îl va face de fiecare 

dată când are ore, dar folosind alt URL (specific fiecărui profesor). 

 

21. În  cazul  în  care  doriți  să  utilizați  doar  aplicația  din  browser,  folosiți  adresa 

https://www.webex.com/ apoi Sign In  Webex Meetings și introduceți user și parolă.  
 

 
 

Opțiunea de mobil este interesantă, plăcută și folositoare. Vă sugerăm să o utilizați. 

Mult succes tuturor ! 

 

1. https://www.youtube.com/watch?v=kvq‐oJzvCPw 

2. https://www.cisco.com/c/dam/en/us/td/docs/voice_ip_comm/meetingplace/8_5/englis

h/quickstart_guides/qsgmpwebex85.pdf 


