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Teams — Ghid minimal de utilizare

1. Inainte de a incepe procesul de download si cel de autentificare, v rugam si verificati
existenta deja a software-ului pe calculatorul dumneavoastra. In zona de Start (stanga-jos)
apdsati pe logo-ul Microsoft si scrieti Teams. Dacd nu 1l gasiti poate sa fie accesat utilizand
https://teams.microsoft.com/downloads (fig. 1, stanga). Pentru a incepe descdrcarea si
instalarea acestuia pe calculator accesati Download Teams.
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Figura 1 — Proces de download (stinga) si Autentificare (dreapta)

2. Dand click pe acest produs software va incepe procesul de instalare si de lansare a
aplicatiei, moment in care apare fereastra de autentificare din figura 1 - dreapta.

a. Autentificarea se face folosind contul de e-mail pe care il aveti asociat in cadrul
universitatii precizand adresa de e-mail completa (ex. ...@valahia.ro); in final
apasati butonul Sign In. Butonul Sign up for free este pentru a crea un cont pentru
versiunea gratuita a Microsoft Teams. Folosirea versiunii gratuite si limitarile ei nu
sunt aspecte care fac parte din acest material. Exista situatia in care autentificarea
cu contul de e-mail sd esueze. Sunt posibile doua situatii: parold introdusi gresit caz
in care se poate verifica pe adresa https://mail.valahia.ro/webmail/, daca parola este
introdusa corect si parola este introdusd corect, dar nu aveti asociatd o licentd pentru
utilizare Microsoft Teams, caz in care se contacteazi administratorul din Departamentul
de Tehnologia Informatiei precizand problema aparuta.

b. Dupa introducerea adresei de e-mail, pentru unii utilizatori poate sd apara fereastra
din figura 2, caz in care se selecteaza optiunea Work or School Account.

w Login to Microsoft Teams

B® Microsoft

It looks like this email is used with more than one account

i i ?
from Microsoft. Which one do you want to use? Figura 2 - Proces de selectie
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3. Daca procesul de instalare/autentificare a reusit se va deschide Teams (figura 3). Deoarece
optiunea cu care s-a deschis, in cazul nostru fiind Apps, puteti observa o multime de alte
aplicatii care se pot utiliza in raport cu procesul de predare on-line, una dintre acestea fiind
Cisco Webex Meetings explicatd in alt material sau Zoom folosita in aceasta perioada in scoli
si licee.

Search for or type 3 command

Apps
e Browse available apps
Search al o and services & Opsgenie M smartsheet
you elf *|aktiviearn plus f?, ScrumGenius
Personal apps gt

Figura 3 - Interfata Teams cu optiune Apps

4. Apasand pe initialele dumneavoastra (in acest caz HC) puteti accesa Settings si alege
Layout ca List. List pare o variantd de afisare/vizualizare mai confortabila.

5. Tn mod minimal profesorul isi poate propune s creeze o clasd virtuald (Team), si introduci
studenti in clasd (Join), sd porneasci o sesiune video, sd partajeze ecranul pentru o prezentare PPT,
sd partajeze documente si sd realizeze in calendar activitdti. Studentul, in mod minimal, trebuie
sd-si propuna sd se inroleze intr-o clasd virtuald (Join pe baza unui link primit de la profesor)
si sd acceseze o sesiune live.

6. Pentru a realiza o clasa virtuala folositi — Teams — Join or create a Team — Create a Team (fig.4)

v Join or create a team Search teams Q

@ [ #

[ R Create a team Join a team with a code J—— TeamsStudents

Enter code.

BTI Support Team

Cadre Didactice Universitatea Valahia -

Figura 4 — Creare clasd virtuald — pasul 1
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7. V& recomandam sa utilizati Other deoarece nu necesita interventia cadrului didactic
pentru inrolarea studentilor. Pentru elementele de identificare ale Team-ului puteti, de
exemplu, sa folositi: an_univ-facultate-specializare-an_studiu-disciplina-tip_activitate

2020-FIEETI-LEA-IV-FPGA-C

La Privacy alegeti Public sau Private. In primul caz orcine din organizatie se poate adiuga
in grup, altfel doar persoana care a realizat disciplina poate permite acest acces. Apasand
Next in fereastra care urmeazd, pentru introducerea de membrii, in acest moment puteti
da Skip, studentii inrolandu-se in mod voluntar (pe baza link-ului ce urmeaza sa fie distribuit
de profesor) la un pas ulterior.

Create your team

Educators or students can create teams to work together on any shared goal, project or activity.

Team name

2020-FIEETI-LEA-IV-FPGA-C ®
Description

Sisteme cu FPGA, anul IV, Electronica aplicata, curs
Facultatea de Inginerie Electrica, Electronica si Tehnologia Informatiei

Privacy
Public - Anyon: your organisation can jein v

Create a team using an existing team as a template

Select a team type

r

Class Professional Learning
3 Community (PLC)

Concel m

Figura 5 — Creare clasa virtuald — pasul 2

8. In figura 6 - stinga puteti observa clasa virtuald, iar prin click pe optiunea ... din dreapta
numelui clasei se va deschide un meniu de unde puteti opta pentru a realiza un curs (Add
channel) pentru saptamana 5 de predare (de exemplu, fig.6 - dreapta), optiune care deja s-
a folosit dupa cum puteti observa (cursul fiind vizibil la nivel de echipa). Nu este absolut
necesar acest pas. Puteti sd-1 sdriti, dar nu uitati de el.

a Create a channel for "2020-FIEETI-LEA-IV-FPGA-C" team
= Channel name
. \ Curs_5 @

’

Description (optional)

Let's get the con

Limbajul Verilog - instructiuni

Privacy

Standard - Accessible to everyone on the team v ©

[ Automatically show this channel in everyone's channel list

Cancel m

Figura 6 — Creare curs (canal)

9. Invitarea in clasa virtuala a studentilor se face prin distribuirea unui link, folosind
optiunea Get link to team — Copy. Veti expedia acest link prin e-mail studentilor cu care
intentionati sd intrati in conexiune. Link-ul este diferit pentru disciplinele la care sunteti cadru
didactic.
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https://teams.microsoft.com/l/team/19%3ae4cb81c998e442f1b6c327f4d17ca626%40thread.tacv2/conversatio
ns?groupld=6970d59b-34fd-48d8-87e7-08fc2d618f41&tenantld=9e2ee2c0-d55f-4a8b-b3a7-93a1923da5e3

10. Folosind optiunea Add Members puteti introduce singur, in clasa, alte persoane, fara sa mai
fie necesar email-ul spre studenti sau chiar spre colegul de la seminar/laborator. In figura
7 se observa introducerea in clasd a unei persoane (identificabila in sistem) ca Member
(student) existand si optiunea Owner (cadru didactic). Daca veti folosi, din acelasi meniu,
accesat prin ..., optiunea Manage Team veti observa persoanele care fac parte din echip4 si
care pot participa la activitatile dumneavoastra.

H

20 2020-FIEETI-LEA-IV-FPGA-C
Siter Facustes de InginereGlecica ectrrica & Temoiogi formte

Add members to 2020-FIEETI-LEA-IV-FPGA-C

Start typing a name. distribution list or security group to add to your team. You can
also add people outside your organisation as guests by typing their email addresses.

Start typing a name or group

BoEABEEEAE! ;

Marius lonita
MARIUS.IONITA

MI Member v X

Owner

Member

Close

Figura 7 — Gestiune membrii echipa

11. Pentru a deschide o intalnire trebuie sa folositi optiunea Meet now pe care o gasiti in zona
General a echipei realizate (fig.8). Dupa cum obser
isiere In cadrul acestei echipe sau se pot

1 se pot transmite mesaje spre toti
membrii echipei (chat), se poate face upload
folosi diferite instrumente pentru formatare. Apasati Meet now.

Start a new conversation. Type @ to mepton

v 0 0@ BE@H o - >

Figura 8 — Bard de instrumente

12. Probabil, studentii vor patrunde, gradual (figura 9), in ora (prin accesarea link-ului
expediat anterior s-au Inregistrat iar cand profesorul a pornit prezentarea studentii vor
face Join si apoi Join now).

vvvvv

EcEoaEmmO@

Invite people to join you

Figura 9 — Join intr-o conferinta
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13. Toti membrii echipei vor beneficia de o paleta de optiuni pentru control camerd si microfon,
partajare ecran, vizualizare participanti, chat, start video with blur, start recording, etc. In figura
10 se poate observa intentia de partajare si alte posibile optiuni disponibile. Folositi la acest
pas optiunea de partajare (Share pentru Desktop sau Screenl sau pentru altd fereastrd).
Profesorii care au nevoie de Whiteboard pot accesa si acest instrument.

Meeting chat X

Curs 5 - FPGA

review, English US only)

(O Indlude system audio

Desktop

cwEED O EHE o

Figura 10 — Optiuni control conferinta

14. Va puteti programa activitatile folosind optiunea Calendar (fig.11). Puteti observa, in figura
10, cum folosind Calendar — New meeting — Send a fost programata intalnirea cu echipa
realizatd la pasii anteriori.

.......

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,

EcEaEE@ER

Figura 11 — Programare activitati
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15. In cazul in care doriti sa utilizati doar aplicatia din browser, introduceti URL-ul,
https://teams.microsoft.com/start iar in fereastra care apare (fig. 12 stanga) scrieti adresa
dumneavoastrd de email din institutie. Este posibil ca prima oard sa fiti nevoiti sa treceti
printr-un proces de autentificare in care sa folositi fie telefonul mobil (fig.13), pe care veti
primi un cod, fie o alta adresa de email. In final, daca v-ati autentificat se va deschide in
browser aplicatia Microsoft Teams (fig.14).

Ready to give it a whirl?
Microsoft Teams is a hub for teamwork in Office 365. Keep al your team's

ch ind apps together in one place.

@ /ey
sl l‘l

fod>ceal

I4
Figura 12 — Start in browser pentru aplicatia Teams
m henri.coanda@valshiare | ? m

don't lose access to your account!

Please verify your authentication phone number below.
Authentication phone

Romania (+40) M
[Enter your authentication phone number

Invalic phone number

R
henri.coanda@valahia.ro
Stay signed in?

Da this to reduce the number of times you are asked
to sign in.

#| Don't show this again

Figura 14 — Lansare Microsoft Teams

Figura 13 — Autentificare

don't lose access to your account!

Please verify your authentication phone number befow.

Authentication phone

We've sent a text message containing a verification cods to your phone.
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16. Problemele pe care le puteti Intdmpina pot avea legatura cu adresele de email
institutionale ale studentilor sau chiar cu adresele dumneavoastra sau cu activarea licentei
de Microsoft. Studentul se va adresa secretariatului facultatii, iar profesorul
Departamentului de Tehnologia Informatiei.

Optiunea de mobil este interesantd, plicutd si folositoare. Vi sugeram sd o utilizati
Mult succes tuturor !

Referinte

1. https://cp-mlxprod-static.microsoft.com/014862-1003/en-us/downloads%2Fintroduction to microsoft teams.pdf
2.  https://www.youtube.com/watch?v=cN5ypuZF1bl
3. https://www.voutube.com/watch?v=AlrD0zgUwhc
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