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 Art. 1  Prezentul regulament se referă la deplasări în străinătate ale unei 
persoane fizice sau grup de persoane fizice din personalul aflat în raporturi 
de muncă sau studii cu Universitatea Valahia din Târgovişte (UVT), pentru 
care, cadrul general îl constituie H.G. nr. 518/1995, publicată în M.O. 321/ 
15.05.2002, Partea I, privind unele drepturi şi obligaţii ale personalului român 
trimis în străinătate pentru îndeplinirea unor misiuni cu caracter temporar, 
modificată şi completată de Legea 118/2010, modificată de Legea 285/2010. 
 
Art. 2 Solicitantul completează Cererea tip pentru deplasare în străinătate, 
conform modelului din Anexa la prezentul regulament, ataşează documentele 
solicitate şi o înaintează spre aprobare conducerii universităţii. 
 
Art. 3 Solicitantul căruia i s-a aprobat Cererea pentru deplasare în străinătate 
întocmeşte Referatul de necesitate – formular tipizat – în vederea eliberării 
fondurilor necesare.  
 
Art. 4 Cadrele didactice ale UVT se deplasează în străinătate pentru a realiza 
activităţi în cadrul programelor comunitare educaţionale şi de formare 
profesională sau alte activităţi de interes pentru UVT. Deplasarea se 
desfăşoară în condiţiile reprogramării sau acoperirii prin suplinire colegială a 
activităţilor didactice. 
 
Art. 5 Studenţii, masteranzii şi doctoranzii înmatriculaţi la UVT se deplasează 
în străinătate în cadrul programelor comunitare educaţionale şi de formare 
profesională, al contractelor de colaborare privind stagiile de cercetare, în 
condiţiile prevăzute prin reglementările specifice asociate acestora. 
 
Art. 6 Pentru deplasările categoriilor de personal, altele decât cele 
menţionate la art. 3 şi art. 4, conducerea UVT analizează oportunitatea 
acţiunii şi decide desfăşurarea acesteia, în condiţiile legii. 
 
Art. 7 La revenirea în ţară, solicitantul întocmeşte un Raport de activitate 
privind deplasarea în străinătate pe care îl înmânează şefului ierarhic. După 
aprobare, o copie a raportului va însoţi decontul. 
 
Art. 8 Modelele de Cerere pentru deplasare în străinătate, Ordin de 
deplasare extern sunt cele din Anexă şi fac parte integrantă din prezentul 
regulament.  
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Rector 
De acord, 

 

 
 

Nr. de înregistrare de la   
Biroul Relaţii Internaţionale 

 
................................................................ 

 
 

Cerere pentru deplasarea în străinătate 
 
Solicitant [Personal din departamente ] 

Nume ş i  p renume Func ţ ie  Facultate/ Departament; Tel. şi E-mail 
 
 
 
 

 
 
 
 

 

 
Perioada, locul şi scopul  

Per ioada Ţară ;  Loca l i ta te ;  Ins t i tu ţ ie  Scop 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

 
 
Baza instituţională 
• Invitaţii, programe ştiinţifice etc. (primite prin poştă, e-mail etc.) de la instituţiile primitoare, care susţin deplasarea 

solicitată 
• Contracte/ programe/ proiecte/ acorduri care susţin deplasarea solicitată 

Denumire  ş i  numă r ;  cap i to l  sau /ş i  a r t .  Ca l i ta te  (Participant, Director 
etc.) 

 
 
 
 

 

 
Cheltuieli şi resurse financiare 

C h e l t u i e l i 
 

S u m a 
R e s u r s e   f i n a n c i a r e 

(după caz:  instituţii organizatoare - cf. invitaţii, contracte/ programe/ proiecte 
prezentate anterior, 

 venituri ale facultăţii/ departamentului/ universităţii, resurse personale, alte ) 
Taxă  de  pa r t i c ipa re    
Transpo r t  i n te rna ţ i ona l    
Transport intern (aeroport/ gară – hotel)   
Cazare    
Diu rnă /  subz is ten ţ ă    
As igu ra re  med ica lă    
Al te (după  caz )    
 
Desfăşurarea activităţilor didactice  

Total  ore  
 Data(ele) - cf. orar 

(Re)programare  
Data(ele)          Cadrul didactic  
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Menţiuni  
• Confirm(ăm) cunoaşterea reglementărilor legale, în vigoare, privind  deplasările în străinătate, inclusiv a Regulamentului privind 
deplasările în străinătate, aprobat de Senatul UVT din data de __________________ • Prezenta cerere este însoţită de: invitaţii, 
programe ştiinţifice etc. • Alte (după  caz) 
........................................................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................................................
.................................................................................. 
 
Data  .....................    Semnătură solicitant 
.................................................... 
 
 

Facultate/ Departament  Centrul de cercetare ... Contractul(ele)... /  Programul(ele)... /  
Proiectul(ele) ... 

Decan / Director, 
 
 

----------------------- 

Director(i),  
 
 

------------------------------------- 

Director(i) / Coordonator(i), 
 
 

-------------------------------------------------- 
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Rector 
De acord, 

 

 
 

Nr. de înregistrare de la   
Biroul Relaţii Internaţionale 

 
................................................................ 

 
 

Cerere pentru deplasarea în străinătate 
 
 

Solicitant [ Personal din direcții, servicii, birouri ] 
Nume şi prenume Funcţie Direcţia, Serviciul, Biroul ;  Tel. şi E-mail 

 
 
 

 
 
 
 

 

 
Perioada, locul şi scopul 

Perioada Ţară;  Localitate;  Instituţie Scop 
 
 
 

 
 
 

 

 
Baza instituţională 
• Invitaţii, programe ştiinţifice etc. (primite prin poştă, e-mail etc.) de la instituţiile primitoare, care susţin deplasarea 

solicitată 
• Contracte/ programe/ proiecte/ acorduri care susţin deplasarea solicitată 
 

Denumire şi număr; capitol sau/şi art. Calitate (Participant, Director 
etc.) 

 
 
 

 

 
 
 
Cheltuieli şi resurse financiare 

C h e l t u i e l i 
 

S u m a 
R e s u r s e   f i n a n c i a r e 

(după caz:  instituţii organizatoare - cf. invitaţii, contracte/ programe/ proiecte 
prezentate anterior, 

 venituri ale direcţiei /universităţii, resurse personale, alte) 
Taxă  de  pa r t i c ipa re    
Transpo r t  i n te rna ţ i ona l    
Transport intern( aeroport/ gară – 
hotel) 

  

Cazare    
Diu rnă / subz is ten ţ ă    
As igu ra re  med ica lă    
Al te (după  caz )    
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Menţiuni  
• Confirm(ăm) cunoaşterea reglementărilor legale, în vigoare, privind  deplasările în străinătate, inclusiv a Regulamentului privind 
deplasările în străinătate, aprobat de Senatul UVT din data de ___________________ • Prezenta cerere este însoţită de: invitaţii, 
programe ştiinţifice etc. • Alte (după  caz) 
........................................................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................................................
................................................................................. 
 
Data  .....................    Semnătură solicitant 
..................................................... 
 
 
 

Direcţie Serviciu Centrul de cercetare ... Contractul(ele)... /  Programul(ele)... /  
Proiectul(ele) ... 

Director, 
 
 

---------------------- 

Şef serviciu, 
 
 

------------------------ 

Director(i),  
 
 

----------------------------------------- 

Director(i) / Coordonator(i), 
 
 

--------------------------------------------------------- 
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Rector 
De acord, 

 

 
 

Nr. de înregistrare de la   
Biroul Relaţii Internaţionale 

 
................................................................ 

 
 

 
 

Cerere privind deplasarea în străinătate 
 
 
Solicitant [ Student(i),  Masterand(zi),  Doctorand(zi) ] 

Nume ş i  p renume Facu l ta tea ,  spec ia l izarea ,  anu l  Te l .  ş i  E -mai l  
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

 
 
Perioada, locul şi scopul  

Per ioada Ţară ;   Loca l i ta te ;   Ins t i tu ţ ie  Scop 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

 
 
Baza instituţională 
• Invitaţii, programe ştiinţifice etc. (primite prin poştă, e-mail etc.) de la instituţiile primitoare, care susţin deplasarea 

solicitată 
• Contracte/ programe/ proiecte/ acorduri care susţin deplasarea solicitată 

Denumire  ş i  numă r ;  cap i to l  sau /ş i  a r t .  Ca l i ta te  (Participant, Director 
etc.) 

 
 
 
 

 

 
 
Cheltuieli şi resurse financiare 

C h e l t u i e l i 
 

S u m a 
R e s u r s e   f i n a n c i a r e 

(după caz:  instituţii organizatoare - cf. invitaţii, contracte/ programe/ proiecte 
prezentate anterior, 

 venituri ale facultăţii/ departamentului/ universităţii, resurse personale, alte ) 
Taxă  de  pa r t i c ipa re    
Transpo r t  i n te rna ţ i ona l    
Transport intern (aeroport /gară – 
hotel) 

  

Cazare    
Diu rnă / subz is ten ţ ă    
As igu ra re  med ica lă    
Al te (după  caz )    
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Menţiuni  
• Confirm(ăm) cunoaşterea reglementărilor legale, în vigoare, privind  deplasările în străinătate, inclusiv a Regulamentului privind 
deplasările în străinătate, aprobat de Senatul UVT din data de de __________________ • Prezenta cerere este însoţită de: invitaţii, 
programe ştiinţifice etc. • Alte (după  caz) 
........................................................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................................................
.................................................................................. 
 
 
Data  ................................                                                                                   Semnătură 
solicitant .............................................. 
 

Facultate/ Departament  Centrul de cercetare ... Contractul(ele)... /  Programul(ele)... /  
Proiectul(ele) ... 

Decan / Director, 
 
 

-------------------------------------- 

Director(i),  
 
 

------------------------------------------------- 

Director(i) / Coordonator(i), 
 
 

------------------------------------------------------------- 
 
 
 
 
 


