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CAPITOLUL |
DISPOZITII GENERALE

Art. 1. Prezentul regulament stabileste modul de organizare si functionare a
Biroului Servicii Sociale, structura, atributiile, precum si responsabilitatile acestuia.
Biroul Servicii Sociale face parte din structura Universitatii “Valahia” din Targoviste (UVT)
si se subordoneaza Directiei Tehnico-Administrative, Directorului general administrativ,
conform Organigramei UVT, aprobata prin H.S. nr. 27Q/31.07.2017.

Art. 2. Activitatile specifice personalului din cadrul Biroului Servicii Sociale se desfasoara
in conformitate cu prevederile legale cu incidenta in domeniu, Regulamentul de ordine
interioara al UVT, Regulamentul de organizare si functionare al caminelor studentesti,
Regulamentul de organizare si functionare al Directiei tehnico-administrative.

Art. 3. Activitatea personalului din cadrul Biroului Servicii Sociale se concretizeaza in
gestionarea activitati de cazare in caminele Universitatii ,Valahia” din Targoviste,
coordonarea activitatii din caminele studentesti si asigurarea intretinerii si functionarii
corespunzatoare a acestora.

CAPITOLUL Il
ORGANIZARE SI FUNCTIONARE

Art. 4. Structura Biroului Servicii Sociale este urmatoarea:

- sef Birou Servicii Sociale, care se subordoneaza directorului Directiei tehnico-
administrative;

- administratori financiari subordonati, sefului Birou Servicii Sociale;

- laborant, subordonat Sefului Birou Servicii Sociale.

Art. 5. Personalul din cadrul Biroului Servicii Sociale raspunde de activitatea desfasurata
in urmatoarelor obiective:
e Caminul studentesc nr. 1:

- adresa — Aleea Sinaia, nr. 13;
e Caminul studentesc nr. 2:
- adresa — Aleea Sinaia, nr. 13;
e Caminul studentesc nr. 3:
- adresa — Aleea Sinaia, nr. 13;
e Caminul studentesc nr. 4:
- adresa — str. Colonel Baltaretu, nr. 23;
e Caminul studentesc nr. 6:
- adresa — str. Moldovei, nr. 5;
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A BIROULUI SERVICII SOCIALE

CAPITOLUL Il
ATRIBUTII

Art. 6. Personalul din cadrul Biroului Servicii Sociale are urmatoarele atributii:

- administreaza caminele studentesti;

- asigura pregatirea spatiilor de cazare pentru toate caminele;

- organizeaza si asigura efectuarea curateniei in spatiile pe care le administreaza,
prin colaborare cu societatea Valahia Servicii de Dezvoltare S.R.L.;

- participa in mod direct la procesul de precazare si cazare a studentilor,
masteranzilor, doctoranzilor si a altor categorii de beneficiari;

- asigura desfasurarea in conditii optime a proceselor de precazare, cazare, vizare a
fiselor de lichidare, in relatia cu caminele;

- tine evidenta studentilor cazati si verifica periodic datele cu privire la plata, cazare si
retragere;

- intocmeste referate de necesitate, pentru demararea procedurilor legale de achizitii
pentru lucrari de igienizare a spatiilor, deratizare — dezinsectie - dezinfectie, lucrari la
instalatii sanitare, electrice, termice si alte reparatii;

- intocmeste necesarul de materiale de curatenie, igiena si dezinfectanti pentru
imobilele aflate in administrare;

- face propuneri privind lucrarile de reparatii necesare pe timp de vara pentru
caminele studentesti;

- verifica indeplinirea obligatiilor asumate de prestatorul de servicii privind curatenia,
intretinerea si functionarea instalatiilor, intretinerea spatiilor si salubrizarea;

- colaboreaza cu facultatile, precum si cu comitetele studentesti ale caminelor, in
vederea desfasurarii in conditii optime a cazarii si solutionarii tuturor problemelor ce apar
pe parcursul anului universitar;

- se preocupa de reducerea cheltuielilor legate de consumul de energie electrica,
termica, apa, materiale de intretinere;

- transmite decanatelor facultatilor adrese cu studentii restantieri la plata taxei de
cazare, in vederea recuperarii debitelor;

- asigura fluxul informational al caminelor catre alte departamente;

- participa la sedintele organizate de Directorul general administrativ, de Directia
tehnico-administrativa si de Consiliul pentru probleme studentesti si sociale.

CAPITOLUL IV
RESPONSABILITATI

Art. 7. Personalul din cadrul Biroului Servicii Sociale are urmatoarele responsabilitati:

- aplica reglementarile interne privind evidenta si raportarea numarului de studenti
din camine si verifica acuratetea informatiilor furnizate;

- verificd respectarea contractelor de inchiriere incheiate cu studentii sau alte
categorii de persoane cazate;

- urmareste, prin intermediul administratorilor, buna gestionare a patrimoniului aflat in
administrare si asigura gestionarea spatiilor de cazare, astfel incat sa minimizeze
costurile/loc de cazare, pe tot parcursul anului universitar;
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- duce la indeplinire, cu sprijinul U.V.T., sarcinile stabilite de organele medico-
sanitare si de paza contra incendiilor;

- asigura pregatirea spatiilor de cazare in vederea obftinerii autorizatiilor sanitare de
functionare pentru toate caminele si cantinele;

- elaboreaza procedurile operationale specifice activitatilor desfasurate in cadrul
biroului;

- respectad normele si procedurile de securitate a muncii, igienico-sanitare, P.S.I. si
1.S.U.

CAPITOLUL V

DISPOZITII FINALE

Art. 8. Regulamentul de organizare si functionare a Biroului Servicii Sociale poate fi
modificat cu avizul Consiliului de administratie si aprobarea Senatului universitar. Orice
modificare sau completare a prezentului regulament trebuie sa aiba in vedere modificarile
intervenite in legislatia specifica domeniului de activitate, precum si necesitatile interne ale
universitatii.

Art. 9. Personalul angajat raspunde de cunoasterea si aplicarea legislatiei specifice

domeniului de activitate a Biroului Servicii Sociale.

Art. 10. Prezentul Regulament a fost avizat de catre Consiliul de Administratie al
Universitatii ,Valahia” din Targoviste in data de 12.11.2018, a fost aprobat de catre
Senatul Universitatii ,Valahia” din Targoviste in data de 29.11.2018 si intra in vigoare de la
data aprobarii sale.
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