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CAPITOLUL |

Dispozitii generale

Art. 1. Biroul Relatii Internationale, Erasmus +, Programe Proiecte si Tehnologia
Informatiei este structura executiva din cadrul Universitatii Valahia din Targoviste (UVT),
care asigura buna desfasurare si siguranta serviciilor de date, initierea, implementarea si
monitorizarea in conditii optime a proiectelor finantate din fonduri europene si a
mobilitatilor externe, structura aflata in directa subordonare a Directiei Economice si
Gestiunea resurselor.

Activitatea personalului din cadrul Biroului Relaiii Internationale si Erasmus+ se
desfagoara conform Legii Educatiei Nationale nr. 1/2011, Ordinului Ministrului Educatiei si
Cercetarii Stiintifice nr. 4238/17.06.2015 privind funcfionarea Birourilor Erasmus+ in cadrul
institutiilor de Tnvatamant superior acreditate si stabilirea atributiilor acestora, a legislatiei
in vigoare, a Cartei Universitatii Valahia din Targoviste, a regulamentelor interne si a
prezentului regulament.

Personalul din cadrul Biroului Relatii Internationale si Erasmus+ colaboreaza cu
Agentia Nationala pentru Programe Comunitare in Domeniul Educatiei si Formarii
Profesionale (A.N.P.C.D.E.F.P.), responsabila la nivel national pentru implementarea
programelor comunitare in domeniul educatiei si formarii profesionale.

Art. 2. Prezentul regulament a fost elaborat in conformitate cu prevederile urmatoarelor
acte normative:

Legea nr. 1 din 05 ianuarie 2011, Legea Educatiei Nationale, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Legea nr. 571 din 14 decembrie 2004 privind protectia personalului din autoritatile
publice, institutiile publice si din alte unita{i care semnaleaza incalcari ale legii.

HG nr. 457/2008 privind cadrul institutional de coordonare si de gestionare a
instrumentelor structurale.

OUG nr. 66 din 29 iunie 2011 privind prevenirea, constatarea si sanctionarea
neregulilor aparute in obtinerea si utilizarea fondurilor europene si/sau a fondurilor publice
nationale aferente acestora.

OMPF nr. 2721/28.10.2011 privind modificarea Normelor metodologice de aplicare
a prevederilor OUG nr. 64/2009 privind gestionarea financiara a instrumentelor structurale
si utilizarea acestora pentru obiectivul convergenta.

OUG nr. 64 din 03 iunie 2009 privind gestionarea financiara a intrumentelor
structurale si utilizarea acestora pentru obiectivul convergenia, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Carta Universitatii Valahia din Targoviste

Art. 3. Biroul Relatii Internationale Erasmus +, Programe Proiecte si Tehnologia
Informatiei_sprijina efectiv si din punct de vedere logistic diversele activitati/manifestari,
organizate de Universitatea “Valahia” din Targoviste sau la care aceasta participa, in
calitate de partener, asigura contractarea, implementarea si monitorizarea proiectelor
finantate din fonduri europene aflate in portofoliul Universitatii “Valahia” din Targoviste, in
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conformitate cu ordinele, deciziile si instructiunile emise de autoritatile de management
pentru programele opiroulerationale sectoriale.

Biroul Relatii Internationale si Erasmus+ a fost creat in scopul facilitarii participarii

studentilor si cadrelor didactice la circuitul de relatii si schimburi interuniversitare
internationale.

Personalul din cadrul Biroului Relatii Internationale si Erasmus+ au misiunea de a crea
cadrul pentru:

a)

f)

g)
h)

incheierea unor acorduri bilaterale si multilaterale cu universitati din tard si
strainatate; _

afilierea Universitatii Valahia din Targoviste la organizatii academice internationale;
promovarea, coordonarea si implementarea programelor de colaborare nationala si
internationala;

informarea si consilierea studentilor, a personalului didactic si de cercetare cu
privire la oportunitatile oferite de programul Erasmus+;

participarea cadrelor didactice si a studentilor la evenimente stiintifice
internationale;

organizarea de activitati stiintifice si culturale cu participare internationala;
organizarea de actiuni menite sa dezvolte cooperarea nationala si internationala;
diseminarea informatiilor privind calendarul actiunilor, apelurile de propuneri la nivel
national si european, valorificarea si diseminarea rezultatelor obtinute prin
derularea programelor, promovarea bunelor practici;

promovarea imaginii universitatii in strainatate prin mijloace specifice;

gestionarea programului de mobilitati Erasmus+ pentru cadre didactice si studenti.

CAPITOLUL Il
Atributii

in conformitate cu prevederile legale in vigoare, principalele atributii ale

personalului din cadrul Biroului Relatii Internationale, Erasmus +, Programe Proiecte si
Tehnologia informatiei sunt urmatoarele:

Atributii ce vizeaza activitatile Biroului Relatiile Internationale si Erasmus +

Colaboreaza cu celelalte structuri din cadrul universitatii in vederea stabilirii

strategiei si a obiectivelor generale ale Universitatii ,Valahia” din Targoviste in

domeniul relatiilor internationale;

Dezvolta si gestioneaza acordurile bilaterale incheiate de Universitatea ,Valahia”

din Targoviste cu universitati partenere din strainatate;

Disemineaza materiale informative referitoare la oportunitatile de cooperare lansate

de diferite organisme internationale;

a. ldentifica proiectele care se deruleaza in institutie, finantate prin Erasmus+ si

alcatuieste o baza de date corespunzatoare, care va fi actualizata
permanent;
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b. Informeaza potentialii beneficiari si promotori de proiecte cu privire la
oportunitatile de finantare pentru institutide Tnvatamant superior, studenti si
i personal academic prin Erasmus+;

4. Intocmeste si depune candidatura pentru proiectele institutionale de mobilitate,
anual;

5. Elaboreaza metodologiile si regulamentele de selectie pentru cadre didactice si
studenti, beneficiari ai mobilitatilor din cadrul Programului Erasmus+ si le inainteaza
spre aprobare Cosiliului de Administratie si, respectiv, Senatului Universitatii
,Valahia” din Targoviste;

6. Organizeaza procesul de selectie a beneficiarilor de mobilitati Erasmus+, in

conditiile reglementate de Comisia Europeana

Organizeaza reuniuni cu studentii selectati, inainte de plecarea in mobilitate;

Faciliteaza, pentru studentii selectati, contactele cu institutia gazda, in timp util,

pentru o buna informare asupra condtiilor de cazare si a programelor concrete de

lucru;

9. Organizeaza si monitorizeaza modul de derulare a mobilitatilor pentru studenti si
pentru personalul academic,outgoing si incoming, in conditile de calitate stipulate
de Carta Erasmus pentru Invatdmant Superior (Erasmus Charter for Higher
Education);

10.Faciliteaza obtinerea vizelor pentru componenta internationald pentru studentii si
personalul academic, atat pentru studentii/ personalul universitar din state terte care
efectueaza o mobilitate in Romania cat si pentru studentii/ personalul universitar
din Romania care efectueaza o mobilitate in tari terte, daca este cazul, in cooperare
cu Ministerul Educatiei Nationale;

11.Organizeaza pregatirea lingvistica a participantilor la mobilitati, daca este cazul,

12.Faciliteaza recunoasterea rezultatelor invatarii obtinute in urma mobilitatilor pentru
studenti si echivalarea perioadelor de studii/plasament in strainatate, in
conformitate cu prevederile Ordinului M.E.C.T.S. nr.3223/2012 si cu principiile
Cartei Erasmus pentru Invatamant Superior aprobate de Comisia Europeana;

13. Sprijina reintegrarea studentilor beneficiari, la intoarcerea din mobilitate;

14.Elaboreaza propuneri de solutionare a cazurilor potentiale in care unul sau mai
multi beneficiari nu si-au indeplinit obligatiile contractuale;

15.Gestioneaza cuntractele de finantare incheiate cu A.N.P.C.D.E.F.P. pentru
derularea mobilitatilor studentilor si personalului;

16. Actualizeaza permanent baza de date Mobility Tool;

17.Sprijind A.N.P.C.D.E.F.P. in implementarea strategiei europene de diseminare si
exploatare a rezultatelor proiectelor, prin identificarea exemplelor de buna practica,
a metodelor inovatoare si a rezultatelor profesionale transferabile si prin
transmiterea acestor informatii catre Agentie si promovarea lor la nivel local;

18.Consiliaza beneficiarii sau potentialii beneficiari de granturi de mobilitate;

19.Raporteaza Ministerului Educatiei Nationale, A.N.P.C.D.E.F.P. sau altor institutii
abilitate asupra proiectelor Erasmus+ derulate in Universitatea Valahia din
Targoviste;

20.Colaboreaza cu membrii altor retele de sprijin in domeniul Tnvatamantului
universitar si preuniversitar, tineretului si sportului, in scopul realizarii schimbului de
buna practica, al asigurarii coerentei actiunilor si al implementarii cu succes a
Programului Erasmus+.

i
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21.Sprijinad organizarea de congrese, colocvii, seminarii, cursuri de vara, programe de
cercetare si didactice cu parteneri din strainatate;

22.Consiliaza si asista structurile din cadrul universitatii, organizatoare de manifestari
stiintifice/ evenimente cultural-educative cu caracter international privind asigurarea
conditiilor de deplasare, transferuri, cazare si masa pentru participanti;

23.Consiliaza si asista studentii non-comunitari cu privire la indeplinirea formalitatilor
legale de sejur pe teritoriul Romaniei.

Il. Atributii ce vizeaza Programele si Proiectele

1. Identifica surse de finantare, din fonduri europene, pentru proiectele universitatii.

2. Informeaza facultatile si structurile functionale din universitate asupra lansarii
apelurilor de proiecte, in vederea obtinerii finantarii.

3. Asigura asistenta tehnica in vederea realizarii cererilor de rambursare, a rapoartelor
intermediare, tehnice si financiare.

4. Participa la cursuri, seminarii si sesiuni de informare privind posibilitatile de
finantare a proiectelor pentru universitati din fonduri europene.

5. ldentificd nevoile suport ale managerilor de proiect (coordonatorilor de proiect) in
vederea atingerii unei performante optime in implementarea proiectelor.

6. Intocmeste rapoarte si situatii privind stadiul implementarii proiectelor finantate din
fonduri europene si informeaza conducerea universitatii asupra stadiului derularii
proiectelor.

7. Stabileste si mentine legaturi cu forumurile nationale (ministere, structuri asociative
ale municipiilor, agentii de dezvoltare, asociatii neguvernamentale, institutii de invatamant
superior gi de cercetare), pentru promovarea si derularea de programe.

8. Primeste si arhiveaza, pe baza de proces verbal, documentele specifice
implementarii proiectelor finantate din fonduri europene, la cererea echipelor de
implementare a proiectelor.

9. Solicita echipelor de implementare a proiectelor cu finantare europeana din
portofoliul universitatii rapoarte privind sustenabilitatea respectivelor proiecte.

ll. Atributii ce vizeaza Tehnologia informatiei

1L Sustinerea activitatilor de educatie si cercetare din cadrul U.V.T ;

2. Facilitarea accesului liber si nediscriminatoriu al utilizatorilor la reteaua de date si
echipamente;

3. Verificarea si remedierea problemelor tehnice din retelele existente la punctele
de interconectare;

4, Instalarea, configurarea, securizarea serverelor din P.C.O.R. (punct control

operare retea)_si punctele de interconectare;

Actualizarea informatiilor din site-ul WEB al U.V.T;

Administrarea serviciului de posta electronica, serviciului web, serviciului F.T.P.
(file transfer protocol).

o o
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CAPITOLUL Il
Organizare si functionare

Art. 4. Salariatii B.R.1.E.+P.P.T.l., au intocmita fisa postului, din care rezulta sarcinile de
serviciu, termene de executare atunci cand este cazul, recum si relatile de
colaborare/subordonare. Fisa postului reprezinta anexa a contractului individual de munca.
Pentru alte atributii stabilite punctual vor fi emise note de serviciu, dispozitii.

Art. 5. In cadrul B.R.I.LE.+P.P.T.l. existd proceduri scrise pentru fiecare activitate si
atributie ce revin salariatilor, necesare pentru buna functionare a biroului.

A) .Programe si Proiecte” sprijina desfasurarea activitatilor specifice din cadrul
proiectelor finantate din fonduri europene aflate in portofoliul universitatii, prin suport
logistic si administrativ in domeniul pentru managementul de proiect.

,Programe si Proiecte” are relatii de colaborare cu toate compartimentele functionale din
universitate, implicate in procesul de implementare a proiectelor finantate din fonduri
europene: facultati, departamente, directii, servicii administrative etc.

B) C.O.R. este divizat, in functie de zona orasului in care U.V.T. are cladiri, dupa cum
urmeaza:

- punctul central operare retea (micro 6);

- punctul operare retea (micro 9);

- punctul operare retea Rectorat si Corpul K;
- punctul operare retea Liceul 2;

- punctul operare retea Campus.

La fiecare punct de interconectare, vor activa:
- un administrator retea local;
- un responsabil tehnic.
Personalul tehnic formeaza o echipa tehnica mobila, care va fi folosita in cazuri speciale.

Art. 6. Coordonatorii personalului din cadrul B.R.I.LE.+P.P.T.l. sunt directorul Directiei
Economice si Gestiunea Resurselor — D.E.G.R. si seful biroului.

Art. 7. Responsabilitatile personalului din cadrul B.R.[.LE.+P.P.T.I.:
(1) Seful B.R..LE.+P.P.T.L.:
a) coordoneaza B.R.I.LE.+P.P.T.l,;
b) este subordonat direct directorului D.E.G.R..
(2) Administratorul de retea:
a) instaleaza, configureaza si intretine toate echipamentele de retea din P.C.O.R;;
b) realizeaza politicile de securitate si implementeaza aceste politici;
c) actualizeaza periodic programele de servere;
d) realizeaza politicile de management de banda, pentru fluidizarea traficului de
date in retea;
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e) asigura consultanta tehnica eventualilor clienti, in probleme legate de internet.
(3) Responsabilul tehnic:

a) supravegheaza buna functionare a punctului de interconectare;

b) configureaza echipamentele mici (routere, routere wi-fi, switchuri etc.);

c) realizeaza si actualizeaza paginile web ale facultatilor;

d) raporteaza problemele aparute sefului serviciului;

e) verifica starea tehnica a echipamentelor si buna functionare a acestora;

f) asigura intretinerea si reparatiile curente ale echipamentelor IT;

g) propune si are responsabilitatea executiei lucrarilor de modernizare a retelei
locale de date.

(4) Responsabil programe proiecte:

h) Identificarea posibilitatilor de finantare pentru proiectele, care sunt oportune
pentru dezvoltarea institutionala si sunt agreate de conducerea universitatii.

i) Tncheierea contractelor de finantare pentru proiectele propuse pentru finantare
ca urmare a evaluarii, prin intocmirea si transmiterea tuturor documentelor
necesare in aceasta etapa;

j) Monitorizarea implementarii proiectelor aflate in derulare din perspectiva
realizarii activitatilor, conform graficelor aprobate si a indicatorilor specifici

fiecarui proiect.

Art. 8. Drepturile si obligatiile utilizatorului.

(1) Toti utilizatorii se vor folosi de reteaua de date si echipamente intr-un mod legal si etic.
(2) Se considera ca toti utilizatorii sunt de buna - credintda si comportamentul lor este
corespunzator unor standarde ridicate de morala si etica.

(3) Utilizatorii 1si asuma raspunderea pentru orice utilizare neautorizata sau ilegala a
resurselor pe care le utilizeaza.

(4) Resursele retelei de date vor fi folosite numai pentru scopuri academice si
administrative.

(5) Utilizarea intentionata a resurselor pentru orice alt scop, cu exceptia celui academic,
administrativ si/sau personal - necomercial, va fi considerata neautorizata.

(6) Utilizatorii, care nu respecta prevederile prezentului regulament, raspund in conditiile
legii si ale reglementarilor interne ale U.V.T. Conducerea U.V.T. poate dispune
suspendarea sau retragerea dreptului de acces al unui utilizator, la reteaua de date si
echipamente a institutiei.

(7) La prima abatere, utilizatorul va fi avertizat. Daca abaterea se repeta, este grava si
savarsita cu intentie, faptuitorul isi poate pierde calitatea de utilizator.

CAPITOLUL IV
Dispozitii finale

Art. 9. Salariatii B.R.I.LE.+P.P.T.l. din cadrul Universitatii “Valahia” din Targoviste sunt

obligati s& cunoasca, sa respecte si sa aplice prevederile prezentului regulament.
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Art.10 Neindeplinirea in conditii corespunzatoare si la termenele stabilite a obligatiilor
prevazute in prezentul regulament, de catre salariati, se sanctioneaza administrativ,

material sau penal, dupa caz.

Art. 11. Regulamentul de organizare si functionare a Biroului Relatii Internationale,
Erasmus +, Programe Proiecte si Tehnologia Informatiei poate fi modificat cu avizul
Consiliului de Administratie si cu aprobarea Senatului universitar. Orice modificare sau
completare a prezentului regulament trebuie sa aiba in vedere modificarile intervenite in

legislatia specifica domeniului de activitate, precum si necesitatile interne ale universitatii..

Art.12. Prezentul Regulament a fost avizat de catre Consiliul de Administratie al
Universitatii ,Valahia” din Targoviste in data de 12.11.2018, a fost aprobat de catre
Senatul Universitatii ,Valahia” din Targoviste in data de 29.11.2018 si intra Tn vigoare de la

data aprobarii sale.
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