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CAPITOLUL L. DISPOZITII GENERALE

Art.1. (1) Prezentul regulament stabileste cadrul general de organizare si functionare al
Serviciului Gestiune si Patrimoniu din cadrul Universitatii ,, Valahia” din Targoviste.

(2) Serviciul Gestiune si Patrimoniu este organizat potrivit organigramei aprobatd de
Senatul Universitatii ,,Valahia” din Targoviste, prevederilor Regulamentului de organizare si
Functionare al Universitatii ,,Valahia” din Targoviste, prevederile Regulamentului de organizare
si functionare al Directiei Generale Administrative, Regulamentului de organizare si functionare
al Directiei Tehnico-Administrative precum si prevederilor prezentului regulament.

(3) Serviciul Gestiune si Patrimoniu este parte componentd a Directiei Tehnico-
Administrative si isi exercita atributiile si urméreste realizarea obiectivelor prin Seful de serviciu.

Art.2. (1) Serviciul Gestiune si Patrimoniu implementeaza politicile si strategiile adoptate
de conducerea universitatii, in baza legislatiei in vigoare, privind activitatea personalului propriu,
gestionarea si evaluarea patrimoniului, administrarea spatiilor universitatii, reparatiile curente,
lucridrile de intretinere, transportul persoanelor si marfurilor in interesul universitatii, aplicarea
normelor legale privind sanatatea si securitatea in munca si prevenirea si stingerea incendiilor.

(2) Serviciul Gestiune si Patrimoniu este direct subordonat Directorului Tehnico-
Administrativ, in conditiile legii.

Art.3. Regulamentul se aplica in activitatea tuturor angajatilor Serviciului Gestiune si
Patrimoniu. El trebuie interpretat si aplicat in concordanta cu legislatia, politicile si regulamentele
institutionale si se completeaza cu actele normative aferente activitatilor specifice.

CAPITOLUL I1. MISIUNE SI OBIECTIVE

Art.4. (1) Misiunea Serviciului Gestiune si Patrimoniu este de a asigura administrarea
eficientd, integra si durabila a bunurilor mobile si imobile aflate in proprietatea sau in folosinta
universitatii, prin implementarea unui sistem unitar de evident, control si valorificare a
patrimoniului, in conformitate cu legislatia in vigoare si cu regulamentele interne ale institutiei si
mentinerea in conditii bune de functionare a infrastructurii si mentinerea autorizatiilor necesare
functiondrii (spatii, echipamente, instalatii, centrale termice, lifturi, apd, gaze, parc auto etc.)
necesard desfasurdrii tuturor activitatilor in cadrul Universititii

(2) Serviciul contribuie la buna desfasurare a procesului educational, de cercetare si
administrativ, prin gestionarea responsabild a resurselor materiale, mentinerea integrititii
patrimoniului universitatii si sprijinirea deciziilor manageriale prin date corecte si actualizate
privind situatia bunurilor.
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Art.S. Principalele obiective ale Serviciului Gestiune si Patrimoniu sunt:

a) administrarea si evidenta patrimoniului universitatii, prin tinerea la zi a mijloacelor fixe si
a obiectelor de inventar si prin raportarea situatiei acestora institutiilor publice competente;

b) intocmirea si gestionarea documentatiei aferente transferului, scoaterii din functiune sau
valorificérii bunurilor din patrimoniu, in conformitate cu legislatia in vigoare;

c) asigurarea Iintretinerii curente a imobilelor, astfel incat spatiile universitare si fie
functionale si sigure pentru activititile didactice si administrative;

d) valorificarea, in conditiile legii, a pieselor, componentelor si materialelor rezultate din
scoaterea din functiune a mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar;

e) asigurarea obtinerii si reinnoirii autorizatiilor legale de functionare pentru cladiri, instalatii
si alte bunuri aflate in gestiune;

f) mentinerea si intretinerea cladirilor, utilitatilor si mobilierului, precum si propunerea
dotdrilor necesare pentru spatiile universitare;

g) coordonarea si supravegherea activitatilor de curatenie si intretinere a cladirilor, curtilor,
spatiilor verzi si trotuarelor adiacente;

h) implementarea si monitorizarea masurilor privind securitatea si sdnitatea in munca,
inclusiv efectuarea instructajului introductiv general pentru noii angajati;

i) aplicarea mésurilor de prevenire si interventie in situatii de urgentd, in conformitate cu
legislatia in vigoare;

J) stabilirea si aplicarea masurilor de pazi si protectie a bunurilor universititii, pentru
asigurarea securitatii patrimoniului;

k) asigurarea functiondrii parcului auto;

l) respectarea principiilor de transparentd si legalitate in administrarea patrimoniului
universitatii, in acord cu standardele de control intern si de audit public intern.

CAPITOLUL III. DOCUMENTE DE REFERINTA
Art.6. Prezentul regulament este elaborat in conformitate cu prevederile legislative
aplicabile:

® Legea nr. 199/2023 a invatamantului superior;

® Legea nr. 53/2003 Codul Muncii, cu modificarile si completarile ulterioare;

= Legea nr.500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completirile ulterioare;

» Legea nr. 227/2015 Codul fiscal, cu modificarile si completirile ulterioare;

" Legea nr. 361/2022 privind protectia avertizorilor in interes public, cu modificarile si
completarile ulterioare;

" Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatii de interes public, cu modificarile si
completarile ulterioare;

" Legea nr. 129/2018 pentru modificarea si completarea Legii nr. 102/2005 privind
infiintarea, organizarea si functionarea Autoritatii Nationale de Supraveghere a Prelucririi
Datelor cu Caracter Personal, precum si pentru abrogarea Legii nr. 677/2001 pentru
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protectia persoanelor cu privire la prelucrareca datelor cu caracter personal si libera
circulatie a acestor date;

Legea nr. 319/2006 a securitatii si sanatitii in muncd cu modificarile si completarile
ulterioare;

Legea nr. 213/1998 privind bunurile proprietate publica, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea
in legdturd cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau institutiilor
publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor,
cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Legea nr 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizant in active corporale si
necorporale, cu modificarile si completirile ulterioare;

Decret nr.209/1976 pentru aprobarea Regulamentului operatiilor de casd ale unitatilor
socialiste;

O.U.G nr.81/2003 privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe aflate in patrimoniul
institutiilor publice;

O0.U.G. nr.80/2001 (abrogatd partial) privind stabilirea unor normative de cheltuieli pentru
autoritdtile administratiei publice si institutiile publice, cu modificarile si completirile
ulterioare;

O.U.G. nr. 66/2011 privind prevenirea, constatarea si sanctionarea neregulilor aparute in
obtinerea si utilizarea fondurilor europene si/sau a fondurilor publice nationale aferente
acestora, cu modificarile si completérile ulterioare;

H.G. nr. 907/2016 privind etapele de elaborare si continutul-cadru al documentatiilor
tehnico-economice aferente obiectivelor/proiectelor de investitii finantate din fonduri
publice cu modificarile si completarile ulterioare;

H.G. nr. 301/2012 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.
333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor, cu
modificarile si completarile ulterioare;

H.G. nr.841/1995 privind procedurile de transmitere fara plati si de valorificare a bunurilor
apartinand institutiilor publice, cu modificarile si completirile ulterioare;

H.G. nr. 273/1994 privind aprobarea regulamentului de receptie al constructiilor, cu
modificarile si completérile ulterioare;

H.G. nr. 276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe cu modificarile si
completarile ulterioare;

Hotdrérea consiliului de Ministri nr.2230/1969 predarea-primirea de bunuri materiale;
H.G nr. 909/1997 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 15/1994
privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si necorporale, modificata si
completata prin Ordonanta Guvernului nr. 54/1997, cu modificarile si completarile
ulterioare;
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®  Ordinul Ministerului Finantelor nr.3471/2008 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe corporale aflate in patrimoniul institutiilor
publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

®  Ordinul Ministerului Finantelor nr. 2861/2009 pentru aprobare Normelor privind
organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii;

®  Ordinul Ministerului Finantelor Publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor
publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu
modificdrile si completarile ulterioare;

®  Ordinul Ministerului Finantelor Publice nr.1802/2014 pentru aprobarea Reglementarilor
contabile privind situatiile financiare anuale individuale si situatiile financiare anuale
consolidate, cu modificarile si completarile ulterioare;

*  Ordinul Ministerului Finantelor Publice nr. 2634/2015 privind documentele financiar-
contabile, cu modificarile si completarile ulterioare;

» Normele ISCIR aplicabile echipamentelor din dotarea Universititii ,,Valahia” din
Targoviste;

®  Ordinul Secretarului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului

controlului intern managerial al entitétilor publice.

Carta Universitatii ,,Valahia” din Targoviste;

Regulamentul de Organizare si Functionare al Universititii ,, Valahia” din Targoviste.

Regulamentul de Organizare si Functionare al Directiei Generale Administrative.

Regulamentul de Organizare si Functionare al Directiei Tehnico-Administrative.

CAPITOLUL V. STRUCTURA ORGANIZATORICA

Art. 7. (1) Conform Organigramei Universitatii ,,Valahia” din Targoviste, Serviciul
Gestiune si Patrimoniu se afl in subordinea Directorului Tehnico-Administrativ.
(2) Serviciul colaboreaza permanent cu toate structurile universititii, in vederea realizarii
obiectivelor strategice ale institutiei si a asigurérii unei gestioniri eficiente a patrimoniului.

Art. 8. (1) Conducerea operativa a Serviciului Gestiune si Patrimoniu este asigurata de
catre Seful de serviciu. Acesta ia decizii strategice, asigurd si rispunde de implementarea
obiectivelor stabilite la nivelul compartimentului.

(2) Postul de sef serviciu se ocupa prin concurs organizat de Consiliul de administratie al

universitdtii, conform normelor legale aplicabile.

(3) Validarea concursului se face de catre Senatul universitar, iar numirea pe post se realizeaza
de catre Rector.
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Art. 9. Structura organizatorici:
Conform organigramei aprobate de Senatul Universitatii, organigrama Serviciului
Gestiune si Patrimoniu se prezinti astfel:

Fig. 1 - Organigrama SGP' (extras din organigrama institutiei)

Art. 10.

(1) Sarcinile de serviciu ale salariatilor Serviciului Gestiune si Patrimoniu sunt previzute
in fisa postului.

(2) Fisa postului reprezintd anex la contractul individual de munca. Fisa postului poate fi
reactualizatd ori de cate ori intervin modificiri in structura atributiilor ce trebuie indeplinite sau in
structura personalului.

(3) Angajarea si promovarea personalului in cadrul Serviciului Gestiune si Patrimoniu se
face in conditiile legii, in functie de specificul postului.

(4) Personalul  din  cadrul ~ Serviciului are statutul de personal didactic
auxiliar/administrativ.

() Statul de functii si organizarea activitatii Servicului gestiune si Patrimoniu se aproba
de catre Senatul universitar.

! Serviciul Gestiune si Patrimoniu
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CAPITOLUL V. ATRIBUTII SI RESPONSABILITATI

5.1. ATRIBUTII GENERALE

Art. 11. Atributiile generale ale Serviciului Gestiune si Patrimoniu sunt
urmaitoarele:

a) raspunde de inregistrarea mijloacelor fixe intrate in patrimoniul institutiei prin
achizitionare sau transfer;

b) informeazi institutiile publice cu privire la mijloacele fixe si obiectele de inventar care
sunt propuse pentru scoaterea din functiune;

c) asigurd valorificarea; in conditiile legii; a pieselor, componentelor si a materialelor
rezultate Tn urma scoaterii din functiune a mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar;

d) asigura obtinerea si reinnoirea autorizatiilor legale de functionare;

e) raspunde de buna intretinerea cladirilor cu toate utilitatile si a mobilierului;

f) urmdreste si raspunde de curatenia cladirilor si a spatiilor exterioare;

g) propune dotarea imobilelor aflate in administrare cu mobilier, etc.;

h) monitorizarea efectudrii activitatilor de curatenie, dezinfectie, dezinsectie si deratizarea
spatiilor din cladiri, precum si a terenurilor aflate in patrimoniul institutiei;

i) elaborarea documentelor in vederea incasarii chiriei si utilitatilor de la firmele care au
inchiriat spatii in imobilele aflate in patrimoniul institutiei;

j) organizeaza activitatea de casare si declasare a bunurilor, centralizeaza propunerile
privind casarile, dupd aprobarea acestora de catre conducere si Ministerul Educatiei si Cercetarii,
urmdreste dezmembrarea efectiva a acestora (cu exceptia dispozitivelor electrice si electronice ce
nu au in componenta materiale ce se pot valorifica) si inregistrarea in contabilitate a mijloacelor
fixe casate, precum si a materialelor valorificabile;

k) raspunde de executarea in conformitate cu legislatia in vigoare a lucrarilor de
intretinere §i reparatii curente, urmarirea executdrii lucrarilor de calitate, intocmirea procesului
verbal de receptie a lucrarii;

1) intocmeste planul de aprovizionare cu materiale;

m) intocmeste planul de reparatii curente si de intretine  a spatiilor aflate in patrimoniul
institutiei sau in administrarea acesteia;

n) verificd incadrarea in consumurile normate de energie, gaze naturale si apa;

0) Monitorizeaza contractele incheiate cu furnizorii de utilitdti pentru toate spatiile aflate
in patrimoniul institutiei sau in administrarea acesteia;

p) asigurd intretinerea mijloacelor de transport din dotare in permanentd stare de
functionare, prin efectuarea reviziilor tehnice obligatorii si a reparatiilor atunci cAnd acestea se
impun;

q) urmdireste respectarea rutelor de deplasare, a locului de garat aprobat pentru fiecare
vehicul, efectuarea vizitelor medicale si a testelor psihologice de citre conducitorii auto;
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r) intocmeste documentatia necesard achizitionarii serviciilor de intretinere, reparatii,
asigurari auto, taxe obligatorii pentru intreg parcul auto si urmdreste realizarea contractelor
rezultate.

5.2. ATRIBUTIILE SEFULUI DE SERVICIU GESTIUNE SI PATRIMONIU

Art. 12, Atributiile sefului de serviciu sunt urmdtoarele:

a) raspunde de coordonarea activitatii privind inregistrarea mijloacelor fixe intrate in
patrimoniul institutiei prin achizitionare sau transfer;

b) raspunde de activitatea privind valorificarea; in conditiile legii; a pieselor,
componentelor si a materialelor rezultate in urma scoaterii din functiune a mijloacelor fixe si a
obiectelor de inventar;

c) verifica obtinerea si reinnoirea autorizatiilor legale de functionare;

d) verifica buna intretinere a cladirilor cu toate utilitatile si a mobilierului;

e) verificd si coordoneaza activitatea de curdtenie a cladirilor si a spatiilor exterioare;

f) conduce evidenta programarilor mijloacelor de transport si se asigura de realizarea
transportului de personal sau materiale, atit cu mijloace proprii, cat si inchiriate, astfel incat
solicitarile aprobate de conducere s fie rezolvate;

g) coordoneazi respectarea normelor de securitate si sanitate in munca;

h) verificd calitatea lucrarilor de reparatii executate de diversi operatori economici
conform contractelor incheiate;

i) elaboreaza fisele de post pentru personalul din subordine;

J) evalueaza anual performantele profesionale ale personalului din subordine.

5.3. RASPUNDERI

Art. 13.

(1) Personalul angajat in cadrul Serviciului gestiune si Patrimoniu raspunde de cunoasterea
si aplicarea legislatiei specifice domeniului de activitate al compartimentului.

(2) Personalul angajat in cadrul Serviciului Gestiune si Patrimoniu rispunde de
cunoagterea si aplicarea tuturor normelor de reglementare interna ale universitatii.

(3) Personalul angajat in cadrul Serviciului gestiune si Patrimoniu riaspunde de respectarea
prevederilor legale de prevenire si stingerea incendiilor, normelor privind sinitatea si securitatea
muncii.

(4) Personalul angajat in cadrul Serviciului gestiune si Patrimoniu raspunde de respectarea
tuturor normelor de disciplind a muncii si de utilizarea unui comportament etic in raporturile cu
intreg personalul.

(5) Personalul angajat in cadrul Serviciului gestiune si Patrimoniu raspunde de executarea
si ducerea la indeplinire a atributiilor de serviciu precum si a sarcinilor primite cu respectarea
legislatiei aplicabile si a limitelor de competenti, la termenele stabilite.
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CAPITOLUL VI. DISPOZITII FINALE

Art. 14. Prezentul regulament poate fi actualizat si modificat numai cu avizul Consiliului
de Administratie si aprobarea Senatului universitar.

Art. 15. Prezentul Regulament a fost avizat de catre Consiliul de Administratie al
Universitdtii ,,Valahia” din Targoviste in data de 06.07.2026, a fost aprobat de citre Senatul
Universitatii ,,Valahia” din Targoviste in data de 09.07.2026 si intrd in vigoare la data aprobrii
sale.
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