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CAPITOLUL L. DISPOZITII GENERALE

Art.1. Serviciul Financiar-Contabilitate se organizeazi si functioneaza in baza
organigramei aprobate prin Hotararea Senatului Universitar nr. 8E din data de 30 mai 2024 si
se abreviazd prin SFC. Universitatea ,,Valahia” din Térgoviste organizeazd si conduce
contabilitatea proprie, respectiv contabilitatea financiard, contabilitatea de gestiune si
contabilitatea de angajamente, precum si activitatea de control financiar preventiv propriu, in
conformitate cu actul de decizie internd pentru delimitarea limitelor de competentd si a
circuitului documentelor in entitate, prin compartimentul Serviciul Financiar-Contabilitate.

Art. 2. (1) Serviciul financiar-contabilitate are ca scop organizarea, conducerea si
urmdrirea utilizarii eficiente a resurselor economico-financiare din universitate pentru a oferi
managementului informatii relevante in procesul decizional.

(2) Serviciul financiar-contabilitate coordoneaza activititile care se desfisoard in cadrul
Universitdtii ,,Valahia” din Targoviste, in domeniul financiar-contabil, inclusiv activitatea
casieriei.

(3) Activitatea serviciului se desfasoard in conformitate cu legislatia financiar-contabild in
vigoare din Romania, cu reglementarile Ministerului Finantelor si cu regulamentele interne ale
universitatii.

Art.3. Prezentul regulament se aplicd tuturor salariatilor din cadrul SFC, si
reglementeazd modul de organizare i functionare al Serviciului. El trebuie interpretat si aplicat
in concordanta cu legislatia, politicile si regulamentele institutionale si se completeazi cu actele
normative aferente activittilor specifice.

CAPITOLUL I1. MISIUNE SI OBIECTIVE

Art.4. Misiunea Serviciului Financiar-Contabilitate este de a asigura organizarea si
conducerea evidentei financiar-contabile a universitdtii, gestionarea eficienta si legald a
resurselor financiare, precum si elaborarea si raportarea informatiilor financiare necesare
conducerii institutiei pentru fundamentarea procesului decizional.

Art.S. (1) Obiectivul general financiar-contabil al Serviciului financiar-contabilitate

este de a asigura gestionarea si dezvoltarea economico-financiara in conditii de siguranta,
integritate, rentabilitate, eficientd economicd si implicarea permanentid in realizarea
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obiectivelor stabilite si asumate de conducerea institutiei in vederea asigurdrii sprijinului
necesar evolutiei universitatii.

b)

g)

h)

)

(2) In vederea indeplinirii obiectivului general, Serviciul Financiar-Contabilitate
urmdreste Indeplinirea urmatoarelor obiective specifice:

......

contabile in vigoare din Roménia;

asigurarea evidentei corecte, complete si la zi a tuturor operatiunilor economico-
financiare, precum si organizarea evidentei veniturilor pe surse de provenienta si a
cheltuielilor pe destinatii;

elaborarea proiectului bugetului de venituri si cheltuieli si monitorizarea executiei
bugetare, in vederea utilizarii eficiente a resurselor financiare ale universitatii;

crearea si aplicarea unui sistem eficient de alocare si utilizare a resurselor financiare, in
concordanta cu prioritatile si obiectivele strategice ale universitatii;

intocmirea si raportarea situatiilor financiare periodice si anuale, precum si elaborarea
analizelor economico-financiare privind activitatea institutiei;

asigurarea administrarii eficiente si responsabile a fondurilor publice si a veniturilor
proprii ale universitatii;

realizarca operatiunilor de plati si incasari in conditii de legalitate, oportunitate si
eficienta;

organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv propriu, in conformitate cu
reglementarile legale;

furnizarea catre ordonatorul de credite si conducerea universititii a informatiilor si
rapoartelor financiar-contabile privind executia bugetului de venituri si cheltuieli,
patrimoniul institutiei si contul anual de executie;

colaborarea cu structurile de control si audit intern, in vederea respectirii disciplinei
financiar-contabile si a cadrului legal aplicabil.

Art.6. (1) Serviciul Financiar-Contabilitate, prin activitatea desfasurati, asigurid

masurarea, evaluarea, cunoasterea, gestiunea si controlul activelor, datoriilor si capitalurilor
proprii, precum si a rezultatelor obtinute din activitatea desfasuratd, de asemenea asigurd
informatii ordonatorului de credite cu privire la executia bugetului de venituri si cheltuieli,
patrimoniului aflat in administrare si a contului anual de executie.

(2) Serviciul Financiar-Contabilitate trebuie sa asigure inregistrarea cronologica si sistematica,
prelucrarea, publicarea si pastrarea informatiilor cu privire la pozitia financiarg, performanta
financiara si fluxurile de trezorerie, att pentru cerintele interne ale Universitatii, cat si pentru
relatiile cu ordonatorul principal de credite, organisme fiscale si de control si alti utilizatori.
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CAPITOLUL III. DOCUMENTE DE REFERINTA

Art.7. Prezentul regulament este elaborat in conformitate cu prevederile legislative

aplicabile:

a)
b)

©)
d)
e)

f)
g)

h)

)

k)

)

Legea nr. 199/2023 a invatamantului superior;

Legea contabilitatii nr. 82/1991 republicata cu modificarile si completarile ulterioare;
Legea nr. 500/2002 a finantelor publice cu modificarile si completérile ulterioare;
Legea nr. 53/2003 Codul Muncii, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice cu
modificérile si completarile ulterioare;

Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare;
Decret nr. 209/1976 “Regulamentului operatiilor de casa”, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Legea nr. 22/1969 privind angajarca gestionarilor, constituirea de garantii si
raspunderea 1n legdturd cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritétilor sau
institutiilor publice cu modificarile si completérile ulterioare;

Legea nr. 361/2022 privind protectia avertizorilor in interes public, cu modificarile si
completédrile ulterioare;

Legea nr. 129/2018 pentru modificarea si completarea Legii nr. 102/2005 privind
infiintarea, organizarea si functionarea Autorititii Nationale de Supraveghere a
Prelucrdrii Datelor cu Caracter Personal, precum si pentru abrogarea Legii nr. 677/2001
pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal i
libera circulatie a acestor date;

O.U.G. nr. 119/1999 republicata*, privind controlul intern si controlul financiar
preventiv, cu modificarile si completarile ulterioare;

0.U.G. nr. 66/2011 privind prevenirea, constatarea si sanctionarea neregulilor apérute
in obtinerea si utilizarea fondurilor europene si/sau a fondurilor publice nationale
aferente acestora, cu modificarile si completdrile ulterioare;

m) O.U.G. nr. 64/2009 privind gestionarea financiard a instrumentelor structurale si

n)

utilizarea acestora pentru obiectivul convergentd, cu modificarile si completirile
ulterioare;

H.G. nr. 398/2015 pentru stabilirea cadrului institutional de coordonare si gestionare a
fondurilor europene structurale si de investitii si pentru asigurarea continuitatii cadrului
institutional de coordonare si gestionare a instrumentelor structurale 2007-2013, cu
modificarile si completarile ulterioare;

H.G. nr. 218/2012 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
Ordonantei de Urgentd a Guvernului nr. 64/2009 privind gestionarea financiard a
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p)

q)

y)

instrumentelor structurale si utilizarea acestora pentru obiectivul convergentd, cu
modificarile si completarile ulterioare;

O.M.F.P. nr. 923/2014 republicat* pentru aprobarea Normelor metodologice generale
referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme
profesionale pentru persoanele care desfasoara activitatea de control financiar preventiv
propriu, cu modificarile si completarile ulterioare;

O.ML.E.C. nr. 4626/2005 privind aprobarea Metodologiei de recuperare a documentelor
pierdute, distruse ori deteriorate si de taxare a serviciilor si a nerespectérii termenelor
de restituire a publicatiilor imprumutate din bibliotecile cuprinse in reteaua
invatdmantului, precum si a precizarilor privind calculul valoric al acestor documente,
cu modificérile si completarile ulterioare- Anexa nr.1 si Anexa nr.2;

O.MLE.P. nr. 2861/2009 pentru aprobare Normelor privind organizarea si efectuarca
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, cu
modificdrile si completarile ulterioare;

O.MLE.P. nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

O.M.E.P. nr. 1140/2025 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Ordinul nr. 5496/2024 privind aprobarea Metodologiei pentru restituirea contravalorii
serviciilor de scolarizare cu finantare de la bugetul de stat;

Ordinul nr. 4694/2024 privind virarea de catre institutiile de invatimant superior de
stat a procentului de 5% din sumele incasate de la studentii si cursantii strdini catre
Ministerul Educatiei;

Ordin nr. 3265/2019 din 10 octombrie 2019 privind reguli de elaborare de citre
institutiile publice a situatiilor financiare intocmite cu modificarile si completarile
ulterioare;

Ordinul nr. 699/2024 privind transmiterea situatiilor financiare trimestriale si anuale,
precum §i a unor raportari financiare lunare centralizate intocmite de institutiile publice
incepand cu anul 2024 si pentru modificarea si completarea unor ordine ale ministrului
finantelor publice in domeniul contabilitatii institutiilor publice, cu modificirile si
completdrile ulterioare;

OMFP nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile
publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile si completarile ulterioare;
OMFP nr. 720/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice privind executia
bugetelor de venituri si cheltuieli ale institutiilor publice autonome, institutiilor publice
finantate integral sau partial din venituri proprii si activititilor finantate integral din
venituri proprii, inclusiv a bugetelor creditelor interne, bugetelor creditelor externe,
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bugetelor fondurilor externe nerambursabile, bugetelor fondului de risc si bugetelor
privind activitatea de privatizare, gestionate de institutiile publice, indiferent de
modalitatea de organizare si finantare a acestora, cu modificarile si completarile
ulterioare;

aa) OMFP nr. 1954/2005, actualizat, pentru aprobarea Clasificatiei indicatorilor privind
finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

bb)O.M.E.F nr. 3471/2008 actualizat* pentru aprobareca Normelor metodologice privind
reevaluarea si amortizarea activelor fixe corporale aflate in patrimoniul institutiilor
publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

cc) Ordinul Secretarului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitatilor publice.

dd)Carta Universitétii ,,Valahia” din Targoviste;

ee) Regulamentul de Organizare si Functionare al Universitatii ,,Valahia” din Targoviste.

ff) Regulamentul de Organizare si Functionare a Directiei Economice si Gestiunea
Resurselor.

CAPITOLUL 1V. STRUCTURA ORGANIZATORICA

Art. 8. Serviciul Financiar-Contabilitate este organizat si functioneaza in subordinea
directd a Directorului Economic.

Art. 9. Conducerea serviciului este asiguratdi de Seful serviciului financiar-
contabilitate. Seful serviciului adopta decizii strategice si asigura implementarea obiectivelor
stabilite, fiind responsabil de realizarea acestora.

Art. 10. Structura organizatorica:

(1) Structura organizatoricd a Serviciului Financiar-Contabilitate este prezentati in
organigrama Universitatii ,,Valahia™ din Targoviste:
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¢) organele de control, pentru a le pune la dispozitie documentele financiare potrivit
prevederilor legale;

d) furnizorii si clientii universitatii, pentru efectuarea platilor si incasarilor.

e) Institutiile financiar —bancare (banci comerciale, administratie financiard) pentru
realizarea varsamintelor legale, a platilor si incasdrilor, etc

f) alte institutii de invatamant, pentru diferite informatii financiare.

CAPITOLUL VL. ATRIBUTII SI RESPONSABILITATI

6.1 ATRIBUTII GENERALE

Art. 17. In conformitate cu prevederile legale in vigoare, principalele atributii ale
Serviciului Financiar-Contabilitate sunt urmétoarele:

(1) organizarea si conducerea contabilititii in conditiile legii, astfel:

a) toate bunurile materiale, titlurile de valoare, numerarul, alte drepturi si obligatii detinute
cu orice tithu, precum si efectuarea de operatiuni economice vor fi inregistrate obligatoriu in
contabilitate;

b) contabilitatea imobilizarilor se tine pe categorii si pe fiecare obiect de evidenta;

c¢) contabilitatea stocurilor se tine cantitativ si valoric pe fiecare gestiune in parte;

d) inregistrarea in contabilitate a elementelor de activ se face la costul de achizitie, de
productie sau la valoarea justd pentru alte intrdri decat cele de achizitie sau productie, dupa
caz;

e) creantele si datoriile se inregistreaza in contabilitate la valoarea nominalj;

f) contabilitatea clientilor si furnizorilor, a celorlalte creante si obligatii se tine pe
categoril, precum si pe fiecare persoand fizica sau juridici;

g) contabilitatea platilor de casd si a cheltuielilor efective, se tine pe subdiviziunile
clasificatiei bugetare, potrivit bugetului aprobat;

h) contabilitatea veniturilor se tine pe feluri de venituri, dupa natura sau destinatia lor,
dupd caz

i) stabilirea rezultatului executiei bugetare, anual, prin inchiderea conturilor de cheltuieli
efective si a conturilor de venituri pe surse de finantare.

(2) intocmirea registrelor contabile obligatorii, respectiv Registru jurnal, Registrul
inventar, Cartea Mare sah, in conformitate cu prevederile legale.

(3) intocmirea situatiilor financiare trimestriale si anuale, conform normelor elaborate
de Ministerul Finantelor Publice.

(4) organizarea activitatii de incasari si plati.

(S) inregistrarea in contabilitate a rezultatelor inventarierii patrimoniului.
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(6) organizarea si conducerea evidentei angajamentelor bugetare si legale in
conformitate cu normele metodologice elaborate de ministerul finantelor publice.

(7) gestionarea activititii economico-financiare specifice aplicatiei Forexebug.

(8) organizarea si conducerea contabilititii de gestiune in conformitate cu prevederile
legale.

(9) organizarea controlului financiar preventiv propriu, in conformitate cu legislatia
specifica.

(10) organizarea controlului financiar asupra activitdtii financiar-contabile, in
conformitate cu legislatia in vigoare.

(11) transmiterea executiilor bugetare catre toate structurile pentru respectarea
incadrdrii in creditele bugetare planificate.

(12) urmarirea lunara a executiei bugetare la toate capitolele de cheltuieli.

(13) elaborarea diverselor situatii statistice bugetare solicitate de conducerea
universitdtii, ministerul de resort sau alte institutii.

(14) organizarea si conducerea evidentei, actualizarii si raportdrii angajamentelor legale
st bugetare.

(15) intocmirea proiectelor de angajamente legale, bugete previzionale si elaborarea
propunerilor de modificare a acestora.

(16) asigurarea informatiilor necesare intocmirii situatiei privind executia cheltuielilor
bugetare angajate la finele trimestrului si a rapoartelor explicative privind toate informatiile
referitoare la angajamentele efectuate in cursul exercitiului bugetar.

(17) organizarea actiunilor de reevaluare a patrimoniului conform legii.

(18) verifica si transmite lunar la ministerul de resort urmatoarele situatii:

1. contul de executie a bugetului institutiei publice-venituri;
1. contul de executie a bugetului institutiei publice-cheltuieli;
iil. situatia privind monitorizarea cheltuielilor de personal;

iv. plati restante;

—

(19) asigurd circuitul informational al documentelor privind activitatea financiar
contabila.

(20) efectueaza calcule de cficientd economica.

(21) asigurd masurarea, evaluarea, cunoasterea, gestiunea si controlul activelor,
datoriilor si capitalurilor proprii, precum si a rezultatelor obtinute din activitatea desfasurata,
asigurd informatii ordonatorului de credite cu privire la executia bugetului de venituri si
cheltuieli, patrimoniului aflat in administrare si a contului anual de executie.

(22) intocmirea raportérilor periodice solicitate de ordonatorul de credite, ministerul de
resort, directia generala a finantelor publice, binci comerciale, directia generala de statistica
etc., alte institutii publice.
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6.2 ATRIBUTII SPECIFICE

Art. 18. (1) Atributii ce vizeazd activitatea contabila.

a) Contabilizarea cronologici si sistematica a tuturor documentelor contabile legate de
intrarile si iesirile din patrimoniu pe gestiuni si surse de finantare, efectuarea operatiunilor de
evidentd contabild ale universitatii in stricta concordanta cu prevederile legale;

b) Evidentierea sintetica si analitica a obiectivelor de investitii pe surse de finantare;

c) Evidentierea debitorilor, creditorilor, furnizorilor pe surse de finantare;

d) Intocmirca de balante analitice pentru toate gestiunile;

e) Efectuarea punctajului lunar intre evidenta contabila si tehnico-operativa si corectarea
neconcordantelor;

f) Asigurarea efectudrii operatiunilor contabile din toate sursele de finantare prevazute in
bugetele anuale;

g) Conducerea evidentelor analitice si sintetice ale mijloacelor fixe, obiectelor de inventar,
materialelor pe surse de finantare si locuri de folosinta;

h) Conducerea, organizarea, raportarea, evidenta contabild pe surse de finantare: finantare
de baza, finantare complementard, contracte de cercetare stiintifica, venituri proprii (venituri
extrabugetare din taxe si alte venituri prestate, veniturile activitafilor autofinantate,
sponsorizari), fonduri exteme nerambursabile etc.;

1) Tine evidenta fondurilor banesti primite de la bugetul de stat prin contractele
institutional §i complementar pe capitole: finantare institutionald, indemnizatia de hrana,
vouchere de vacantd, fond de dezvoltare institutionald, fond pentru situatii speciale, finantare
cu destinaie speciala compusa din: reparatii capitale, subventii cimine cantind, burse, transport
studenti, ajutoare sociale (achizitii calculatoare), investitii, reabilitiri si dotari, cercetare
stiintifica universitara;

j) Reflectarea lunard a informatiilor financiar-contabile in balanta cumulata la nivel
Universitatii ,,Valahia” din Téargoviste;

k) Efectuarea si urmdrirea executici cheltuielilor pe surse de finantare, respectiv pe
articole si alineate bugetare;

1) Efectuarea si urmarirea executiei veniturilor pe surse de finantare si urmarirea incadrarii
acestora in contractul institutional, complementar si bugetele de venituri si cheltuieli;

m) Intocmirea situatiei soldurilor de disponibilitati banesti si efectuarea punctajului cu
trezoreria cu bancile comerciale;

n) Intocmirea s1 verificarea balantelor de verificare a conturilor sintetice si analitice;

0) Urmadreste debitorii din contracte de inchiriere, alte acte din care rezultd drepturi de
incasat si intocmete periodic corespondenta cu Oficiul Juridic pentru recuperarea debitelor
restante prin instanta;
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p) Organizarea activitdtii financiar-contabile si de gestiune in conformitate cu legile in
vigoare (finerea contabilitafii pe categorii si pe fiecare obiect de evidentd, tinerea contabilitatii
valorilor materiale cantitativ-valorice, sau numai valoric);

q) Respectarea normelor contabile a stocarii si pastrarii sub forma suportilor tehnici si
controlului datelor Inregistrate in contabilitate in toate situatiile in care sunt utilizate sistemele
de prelucrare automata a datelor;

r) Intocmirea bilanturilor contabile trimestriale si anuale in conformitate cu aplicarea
prevederilor din Legea Contabilitatii nr. 82/1991 si conform normelor Ministerului Finantelor,
incheierea executiei bugetare anuale cu respectarea strictd a normelor care privesc inchiderea
conturilor contabile, intocmirea si depunerea situatiilor financiare specifice institutiilor;

s) Intocmirea jurnalelor prevazute de Legea Contabilitatii nr. 82/1991, Registrul Jurnal,
Registrul Inventar, Cartea Mare;

t) Organizarea si conducerea contabilititii de gestiune, aceasta vizand calculatia costurilor
si rezultatelor pe facultati, servicii si alte structuri autofinantate din cadrul Universitatii
.»Valahia” din Targoviste;

u) Valorificarea rezultatelor inventarierii, in baza listelor de inventariere primite de la
comisiile de inventariere a patrimoniului, in conformitate cu legislatia specifici;

v) Organizarea si evidenta patrimoniului public si privat al institutiei, contabilizarea
corespunzatoare a acestora conform prevederilor legale;

w) Organizarea evidentei extra-contabile pentru operatiunile supuse acestui regim de
evidentd, a conturilor in afara bilantului conform prevederilor legale;

x) Efectuarea confruntarilor la inventariere si contabilizarea diferentelor rezultate in urma
inventarierii;

y) Transmiterea, primirea, prelucrarea confirmarilor de sold la inventarierea soldurilor si
luarea tuturor masurilor pentru a evita prescrierea sumelor de incasat;

z) Luarea tuturor masurilor pentru clarificarea tuturor soldurilor din balanta de verificare,
explicarea componentei acestora;

aa) Organizarea controlului intern asupra activititii financiar-contabile, in conformitate cu
legislatia in vigoare;

bb) Pastrarea in arhiva proprie timp de 5 ani (potrivit legislatiei in vigoare) a tuturor
registrelor de contabilitate si a documentelor justificative ce stau la baza inregistrarilor in
contabilitate;

—

cc) Respectarea normelor emise de Ministerul Finantelor cu privire la intocmirea s
utilizarea documentelor justificative si contabile pentru toate operatiunile patrimoniale si
inregistrarea lor in contabilitate in perioada la care se refera;

dd) Intocmirea raportarilor periodice solicitate de ordonatorul de credite, statistica, finante,
alte institutii publice.

ce) Identificarea, evaluarea si documentarea riscurilor specifice activitdtii financiar-
contabile (ex: plati duble, erori de calcul, depasiri de credite), propunerea de masuri de atenuare
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si raportarea periodica a stadiului implementarii acestora in cadrul sistemului de contro! intern
managerial (SCIM);

ff) Pregatirea seturilor de date pentru publicare pe site-ul institutiei (transparentd bugetara)
si oferirea suportului tehnic-documentar necesar misiunilor de audit intern, audit extern (Curtea
de Conturi) sau organismelor intermediare pentru proiectele cu finantare europeana.

(2) Atributii ce vizeazd activitatea financiard.

a) Efectueaza platile pe toate sursele de activitate, pe articole si alineate bugetare, tinand
cont de disponibilul existent pentru fiecare activitate;

b) Emite ordinele de platd pe baza documentelor prezentate, dupa verificarea legalitatii
platii si incadrarea in angajamentele bugetare aprobate;

¢) Urmadreste operatiunile de plati pana la finalizarea lor si raspunde de efectuarea acestora
in termen, de incadrarea pléatilor in prevederile bugetare, contractuale si legale;

d) Verificarea si prelucrarea zilnicd a extraselor de cont in lei si valuta pentru toate
activitatile Universitatii “Valahia” din Targoviste;

e) Urmdreste debitorii din avansuri acordate in numerar;

f) Urmarete debitorii din contracte de inchiriere, alte acte din care rezulta drepturi de
incasat si intocmete periodic corespondenta cu Oficiul Juridic pentru incasarea debitelor
restante prin instanta;

g) Efectuarea operatiunilor de incasari si plati prin casierie si prin virament;

h) Organizarea corespunzétoare a procesului de incasare, inregistrare in evidenta contabild
a debitorilor din activitdti diverse (altele decét cele de invatdméant), urmdrirea acestora,
stabilirea majorarilor de intarziere pentru neplata la termen, luarea masurilor pentru incasarea
s stingerea debitelor majorarilor de intirziere;

1) Organizarea corespunzitoare a procesului de incasare, rambursare, inregistrare in
evidenta contabild a debitorilor din taxe de scolarizare si asimilate acestora, confruntare pana
la asigurarea interfetei cu secretariatele;

j) Inregistrarea, urmarirea si evidenta debitorilor din taxe de scolarizare si asimilate
acestora, asigurarea corespondentei cu facultatile/departamentele pentru incasarea debitelor si
a majordrilor de Intarziere datorate de studenti;

k) Evidenta achitdrii taxelor de scolarizare si asimilate acestora, dobéanzilor, majoririlor
de Intdrziere prin toate modalitatile (numerar, virament, mandat);

1) Evidenta si procesarea documentatiei pentru restituirea contravalorii serviciilor de
scolarizare;

m) Confruntarea situatiei debitorilor cu secretariatul facultatii, respectiv cu persoana
desemnata de facultate/departament responsabild cu urmdrirea debitorilor;

n) Verificarea zilnica a raportului de casd, inventarierea soldului casei;

0) Verificarea deconturilor pentru deplasari interne si externe, elaborarea documentelor
bancare pentru drepturile ce revin titularilor de deconturi;
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p) Asigurarea incasdrilor si platilor de fonduri béanesti prin casieria centrald, din toate
sursele de finantare, pe baza documentelor justificative aprobate de ordonatorul de credite;

q) Verificarea concordantei dintre referatele de necesitate i documentatiile anexate;

r) Intocmirea ordinelor de platd pentru achitarea obligatiilor catre bugetul de stat, si
verificarea concordantei dintre aceste sume cu cele din centralizatoarele statelor de plata;

s) Intocmirea CEC-urilor pentru ridiciri de numerar din trezorerie (salarii, deplasari,
cheltuieli materiale, burse, ajutoare sociale etc.);

t) Verificarea tuturor incasarilor la nivelul institutiei si organizarea evidentei acestora;

u) Crearea, Inregistrarea, urmarirea, stingerea debitelor;

v) Transmiterea, primirea, prelucrarea confirmarilor de sold la inventarierea soldurilor;

w) Inregistrarea tuturor veniturilor proprii ale Universititii “/alahia” din Térgoviste in
baza documentelor justificative legal intocmite si a situatiilor primite de la facultati/structuri;

x) Intocmirea si verificare balantelor de verificare a conturilor sintetice si analitice;

y) Reflectarea lunard a informatiilor financiar-contabile in batanta cumulatd la nivel
Universitatii ,,Valahia” din Targoviste;

z) Efectuarea si urmarirea executiei veniturilor pe surse de finantare si urmdirirea incadrarii
acestora in contractul institutional, complementar si bugetele de venituri si cheltuieli;

trezoreria; -

bb) Comunicarea cu secretariatele facultatilor, alte structuri pentru clarificarea debitorilor;

cc) Efectuarea confuntarilor la inventariere si contabilizarea diferentelor rezultate in urma
inventarierii;

dd) Transmiterea confirmdrilor de sold la inventarierea soldurilor din balanta de verificare;

ee) Comunicarea cu Compartimentul Juridic pentru inregistrarea in contabilitate a cauzelor
aflate pe rolul instantei;

ff) Analiza permanenta a soldurilor din balanta de verificare;

gg) Urmdrirea incadrarii cheltuielilor in anumite plafoane maxime stabilite (telefonie,
carburant, protocol etc.) conform legii si Hotarérilor Senatului Universitatii “Valahia” din
Térgoviste si informarea cu privire la nivelul acestora pentru luarea masurilor de reducere a
cheltuielilor;

hh) Organizarea activitatii financiar-contabile §i de gestiune in conformitate cu legile in
vigoare (tinerea contabilitatii pe categorii si pe fiecare obiect contabilitatii valorilor materiale
cantitativ-valorice, sau numai valoric;

if) Respectarea normelor contabile a stocarii si pastrarii sub forma suportilor tehnici si
controlului datelor inregistrate in contabilitate in toate situatiile in care sunt utilizate sistemele
de prelucrare automata a datelor;

Ji) Pastrarea in arhiva proprie, timp de minim 5 ani a tuturor registrelor de contabilitate si
a documentelor justificative ce stau la baza inregistrarilor in contabilitate;
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kk) Asigurd si organizeaza, conform situatiilor primite, evidenta si plata burselor pentru
studentii romani $i strdini bursieri conform prevederilor legale, intocmeste ordonantdrile de
platd pentru bursele aprobate, pe categorii de burse si pe facultati prin virament/casierie dupa
caz;

II) Intocmirea situatiilor de platd a ajutoarelor sociale ocazionale, semestriale aprobate de
conducerea institutiei, conform situatiilor primite;

mm) Asigurd decontarea abonamentelor de transport conform situatiilor centralizate
transmise de secretariatele facultatilor;

nn) Respectarea normelor emise de Ministerul Finantelor cu privire la intocmirea si
utilizarea documentelor justificative si contabile pentru toate operatiunile patrimoniale si
inregistrarea lor in contabilitate in perioada la care se refera;

00) Intocmirea bilanturilor contabile trimestriale si anuale in conformitate cu aplicarea
prevederilor din Legea Contabilitatii si conform normelor Ministerului de Finante, incheierea
executiei bugetare anuale cu respectarea strictd a normelor care privesc inchiderea conturilor
contabile, intocmirea si depunerea situatiilor financiare specifice institutiilor publice;

pp) Asigurd legdtura permanentd a institutiei cu unitafile de trezorerie a statului, urmareste
cu maxima operativitate operatiunile si fluxurile financiare care se deruleaza prin aceste unititi;

qq) Intocmirea raportarilor periodice solicitate de ordonatorul de credite, statistica, finante,
alte institiutii publice;

1) Réspunde de derularea activitatii economice a Universitatii ,,Valahia” din Targoviste.

Art. 19. Seful de serviciu financiar-contabilitate are ca principale atributii:

a) Raspunde de coordonarea serviciului financiar-contabilitate;

b) Réspunde de elaborarea, urmarirea bugetului previzionat de venituri si cheltuieli;

¢) Urmadreste si verificd incasarile si platile efectuate in numerar din bugetul propriu prin
casieria institutiei, in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

d) Rispunde de evidenta veniturilor si cheltuielilor pe surse de finantare;

e) Raspunde de contabilizarea fenomenelor economice pe surse de finantare;

f) Raspunde de valorificarea rezultatelor primite de Ia comisiile de inventariere si
inregistrarea acestora in evidenta contabila;

g) Raspunde de intocmirea bilantului contabil si analiza acestuia;

h) Raéspunde de organizarea evidentei executiei bugetare pe surse de finantare, conform
prevederilor legale, proceduri interne, metodologii, contracte de finantare, etc.;

1) Raspunde de intocmirea situatiilor necesare planificarii, urmdririi, raportirii,
executiilor bugetare periodice;

J) Raspunde de transmiterea executiilor bugetare catre toate structurile pentru respectarea
incadrarii in creditele bugetare planificate;
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k) Urmareste lunar executia bugetului de venituri si cheltuicli la toate capitolele de
cheltuieli: salarii, deplasari, materiale, investitii, burse, ajutoare sociale, fonduri externe
nerambursabile etc.;
) Elaboreaza propuneri de bugete de venituri si cheltuieli previzionate pentru

facultati/structuri si le comunica acestora;

m) Raspunde de intocmirea proiectelor de angajamente legale, bugete previzionale si

n)

0)
p)

Q)

B

claboreaza propuneri de modificare a acestora;

Asigura informatiile necesare intocmirii ,,Situatiei privind executia cheltuielilor
bugetare angajate la finele trimestrului si a rapoartelor explicative privind toate
informatiile referitoare la angajamentele efectuate in cursul exercitiului bugetar;
Réspunde de organizarea si conducerea evidentei angajamentelor bugetare si legale Tn
conformitate cu normele metodologice elaborate de Ministerul Finantelor;

Urmareste permanent si operativ concordantd fondurilor bugetare si plitile efectuate
din aceste fonduri pe surse de finantare;

Urmareste operatiunile de plati pana la finalizare si rispunde de efectuarea acestora in
termen, de incadrarea platilor in prevederile bugetare, contractuale si legale;

Raspunde de implementarea, operarea si monitorizarea fluxurilor de date in sistemele
nationale de raportare (ex: platforma nationald RO e-Factura, sistemul ForexeBug),
asigurdnd transmiterea corectd si la termen a documentelor justificative citre
autoritatile fiscale si corelarea acestora cu evidenta contabila interna;

Coordoneaza elaborarea si actualizarea procedurilor operationale specifice serviciului,
asigurdnd totodata organizarea arhivarii (fizice si digitale) a tuturor documentelor
financiar-contabile, astfel incat sa permita trasabilitatea completa a operatiunilor si
accesul rapid la date in cazul controalelor externe sau auditurilor;

Asigurd colaborarea deplina cu echipele de audit intern si extern (Curtea de Conturi,
Ministerul Educatiei, Ministerul Finantelor), punind la dispozitie documentele,
registrele si explicatiile necesare si implementind masurile dispuse prin actele de
control in termenele stabilite;

Urmareste permanent situatia soldurilor de clienti si debitori (taxe scolarizare, chirii,
penalitati contractuale), dispunind mdsuri pentru notificarea la timp a restantierilor si
colaborénd cu departamentul juridic pentru recuperarea sumelor neincasate, in scopul
prevenirii prescriptiei acestora.

6.3. CONTROLUL FINANCIAR PREVENTIV PROPRIU

Art. 20. Principalele atributii, competente si responsabilitati ale personalului desemnat

s& exercite Controlul Financiar Preventiv Propriu sunt:

a)

Organizarea controlului financiar preventiv de citre persoane care potrivit legii

indeplinesc conditiile exercitarii controlului financiar preventiv, pentru proiectele de operatiuni
care vizeaza, in principal:
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1. angajamente legale si credite bugetare sau credite de angajament, dupa caz;
ii.  deschiderea si repartizarea de credite bugetare;
ili.  modificarea repartizarii pe trimestre si pe subdiviziuni ale clasificatiei
bugetare a creditelor aprobate, inclusiv prin virari de credite;
iv.  ordonantarea cheltuielilor;
v.  constituirea veniturilor publice, in privinta autorizarii si a stabilirii titlurilor
de incasare;
vi.  reducerea, esalonarea sau anularea titlurilor de incasare;
vii.  recuperarea sumelor avansate si care ulterior au devenit necuvenite;
vill.  vanzarea, gajarea, concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul
privat al statului sau al unitatilor administrativ-teritoriale;
IX.  concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul public al statului sau
al unitatilor administrativ-teritoriale;
X.  alte tipuri de operatiuni, stabilite prin ordin al ministrului finantelor.

b) Acorda viza de control financiar preventiv propriu constand in verificarea sistematici a
proiectelor de operatiuni care fac obiectul acestuia, potrivit deciziei conducitorului institutiei
din punct de vedere al legalitatii, regularititii si incadrarii in limitele si destinatia creditelor
bugetare si de angajament;

¢) Inregistreaza documentele primite pentru acordarea vizei de control financiar preventiv
propriu In Registrul privind operatiunile prezentate la viza de control financiar preventiv
propriu;

d) Respectd Codul specific de norme profesionale pentru persoanele care desfisoard
activitatea de control financiar preventiv propriu;

e) fntocmeste refuzul de viza, in scris si motivat, conform prevederilor legale;

f) intocmege operativ raportarile, situatiile solicitate privind activitatea repartizata;

g) Réspunde de cunoasterea si aflarea legislatiei specifice domeniului de activitate;

h) Identificarea si raportarea sistematici a riscurilor identificate in procesul de verificare a
proiectelor de operatiuni, propunénd masuri de atenuare a acestora pentru a asigura buna
gestiune financiara si protejarea patrimoniului universitatii;

1) Asigurarea integritatii si confidentialititii dosarelor care au stat la baza acordsrii vizei sau
a refuzului de viza, precum si organizarea arhivei specifice Controlului Financiar Preventiv
Propriu (CFPP) in conformitate cu termenele de pastrare stabilite de nomenclatorul arhivistic.

6.4. RASPUNDERI

Art. 21. (1) Personalul angajat in cadrul Serviciului Financiar-Contabilitate raspunde
de cunoagterea si aplicarea legislatiei specifice domeniului de activitate al compartimentului.

(2) Salariatii Serviciului Financiar-Contabil din cadrul Universitatii ,,Valahia” din Targoviste
sunt obligati sa cunoasca, sa respecte si sd aplice prevederile prezentului regulament.
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(3) Neindeplinirea 1n conditii corespunzitoare si la termenele stabilite a obligatiilor prevazute

in prezentul regulament, de catre salariati, se sanctioneaza administrativ, material sau penal,
dupa caz.

CAPITOLUL VII. DISPOZITII FINALE

Art. 22. Prezentul regulament poate fi actualizat si modificat numai cu avizul
Consiliului de Administratie si aprobarea Senatului universitar.

Art. 23. Prezentul Regulament a fost avizat de catre Consiliul de Administratie al
Universitdtii ,,Valahia" din Targoviste in data de .................. , a fost aprobat de catre Senatul

Universitdtii ,,Valahia" din Téargoviste in data de .....coccco....... si intrd in vigoare la data
aprobdrii sale.
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