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CAPITOLUL 1. DISPOZITHI GENERALE

Art. 1. (1) Prezentul document reglementeaza modalitatea de organizare si functionare
a Oficiului Juridic al Universitatii ,,Valahia” din Targoviste.

(2) Oficiul Juridic al Universitatii ,,Valahia” din Targoviste este 0 componentd
structurala si operationala in subordinea Directorului General Administrativ.

(3) Oficiul Juridic asigura suportul juridic in vederea desfasurdrii, iIn mod legal si
eficient a activitatilor Universitatii ,,Valahia” din Targoviste. Prin personalul siu, consilierii
juridici, asigura apararea drepturilor si intereselor legitime ale Universitatii ,,Valahia” din
Targoviste in relatiile sale cu alte persoane fizice sau juridice, de drept public sau privat,
precum si In privinta oricdrui raport juridic in care universitatea este parte, in conformitate cu
legislatia in vigoare, cu Carta Universititii, regulamentele si actele administrative proprii ale

(4) Prezentul regulament este elaborat in aplicarea Legii nr. 514/2003 privind
organizarea §i exercitarea profesiei de consilier juridic, Statutul profesiei din 06.03.2004 cat si
Codul deontologic al consilierului juridic.

Art. 2. (1) Identitatea compartimentului juridic este definita prin:

* denumire: Oficiul Juridic - Universitatea ,,Valahia” din Targoviste;
* sediu: Aleea Sinaia, nr. 13 , cod. 130004, Targoviste, Romania;
(2) E-mail-ul Oficiului Juridic:

CAPITOLUL I1. ORGANIZARE $S1I FUNCTIONARE

Art. 3. (1) In Universitatea ,,Valahia” din Targoviste, Oficiul Juridic este subordonat,
din punct de vedere administrativ Directorului General Administrativ al Universitatii.

(2) Structura organizatoricd si numarul posturilor din cadrul Oficiului Juridic sunt
supuse aprobarii Senatului Universitar.

(3) In cadrul Oficiului Juridic al Universitatii ,,Valahia” din Targoviste are in structura
sa, doud posturi de consilier juridic TA.

Art.4. Modul de organizare

(1) Consilierul juridic din cadrul Oficiului Juridic este angajat al universitatii, pe baza
de contract individual de munca. Contractul individual de munca al consilierului juridic se
completeazi cu prevederile regulamentelor interne, cu contractul colectiv de muncd, precum
si cu prevederile legale in vigoare specifice profesiei.
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(2) Fisa postului va fi actualizatd ori de céte ori intervin modificari in structura
atributiilor ce trebuie indeplinite sau se modifica structura personalului (angajari, concedieri)
precum si structura Universitatii.

(3) Universitatea asigurd Oficiului Juridic spatiu corespunzdtor atat pentru buna
desfasurare a activitatilor profesionale, cit mai ales pentru asigurarea confidentialitafii si
secretului profesional stabilite de lege.

CAPITOLUL III. ATRIBUTII GENERALE

Art. 5. Oficiul Juridic prin intermediul consilierilor juridici are in principal urmatoarele
atributii:

(1) Avizeaza de legalitate deciziile emise de cétre rectorul institutiei;

(2) Acorda asistentd, consultantd si reprezentare juridicd a institutiei, isi desfasoara
activitatea, reprezintd, apard cu mijloacele legii, interesele universitdtii, la dispozitia
conducerii institutiei, in fata organelor judecatoresti ale puterii sau administratiei de stat,
in raporturile cu persoanele fizicesi juridice;

(3) Redacteaza acte juridice, atestd continutul si data actelor incheiate de catre
institutie;

(4) Verificd legalitatea actelor cu caracter juridic $i administrativ trimise spre
avizare;

(5) Acordd, in mod obligatoriu, avizul consultativ in conformitate cu prevederile
legale, la intocmirea actelor ce produc efecte juridice;

(6) Semneazd la solicitarea conducerii institutiei, in cadrul reprezentdrii,
documentele cu caracter juridic emanate de la conducerea institutiei;

(7) Intocmeste raspunsuri din punct de vedere juridic la adrese, cereri si sesiziri
inregistrate la sediul institutiei;

(8) Demareazd procedurile legale in vederea recuperdrii creantelor institutiei, la
solicitarea compartimentelor abilitate;

(9) Redacteaza si depune in termen cererile de chemare in judecata, intocmeste
Intdmpindri §i interogatorii, formuleazd apeluri, recursuri si face propuneri privind
promovarea cdilor extraordinare de atac in cauzele aflate pe rolul instantelor judecatoresti, in
care institutia este parte;

(10) Avizeaza contractele, conventiile si protocoalele incheiate de catre institutie cu
alte persoane fizice sau juridice;

(11) Avizeazd sau semneaza acte cu caracter juridic, avizul pozitiv sau negativ,
precum si semndtura sa aplicandu-se numai pentru aspectele strict juridice ale documentului;
consilierul juridic nu se pronunta asupra aspectelor economice, tehnice sau de altd natura
cuprinse in documentul vizat ori semnat de acesta;
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(12) Prezinta informatii cu privire la cazuistica in care institutia este parte, in conditiile
legii;

(13) Are obligatia de a piastra toate documentele intrate, cele intocmite pentru uz
intern, precum si cele iesite, potrivit legii;

(14) Indeplineste orice alte atributii dispuse de conducerea institutiei, in limitele
competentelor legale;

(15) Colaboreaza cu facultagile si celelalte departamente ale universitafii la
intocmirea proiectelor de decizii, ordine, hotarari, dispozitii, precum si a altor acte cu
caracter de reglementare a activitatilor in cadrul institutiei, in conformitate cu prevederile
legislatiei in vigoare;

(16) Acorda consultantd de specialitate tuturor compartimentelor universitatii, in
problemele specifice universitdtii,la solicitarea acestora;

(17) Avizeaza, in conformitate cu prevederile legale, masurile administrative
disciplinare ce se iau, sau se dispun, in cadrul universitatii;

(18) Acorda avizul privind legalitatea proiectelor de contracte, colaboréri, intelegeri,
protocoale, acorduri sau a oricaror alte acte care produc efecte juridice, ce privesc
activitdtile din universitate, intocmite de facultati sau celelalte compartimente din componenta
institutiei;

(19)Reprezinta, apara cu mijloacele legii, interesele universitatii, la dispozitia
conducerii institutiei, in fata organelor judecétoresti, ale puterii sau administratiei de stat,
in raporturile cu persoanele fizice sijuridice, pe baza de delegatie;

(20) Urmareste aparitia legilor si altor acte normative, aduce la cunostintd conducerii
si compatimentelor interesate noile aparitii legislative, aplicabile domeniului de activitate,
pentru punerea in aplicare a acestora;

(21) Informeaza conducerea universitdtii de solutiile pronuntate de instantele
judecdtoresti sau alte organe ale puterii, ori administratiei de stat in cauzele care privesc
institufia, ori aceasta este parte, sau are interese sd faca propuneri pentru luarea de masuri in
raport de conginutul acestora;

(22) Pe baza deciziei conducerii universitatii porneste actiuni in justifie sau la
alte organe ce sunt abilitate sa rezolve litigii in diferite domenii, prezinta pretentiile sau
renunid la ele, da raspunsuri si ldmuriri la solicitérile organelor de justitie ori ale altor organe
ale statului;

(23) Cand se impune, in baza dispozitiei conducerii universitdtii, formuleazd si
introduce cdile de atac 1n justifie ori la alte organe abilitate de lege;

(24) Rezolva orice alte lucrdri cu caracter juridic sau desfasoara activitdti ce au un
asemenea caracter, cind este Imputernicit de conducerea universitétii ori aceasta o cere.

(25) Va opisa dosarele inchise, inainte de predarea acestora la arhiva institutiei;

(26) Raspunde de pastrarea secretului profesional asupra tuturor activitatilor
desfdsurate de catre consilierul juridic in cadrul institutiei conform clauzei de
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confidentialitate; consilierul juridic nu poate fi obligat in nici o circumstanta de cétre nici o
persoana fizicd sau juridicd sa divulge secretul profesional;

(27) Are toate drepturile si obligatiile previzute de lege in conformitate cu statutul
profesional si cu reglementérile legale ce stau la baza desfasurarii activitagii institutiei, cu
care are raporturi de munca;

(28) Este independent profesional si nu poate fi supus nici unei ingradiri sau presiuni
de orice tip, fiind protejat de lege impotriva acestora;

(29) Se subordoneaza, numai pe latura administrativa, institutiei in favoarea careia isi
desfasoara activitatea.

CAPITOLUL1V. NORME INTERNE ALE OFICIULUI JURIDIC DIN
U.V.T

Art. 6. (1) Actele adresate Oficiului Juridic sunt inregistrate la registratura institutiei,
dupa care vor fi dirijate in functie de competenta solutionarii acestora.

(2) Documentele emise de Oficiul Juridic vor fi inregistrate in registrul de
corespondentd al universitatii, fiind transmise spre avizare sefilor ierarhici superiori.

(3) Activitatea desfisuratd de consilierii juridici din cadrul Oficiului Juridic implica
depunerea tuturor diligentelor care intrd in sfera de competentd a acestora, conform fisei
postului, procedurilor interne §i Statutului profesiei, fiind o activitate de mijloace si nu de
rezultat.

(4) Consilierul juridic apara drepturile si interesele legitime ale institutiei, asiguri
consultanta si reprezentare juridicd, avizeazd si contrasemneaza actele cu caracter juridic
emise de aceasta.

(5) Opinia Consilierului juridic este consultativa.

(6) Consilierul juridic este obligat si pastreze secretul profesional privitor la
activitatea ce i-a fost incredintata, cu exceptia cazurilor expres previzute de lege.

(7) In scopul asigurarii secretului profesional, actele si lucrarile cu caracter profesional
aflate asupra consilierului juridic sau la locul de exercitare a profesiei sunt inviolabile.

(8) Atributiile salariatilor din cadrul Oficiului Juridic sunt cuprinse in fisele de post,
claborate de citre seful ierarhic superior, responsabilitatea avizirii lor revenind superiorilor
acestora, conform structurii organizatorice.

(9) Fisele de post se aproba de catre Directorul General Administrativ al universitatii.

Art. 7. Consilierul juridic poate refuza sarcinile care contravin legii sau codului
deontologic al profesiei. Consilierul juridic al Universitatii ,,Valahia” din Targoviste este
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obligat si-si desfisoare cu maximi atentie activitatea profesionald, fiind impartial, si dea
dovada de cinste si corectitudine in orice circumstante.

Art. 8. Opinia, sau avizul de legalitate ale consilierului juridic sunt consultative si nu
obligatorii in actele institutiei; consilierul juridic isi formuleaza punctul sau de vedere sub
semndturd, potrivit prevederilor legale si manifestd independenta in relatia cu organele de
conducere ale persoanei juridice unde exercita profesia, precum si cu orice alte persoane din
cadrul acesteia.

Art. 9. Constatarea abaterilor angajatilor compartimentului, cercetarea acestora si
sancfiunile sunt cele prevazute de Codul Muncii, cu modificarile ulterioare, din punct de
vedere administrativ.

Art. 10. La Incetarea raporturilor juridice de serviciu cu Universitatea ,,Valahia” din
Targoviste, angajatii Oficiului Juridic vor preda pe bazd de proces verbal documentatia avuta
in gestiune. Predarea pe baza de proces verbal 1l descarca in totalitate de orice raspundere.

CAPITOLUL V. DISPOZITI FINALE

Art. 11. (1) Prezentul regulament se completeaza cu prevederile Legii nr. 514/2003 cu
modificdrile si completarile ulterioare, privind organizarea si exercitarea profesiei de consilier
juridic si Statutul profesiei de consilier juridic publicat in Monitorul Oficial nr.
684/29.07.2004).

(2) Prezentul regulament a fost avizat de catre Consiliul de Administratie al UVT in
data de 22.05.2025 si aprobat de citre Senatul UVT in data de 22.05.2025, intrind in vigoare
de la data aprobarii acestuia.
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