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CAPITOLUL I 
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Art. 1. Prezentul regulament este elaborat In conformitate cu urmatoarele 
prevederi legale: 

• Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile ~i completarile ulterioare; 
• Legea nr. 213/1998 privind proprietatea publica ~i regimul juridic al acesteia; 

• Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii ~i 

raspundere cu gestionarea bunurilor, cu modificarile ~i completarile ulterioare; 

• Legea nr. 319/2006 a securitatii ~i sanatatii In munca cu modificarile ~i 

completarile ulterioare; 
• Legea nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor ~i protectia 

persoanelor, cu modificarile ~i completarile ulterioare; 
• H. G. nr. 301/2012- Norme metodologice de aplicare a Legii nr. 333/2003; 

• Lege a nr. 307/2006 privind apararea lmpotriva incendiilor cu modificarile ~i 

completarile ulterioare; 
• H.G. nr. 841/1995, modificata prin H.G. nr. 966/1998 privind procedurile de 

transmitere ~i de valorificare a bunurilor apaftinand institutiilor publice, cu modificarile ~i 
completarile ulterioare; 

• O.G. nr. 81/2003 privind reevaluarea ~i amortizarea activelor fixe aflate In 
patrimoniul institutiilor publice, cu modificarile ~i completarile ulterioare; 

• O.G. nr. 80/2001 privind stabilirea de normative pentru institutiile publice, cu 
modificarile ~i completarile ulterioare; 

• O.M.F.P. nr. 2861/2009 pentru aprobarea normelor privind organizarea §i 
efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor §i capitalurilor proprii ; 

• Ordin nr. 119/2014 pentru aprobarea normelor de igiena §i sanatate publica 
privind mediul de viata al populatiei; 

• Carta Universitatii ,Valahia" din Targovi~te 
• Regulamentul de ordine interioara al Universitatii ,Valahia" din Targovi~te; 
• Regulamentul de organizare ~i functionare a Directiei Tehnice ~i Administrative; 
• Regulamentul de organizare ~ i functionare a Universitatii ,Valahia" din 

Targovi~te . 

Art. 2. Misiunea Biroului Gestiune ~i Patrimoniu este de a asigura gestionarea 
activitatilor administrativ-patrimoniale Ia nivelul universitatii. 
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Art. 3. Biroul Gestiune ~i Patrimoniu implementeaza strategii ~i politici adoptate de 
conducerea universitatii, privind gestiunea patrimoniului, mentenanta bunurilor, a 
reparatii, transportul de persoane, administrarea spatiilor universitatii, masuri privind 
securitatea ~i sanatatea in munca, masuri privind situatiile de urgenta. 

CAPITOLUL II 
ORGANIZARE ~I FUNCTIONARE 

Art. 4. Biroul Gestiune ~i Patrimoniu este organizat ~i functioneaza, conform 
organigramei aprobate de Consiliul de administratie ~i Senatul Universitatii ,Valahia" din 
Targovi~te, ~i a prevederilor prezentului regulament de organizare ~i functionare. 

Art. 5. ActivitatHe de planificare, organizare, control ~i evaluare specifice B.G.P. revin 
~efului de birou. 

Art. 6. Conform organigramei aprobate de Senatul UniversitaW, Biroul Gestiune ~i 

Patrimoniu are urmatoarele relatii: 

a) de subordonare: directorului Directiei tehnice ~i administrative; 
b) de colaborare: cu toate structurile din cadrul universitatii. 

Art. 7. Structura Biroului gestiune ~i patrimoniu. este urmatoarea: 

- ~eful biroului, subordonat directorului Directiei tehnice ~i administrative; 
administratori, subordonati ~efului de birou; 
responsabili Ia nivel de universitate pentru securitate ~i sanatate in munca ~i 
situatii de urgenta, subordonati ~efului de birou. 
paznici (din locatia Campusului Alexandria), subordonati ~efului de birou. 

CAPITOLUL Ill 
ATRIBUTIILE COMPARTIMENTULUI 

Art. 8. Pentru indeplinirea misiunii sale, personalul din cadrul Biroului Gestiune ~i 

Patrimoniu are urmatoarele atributii ~i responsabilitati: 

• informeaza institutiile publice cu privire Ia mijloacele fixe ~i obiectele de inventar din 
patrimoniul universitatii care sunt propuse pentru scoaterea din functiune; 

• intretinerea curenta a imobilelor pentru buna desfa~urare a procesului didactic; 
• intocme~te documentele de transfer pentru mijloacele fixe ~i obiectele de inventar 

care sunt transferate din patrimoniul universitatii in patrimoniul altar institutii publice; 
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• asigura valorificarea Tn conditiile legii a pieselor, componentelor ~i a materialelor 
rezultate Tn urma scoaterii din functiune a mijloacelor fixe ~i a obiectelor de inventar; 

• asigura obtinerea ~i reTnnoirea autorizatiilor legale de functionare; 
• prime~te, pastreaza ~i elibereaza bunuri din gestiune numai pe baza documentelor 

legale semnate ~i aprobate de cei Tn drept; 
• raspunde de buna Tntretinere a cladirilor cu toate utilitatile ~i a mobilierului; 
• propune dotarea imobilelor aflate Tn administrare cu mobilier, corpuri de iluminat, etc; 

• urmare~te ~i raspunde de curatenia cladirilor, curtilor, spatiilor verzi ~i a trotuarelor 
din jurul cladirilor; 

• urmare~te ~i raspunde de aplicarea legislatiei Tn vigoare privind securitatea ~i 

sanatatea Tn munca; 
• efectueaza instructajul introductiv general pentru noii angajati; 
• urmare~te ~i raspunde de aplicarea legislatiei Tn vigoare privind situatiile de urgenta; 
• stabilirea ~i implementarea masurilor necesare activitatii de paza Tn universitate; 

Art. 9. Atributiile ~i responsabilitatile, prevazute Tn prezentul regulament, se regasesc 
detaliate Tn fi~ele de post ale personalului din cadrul Biroului gestiune ~i patrimoniu, Tn 
conformitate cu specificul postului. 

CAPITOLUL IV 
DISPOZITII FINALE 

Art.1 0. Respectarea prevederilor prezentului regulament, completat cu atributiile l?i 
sarcinile prevazute Tn fisa postului, constituie sarcina de serviciu pentru tot personalul 
din cadrul Biroului gestiune ~i patrimoniu. 

Art.11. Personalul din cadrul Biroului gestiune ~i patrimoniu raspunde de cunoa~terea ~i 
aplicarea legislatiei specifice domeniului de activitate. 

Art.12. Regulamentul de organizare ~i functionare a Biroului gestiune ~i patrimoniu 
poate fi modificat cu avizul Consiliului de administratie ~i aprobarea Senatului universitar. 
Orice modificare sau completare a prezentului regulament trebuie sa aiba Tn vedere 
modificarile intervenite Tn legislatia specifica domeniului de activitate, precum ~i 

necesitatile interne ale UVT. 

Art.13. Prezentul Regulament a fast avizat de catre Consiliul de Administratie al 
Universitatii ,Valahia" din Targovi~te Tn data de 21.03.2023, a fast aprobat de catre 
Senatul Universitatii ,Valahia" din Targovi~te Tn data de 30.03.2023 ~i intra Tn vigoare de 
Ia data aprobarii sale. 
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