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Procedura privind alegerea programelor / aplicatiilor IT 

Matricea de Alocare a Responsabilitatilor: A- Aproba, C- contribuie, 0- decide asupra efeetuarii aetiunii, E- executa, V- verifiea . 

~ 

Nr. Deserierea pasului de urmat Responsabil 
.. 

Matrieea de Alocare a 
Responsabilitatilor 

._. 

A V 
1 ISe identifiea neeesitatea achizitionarii, instalarii de programe / aplicatii IT. 

C D E 
Sef Birou ._-._..._

~-...i·---· .---1
Inginer 
Informatician . . _- _ _. f---. 
Laborant 


se identifiea cerintele minimale de functionalitate pentru asigurarea serviciului solicitat. 
 Sef Birou _. 
Inginer 

.. ~ .._-
. Informatician 

Laborant 
--._ ..... ...-

Sef Birou Se stabileste necesitatea aehizitionarii de programe noi sau se identifiea lei, 
. _-_...~ --- -_....1----. 

existente in portofoliullT Inginer 
.--r----...---

Informatician I 

Laborant 
. 
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1.:-.· .Descrierea pasului de urmat Responsabil Matricea de Alocare a 
Responsabilitatilor 

-- -----'----- ------

A C D E V 
-- -- f--- - --- --

4 Se prospecteaza piata de programe / aplicatii IT care satisfac cerintele minima Ie, ' Sef Birou 
recomandandu-se utilizarea celor gratuite sau de tip Open Source. 

+---- --f--- r- .--
Inginer 

- -_. - ..-

Intormatician 
Laborant 

f----

Se intocmeste nota de fundamentare si se transmite catre Serviciul Achizitii Publice ( Daca 
' .

5 I Sef Birou 
este cazul ). 

- 1------ -- ----..-

Inginer 
-- - .---

Informatician __c. --- -- '-- - ..-

Laborant 

1 

6 Se intocmeste referatul de necesiatate pentru programul solicitat ( Daca este cazul). I Set Birou 
-

.. --

Inginer 
-

----.-_. ---- I- ---- .---'-

I 
I nformatician 

17 
Laborant 

Se instaleaza si se configureaza programul / aplicatia pe echipamentul / sistemul 
1--' --f- ----

Sef Birou 
._ -

informatic pentru care a fost facuta solicitarea. Inginer 

\s 
___c. 

Informatician 
Laborant 

----

Se intocmeste bon de transfer intre magazie 5i ge5tionarul structurii care receptioneaza Sef Birou 
f----. ----1----- - ---- 0--' ----

programullT. Inginer 
---._--

Informatician I 

Laborant __J--- -- -. ---._-

Semnaturile: 

Sef B.T.I, Informatician, Inginer, 


