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Procedura privind crearea si securizarea conturilor de utilizator pentru corespondenta electronica 

Matricea de Alocare a Responsabilitatilor: A- Aproba, C- contribuie, D- decide asupra efectuarii actiunii, E- executa, V- verifica. 

I Nr. Descrierea pasului de urmat Responsabil Matricea de Alocare a 
Responsabilitatilor 

~~~~~~~~~~~~~ ~~-

A C D E V 
1 Conturile de posta electronica se realizeaza pe serverul dedicat ce se identifica cu numele Sef Birou 

mailhost.valahia.ro si are adresa IPV4: 193.226.18.250 Inginer 
Informatician 
Laborant 

r~~~~~~ ~~~~~~~~~- -~~~~~~~~~ ~~~~ ----­

2 Se primesc solicitari numai din partea personalului angajat / colaboratorilor pentru crearea de Sef Birou 
conturi de posta electronica, prin urmatoarele modalitati: Inginer 

- Fax la 0245206274 Semnat Informatician 
- Cerere scrisa - Semnata Laborant 
- E-mail - Semnat 

3 Se creaza cont de utilizator de posta electronica si se aloca parola initiala ( Cu recomandarea Sef Birou 
----- ­

expresa de a fi schimbata de utilizator dupa prima accesare a serviciului, existand posibilitatea Inginer 
----- ­

schimbarii din interfata WEB a serverului ). Informatician 
~~~-

Laborant ...~~~~~~~ ------------­ ---­ ~. ~ ~ ~ ~ ~~~~~~~~~-

http:www.valahia.ro
mailto:rectorat@valahia.ro


~r.· Descrierea pasuJui de urmat Responsabil Matricea de Alocare a 
jResponsabilitatilor 

A C 0 E V !,._---_. -----­ -----­

4 Se aloca cota aferenta contului nou creat. Sef Birou 
f....­

1 

r-­ ---.-

Inginer 
1----_... 

I nformatician 
Laborant r------. 

5 Se stabilesc drepturile de securitate ale noului cont prin restrictionarea accesului numai pe Sef Birou -
baza de numelui de utilizator si'a parolei contului respectiv. Inginer:---=-­

IInformatician c---­ .­ --_. 

Laborant 
6 Se comunica solicitantului datele de acces ale noului cont. Sef Birou 

Inginer 
Informatician 

----

Laborant 
----­ r--­

7 Se asigura si se verifica inregistrarea corecta si integrala in jurnalele de securitate ale Sef Birou 
.----_. 

echipamentelor IT a tuturor evenimentelor de acces realizate cu succes si a celor de Inginer 
-----­ - ------­ r-­

interzicere a accesului. Informatician -
Laborant 

--_. .._ .....­ ._. . ,_.... 

Semnaturile: 

Sef B.T.I, Informatician, Inginer, 


