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1. SCOP

1.1 Prezenta procedura de sistem stabileste reguli unitare in cadrul Universitatii ,,Valahia” din
Targoviste cu privire la:

a) declararea bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in
exercitarea mandatului sau a functiei;

b) activitatile desfasurate de Comisia de evaluare si inventariere a bunurilor primite cu
titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei;

c) intocmirea si publicarea listei cu bunurile depuse si destinatia acestora.

1.2 Procedura descrie, pentru persoanele din cadrul Universitatii ,,Valahia” din Targoviste cu
functii de conducere si de control, precum si pentru celelalte persoane care au obligatia sa-
si declare averea, potrivit legii, pasii de urmat in declararea bunurilor primite cu titlu gratuit
cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei.

1.3 Procedura de sistem asigurd respectarea si aplicarea unitarda a prevederilor legale care
reglementeaza activitatea privind declararea bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor
actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei in cadrul Universitatii ,,Valahia”
Targoviste.

1.4 Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii procesului privind
declararea bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea
mandatului sau a functiei.

1.5 Stabileste modalitatea de colaborare intre personalul cu atributii privind declararea bunurilor
primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a
functiei si Comisia de evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul
unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei.

1.6 Prezenta procedurd stabileste cadrul general privind modalitatea de pastrare a bunurilor
primite cu titlu gratuit, cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau
functiei din cadrul Universitatii ,,Valahia” din Targoviste.

1.7 Procedura este aplicabila tuturor participantilor implicati in procesul privind declararea
bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol 1n exercitarea
mandatului sau a functiei.

1.8 Asigurd continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului prin faptul
ca, procedurarea activititii permite aplicarea acesteia de catre orice alt salariat care il
inlocuieste pe cel in functie la data elaborarii prezentei proceduri.

1.9 Sprijind activitatile de control si evaluare la nivelul Universitatii ,,Valahia” din Targoviste
si asigurd baza procedurald in luarea deciziilor.

2. DOMENIU DE APLICARE

2.1. Procedura de sistem se aplica tuturor persoanelor mentionate la art.1, alin. (1) din Legea nr.
251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul unor
actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei:

a) persoanele cu functii de conducere si de control din cadrul Universitdtii ,,Valahia” din
Targoviste;

b) alte persoane, care au obligatia sa isi declare averea, conform legii si care se afld in
relatii contractuale de munca sau de altd naturd cu Universitatea ,,Valahia” din
Targoviste.
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2.2. Procedura serveste pentru:

- Delimitarea explicitd a activitatilor procedurale in cadrul portofoliului de activitati
desfasurate n cadrul Universitdtii ,,Valahia” din Targoviste;

- Precizarea responsabililor functiilor care rdspund de implementarea, aplicarea si
monitorizarea aplicdrii procedurii.

2.3. Principalele activitati derulate de care depinde si/sau depind de activitatea procedurala:

a) constituirea prin Decizia Rectorului Universitatii ,,Valahia” din Targoviste a Comisiei
de evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni
de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei;

b) declararea cadourilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in
exercitarea mandatului sau a functiei;

c) evaluarea cadourilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in
exercitarea mandatului sau a functiei;

d) intocmirea si publicarea listei cu bunurile depuse si destinatia acestora.

2.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurale; listarea compartimentelor implicate in procesul activitatii.
Furnizorii de date:
- toate compartimentele institutiei.
2.5. Activitatea depinde de urmatoarele compartimente:
- toate compartimentele institutiei.
2.6. De aceastd activitate depind urmatoarele compartimente:
- toate compartimentele universitatii pentru atingerea obiectivelor de legalitate.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1. REGLEMENTARI INTERNATIONALE
= Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie
2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei
95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).
= Declaratia universald a drepturilor omului din 10 decembrie 1948.

3.2. LEGISLATIE PRIMARA

= Legea invatamantului superior nr. 199/2023 cu modificarile si completarile ulterioare;

= Legea nr. 53/2003 Codul muncii republicat cu modificarile si completarile ulterioare;

= Legeanr. 190 din 18 iulie 2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului
(UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind
protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal
si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor);

= Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;

= Legea nr. 251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit
cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei, cu
modificarile si completarile ulterioare;
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Legea nr. 161/2003 privind unele masuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea
demnitatilor publice, a functiilor publice si a mediului de afaceri, prevenirea si
sanctionarea coruptiei, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si demnitatilor publice,
pentru modificarea si completarea Legii nr.144/2007 privind infiintarea, organizarea si
functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru modificarea si
completarea altor acte normative;

Legea nr.78/2000 privind prevenirea, descoperirea si sanctionarea faptelor de coruptie,
cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 361/2023 privind protectia avertizorilor de interes public;

Legea nr. 202/2002, republicatd, privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei
si barbati.

3.3. LEGISLATIE SECUNDARA

H.G. nr. 1269/2021 privind aprobarea Strategiei nationale anticoruptie 2021-2025 si a
documentelor aferente acesteia;

H.G. nr. 1126/2004 pentru aprobarea regulamentului de punere in aplicare a Legii
nr.251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu
prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei,

OMFP nr.1262/2006 privind stabilirea conturilor deschise la unitdtile Trezoreriei
Statului, in care se achita sumele prevazute la art. 2 alin. (3) si (5) din Legea nr. 251/2004
privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni
de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei;

OSGG 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice.

3.4. REGLEMENTARI INTERNE

Carta Universitatii ,,Valahia” din Targoviste;

REG 01 - Regulament de organizare si functionare al UVT;

PS 00 - Procedura de sistem privind elaborarea procedurilor si instructiunilor de lucru;
Fise de post;

Organigrama.

4. DEFINITII SI ABREVIERI

4.1. DEFINITII

Cadou - bun primit cu titlu gratuit in cadrul unor activitati de protocol in exercitarea
mandatului sau functiei;

Compartiment - facultate, directie generald, directie, departament, serviciu constituite
la nivelul UVT, comisie, inclusiv institutie/structurd fara personalitate juridica aflatd in
subordinea, in coordonarea sau sub autoritatea entitatii publice;

Date cu caracter personal - orice informatii referitoare la o persoana fizica identificata
sau identificabila;

Functie de conducere — rector, prorector, decan, prodecan, director general
administrativ / director / sef serviciu / reprezentant compartiment / manager /responsabil
de proiect;
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Functia de control - persoana care participa in cadrul ansamblului proceselor prin care
performantele Universitdtii ,,Valahia” din Targoviste, ori a subsistemelor si
componentilor acesteia sunt masurate si comparate cu obiectivele si standardele stabilite
initial, Tn vederea elimindrii deficientelor constatate si integrarii abaterilor pozitive;

4.2. ABREVIERI

H.G. Hotéarare de Guvern

OMFP Ordinul Ministrului Finantelor Publice
OSGG Ordinul Secretariatului General al Guvernului
PS Procedura de sistem

5. DESCRIEREA PROCEDURII

5.1.

GENERALITATI

(1) Prezenta procedura de sistem asigura cadrul organizatoric si metodologia unitard privind
declararea bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea
mandatului sau a functiei din cadrul Universitatii ,,Valahia” din Targoviste.

(2) Ordonatorul de credite al institutiei sprijind si promoveaza, prin deciziile sale, si prin
puterea exemplului personal, valorile etice, normele de conduita si integritate personala si
profesionald conform prevederilor Ordinului Secretariatului General al Guvernului nr.
600/2018 privind aprobarea Codului Controlului Intern Managerial al Entitatilor Publice;

(3) Principiile care stau la baza procedurii de declarare a cadourilor sunt:

a)
b)
©)
d)

principiul transparentei;

principiul accesului egal la informatii publice;

principiul garantarii protejarii datelor cu caracter personal;

principiul garantdrii disponibilitatii informatiilor publice, potrivit Legii nr. 161/2003
privind unele masuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea demnitatilor publice,
a functiilor publice si a mediului de afaceri, prevenirea si sanctionarea coruptiei, cu
modificarile si completarile ulterioare.

(4) Persoanele care au calitatea de demnitar public sau care detin functii de demnitate publica,
persoanele cu functii de conducere si de control, precum si celelalte persoane care au
obligatia sd-si declare averea, potrivit legii, au obligatia de a declara si prezenta
conducatorului institutiei, in termen de 30 zile de la primire, bunurile pe care le-au primit cu
titlu gratuit in cadrul unor activitati de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei.

(5) Sunt exceptate de la prevederile alin. (1):

a)
b)

medaliile, decoratiile, insignele, ordinele, esarfele, colanele si alte asemenea, primite n
exercitarea demnitatii sau a functiei;
obiectele de birotica cu o valoare de pana la 50 euro.

(6) Cadourile, serviciile sau avantajele primite gratuit sau subventionate fatd de valoarea de
piata, din partea unor persoane, organizatii, societdti comerciale, regii autonome, companii/
societdti nationale sau institutii publice romanesti sau strdine, inclusiv burse, credite,
garantii, decontdri de cheltuieli, altele decat cele ale angajatorului, a caror valoare
individuald depaseste 500 de euro, se vor declara si in declaratia de avere de catre
persoanele care au aceastd obligatie.

F 003.2010.Ed.3 Document de uz intern




PROCEDURA DE SISTEM Cod l‘,‘gcl“z‘“e“‘
Pag./Total pag. 7/26
Declararea cadourilor Data 15.01.2025
Editie/Revizie 1/0123

(7) Se excepteazd de la declarare, cadourile si tratatiile uzuale primite din partea rudelor de
gradul I si al II-lea;

(8) Declararea cadourilor include si materialele promotionale primite de alesii locali/
functionarii publici si persoane cu functii de conducere si control cu ocazia participarii la
diverse reuniuni/ simpozioane/ evenimente/ cursuri/ in masura in care acestea indeplinesc
conditiile legale de declarare.

5.1.1 Constituirea Comisiei de evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit
cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei

(1) In cadrul Universititii ,,Valahia” din Targoviste se constituie prin act de decizie a rectorului
universitatii, cu aprobarea Consiliului de administratie, Comisia de evaluare i inventariere a
bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului
sau a functiei publice, denumita in continuare Comisie.
(2) Comisia este constituitd in vederea gestionarii evidentei bunurilor primite cu titlu gratuit in
cadrul unor activitati de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei de cétre persoanele cu
functii de conducere si de control, precum si de celelalte persoane care au obligatie si-si declare
averea, potrivit legii.
(3) Comisia este alcatuitd din 3 persoane de specialitate din cadrul universitatii, respectiv 1
presedinte si 2 membri.
(4) Mandatul membrilor Comisiei este de 3 ani si poate fi reinnoit o singura data.
(5) Cu 30 de zile Tnainte de expirarea mandatului membrilor Comisiei se vor lua masuri pentru
constituirea noii comisii.
(6) Activitatea In cadrul Comisiei nu este remunerata suplimentar, activitatea reprezentand
sarcind de serviciu.
(7) Mandatul membrilor Comisiei se suspenda de drept in urmatoarele situatii:

a) in cazul delegarii sau detasarii in cadrul altei autoritdti ori institutii publice sau

persoane juridice;

b) 1n cazul suspendarii din functia care a determinat numirea ca membru al Comisiei.
(8) Mandatul membrilor Comisiei inceteaza inainte de termen in urmatoarele situatii:

a) renuntarea la calitatea de membru;

b) suspendarea din functie pe o perioada mai mare de 30 de zile;

c) transferul in cadrul altei autoritati sau institutii publice;

d) incetarea raporturilor de serviciu;

e) aplicarea unei sanctiuni disciplinare.
(9) Cererea de renuntare la calitatea de membru al Comisiei se inainteaza Presedintelui Comisiei
si produce efecte la 5 zile de la inregistrare, in timp ce cererea de renuntare la calitatea de
presedinte al Comisiei se Tnainteaza conducatorului institutiei.
(10) Incetarea mandatului de membru al Comisiei in celelalte cazuri previzute de alin. (8), din
alt motiv decat renuntarea la calitatea de membru, se constata printr-un raport al Comisiei, care
se aduce la cunostinta conducatorului institutiei.
(8) In cazurile previazute la alin (8), se numeste un nou membru al comisiei al carui mandat
dureaza pana la expirarea mandatului celui in locul caruia a fost numit.
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5.2. DOCUMENTE UTILIZATE

5.2.1. Lista documentelor utilizate:

= Decizia rectorului universitatii de constituire a Comisiei de evaluare §i inventariere a
bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea
mandatului sau a functiei publice

= Declaratie bunuri primite cu titlu gratuit;

= Proces-verbal evaluare si inventariere, prin care se evalueaza si inventariaza bunul
gratuit respectiv;

= Proces-verbal restituire primitor, prin care se restituie primitorului bunul gratuit daca
acesta valoreaza pana in 200 euro;

= Proces-verbal pastrare primitor prin achitare diferentd, in cazul in care valoarea bunului
gratuit este mai mare decat echivalentul a 200 euro, persoana care a primit bunurile
poate solicita pastrarea lor, platind diferenta de valoare;

= Proces-verbal pastrare In patrimoniu, in cazul in care primitorul doreste ramanerea
bunului in patrimoniul institutiei;

= Registru bunuri primite cu titlu gratuit, in care se consemneaza bunurile primite cu titlu
gratuit in cursul unui an calendaristic;

= Lista bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea
mandatului sau a functiei si depuse la Comisia de evaluare si inventariere din cadrul
Universitatii ,,Valahia” din Targoviste in anul calendaristic respectiv.

5.2.2. Provenienta, continutul si rolul documentelor utilizate:

5.2.2.1. Decizia rectorului universitatii de constituire a Comisiei de evaluare si inventariere a
bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului
sau a functiei publice

Provenienta: Rectorul Universitatii.

Continutul: Decizia rectorului fundamentatd legal de constituire a Comisiei de evaluare si
inventariere

Rol: Act de decizie interna.

5.2.2.2. Declaratie bunuri primite cu titlu gratuit

Provenienta: Persoana care a primit un bun cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in
exercitarea mandatului sau a functiei.

Continutul: Datele de identificare ale deponentului, descrierea bunului, descrierea
imprejurarilor in care a primit bunul si persoana de la care 1-a primit, optiunea de a pastra sau
de a nu pastra bunul, data si semnatura.

Rol: Documentul care std la baza demararii procedurii de evaluare si inventariere a bunurilor
primate cu titlu gratuit.

5.2.2.3. Proces-verbal evaluare si inventariere, prin care se evalueaza si inventariaza bunul
gratuit respective

Provenienta: Comisia de evaluare si inventariere.

Continutul: Rezolutia Comisiei privind evaluarea si inventarierea bunului, data si semnatura
Rol: Stabilirea valorii bunului primit cu titlu gratuit.
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5.2.2.4. Proces-verbal restituire primitor, prin care se restituie primitorului bunul gratuit daca
acesta valoreaza pana in 200 euro

Provenienta: Comisia de evaluare si inventariere.

Continutul: Document 1n baza céruia i se restituie primitorului bunul primit cu titlu gratuit.
Rol: Document justificative prin care se restituie primitorului bunul inventariat.

5.2.2.5. Proces-verbal pastrare primitor prin achitare diferentd, in cazul in care valoarea
bunului gratuit este mai mare decdt echivalentul a 200 euro, , persoana care a primit bunurile
poate solicita pastrarea lor, platind diferenta de valoare

Provenienta: Comisia de evaluare si inventariere.

Continutul: Document 1n baza careia i se restituie primitorului bunul primit cu titlu gratuit prin
achitarea diferentei

Rol: Document justificative prin care se restituie primitorului bunul inventariat.

5.2.2.6. Proces-verbal pastrare in patrimoniu, in cazul in care primitorul doreste ramanerea
bunului in patrimoniul institutiei

Provenienta: Comisia de evaluare si inventariere.

Continutul: Document in baza céreia i se restituie primitorului bunul primit cu titlu gratuit
Rol: Document justificative prin care bunul intra in patrimonial institutiei.

5.2.2.7. Registru bunuri primite cu titlu gratuit, in care se consemneaza bunurile primite cu titlu
gratuit in cursul unui an calendaristic

Provenienta: Comisia de evaluare si inventariere.

Continutul: Registrul contine:

- Nr. criteriu

- Nume si prenume

- Bunurile primite cu titlu gratuit

- Provenienta bunului

- Nr. Declaratie

- Valoarea de evaluare in lei si euro

- Destinatia bunului
Rol: Document justificative prin care se centralizeazd bunurile primite cu titlul gratuit si
valoarea evaluata.

5.2.2.8. Lista bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea
mandatului sau a functiei si depuse la Comisia de evaluare si inventariere din cadrul
Universitatii ,, Valahia” din Targoviste in anul calendaristic respectiv

Provenienta: Comisia de evaluare si inventariere.

Continutul:

- Nr. criteriu

- Numele si prenumele

- Descrierea bunului care a fost oferit cu titlu gratuit
- Valoarea bunului in euro si in lei

- Destinatia bunului
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Rol: Document justificative prin care se bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni
de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei.

5.3. RESURSELE NECESARE

5.3.1. Resurse materiale:
- calculatoare/ acces nelimitat la internet
- birotica si consumabile

5.3.2. Resurse umane
- Membrii Comisiei de evaluare

5.3.3. Resurse financiare

Resursele financiare necesare pentru desfasurarea activitatilor sunt cuprinse in bugetul de
venituri si cheltuieli aprobat in cadrul UVT.

5.4. MODUL DE LUCRU

5.4.1. Planificarea si derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

(1) Conducatorul institutiei dispune constituirea unei Comisii care va evalua §i inventaria
bunurile primite cu titlu gratuit in cadrul unor activitati de protocol in exercitarea
mandatului sau a functiei, cu aprobarea Consiliului de administratie/senatului universitar.

(2) In cadrul procesului de inventariere si evaluare sunt exceptate medaliile, decoratiile,
insignele, ordinele, esarfele, colanele, si altele asemenea, primite In exercitarea demnitatii
sau a functiei, precum si obiectele de birotica cu o valoare mai mica decat echivalentul in
lei a 50 de euro. Orice alte obiecte, chiar daca valoarea lor este mai mica de 50 euro, trebuie
declarate.

(3) Persoanele din cadrul Universitatii ,,Valahia” din Targoviste care detin functii de conducere
si de control, precum si celelalte persoane care au obligatia sa-si declare averea, potrivit
legii, au obligatia de a declara si de a prezenta la conducatorul institutiei bunurile primite
cu titlu gratuit in cadrul unor activitati de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei.

(4) Persoanele prevazute la alin.(3) au obligatia de a declara si de a prezenta conducatorului
institutiei, in termen de 30 de zile de la primire, bunurile primite cu titlu gratuit in cadrul
unor activitdti de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei, cu exceptiile prevazute
de lege. Declaratia impreuna cu bunul/bunurile primite se Tnainteaza de indata Comisiei.

(5) Declaratia se formuleaza in scris de catre persoancle prevazute la alin. (3) si este insotita de
bunurile ce vor fi predate, cuprinzand:

* numele, prenumele, locul de munca si functia detinuta de persoana in cauza;
= descrierea in detaliu a bunului predat;

» descrierea imprejurdrilor in care a fost primit bunul;

= data si semnatura.

(6) Declaratiile persoanelor prevazute la alin. (3) sunt consemnate intr-un registru.

(7) Comisia inregistreaza declaratia in Registru bunuri primite cu titlu gratuit (Anexa 7), in care
se consemneaza bunurile primite cu titlu gratuit in cursul unui an calendaristic.
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(8) Comisia inventariaza si evalueaza bunurile primite cu titlu gratuit in cadrul unor activitati
de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei, in termen de 15 zile lucratoare, avandu-
se In vedere preturile pietei pentru acestea. Comisia evalueaza bunurile primite, completand
Procesul-verbal evaluare si inventariere, prin care se evalueaza si inventariaza bunul
gratuit respectiv (Anexa 3) , la care se ataseaza documentele justificative privind evaluarea.

(9) In cazul in care valoarea bunurilor stabiliti de citre Comisie este mai mare
decat echivalentul in lei a 200 de euro, persoana care a primit bunurile poate solicita
pastrarea lor, cu plata diferentei de valoare, caz in care se incheie un Proces-verbal pastrare
primitor prin achitare diferentad, in cazul in care valoarea bunului gratuit este mai mare
decdt echivalentul a 200 euro, persoana care a primit bunurile poate solicita pastrarea lor,
platind diferenta de valoare (Anexa 5).

(10) Daca valoarea bunurilor stabilitd de Comisie este sub echivalentul 1n lei al sumei de 200 de
euro, acestea se pastreazd de catre primitor, caz in care se incheie un Proces-verbal
restituire primitor, prin care se restituie primitorului bunul gratuit daca acesta valoreaza
pana in 200 euro (Anexa 4).

(11) In cazurile in care persoana care a primit bunurile nu a solicitat pastrarea lor, la propunerea
Comisiei, bunurile raman in patrimoniul institutiei sau pot fi transmise cu titlu gratuit unei
institutii publice de profil ori vandute la licitatie, in conditiile legii, caz in care se incheie
un Proces-verbal pastrare in patrimoniu, in cazul in care primitorul doreste ramdnerea
bunului in patrimoniul institutiei (Anexa 6).

(12) Veniturile obtinute ca urmare a valorificarii prin licitatie a bunurilor primite cu titlu gratuit
in cadrul unor activitati de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei se constituie
venituri la bugetul de stat.

(13) La sfarsitul fiecarui an, se publica lista cuprinzand bunurile depuse potrivit Legii nr.
251/2004 (Anexa 8) si destinatia acestora pe pagina de internet a institutiei, sau, dupa caz,
in Monitorul Oficial al Romaniei — Partea III. In cazul in care lista va fi publicatd in
Monitorul Oficial al Romaniei, cheltuielile de publicare sunt suportate din bugetul
institutiei.

5.4.2. Valorificarea rezultatelor activitatii

Prin desfasurarea activitdtii procedurale se asigura cadrul necesar pentru desfiasurarea
activitatilor privind declararea bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de
protocol in exercitarea mandatului sau a functiei din cadrul Universitatii ,,Valahia” din
Targoviste.

6. RESPONSABILITATI

6.1 Rectorul UVT
= emite decizia de nominalizare a membrilor Comisiei de evaluare si inventariere a
bunurilor primite cu titlu gratuit;
= transmite declaratiile Comisiei de evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu
gratuit.
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6.2. Comisia de evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit
= TInregistreaza declaratia beneficiarului si receptioneaza bunul/bunurile;
= inregistreaza si tine evidenta statisticd, cantitativa si valorica a bunurilor primite cu titlu
gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei;

= evalueaza bunul primit cu titlu gratuit;

= preda bunul primitorului daca valoarea este mai mica de 200 euro, echivalentul in lei;
= preda bunul primitorului dupa achitarea diferentei stabilita in urma evaluarii;

= stabileste pastrarea bunului in patrimoniu;

= transmite bunul Serviciului Gestiune si Patrimoniu;

= ia masuri pentru publicarea listei cuprinzand bunurile depuse si destinatia acestora, in

conditiile legii.

6.3. Persoana care a primit bunul cu titlu gratuit

= intocmeste declaratia prin care anuntd conducerea institutiei cu privire la bunul primit
cu titlu gratuit in termen de 30 zile de la primirea bunului; Declaratia v-a fi insotita de

bunurile primite cu titlu gratuit.

6.4. Serviciului Gestiune si Patrimoniu

= asigurd pastrarea si securitatea cadourilor aflate in patrimoniul institutiei.
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7. INFORMATII DOCUMENTATE
Cod N Lt Arhivare/
r. .
q q Perioada q
ormula enumirea documentuliul aporare ropare exemplare erioada ae
fe 1 D d tul Elab: Aprob lare/ de P da d
r Format < arhivare
pastrare
Decizia rectorului universitatii de constituire a
F Comisiei de evaluare si inventariere a bunurilor Comisie/ Arhiva institutiei/
5232017 primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de Rector Rector 1/ letric 10 ani Conform Nomenclatorului
’ protocol in exercitarea mandatului sau a functiei arhivistic UVT
publice
F - o - . - Comisic/ Arhiva institutiei/ .
8522025 Declaratie bunuri primite cu titlu gratuit Declarant - 1/ letric 10 ani Conform Nomenclatorului
} arhivistic UVT
Comisia de
.. . . evaluare si .. Arhiva institutiei/
F Proces-verbal evaluare si inventariere, prin care se . L . Comisie/ : .
o .. ST . . inventariere a - 1/ letric . Conform Nomenclatorului
853.2025 evalueaza si inventariaza bunul gratuit respectiv bunurilor primite 10 ani athivistic UVT
cu titlu gratuit
Comisia de
Proces-verbal restituire primitor, prin care se evaluare si .. Arhiva institutiei/
F AR . . - . .7 . Comisie/ : .
8542025 restituie primitorului bunul gratuit daca acesta inventariere a - 1/ letric 10 ani Conform Nomenclatorului
’ valoreaza pana in 200 euro bunurilor primite arhivistic UVT
cu titlu gratuit
Proces-verbal pastrare primitor prin achitare Comisia de
diferenta, in cazul in care valoarea bunului gratuit evaluare si .. Arhiva institutiei/
F o . . . .3 . Comisie/ ; .
855.2025 este mai mare decat echivalentul a 200 euro, inventariere a - 1/ letric 10 ani Conform Nomenclatorului
’ persoana care a primit bunurile poate solicita bunurilor primite arhivistic UVT
pastrarea lor, platind diferenta de valoare cu titlu gratuit
Comisia de
Proces-verbal pastrare in patrimoniu, in cazul in evaluare si .. Arhiva institutiei/
F - SN A . .7 . Comisie/ : .
856.2025 care primitorul doreste raimanerea bunului in inventariere a - 1/ letric 10 ani Conform Nomenclatorului
: patrimoniul institutiei bunurilor primite arhivistic UVT
cu titlu gratuit
Comisia de
Registru bunuri primite cu titlu gratuit, in care se evaluare si .. Arhiva institutiei/
F - . .. . . . LY . Comisie/ ; .
8572025 consemneaza bunurile primite cu titlu gratuit in inventariere a - 1/ letric 10 ani Conform Nomenclatorului
: cursul unui an calendaristic bunurilor primite arhivistic UVT
cu titlu gratuit
Lista bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul Comisia de
unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului evaluare si .. Arhiva institutiei/
F T - . . .7 . Comisie/ : .
858.2025 sau a functiei si depuse la Comisia de evaluare si inventariere a - 1/ letric 10 ani Conform Nomenclatorului
: inventariere din cadrul Universitatii ,,Valahia” din bunurilor primite arhivistic UVT
Targoviste 1n anul calendaristic respectiv cu titlu gratuit
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8. ANEXE
Anexa 1  Decizia rectorului universitatii de constituire a Comisiei de evaluare si inventariere

Anexa 2
Anexa 3

Anexa 4

Anexa 5

Anexa 6

Anexa 7

Anexa 8

Anexa 9

a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea
mandatului sau a functiei publice

Declaratie bunuri primite cu titlu gratuit

Proces-verbal evaluare si inventariere, prin care se evalueaza si inventariaza bunul
gratuit respectiv

Proces-verbal restituire primitor, prin care se restituie primitorului bunul gratuit
daca acesta valoreaza pana in 200 euro

Proces-verbal pastrare primitor prin achitare diferentd, in cazul in care valoarea
bunului gratuit este mai mare decat echivalentul a 200 euro, persoana care a primit
bunurile poate solicita pastrarea lor, platind diferenta de valoare

Proces-verbal pastrare in patrimoniu, in cazul in care primitorul doreste raméanerea
bunului in patrimoniul institutiei

Registru bunuri primite cu titlu gratuit, in care se consemneaza bunurile primite cu
titlu gratuit in cursul unui an calendaristic

Lista bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in
exercitarea mandatului sau a functiei si depuse la Comisia de evaluare si
inventariere din cadrul Universitdtii ,,Valahia” din Targoviste in anul calendaristic
respectiv

Diagrama de proces
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FORMULAR EVIDENTA MODIFICARI

Nr Data Revizia | Simbol B L]
) Editia e . . . Data reviziei Pag. Descriere modificare conducéitorului
crt. > editiei revizie q 3
i compartimentului
1. 1 15.01.2025 0 - - - Elaborare initiala
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FORMULAR DE DIFUZARE
Ex.* : Dafa" : ~ . Data
Facultatea/Departamentul difuzarii* Nume/prenume Semnatura -
nr. q retragerii
(e-mail)
1 2 3 4 5 6
1. | Facultatea de Stiinte Economice
2. | Facultatea de Stiinte Umaniste
3. | Facultatea de Drept si Stiinte administrative
4. | Facultatea de Stiinte si Arte
5. | Facultatea de Teologie Ortodoxa si Stiintele
Educatiei
6. | Facultatea de Inginerie Electrica, Electronica si
Tehnologia Informatiei
7. | Facultatea de Ingineria Materialelor si
Mecanica
8. | Facultatea de Ingineria Mediului si Stiinta
Alimentelor
9. | Facultatea de Stiinte Politice, Litere si
Comunicare
10. | Facultatea de Stiinte si Inginerie (Alexandria)
11. | IOSUD
12. | Departamentul pentru Pregatirea Personalului
Didactic
13. | Departamentul de invatimant la Distanta si
Formare Continua
14. | Departamentul de Studii in Limbi Straine
15. | Institutul de Cercetare Stiintifica si Tehnologica
Multidisciplinara
16. | Secretar Sef Universitate
17. | Compartiment audit
18. | Compartimentul de verificare a respectarii eticii
si deontologiei universitare in elaborarea
tezelor de doctorat
19. | Director General Administrativ
20. | Directia Tehnico-Administrativa
21. | Directia Economica si Gestiunea Resurselor
22. | Departamentul de Comunicare, Imagine
Institutionala si Relatii Internationale
23. | Serviciul Resurse Umane si Salarizare
24. | Oficiul juridic

* Procedura dupa aprobare se difuzeaza astfel:

= prin comunicare, in format electronic, conducatorilor compartimentelor din cadrul UVT implicate in

activitatea descrisa de procedura;
= prin publicare, pe site-ul UVT/intranet.
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FORMULAR ANALIZA PROCEDURA*
C . Conducator compartiment inlocuitor de drept Aviz favorabil Aviz nefavorabil
ompartiment N i Nume si prenume
!ime st prenume P Semnétura Data Observatii Semnétura Data
1 2 3 4 5 6 7 8

Facultatea de Stiinte Economice

Facultatea de Stiinte Umaniste

Facultatea de Drept si Stiinte Administrative

Facultatea de Stiinte si Arte

Facultatea de Teologie Ortodoxa si Stiintele Educatiei

Facultatea de Inginerie Electrica, Electronica si Tehnologia
Informatiei

Facultatea de Ingineria Materialelor si Mecanica

Facultatea de Ingineria Mediului si Stiinta Alimentelor

Facultatea de Stiinte politice, Litere si Comunicare

Facultatea de Stiinte si Inginerie (Alexandria)

10SUD

Departamentul pentru Pregétirea Personalului Didactic

Departamentul de Invatimant la Distanti si Formare Continui

Departamentul de Studii in Limbi Stréine

Institutul de Cercetare Stiintifica si Tehnologica
Multidisciplinara

Director General Administrativ

Secretar Sef Universitate

Compartiment audit

Compartimentul de verificare a respectarii eticii si
deontologiei universitare in elaborarea tezelor de doctorat

Directia Tehnico-Administrativa

Directia Economici si Gestiunea Resurselor

Departamentul de Comunicare, Imagine Institutionala si
Relatii Internationale

Serviciul Resurse Umane si Salarizare

Oficiul juridic

* Analiza procedurii poate fi realizata si conform formularului online transmis fiecarui compartiment implicat in aplicarea procedurii.
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Anexa 1

MINISTERUL EDUCATIEI I CERCETARII
UNIVERSITATEA “VALAHIA” DIN TARGOVISTE
Aleea Sinaia, nr. 13, 130004, T4rgoviste, Romania
Tel: +40-245-206101, Fax: +40-245-217692
rectorat@valahia.ro, www.valahia.ro

DECIZIA
NR. /

e Legea invatamantului superior nr.199/2023 cu modificarile si completarile ulterioare ;

e Legeanr. 251 din 16 iunie 2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protoc
exercitarea mandatului sau a functiei;

e  Legea contabilitatii nr.82/1991 republicatd, cu modificarile si completrile ulterioare;

e 0.8.G.G. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice
e  Hotdrarea Consiliului de Administratie nr. .........
e  Hotararea Senatului Universitar nr..........ccceeveuenee

Rectorul Universitatii “Valahia” din Téargoviste, numit in baza
Ordinului Ministrului Educatiei nr. 4045/22.03.2024

DECIDE:

Art.1 Incepand cu datade ........ , la nivelul Universitatii ,,Valahia” din Targoviste, se constituie
Comisia de evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de

Art.2 Membrii comisiei de evaluare si inventariere exercitd urmatoarele atributii:

inregistreaza si tine evidenta statistica, cantitativa si valorica a bunurilor primite cu

titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei;
evalueaza bunul primit cu titlu gratuit;

preda bunul primitorului daca valoarea este mai mica de 200 euro, echivalentul in lei;

preda bunul primitorului dupa achitarea diferentei stabilitd in urma evaluarii;

stabileste padstrarea bunului in patrimoniu;

transmite bunul Serviciului Gestiune si Patrimoniu;

ia masuri pentru publicarea listei cuprinzand bunurile depuse si destinatia acestora, in conditiile
legii.

Art.3 Fisele de post ale persoanelor nominalizate vor fi completate cu urmatoarele atributii: ,,membru
in Comisia de evaluare §i inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de
protocol in exercitarea mandatului sau a functiei”

Art. 4 Prevederile prezentei decizii vor fi duse la indeplinire de peroanele nominalizate.

Art. 5 Compartimentul Secretariat va Inregistra si comunica prezenta decizie persoanelor nominalizate.

RECTOR,
DIRECTOR GENERAL ADMINISTRATIV,

Oficiul Juridic,
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MINISTERUL EDUCATIEI §I CERCETARII
‘ UNIVERSITATEA “VALAHIA” DIN TARGOVIsTE
/ Aleea Sinaia, nr. 13, 130004, Targoviste, Romania
Tel: +40-245-206101, Fax: +40-245-217692
rectorat@valahia.ro, www.valahia.ro

WA A
DECLARATIE
bunuri primite cu titlu gratuit
Domnule Rector,
Subsemnatul/subsemnata.............ccceeeeveeeriieeniieeeiee e, , angajat/ angajata n cadrul

............................. functia.........cooiiiiii e declar prin

prezenta cd in conformitate cu Legea nr. 251/2004 privind unele masuri referitoare la
bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului
sau a functiei am  PriMif..........ooeoiiiiiiiiiiiie , In data

Doresc/nu doresc sa pastrez bunul/bunurile.
Va multumesc.

Prezenta declaratie este insotitd de bunul/bunurile ce vor fi predate.

Data Semnatura

Domnului Rector al Universitatii ,,Valahia” din Tdrgoviste
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P P»UTHL{-S\ o
/&7 N MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARIT
(5 A g UNIVERSITATEA “VALAHIA” DIN TARGOVISTE
‘-\% ‘QB 50 Aleea Sinaia, nr. 13, 130004, T4rgoviste, Romania
\z(f’/\) e @f/ Tel: +40-245-206101, Fax: +40-245-217692

rectorat@valahia.ro, www.valahia.ro

PROCES-VERBAL EVALUARE SI INVENTARIERE,
PRIN CARE SE EVALUEAZA SI INVENTARIAZA BUNUL GRATUIT

Astazi............... subsemnatii........ccocereeruereennenne , membri ai Comisiei de evaluare
si inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in
exercitarea mandatului sau a functiei din cadrul Universitatii ,,Valahia” din Targoviste,
numitd prin Decizia nr.../.............. am procedat la evaluarea si inventarierea
bunului/bunurilor primite de doamna/domnul............cccccvevviiiiiiiniiiiniiniieieenen. cu titlu
gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei, in temeiul
Legii nr. 251/2004.

Bunul/bunurile au fost primite de persoana mai sus mentionata conform declaratiei
111 SRR S

Urmare analizei decidem urmatoarele. .......ooounnoeeeiiim e,

Prezentul proces-verbal a fost incheiat in 2 (doud) exemplare

Comisie de evaluare si inventariere
1. Presedinte: ....................

2. Membri: ..oeeeeeeeeei
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MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
UNIVERSITATEA “VALAHIA” DIN TARGOVISTE
Aleea Sinaia, nr. 13, 130004, T4rgoviste, Romania
Tel: +40-245-206101, Fax: +40-245-217692
rectorat@valahia.ro, www.valahia.ro

PROCES-VERBAL RESTITUIRE PRIMITOR,
prin care se restituie primitorului bunul gratuit dacd acesta valoreaza

pand in 200 euro

Incheiat astizi............. .Intre subsemnatii..........., membri ai Comisiei de evaluare
si inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in
exercitarea mandatului sau a functiei din cadrul Universitdtii ,,Valahia” din Targoviste
numitd prin Decizia nr.......... si doamna/domnul........................... prin care am restituit,
respectiv am primit bunul/bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de
protocol in exercitarea mandatului sau a functiei, in temeiul Legii nr. 251/2004.

La restituirea bunului/bunurilor s-a avut in vedere procesul verbal nr....../.........
de evaluare si inventariere.

Prezentul proces-verbal a fost incheiat in 2 (doud) exemplare.

Am restituit, Am primit,
Comisie de evaluare si inventariere L

1. Presedinte: ....................

2. Membri: cooeeveeeeeeeeeeeenan.
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/’;;‘p.LfTH}:q \\ .
/&7 N MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
(5 ﬂM &) UNIVERSITATEA ,,VALAHIA” DIN TARGOVISTE
“-\% ‘QB 50 Aleea Sinaia, nr. 13, 130004, Targoviste, Romania
N Tel: +40-245-206101, Fax: +40-245-217692
s rectorat@valahia.ro, www.valahia.ro
NFuuieeeereressrersssssssssasssssanes
PROCES-VERBAL
pastrare primitor prin achitare diferenta,
in cazul in care valoarea bunului gratuit este mai mare decat
echivalentul a 200 euro
Incheiat astazi... .........Intre subsemnatii...................... ., membri ai Comisiei

de evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de
protocol in exercitarea mandatului sau a functiei din cadrul Universitatii ,,Valahia” din
Targoviste, numita prin Decizianr........ oveeoiinaanns si doamna/domnul..............ccceeen. prin
care aprobam pastrarea de catre primitor a bunului/bunurilor cu o valoare mai mare de 200
euro, cu conditia achitarii de catre doamna/domnul.............cccceoienienennee a diferentei de
pret in valoare de.............. lei.

La aprobarea pastrarii de primitor prin achitare de diferenta s-a avut in vedere

procesul verbal de evaluare si inventariere nr......./.............. si chitanta/ ordinul de

Prezentul proces-verbal a fost incheiat in 2 (doud) exemplare.

Am restituit, Am primit,
Comisie de evaluare si inventariere L.
1. Presedinte: ..........c.........

2. Membri: .ooeevveeeeeeeeeeenanan.
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MINISTERUL EDUCATIEI ST CERCETARII
UNIVERSITATEA ,,VALAHIA” DIN TARGOVISTE
Aleea Sinaia, nr. 13, 130004, Targoviste, Romania
Tel: +40-245-206101, Fax: +40-245-217692
rectorat@valahia.ro, www.valahia.ro
INFueieeeererossnrsssssssssssssssassssnes
PROCES-VERBAL
de pastrare in patrimoniu a bunului primit cu titlu gratuit
AStazi.....oeuen.. LSUDSEIMNALI. .. eeeveeiietceieeee e
.............. , membri ai Comisiei de evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit

cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei din cadrul
Universitatii ,,Valahia” din Targoviste, numita prin Decizia nr......../ .............. , urmare
evaludrii si inventarierii bunului/bunurilor primite de doamna/domnul............ cu titlu gratuit
cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei, in temeiul Legii
nr. 251/2004, realizata prin procesul verbal nr......./.................. propunem pastrarea in
patrimoniul institutiei a bunului/bunurilor....................

In acest sens predam Serviciului Gestiune si Patrimoniu bunul/ bunurile

Prezentul proces-verbal a fost incheiat in 2 (doud) exemplare

Am restituit, Am primit,
Comisie de evaluare si inventariere Serviciul Gestiune si Patrimoniu
1. Presedinte: ...coocoveeeceeees e

2. MEMDIL: oo e
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/& @\ MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
(5 ﬂM 4 UNIVERSITATEA ,,VALAHIA” DIN TARGOVISTE
\'\% QF \g / Aleea Sinaia, nr. 13, 130004, Targoviste, Romania
Ny Tel: +40-245-206101, Fax: +40-245-217692

rectorat@valahia.ro, www.valahia.ro

REGISTRU BUNURI PRIMITE CU TITLU GRATUIT
AL UNIVERSITA TIl ,VALAHIA” DIN TARGO VISTE
0 17177 OO

Prezentul registru a fost elaborat in temeiul:

- Legiinr. 251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit
cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei;

- H.G.nr. 1269/2021 privind aprobarea Strategiei nationale anticoruptie 2021-2025 si
a documentelor aferente acesteia;

- H.G. nr.1126/2004 pentru aprobarea regulamentului de punere in aplicare a Legii
nr.251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu
prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei,

- OMFP nr.1262/2006 privind stabilirea conturilor deschise la unitatile Trezoreriei
Statului, in care se achitd sumele prevazute la art. 2 alin. (3) si (5) din Legea nr. 251/2004
privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni
de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei;

- Decizia nr............. [ privind constituirea Comisiei de evaluare si
inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in

exercitarea mandatului sau a functiei publice din cadrul Universitatii ,,Valahia” din

Targoviste.
2. Prezentul registru contine un numdr de ......pagini.
Nume Bunuri Valoare
Nr. . Mandat/ | primite | Provenienta . evaluare Destinatia
si . . N Nr. declaratie s,
crt. ’ Functia | cu titlu bunului ’ . bunului
prenume ’ euro lei

gratuit
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MINISTERUL EDUCATIEI $I CERCETARII
UNIVERSITATEA ,,VALAHIA” DIN
TARGOVISTE
Aleea Sinaia, nr. 13, 130004, Térgoviste, Romania
Tel: +40-245-206101, Fax: +40-245-217692
rectorat@valahia.ro, www.valahia.ro

LISTA BUNURILOR PRIMITE CU TITLU GRATUIT
cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei
si

depuse la Comisia de evaluare si inventariere a bunurilor primite .... din cadrul

Universitatii ,,Valahia” din Targoviste in anul ...........
. Descrierea bunului care Valoarea bunului
Nr. Numele si . . r .
’ a fost oferit cu titlul . Destinatia bunului
crt. prenumele g euro lei ’

0 1 2 3 4 5
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DIAGRAMA DE PROCES
Rectorul Angajatul care a primit

bunul cu titlu gratuit

\ 4 ¢

Decizia
de nominalizare comisie
(Anexa 1)

Declaratia
Bunuri primite cu titlu
gratuit (Anexa 2)

Comisia de evaluare
sl inventariere &

Inregistreaza declaratia
Completeaza in Registrul bunurilor
primite cu titlu gratuit
Evalueaza bunul si completeaza PV

l v

Registrul bunurilor primite
cu titlu gratuit

Proces-verbal evaluare si

inventariere (Anexa 3)

!

DA NU
Bunul valoreaza

pana la 200 euro

(Anexa 7)

Angajatul achita NU

diferenta

v v \

Proces-verbal pastrare
primitor prin achitare

Proces-verbal pastrare
in patrimoniu
(Anexa 6)

Proces-verbal restituire
primitor (Anexa 4)

diferenti (Anexa 5)

Bunul revine la Bunul raméne in
angajat patrimoniu

Lista bunurilor
(Anexa 8)

e

v




