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PROCEDURA OPERATIONALA 

1. SCOP 

Cod document 
PO 06.16 

Prezenta procedura stabile~te modalitatea prin care se efectueaza recunoa~terea 
automata, de catre Universitatea "Valahia" din Targovi~te, a functiilor didactice 
obtinute Tn institutii de Tnvatamant universitar acreditate din strainatate persoanelor 
care solicita ocuparea unei functii didactice Tn cadrul universitatii. 

2. DOMENIU 
2.1. Procedura se aplica Tn cadrul Universitatii ,Valahia" din Targovi~te pentru 
recunoa!?terea functiilor didactice obtinute Tn institutii de Tnvatamant universitar 
acreditate din strainatate. 
2.2. De prevederile prezentei proceduri beneficiaza cetatenii romani , cetatenii din 
state membre ale Uniunii Europene, ale Spatiului Economic European, din 
Confederatia Elvetiana ~i cetatenii din state terte . 

3. DOCUMENTE DE REFERINTA 
Prezenta procedura s-a Tntocmit avand Ia baza urmatoarele reglementari legislative: 
• Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile ~i completarile ulterioare; 
• Ordinul Ministrului Educatiei Nationale nr. 5462/2018 privind aprobarea listei 

universitatilor de prestigiu din alte state; 
• Ordinul Ministrului Educatiei Nationale ~i Cercetarii $tiintifice nr. 3482/2016 privind 

aprobarea Regulamentului de organizare ~i functionare a Consiliului National de 
Atestare a Titlurilor, Diplomelor ~i Certificatelor Universitare, cu modificarile 
ulterioare; 

• Ordinul Ministrului Educatiei Nationale ~i Cercetarii $tiintifice nr. 5922/2016 privind 
recunoa~terea automata , de catre institutiile de Tnvatamant superior, a functiilor 
didactice din Tnvatamantul universitar obtinute Tn institutiile de Tnvatamant 
universitar acreditate din strainatate 

4. ABREVIERI 

MEN - Ministerul Educatiei Nationale 
CNRED - Centrul National de Recunoa~tere ~i Echivalare a Diplomelor 
CNATDCU - Consiliului National de Atestare a Titlurilor, Diplomelor ~i Certificatelor 
Universitare 
BRUS - Biroul resurse umane ~i salarizare 

5. DESCRIEREA PROCEDURII 
5.1. Prezenta procedura respecta principiul legalitatii, autonomiei universitare, 
transparentei, responsabilitatii, a normelor etice ~i deontologice Tn vigoare. 
5.2. Exercitarea drepturilor conferite de ocuparea unei functii didactice Tn sistemul 
romanesc de Tnvatamant superior se realizeaza conform normelor legale Tn vigoare. 
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Cod document 

PO 06.16 

5.3. (1) Functiile didactice din lnvatamantul universitar obtinute In instituti i de 
lnvatamant universitar acreditate din state membre ale Uniunii Europene, ale 
Spatiului Economic European, din Confederatia Elvetiana ~i In universitati de 
prestigiu din alte state incluse In "Lista universitatilor de prestigiu din alte state" 
aprobata prin ordin al Ministrului de resort ~i actualizata periodic (Anexa 1: Lista 
universitatilor de prestigiu din alte state conform Ordinul MEN nr. 5462/2018) , se 
recunosc automat de catre Universitatea "Valahia" din Targovi~te . 

(2) Functiile didactice obtinute Ia institutii de lnvatamant universitar acreditate altele 
decat cele mention ate Ia alin.(1) se recunosc numai In baza unei conventii 
internationale de recunoa~tere reciproca, lncheiata Ia nivel interguvernamental sau 
interuniversitar. 
(3) De prevederile prezentei proceduri beneficiaza cetatenii romani , cetatenii din 
state membre ale Uniunii Europene, ale Spatiului Economic European , din 
Confederatia Elvetiana ~i cetatenii din state terte. 
(4) Ocuparea unui post didactic In sistemul romanesc de lnvatamant superior se 
realizeaza conform normelor legale In vigoare. 
5.4. Universitatea "Valahia" din Targovi~te consulta, daca este cazul , Centrul 
National de Recunoa~tere ~i Echivalare a Diplomelor (denumit In continuare CNREO) 
~i Consiliul National de Atestare a Titlurilor, Diplomelor ~i Certificatelor Universitare 
(denumit In continuare CNATOCU). 
5.5. (1) Dosarul pentru recunoa~terea functiilor didactice din lnvatamantul universitar 
obtinute In institutii de lnvatamant universitar acreditate din strainatate se 
lnregistreaza Ia Registratura UVT ~i se transmite compartimentulu i BRUS, care va 
lnainta dosarul Comisiei de evaluare, numita prin decizia Rectorului 
(2) Dosarul va cuprinde urmatoarele documente documente: 

1. cerere prin care se solicita recunoa~terea automata, de catre Universitatea 
"Valahia" din Targovi~te, a functiei didactice obtinute In institutii de lnvatamant 
universitar acreditate din strainatate, depusa In nume propriu de catre solicitant; 
2. act de identitate In original, copie (certificata) ~i traducere legalizata (daca este 
cazul); 
3. diploma de doctor In original, copie (certificata) ~i traducere legalizata (daca 
este cazul); daca actul de studii este obtinut In Romania sau Ia una dintre 
institutiile acreditate de lnvatamant universitar mentionate Ia art. 5.3 alin . (1 ), 
respectiv atestatul de recunoa~tere emis de CNRED, daca actul de studii este 
obtinut Ia alte institutii acreditate de lnvatamant universitar din strainatate; 
4. dovada functiei didactice In original, copie (certificata) , traducere legalizata 
(daca este cazul); eliberata de institutiile prevazute Ia art. 5.3 alin . (1) ~i (2) ; 
5. recomandare din partea departamentului; 
6. C.V.; 
7. lista lucrari/publicatii/contributii ~tiintifice; 
8. diploma licenta; 
9. dovada schimbarii numelui- daca este cazul. 

(3) Actele de studii supuse recunoa~terii vor fi autentificate cu apostila de Ia Haga 
pentru statele care sunt parti ale Conventiei privind apostila de Ia Haga, iar pentru 
celelalte state actele de studii vor fi supralegalizate sau lnsotite de adeverinta de 
autenticitate emisa de catre autoritatile competente din tara de provenienta. Scutirea 
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RECUNOA$TEREA AUTOMATA DE CATRE 5/8 
UNIVERSITATEA "VALAHIA" DIN TARGOVI~TE 23.09.2019 

A FUNCTIILOR DIDACTICE OBTINUTE iN 1--'---'-'--------+-=-"-'--=-"'-'=.::_:_::-~ 
INSTITUTIILE DE iNVATAMANT ACREDITATE 1/ Q 1 2 3 4 5 

DIN STRAINATATE 

de apostilare sau supralegalizare este perm1sa m temeiul legii, al unui tratat 
international Ia care Romania este parte sau pe baza de reciprocitate. 
(4) Dosarele care nu contin toate documentele mentionate Ia art. 5.5 (2) nu vor fi 
preluate. 
(5) Universitatea "Valahia" din Targovil?te poate cere autoritatii competente sau 
titularului, clarificari. 
5.6. (1) Comisia de evaluare este alcatuita din: 

Pre~edinte: - decanul facultatii 
Membri: - 2 cadre didactice titulare din Departamentul didactic similar cu 

specializarea solicitantului 
-jurist 
- reprezentant BRUS 

Membri supleanti: - 2 cadre didactice titulare din Departamentul didactic 
similar cu specializarea solicitantului. 

Cadrele didactice titulare, membre ale comisiei de evaluare, vor fi desemnate 
de catre decan, cu aprobarea Consiliului facultatii. 

Comisia de evaluare este aprobata de catre Consiliul de Administratie al 
Universitatii "Valahia" din Targoviste. 

in baza hotararii Consili,ului de Administratie, rectorul emite decizia de 
constituire. 
(2) Comisia de evaluare elaboreaza Raportul de evaluare (Anexa 2), care contine 

solutia cu privire Ia solicitarea de recunoa~tere. 
Raportul de evaluare trebuie sa fie postat pe site-ul UVT Tn termen de 24 de ore de 
Ia solutionare, urmand ca eventualele contestatii din partea solicitantului sa fie 
Tnregistrate Ia Registratura UVT Tn termen de 48 de ore de Ia postare. 
(3) Termenul de solutionare a dosarului de recunoa~tere este de 30 de zile de Ia 
Tnregistrare. 
(4) Comisia de contestatii care este constituita odata cu comisia de evaluare, dupa 
acelea~i criterii, Tn urmatoarea componenta: 

Pre~edinte: - directorul Departamentului didactic similar cu specializarea 
solicitantului 

Membri: - 2 cadre didactice titulare din Departamentul didactic similar cu 
specializarea solicitantului 

-jurist 
- reprezentant BRUS 

Membri supleanti : - 2 cadre didactice titulare din Departamentul didactic 
similar cu specializarea solicitantului. 

Comisia va solutiona contestatia Tn termen de 3 zile lucratoare de Ia data 
depunerii acesteia. 

Solutia comisiei este definitiva ~i va fi postata pe site-ul UVT Tn termen de 24 
de ore de Ia data solutionarii contestatiei. 
5.7. Recunoa~terea f~nctiei didactice' de catre Universitatea "Valahia" din Targovi~te 

este valabila ~i produce efecte Ia nivelul Universitatii "Valahia" din Targovi~te . 
Recunoa$terea functiei didactice de catre CNRED este valabila ~i produce efecte pe 
Tntreg teritoriul Romaniei. 
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A FUN CTII LOR Dl DACTI C E OBTI N UTE iN t--=-==--=--------:-.,----+-== -=-=.::_:_:::____--1 
INSTITUTIILE DE iNVATAMANT ACREDITATE Editie/Revizie 11 Q 1 2 3 4 5 

DIN STRAINATATE 

5.8. Decizia de recunoa~tere sau nerecunoa~tere a functiei didactice obtinute In 
institutii de lnvatamant universitar acreditate din strainatate (Anexa 3) se emite de 
Rectorul Universitatii "Valahia" din Targovi~te, In baza Raportului lntocmit de catre 
comisia de evaluare. 
Raportul de evaluare si decizia de recunoastere sau nerecunoastere se ataseaza Ia 

t I I I 

dosarul candidatului. 
5.9. Decizia de recunoa~tere/nerecunoa~tere a functiei didactice din lnvatamantul 
universitar obtinute In stn3inatate se elibereaza titularului , unei persoane 
lmputernicite notarial sau - Ia cererea scrisa a solicitantului - se transmite prin orice 
mijloc de comunicare Ia distanta agreat de solicitant (po~ta , curier, e-mail). 

6. RESPONSABILITATI 
6.1. Rectorul Universitatii "Valahia" din Targovi~te emite decizia de recunoa§tere sau 
nerecunoa§tere. 
6.2. Consiliul de Administratie al Universitatii "Valahia" din Targovi~te aproba comisia 
de evaluare ~i comisia de contestatii, propuse de decanul facultatii. 
6.3. Decanul facultatii desemneaza cadrele didactice titulare , membre ale comisiei 
de evaluare ~i ale comisiei de contestatii, cu aprobarea Consiliului facultatii . 
6.4. Comisia de evaluare analizeaza dosarul de recunoa~tere ~i elaboreaza Raportul 
de evaluare care contine solutia cu privire Ia solicitarea de recunoa~tere. 
6.5. Registratura, prin personalul angajat, lnregistreaza ~i transmite compartimentului 
BRUS dosarul pentru recunoa~terea functiilor didactice din lnvatamantul universitar 
obtinute In institutii de lnvatamant universitar acreditate din strainatate. 
6.6. BRUS are atributii de organizare ~i gestionare a lntregului proces de 
recunoa~tere a functiilor didactice din lnvatamantul universitar obtinute In institutii de 
lnvatamant universitar acreditate din strainatate. 

7. INFORMATII DOCUMENTATE 

Cod Denumirea Nr. 
Pastrare/ Arhivare/ 

formular documentului 
Elaborare Aprobare 

exemplare 
Perioada de Perioada de 

pastrare arhivare 

Dosar candidat 
Comisia de 1 

BRUS/ Arhiva UVT/ 
-

evaluare Cf. cer. legale Cf. cer. leqale 

8. ANEXE 

Anexa 1 - Lista universitatilor de prestigiu din alte state conform Ordinul MEN nr. 
5462/2018. 
Anexa 2 - Raport de evaluare privind solicitarea de recunoa~tere a functiei didactice 
(F612.2019 Ed.1). 
Anexa 3- Decizia de recunoa~tere sau nerecunoa~tere(F613 .201 9 Ed.1 ). 
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Editie/Revizie 

7/8 
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1/Q12345 

Anexa 2 
(F612.2019 Ed.1) 

RAPORTDEEVALUARE 

privind solicitarea de recunoa~tere a functiei didactice 

Comisia de evaluare a dosarului de recunoa~tere a functiilor didactice din lnvatamantul 

universitar, obtinute In institutii de lnvatamant universitar acreditate din strainatate, numita prin 

Decizia Rectorului Universitatii "Valahia" din Targovi~te nr .......... din data de ................. , compusa 

din: 

1. - pre~edinte 

2. - cadru didactic 

3. - cadru didactic 

4. - jurist 

5. - reprezentant BRUS 

a procedat Ia evaluarea documentelor depuse de catre: 

dl/dna ___________________ , lnregistrate cu nr. 

------~~------
Din analiza documentelor existente Ia dosarul de recunoa~tere s-a constatat ca 

dlldna -------------------
lndepline~te/nu lndepline~te conditiile de recunoa~tere a functiei didactice de ___________ _ 

universitar. 

A vand In vedere cele constatate, Comisia de evaluare propune recunoa~terea/nerecunoa~terea 

functiei didactice de ______________ universitar. 

Semnaturi 
1. Pre~edinte: ............................................ .. . 

2. Cadru didactic: 

3. Cadru didactic: 

4. Jurist: .. ...................... .. ............. ........ . 

5. Reprezentant BRUS ...................... .. 

Data: 
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DECIZIA 
NR. / ___ _ 

Cod document 
PO 06.16 

Editie/Revizie 

8/8 
23.09 .2019 
1/Q12345 

Anexa 3 
(F613.2019. Ed.1) 

Pe baza Raportului de evaluare intocmit ca urmare a analizei dosarului depus de dl/dna 
____________ pentru recunoa~terea functiei didactice de ______ _ 
universitar 

Rectorul Universitiifii "Valahia" din Tiirgovi$le, numit fn baza Ordinului Ministrului 
Educa{iei Na{ionale nr. 3239/29.02.2016 

DECIDE: 
Art. 1. Se recunoa~te/nu se recunoa~te dlui/dnei ............ .... , functia didactica 

de ------ atestata pnn adeverinta ....... ..... . eliberata de catre 

din ----------------
Art. 2. Recunoa~terea este valabila ~i produce efecte numai Ia nivelul Universitatii "Valahia" 

din Targovi~te. 

Rector, 

Conf.univ.dr. Ciilin D. OROS 
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FORMULAR EVIDENTA MODIFICARI 

Nr. Editia Data Revizia Data Cap./ Descriere modificare Semnatura 
crt. editiei reviziei Pag./ persoanei care a 

Para g. avizat modificarea 
_I)_roced uri i 

1. 1 23.09.2019 - - - Elaborare initiala 
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