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1. SCOP 

Prezenta procedura descrie cerintele !?i regulile care trebuie respectate in ceea ce 
prive!?te !?tergerea ori distrugerea datelor cu caracter personal. 

2. DOMENIU DE APLICARE 
2.1. Prezenta procedura se aplica in mod unitar in cadrul UVT, in ceea ce prive!?te 
!?tergerea/distrugerea datelor cu caracter personal, efectuate, in totalitate sau in 
parte, prin mijloace automate, descrie cerintele !?i regulile care trebuie respectate in 
vederea asigurarii securitatii datelor cu caracter personal. 

3. DOCUMENTE DE REFERINIA 

• Regulament nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in 
ceea ce prive~te prelucrarea datelor cu caracter personal ~i privind Iibera 
circulatie a acestor date ~i de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul 
general privind protectia datelor). 

• Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile ~i completarile ulterioare; 
• Legea 129/2018 pentru modificarea !?i completarea Legii nr. 102/2005 privind 

infiintarea, organizarea !?i functionarea ANSPDCP, precum !?i pentru abrogarea 
Legii nr. 677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire Ia prelucrarea datelor 
cu caracter personal ~i privind Iibera circulatie a acestor date. 

• Legea nr. 682/2001 privind ratificarea Conventiei pentru protejarea persoanelor 
fata de prelucrarea automatizata a datelor cu caracter personal, adoptata Ia 
Strasbourg Ia 28 ianuarie 1981 . 

• Legea nr. 506/2004 privind prelucrarea datelor cu caracter personal ~i protectia 
vietii private in sectorul comunicatiilor electronice. 

• Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului UE 
2016/679 al Parlamentului European !?i al Consiliului din 27 aprilie 2016 ; 

• Carta Universitatii "Valahia" din Targovi!?te. 

4. DEFINITII 51 ABREVIERI 

4.1. Definitii 

4.1.1. Date cu caracter personal - orice informatii privind o persoana fizica 
identificata sau identificabila (,persoana vizata"). 
4.1.2. Prelucrarea datelor cu caracter personal - orice operatiune sau set de 
operatiuni care se efectueaza asupra datelor cu caracter personal privind colectarea, 
inregistrarea, organizarea, stocarea, consultarea, utilizarea, transferul, combinarea, 
blocarea, !?tergerea sau distrugerea lor. 
4.1.3. ~tergere - Eliminarea datelor cu caracter personal 
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4.1.4. Distrugere - Operatiune de prelucrare necesara operatorului sau persoanei 
imputernicite in vederea incheierii ciclului de viata a activitatii de prelucrare. 

4.2. Abrevieri 

DPO - responsabil cu protectia datelor cu caracter personal 
GDPR- General Data Protection Regulation 
PO- procedura operationala 
UVT- Universitatea ,Valahia" din Targovi!?te 

5. DESCRIEREA PROCEDURII 

5.1. Datele cu caracter personal pot fi pastrate atat timp cat este necesara 
prelucrarea acestora. Datele cu caracter personal trebuie sa fie l?terse atunci cand: 

a. datele cu caracter personal nu mai sunt necesare pentru indeplinirea 
scopurilor pentru care au fost colectate sau prelucrate, respectiv cand a expirat 
perioada de stocare a datelor cu caracter personal; 

b. persoana vizata il?i retrage consimtamantul pe baza caruia are loc 
prelucrarea l?i nu exista niciun alt temei juridic pentru prelucrarea datelor; 

c. persoana vizata se opune prelucrarii ; 
d. datele cu caracter personal au fost prelucrate ilegal; 
e. datele cu caracter personal trebuie l?terse pentru respectarea unei obligatii 

legale care revine UVT in temeiul dreptului Uniunii Europene sau al dreptului intern; 
f. datele cu caracter personal au fost colectate in legatura cu oferirea de catre 

UVT, in mod direct, de servicii informationale unei persoane. 

5.2. La nivelul structurilor UVT, utilizatorii autorizati in acest sens vor efectua 
' 

periodic, dar fara a depal?i un interval de 6 luni , o verificare a perioadelor de stocare 
a datelor personale sau, dupa caz, de verificare a subzistentei scopului pentru care 
au fost colectate. Acolo unde este posibil, vor fi implementate semnale de avertizare 
cu privire Ia apropierea momentului de expirare a perioadei de stocare. 

5.3. inainte de a proceda Ia l?tergerea datelor, utilizatorii autorizati in acest sens 
trebuie sa verifice daca exista un alt temei legal de pastrare a datelor cu caracter 
personal, intrucat obligatia UVT de a pastra ori de a l?terge datele cu caracter 
personal este, in egala masura, supusa dispozitiilor legale, altele decat cele privind 
protectia datelor, care reglementeaza arhivarea documentelor l?i care pot impune 
termene mult mai lungi pentru pastrarea documentelor, unele dintre acestea 
continand l?i date cu caracter personal. Daca in aceasta situatie l?tergerea datelor 
nu este posibila, accesul Ia aceste date trebuie sa fie blocat sau, dupa caz, 
restrictionat. 

5.4. Datele cu caracter personal trebuie sa fie l?terse sau distruse numai de 
catre personalul autorizat in acest sens, intr-o maniera adecvata, care sa nu 
permita reconstituirea documentului suport, indiferent de natura acestuia. 
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5.5. Personalul autorizat poate fi desemnat din cadrul utilizatorilor de date ori 
poate fi o alta persoana autorizata Tn mod specific, prin fi~a postului, de catre 
conducerile structurilor UVT. 

5.6. in cazul Tn care datele cu caracter personal sunt pastrate pe suport 
material (hartie, carton etc.), documentele ce contin aceste date vor fi stranse din 
spatiul fizic de stocare ~i vor fi duse Tn spatiul unde este amenajat dispozitivul de 
distrugere a documentelor. in aceasta Tncapere accesul este permis numai 
persoanelor autorizate pentru distrugerea documentelor. 

5.7. Distrugerea datelor cu caracter personal inscrise in format letric 

5. 7 .1. Dispozitivele de distrugere a documentelor vor fi instal ate Tn Tncaperi cu 
acces restrictionat. 

5.7.2. Documentele vor fi distruse prin utilizarea unui "distrugator de documente
shredder" ce asigura un grad de taiere cat mai mic care sa faca imposibila 
reconstituirea documentelor. 

5.7.3. Daca, pe durata distrugerii documentelor, persoana autorizata trebuie sa 
paraseasca Tncaperea, aceasta se va asigura ca Tncaperea respectiva este Tnchisa 
cu cheia sau cu un alt mecanism de securizare, astfel Tncat Tn respectiva Tncapere 
sa nu poata patrunde persoane neautorizate. 

5.7.4. in nicio situatie, Tn vederea distrugerii documentelor ce contin date 
personale, utilizatorii autorizati nu pot dispune de aceste acte prin aruncarea 
acestora Tn recipientele de gunoi din cadrul UVT sau din afara acesteia. 

5.7.5. Dupa finalizarea procesului de distrugere, personalul autorizat se va 
asigura ca materialul rezultat va fi depozitat Tn recipiente de gunoi instalate pentru 
acest seep. 

5.8. Distrugerea datelor cu caracter personal inscrise pe medii de stocare 
(suport electronic) 

5.8.1. Daca datele cu caracter personal au fest stocate de UVT ~i pe alte suporturi 
de stocare decat cele pe care au fest colectate initial (de exemplu, datele 
personale transmise prin intermediul CV-urilor sunt pastrate de UVT ~i Tntr-o baza 
de date proprie) , datele personale trebuie sa fie ~terse ~i de pe acestea din urma. 
5.8.2. $tergerea trebuie sa vizeze orice copii sau reproduceri ale acestor date cu 
caracter personal . 
5.8.3. Daca datele sunt stocate pe suport electronic, acestea vor fi ~terse numai de 
catre personalul cu acces Ia suportul informatic de stocare ~i care este autorizat a 
opera ~tergerea datelor. 
5.8.4. Tn cazul Tn care a transmis datele cu caracter personal catre terte persoane ~i 

este obligata sa procedeze Ia ~tergerea datelor personale, structurile UVT vor 
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informa aceste persoane asupra obligatiei de ~tergere a datelor respective sau a 
oricaror copii sau reproduceri ale acestor date cu caracter personal. 

5.8.5. Orice procedura de ~tergere a datelor va fi documentata, sens Tn care 
personalul autorizat va completa un proces-verbal de ~tergere/distrugere , conform 
modelului ata~at prezentei . 

6. RESPONSABILITAII 

6.1. Rectorul: 
• asigura aplicarea procedurii; 
• aloca resursele necesare desfa~urarii procesului ~i aplicarii procedurii ; 
• este consiliat ~i inform at de catre DPO cu privire Ia cererile primite ~i Ia parcursul 

acestora pana Ia solutionare; 

6.2. Responsabilul cu protectia datelor din cadrul UVT (DPO): 
• elaboreaza ~i propune modificarea/ retragerea prezentei proceduri ; 
• aplica ~i respecta prezenta procedura; 
• instruie~te responsabilii cu protectia datelor din cadrul structurilor UVT ~ i 

utilizatorii autorizati Tn vederea aplicarii ~i respectarii prezentei proceduri ; 
• analizeaza periodic activitatea responsabililor cu protectia datelor din cadrul 

structurilor UVT ~i a utilizatorilor autorizati ; 
• verifica respectarea prezentei proceduri ; 
• informeaza conducerea UVT despre vulnerabilitatile ~ i riscurile semnalate Tn 

sistemul de securitate a prelucrarii datelor cu caracter personal al structurii ~ i 
propune masuri pentru Tnlaturarea acestora; 

• informeaza conducerea UVT Tn legatura cu orice Tncalcare a normelor de 
protectie a datelor cu caracter personal de natura a prejudicia drepturile 
persoanei vizate , cu privire Ia masurile dispuse pentru identificarea 
persoanei responsabile ~i limitarea efectelor unei diseminari neautorizate a 
datelor, precum ~i cu privire Ia situatiile in care au fost emise recomandari sau 
aplicate sanctiuni de catre Autoritatea Nationala de Supraveghere sau cand 
aceasta a dispus efectuarea unui control prealabil ori a unor investigatii ; 

• coordoneaza solutionarea cererilor persoanelor vizate; 
• tine evidenta cererilor persoanelor vizate. 

6.3. Directia Secretariatul General al UVT: 
• solicitarile receptionate primesc numar de inregistrare; 
• responsabilul cu protectia datelor din cadrul facultatii /directiei /departamentului 

/biroului este informat despre solicitarea sosita ~i Tn eel mai scurt timp informeaza 
DPO UVT; 

• DPO aduce Ia cunostinta ordonatorului de credite solicitarea existenta si 
' ' ' 

demareaza procedura de solutionare Tn timpul legal. Solutionarea cererilor se va 
realiza fara intarzieri nejustificate, Tn termen de eel mult o luna de Ia data 
receptionarii acestora. Perioada de solutionare a cererilor poate fi prelungita cu 
doua luni atunci cand este necesar, tinandu-se seama de complexitatea ~ i 
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numarul cererilor. In acest caz, persoana vizata trebuie sa fie informata cu privire 
Ia orice astfel de prelungire, in termen de o luna de Ia primirea cererii , 
prezentand ~i motivele intarzierii. In cazul in care persoana vizata introduce o 
cerere in format electronic, informatiile sunt furnizate in format electronic acolo 
unde este posibil, cu exceptia cazului in care persoana vizata solicita un alt 
format; 

• in functie de obiectul solicitarii ~i de tipul datelor cu caracter personal in legatura 
cu care s-a solicitat interventia, solicitarea se inainteaza pentru solutionare catre 
compartimentullcompartimentele de specialitate. 

6.4. Decani/directori de departamente/ directori de directii/~efi de birou: 
• asigura sprijinul in ceea ce prive~te furnizarea informatiilor prin responsabilul cu 

protectia datelor din subordine; 
• in functie de decizia luata in ceea ce prive~te solutionarea cererii studentului 

/masterandului /doctorandului se are Tn vedere: accesul, rectificarea, ~tergerea , 
restrictionarea, portabilitatea sau opozitia datelor cu caracter personal. 

6.7. BRUS: 
• solutionarea cererilor se realizeaza fara intarzieri nejustificate, in termenul 

stabilit de lege; 
• va avea in vedere corecta informare a solicitantului referitor Ia repercursiunile 

avute; 
• in functie de decizia luata in ceea ce prive~te solutionarea cererii persoanei 

vizate, va avea in vedere: accesul, rectificarea, ~tergerea, restrictionarea, 
portabilitatea sau opozitia datelor cu caracter personal. 

6.8. Oficiul juridic: 
• raspunde de actualizarea informatiilor privind actele normative aplicabile 

universitatii ~i de difuzarea lor catre structurile interesate; 
• asigura consilierea juridica in ceea ce prive~te legalitatea deciziilor luate. 

7. INREGISTRARI 

Elaborare, Perioada (in ani) Loculde 
Denumire document Cod formular monltorizare, Pastrare Arhivare Pastrare Arhivare 

revlzuire 
Suport 

PROCES VERBAL DE 
Cf. cer. Cf. cer. 

DPO Arhiva Electronic 
DISTRUGERE/l?TERGERE DPO Structuri F 597.2018 legale legale UVT !?i hartie UVT 

8. ANEXE 

8.1. Proces verbal de distrugere/~tergere (F 597.2018). 
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Anexa 8.1 (F 597.2018) 

PROCES VERBAL DE DISTRUGERE/~TERGERE 

Nr. I 
incheiat astazi 

Comisia de ~tergereldistrugere a datelor cu caracter personal , constituita 
In baza DecizieiiDispozitiei nr. , dupa verificarea perioadelor de stocare sau , dupa 
caz, a subzistentei scopului pentru care datele personale au fast colectatel In urma 
receptionarii solicitarii de ~tergere a datelor cu caracter personal nr. I, I ca 
urmare a opozitiei de prelucrare a datelor person ale formulata prin solicitarea nr ... 
a constatat ca nu mai este necesara prelucrarea urmatoarelor date personale: 

1. 

2. 

3. 

Astfel, s-a procedat Ia distrugerea documentelor pe suport material ce 
contineau datele indicate mai sus, precum ~i a oricarei copii ~i reproduceri ale 
acestor date. 

Astfel, s-a procedat Ia ~tergerea datelor cu caracter personal din bazele de 
date ale UVT- Facultatea ........ ... .. . .. .. /IOSUD 
..... .... . .... ./Directia ..... . .. ... .... .. . ... .. ...... , precum ~i a oricaror copii ~i reproduceri 
ale acestor date. 

De asemenea, structurile UVT au informat tertele persoane catre care au 
fast transmise datele cu caracter personal asupra obligatiei de ~tergere a datelor 
respective ~i a oricaror copii sau reproduceri ale acestora, precum ~i asupra 
confirmarii respectarii acestei obligatii , sens In care au fast transmise urmatoarele 
adrese: 

1. 

2. 

3. 

Comisia de distrugerel ~tergere 
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9. CUPRINS 

Denumirea componentei din cadrul procedurii 

Pagina de garda 
Scop 
Domeniu de aplicare 
Documente de referinta 
Definitii ~i abrevieri 
Descrierea procedurii 
Responsabilitati 
T nregistrari 
Anexe 
Lista reviziilor- F 002.2010 
Lista de difuzare - F 004.2010 
Formular analiza procedura - F 601.2018 
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