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1 SCOP

Prezenta procedurd stabileste modul de desfdsurare a activititii de cercetare si inovare din
cadrul Universititii ,,Valahia” din Targoviste.

2 DOMENIU DE APLICARE

Procedura se aplicd in cadrul procesului de cercetare stiintificd desfisurat de personalul
didactic si de cercetare, precum si de studentii, masteranzii sau doctoranzii din Universitatea
»Valahia” din Targoviste (UVT).

3  DOCUMENTE DE REFERINTA

— Strategia Nationald de Cercetare, Inovare si Specializare Inteligentd (SNCISI) 2022-2027

— Carta Europeand a cercetdtorului si codul de conduitd pentru recrutarea cercetétorilor (The
European Charter & Code for Researchers)

— Ordonanta Guvernului nr. 57/2002 privind cercetarea stiintificd si dezvoltarea tehnologica,
cu modificérile si completarile ulterioare

— Ordinul nr. 3845/2009 al Ministrului Educatiei, Cercetdrii si Inovarii privind aprobarea
modelului pentru Registrul de evidenta a rezultatelor activititilor de cercetare-dezvoltare si a
Metodologiei de inregistrare a rezultatelor activitétii de cercetare-dezvoltare

— SR ISO 21504:2016, Managementul proiectelor, programelor si portofoliilor. Linii
directoare pentru managementul portofoliilor

— SR 13572:2016 — Sisteme de management al inovarii. Cerinte

— IS0 9001:2015 — Sisteme de management al calititii. Cerinte

— IS0 9000:2015 — Sisteme de management al calitatii. Principii fundamentale si vocabular

— Legea Educatiei Nationale nr.1/2011, cu modificérile i completdrile ulterioare

— Legeanr. 319 /2003 privind statutul personalului de cercetare

— Legea nr. 206/2004 privind buna conduita in cercetarea stiintificd, dezvoltarea tehnologic si
inovare

— Ordinul nr. 6.199/16.12.2020 al Ministrului Educatiei si Cercetarii pentru modificarea
Ordinului ministrului educatiei, cercetarii si inovérii nr. 3.845/2009 privind aprobarea
modelului pentru Registrul de evidenta a rezultatelor activitdtilor de cercetare-dezvoltare si a
Metodologiei de inregistrare a rezultatelor activitétii de cercetare-dezvoltare

— Ordinul nr. 4242/12.05.2020 privind aprobarea Procedurii cadru privind stabilirea valorii
rezultatelor activitatii de cercetare-dezvoltare in vederea valorificarii acestora

— Codul national de eticd a cercetérii stiintifice (CoNaEtic)

— Planul Operational al Universitétii ,,Valahia” din Targoviste

— Strategia cercetdrii-dezvoltarii-inovarii adoptatd in cadrul Universitatii ,,Valahia” din
Térgoviste pentru perioada 2020-2024

— Organizarea si evaluarea activittii de cercetare in Universitatea Valahia din Targoviste,
PO 07.15/2021

— Regulament de organizare si desfdsurare a activitatii de cercetare, REG 03/2021

— Metodologia de evaluare a activitdtii de cercetare in vederea recunoasterii institutionale a
centrelor de cercetare 2022-2027, M 07/2022

— Regulament de organizare si functionare a Institutului de Cercetare Stiintificd si

Tehnologicd Multidisciplinard (ICSTM), REG 01 — D3/2021
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4 DEFINITII $1 ABREVIERI

41  DEFINITII

Contractul de cercetare — formd organizatd, bine definitd din punct de vedere juridic, de
desfasurare a activitdtii de cercetare pe o anumitd tema gi care presupune existenta a minimum doi
parteneri. Intre parteneri se semneazi un ,,Acord de parteneriat”.

Director de proiect/coordonator/responsabil — persoana care coordoneaza proiectul la
nivelul UVT; in cadrul procedurii se va utiliza termenul de ,,director de proiect”.

Activitatea de cercetare stiintificd - totalitatea actiunilor efectuate de un cadru
didactic/cercetétor/doctorand/student/colectiv de cercetare din cadrul UVT concretizate In una din
urmétoarele forme: contracte de cercetare stiintifici din fonduri nerambursabile din instrumente
structurale sau din fonduri publice si private, publicatii stiintifice, brevete de inventie.

Cercetarea stiintificd, conform OG 57/2002, este definita:
e cercetarea fundamentald — activitatea desfdsuratd, in principal, pentru a dobéndi
cunostinte noi cu privire la fenomene si procese, precum si in vederea formuldrii si
verificdrii de ipoteze, modele conceptuale i teorii.
e cercetarea aplicativd — activitatea destinatd, in principal, utilizérii cunostintelor stiintifice
pentru perfectionarea sau realizarea de noi produse, tehnologii si servicii.
e dezvoltarea tehnologicd - formata din activitatile de inginerie a sistemelor si de inginerie
tehnologic, prin care se realizeaza aplicarea si transferul rezultatelor cercetdrii catre agentii
economici, precum si in plan social, avand ca scop introducerea si materializarea de noi
tehnologii, produse, sisteme si servicii, precum si perfectionarea celor existente, si care
cuprinde: a) cercetarea precompetitivd, ca activitate orientatd spre transformarea rezultatelor
cercetdrii aplicative in planuri, scheme sau documentatii pentru noi produse, procese sau
servicii, incluzand fabricarea modelului experimental si a primului prototip, care nu pot fi
utilizate In scopuri comerciale; b) cercetarea competitivd, ca activitate orientatd spre
transformarea rezultatelor cercetdrii precompetitive in produse, procese si servicii care pot
raspunde, in mod direct, cererii pietei, incluzénd si activitdtile de inginerie a sistemelor, de
inginerie si proiectare tehnologica.

Inovare - activitatea orientatid citre generarea, asimilarea gi valorificarea rezultatelor
cercetdrii-dezvoltarii in sfera economica si sociala. '

Inovarea de produs - introducerea in circuitul economic a unui produs nou sau cu unele
caracteristici imbunititite In mod semnificativ, astfel incit si se ofere consumatorului servicii noi
sau Tmbunétatite.

Inovarea tehnologicd - introducerea in circuitul economic a unui proces sau a unei
tehnologii ori ameliorarea semnificativd a celor existente, inclusiv imbunététirea metodelor de
gestiune si organizare a muncii.

Transfer tehnologic - introducerea sau achizitionarea in circuitul economic a tehnologiilor gi
utilajelor specifice, echipamentelor si instalatiilor rezultate din cercetare, in vederea obfinerii unor
procese, produse si servicii noi sau imbunitétite, cerute de piatd sau prin care se adoptd un
comportament inovativ, inclusiv activitatea de a disemina informafii, a explica, a transfera
cunostinte, a acorda consultantd si a comunica cu persoane care.nu sunt experti in problema despre
rezultatele cercetdrii fundamentale, aplicative si precompetitive intr-un asemenea mod incit si
creascd sansa aplicdrii unor astfel de rezultate, cu conditia si existe un proprietar al rezultatelor.

Valorificare - procesul prin care rezultatele cercetarii competitive ajung sa fie utilizate,
conform cerinfelor activitétii industriale sau comerciale, in viata sociald si culturala.
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Manifestarea stiintificd - actiunea de prezentare intr-un cadru organizat a rezultatelor muncii
de cercetare stiintifici a membrilor comunitétii stiintifice apartinand institutiilor de invatimant
superior/institutelor de cercetare si proiectare/societdtilor comerciale din faré/striinatate, pe una sau
mai multe arii tematice date.

Raportul anual privind activitatea de cercetare stiintificd - un document care confine
informatii privind productia stiintifica (contracte de cercetare, publicatii, brevete de inventie, premii
si distinctii obtinute) pe un an calendaristic a cadrelor didactice si cercetdtorilor dintr-o institutie de
invatdmant superior.

Open Data — extinderea platformelor de baze de date deschise care s deserveascd nevoile
comunitdtii universitare si ale comunitétilor cirora li se adreseaza.

Open Science - permite, prin modalitdti deschise si colaborative, producerea si schimbul de
cunostinte si date, cu referire la infrastructurile de cercetare, printr-o mai bund partajare a
resurselor. Principiile ,,FAIR” (datele de cercetare ar trebui sd fie ,,FAIR”, adicd disponibile,
accesibile, interoperabile si reproductibile) pot fi implementate prin gésirea unor solutii viabile
privind identificarea si cuantificarea costurilor, a celor mai viabile modalititi de finanfare, ca baza
de prioritizare a investitiilor, orientate in special citre domeniile transdisciplinare.

Open Acces - maximizeaza utilizarea rezultatelor cercetarii, prin accesul liber si imediat la
publicatiile stiintifice si la datele de cercetare.

Open Research - sporireste potentialul de inovare al infrastructurilor de cercetare,
promoveazi transparenta In cercetare si creazd fundamentul colabordrilor interinstitutionale.

Open Innovation - promoveazd mentalitatea erei informationale fatdi de inovatie si
contravine secretului si mentalitétii de izolare a laboratoarelor de cercetare corporative traditionale.

42 ABREVIERI

UvT — Universitatea ,,Valahia” din Targoviste

SMIn — Sistem de Management al Inovarii

ICSTM — Institutul de Cercetare Stiintificd si Tehnologicd Multidisciplinara
CDI — Cercetare, Dezvoltare, Inovare

RO-INNO  —Registrul de Evidentd a Rezultatelor CDI

5 DESCRIEREA PROCEDURII

5.1 DEFINIREA CERINTELOR PENTRU ELABORAREA TEMELOR DE
CERCETARE

Datele de intrare ale proiectelor CDI sunt identificate, documentate si analizate, rezultatele
acestora fiind inregistrate, si sunt definite luand in considerare:

e cerintele organismelor centrale guvernamentale, ale clientilor si ale altor pérti interesate

referitoare la competentele profesionale si sociale asteptate;

¢ feedback-ul informational de la organismele centrale guvernamentale, clienti si alte parti

interesate privind temele de cercetare-inovare anterior implementate;

e rezultatele analizelor efectuate privind temele de cercetare ale altor universitati

performante;

e cerinte care decurg din reglementérile aplicabile;

o informatii obtinute din procesele anterioare de elaborare a temelor de cercetare.
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52  CONTRACTE DE CERCETARE STIINTIFICA

Incheierea unui contract CDI se face parcurgand urmitoarele etape:

1. Prima etapd constd in prospectarea pietei prin:

e identificarea programelor/competitiilor nationale si internationale pentru care

universitatea indeplineste criteriile de eligibilitate;

e participarea la competitii/licitatii organizate de programele de cercetare

nationale/internationale sau agentii economici.

e promovarea ofertei si identificarea partenerilor, la nivelul institutional.

2. A doua etapi este cea de elaborare de oferte tehnico — economice in domeniile de

cercetare prioritare, care si rispundi la pachetul de informatii al unuia dintre programele de

cercetare-inovare din fonduri nerambursabile din instrumente structurale sau din fonduri
publice si private.

Propunerile de proiecte de cercetare se elaboreazi de cétre o echipd de cercetare constituitd
de directorul/responsabilul de proiect, avind la bazd criteriile de competentd si experienta in
proiecte de cercetare. '

In cazul propunerilor de proiecte de cercetare-inovare finantate din fondurile unor programe
de cercetare nationale/internationale, procedura de elaborare a propunerilor de proiect, precum si
cea de contractare, va urma cerintele specifice programului respectiv.

Pentru proiectele de cercetare derulate cu agenti economici se poate utiliza fie modelul de
contract al UVT, fie modelul de contract al agentului economic, avizat de oficiul juridic al
universitatii.

In cadrul fiecirui proiect de cercetare trebuie parcurse urmitoarele etape:

e planificarea realizérii proiectului de cercetare-inovare;

o stabilirea clard a datelor de intrare ale proiectului de cercetare-inovare;

e monitorizare/verificare periodici aplicate proiectului de cercetare-inovare;

o verificarea datelor de iesire in acord cu datele de intrare ale proiectului de cercetare-

inovare;

e modificarea proiectului de cercetare-inovare, dacd este cazul.

5.2.1 Cererea de finantare, evaluarea aplicatiei si contractul de finantare

Programele de finantare a proiectelor de cercetare-inovare sunt facute publice pe platformele
dedicate si/sau site-urile institutiilor finantatoare sau partenere. Dupd studierea Pachetului de
informatii/Ghidul solicitantului etc. persoana care indeplineste criteriile de eligibilitate pentru
director/coordoator de proiect constituie echipa de cercetare, care sprijind realizarea/intocmirea
cererii de finantare (inclusiv planificarea activitétilor) si a anexelor. Directorul de proiect este
responsabil de datele completate in platforma dedicata programului.

Cererea de finatare se intocmeste, conform cerintelor Pachetului de informatii/Ghidul
soclicitantului si contine obiectivele si etapele necesare pentru dezvoltarea proiectului de cercetare-
inovare.

La stabilirea etapelor pentru realizarea proiectelor de cercetare sunt avute in vedere
urmitoarele aspecte:

a) natura, durata si complexitatea activititilor necesare deruldrii proiectului CDI;

b) etapele de proces necesare, inclusiv analizele aplicabile in cadrul proiectului CDI;

¢) activitatile necesare de verificare si validare ale proiectului CDI (interne si externe);

d) responsabilitétile si autoritétile persoanelor implicate in proiectul CDI;

e) resursele interne si externe necesare derularii CDI;
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f) necesitatea de control a interfetelor intre echipe/persoanele implicate in proiectul CDI;

g) necesitatea de implicare a clientilor si utilizatorilor in cadrul proiectului CDI, dacid se

solicitd;

h) cerintele pentru furnizarea ulterioara a produsului/serviciului/procesului rezultate din

proiectul CDI;

i) nivelul de verificare si monitorizare al proiectului CDI asteptat de clienti si de alte parti

interesate;

j) informatiile documentate necesare pentru a demonstra cé cerintele proiectului CDI au fost

indeplinite.

Elementele de intrare care stau la baza implementérii proiectului CDI sunt cuprinse in
cererea de finantare in subsectiunea State-of-the-Art, prezentarea conceptului tehnologiei sau
produsului (informatii provenite din: cerinte functionale si de performantd, activititi de
cercetare/proiectare anterioare similare, esecurile si natura acestora Iinregistrate in proiecte .
anterioare similare, cerintele legale si reglementate aplicabile, standarde sau coduri de practicéd pe
care directorul de proiect s-a angajat sé le respecte, inclusiv cele de mediu si sénétate si securitate in
muncd), precum si In subsectiunea Riscuri asociate activitdtilor din planul de realizare
(consecintele potentiale ale esecurilor rezultate din cauza naturii procesului de inovare adoptat si a
produsului/serviciului rezultat din proiectul de inovare).

Dacd, In urma verificdrii conditiilor de eligibilitate, proiectul este declarat neeligibil sau
evidentiat cu observatii, directorul de proiect poate depune contestatie sau depune documentele
solicitate de evaluatori. Dupd declararea eligibilitdtii, proiectul intrd in etapa de evaluare. Dupd
finalizarea procesului de evaluare, directorul de proiect primeste rezultatul in platforma dedicatd si
poate raspunde observatiilor evaluatorilor sau contesta rezultatele procesului de evaluare.

Dacd proiectul este acceptat la finantare si institutia finantatoare afiseazd rezultatul (lista
proiectelor acceptate la finantare), urmeaza alocarea sumei aferente proiectului evaluat, functie de
punctajul obtinut.

Urmeazi etapa de negociere dintre directorul de proiect si finantator. In aceastd etapi se
actualizeazd cererea de finantare in raport cu suma aprobatd. Institutia finantatoare transmite
formularul de contract in vederea semnérii, In functie de programul pentru care s-a aplicat
propunerea de proiect (coordonator/partener).

Contractul este semnat din partea UVT de persoanele responsabile conform cerintele
finantatorului. Cererea de finantare este parte integranta din contract.

5.2.2 Contracte de cercetare incheiate cu agenti economici

Oferta agentilor economici privind temele de cercetare sunt transparente si directionate
specialistilor, care dispune de competentele necesare realizirii proiectului de cercetare.

Echipa de cercetare stabileste Planul de lucru (care contine activititile de planificare a
realizérii proiectului si tema de proiectare — datele de intrare ale proiectului, etapa de analizd si
control a proiectului de cercetare, rezultatele cercetirii — datele de iesire ale proiectului de cercetare
si modificérile proiectului, dacd exist#).

La planificarea elabordrii proiectului de cercetare se iau in considerare aspectele de la
punctul 5.2.1

Datele de intrare ale proiectului de cercetare si inovare trebuie si contind urmétoarele
informatii documentate:

a) cerinte functionale si de performants;

b) activitati de cercetare/proiectare anterioare similare;

¢) esecurile si natura acestora inregistrate in proiecte anterioare similare;

d) cerintele legale si reglementate aplicabile;
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e) standarde sau coduri de practic, pe care directorul de proiect s-a angajat sa le respecte,

inclusiv cele de mediu si s&nédtate si securitate In munc4;

f) consecintele potentiale ale esecurilor rezultate din cauza naturii procesului de inovare

adoptat si a produselor/serviciilor rezultate din proiectul de inovare.

Daci agentul economic este de acord cu planul de realizare si cu oferta financiard propusd,
se Intocmeste contractul.

53 IMPLEMENTAREA PROIECTELOR CDI

Implementarea proiectului CDI se realizeazi in conformitate cu planul de realizare propus in
cererea de finantare (varianta intocmitd in etapa de negociere). Echipa de implementare analizeaza
si evalueazi activitdtile fiecdrei etape, intocmeste si transmite rapoartele tehnico-gtiintifice si
financiare, in conformitate cu cerintele finantatorului. Finantatorul evalueazd indeplinirea
obiectivelor si obtinerea rezultatelor propuse prin proiect — rezultatele. Dacd echipa de evaluare
constatd nereguli, neindeplinirea obiectivelor sau rezultatelor, finantatorul poate propune o serie de
" misuri de remediere sau corectii financiare — transmise directorului de proiect. Acesta formuleaza o
nota justificativd in care sunt prevdzute corectiile aferente mésurilor de remediere si, dupd caz,
modifica planul de realizare prin act aditional.

54 RAPORTAREA PERIODICA SI RAPORTAREA FINALA

Rapoartele periodice (rapoarte de fazd sau de etapd) si raportul final se intocmesc in
conformitate cu cerintele finantatorului si contin elementele de iesire ale proiectului. Rapoartele
financiare contin o serie de documente precum: Fisa de evidentd a cheltuielilor, Devizul post-calcul,
Fisa de realocare.

55  MODIFICARI ALE CONTRACTULUI DE FINANTARE

Orice modificare suferitd de contractul de finantare se realizeaza prin act aditional. Sunt
pastrate informatii documentate cu privire la:

a) modificérile proiectului CDI;

b) rezultatele cercetérilor;

¢) autorizarea modificérilor;

d) actiunile intreprinse pentru a preveni impacturile negative.

5.6 MONITORIZAREA PROIECTELOR FINANTATE PRIN PROGRAME
NATIONALE SI INTERNATIONALE

Proiectele finantate prin programe nationale si internationale sunt monitorizate de la
depunerea cererii de finantare pani la incheierea contractului si perioada de monitorizare.

1. Cererea de finantare sau o anexd in care se specificd titlul propunerii de proiect,

directorul/responsabilul din partea UVT si competitia/programul de finantare se trimite in

format letric la institutia finantatoare sau, dupd caz, in format electronic/incércat in

platforma.

2. Dacid propunerea de proiect este cdstigdtoare, o copie a contractului de finantare) este

depusi la sediul ICSTM. Dacd pe parcursul deruldrii/implementdrii proiectului, contractul

este modificat prin act(e) aditional(e), o copie a acestora este depusd la sediul ICSTM.

3. Dupa finalizarea contractului, in cazul proiectelor finantate prin programe nationale, se

completeazd fisa de evidentd a rezultatelor activitdtilor de cercetare, dezvoltare si inovare,
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conform OG57/2002 cu completérile si modificérile ulterioare, o introduce in platforma si
persoana responsabild din cadrul compartimentul financiar-contabil o verifica si o valideaza.

5.7 REZULTATELE CERCETARII

Rezultatele cercetérii obtinute sub afilierea UVT prin proiecte/teme de cercetare sunt
raportate la nivel institutional prin introducerea lor pe platforma cercetdirii de cétre fiecare
cercetidtor/cadru didactic/doctorand.

6 RESPONSABILITATI

6.1  Rectorul
Aprobd contractul proiectului de cercetare, dezvoltare si inovare si actele aditionale ale
acestuia.

6.2  Directorul Economic
Verificd din punct de vedere financiar si avizeazd contractul proiectului CDI si actele
aditionale ale acestuia.

6.3 Oficiul juridie
Verificd din punct de vedere legislativ si avizeazd contractul proiectului de cercetare si
actele aditionale ale acestuia.

6.4  Directorul de Proiect
— Constituie echipa de cercetare;
— Verifica si semneazd contractul de cercetare si actele aditionale ale acestuia;
— Rispunde observatiilor evaluatorilor sau contestd rezultatele procesului de evaluare;
— Analizeaza si evalueazi activititile fiecérei etape ale proiectului;
— Intocmeste si transmite documentele solicitate de finantator;
— Elaboreaza Fisa de evidentd a rezultatelor activitatii de cercetare si inovare si rdspunde de
corectitudinea datelor.

6.5  Responsabilul financiar al proiectului
— Asigurd managementul financiar al proiectului, intocmeste situatii de previziune si executie
financiara;
— Intocmeste si transmite directorului de proiect raportirile financiare specifice.

6.6  Echipa de cercetare
— Participd la elaborarea propunerilor de proiecte de cercetare si inovare;
— Contribuie la elaborarea si implementarea activitétilor proiectului;
— Asigurd realizarea rezultatelor si indeplinirea indicatorilor pentru activititile de care
rdspunde;
— Contribuie la realizarea raportérii tehnico-stiintifice si financiare.

6.7. Responsabil cu introducerea datelor in platforma Ro INNO
Incarca in platforma Ro INNO Fisa de evidentd a rezultatelor activititii de cercetare,

inovare.
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7 INFORMATII DOCUMENTATE
Cod Nr. Péstrare/ Arhivare/
f | Denumirea documentului Elaborare Aprobare exemplare/ | Perioada de Perioada de
ormular Format & i
péstrare arhivare
Contractul proiectului de Dircctorul de 2/ 5 ani de 1a ultima
- cercetare si actele . Rector electronic ICSTM actualizare/
aditionale prolect si letric Server UVT
Echipa de 17 ' 5 ani de lla ultima
- Planul de lucru cercetare Rector Electronic ICSTM actualizare/
si letric Server UVT
. . . 1/ 5 ani de la ultima
- Z;?g;g:;izszltggled de Iiglclg fa?: Rector ele'ctropic ICSTM actualizare/
si letric Server UVT
- o Directorul de v . 3 ani de l_a ultima
- Raport tehnico-stiintific profect Rector electronic ICSTM actualizare/
si letric Server UVT
. Resp  ibil 1/ . 5 anide l'a ultima
- Raport financiar Rector electronic ICSTM actualizare/
financiar A
si letric Server UVT
) . Director de 1/ ) 5 anide l'a ultima
- Nota justificativa roiect Rector electronic ICST™M actualizare/
P si letric Server UVT
Fisa de evidenta a Director de 1/ 5 ani de la ultima
- rezultatelor activitdtii de . Rector electronic ICSTM actualizare/
L. ; proiect A
cercetare si inovare si letric Server UVT
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* Procedura dupa aprobare se difuzeazi astfel:
* prin publicare, pe site-ul UVT/intranet;

* prin comunicare, in format electronic, conducatorilor structurilor din cadrul UVT implicafi in
activitatea descrisa de procedurd, conform listei de difuzare.
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