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CAPITOLUL I. Dispozitii generale

Art. 1. Prezenta metodologie stabileste cadrul general pentru organizarea si desfigurarea
Programelor de studii postuniversitare de conversie profesionald la Universitatea ,,Valahia”
din Targoviste.

Art. 2. Programele de studii postuniversitare de conversie profesionald, sunt programe de
formare profesionalda a adultilor care se adreseazd cadrelor didactice din invéatamantul
preuniversitar, cu definitivare/licentiere in invatamant, titulare sau suplinitoare, absolvente cu
diploma de licenta sau echivalentd, care doresc sd dobandeasca o noud specializare.

Art. 3. Documentele de referinta ce stau la baza prezentei metodologii sunt urmétoarele:

e Legea invatamantului superior nr. 199/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;
Ordinul Ministerului Educatiei nr. 7877/20.12. 2024, publicat in M. Of. nr.
1331/31.12.2024, privind aprobarea Normelor metodologice de organizare si
functionare a programelor postuniversitare de conversie profesiponald a cadrelor
didactice din invatamantul preuniversitar;

¢  Ordinul Ministrului Educatiei nr. 7.386/2024 pentru aprobarea Profilului si standardelor
profesionale ale cadrului didactic din invatamantul preuniversitar, pe etape de cariera si
pe niveluri de invatamant;

e Ordinul Ministrului Educatiei nr. 3691/2024 din 1 februarie 2024 pentru aprobarea
Metodologiei-cadru de organizare si desfasurare a examenelor de absolvire,
licenta/diploma si disertatie, publicat in Monitorul Oficial nr. 118 din 9 februarie 2024
Hotararea Guvernului nr. 30/2024 privind tipurile de informatii si formatul actelor de
studii care vor fi eliberate absolventilor si personalului didactic din sistemul national de
invatamant preuniversitar;

e Regulamentul de organizare si functionare a Departamentului de Invatamant la Distanta
si Formare Continua al Universititii ,, Valahia” din Targoviste (2025);

e Regulamentul privind activitatea profesionala a studentilor (R.A.P.S.) - Nivel licenta si
master REG. 02/27.06.2024;

e Carta Universitatii ,,Valahia” din Targoviste, publicatd in 2024.
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CAPITOLUL II. Organizarea programelor de conversie profesionali a
cadrelor didactice din invitimantul preuniversitar

Art. 4. Programele de conversie profesionald sunt fundamentate doar pe programele de studii
universitare de licenta acreditate.

Art. 5. Programele de conversie profesionald se pot organiza numai in limbile si la formele de
invatamant in care sunt scolarizate programele de studii universitare de licentd pe care se
fundamenteaza.

Art. 6. Pentru formarea unei grupe la oricare dintre programele de conversie profesionald, sunt
necesare minimum 15 contracte de scolarizare incheiate pentru anul universitar respectiv.

Art. 7. Programele de conversie profesionald se destisoara pe parcursul a 2 ani (4 semestre),
corespunzdtoare acumulérii unui numar de 120 de credite de studii transferabile. Acordarea
creditelor de studii tranferabile se stabileste in baza legislatiei specifice in vigoare.

Art. 8. Planurile de Invatamant pentru programele de conversie profesionala cu durata de 2 ani
(4 semestre) se elaboreazd de citre departamentele/facultitile pe baza procedurilor proprii, cu
respectarea cerintelor impuse de profilul si standardele Ministrului Educatiei nr. 7386/2024
pentru aprobarea Profilului si standardelor profesionale ale cadrului didactic din invatamantul
preuniversitar, pe etape de carierd si pe niveluri de Invatamant, si include obligatoriu
disciplinele "Didactica specialitatii” si *Practica pedagogicd”, in specializarea programului.
Art. 9. Planurile de invitamant pentru programele de conversie profesionala se avizeaza de
catre Consiliile facultitilor, Consiliul de Administratic si se inainteaza spre aprobare Senatului
universitar.

Art. 10. Planurile de invatdimant pentru programele de conversie profesionald a cadrelor
didactice din invatamantul preuniversitar se intocmesc dupd modelul planurilor de invatamant
ale programelor de studii universitare de licenta pe care se fundamenteazi, in conformitate cu
cerintele impuse de forma de invatamant a acestora.

Art. 11. Programele de conversie profesionala si planurile de invatamant aprobate de Senatul
universitar se transmit Ministerul Educatiei si Cercetdrii pentru diseminarea informatiei in
sistemul de Invatdmant preuniversitar.

Art. 12, Pand la data de 31 august a fiecarui an calendaristic, institutiile de invatamant superior
care organizeazd programe de conversie profesionald au obligatia de a transmite la Ministerul
Educatiei si Cercetarii lista centralizatoare a programelor de conversie profesionala aprobate de
senatul universitar pe care le vor derula in anul universitar urmitor, care contine urmitoarele
informatii: denumirea programului de conversie profesionald, durata, numirul de credite de
studii transferabile, denumirea domeniului si a programului de studii universitare de licenta pe
care se fundamenteaza programul de conversie si hotdrirea de guvern care atesta acreditarca
programului de studii universitare de licenta pe care se fundamenteaza programul de conversie.
Lista se publicé pe site-ul Ministerului Educatiei si Cercetirii.

Art. 13. Cuantumul taxelor de scolarizare si al altor taxe, pentru programele de conversie
profesionald, se stabileste anual de Senatul universitar, la propunerea Consiliului de
Administratie al Universitatii ,,Valahia” din Targoviste.

Art. 14. Cheltuielile pentru programele de conversie profesionald sunt suportate din taxe de
studii sau din alte surse de finantare.
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CAPITOLUL III. inscrierea si desfasurarea programelor de conversie
profesionala a cadrelor didactice din invatimantul preuniversitar

Art. 15. Pentru a dobandi si mentine calitatea de cursant la Universitatea ,,Valahia” din
Térgoviste, solicitantul trebuie si initieze si sa parcurga urmétoarele etape:

a. inscrierea la un program de conversie profesionali;

b. inmatricularea/relnmatricularea intr-un program de studiu.

Art. 16. La programele de conversie profesionala se pot inscrie cadre didactice care doresc si
dobandeascd o noud specializare intr-un alt domeniu fundamental decét cel In care au finalizat
studiile universitare de licenta.

Art. 17. La programele de conversie profesionald se pot inscrie si absolventii Invaggmantului
superior cu diploma de licentd sau echivalenti inclusi in Programul-pilot Teach for Romania,
in baza Protocolului de colaborare nr. 11.690/2023, incheiat intre Ministerul Educatiei si
Asociatia Teach for Romania, incadrati in sistemul de invitdmant preuniversitar cu statut de
cadru didactic fara studii corespunzatoare postului.

Art. 18. Inscrierea la un program de conversie profesionald este obligatorie pentru obtinerea
sau mentinerea calitétii de cursant si pentru Incheierea sau prelungirea valabilititii contractului
de studii.

(1) Documentele necesare inscrierii sunt urmitoarele:

a) diploma de licenta; ,

b) suplimentul la diploma de licentd sau foaia matricola atasatd diplomei de licents, dupa
caz;

¢) diploma de bacalaureat sau echivalentd cu aceasta, recunoscutd de Ministerul Educatiei
si Cercetarii;

d) adeverinta eliberata de o unitate de invatamant preuniversitar care atesta ca solicitantul
este incadrat in anul scolar respectiv, postul/catedra ocupati, statutul acestuia
(titular/suplinitor), precum si informatii referitoare la acordarea definitivarii in
invatamant, respectiv a gradului didactic, dupa caz;

e) pentru candidatii care activeazd in invatamantul preuniversitar in unititi private,
adeverinta va contine actul normativ prin care unitatea a fost acreditata sa functioneze.
La incheierea contractului de scolarizare (dupi afisarea rezultatelor), adeverinta va fi
adusa in original;

f) copie dupi cartea de identitate (care atesti domiciliul in Romania);

g) certificat de nastere;

h) certificatul de casatorie sau documentul care atestd schimbarea numelui (daci este
cazul);

1) adeverintd medicala tip, eliberatd recent (cel mai tarziu cu o luni inainte de momentul
inscrierii), care sa mentioneze expres dacid persoana candidati este sau nu este in
evidentd cu boli psihice (se va evidentia codul bolii, daci este cazul) si cronice si care
sunt acestea, daca este cazul.;

J) candidatii la programul de conversie profesionald ,,Educatie fizici si sportivd” vor
prezenta la inscriere adeverinta eliberatd de medicul de familie in care apare expres
mentiunea — “nu este inregistrat cu boli cronice, infecto-contagioase si neuropsihice”,
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alaturi de indicatia apt pentru efort fizic” si de rezultatul si interpretarea examenului
EKG, din care sa rezulte aptitudinea pentru efort fizic specifica specializarii;
k) dovada achitarii taxei de inscriere;
1) fisa de inscriere (formular tip on-line pe platorma de inscriere a UVT).
Art. 19, Inmatricularea intr-un program de studiu se initiazd dupa incheierea concursul de
admitere si se realizeaza prin decizia rectorului.
Art. 20. Reinmatricularea este o activitate ce se deruleaza identic cu cea de inmatriculare
prevazutd la art. 19, si se referd la persoana care a pierdut calitatea de cursant, prin exmatriculare
din Universitatea ,,Valahia” din Targoviste si solicitd continuarea, fard examen de admitere, a
unui program de studii identic celui initial.
Art. 21. Reinmatricularea se realizeaza pana la inceperea anului universitar, fiind conditionata
de depunerea unei cereri pand la data de 30 septembrie a anului in curs si de achitarea taxelor
specifice.
Art. 22. Nu se aprobd reinmatricularea acelor persoane care au fost exmatriculate ca urmare a
savarsirii unor fapte considerate grave, conform reglementérilor legale in vigoare.
Art. 23. La inmatricularea/reinmatricularea fiecérui cursant i se intocmeste un dosar personal
care include toate documentele prevazute la art. 18, alin. (1), din prezenta metodologie.
Art. 24. Exmatricularea se face prin decizia rectorului, la propunerea consiliului
departamentului, validata de Consiliul de Administratie al universitatii si determind atat
pierderea calitdtii de cursant, cat si rezilierea contractului de studii.
Art. 25. Exmatricularea unui cursant poate fi determinata de urmétoarele situatii:
- incercarea de promovare a unui examen/colocviu prin fraudi, pe baza unui referat
intocmit de cele doud cadre didactice care participa la examinare;
- neindeplinirea conditiilor de scolarizare previzute in prezentul regulament;
- neachitarea taxelor de gcolarizare prevazute in contractul de studii;
- sdvarsirea unor fapte grave, considerate astfel conform reglementirilor legale in
vigoare;
Art. 26. Persoanele care au pierdut, prin exmatriculare, calitatea de cursant pot solicita
reinmatricularea, conform art. 20.

CAPITOLUL IV. Evaluarea si promovarea disciplinelor de studiu

Art. 27. (1) Pentru promovarea disciplinelor programate intr-un an universitar, la toate
programele de conversie profesionald cursantii au la dispozitie, sesiuni de examene si sesiuni
de refacere credite, indiferent de anul de studiu.

(2) Intr-o sesiune de examene, cursantul poate sustine o singura data setul de teste/examenul de
promovare a unei discipline de studiu.

(3) La disciplinele ce sunt prevazute cu colocvii/verificari, testarea pregitirii cursantilor se
incheie in ultimele doud sdptiméni de invitdmant ale semestrului respective.

(4) Examenele se sustin obligatoriu in fata a doud cadre didactice, a cadrului didactic care a
predat disciplina respectiva, asistat de un alt cadru didactic - in zilele si silile fixate in
documentul oficial programarea examenelor din sesiunea. ..., intre orele 8.00-20.00.

(5) Din motive obiective (incompatibilitate, boald, suspendare, incetare contract de munci,
concediu medical, delegatie etc.) inlocuirea examinatorului cu o comisie de examinare se face
la propunerea Consiliului departamentului si cu aprobarea conducerii executive a facultitii.
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(6) Cadrul didactic examinator/comisia de examinare are obligatia de a comunica studentilor
rezultatele la examene in maxim 48 ore (prin trecerea notelor in catalogul electronic).

Art. 28. Incheierea situatiei scolare a cursantului se face pani la inceperea noului an universitar.
Se declara promovat al unui an de studiu, cursantul care a obtinut note de promovare si minim
60 de credite la disciplinele prevazute in planul de invatamant. Un cursant poate si se inscrie
in noul an universitar, daca are din anul precedent maxim 30 de credite restante.

Art. 29. (1) Activitatea de practici pedagogica (predare la clasa) reprezintd minimum 25%
din orele aferente planului de invatamant.

(2) Pentru organizarea si desfasurarea activititii de practicd pedagogica, universitatea incheie
contracte cu unitati de invatdimant preuniversitar cu statut de scoli de aplicafie cuprinse in
reteaua nationald a scolilor de aplicatie, aprobatd prin ordin al Ministrului Educatiei si
Cercetrii.

(3) Activitatea de practicad pedagogica (predarea la clasa) este obligatorie si se face in scolile
din invatdmantul preuniversitar cu statut de scoli de aplicatie cuprinse in reteua nationald a
scolilor de aplicatie aprobata prin ordin al Ministrului Educatiei si Cercetarii.

Art. 30. (1) Indiferent de forma de evaluare (examen sau colocviu) si de modul evaluarii (scris,
oral, probe practice sau o combinatie a acestora), cunostintele cursantului dobandite la o
anumita disciplind, se apreciaza cu o notd intreagd, intre 1 (unu) si 10 (zece), care se inscrie in
catalogul de examen al disciplinei respective. Nota minima de promovare a unei discipline este
5 (cinci).

(2) In cazul in care un cursantul incearca si fraudeze examenul, primeste nota 1 (unu) in catalog.
(3) Nu pot {i examinate persoanele care nu figureazi in catalogul de examen ori figureaza, dar
nu indeplinesc conditiile de achitare a taxelor de scolarizare, aprobate de Senatul universitatii.
Orice examinare a acestor persoane este nula de drept si nu antreneaza nicio responsabilitate
din partea universitatii. Examinatorul poartd intreaga responsabilitate privind eventualele
consecinte ce decurg din aceasta situatie.

(4) La promovarea unei discipline de studiu, cursantul primeste o nota, ce reprezintd nivelul de
insusire a cunostintelor, dovedit in cursul examinarii si independent de acestea, un numir de
credite, care reprezintd volumul de munca depus de student pentru a satisface exigentele
disciplinei in cauzi. Nota este stabilitd de cadrul didactic, in cursul examindrii (de la 1 la 10),
iar numdrul de credite este stabilit de consiliul departamentului, la elaborarea planului de
invatamant, aprobat de Consiliul facultatii, Consiliul de Administratie si Senatul universitatii.
(5) Promovarea unui an de studiu se face obtinidnd in totalitate, creditele previzute la
disciplinele din planul de invdtdmant aferent programului de conversie profesionala respectiv.
Art. 31. (1) Anul universitar curent se finalizeazd cu una dintre urmitoarele decizii privind
statutul academic pe care cursantul il va avea in continuare: promovat in anul de studiu urmitor;
inscris in anul universitar urmétor pentru finalizarea anului de studiu curent (prelungire de
scolaritate sau an suplimentar); améanat pentru obtinerea de credite in anul universitar urmitor;
intreruperea temporard a studiilor; exmatriculat din universitate.

(2) In cazul programelor de conversie profesionald, criteriile si standardele privitoare la modul
in care se finalizeazd anul universitar curent este conditionata de obtinerea celor 60 de credite
obligatorii conform planului de invatimant.

(3) Cursantii pot fi inscrisi din anul I in anul IT daci au realizat un minim de 30 de credite
aferente disciplinelor din planul de invatimant; in caz contrar se pot reinscrie, o singura data,
in regim cu taxa, in acelasi an de studiu sau este exmatriculat.

(4) Cursantii care la finalul anului II de studii, nu au realizat minimul de 90 de credite aferente
disciplinelor din planul de invatdmant, pot urma, la cerere, anul suplimentar. Inscrierea in anul
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suplimentar se poate face de maxim doud ori, iar cei care nu promoveaza a doua oarad anul
suplimentar vor fi exmatriculati.

CAPITOLUL V. Prelungiri de scolaritate, intreruperi de studii, echivalari

Art. 32. Consiliul departamentului poate aproba amanarea finalizarii anului universitar curent
(prelungire de scolaritate), cu un an universitar, fir plata unei taxe de scolarizare suplimentare,
in urmatoarele cazuri:

a) cursante aflate in concediu de maternitate;

b) cursanti aflati in concediu pentru crestere si ingrijire copil;

¢) cursantii bolnavi, care in cursul anului universitar curent au avut cel putin 60 zile de concediu
medical, din care cel putin 10 zile spitalizare;

d) cursantii plecati in delegatii oficiale pe o perioadd mai mare de 30 zile consecutive, cursantii
sportivi de performanta care participa la programe speciale de pregitire si la competitii
nationale si internationale;

Art. 33. (1) Cursantul poate solicita intreruperea temporara a studiilor printr-o cerere motivata,
incepand cu anul al doilea de studiu i numai pana la data de 30 septembrie a anului universitar
curent. Directorul DIDFC poate aproba cererea de intrerupere temporara a studiilor pe durata
de un an, cu posibilitatea de prelungire cu incd maximum doi ani, si numai o singura data in
cursul scolarititii. in cazul prelungirii, cursantul trebuie sa solicite anual aprobarea intreruperii
scolaritatii.

(2) Cursantul care a intrerupt studiile, la reluarea acestora, va indeplini toate obligatiile ce
decurg din planul de Invatamant aferent anului cu care acesta isi finalizeaza studiile.

Art. 34, La reluarea studiilor, pentru situatiile prevazute la Art. 32 si Art. 33, cursantii sunt
obligati sd se incadreze in cerintele planului de invatimant in vigoare si sd promoveze
eventualele examene de diferenta (cu taxa). In cazul in care, la revenire, programul de conversie
a cadrelor didactice din invatamantul preuniversitar nu mai functioneaza, se poate opta pentru
un program apropiat in continut.

Art. 35. Rezultatele evaludrii cunostintelor pot fi echivalate, de cétre profesorii examinatori, in
cazul reludrii studiilor dupa intrerupere, cu aprobarea directorului departamentului organizator
al programului de conversie profesionala a cadrelor didactice din invatamantul preuniversitar.

CAPITOLUL VI. Finalizarea studiilor

Art. 36. (1) Examenul de finalizare a studiilor la programele de conversie profesionala se
organizeazd si se desfasoard conform metodologiei proprii, aprobate de Senatul Universitatii
., Valahia” din Targoviste.

(2) Probele pentru examenul de absolvire a programelor de conversie profesionala consta in:

- Proba I : sustinerea unei probe scrise/oral — din Evaluarea cunostintelor fundamentale si de
specialitate;

- Proba II: Prezentarea si sustinerea publicd a lucrarii de absolvire.

(3) Probele de evaluare a cunostintelor fundamentale si de specialitate se desfdgoard pe baza
tematicii si a bibliografiei stabilite de citre departamentele de profil si sunt publicate pe site-ul

web al Departamentului de Invatamént la Distantd si Formare Continui si pe platforma
MOODLE.
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(4) Prin derogare de la prevederile alin. (2), pe perioada instituirii starii de alerta, de necesitate
sau de urgenta, in baza autonomiei universitare, cu respectarea calitatii actului didactic si cu
asumarea raspunderii publice, probele mentionate la alin. (2) pentru examenul de absolvire se
pot desfasura si online, in baza unei proceduri aprobate de catre Senatul universitar, cu conditia
ca institutia de Invatamant superior sa dispuna de o platforma electronica adecvati. Sustinerea
in varianta online trebuie sa fie inregistrata integral, pentru fiecare absolvent in parte, i arhivata
la nivelul facultatii.

(5) Prezentarea si sustinerea lucrarii de absolvire sunt publice.

(6) Tematica si bibliografia se publica pe site-ul web al institutiei de invatamant superior

(7) Nota de promovare a fiecérei probe este minim 5 (cinci)

(8) Media de promovare a examenului de absolvire este minim 6 (sase), ce reprezintid media
aritmetica a celor doud probe.

(9) Absolventii promotiilor anterioare se pot inscrie la examenele de finalizare a studiilor in
sesiunile programate.

(10) Comisiile pentru examenele de finalizare a studiilor la programele de conversie
profesionala se stabilesc, prin decizia rectorului Universititii ,,Valahia” din Targoviste, la
propunerea DIDFC cu aprobarea Consiliului de Administratie.

(11) Absolventii care nu au promovat examenul de absolvire in sesiunea curentd pot sustine,
examenul intr-o sesiune ulterioard, cu plata taxei de examinare aprobatdi de Senatul
Universitatii.

Art. 37. Absolventilor de conversie profesionald, care au promovat examenul de absolvire li se
elibercaza Diploma de conversie profesionald, insotitd de suplimentul la diploma, de citre
universitate i se gestioneaza potrivit regulamentului actelor de studii.

Art. 38. Documentele care vizeazd aspectele de scolaritate privind derularea si finalizarea
programelor sunt gestionate de secretariatul Departamentului de Invitimant la Distanti si
Formare Continua.

CAPITOLUL VII. Statutul financiar al cursantului

Art. 39. (1) La inmatriculare sau reinmatriculare cursantul trebuie si completeze si si semneze
contractul de finantare a studiilor, care cuprinde derularea activititii curriculare si financiare in
universitate cu precizarea drepturilor §i obligatiilor partilor. Acest contract va fi completat anual
prin act aditional.

(2) Cursantii anului II de la toate programele de conversie profesionali au obligatia ca pana la
data de 15 octombrie a fiecarui an universitar cursantii si incheie actul aditional aferent
contractului de studii, pentru anul universitar respectiv.

(3) Cursantul care nu respecta termenele de achitare a variantelor de plati a taxei de scolarizare
specificate in actul aditional aferent contractului de finantare a studiilor, urmeazi a fi
exmatriculat. In cursul anului universitar curent, cursantul poate solicita revenirea asupra
exmatriculdrii si mentinerea in vigoare a contractului de studii, cu avizul consiliului
departamentului, dupa ce achita taxa de reinmatriculare precum si toate sumele restante.
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