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1. SCOP

1.1. [bookmark: bookmark1]Procedura are ca scop stabilirea principiilor şi a cadrului legal necesar pentru atribuirea contractelor de achiziţii publice ce au ca obiect serviciile sociale şi alte servicii specifice, prevăzute ȋn Anexa nr. 2 la Legea nr.98/2016 privind achiziţiile publice, indiferent dacă valoarea estimată este mai mică, egală sau mai mare decât pragul prevăzut la art. 7 alin. (1) lit. d) din Legea nr. 98/2016, cu aplicarea regimului procedural corespunzător fiecărei situaţii.
1.2. Dă asigurări cu privire la existența documentației necesare pentru organizarea și desfășurarea procedurii propria de atribuire, precum și pentru încheierea contractului de achiziție publică.
1.3. Stabilește cadrul procedural pentru atribuirea contractelor de achiziție publică având ca obiect servicii sociale și alte servicii specifice prevăzute în Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016.
1.4. [bookmark: _Hlk232153367]Asigură trasabilitatea și conformitatea procesului de atribuire a contractelor de achiziție publică, prin întocmirea și păstrarea documentelor specifice procedurii proprii de atribuire a contractelor de achiziție publică ce au ca obiect serviciile sociale şi alte servicii specifice, prevăzute ȋn Anexa nr. 2 la Legea nr.98/2016 privind achiziţiile publice.
1.5. [bookmark: _Hlk232152840]Asigură respectarea principiilor transparenței, tratamentului egal, nediscriminării și utilizării eficiente a fondurilor publice în procesul de atribuire a contractelor de achiziție publică ce au ca obiect serviciile sociale şi alte servicii specifice, prevăzute ȋn Anexa nr. 2 la Legea nr.98/2016 privind achiziţiile publice:
a) nediscriminarea și tratamentul egal, respectiv asigurarea condițiilor de manifestare a concurenței reale, prin stabilirea și aplicarea, oricând pe parcursul atribuirii contractului respectiv de reguli, cerințe și criterii identice pentru toți operatorii economici, inclusiv prin protejarea informațiilor confidențiale atunci când este cazul, pentru ca oricare dintre aceștia, să poată participa la atribuirea contractului și să beneficieze de șanse egale de a deveni contractanți; 
b) recunoaşterea reciprocă, constă în acceptarea serviciilor oferite în mod licit pe piața Uniunii Europene, a diplomelor, a certificatelor, a altor documente, emise de autoritățile competente din alte state, precum și a specificațiilor tehnice, echivalente cu cele solicitate la nivel național; 
c) transparenţa, respectiv punerea la dispoziţia tuturor celor interesaţi a informaţiilor referitoare la aplicarea procedurii pentru atribuirea contractului de achiziţie publică; 
d) proporţionalitatea reprezintă asigurarea corelației între necesitatea beneficiarului, obiectul contractului de achiziție publică și cerințele solicitate a fi îndeplinite. În acest sens, beneficiarul trebuie să se asigure că, în cazul în care sunt stabilite cerințe minime de calificare, acestea nu prezintă relevanță și/sau sunt disproporționate în raport cu natura și complexitatea contractului atribuit; 
e) eficienţa utilizării fondurilor publice, reprezintă atribuirea contractelor de achiziție pe baze competiționale și utilizarea unor criterii pentru atribuirea contractelor care să reflecte avantajele de natură economică ale ofertelor în vederea obținerii raportului optim între calitate și preț, inclusiv prin luarea în considerare a obiectivelor sociale, etice și de protecție a mediului; 
f) asumarea răspunderii constă în determinarea clară a sarcinilor și responsabilităților persoanelor implicate în procesul de achiziție, urmărindu-se asigurarea profesionalismului, imparțialității și independenței deciziilor adoptate pe parcursul derulării acestui proces. 
1.6. Asigură continuitatea activităţii, inclusiv în condiţii de fluctuaţie a personalului.
1.7. Sprijină auditul și/sau alte organisme abilitate în acțiuni de auditare și/sau control, iar pe Rectorul Universității Valahia din Tȃrgoviște, în luarea deciziei.
1.8. Rezultatul acestei proceduri îl constituie elaborarea documentelor anexate la prezenta procedură operațională:
· Nota de fundamentare a compartimentului care a identificat necesitatea
· Referatul de necesitate- formulat F 166.2010. Ed.2
· Caietul de sarcini
· Strategia de contractare, atunci când întocmirea acesteia este necesară potrivit legislaţiei aplicabile şi/sau complexităţii achiziţiei
· Instrucţiuni pentru ofertanţi
· [bookmark: _Hlk141773557]Comanda- formular F 437.2016. Ed.2
· Contract de achiziţie (draft)

2. [bookmark: _Toc232595292]DOMENIUL DE APLICARE

2.1. Procedura operațională se aplică ȋn cadrul Universității „Valahia” din Tȃrgoviște.
2.2. Universitatea „Valahia” din Târgovişte aplică prezenta procedură proprie cu respectarea principiilor care stau la baza atribuirii contractului de achiziţie publică/ acordului-cadru potrivit art.2 din Legea nr.98/2016 privind achizițiile publice, prin intermediul persoanelor responsabile cu procesul de achiziţie din cadrul Serviciului Achiziţii şi Aprovizionare ȋn colaborare cu persoane din cadrul tuturor compartimentelor funcaționale ale instituției care participă la procesul de achiziţie, ȋn calitate de benefiari, indiferent de sursa de finanţare bugetară.
2.3. [bookmark: _Hlk232153597]În activitatea privind achiziţiile publice ce au ca obiect serviciile sociale şi alte servicii specifice, prevăzute ȋn Anexa nr. 2 la Legea nr.98/2016 privind achiziţiile publice, sunt implicate Serviciul Achiziţii şi Aprovizionare cât şi toate compartimentele funcţionale din cadrul Universității care identifică necesitatatea.
2.4. Procedura serveşte pentru:
a) Delimitarea explicită activităţilor procedurale ȋn cadrul portofoliului de activităţi desfăşurate ȋn cadrul Serviciului Achiziţii şi Aprovizionare;
b) Precizarea responsabililor funcţiilor care răspund de implementarea, aplicarea şi monitorizarea aplicării procedurii.
2.5. Principalele activităţi derulate de care depinde şi/ sau depind de activitatea procedurată:
a) Strategia anuală de contractare
b) Programul anual al achiziţiilor publice
c) Bugetarea achiziţiei.
2.6. Compartimentele furnizoare de date şi/sau care sunt implicate în activitatea privind achizițiile publice ce au ca obiect serviciile sociale şi alte servicii specifice, prevăzute ȋn Anexa nr. 2 la Legea nr.98/2016 privind achiziţiile publice:
· Conducerea Universității „Valahia” din Târgoviște;
· Serviciul Achiziții și Aprovizionare;
· Toate compartimentele funcționale din cadrul Universității „Valahia” Din Târgoviște care identifică necesitatea.
3. [bookmark: bookmark2][bookmark: _Toc232595293]DOCUMENTE DE REFERINŢĂ
[bookmark: _Toc232595294]3.1. REGLEMENTĂRI INTERNAȚIONALE
· Directiva 2014/24/UE a Prlamentului European şi a Consiliului din 26 februarue 2014 privind achiziţiile public şi de abrogare a Directivei 2004/18/CE;
· Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European şi al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind proteţia persoanelor fizice ȋn ceea ce priveşte prelucrarea datelor  cu caracter personal şi privind libera circulaţie a acestor date şi de aborgare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protecţia datelor).
[bookmark: _Toc232595295]3.2. LEGISLAŢIE PRIMARĂ
· [bookmark: REF135][bookmark: REF136]Legea nr. 98/2016  privind achiziţiile publice cu modificările şi completările ulterioare;
· Legea nr.101/2016 privind remediile şi căile de atac ȋn materie de atribuire a contractelor de achiziţiee publică, a contractelor sectoriale şi a contractelor de concesiune de lucrări şi concesiune de servicii, precum şi pentru organizarea şi funcţionarea Consiliului Naţional de Soluţionare a Contestaţiilor ;
· Legea 500/ 2002 privind finanţele publice locale, cu modificările şi completările ulterioare;
· O.U.G nr.119/1999  privind controlul intern şi controlul financiar preventiv cu modificările şi completările ulterioare.
[bookmark: _Toc232595296]3.3. LEGISLAŢIE SECUNDARĂ
· H.G. nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achiziţie publică/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achiziţiile publice cu modificările şi completările ulterioare;
· OMFP 923/214 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv şi a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care desfăşoară activitatea de control financiar preventiv propriu;
· OMFP nr. 1140/2025 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonanțarea și plata cheltuielilor bugetare;
· Ordin ANAP nr. 1170/2021 privind aprobarea formularelor standard ale proceselor-verbale intermediare de evaluare aferente procedurilor de atribuire a contractelor/acordurilor-cadru de achiziție publică, a contractelor/acordurilor-cadru sectoriale și a contractelor de concesiune de lucrări și concesiune de servicii
· OSGG 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entităților pulice;
4. [bookmark: bookmark7][bookmark: _Toc232595297]DEFINIŢII ŞI ABREVIERI
4.1. [bookmark: _Toc232595298][bookmark: bookmark9]DEFINIȚII 
· Acceptarea ofertei câştigătoare - Comunicarea privind rezultatul procedurii de atribuire prin care autoritatea contractantă îşi manifestă acordul de a se angaja juridic în contractul de achiziţie publică ce va fi încheiat cu ofertantul a cărui ofertă a fost desemnată câştigătoare
· Anunţ - Anunţ publicat, după caz, într-o secţiune dedicată a web-site-ului propriu/ANAP sau a SEAP, însoţit de descrierea produselor, serviciilor sau lucrărilor care urmează a fi achiziţionate.
· Anunţ de intenţie valabil în mod continuu - Anunţul de intenţie publicat de autoritatea contractantă ca modalitate de iniţiere a unei proceduri de atribuire pentru achiziţia de servicii sociale ori alte servicii specifice, prevăzute în anexa nr. 2, alternativă anunţului de participare, în cuprinsul căruia se face referire în mod specific la categoriile de servicii care fac obiectul contractelor ce urmează să fie atribuite, se indică faptul că respectivele contracte sunt atribuite fără publicarea ulterioară a unui anunţ de participare şi se invită operatorii economici interesaţi să îşi exprime în scris interesul pentru participarea la procedura de atribuire.
· Autoritate contractantă - Instituţie publică centrală care are calitatea de ordonator de credite şi care are competenţe în domeniul achiziţiilor publice: Universitatea „Valahia” din Târgovişte.
· Compartiment - Direcție generală, direcție, departament, serviciu, birou, comisie, inclusiv instituție/structură fără personalitate juridică aflată în subordinea, în coordonarea sau sub autoritatea entității publice.
· Contractant - orice operator economic care este parte la un contract de achiziţie publică
· Contract de achiziţie publică - Contractul cu titlu oneros, asimilat, potrivit legii, actului administrativ, încheiat în scris între unul sau mai mulţi operatori economici şi una ori mai multe autorităţi contractante, care are ca obiect execuţia de lucrări, furnizarea de produse sau prestarea de servicii.
· Contractant - Orice operator economic care este parte la un contract de achiziţie publică; 
· CPV - nomenclatorul de referinţă în domeniul achiziţiilor publice, adoptat prin Regulamentul (CE) nr. 2.195/2002 al Parlamentului European şi al Consiliului din 5 noiembrie 2002 privind Vocabularul comun privind achiziţiile publice (CPV); 
· DUAE - Documentul unic de achiziţii european furnizat în format electronic prin utilizarea formatului standard stabilit de Comisia Europeană, constând în declaraţia pe propria răspundere a operatorului economic cu privire la îndeplinirea criteriilor de calificare şi selecţie; 
· Document al achiziţiei - Anunţul de participare, documentaţia de atribuire, precum şi orice document suplimentar emis de autoritatea contractantă sau la care aceasta face trimitere pentru a descrie ori stabili elemente ale achiziţiei sau ale procedurii de atribuire; 
· Documentaţia de atribuire – 
· Documentul achiziţiei care cuprinde cerinţele, criteriile, regulile şi alte informaţii necesare pentru a asigura operatorilor economici o informare completă, corectă şi explicită cu privire la cerinţe sau elemente ale achiziţiei, obiectul contractului şi modul de desfăşurare a procedurii de atribuire, inclusiv specificaţiile tehnice, condiţiile contractuale propuse, formatele de prezentare a documentelor de către ofertanţi, informaţiile privind obligaţiile generale aplicabile; 
· Documentaţia de atribuire este alcătuită, după caz, din următoarele: instrucţiunile către ofertanţi, caietul de sarcini, proiectul de contract conţinând clauzele contractuale obligatorii, formulare şi modele de documente. 
· Ediţie a unei proceduri operationale - Forma iniţială sau actualizată, după caz, a unei proceduri operaţionale, aprobată şi difuzată. 
· Ofertant - Orice operator economic care a depus o ofertă în cadrul unei proceduri de atribuire;
· Ofertă - Actul juridic prin care operatorul economic îşi manifestă voinţa de a se angaja din punct de vedere juridic într-un contract de achiziţie publică; oferta cuprinde propunerea financiară şi propunerea tehnică.
· Operator economic - orice persoană fizică sau juridică, de drept public ori de drept privat, sau grup ori asociere de astfel de persoane, care oferă în mod licit pe piaţă executarea de lucrări şi/sau a unei construcţii, furnizarea de produse ori prestarea de servicii, inclusiv orice asociere temporară formată între două ori mai multe dintre aceste entităţi.
· Procedura de sistem - Prezentarea formalizată, în scris, a tuturor pașilor ce trebuie urmați, a metodelor de lucru stabilite și a regulilor de aplicat în vederea realizării activității, cu privire la aspectul procesual. 
· Procedura operațională - Procedură care descrie un proces sau o activitate care se desfăşoară la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fără aplicabilitate la nivelul întregii entități publice. 
· Propunere financiară - Parte a ofertei ce cuprinde informaţiile cu privire la preţ tarif alte condiţii financiare şi comerciale corespunzătoare satisfacerii cerinţelor solicitate prin referatul de necesitate si oportunitate şi/sau caietul de sarcini.
· Propunere tehnică - Parte a ofertei elaborată pe baza cerinţelor din referatul de necesitate si oportunitate şi/sau caietul de sarcini.
· Servicii sociale şi alte servicii specific - Servicii, astfel cum sunt prevăzute în Anexa 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizițiile publice, cu modificările și completările ulterioare; 
· SEAP - Sistemul electronic de achiziţii publice este sistemul informatic de utilitate publică, accesibil prin internet la adresa www.e-licitatie.ro. utilizat în scopul efectuării de achiziţii publice prin mijloace electronice.
· Zile - Zile calendaristice, cu excepţia cazurilor în care se prevede expres că sunt zile lucrătoare.
4.2. [bookmark: _Toc232595299]ABREVIERI

	· AC
	-
	Autoritate Contractanta (Universitatea „Valahia” din Targoviste)

	· BVC 
	- 
	Buget de venituri si cheltuieli

	· CPV 
	- 
	Vocabularul comun al achiziţiilor publice

	· DEGR 
	- 
	Directia Economică și Gestiunea Resurselor

	· DGA -
	- 
	Director General Administrativ

	· DTA 
	- 
	Direcţia Tehnico-Administrativă

	· H.G.
	- 
	Hotărâre de Guvern 

	· HCA 
	- 
	Hotărârea Consiliului de Administrație al Universității

	· O.U.G.
	- 
	Ordonanţă de Urgenţă a Guvernului

	· OMFP
	- 
	Ordinul al Ministrului de Finanţe Publuce

	· OSGG
	- 
	Ordnul Secretariatului General al Guvernului

	· PAAP 
	- 
	Program anual al achiziţiilor publice

	· PO 
	- 
	Procedură operaţională

	· SAA 
	- 
	Serviciul Achiziții și Aprovizionare

	· SEAP 
	- 
	Sistemul Electronic de Achiziţii Publice

	· SMC 
	- 
	Sistemul de Management al Calităţii

	· TVA 
	- 
	Taxă pe Valoare Adăugată


	· UVT












	-
	Universitatea Valahia din Targoviste











5. [bookmark: _Toc232595300]DESCRIEREA PROCEDURII
5.1. [bookmark: _Toc232595301]GENERALITĂȚI

Prezenta PO se aplică ȋn cadrul AC prin intermediul SAA.
Prezenta procedură operaţională s-a realizat în baza prevederilor art. 111 alin. (1) coroborat cu art. 68 alin. (1) lit. h), art.7 alin. (1) lit. d) din Legea nr. 98/2016 privind achizițiile publice, cu modificările și completările ulterioare.
Prin aplicarea coroborată a prevederilor art. 111 alin. (1)[footnoteRef:1]  coroborat cu art. 68 alin. (1) lit. h)[footnoteRef:2] , art.7 alin. (1) lit. d)[footnoteRef:3]  din Legea nr. 98/2016 privind achizițiile publice, cu modificările și completările ulterioare, autoritatea contractantă are liberul arbitru în ceea ce privește stabilirea regulilor și modalității de desfășurare /derulare a unei proceduri proprii privind achiziția de servicii sociale și alte servici specifice, iar singurele obligații ale autorității contractante fiind de a respecta principiile prevăzute la art. 2 alin. (2) din Legea nr. 98/2016 privind achizițiile publice, cu modificările și completările ulterioare. [1:  Art. 111*) - (1) Procedura de atribuire prevăzută la art. 68 alin. (1) lit. h), aplicabilă în cazul serviciilor sociale şi al altor servicii specifice prevăzute în anexa nr. 2, este o procedură proprie, autoritatea contractantă având obligaţia respectării principiilor prevăzute la art. 2 alin. (2).]  [2:   Art. 68*) - (1) Procedurile de atribuire reglementate de prezenta lege, aplicabile pentru atribuirea contractelor de achiziţie publică/acordurilor-cadru sau organizarea concursurilor de soluţii cu o valoare estimată egală sau mai mare decât valorile prevăzute la art. 7 alin. (5), sunt următoarele:   h) procedura de atribuire aplicabilă în cazul serviciilor sociale şi al altor servicii specifice;]  [3:  Art. 7*) - (1) Autoritatea contractantă are obligaţia publicării unui anunţ de participare şi/sau de atribuire în Jurnalul Oficial al Uniunii Europene în cazul achiziţiilor a căror valoare estimată, fără TVA, este egală sau mai mare decât următoarele praguri valorice:    - lit. d) - 3 741 750 lei, care reprezintă 750.000 EUR.] 

Procedura are ca scop stabilirea principiilor, responsabilităților și cadrului legal necesar pentru atribuirea contractelor de achiziție publică având ca obiect servicii sociale și alte servicii specifice prevăzute în Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizițiile publice, după cum urmează:
a) contracte a căror valoare estimată, fără TVA, este mai mică decât pragul valoric prevăzut la art. 7 alin. (1) lit. d) din Legea nr. 98/2016;
b) contracte a căror valoare estimată, fără TVA, este egală sau mai mare decât pragul valoric prevăzut la art. 7 alin. (1) lit. d) din Legea nr. 98/2016, pentru care se aplică dispozițiile art. 111 alin (2) – (6) din aceeași lege.
În aplicarea prezentei proceduri, SAA asigură respectarea principiilor prevăzute la art. 2 din Legea nr. 98/2016, respectiv nediscriminarea, tratamentul egal, transparența, proporționalitatea și utilizarea eficientă a fondurilor publice.
De asemenea, procedura urmărește asigurarea unei derulări unitare, transparente și documentate a procesului de achiziție publică, astfel încât să fie garantată trasabilitatea tuturor etapelor de la inițierea achiziției până la atribuirea contractului și întocmirea documentelor aferente.
Pentru contractele încadrate la lit. b), procedura include obligațiile de publicitate prevăzute de lege, respectiv publicarea în SEAP a anunțului de participare (sau, după caz, a anunțului de intenție cu rol de invitație la procedură) și a anunțului de atribuire, conform prevederilor art. 111 din Legea nr. 98/2016.

[bookmark: _Toc232595302]5.1.1. Procedura proprie pentru contracte sub prag valoric prevăzut la art. 7 alin. (1) lit. d) din Legea nr. 98/2016 privind achizițiile publice
În cazul achizițiilor de servicii sociale și alte servicii specifice prevăzute în Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016, a căror valoare estimată, fără TVA, este mai mică decât pragul valoric prevăzut la art. 7 alin. (1) lit. d) din aceeași lege, AC aplică procedura proprie de atribuire, elaborată la nivelul autorității contractante.
Procedura proprie are ca scop asigurarea unui cadru organizat, transparent și nediscriminatoriu pentru atribuirea contractelor de achiziție publică, cu respectarea principiilor prevăzute la art. 2 din Legea nr. 98/2016, respectiv nediscriminarea, tratamentul egal, transparența, proporționalitatea și utilizarea eficientă a fondurilor publice.
În această situație, atribuirea contractului se realizează în baza regulilor interne stabilite prin prezenta procedură, fără aplicarea obligațiilor suplimentare de publicitate prevăzute la art. 111 din Legea nr. 98/2016, acestea fiind incidente exclusiv contractelor a căror valoare estimată este egală sau mai mare decât pragul legal.

I. [bookmark: _Hlk232594580]Situaţia în care valoarea Estimată (Ve) a procesului de achiziție publică a serviciilor este mai mică decât pragul valoric precizat la art. 7 alin (5) din Legea nr. 98/2016 privind achizițiile publice, cu modificările și completările ulterioare:

Autoritatea contractantă are dreptul de a achiziţiona direct servicii, astfel cum sunt menționate în Anexa 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizițiile publice, cu modificările și completările ulterioare, în cazul în care valoarea estimată a achiziţiei, fără TVA, este mai mică decât pragul valoric precizat la art. 7 alin (5) din Legea nr. 98/2016 privind achizițiile publice, cu modificările și completările ulterioare.
[Ve < 270.120 lei fără TVA]
Desfășurarea procesului de achiziție publică se va desfășura în conformitate cu prevederile art. 7 alin (6) – (7) din Legea nr. 98/2016 privind achizițiile publice:
„ (6) Angajamentul legal prin care se angajează cheltuielile aferente achiziţiei directe poate lua forma unui contract de achiziţie publică sau a unei comenzi ori a altui tip de document încheiat în condiţiile legii, inclusiv în cazul achiziţiilor iniţiate prin intermediul instrumentelor de plată ce permit posesorului să le utilizeze în relaţia cu comercianţii în vederea efectuării de plăţi, fără numerar, pentru achiziţionarea de produse, servicii şi/sau lucrări prin intermediul unui terminal, cum ar fi, dar fără a se limita la acestea, cardurile de plată şi/sau portofele electronice.
    (7) În cazul achiziţiei directe, autoritatea contractantă:
    a) are obligaţia de a utiliza catalogul electronic pus la dispoziţie de SEAP sau de a publica un anunţ într-o secţiune dedicată a website-ului propriu sau al SEAP, însoţit de descrierea produselor, serviciilor sau a lucrărilor care urmează a fi achiziţionate, pentru achiziţiile a căror valoare estimată este mai mare de 200.000 lei, fără TVA, pentru produse şi servicii, respectiv 560.000 lei, fără TVA, pentru lucrări;
    b) are obligaţia de a consulta minimum trei operatori economici pentru achiziţiile a căror valoare estimată este mai mare de 140.000 lei, fără TVA, pentru produse şi servicii, respectiv 300.000 lei, fără TVA, pentru lucrări, dar mai mică sau egală cu valoarea menţionată la lit. a); dacă în urma consultării autoritatea contractantă primeşte doar o ofertă valabilă din punctul de vedere al cerinţelor solicitate, achiziţia poate fi realizată;
    c) are dreptul de a achiziţiona pe baza unei singure oferte dacă valoarea estimată a achiziţiei este mai mică sau egală cu 140.000 lei, fără TVA, pentru produse şi servicii, respectiv 300.000 lei, fără TVA, pentru lucrări;
    d) are dreptul de a plăti direct, pe baza angajamentului legal, fără acceptarea prealabilă a unei oferte, dacă valoarea estimată a achiziţiei este mai mică de 9.000 lei, fără TVA.”

II. Situaţia în care valoarea Estimată (Ve) a serviciilor este mai mare decât pragul valoric precizat la art. 7 alin (5) din H.G. 395/2016, dar mai mică decât pragul valoric prevăzut la art. 7 alin. (1) lit. d)

   Prin urmare, pentru achizițiile de servicii sociale şi alte servicii specifice din anexa 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizițiile publice, cu modificările și completările ulterioare a căror valoare este mai mare decât pragul valoric precizat la art. 7 alin (5) din H.G. 395/2016, dar mai mică decât pragul valoric prevăzut la art. 7 alin. (1) lit. d), autoritatea contractantă va parcurge următoarele etape:
Procedura proprie presupune parcurgerea următoarelor etape:
a) publicarea pe site-ul propriu al Universității a anunțului de participare si a documentației de atribuire, care cuprinde, după caz, caietul de sarcini, formularele și modelele de documente, precum și proiectul de contract;
b) întocmirea și transmiterea răspunsurilor la solicitările de clarificări formulate de operatorii economici interesați, în vederea asigurării unei înțelegeri unitare a cerințelor din documentația de atribuire;
c) primirea și înregistrarea ofertelor și a documentelor însoțitoare, transmise de operatorii economici în condițiile stabilite prin documentația de atribuire;
d) deschiderea ofertelor la data, ora și locul stabilite în anunțul de participare;
e) evaluarea ofertelor în funcție de cerințele și criteriile stabilite în documentația de atribuire;
f) stabilirea rezultatului procedurii de atribuire, pe baza raportului de evaluare;
g) comunicarea către toți operatorii economici participanți a rezultatului procedurii de atribuire a contractului de achiziție publică;
h) încheierea contractului de achiziție publică/acordului-cadru cu operatorul economic declarat câștigător.
Criteriul de atribuire utilizat pentru achiziţia contractelor de achiziţie publica/ acordurilor cadru având ca obiect serviciile sociale şi alte servicii specifice, prevăzute ȋn Anexa nr. 2 la Legea nr.98/2016, cu valoarea estimată fără TVA  mai mică decât cea prevăzută la art.7 alin.(1), lit. d) din Lege este:
Pentru situaţia când valoarea estimată (Ve) a serviciilor este mai mare decât pragul valoric precizat la art. 7 alin (5) din Legea 98/2016 privind achizițiile publice, cu modificările și completările ulterioare, dar mai mică decât pragul valoric prevăzut la art. 7 alin. (1) lit. d) din Legea 98/2016 privind achizițiile publice, cu modificările și completările ulterioare, criteriul de atribuire utilizat poate fi:
a) Fie prețul cel mai scăzut,
b) Fie cel mai bun raport calitate – preț. În cazul în care criteriul utilizat este criteriul "cel mai bun raport calitate-preţ", stabilirea ofertei câştigătoare se realizează prin aplicarea unui sistem de factori de evaluare pentru care se stabilesc ponderi relative sau un algoritm specific de calcul.

Evitarea conflictului de interese:
Pe parcusul procedurii de atribuire, Universitatea are obligaţia de a lua toate măsurile necesare pentru a prevenii, identifica şi remedia situaţiile de conflict de interese, ȋn scopul evitării denaturării concurenţei şi asigurării tratamentului egal pentru toţi operatorii economici.
În sensul art.59 din Legea nr.98/2016 privind achiziţiile publice, prin conflict de interese se înțelege orice situație în care membrii personalului autorității contractante sau ai unui furnizor de servicii de achiziție care acționează în numele autorității contractante, care sunt implicați în desfășurarea procedurii de atribuire sau care pot influența rezultatul acesteia au, în mod direct sau indirect, un interes financiar, economic sau un alt interes personal, care ar putea fi perceput ca element care compromite imparțialitatea ori independența lor în contextul procedurii de atribuire.
În vederea respectării prevederilor art. 59 din Legea nr. 98/2016 privind achizițiile publice și pentru prevenirea apariției situațiilor de conflict de interese, operatorii economici participanți la procedura de atribuire au obligația de a completa și semna o declarație pe propria răspundere privind neîncadrarea în situațiile de conflict de interese.
În acest sens, în cadrul formularelor destinate ofertanților (Formular – „Declarație privind conflictul de interese”) se vor menționa în mod explicit numele persoanelor cu funcții de decizie din cadrul AC implicate în procesul de organizare și derulare a procedurii de achiziție, astfel încât operatorii economici să poată verifica și declara eventualele situații de incompatibilitate sau conflict de interese.

[bookmark: _Toc232595303][bookmark: _Hlk232418986]5.1.2. Procedura proprie pentru contracte cu o valoare egală ori peste pragul valoric prevăzut la art. 7 alin. (1) lit. d) din Legea nr. 98/2016 privind achizițiile publice
În ceea ce priveşte achiziţiile de servicii sociale şi alte servicii specifice cu valori estimate egale sau mai mari decât pragul prevăzut la art. 7 alin (1) lit. d) din Legea nr. 98/2016, dispoziţiile art. 111 din Legea nr. 98/2016 impun Universității, în calitate de autoritate contractantă, următoarele obligaţii suplimentare: 
a) de a-şi face cunoscută intenţia de a achiziţiona respectivele servicii fie prin publicarea unui anunţ de participare, fie prin intermediul unui anunţ de intenţie valabil în mod continuu;
b) de a publica un anunţ de atribuire a contractului.
Criteriul de atribuire utilizat pentru achiziţia contractelor de achiziţie publica/ acordurilorcadru având ca obiect serviciile sociale şi alte servicii specufice, prevăzute ȋn Anexa nr. 2 la Legea nr.98/2016, este:
a) cel mai bun raport calitate-preț;
b) cel mai bun raport calitate-cost.
Procedura de atribuire se desfăşoară cu respectarea etapelor stabilite prin procedura proprie prevăzută la pct. 5.1.1, respectiv iniţierea achiziţiei, elaborarea şi publicarea documentaţiei de atribuire, derularea procesului de selecţie a ofertelor, evaluarea ofertelor, stabilirea ofertei câştigătoare şi încheierea contractului de achiziţie publică, cu adaptările impuse de aplicarea dispoziţiilor art. 111 din Legea nr. 98/2016.
În aplicarea prezentei proceduri, orice prevedere a procedurii proprii prevăzute la pct. 5.1.1 se aplică în mod corespunzător şi contractelor cu valoare egală sau mai mare decât pragul legal, în măsura în care nu contravine dispoziţiilor legale speciale incidente acestor tipuri de servicii.

[bookmark: _Toc232595304]5.1.3. Principii aplicabile, trasabilitate și dosarul achiziției
a) Principii aplicabile
În derularea procedurii proprii pentru atribuirea contractelor de achiziție publică având ca obiect servicii sociale și alte servicii specifice prevăzute în Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016, Universitatea asigură respectarea următoarelor principii:
i. nediscriminarea și tratamentul egal al tuturor operatorilor economici;
ii. transparența procesului de achiziție publică, prin asigurarea accesului la informațiile relevante privind procedura;
iii. proporționalitatea cerințelor stabilite prin documentația de atribuire, în raport cu obiectul contractului;
iv. utilizarea eficientă a fondurilor publice, prin selectarea ofertei care răspunde cel mai bine cerințelor autorității contractante;
v. asumarea răspunderii pentru deciziile adoptate pe parcursul derulării procedurii.

b)  Trasabilitatea procedurii
Autoritatea contractantă asigură trasabilitatea întregului proces de achiziție publică, de la inițierea acestuia și până la finalizarea contractului, prin:
i. documentarea tuturor etapelor procedurii, inclusiv a deciziilor adoptate;
ii. asigurarea existenței corespondenței scrise cu operatorii economici (inclusiv solicitări de clarificări și răspunsuri);
iii. păstrarea evidenței publicării anunțurilor și a documentațiilor aferente în SEAP și pe site-ul propriu, după caz;
iv. întocmirea proceselor-verbale de deschidere a ofertelor, a rapoartelor de evaluare și a comunicărilor privind rezultatul procedurii;
v. arhivarea documentelor în conformitate cu reglementările legale aplicabile.

c)  Dosarul achiziției
Pentru fiecare procedură de atribuire, indiferent de valoarea estimată a contractului, se constituie și se păstrează dosarul achiziției publice, care cuprinde cel puțin următoarele documente:
i. referatul de necesitate și/sau nota de fundamentare privind inițierea achiziției;
ii. aprobarea autorității contractante privind inițierea procedurii;
iii. documentația de atribuire (fișa de date, caiet de sarcini, formulare, proiect de contract);
iv. dovada publicării anunțului de participare/intenție, după caz;
v. solicitările de clarificări și răspunsurile aferente;
vi. ofertele depuse și documentele însoțitoare;
vii. procesul-verbal de deschidere a ofertelor;
viii. raportul procedurii/raportul de evaluare;
ix. comunicările privind rezultatul procedurii;
x. contractul de achiziție publică/acordul-cadru semnat;
xi. orice alte documente relevante rezultate din derularea procedurii.
Dosarul achiziției publice se întocmește, se completează și se păstrează în conformitate cu prevederile legale privind achizițiile publice și normele interne ale Universității referitoare la arhivarea documentelor.
5.2. [bookmark: _Toc232595305]DOCUMENTE UTILIZATE
Pentru desfășurarea procedurilor de atribuire reglementate prin prezenta procedură operațională se utilizează documentele, formularele, modelele și anexele aprobate în cadrul procedurii simplificate aplicabile achizițiilor publice.
Toate documentele aferente inițierii, organizării, derulării, evaluării și finalizării procedurii se întocmesc utilizând modelele prevăzute în anexele procedurii simplificate, adaptate, după caz, în funcție de specificul și valoarea estimată a contractului ce urmează a fi atribuit.
În cazul contractelor cu valoare estimată egală sau mai mare decât pragul prevăzut la art. 7 alin. (1) lit. d) din Legea nr. 98/2016, se utilizează aceleași formulare și modele de documente prevăzute în anexele procedurii simplificate, cu completarea informațiilor suplimentare impuse de legislația aplicabilă privind publicarea anunțurilor de participare și atribuire în SEAP/SICAP și în Jurnalul Oficial al Uniunii Europene (JOUE), precum și privind aplicarea criteriului de atribuire „cel mai bun raport calitate-preț” sau „cel mai bun raport calitate-cost”.
Anexele procedurii simplificate fac parte integrantă din prezenta procedură operațională și se aplică în mod corespunzător tuturor procedurilor de atribuire desfășurate în baza acesteia.
[bookmark: _Toc232595306]5.2.1. Lista documentelor utilizate
· [bookmark: _Hlk141773787]Referatul de necesitate F 166.2010. Ed.2-
· Documentul de fundamentare F 883.2026
· Nota de fundamentare a valorii estimate 
· [bookmark: _Hlk141773414]Caietul de sarcini
· Fișa de date
· Strategia de contractare
· Anunțul
· Instrucţiuni pentru ofertanţi
· Comanda- formular F 437.2016. Ed.2- conţine :
1. Datele de indentificare ale operatorului economic
2. Datele de indentificare ale instituţiei
3. Cantitatea achiziţionată
4. Preţul unitar
5. Valoarea totală a chiziţiei
6. Nr. de ȋnregistrate
7. Avizări şi aprobări 
· Contract de achiziţie (draft)
[bookmark: _Toc232595307]5.2.2. Proveniența, conţinutul şi rolul documentelor utilizate
1. Referatul de necesitate F 166.2010. Ed.2
Provenienţa: elaborat de compartimentul care a identificat necesitatea
Conţinutul: ȋntocmit ȋn conformitate cu dispoziţiile H.G. nr. 395/2016 şi cuprinde cel puţin:
a) necesitatea de servicii sau alte activităţi, ȋn cazul achiziţiilor mixte
b) justificarea necesităţii
c) preţul unitar
d) valoare estimată inclusiv TVA
Rolul: identificarea necesităţii achiziţiei

2. Nota de fundamentare a valorii estimate 
Provenienţa:va fi ȋntocmită de compartimentul care a identificat necesitatea 
Conţinutul:va cuprinde explicaţii privind justificarea necesitătii.
Rolul: identificarea necesităţii achiziţiei

3. Caietul de sarcini
Proveniența: Comparimentul care a identificat necesitatea în colaborare cu SAA
Conținut: descrierea clară, completă și nediscriminatorie a cerințelor tehnice, cantitative și calitative ale serviciilor ce urmează a fi achiziționate, precum și condițiile de execuție și livrare/prestare.
Rol: definirea obiectului achiziției.

4. Fișa de date pentru contracte cu o valoare egală ori peste pragul valoric prevăzut la art. 7 alin. (1) lit. d) din Legea nr. 98/2016 privind achizițiile publice
Conținut: cuprinde cel puțin informații generale standard privind procedura de atribuire, precum și formalitățile care trebuie îndeplinite de operatorii economici în legătură cu procedura în cauză, particularizate în funcție de specificul achiziției.
Rol: Stabilește cadrul informațional și procedural necesar participării operatorilor economici la procedura de atribuire, asigurând transparența și tratamentul egal.
Aceasta include, după caz:
· criteriile de calificare și selecție aplicabile; 
· informații privind garanția de participare, atunci când este solicitată; 
· modul de elaborare, structurare și prezentare a propunerii tehnice și a propunerii financiare; 
· criteriul de atribuire aplicabil; 
· informații privind termenele și modalitățile de comunicare a rezultatului procedurii; 
· căile de atac și modalitățile de contestare prevăzute de legislația în vigoare.

Strategia de contractare
Conținut: stabilește opțiunile autorității contractante privind derularea procedurii, inclusiv: tipul procedurii, criteriul de atribuire, împărțirea pe loturi, termenele și riscurile asociate.
Rol: fundamentarea deciziilor privind modul de organizare a achiziției.

5. Instrucţiuni pentru ofertanţi
Conținut: reguli privind participarea la procedură, modul de elaborare și depunere a ofertelor, criterii de calificare și selecție (după caz), criteriul de atribuire, termene și condiții de evaluare.
Rol: asigurarea transparenței și a tratamentului egal între operatorii economici.

6. Comanda- formular F 437.2016. Ed.2- 
[bookmark: _Hlk141774343]Provenienţa: elaborată ȋn cadrul BAA
Conţinutul:conţine : 
a) datele de indentificare ale operatorului economic
b) datele de indentificare ale instituţiei
c) cantitatea achiziţionată
d) preţul unitar
e) valoarea totală a chiziţiei
f) nr. de ȋnregistrate
g) avizări şi aprobări 
 Rolul: angajament legal

Contract de achiziţie (draft)
Provenienţa: elaborat ȋn cadrul BAA 
Conţinutul:
a) părţile contractante
b) oferta 
c) acceptarea
d) obiectul contractului
e) preţul contractului
f) durata contractului
g) documentele contractului
h) interpretarea conteactului
i) obligaţiile achizitorului
j) obligaţiile contractantului
k) dispoziţii finale
l) semnături 

[bookmark: _Toc232595308]5.2.3. Circuitul documentelor
Circuitul documentelor aferente procedurii de atribuire a contractelor de achiziție publică având ca obiect servicii sociale și alte servicii specifice prevăzute în Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 este stabilit astfel încât să asigure trasabilitatea, legalitatea și conformitatea întregului proces de achiziție publică.
Documentele generate pe parcursul procedurii (referat de necesitate, notă de fundamentare, caiet de sarcini, strategia de contractare, documentația de atribuire, clarificări, ofertele depuse, procese-verbale, raportul procedurii și contractul de achiziție publică) sunt elaborate, avizate și aprobate potrivit competențelor stabilite la nivelul Universității și sunt supuse circuitului intern de avizare și aprobare, conform reglementărilor interne aplicabile.
Derularea operațiunilor specifice angajării, lichidării, ordonanțării și plății cheltuielilor aferente contractelor de achiziție publică se realizează ulterior finalizării procedurii de atribuire, în conformitate cu reglementările legale incidente privind execuția bugetară și controlul financiar preventiv, fiind în competența ordonatorilor de credite și a compartimentului financiar-contabil.
Circuitul detaliat al documentelor, pe etapele procedurii de achiziție publică, este prezentat la punctul 5.4 „Modul de lucru”.

5.3. RESURSE NECESARE
[bookmark: _Toc232595309]5.3.1. Resurse materiale
Resursele materiale necesare derulării activităţii privind achiziția publică având ca obiect servicii sociale și alte servicii specifice prevăzute în Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016sunt: calculatoare personale, birourile, rechizite.

[bookmark: _Toc232595310]5.3.2. Resurse umane
[bookmark: _Hlk232168182]Resursele umane necesare derulării activităţii privind achiziția publică având ca obiect servicii sociale și alte servicii specifice prevăzute în Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 sunt: persoanele desemnate să exercite această activitate, persoanele desemnate să exercite controlul financiar preventiv, Compartimentele de specialitate din cadrul Universității ”Valahia” Din Târgoviște.
[bookmark: _Toc232595311]5.3.3. Resurse financiare
Resursele financiare necesare derulării activităţii privind achiziția publică având ca obiect servicii sociale și alte servicii specifice prevăzute în Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 sunt stabilite prin Bugetul de venituri și cheltuieli al  Universității „Valahia” din Târgoviște.

[bookmark: _Toc232595312]5.4. MODUL DE LUCRU

5.4.1. Inițierea procedurii și publicitatea anunțului
Procedura de selecție de oferte se inițiază de către autoritatea contractantă în conformitate cu prevederile procedurii proprii aplicabile achizițiilor publice, prin asigurarea transparenței și publicității la nivelul site-ului propriu.
Anunțul trebuie să cuprindă informații esențiale privind:
· denumirea, adresa, numarul de telefon si de fax, adresa de email ale autoritatii contractante;
· tipul de contract si daca este cazul, se precizeaza daca urmeaza sa fie incheiat un acord
· cadru;
· denumirea serviciilor ce urmeaza sa fie prestate si codul/codurile CPV;
· valoarea estimata;
· sursa de finanţare
· necesarul de servicii (cantitatea) care trebuie prestate;
· mentiunea faptului ca nu se accepta oferte alternative;
· calendarul de aplicare al procedurii,:data limită pentru solicitarea clarificărilor,
· data limită de răsuns la clarificări, data şi ora limită de depunere a ofertelor;
· modul de elaborare şi rezentare a propunerii financiare şi tehnice
· condiţii de participare;
· adresa la care se transmit ofertele;
· limba de redactare a ofertei;
· perioada de timp ȋn care ofertantul ȋşi va menţine oferta valabilă;
· criteriul de atribuire care se va aplica pentru stabilirea ofertei căştigătoare ȋn vederea ȋncheierii acordului cadru/contractului de achiziţie publică.
· se vor preciza numele persoanelor cu funcţii de decizie din cadrul UVT implicate ȋn procesul de realizare a achiziţiei.
Universitatea „Valahia” din Târgoviște, în calitate de autoritate contractantă, prin compartimentele responsabile ( SAA și IT)  are obligația de a publica pe site-ul propriu documentația de atribuire, care include cel puțin:
· caietul de sarcini; 
· fișa de date a achiziției; 
· formularele și modelele de documente; 
· proiectul de contract.
[bookmark: bookmark5]5.4.1.1. Data-limită pentru depunerea ofertelor
Universitatea „Valahia” din Târgoviște, are obligația de a stabili și de a include în anunțul aferent prezentei proceduri data-limită pentru depunerea ofertelor.
Data-limită pentru depunerea ofertelor se stabilește în mod clar, precis și neechivoc și se menționează în anunțul de participare astfel încât să asigure respectarea principiilor transparenței și tratamentului egal.
Termenul stabilit pentru depunerea ofertelor va respecta perioada minimă prevăzută de legislația în vigoare, respectiv cel puțin 10 zile calendaristice între data transmiterii anunțului și data-limită de depunere a ofertelor.
Universitatea, în calitate de autoritate contractantă are dreptul de a prelungi termenul-limită de depunere a ofertelor, în funcție de complexitatea procedurii sau de solicitările de clarificări formulate de operatorii economici. În acest caz, autoritatea contractantă are obligația de a aduce la cunoștința operatorilor economici noul termen, prin publicare pe site-ul propriu, cu cel puțin 2 zile înainte de expirarea termenului inițial.
I. Elaborarea ofertelor
Ofertantul are obligația de a elabora oferta în conformitate cu prevederile documentației de atribuire și de a indica, motivat, în cuprinsul acesteia, informațiile din propunerea tehnică și/sau din propunerea financiară care sunt confidențiale, clasificate sau protejate de un drept de proprietate intelectuală, în baza legislației aplicabile.
Propunerea tehnică se elaborează în concordanță cu cerințele prevăzute în caietul de sarcini, astfel încât să asigure furnizarea tuturor informațiilor necesare evaluării tehnice.
Propunerea financiară se elaborează în așa fel încât să asigure furnizarea tuturor informațiilor necesare evaluării financiare.
Oferta are caracter ferm și obligatoriu, din punctul de vedere al conținutului, pe toată perioada de valabilitate stabilită de Universitatea „Valahia” din Târgoviște și trebuie să fie semnată și ștampilată pe fiecare pagină, pe propria răspundere, de către ofertant sau de către o persoană împuternicită legal de acesta.
Ofertantul are obligația de a depune oferta în forma stabilită în documentația de atribuire, la adresa și până la data și ora-limită pentru depunere, prevăzute în anunțul de participare, asumându-și riscurile transmiterii ofertei, inclusiv cazurile de forță majoră.
Oferta depusă la o altă adresă decât cea stabilită de Universitatea „Valahia” din Târgoviște sau după expirarea datei-limită de depunere se respinge.
Ofertantul are dreptul de a depune o singură ofertă, cu obligația ca aceasta să respecte în totalitate cerințele prevăzute în documentația de atribuire.
Universitatea „Valahia” din Târgoviște are obligația de a asigura confidențialitatea conținutului ofertelor, precum și a oricăror informații suplimentare solicitate ofertanților, în măsura în care divulgarea acestora ar putea aduce atingere dreptului acestora de a-și proteja proprietatea intelectuală sau secretele comerciale.
II. Modificarea, retragerea şi valabilitatea ofertei
Ofertantul are dreptul de a-și modifica sau retrage oferta numai până la data-limită stabilită pentru depunerea ofertelor.
După expirarea datei-limită pentru depunerea ofertelor, ofertantul nu mai are dreptul de a-și modifica sau retrage oferta, sub sancțiunea excluderii de la procedura de atribuire.
Ofertantul are obligația de a menține oferta valabilă pe toată perioada de valabilitate stabilită. Universitatea „Valahia” din Târgoviște are dreptul de a solicita ofertanților, în circumstanțe excepționale, înainte de expirarea acestei perioade, prelungirea valabilității ofertelor; în acest caz, perioada de valabilitate a garanției de participare, dacă a fost solicitată, se prelungește în mod corespunzător.
Ofertantul are obligația de a comunica Universității „Valahia” din Târgoviște dacă este de acord cu prelungirea perioadei de valabilitate a ofertei. Ofertantul care nu își exprimă acordul pentru prelungire se consideră că și-a retras oferta.

5.4.1.2.  Derularea operațiunilor și acțiunilor 
I. Comisia de evaluare
O data cu iniţierea procedurii propria de achiziție, prin decizia Rectorului se va constituii şi comisia de evauare.
Deciziile comisiei de evaluare se iau cu cvorul a cel puţin 2/3 dintre membrii săi cu drept de vot.
Pe parcursul desfăşurării ȋntregii proceduri, membrii comisiei au obligaţia de a păstra confidenţialitatea asupra conţinutului ofertelor, precum şi a oricăror alte informaţii prezentate de catre ofertanţi, a căror dezvăluire ar putea aduce atingere dreptului acestora de a-şi proteja secretele comerciale.
Membrii comisiei de evaluare au obligaţia de a semna pe propria răspundere, ȋnainte de ȋnceperea sedinţei de deschidere, o Declaraţie de confidenţialitate şi imparţialitate prin care se angajează să păstreze confidenţialitatea asupra conţinutului ofertelor/oricăror alte informaţi prezentate de catre ofertanţi ȋn procedura de atribuire şi prin care confirmă că nu se află ȋntr-o situaţie care implică existenţa unui conflict de interese.
Comisia de evaluare desemnată la nivelul Universității „Valahia” din Târgoviște îndeplinește următoarele atribuții:
a) deschide ofertele și, după caz, documentele care le însoțesc;
b) verifică îndeplinirea criteriilor de calificare de către ofertanți;
c) analizează conformitatea propunerilor tehnice cu cerințele prevăzute în caietul de sarcini;
d) verifică propunerile financiare, inclusiv corelarea acestora cu propunerile tehnice, verificarea aritmetică, încadrarea în fondurile alocate, precum și, după caz, incidența situațiilor prevăzute la art. 210 din Legea nr. 98/2016;
e) elaborează solicitări de clarificări și/sau completări necesare evaluării ofertelor;
f) stabilește ofertele inacceptabile și/sau neconforme și motivele încadrării acestora;
g) stabilește ofertele admisibile;
h) aplică criteriul de atribuire;
i) stabilește oferta sau ofertele câștigătoare ori, după caz, formulează propunerea de anulare a procedurii;
j) întocmește raportul procedurii de atribuire.

II. Primirea ofertelor:
Ofertanţii au obligaţia de a depune oferta la adresa indicata, pana la data si ora limita pentru depunere, stabilite in anuntul publicitar sau in anuntul de participare. 
Ofertantii au obligatia de a elabora oferta in conformitate cu prevederile si in forma stabilita in documentatia de atribuire.
Ofertele pot fi transmise prin mijloace electronice (email) , posta, curier sau depuse personal de catre ofertanti, la sediul indicat in anuntul publicitar.
Oferta care este depusa/transmisa la o alta adresa decat cea stabilita de catre autoritatea contractanta in cuprinsul documentatiei de atribuire /anuntului publicitar sau dupa expirarea datei-limita pentru depunere/transmitere, va fi respinsa, urmand a se returna nedeschisa.
Orice operator economic are dreptul de a depune oferta, în condițiile prezentei proceduri propria.
Oferta depusă după data și ora limită de depunere a ofertelor sau la o altă adresă decât cea precizată în anunțul de participare se returnează fără a fi deschisă operatorului economic care a depus-o.

III. Deschiderea/vizualizarea ofertelor
Universitatea are obligatia de a deschide/vizualiza ofertele si, dupa caz, alte documente prezentate de participanti, la data, ora si łocul indicate in anuntul publicitar.
Sedinta de deschidere/vizualizare se finalizeaza printr-un proces verbal semnat de membrii comisiei de evaluare, in care se consemneaza modul de desfasurare a sedintei respective, aspectele formale constatate la deschiderea/vizualizarea ofertelor, elementele principale ale fiecarei oferte, consemnându-se totodata lista documentelor depuse de fiecare operator economic in parte. Universitatea are obligatia de a transmite un exemplar al procesului-verbal tuturor operatorilor economici participanti la procedura de atribuire, în cel mult o zi lucratoare de la deschiderea ofertelor, indiferent daca acestia au fost sau nu prezenti la sedința respectivă.
Orice decizìe cu privire la calificarea ofertantilor sau dupa caz, cu privire la evaluarea ofertelor se adopta de catre comisia de evaluare in cadrul unor sedinte ulterioare sedintei de deschidere a ofertelor.

IV. Criterii de calificare și selecție pentru contracte cu o valoare egală ori peste pragul valoric prevăzut la art. 7 alin. (1) lit. d) din Legea nr. 98/2016 privind achizițiile publice
Universitatea „Valahia” din Târgoviște are dreptul de a aplica, în cadrul procedurii de atribuire, numai criterii de calificare și selecție referitoare la:
a) motivele de excludere a ofertantului, în conformitate cu prevederile capitolului IV, secțiunea a 6‑a, paragraful 2 din Legea nr. 98/2016;
b) capacitatea ofertantului, în conformitate cu prevederile capitolului IV, secțiunea a 6‑a, paragraful 3 din Legea nr. 98/2016.
Criteriile utilizate în cadrul procedurii se referă exclusiv la:
· motive de excludere ale operatorilor economici; 
· capacitatea tehnică și profesională; 
· capacitatea economică și financiară.
Universitatea „Valahia” din Târgoviște are obligația de a aduce la cunoștința operatorilor economici toate informațiile privind documentele de calificare ce urmează a fi prezentate, precum și modalitățile utilizate pentru verificarea eligibilității, respectiv pentru demonstrarea capacității tehnice și a capacității economico‑financiare.

V. Evaluarea ofertelor
Universitatea „Valahia” din Târgoviște are obligația de a asigura operatorilor economici un tratament egal și nediscriminatoriu și de a acționa într-o manieră transparentă și proporțională pe parcursul derulării procedurii de selecție de oferte.Universitatea nu va concepe sau structura achizițiile ori elemente ale acestora în scopul exceptării de la aplicarea prevederilor legislației în vigoare sau al restrângerii artificiale a concurenței.Se consideră restrângere artificială a concurenței orice situație în care achiziția sau elemente ale acesteia sunt concepute ori structurate cu scopul de a favoriza sau dezavantaja, în mod nejustificat, anumiți operatori economici.
Comisia de evaluare desemnată la nivelul Universității „Valahia” din Târgoviște are obligația de a respinge ofertele inacceptabile, neadecvate și neconforme, în conformitate cu prevederile art. 137 din H.G. nr. 395/2016.
Ofertele care nu au fost respinse în urma procesului de verificare și evaluare sunt considerate oferte admisibile.
În situația în care documentația de atribuire prevede îndeplinirea unor criterii de calificare, comisia de evaluare are obligația de a verifica modul de îndeplinire a acestor criterii de către fiecare ofertant.
Comisia de evaluare are obligația de a analiza DUAE și de a verifica fiecare ofertă atât din punct de vedere tehnic, cât și financiar, după cum urmează:
a) propunerea tehnică trebuie să respecte cerințele minime prevăzute în caietul de sarcini;
b) propunerea financiară trebuie să se încadreze în fondurile alocate pentru îndeplinirea contractului și să fie corelată cu propunerea tehnică, în vederea evitării executării necorespunzătoare a contractului;
c) oferta nu trebuie să se încadreze în situațiile prevăzute la art. 210 din Legea nr. 98/2016 sau să încalce alte dispoziții legale aplicabile.
Comisia de evaluare are obligația de a stabili clarificările și completările formale sau de confirmare necesare pentru evaluarea fiecărei oferte.
(Comisia de evaluare stabilește termenul‑limită pentru transmiterea răspunsurilor la solicitările de clarificări, în funcție de volumul și complexitatea acestora, termen care va fi cuprins între 1 și 3 zile lucrătoare. Solicitările transmise ofertanților trebuie să fie formulate în mod clar, explicit și suficient de detaliat.
În situația în care la procedura de atribuire este depusă o singură ofertă, aceasta poate fi acceptată dacă este admisibilă.
Universitatea „Valahia” din Târgoviște stabilește oferta câștigătoare în termen de cel mult 15 zile lucrătoare de la data și ora-limită de depunere a ofertelor. În cazuri temeinic justificate, acest termen poate fi prelungit, cu informarea operatorilor economici implicați în procedură în termen de maximum 2 zile de la luarea deciziei.
În cazul în care documentația de atribuire prevede îndeplinirea unor criterii de calificare și selecție, astfel cum sunt acestea stabilite prin procedura proprie, comisia de evaluare are obligația de a verifica modul de îndeplinire a acestora de către fiecare ofertant. Comisia de evaluare analizează și verifică fiecare ofertă atât din punct de vedere tehnic, cât și financiar. Propunerea tehnică trebuie să respecte cerințele minime prevăzute în caietul de sarcini, iar propunerea financiară trebuie să se încadreze în fondurile alocate pentru îndeplinirea contractului.
Comisia de evaluare stabilește clarificările și completările necesare evaluării ofertelor, precum și termenul-limită pentru transmiterea acestora, exprimat în zile lucrătoare, în funcție de volumul și complexitatea solicitărilor, termenul fiind, de regulă, de minimum 3 zile lucrătoare. Solicitările de clarificări se formulează clar, explicit și suficient de detaliat. Înainte de a respinge o ofertă în condițiile legii, comisia solicită clarificări și, după caz, completări ale documentelor prezentate de ofertant, subcontractant sau terț susținător.
În situația în care ofertantul nu transmite clarificările în termenul stabilit sau acestea nu sunt concludente, oferta este considerată inacceptabilă. De asemenea, oferta este considerată inacceptabilă dacă, prin răspunsurile formulate, ofertantul modifică propunerea tehnică sau propunerea financiară. Prin excepție, sunt permise:
a) corectarea viciilor de formă;
b) corectarea abaterilor tehnice minore, în măsura în care acestea nu influențează clasificarea ofertelor și nu conduc la depunerea unei noi oferte.
Abaterile tehnice minore reprezintă omisiuni sau neconcordanțe care pot fi corectate fără afectarea conținutului ofertei. Nu sunt considerate abateri tehnice minore situațiile în care:
a) valoarea abaterilor depășește 1% din prețul total al ofertei;
b) se eludează aplicarea prevederilor legale privind pragurile valorice;
c) se modifică clasamentul ofertelor;
d) se produce o diminuare calitativă a ofertei;
e) se încalcă cerințe esențiale ale documentației de atribuire.
Corectarea erorilor aritmetice este permisă, cu respectarea principiilor de transparență și tratament egal, prin refacerea calculelor, fără modificarea substanțială a ofertei. În cazul în care ofertantul nu este de acord cu corectarea erorilor sau a viciilor de formă, oferta este considerată inacceptabilă.
Comisia de evaluare are obligația de a respinge ofertele inacceptabile și neconforme. Oferta este considerată inacceptabilă în special în următoarele situații:
a) ofertantul nu îndeplinește criteriile de calificare sau nu a completat DUAE conform cerințelor;
b) propune alternative nepermise de documentația de atribuire;
c) nu respectă reglementările privind condițiile de muncă și protecția muncii;
d) prețul depășește valoarea estimată și nu există fonduri suplimentare;
e) ofertantul refuză prelungirea valabilității ofertei;
f) oferta nu este semnată conform cerințelor;
g) oferta este incompletă.
Oferta este considerată neconformă în următoarele situații:
a) nu respectă cerințele caietului de sarcini;
b) conține clauze contractuale dezavantajoase pentru Universitatea „Valahia” din Târgoviște;
c) conține prețuri nejustificate;
d) nu este corelată tehnico-financiar;
e) nu permite aplicarea criteriului de atribuire;
f) încalcă prevederile privind conflictul de interese;
g) conține prețuri neobișnuit de scăzute nejustificate.
Ofertele care nu sunt respinse sunt considerate admisibile. Comisia de evaluare stabilește oferta câștigătoare dintre ofertele admisibile, prin aplicarea criteriului de atribuire. Clasamentul ofertelor se realizează prin ordonarea crescătoare a prețurilor, oferta câștigătoare fiind cea cu prețul cel mai scăzut. În cazul existenței unor oferte cu același preț, Universitatea „Valahia” din Târgoviște solicită depunerea unor noi propuneri financiare. În situația în care este depusă o singură ofertă, aceasta poate fi acceptată dacă este admisibilă.
Universitatea „Valahia” din Târgoviște are obligația de a întocmi raportul procedurii de atribuire pentru fiecare contract, document care cuprinde cel puțin:
a) datele de identificare ale universității, obiectul și valoarea contractului;
b) rezultatul verificării criteriilor de calificare;
c) motivele respingerii ofertelor;
d) ofertantul câștigător și justificarea alegerii acestuia;
e) eventualele subcontractări;
f) justificarea anulării procedurii, dacă este cazul;
g) conflictele de interese identificate și măsurile adoptate.
Raportul procedurii sau elemente din acesta se transmit autorităților competente la solicitarea acestora.

VI. Informarea ofertanților  
Universitatea „Valahia” din Târgoviște are obligația de a transmite ofertantului declarat câștigător o comunicare privind acceptarea ofertei, prin care își exprimă acordul de a încheia contractul de achiziție publică. Stabilirea ofertei câștigătoare se realizează într-un termen care nu depășește perioada de valabilitate a ofertelor stabilită prin documentele achiziției. În cazuri temeinic justificate, această perioadă poate fi prelungită, iar decizia de prelungire se aduce la cunoștința operatorilor economici implicați în termen de maximum 2 zile de la aprobarea acesteia de către conducerea universității.
Universitatea „Valahia” din Târgoviște informează fiecare ofertant cu privire la deciziile adoptate referitoare la rezultatul procedurii de atribuire, respectiv atribuirea contractului sau, după caz, anularea ori reluarea procedurii, cât mai curând posibil, dar nu mai târziu de 3 zile de la emiterea acestora. Comunicarea transmisă ofertanților cuprinde:
a) pentru ofertanții respinși, motivele concrete care au stat la baza respingerii ofertelor;
b) pentru ofertanții care au depus oferte admisibile, dar nu au fost declarați câștigători, caracteristicile și avantajele relative ale ofertei câștigătoare, precum și denumirea ofertantului câștigător;
c) informații privind desfășurarea și, după caz, progresul negocierilor sau al dialogului competitiv.
Oferta admisibilă este oferta care nu este inacceptabilă sau neconformă. Oferta este considerată inacceptabilă în situațiile în care nu respectă condițiile de formă privind elaborarea și prezentarea, este depusă de un ofertant care nu îndeplinește criteriile de calificare sau are un preț care depășește valoarea estimată fără posibilitatea suplimentării fondurilor. Oferta este considerată neconformă în situațiile în care nu respectă cerințele documentației de atribuire, este depusă cu întârziere, prezintă indicii de practici anticoncurențiale sau corupție ori conține un preț neobișnuit de scăzut nejustificat.
Universitatea „Valahia” din Târgoviște are dreptul de a nu comunica anumite informații privind atribuirea contractului în cazul în care divulgarea acestora:
a) ar împiedica aplicarea unor dispoziții legale sau ar fi contrară interesului public;
b) ar aduce atingere intereselor comerciale legitime ale operatorilor economici sau concurenței loiale.

VII. Forme de comunicare
Comunicările, solicitările, notificările și orice alte informații transmise în cadrul procedurii se realizează în formă scrisă. Documentele se înregistrează atât la momentul transmiterii, cât și la momentul primirii și se confirmă primirea, cu excepția documentelor care, prin natura lor, confirmă deja primirea. Comunicările se pot realiza prin:
a) poștă;
b) curier;
c) fax;
d) e-mail;
e) mijloace electronice;
f) combinarea modalităților menționate.

VIII. Anularea procedurii de atribuire
Universitatea „Valahia” din Târgoviște are obligația de a anula procedura de atribuire în următoarele situații:
a) nu a fost depusă nicio ofertă sau nicio ofertă admisibilă;
b) ofertele nu pot fi comparate din cauza abordării neuniforme;
c) există încălcări ale prevederilor legale care afectează procedura;
d) intervin decizii ale CNSC sau instanțelor care fac imposibilă continuarea procedurii;
e) contractul nu poate fi încheiat cu ofertantul câștigător și nu există ofertă admisibilă clasată ulterior.
Universitatea „Valahia” din Târgoviște face publică decizia de anulare a procedurii, însoțită de justificare, în termen de maximum 3 zile de la adoptare.

IX. Încheierea contractului de achiziție publică
Universitatea „Valahia” din Târgoviște încheie contractul de achiziție publică cu ofertantul a cărui ofertă a fost desemnată câștigătoare. Contractul se încheie în perioada de valabilitate a ofertelor și după expirarea termenului legal pentru depunerea contestațiilor. După încheiere, universitatea publică anunțul de atribuire pe site-ul propriu în termen de maximum 15 zile.

X. Ajustarea prețului contractului
Prețul contractului poate fi ajustat exclusiv în situația modificărilor legislative sau administrative care influențează costurile contractului, ajustarea realizându-se numai în limita necesară acoperirii acestora.

XI. Dosarul achiziției publice
Universitatea „Valahia” din Târgoviște întocmește dosarul achiziției publice pentru fiecare contract atribuit. Dosarul se păstrează pe toată perioada de producere a efectelor juridice ale contractului, dar nu mai puțin de 5 ani de la încetarea acestuia sau, după caz, de la anularea procedurii. Dosarul are caracter de document public, cu respectarea regimului informațiilor confidențiale. După comunicarea rezultatului, universitatea permite accesul ofertanților, la cerere, într-un termen de maximum o zi lucrătoare, la documentele neconfidențiale.
Dosarul achiziției publice cuprinde, fără a se limita la:
a) referatul de necesitate;
b) documentul de fundamentare
c) anunțul de participare și dovada publicării;
d) documentația de atribuire;
e) decizia de constituire a comisiei de evaluare;
f) declarațiile de confidențialitate;
g) ofertele depuse;
h) clarificările și corespondența;
i) raportul procedurii;
j) comunicările privind rezultatul;
k) contractul și actele adiționale;
l) anunțul de atribuire;
m) contestațiile și soluțiile acestora;
n) hotărârile instanțelor;
o) documentul constatator;
p) decizia de anulare, dacă este cazul.



XII. Căi de atac
Orice persoană care se consideră vătămată într-un drept sau interes legitim printr-un act emis de Universitatea „Valahia” din Târgoviște sau prin nesoluționarea unei cereri poate solicita măsuri de remediere, anularea actului sau recunoașterea dreptului pretins, pe cale administrativ‑jurisdicțională sau judiciară. Oricare membru al unei asocieri de operatori economici poate formula căi de atac conform legislației în vigoare.
Contestațiile se soluționează potrivit prevederilor Legii nr. 101/2016, completate, după caz, cu dispozițiile legislației în materie de contencios administrativ și drept comun, în măsura în care acestea nu contravin cadrului legal aplicabil achizițiilor publice.

5.5. [bookmark: _Toc232595313]Particularități aplicabile ontractelor cu valoarea estimată egală sau mai mare decât pragul prevăzut la art. 7 alin. (1) lit. d) din Legea nr. 98/2016
Modul de lucru descris în cadrul prezentei proceduri se aplică în mod corespunzător și procedurilor de atribuire a contractelor de achiziție publică a căror valoare estimată este egală sau mai mare decât pragurile valorice prevăzute de Legea nr. 98/2016 privind achizițiile publice, cu modificările și completările ulterioare.
Pentru aceste proceduri, etapele privind planificarea achiziției, elaborarea documentației de atribuire, solicitarea și transmiterea clarificărilor, depunerea și evaluarea ofertelor, desemnarea ofertei câștigătoare, încheierea contractului și gestionarea dosarului achiziției se desfășoară în aceleași condiții și cu respectarea acelorași responsabilități stabilite prin prezenta procedură operațională.
În cazul procedurilor a căror valoare estimată depășește pragurile prevăzute de legislația aplicabilă, se vor respecta suplimentar obligațiile de transparență și publicitate prevăzute de lege, respectiv:
a) publicarea anunțului de participare în Sistemul Electronic de Achiziții Publice (SEAP/SICAP);
b) transmiterea spre publicare a anunțului de participare în Jurnalul Oficial al Uniunii Europene (JOUE), atunci când legislația impune această obligație;
c) publicarea anunțului de atribuire în SEAP/SICAP și, după caz, în JOUE, în termenele prevăzute de legislația în vigoare;
d) respectarea termenelor procedurale specifice procedurilor de atribuire reglementate de Legea nr. 98/2016 și actele normative subsecvente
În ceea ce privește evaluarea ofertelor, atribuirea contractului nu se realizează pe baza criteriului „prețul cel mai scăzut”, ci pe baza criteriilor care permit evaluarea elementelor calitative ale ofertelor. În acest sens, autoritatea contractantă aplică, după caz, criteriul „cel mai bun raport calitate-preț” sau criteriul „cel mai bun raport calitate-cost”, cu utilizarea unor factori de evaluare relevanți pentru obiectul contractului, precum nivelul calitativ al serviciilor, organizarea și metodologia de prestare, experiența experților propuși, măsurile de asigurare a calității sau alte elemente care contribuie la obținerea celui mai bun rezultat pentru beneficiarii serviciilor.
Factorii de evaluare, ponderea acestora și metodologia de aplicare se stabilesc prin documentația de atribuire și se aplică în mod transparent, obiectiv, proporțional și nediscriminatoriu.



6. [bookmark: bookmark11][bookmark: _Toc232595314]RESPONSABILITĂŢI
[bookmark: _Toc232595315][bookmark: _Toc220931364]6.1. Rectorul, Directorul General Administrativ și persoanele împuternicite:
a) aprobă inițierea procedurilor de achiziție, documentația de atribuire, strategia de contractare și, după caz, programul anual al achizițiilor publice;
b) aprobă comenzile și contractele de achiziție publică, inclusiv actele adiționale, în limitele creditelor bugetare aprobate;
c) dispun constituirea comisiilor de evaluare prin acte administrative și aprobă rezultatul procedurilor de atribuire;
d) răspund de respectarea principiilor legalității, transparenței, eficienței și utilizării economice a fondurilor publice;
e) aprobă referatele de necesitate, notele de fundamentare și documentele justificative aferente achizițiilor;
f) aprobă anularea procedurii de atribuire, în condițiile prevăzute de legislația în vigoare;
g) asigură cadrul organizatoric pentru desfășurarea procedurilor de achiziție publică.

[bookmark: bookmark22][bookmark: _Toc220931365][bookmark: _Toc232595316]6.2. Directorul DEGR:
a) verifică existența și disponibilitatea fondurilor necesare derulării procedurilor de achiziție;
b) avizează documentele care implică angajamente legale și bugetare, inclusiv contractele de achiziție;
c) verifică legalitatea, realitatea și regularitatea documentelor de plată rezultate din contractele de achiziție;
d) coordonează activitatea de urmărire a execuției financiare a contractelor;
e) verifică și semnează ordinele de plată și documentele financiar-contabile aferente procedurilor;
f) asigură respectarea disciplinei financiare în cadrul derulării contractelor de achiziție publică.

[bookmark: bookmark23][bookmark: _Toc220931366][bookmark: _Toc232595317]6.3. SFC:
a) sigură înregistrarea angajamentelor bugetare și legale aferente contractelor de achiziție publică;
b) verifică documentele justificative și ordonanțările de plată, în conformitate cu legislația financiar‑contabilă;
c) verifică realitatea, legalitatea și conformitatea facturilor cu prevederile contractuale;
d) întocmește și emite ordinele de plată aferente contractelor de achiziție;
e) asigură evidența contabilă a operațiunilor rezultate din achiziții;
f) arhivează documentele financiar-contabile rezultate din derularea procedurilor.

6.4. SAA
a) elaborează documentația de atribuire, inclusiv caietul de sarcini/descrierea necesităților și anunțul de participare;
b) stabilește criteriile de calificare și selecție, precum și criteriul de atribuire, cu respectarea legislației;
c) transmite spre publicare anunțurile și asigură transparența procedurii;
d) gestionează clarificările primite de la operatorii economici și transmite răspunsurile în termen;
e) participă la evaluarea ofertelor și sprijină comisia de evaluare;
f) întocmește raportul procedurii de atribuire și documentele aferente;
g) asigură întocmirea și păstrarea dosarului achiziției publice;
h) monitorizează respectarea procedurii și a etapelor legale.

6.5. Comisia de evaluare
a) analizează și evaluează ofertele din punct de vedere al conformității cu cerințele documentației de atribuire; 
b) verifică îndeplinirea criteriilor de calificare și selecție de către operatorii economici participanți; 
c) solicită, atunci când este necesar, clarificări și/sau completări ale documentelor prezentate de ofertanți, cu respectarea principiilor tratamentului egal și transparenței; 
d) stabilește caracterul admisibil, inacceptabil sau neconform al ofertelor, în conformitate cu prevederile legale și cu cerințele documentației de atribuire; 
e) aplică criteriul de atribuire stabilit prin documentația de atribuire și desemnează oferta câștigătoare; 
f) elaborează raportul procedurii de atribuire, care consemnează modul de desfășurare a procesului de evaluare și justifică deciziile adoptate; 
g) asigură respectarea principiilor transparenței, tratamentului egal, nediscriminării, proporționalității și utilizării eficiente a fondurilor publice pe întreaga durată a procesului de evaluare.
6.6. Compartimentului de specialitate inițiator
a) identifică și fundamentează necesitatea achiziției, în concordanță cu obiectivele și necesitățile instituției; 
b) întocmește referatul de necesitate și transmite documentele justificative compartimentului de achiziții; 
c) elaborează caietul de sarcini și stabilește specificațiile tehnice, cerințele funcționale și de performanță aferente obiectului contractului; 
d) stabilește valoarea estimată a achiziției, pe baza cercetării pieței și a informațiilor disponibile; 
e) pune la dispoziția compartimentului de achiziții toate informațiile necesare elaborării documentației de atribuire; 
f) participă, prin reprezentanți desemnați, în comisia de evaluare, atunci când este cazul; 
g) formulează puncte de vedere de specialitate privind clarificările solicitate de operatorii economici referitoare la cerințele tehnice; 
h) sprijină procesul de evaluare a ofertelor prin analiza conformității tehnice a propunerilor prezentate; 
i) urmărește derularea contractului din punct de vedere tehnic și confirmă îndeplinirea obligațiilor contractuale de către contractant.

7. [bookmark: _Toc232595318]INFORMAŢII DOCUMENTATE

	Cod formular
	Denumirea documentului
	Elaborare
	
Aprobare

	Nr. Exemplare/ Format
	Păstrare/
Perioada de
păstrare
	Arhivare/
Perioada de
arhivare

	
	
	
	
	
	
	


8. [bookmark: _Toc232595319]ANEXE
Anexa 1      Anexa 2 din Legea nr. 98/2016
Anexa 2       Diagrama de proces
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[bookmark: _Toc232595320]FORMULAR EVIDENŢĂ MODIFICĂRI

	Nr.
crt.
	Ediția
	Data
ediției
	Revizia

	Simbol revizie
	Data reviziei
	Pag.
	Descriere modificare
	Semnătura conducătorului
compartimentului

	1.

2
	1

2


	15.02.2024

02.06.2026


	0

0


	-

-


	-

-


	.

	Elaborare inițială (ediția 1)


· Actualizarea procedurii în conformitate cu cadrul legislativ aplicabil în totalitatea ei;
· Schimbare denumire procedură;























	






[bookmark: _Toc232595321][bookmark: _Hlk99464577][bookmark: _Hlk103631269]LISTA DE DIFUZARE
	Ex.* nr.
	Facultatea/Departamentul
	Data difuzării*
(e-mail)
	Nume/prenume*
	Semnătura*
	Data
retragerii

	1. 
	Director general administrativ
	
	
	
	

	1. 
	Directia economic şi gestiunea resurselor
	
	
	
	

	1. 
	Direcţia tehnico-administrativă
	
	
	
	

	1. 
	Serviciul achiziţii şi aprovizionare
	
	
	
	

	1. 
	Serviciul financiar- contabilitate
	
	
	
	

	1. 
	Facultăți/departamente
	
	
	
	

	1. 
	Compartimente funcţionale
	
	
	
	



* Procedura  după aprobare se difuzează astfel:
· prin publicare, pe site-ul Universității „Valahia” din Târgoviște/intranet;
· prin comunicare, în format electronic, conducătorilor structurilor din cadrul Universității „Valahia” din Târgoviște implicaţi in activitatea descrisă de procedură, conform listei de difuzare.
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[bookmark: _Toc232595322]FORMULAR ANALIZĂ PROCEDURĂ*
	Compartiment
	Conducător compartiment
Nume şi prenume
	Înlocuitor  de drept
Nume şi prenume
	Aviz favorabil
	Aviz nefavorabil

	
	
	
	Semnătura
	Data
	Observaţii
	Semnătura
	Data

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



*Analiza procedurii poate fi realizată și conform formularului online transmis fiecărui compartiment implicat în aplicarea procedurii.
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Anexa 1 – Anexa nr.2 la Legea 98/2016 privind achizițiile publice

	
	Cod CPV
	Descriere

	1. 
	75200000-8; 75231200-6; 75231240-8; 79611000-0; 79622000-0 [Servicii de furnizare personal menajer]; 79624000-4 [Servicii de asigurare de personal de asistenta medicala] si 79625000-1 [Servicii de asigurare de personal medical] de la 85000000-9 la 85323000-9; 98133100-5, 98133000-4; 98200000-5; 98500000-8 [Case particulare cu personal angajat] si 98513000-2 - 98514000-9 [Servicii de forta de munca pentru particulari, Servicii de personal de agentii pentru particulari, Servicii de personal de birou pentru particulari, Servicii de personal angajat temporar pentru particulari, Servicii de asistenta la domiciliu si Servicii domestice]
	Servicii de sanatate, servicii sociale si servicii conexe

	2. 
	85321000-5 si 85322000-2, 75000000-6 [Servicii de administratie publica, de aparare si de asigurari sociale], 75121000-0, 75122000-7, 75124000-1; de la 79995000-5 la 79995200-7; de la 80000000-4 Servicii de invatamant si formare profesionala la 80660000-8; de la 92000000-1 la 92700000-8
79950000-8 [Servicii de organizare de expozitii, de targuri si de congrese], 79951000-5 [Servicii de organizare de seminare], 79952000-2 [Servicii pentru evenimente], 79952100-3 [Servicii de organizare de evenimente culturale], 79953000-9 [Servicii de organizare de festivaluri], 79954000-6 [Servicii de organizare de petreceri], 79955000-3 [Servicii de organizare de prezentari de moda], 79956000-0 [Servicii de organizare de targuri si expozitii]
	Servicii sociale administrative, servicii de invatamant, servicii de sanatate si servicii culturale

	3. 
	75300000-9
	Servicii de asigurari sociale obligatorii1

	4. 
	75310000-2, 75311000-9, 75312000-6, 75313000-3, 75313100-4, 75314000-0, 75320000-5, 75330000-8, 75340000-1
	Servicii de indemnizatii

	5. 
	98000000-3; 98120000-0; 98132000-7; 98133110-8 si 98130000-3
	Alte servicii comunitare, sociale si personale, inclusiv servicii prestate de organizatii sindicale, de organizatii politice, de asociatii de tineri si servicii diverse prestate de organizatii asociative

	6. 
	98131000-0
	Servicii religioase

	7. 
	de la 55100000-1 la 55410000-7; de la 55521000-8 la 55521200-0 [55521000-8 Servicii de catering la domiciliu, 55521100-9 Servicii de livrare a mancarii la domiciliu, 55521200-0 Servicii de livrare a mancarii]
5552000-1 Servicii de catering, 55522000-5 Servicii de catering pentru societati de transport, 55523000-2 Servicii de catering pentru alte societati sau institutii, 55524000-9 Servicii de catering pentru scoli
55510000-8 Servicii de cantina, 55511000-5 Servicii de cantina si alte servicii de cafenea cu clientela restransa, 55512000-2 Servicii de gestionare a cantinelor, 55523100-3 Servicii de restaurant pentru scoli
	Servicii hoteliere si restaurante

	8. 
	de la 79100000-5 la 79140000-7; 75231100-5;
	Servicii juridice, in masura in care nu sunt excluse in temeiul art. 29 alin. (3)

	9. 
	de la 75100000-7 la 75120000-3; 75123000-4; 75125000-8 pana la 75131000-3
	Alte servicii administrative si servicii guvernamentale

	10. 
	de la 75200000-8 la 75231000-4;
	Prestari de servicii pentru comunitate

	11. 
	75231210-9 pana la 75231230-5; 75240000-0 pana la 75252000-7; 794300000-7; 98113100-9
	Servicii legate de inchisori, de securitate publica si de salvare, in masura in care nu sunt excluse in temeiul art. 29 alin. (1) lit. h)

	12. 
	de la 79700000-1 la 79721000-4 [Servicii de investigatie si de siguranta, Servicii de siguranta, Servicii de monitorizare a sistemelor de alarma, Servicii de paza, Servicii de supraveghere, Servicii de localizare, Servicii de localizare a transfugilor, Servicii de patrulare, Servicii de eliberare de ecusoane de identificare, Servicii de anchetare si Servicii de agentii de detectivi] 79722000-1 [Servicii de grafologie], 79723000-8 [Servicii de analiza a deseurilor]
	Servicii de investigatie si de siguranta

	13. 
	98900000-2 [Servicii prestate de organizatii si de organisme extrateritoriale] si 98910000-5 [Servicii specifice organizatiilor si organismelor internationale]
	Servicii internationale

	14. 
	64000000-6 [Servicii postale si de telecomunicatii], 64100000-7 [Servicii postale si de curierat], 64110000-0 [Servicii postale], 64111000-7 [Servicii postale de distribuire a ziarelor si a periodicelor], 64112000-4 [Servicii postale de distribuire a corespondentei], 64113000-1 [Servicii postale de distribuire a coletelor], 64114000-8 [Servicii de ghisee de oficii postale], 64115000-5 [Inchiriere de cutii postale], 64116000-2 [Servicii post- restant], 64122000-7 [Servicii de curierat si de mesagerie interna in birouri]
	Servicii postale

	15. 
	50116510-9 [Servicii de resapare de pneuri], 71550000-8 [Servicii de feronerie]
	Servicii diverse
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· Contractul/acordul cadru



image1.png




image3.png




image2.jpeg




