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1. SCOP

1.1.Procedura reglementeaza modul de contractare a serviciilor de creditare bancare cu privire la
obtinerea unui Tmprumut destinat finantarii unor obiective al Universitatii ,,Valahia” din
Targoviste (credite de investitii), finantarii cheltuielilor curente (credite pentru finantarea
cheltuielilor curente) ale Universitatii, refinantarii datoriei institutiei (credite de refinantare).

1.2.Procedura stabileste un set de reguli interne pentru contractarea unui serviciu de creditare
bancara (Imprumut), avand in vedere ca aceasta intrd sub incidenta exceptiilor prevazute de
art. 29 din Legea 98/2016.
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1.3.Procedura are ca scop asigurarea transparentei si a selectiei celei mai avantajoase oferte
financiare pentru institutia de Tnvatdmant superior, chiar si in absenta obligativitatii utilizarii
SEAP pentru atribuire.

1.4.Asigurarea eficinetizarii activitafii procedurate si imbunatatirea coontinua a calitdfii muncii.

1.5.0fera asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii.

1.6.Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in coonditii de fluctuatie de personal.

1.7.Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate n actiunile de auditare si/sau control, iar pe
rectorul universitatii, in luarea deciziilor.

2. DOMENIU DE APLICARE

2.1.Prezenta procedurd reglementeazd modul de initiere, analizd, aprobare si derulare a
contractelor de credit de catre Universitatea ,,Valahia” din Targoviste, In conformitate cu
legislatia privind finantele publice si prevederile interne ale institutiei..

2.2.Procedura se aplica de catre persoanele cu atributii privind achizitia de servicii de creditare

2.3.Implica participarea obligatorie a Serviciului Financiar-Contabilitate (SFC) pentru analiza
capacitatii de indatorare.

2.4.Procedura serveste pentru:

a. Delimitarea explicita activitatilor procedurale in cadrul portofoliului de activitati desfasurate

in cadrul Universitatii;

b. Precizarea responsabililor functiilor care raspund de implementarea, aplicarea si

monitorizarea aplicarii procedurii.

2.5.Principalele activitati derulate de care depinde si/ sau depind de activitatea procedurata:

a) activitatea de initiere, aprobare si derulare a liniei de credit este corelatd si conditionatd
de urmatoarele activitati si procese interne:

o claborarea si aprobarea bugetului de venituri si cheltuieli al institutiei;

e planificarea si asigurarea fluxurilor de numerar necesare desfasurarii activitatilor curente
si a proiectelor institutiet;

e angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor aprobate, conform Legii nr.
500/2002 privind finantele publice;

e derularea contractelor si angajamentelor financiare asumate de institutie;

e activitatea de management financiar si control intern;

e monitorizarea gradului de indatorare si a capacitatii de rambursare;

e raportarea financiar-contabild periodica si intocmirea situatiilor financiare;

e exercitarea controlului financiar preventiv si a auditului intern.

b) Derularea activitatilor mentionate este conditionata de existenta resurselor financiare
necesare, iar linia de credit reprezintd un instrument de asigurare temporara a
lichiditatilor, fara a afecta destinatia creditelor bugetare aprobate.

2.6.Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate; listarea compartimentelor implicate in procesul activitatii.

a) Activitatea depinde de urmatoarele compartimente:

- Compartimentul de specialitate / compartimentul care identifica necesitatea, care
fundamenteaza necesitatea serviciilor de creditare bancara si furnizeaza datele
economice si operationale necesare;

- Serviciul Financiar-Contabilitate, care furnizeaza informatii privind bugetul
aprobat, fluxurile de numerar, capacitatea de rambursare si impactul financiar al liniei
de credit;
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3.

- Serviciul Achizitii si Aprovizionare, care coordoneaza procesul de obtinere a
ofertelor bancare si intocmeste documentatia aferenta;

- Compartimentul juridic, care avizeaza conditiile contractuale ale liniei de credit;

- Comisia de analiza/evaluare a ofertelor bancare, constituita prin decizia
Rectorului, care analizeaza si compara ofertele primite de la institutiile de credit.

b) De aceasta activitate depind urmatoarele compartimente:

- toate compartimentele universititii, in masura in care desfasurarea activitatilor
acestora este conditionata de asigurarea resurselor financiare si a lichiditatilor necesare,
prin utilizarea serviciilor de creditare bancara, in limitele si conditiile aprobate.

DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1. REGLEMENTARI INTERNATIONALE

Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie
2016 privind protetia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date si de aborgare a Directivei 95/46/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor).

Regulamentul Parlamentului European si al Consiliului (CE) nr. 2.195/ 2002 privind
Vocabularul Comun privind Achizitiile (CPV)*);

Directiva 2014/24/UE a Parlamentului European si a Consiliului din 26 februarie 2014
privind achizitiile publice si de abrogare a Directivei 2004/18/CE.

Regulamentul (UE) 2021/1060 al Parlamentului European si al Consiliului din 24 iunie
2021 de stabilire a dispozitiilor comune privind Fondul european de dezvoltare regionala,
Fondul social european Plus, Fondul de coeziune, Fondul pentru o tranzitie justa si Fondul
european pentru afaceri maritime, pescuit si acvaculturd si de stabilire a normelor financiare
aplicabile acestor fonduri, precum si Fondului pentru azil, migratie si integrare, Fondului
pentru securitate internd si Instrumentului de sprijin financiar pentru managementul
frontierelor si politica de vize.

3.2. LEGISLATIE PRIMARA

Legea nr. 199/2023 invatdmantului superior;

Legea nr. 82/1991 a contabilitatii, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare;
OUG 119/1999 (**republicata**) privind controlul intern si controlul financiar preventiv;
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare,

art.29;

3.3. LEGISLATIE SECUNDARA

Ordinul ANAP nr. 281/2016 privind stabilirea formularelor standard ale Programului anual

al achizitiilor publice si Programului anual al achizitiilor sectoriale;

OMFP nr. 1140/2025 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,

lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare;

OMFP nr.1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si

.....

instrucctiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile si completarile ulterioare;
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®  OMFP nr.923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru
persoanele care desfagoara activitatea de control financiar preventiv propriu;

®  Ordinul ANAP nr. 1170/2021 privind aprobarea formularelor standard ale proceselor-
verbale intermediare de evaluare aferente procedurilor de atribuire a contractelor/acordurilor-
cadru de achizitie publica, a contractelor/acordurilor-cadru sectoriale si a contractelor de

concesiune de lucrdri si concesiune de servicii;

=  OSGG 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor

publice.

3.4. ALTE DOCUMENTE, INCLUSIV REGLEMENTARI INTERNE ALE ENTITATII

PUBLICE

®  Regulament de organizare si functionare al Universitdtii ,,Valahia” din Targoviste.

®  Ghid pentru realizarea procedurilor de sistem si operationale.

= PS 00- Procedura de sistem privind elaborarea procedurilor si instructiunilor de lucru.

®  Regulamentul de Organizare si Functionare al BAA
®  Fise de post.
®  Organigrama.

4. DEFINITII SI ABREVIERI

4.1. DEFINITII

» Achizitie publica - achizitia de lucrari/servicii/produse prin intermediul unui contract de achizitie
publicd de catre o autoritatea contractantd de la operatori economici.

» Acord-cadru - acordul incheiat in forma scrisa intre una sau mai multe autoritdti contractante si
unul ori mai mul{i operatori economici care are ca obiect stabilirea termenilor si conditiilor care
guverneazd contractele de achizitie publicd ce urmeaza a fi atribuite intr-o anumita perioada, in
special in ceea ce priveste pretul si, dupa caz, cantitatile avute in vedere.

* Anunt de participare - modalitate de publicitate, prin care o autoritate contractantd anunta

demararea unei proceduri de achizitie publica.

* Autoritate contractantd - denumirea Universitatii ,,Valahia” din Targoviste in procesul de

achizitie.

» Caiet de sarcini/specificatii tehnice - document ce contine, In mod obligatoriu, specificatiile
tehnice care reprezintd cerinte prescriptii, caracteristici de naturd tehnicd ce permit fiecarui
produs, serviciu sau lucrare sa fie descris, Tn mod obiectiv, astfel incat sa corespunda necesitatii

Uniiversitatii.
» Compartiment - directie generald, directie, departament,

serviciu, comisie, inclusiv

institutie/structurd fard personalitate juridicd aflatd in subordinea, in coordonarea sau sub

autoritatea entitatii publice.

F 003.2010.Ed.3

Documtent de uz intern



Cod document

PROCEDURA OPERATIONALA DGA-PO-47
Pag./Total pag. 7/22
Data 10.01.2026

Achizitia serviciilor de creditare bancara

Editie/Revizie 2/0123

» Compartiment de specialitate - este structura interna ( facultate, departament, directie, serviciu)
din cadrul autoritatii contractante care:
» constatd si formuleaza nevoia concreta de produse, servicii sau lucrari;
» determina specificatiile tehnice si functionale necesare;
» estimeaza cantitati si valori aproximative;
* fundamenteaza necesitatea economica si operationala a achizitiei;
» intocmeste Referatul de necesitate si, dupa caz, Nota de fundamentare, care sunt
transmise compartimentului de achizitii pentru demararea procedurii.
Aceasta structurd nu deruleazd procedura de achizitie, ci furnizeaza datele si documentele care stau
la baza initierii si fundamentarii procedurii.

» Comise de evaluare a ofertelor - persoane nominalizate prin decizia ordonatorului de credite cu
atributii privind desfasurarea procesului de evaluare a ofertelor.

» Contract de achizitie publica - contractul cu titlu oneros, asimilat, potrivit legii, actului
administrativ, incheiat In scris Intre unul sau mai multi operatori economici si una ori mai multe
autoritdti contractante, care are ca obiect executia de lucrari, furnizarea de produse sau prestarea
de servicii.

» Documentatia de atribuire - documentul achizitiei care cuprinde ceringele, criteriile, regulile si
alte informatii necesare pentru a asigura operatorilor economici o informare completa, corecta si
explicita cu privire la cerinte sau elemente ale achizitiei, obiectul contractului si modul de
desfasurare a procedurii de atribuire, inclusiv specificatiile tehnice ori documentul descriptiv,
conditiile contractuale propuse, formatele de prezentare a documentelor de cétre candidati/
ofertanti, informatiile privind obligatiile generale aplicabile.

* Document al achizitiei - anuntul de participare, documentatia de atribuire, precum s§i orice
document suplimentar emis de autoritatea contractanta sau la care aceasta face trimitere pentru a
descrie ori stabili elemente ale achizitiei sau ale procedurii de atribuire

» Editie a unei proceduri operationale - forma inifiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri
operationale, aprobata si difuzata.

» Executant - calitatea de contractant a ofertantului care a devenit, in conditiile legii, parte intr-un
contract de executie de lucrari

» Furnizor - persoana fizica sau juridica ce livreaza Universitatii bunuri sau presteaza un anumit
serviciu.

Linie de credit — facilitate de creditare acordatd de o institutie de credit, care permite utilizarea
fondurilor pana la un plafon maxim stabilit prin contract;
Ofertant - orice operator economic care a depus oferta in cadrul unei proceduri de atribuire.

Oferta - actul juridic prin care operatorul economie isi manifesta vointa de a se angaja din punct
de vedere juridic intr-un contract de achizilie publicd; oferta cuprinde propunerea financiara si
propunerea tehnica.

= Operator economic - orice persoana fizica sau juridica, de drept public ori de drept privat, sau
grup ori asociere de astfel de persoane, care ofera in mod licit pe piatd executarea de lucrari si/sau
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a unei constructii, furnizarea de produse ori prestarea de servicii, inclusiv orice asociere
temporarad formata intre doua ori mai multe dintre aceste entitati.

» Persoane cu functie de decizie - conducatorul autoritatii contractante, membrii organelor
decizionale ale autoritatii contractante ce au legatura cu procedura de atribuire, precum si orice
alte persoane din cadrul autoritatii contractante ce pot influenta continutul documentelor
achizitiei si/sau desfasurarea procedurii de atribuire.

= Prestator - calitatea de contractant a ofertantului care a devenit, in conditiile legii, parte Intr-un
contract de prestare de servicii.

* Procedura operationala - procedurd care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la
nivelul unuia sau mai multor compartimente Universitate, fard aplicabilitate la nivelul intregii
entitati publice.

* Produse similare - acele produse care indeplinesc in mod cumulativ urmatoarele conditii:
a)  sunt destinate unor utilizari identice sau similare;
b)  fac parte din gama normala de produse care sunt furnizate/ comercializate de catre operatori
economici cu activitate constanta in sectorul respectiv
» Propunere financiard - parte a ofertei ce cuprinde informatiile cu privire la pret, tarif, alte
conditii financiare si comerciale corespunzatoare satisfacerii cerintelor solicitate prin RN si/sau
caietul de sarcini;

* Propunere tehnica - parte a ofertei elaboratd pe baza cerintelor din RN si NF si/sau caietul de
sarcini.

» Resurse - totalitatea elementelor de natura fizica, tehnica, umana, informationala si financiara,
necesare ca input pentru ca strategiile sa fie operationale.

» Revizie procedura - actiune de modificare, respectiv addugare sau eliminare a unor informatii,
date, componente ale editiei unei proceduri, modificari ce implicd de reguld sub 50% din
continutul procedurii.

» Sistemul electronic de achizitii publice — SEAP (SICAP) - desemneaza sistemul informatic de
utilitate publica, accesibil prin internet la o adresd dedicata, utilizat in scopul aplicarii prin
mijloace electronice a procedurilor de atribuire si in scopul publicarii anunturilor la nivel national.

» Subcontractant - orice operator economic care nu este parte a unui contract de achizitie publica
si care executa si/sau furnizeaza anumite parti ori elemente ale lucrarilor sau ale constructiei ori
indeplinesc activitati care fac parte din obiectul contractului de achizitie publicd, raspunzand in
fata contractantului de organizarea si derularea tuturor etapelor necesare in acest scop.

» Vocabularul comun al achizitiilor publice (CPV) - desemneaza nomenclatorul de referinta in
domeniul achizitiilor publice.

= Zile - zilele calendaristice, 1n afara cazului in care se mentioneaza ca sunt zile lucratoare.

4.2 ABREVIERI
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= AC Autoritate Contractanta

= ANI Agentia Nationala de integritate

= CFPP Controlul Financiar Preventiv Propriu

= CPV  Vocabularul Comun al Achizitiilor Publice (Common Procurement
Vocabulary)

= DGA Directia Generala Administrativa

= MEC  Ministerul Educatiei si Cercatarii

= NFB  Notade fundamentare a achizitiei de servicii bancare

* OMFP Ordinul Ministrului Finantelor Publice

* OSGG Ordinul Secretariatului General al Guvernului

= OUG Ordonanta de Urgenta a Guvernului

= PAAP Programul anual al achizitiilor publice

= PO Procedura Operationala

= RN Referat de necesitate

= SAA  Serviciul Achizitii si Aprovizionare

= SEAP Sistemul Electronic de Achizitii Publice

= SFC Serviciul Financiar Contabilitate

= UVT  Universitatea ”Valahia” din Targoviste

S. DESCRIEREA PROCEDURII

5.1.GENERALITATI

(1) Derularea procesului de contractare a imprumuturilor/finantarilor se va desfasura in temeiul
prevederilor prezentei proceduri operationale si cu respectarea aplicarii principiilor achizitiilor
publice, respectiv nediscriminarea, tratamentul egal, recunoasterea reciprocd, transparenta,
proportionalitatea, asumarea raspunderii.

(2) Pentru contractarea unui imprumut, respectiv inceperea unei proceduri de contractare a unei

finantari, este necesara identificarea obiectivului de investitii (in cazul creditelor de investitii), a

necesitatilor finantdrii cheltuielilor curente ale UVT sau a ratiunilor/argumentelor cu privire la

oportunitatea refinantarii.

5.1.1. Etapele principale:

I. Etapa 1 - Determinarea necesitatilor: Identificarea obiectivului de investitii, a
cheltuielilor curente sau a oportunitatii refinantarii. Orice cheltuiala trebuie avizata de
Consiliul de Administratie (CA) si aprobata de Senatul universitar.

(1) Compartimentul de specialitate identificd necesitatea deschiderii unei linii de credit si
intocmeste Referatul de necesitate, insotit de Nota de fundamentare a necesitditii
achizitionarii serviciilor de creditare bancard (anexa 1), care va cuprinde cel putin:

v' justificarea necesitatii;

v’ suma estimata si durata liniei de credit;

v' destinatia fondurilor;

v' impactul asupra bugetului si capacitatea de rambursare.
(2) Determinarea necesitdtilor contractarii unui credit/linie de finantare:
A. Determinarea obiectivului de investitii:
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a. Identificarea obiectivului de investitii, precum si identificarea si demonstrarea necesitatii
realizarii unui anumit obiectiv de investitii sunt sustinute de catre initiator;
b. Aprobarea obiectivului de investitii si a documentatiei S.F./D.A.L.I.

Avizarea obiectivului de investitii si a documentatiei S.F./D.A.L.I. se face de citre CA al
Universitatii, initiativa fiind sustinutd printr-un referat de specialitate al compartimentelor de
specialitate, iar aprobarea se face de catre Senatul universitar.

B. Identificarea cheltuielilor curente ale UVT care necesitd contractarea unui credit pentru
acoperirea temporara a necesarului de lichiditdti in vederea finantarii acestor cheltuieli.

C. Identificarea ratiunilor/argumentelor cu privire la oportunitatea refinantarii unui credit.
a. Orice cheltuiald ce va fi finantata, partial sau integral, prin contractarea unui credit/linie de
finantare, va trebui sa fie avizata prin HCA a Universitatii si aprobata de cédtre Senatul universitar
prin Hotarare de senat.

(3) Documentele se transmit spre avizare catre SAA.

II.Etapa 2 - Avizarea financiara: DEGR/SFC analizeaza situatia financiara si intocmeste un
referat de specialitate propus spre aprobare CA.
(4) SAA verifica documentatia si o transmite spre avizare cétre:

a) Serviciul Financiar-Contabilitate;

b) Compartimentul juridic (dupa caz).
c) Directorului Economic

d) Directorului general mAdministrativ

(5) Dupa obtinerea avizelor, documentatia se supune aprobdrii ordonatorului de credite /
Rectorului institutiei.

(6) O data stabilita nevoia de finantare, DEGR prin compartimentul de specialitate va proceda la
o analiza a situatiei financiare actuale si a situatiei viitoare in conditiile contractarii fondurilor
necesare (imprumutului) realizarii obiectivelor propuse. Degr prin compartimentul de
specialitate (SFC) va intocmi referatul de specialitate si 1l va propune spre aprobare
Consiliului de Administratie al Universitatii ,,Valahia” din Targoviste.

II1.Etapa 3 - Atribuirea contractului (2 etape de selectie):

a. etapa I: Publicarea invitatiei (SEAP sectiunea ,,publicitate”/pe site-ul propriu), primirea
ofertelor, deschiderea publica a acestora si examinarea documentelor de calificare.

(1) Publicarea in SEAP, la sectiunea "Publicitate" sau pe site-ul propriu www.valahia.ro, a
invitatiei de participare privind organizarea selectiel de oferte.
Perioada cuprinsd intre data publicarii invitatiei de participare si data primirii ofertelor va fi
de cel putin 3 zile calendaristice.

(2) Primirea solicitdrilor de clarificdri sau furnizare informatii suplimentare, elaborarea si
transmiterea raspunsurilor, dupa caz. Autoritatea contractanta va raspunde acestor solicitari
intr-o perioadd care nu va depdsi, de reguld, 3 zile lucratoare de la primirea unor astfel de
solicitari, cu conditia ca respectivele solicitari sa fi fost primite cu cel putin 5 zile lucratoare
inainte de data limita pentru depunerea ofertelor.

(3) Primirea ofertelor (documente de calificare, propunerea financiara).

(4) Deschiderea ofertelor, in sedintd publicad, in prezenta Comisiei de evaluare si a
reprezentantilor ofertantilor, dupd caz. Se procedeazd la citirea publicad a costurilor de
finantare si la mentionarea/evidentierea existentei documentelor de calificare solicitate in
cadrul procedurii. La finalul sedintei de deschidere oferte se va Intocmi un proces-verbal,
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unde se vor consemna toate aspectele, proces-verbal ce va fi Tnaintat spre semnare de citre
toti reprezentantii ofertantilor prezenti.

(5) Examinarea ofertelor, solicitarea de clarificari (dupa caz), stabilirea ofertelor admisibile si
respingerea ofertelor neconforme. Acestea vor face obiectul unei separate a Comisiei de
evaluare oferte.

(6) Analizarea conditiilor din oferta financiara si a clauzelor contractuale propuse de ofertanti in
cadrul contractelor de imprumut, respectiv a acordurilor de garantare, si stabilirea elementelor
(conditii si/sau clauze contractuale) ce vor face obiectul unor clarificari aditionale.

(7) Comisia analizeaza ofertele primite, avand in vedere:

v nivelul dobanzii;

v comisioanele;

v conditiile de utilizare si rambursare;
v'garantiile solicitate.

(8) Etapa de selectie a ofertelor se incheie prin elaborarea de catre Comisia de evaluare a ofertelor
bancare a Raportului de analizd si selectie a ofertelor.

(9) Comunicarea tuturor ofertantilor a rezultatului procedurii, comunicare ce va include punctajul
(pozitia) obtinutd in parte, de catre fiecare ofertant participant.

b. etapa a II-a: Negocieri cu candidatii preselectati pentru stabilirea aspectelor tehnice,
financiare si juridice, finalizate cu alegerea celei mai avantajoase propuneri economice.

(1) Autoritatea contractanta are obligatia de a transmite, concomitent, o invitatie de participare la
etapa a doua a procedurii de acordare de credite bancare tuturor candidatilor care au indeplinit
criteriile de preselectie.

(2) Autoritatea contractanti deruleaza negocieri cu fiecare candidat preselectat in parte. In cadrul
negocierilor se determina toate aspectele tehnice, financiare si juridice ale viitorului contract.

(3) Autoritatea contractantd deruleaza negocieri pana la identificarea si stabilirea, pe baza
criteriilor de atribuire, a celei mai avantajoase propuneri de ofertd din punct de vedere
economic.

(4) Autoritatea contractanta va solicita candidatului de la care, in urma negocierilor, a obtinut cea
mai avantajoasa propunere de oferta din punct de vedere economic, sa reconfirme rezultatul
negocierilor, prin depunerea unei oferte finale.

(5) In cazul in care se constatd ci ofertele clasate pe primul loc au preturi egale, autoritatea
contractanta va solicita re-ofertarea in plic inchis, In vederea departajarii ofertelor.

5.2. Documente utilizate

5.2.1 Lista documentelor utilizate
e Nota de fundamentare a necesitdtii achizitionarii serviciilor de creditare bancard

(anexa 1);
e Anuntul/Invitatia de participare (anexa 2);
e Oferta:
e Decizia de stabilire a Comisiei de evaluare a ofertelor bancare
e Raportului de analiza si selectie a ofertelor;

5.2.2 Provenienta, continutul si rolul documentelor utilizate:

5.2.2.1. Nota de fundamentare a necesitatii achizitionarii serviciilor de creditare bancara

(anexa 1);

Provenienta: Este elaborata de compartimentul de specialitate (investitii sau economic) care

identifica nevoia de finantare.
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Continut: Cuprinde justificarea oportunitatii creditului, identificarea obiectivului de investitii
sau a cheltuielilor curente ce necesita acoperire.

Rol: Document de initiere a procedurii, supus avizarii Consiliului de Administratie (CA) si
aprobarii Senatului Universita

5.2.2.2. Anuntul/Invitatia de participare (anexa 2)

Provenienta: Elaborat si publicat de Serviciul Achizitii si Aprovizionare (SAA).

Continut: Detalii privind obiectul achizitiei, criteriile de selectie si data limitd de depunere.
Rol: Asigura publicitatea, transparenta si tratamentul egal pentru operatorii economici interesat

5.2.2.3.0ferta (Propunerea Tehnica si Financiard)

Provenienta: Depusd de operatorii economici (bdnci) participanti la procedura.

Continut: Include documentele de calificare, costurile de finantare (dobanzi, comisioane) si
clauzele contractuale propuse.

Rol: Actul juridic prin care banca se angajeaza sa presteze serviciile financiare conform cerintelor
UVT.

5.2.2.4. Decizia de stabilire a Comisiei de evaluare

Provenienta: Emisa de conducatorul autoritdtii contractante (Rector) la propunerea SAA.
Continut: Nominalizarea membrilor responsabili cu deschiderea si examinarea ofertelor.

Rol: Constituie organismul legal imputernicit sd determine oferta cistigatoare si sa deruleze
negocierile in Etapa II

5.2.2.5. Raportul de analiza si selectie a ofertelor

Provenienti: Intocmit de membrii Comisiei de evaluare.

Continut: Consemneaza admisibilitatea ofertelor, punctajele obtinute, rezultatele negocierilor si
clasamentul final.

Rol: Document justificativ care fundamenteaza decizia de atribuire a contractului de credit catre
ofertantul declarat castigitor

5.3. RESURSELE NECESARE

5.3.3. Resurse materiale:

e calculatoare/ acces nelimitat la internet

e Dbirotica si consumabile
5.3.4. Resurse umane

e personalul din cadrul BAA cu responsabilitati in derularea procedurilor de achizitii
5.3.5. Resurse financiare

Resursele financiare necesare pentru desfasurarea activitatilor sunt cuprinse n bugetul de

venituri si cheltuieli aprobat in cadrul UVT

5.4. MODUL DE LUCRU

5.4.3. Planificarea si derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

(1) Derularea procesului de contractare a creditelor bancare se realizeaza prin parcurgerea
urmatoarelor etape succesive:.

I. Etapa de initiere si avizare interna
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v'Identificarea necesitiatii: Compartimentul de specialitate (investitii sau economic)
identifica nevoia de finantare si Intocmeste Referatul de necesitate si Nota de
fundamentare.

v'Analiza financiara: Directia Economica si Gestiunea Resurselor (DEGR) prin Serviciul
Financiar-Contabilitate (SFC) analizeaza situatia financiara curenta si proiectia viitoare in
contextul noului Timprumut.

v Aprobarea organelor deliberative: Obiectivul de investitii si oportunitatea creditului sunt
avizate de Consiliul de Administratie (CA) prin Hotarare (HCA) si aprobate de Senatul
Universitar prin Hotarare (HSU).

I1. Etapa de selectie a ofertelor (Etapa I a procedurii)

v’ Publicitatea: Serviciul Achizitii si Aprovizionare SAA) publicd invitatia de participare pe
site-ul universitatii sau in SEAP, asigurand un termen de cel putin 3 zile calendaristice
pentru primirea ofertelor.

v'Deschiderea ofertelor: Comisia de evaluare deschide ofertele in sedintd publica,
consemnand costurile de finantare si existenta documentelor de calificare intr-un proces-
verbal.

v’ Evaluarea preliminara: Comisia analizeaza conformitatea ofertelor tehnice si financiare,
stabileste ofertele admisibile si comunica punctajul partial catre toti ofertantii.

I11. Etapa de negociere si atribuire (Etapa II a procedurii)

v Invitatia la negociere: Autoritatea contractantd transmite simultan invitatii pentru a doua
etapa tuturor candidatilor preselectati.

v'Derularea negocierilor: Se negociazd aspectele tehnice, financiare si juridice cu fiecare
candidat in parte pana la identificarea celei mai avantajoase propuneri economice.

v'Finalizarea selectiei: Se solicitd depunerea unei oferte finale care reconfirma rezultatul
negocierilor. In caz de egalitate de punctaj pe primul loc, se va solicita re-ofertarea in plic
inchis.

IV. Finalizarea si monitorizarea contractului

v Atribuirea oficiala: Se intocmeste Raportul final al procedurii, se comunica rezultatul si se
semneazd contractul de servicii bancare, dupd obtinerea vizei de control financiar
preventiv si a avizului juridic.

v'Arhivarea: SAA constituie dosarul achizitiei si il arhiveaza conform reglementarilor legale.

v'Monitorizarea: Compartimentul economic urmareste derularea contractului si indeplinirea
obligatiilor asumate de institutia bancara.

5.4.4. Valorificarea rezultatelor activitatii

(1) Valorificarea activitatii de achizitie a serviciilor de creditare bancard se materializeaza prin
urmatoarele actiuni:

v Finalizarea procesului de selectie: Comisia de evaluare intocmeste Raportul final al
procedurii, care fundamenteaza decizia de atribuire catre oferta declarata cea mai avantajoasa
din punct de vedere economic.

v iIncheierea contractului de credit: Semnarea contractului de achizitie publica de citre
conducdtorul unitatii contractante, dupa obtinerea avizului juridic si a vizei de control
financiar preventiv.

v Asigurarea resurselor financiare: Punerea la dispozitia universitatii a fondurilor necesare
pentru finantarea obiectivelor de investitii, acoperirea cheltuielilor curente sau refinantarea
creditelor existente, conform necesitatilor identificate in referatul de necesitate.
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v' Monitorizarea executiei contractuale: Compartimentul economic urmareste permanent
derularea contractului, respectarea costurilor de finantare (dobanzi si comisioane) si
indeplinirea obligatiilor asumate de institutia bancara.

v Constituirea dosarului achizitiei: Biroul Achizitii si Aprovizionare (BAA) arhiveaza toate
documentele care au condus la atribuirea contractului, asigurand trasabilitatea si transparenta
procesului pentru controalele ulterioare (audit, Curtea de Conturi).

v Actualizarea bazei de date interne: Rezultatele procedurii sunt utilizate pentru planificarea
bugetara viitoare si pentru analiza eficientei utilizarii instrumentelor de creditare in cadrul UV

6. RESPONSABILITATI

6.1 Rectorul UVT

Emite decizia de constituire a Comisiei de evaluare a ofertelor bancare.

Aproba referatul de necesitate pentru contractarea creditului.

Aprobad nota de fundamentare a necesitatii achizitiondrii serviciilor de creditare bancara.
Aproba Raportul de evaluare al Ofertelor

Semneaza contractul de creditare/imprumut numai dupa avizarea juridica si primirea vizei
de control financiar preventiv (CFP).

6.2 Serviciul Achizitii si Aprovizionare (SAA)

Verifica includerea necesarului de finantare in planificarea achizitiilor.

Elaboreazd documentatia descriptiva si caietul de sarcini pe baza datelor tehnice furnizate
de compartimentul economic.

Asigurd publicarea invitatiei de participare pe site-ul www.valahia.ro sau in SEAP
(sectiunea Publicitate), respectand termenul de minimum 3 zile calendaristice.
Gestioneaza corespondenta si transmite clarificdrile catre bancile interesate.

Notifica toti ofertantii cu privire la rezultatul procedurii si punctajele obtinute.
Intocmeste dosarul achizitiei si arhiveaza documentele pe o perioada de 5 ani.

6.3 Compartimentul de Specialitate (Economic / DEGR / SFC)

Identifica necesitatea creditului (investitii, cheltuieli curente sau refinantare) si
intocmeste Nota de Fundamentare.

Analizeaza implicatiile financiare asupra bugetului UVT si capacitatea de rambursare.
Propune Consiliului de Administratie (CA) si Senatului avizarea/aprobarea contractarii
imprumutului.

Urmareste derularea contractului, respectarea costurilor de finantare si rambursarea
ratelor.

6.4 Comisia de Evaluare a Ofertelor Bancare

Isi declara confidentialitatea si impartialitatea.

Etapa I: Deschide ofertele in sedinta publicd, verificd documentele de calificare si citeste
public costurile de finantare propuse.

Etapa II: Deruleaza negocieri cu candidatii preselectati asupra aspectelor tehnice,
financiare si juridice pana la stabilirea celei mai avantajoase oferte.

Solicita re-ofertarea in plic inchis in cazul in care ofertele clasate pe primul loc au
preturi egale.

Intocmeste procesele-verbale de sedinta, raportul de evaluare si propunerea de atribuire.

6.5 Oficiul Juridic

Analizeaza si avizeaza proiectul contractului de credit si acordurile de garantare sub
aspectul legalitatii clauzelor.
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6.6 Persoana desemnata cu viza de Control Financiar Preventiv (CFP)

o Verifica respectarea normelor financiare si acorda viza pe proiectul de contract de
imprumut.

6.7 Directorul General Administrativ (DGA)
e Verifica procesul de achizitie si semneaza contractul de credit dupd semnaturile de

specialitate (DEGR, , CFP , Oficiul Juridic).
6.8 Operatorul Economic (Institutia Bancara)

e Depune oferta conforma cu cerintele caietului de sarcini.
o Participa la negocieri si depune oferta finala dupa stabilirea conditiilor contractuale.
o Semneaza contractul si asigura punerea la dispozitie a fondurilor conform graficului

agreat.

7. INFORMATII DOCUMENTATE

Nr. Pastrare/ Arhivare/
Cod formular Denumirea documentului Elaborare Aprobare exemplare/ Perioada de Perioada de
Format pastrare arhivare
Nota de fundamentare a Compartiment Conform
F 885.2026 necesitatii achizitionarii de's I; cialitate Rector 1 5 ani Nomenclatorului
serviciilor de creditare bancara P arhivistic UVT
itati Conform
F 886.2026 A;‘r‘t‘infugin“tam de SAA - 1 Sani Nomenclatorului
participare arhivistic UVT
8. ANEXE
Anexa 1  Nota de fundamentare a necesitatii achizitionarii serviciilor de creditare bancara (F

885.2026.Ed.1)
Anexa2  Anuntul/Invitatia de participare (F 886.2026. Ed.2)

Anexa 3 Diagrama de proces
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FORMULAR EVIDENTA MODIFICARI

Nr Data Revizia | Simbol Semnitura
) Editia P o Data reviziei Pag. Descriere modificare conducitorului
crt. editiei revizie 3 q
compartimentului
1. 1 30.11.2023 0 - - - Elaborare initiala
2. 2 10.01.2026 0 - - - Elaborarea editia 2 in conformitate

cu structura organizatorica .
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FORMULAR DE DIFUZARE
Ex.* ; Dafa“ « 9 . Data
Facultatea/Departamentul | difuzarii* Nume/prenume Semnitura .
nr. . retragerii
(e-mail)
1 2 3 4 5 6
L. Serv1c%u.1 Achizitii si Ing. Dobrescu Marilena Corina
Aprovizionare
2. Serv1c%u.1 Achizitii si Ing Toader Ton
Aprovizionare
3. |Director DTA Ing. Tlie Ton
4. Serviciul Tehnic si Investitii Ec. Manolache Claudiu
5. Serviciul Gestiune Patrimoniu Ec. Manolache Claudiu
6. Director DEGR Ec.dr. Diaconeasa Aurora
7 SerViCh,ﬂ, Financiar- Ec. Caruntu Mihaela
Contabilitate

* Procedura dupa aprobare se difuzeaza astfel:
= prin comunicare, in format electronic, conducatorilor compartimentelor din cadrul UVT implicate in
activitatea descrisa de procedura;
= prin publicare, pe site-ul UVT/intranet.
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FORMULAR ANALIZA PROCEDURA*
C - q inlocuitor de drept Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Compartiment onduciitor compartiment Nume si prenume 5
I T e Semnitura Data Observatii S Da
1 2 3 4 5 6 7 8

Serviciul Achizitii si Aprovizionare

Ing. Dobrescu Marilena
Corina

Serviciul Tehnic si Investitii

Ec. Manolache Claudiu

Serviciul Gestiune Patrimoniu

Ec. Manolache Claudiu

Director DEGR

Ec.dr. Diaconeasa Aurora

Director DTA

Ing. Ilie Ion

Director General Administrativ

Conf. univ. dr.ing. Tulian Nicolae
UDROIU

* Analiza procedurii poate fi realizata si conform formularului online transmis fiecarui compartiment implicat in aplicarea procedurii.
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& . {”-‘1; MINISTERUL EDUCATIEI ST CERCETARII
;'j- ﬂ”’ g UNIVERSITATEA “VALAHIA” DIN TARGOVISTE
"'i; *p § Aleea Sinaia, nr. 13, 130004, Targoviste, Romania
@5 m % Tel: +40-245-206101, Fax: +40-245-217692

rectorat(@valahia.ro, www.valahia.ro

Universitatea Valahia din Targoviste

Compartimentul ..............

Nr........ .
Aprobat

5 Rector,
Conf.univ.dr.ing Ioan Corneliu SALISTEANU

Avizat,
DGA
Conf.univ.dr. ing. Iulian Nicolae UDROIU

Avizat DEGR
Director economic/ SFC

Avizat
SAA

Nota de fundamentare
a necesitatii achizitionarii serviciilor de
creditare bancara

1. CONTEXT SI OBIECT
Prezenta nota de fundamentare are ca scop justificarea necesitatii de achizitionare a

serviciilor bancare de crecditare

2. JUSTIFICAREA NECESITATII

*Se va descrie contextul care genereaza nevoia de fonduri externe. Exemplu: ,, Prezenta nota
este intocmitd ca urmare a analizei fluxurilor de trezorerie i a necesitatii asigurarii resurselor
financiare necesare pentru [finalizarea obiectivului de investitii X / acoperirea decalajelor de
lichiditate in trimestrul Y]. Avdnd in vedere ca veniturile proprii sunt estimate a fi incasate la
data de [...], este imperativa contractarea unei linii de credit pentru a evita penalitatile de
Intdarziere catre furnizori §i pentru a mentine continuitatea activitatii.”

2. SUMA ESTIMATA SI DURATA LINIEI DE CREDIT
e Valoarea creditului: (Suma in ciftre si litere) RON/EUR.
e Tipul creditului: (Linie de credit (overdraft) / Credit de investitii / Credit de refinantare).
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e Perioada de utilizare: (ex: 12 luni / 60 luni).
o Perioada de gratie (daca este cazul): (ex: 6 luni).

3. DESTINATIA FONDURILOR

* Fondurile vor fi utilizate exclusiv pentru:

Finantarea cheltuielilor curente ale UVT (utilitati, salarii, materiale consumabile
necesare laboratoarelor).

Finantarea unor obiective de investitii urgente, in cazul in care sursele proprii sunt
momentan indisponibile.

Plata obligatiilor fiscale catre bugetul de stat pentru a evita blocajele financiare
Asigurarea cofinantarii pentru proiectul european [Cod MySMIS].

4. IMPACTUL ASUPRA BUGETULUI SI CAPACITATEA DE RAMBURSARE

Analiza financiara: Directia Economica si Gestiunea Resurselor (DEGR) va efectua o
analiza detaliata a situatiei financiare actuale si a proiectiei viitoare

Sursa de rambursare: [ex: Venituri proprii din taxele de scolarizare / Alocari bugetare
de la Ministerul Educatiei / Sume recuperate din proiecte UE].

Garantii propuse: [ex: Ipotecd asupra imobilului X / Gaj pe conturile deschise la banca
/ Venituri cesionate].

Analiza sustenabilititii: Se estimeaza ca serviciul datoriei (ratd + dobandd) nu va
depdsi [X]% din veniturile lunare ale universitatii, asigurdnd astfel stabilitatea
financiard a institutiei.

5. CONCLUZII SI PROPUNERI

In conformitate cu Procedura Operationald DGA-PQO-47, propunem demararea etapelor de
selectie a ofertelor bancare, prin publicarea invitatiei de participare, in vederea obtinerii celor
mai avantajoase conditii de creditare (costuri minime ale dobéanzilor si comisioanelor).

............... Compartiment de specialitate
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Anuntul/Invitatia de participare

1. Obiect
Autoritatea contractanta invita institutiile/entitatile financiare interesate sd depuna oferta
pentru acordarea de credite bancare, in vederea selectarii celei mai avantajoase oferte din
punct de vedere economic. Achizitia este exceptata de la aplicarea Legii nr. 98/2016, conform
art. 29.
2. Eligibilitate
o Institutii/entitati financiare autorizate sa acorde credite bancare.
o Capacitate financiara si operationald corespunzatoare pentru derularea contractului.
3. Documente solicitate
o Documente care atesta calitatea de ofertant si autorizarea legala.
e Propunerea financiara detaliata (costuri, dobanzi, comisioane etc.).
e Alte documente considerate relevante de ofertant.
4. Termene
o Data publicarii invitatiei: [ZZ/LL/AAAA]
o Data limita pentru primirea ofertelor: [ZZ/LL/AAAA] (minimum 3 zile
calendaristice)
e Ofertele vor fi transmise la adresa: [Adresa completa] sau prin email: [Email]
5. Evaluare
e Autoritatea contractantd va analiza ofertele primite si va selecta oferta cea mai
avantajoasa din punct de vedere economic.
« In cazul in care mai multe oferte au acelasi cost, se poate solicita re-ofertarea pentru
departajare.
6. Contact pentru clarificari
e Nume: [Nume]
e Functie: [Functie]
e Telefon: [Telefon]
e Email: [Email]
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DIAGRAMA DE PROCES
| |
Compartimentul care identifica necesitatea |
-elaboreazd RN RECTORUL UVT

- emite decizia de desemnare a Comisiei
evaluare a ofertei de creditare bancara
-aproba raportul procedurii

-semneaza contractul de servicicii de
creditare bancare

SAA

- TInregistreaza si avizeaza referatul
- inregistreaza si avizezazaNota de fundamentare
- anecesitatii achizitionarii serviciilor de

N v ~a
SFC L DGA Rectorul UVT
avizeaza avizeaza aproba
Comisia evaluare a ofertelor
- 1si declara confidentialitatea si
impartialitatea, pentru evitarea conflictul de
SAA intere§e; B
- elaboreazi - primeste ofertele depuse de operatorii
anuntul/invitatia de participare cconomict; . .
- deschide ofertele depuse, le examineaza si
le evalueaza, pentru stabilirea ofertei
/ céstigdtoare;
Publicare SAA - stabileste oferta castigatoare
SEAP/Site-ul o o - 1Intocmeste Raportul de evaluare a
Invitatia de participare .
Universitaatii > la neg (i iere P ofertelor a ofertelor;
Contractul.
Ex.1
Contractul.
Ohel Jundic CFPP DE DGA Rectorul UVT || Institutia
avizeaza de legalitate oo s L L easa PP avizeazs —p aproba — de credit
semneaza
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