UNIVERSITATEA ,VALAHIA” DIN TARGOVISTE

PROCEDURA OPERATIONALA

PRIVIND ACHIZITIA PUBLICA PRIN
DIALOG COMPETITIV

COD: DGA-P0O-43

Directie/Serviciu/Birou: Serviciul Achizitii si Aprovizionare
Intra in vigoare incepand cu data de: 31 iulie 2017

EDITIAI

REVIZIA: 0 12345
EXEMPLAR NR.:

-Document controlat-

F 370.2013.Ed.1 SMC/DGA-PO-43



Universitatea Pr.ogedura 9[_3('3ra§ion.alév — Revizia

“Valahia” din | Prvind achizitia publica COD: e
Targoviste prin dialog competitiv DGA-PO-43 Aprobat

HCA nr. 22/31.07.2017

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa
caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente Nume si Functia Data Semnatura
privind prenume
responsabilii/
operatiunea
1 2 3 4
1.1. Elaborat Ec.lonel Goglea Sef SAA /L.06 /¥ [
1.2. Verificat Ing.lon llie Director DTA Lok 1F <t A
1.3 S.l.dring. lulian JonE s | *
Aprobat Udroiu DGA L G0E 12 “
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
Editialreviziain | Componenta revizuiti | Modalitatea reviziei | D2t2 d‘;'a.fa";?? aplica
cadrul editiei prevederile editiei sau
reviziei editiei
1 2 3 4
21. Editia | X X 31.07.2017
F 370.2013.Ed.1 2

SMC/DGA-PO-43




Universitatea Procedura operationala | Revizia
«Valahia” din privind achizitia publica COD: ol [ | | ]
Targoviste prin dialog competitiv DGA-PO-43 Aprobat
HCA nr. 22/31.07.2017
4. Scop:

e stabilirea modului de derulare a procedurii de atribuire a contractului de
achizitie publica, prin dialog competitiv;

e asigurarea cu privire la existenta documentatiei adecvate pentru derularea
activitatii privind procedura de atribuire prin dialog competitiv;

e asigurarea continuitdtii activitatii, inclusiv in conditi de fluctuatie a
personalului;

e sprijinirea auditului si/sau a altor organisme abilitate in actiuni de auditare
si/sau control, iar pe manager, n luarea deciziei.

5. Domeniu de aplicare

Se aplica in cadrul compartimentului intern specializat in domeniul achizitiilor publice,
precum si in cadrul celorlalte compartimente pentru care se achizitioneaza produse,
servicii sau lucrari.

6. Documente de referinta
- Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile ulterioare;
- Legea nr. 101/2016 privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a
contractelor de achizitie publicd, a contractelor sectoriale si a contractelor de
concesiune de lucrari si concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si
functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor;
- OUG nr. 58/2016 pentru modificarea si completarea unor acte normative cu
impact asupra domeniului achizitiilor publice;
- HG nr. 395/2016 privind aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;
- HG nr. 866/2016 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului-
cadru din Legea nr. 99/2016 privind achizitile sectoriale, aprobate prin HG nr.
394/2016, precum si pentru modificarea si completarea Normelor metodologice
de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, aprobate
prin HG nr. 395/2016;
- Ordinul ANAP nr. 281/2016 privind stabilirea formularelor standard ale
Programului anual al achizitilor publice si Programului anual al achizitiilor
sectoriale;
- OSGG nr. 400/2015 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al
entitatilor publice, asa cum a fost modificat prin OSGG nr. 200/2016.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1. Definitii

- dialog competitiv — procedurd de atribuire a unui contract de achizitie publica. ia
Care UiiCe upeialul econoInic are drepiui de a-si depune candidatura si prin care
autoritatea contractanta conduce un dialog cu candidatii admisi, in scopul identificarii
uneia sau mai multor solutii apte sa raspunda necesitatilor sale, urmand ca, pe baza
solutiei/solutiilor, candidatii selectati sa elaboreze oferta finala;

- autoritatea contractanta - institutie publica centrala care are calitatea de ordonator
F 370.2013.Ed.1 4 SMC/DGA-PO-43
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de credite si care are competente in domeniul achizitiilor publice;

- operator economic - orice persoana fizica sau juridica, de drept public ori de drept privat,
sau grup ori asociere de astfel de persoane, care ofera ih mod licit pe piata executarea de
lucrari si/sau a unei constructii, furnizarea de produse ori prestarea de servicii, inclusiv orice
asociere temporara formata intre doua ori mai multe dintre aceste entitatj;

- invitatia de participare — modalitatea de publicitate prin care autoritatile
contractante demareaza o procedura de cerere de ofertd sau continua etapa a doua
a unei proceduri de licitafie restransa, dialog competitiv sau negociere cu publicare
prealabila a unui anunt de participare;

- anunt de participare - modalitate de publicitate prin care o autoritate contractanta
anunta demararea unei proceduri de achizitie publica;

- anunt de atribuire — modalitatea de publicitate prin care o autoritate contractanta
anunta incheierea unui contract de achizitie publica;

- contract de achizitie publica - contractul, asimilat potrivit legii, actului administrativ,
cu titlu oneros, incheiat in scris Tntre una sau mai multe autoritati contractante, pe de
o parte si unul ori mai multi operatori economici, pe de alta parte, avand ca obiect
prestarea de servicii din categoria celor incluse in anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016.

7.2. Abrevieri

AC - Autoritate contractanta

BEAC - Biroul evaluarea si asigurarea calitatii

CNSC - Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor
CPV - Vocabularul Comun al Achizitiilor Publice

DGA - director general administrativ

DTA - Directia tehnico-administrativa

DUAE - Document unic de achizitie european E-Certis
HG — hotarare de Guvern

OUG - ordonanta de urgenta a Guvernului

PAAP — Programul anual al achizitiilor publice

SAA - Serviciul achizitii si aprovizionare

SEAP - Sistemul Electronic de Achizitii Publice

8.Descrierea procedurii operationale

Inainte de initierea procedurii de dialog competitiv, prin publicarea anuntului de
participare, AC are obligatia de a verifica si justifica incadrarea in una dintre situatiile
prevazute la art. 70 alin. (1) din Legea nr. 98/2016, potrivit caruia AC are dreptul de
a aplica procedura de dialog competitiv in cazul achizitionarii de lucrari, produse sau
servicii, daca se indeplineste cel putin unul dintre urmatoarele criterii:
a) necesitatile AC nu pot fi asigurate fara adaptarea solutiilor disponibile in
mod rapid pe piata;
b) lucrarile, produsele sau serviciile includ solutii de proiectare sau solutii
inovaioaie.
c) contractul nu poate fi atribuit fara negocieri prealabile din cauza unor
circumstante specifice legate de natura ori complexitatea sa ori de structura
juridica si financiara sau din cauza riscurilor legate de acestea;
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d) specificatiile tehnice nu pot fi definite cu suficienta precizie de catre AC, prin
trimitere la un standard, o evaluare tehnica europeana, o specificatie tehnica
comuna sau o referinta tehnica.

Procedura de dialog competitiv se initiaza prin publicarea anuntului de participare,
prin care AC invita operatorii economici sa depuna solicitari de participare in vederea
furnizarii informatiilor si documentelor pentru calificare si selectie stabilite de AC.

AC isi stabileste necesitatile si cerintele prin anuntul de participare si le defineste in
cadrul anuntului de participare si/sau al unui document descriptiv.

AC stabileste si defineste in cadrul anunfului de participare si/sau al documentului
descriptiv criteriul de atribuire si factorii de evaluare alesi, precum si un termen
orientativ pentru desfasurarea procedurii de atribuire.

Criteriile de atribuire ce pot fi utilizate In cazul procedurii de dialog competitiv
sunt cel mai bun raport calitate-pret sau cel mai bun raport calitate-cost.

Orice operator economic are dreptul de a depune o solicitare de participare,
urmand ca numai candidatii care indeplinesc criteriile de calificare si selectie stabilite
de AC sa aiba dreptul de a participa la etapa de dialog, iar candidatii ramasi la
sfargitul etapei de dialog au dreptul de a depune oferte finale.

Procedura de dialog competitiv se desfasoara in trei etape:
1) etapa depunerii solicitarilor de participare si a selectarii candidatilor, prin
aplicarea criteriilor de calificare si selectie;

2) etapa dialogului cu candidatii selectati, in vederea identificarii solutiei/solutiilor
apte sa raspunda necesitatilor AC si pe baza careia/carora se vor depune
ofertele finale;

3) etapa depunerii ofertelor finale de catre candidatii ramasi in urma etapei de
dialog si a evaluarii acestora, prin aplicarea criteriului de atribuire si a factorilor
de evaluare.

1) In etapa depunerii solicitarilor de participare si a selectarii candidatilor, prin
aplicarea criteriilor de calificare si selectie, AC:

- are dreptul de a limita numarul de candidati care indeplinesc criteriile de
calificare si selectie si care vor fi invitati sa participe in etapa de dialog, cu conditia sa
fie asigurat un numar minim de 3 candidati, pentru a asigura o concurenta real3;

- are obligatia de a indica In anuntul de participare criteriile sau regulile
obiective si nediscriminatorii pe care intentioneaza sa le aplice, numarul minim de
candidati pe care intentioneaza sa fi invite n etapa a doua a procedurii si, daca este
cazul numaral mavim,

- are obligatia, cand selecteaza candidatii, de a aplica numai criteriile de
selectie prevazute in anuntul de participare.

- are obligatia sa introduca in SEAP informatii referitoare la forma si conditiile
in care se demonstreaza indeplinirea de cétre operatorii economici a criteriilor de
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calificare, precum si termenul in care estimeaza ca va finaliza verificarea indeplinirii
criteriilor de calificare;

- nu are dreptul sa solicite modificarea, iar operatorul SEAP nu are dreptul sa
modifice informatiile de natura sa afecteze functionarea sistemului informatic si/sau
desfasurarea procedurii;

- in situatia in care se constata erori sau omisiuni cu privire la informatiile
prevazute anterior, respectiv incalcari ale prevederilor legale afecteaza procedura de
atribuire sau daca este imposibila incheierea contractului, are obligatia de a
dispune anularea procedurii de atribuire, in conformitate cu prevederile art. 212
alin. (1) lit. ¢) din Legea nr. 98/2016.

Operatorul economic are obligatia:

- de a se inregistra in SEAP;

- de a transmite solicitarea de participare, inclusiv DUAE, in format
electronic, numai pana la data si ora limitd de depunere, prevazute in anuntul de
participare;

- de a depune solicitarea de participare, inclusiv DUAE, la adresa AC, pana la
data si ora limitd de depunere, prevazute in anunful de participare, numai atunci
cand din motive tehnice imputabile operatorului SEAP nu poate sa utilizeze
mijloacele electronice;

- de a semna cu semnatura electronica extinsa, bazatd pe un certificat
calificat, eliberat de un furnizor de servicii de certificare acreditat, toate documentele
incarcate in SEAP in sectiunile specifice disponibile in sistemul informatic.

in aceasta prima etapi a dialogului competitiv, comisia de evaluare:

o stabileste candidaiii selectati, aplicand in acest scop numai criterile de
selectie prevazute in anuntul de participare si respectand metodologia de
punctare prevazuta in fisa de date a achizitiei;

e 1in procesul de evaluare orice solicitare de participare, este consideratd
neconformd In cazul in care candidatul se afla intr-una dintre situatile de
excludere prevazute la art. 164, 165 si 167 din Legea nr. 98/2016 sau nu
indeplineste criteriile de calificare stabilite de AC;

o are obligatia sa solicite candidatilor sa prezinte documente justificative
actualizate, prin care s& demonstreze indeplinirea tuturor criteriilor de
calificare si selectie, in conformitate cu informatiile cuprinse in DUAE;

e dupa ce a finalizat selectia candidatilor, are obligatia de a elabora un raport
intermediar, care se aproba de catre conducatorul AC si se introduce in SEAP
in sectiunile specifice disponibile in sistemul informatic, semnat cu semnatura
electronica extinsa, bazata pe un certificat calificat, eliberat de un furnizor de
servicii de certificare acreditat;

Dupa aprobarea raportului intermediar, AC are obligatia de a comunica

mmnddidatilar ram: ilbadid mbmcmal Aa aalaadia
wiAi iuiuasiivi ITwvauitaaiui Clﬁpci e C‘)CiC'\a&lu.

In urma finalizarii etapei de selectare a candidatilor, AC transmite simultan tuturor
candidatilor selectati o invitatie de participare la etapa a doua.
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2) In etapa dialogului cu candidatii selectati, in vederea identificarii solutiei/solutiilor
apte sa raspunda necesitatilor AC si pe baza careia/carora se vor depune ofertele
finale, AC:

are obligatia de a invita la etapa a doua un numar de candidati cel putin egal
cu numarul minim de candidati indicat in anuntul de participare;

nu are dreptul de a invita la etapa a doua un operator economic care nu a
depus o solicitare de participare in prima etapa sau nu a indeplinit criteriile de
calificare si selectie;

are dreptul de a opta intre:

— a continua procedura de atribuire numai cu acel candidat/acei candidati
care indeplineste/indeplinesc cerintele solicitate, in cazul in care numarul
de candidati care indeplinesc criteriile de calificare si selectie este mai mic
decat numarul minim indicat in anuntul de participare;

- a anula procedura, in conditile prevazute la art. 213 din Legea nr.
98/2016, in cazul in care numarul de candidati care indeplinesc criteriile de
calificare si selectie este mai mic decat numarul minim indicat in anuntul de
participare.

AC desfasoara etapa dialogului astfel:

intalniri cu fiecare candidat selectat in parte, in scopul identificarii si definirii
celor mai bune mijloace pentru satisfacerea necesitatilor sale;

in cadrul dialogului, discutd cu candidatii selectati toate aspectele referitoare
la achizitie, cu scopul identificarii solutiilor/optiunilor referitoare la aspectele
tehnice, financiare, problemele legate de cadrul juridic si orice alte elemente
ale contractului de achizifie publicd/acordului-cadru care urmeaza sa fie
atribuit; '

la sfarsitul fiecarei intalniri, comisia de evaluare are obligatia consemnarii
problemelor discutate si aspectelor convenite intr-un proces-verbal de sedinta;
pe durata dialogului, are obligatia de a asigura respectarea principiului
tratamentului egal fata de toti candidatii si de a nu furniza informatii intr-o
maniera discriminatorie, care ar putea crea unuia/unora dintre candidati un
avantaj in raport cu ceilallj;

are obligatia de a nu dezvalui celorlalii candidati solutiile propuse sau alte
informatii confidentiale comunicate de un candidat care participa la dialog, fara
acordul scris al acestuia;

dupa finalizarea unei runde succesive de reducere a numarului de soluti,
comisia de evaluare are obligatia de a elabora unui raport intermediar,
care se aproba de catre conducatorul AC;

rannrtul intarmadiar ca intradiicae in SEAP Tn cantininile enerifire dienanihile
ranartul intarmeadiar o intraoduce in SEAP in ce enacitice diennnthila

=g i —

in sistemul informatic, semnat cu semnatura electronica extinsa, bazata pe un
certificat calificat, eliberat de un furnizor de servicii de certificare acreditat;
informeaza in acest sens candidatii ramasi in competitie;
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are dreptul de a desfasura dialogul in runde succesive, cu scopul de a reduce
numarul de solutii care urmeaza sa fie discutate in etapa dialogului, numai
daca a indicat aceasta posibilitate in cadrul anuntului de participare si/sau al
documentului descriptiv;

urmatoarea runda de dialog se deruleaza numai cu participantii ramagi in
competitie dupa finalizarea rundei succesive organizate anterior;

participantii ramasi in competitie in urma finalizarii rundei succesive
organizate anterior nu au dreptul ca, in cadrul rundelor urmatoare sau atunci
cand depun oferta finald, sa modifice angajamentele asumate prin propunerile
tehnice si/sau financiare partiale pe care le-au prezentat decéat in sensul
imbunatatirii acestora;

reducerea numarului de solutii potrivit dispozitilor se realizeaza numai pe
baza factorilor de evaluare stabiliti prin anuntul de participare si/sau
documentul descriptiv;

continua dialogul pana cand este in masura sa identifice solutia/solutiile
apte sa satisfaca necesitatile sale;

incheie raportul intermediar final care se aproba de catre conducatorul
AC si il introduce in SEAP in sectiunile specifice disponibile in sistemul
informatic, semnat cu semnatura electronica extinsa, bazata pe un certificat
calificat, eliberat de un furnizor de servicii de certificare acreditat;

dupa aprobarea raportului intermediar final, declara incheiata etapa dialogului
si are obligatia informarii participantilor la dialog, cu respectarea prevederilor
cap. IV sectiunea a 13-a din Legea nr. 98/2016;

etapa dialogului cu candidatii selectati se poate desfasura si prin intermediul
SEAP, printr-o modalitate securizata, accesibila doar candidatilor selectati sau
prin intermediul unei camere de date puse la dispozitie de AC sau de
furnizorul de servicii de achizitie implicat in procedura de atribuire;

AC ii invita pe fiecare dintre ofertantii ramasi in competitie sa depuna ofertele
finale pe baza solutiei sau solutiilor prezentate si specificate in cursul
dialogului. Ofertele finale cuprind toate elementele solicitate si necesare
pentru realizarea proiectului.

Invitatia de participare trebuie sa cuprinda cel pufin urmatoarele informatii:
a) referinte privind anunful de participare publicat;

b) data si ora limita stabilite pentru depunerea ofertelor;

c) adresa la care se transmit ofertele;

d) limba sau limbile in care trebuie elaborata oferta.

3) Etapa depunerii ofertelor finale de catre candidatii ramagi in urma etapei de dialog
si a evaludrii acestora, prin aplicarea criteriului de atribuire si a factorilor de evaluare.

In cadrul acestei etape, ofertantul/ofertantii trebuie sd depuna oferta/ofertele

ne haza golufjipilgnlutiilor identificate in curanl efapei de dinlog: pﬁmﬁ Ia data ‘Si ora
Iimita speciticate in invitatla de participare, asttel cum au ftost stabilite de comun
acord in cadrul etapei de dialog.

Operatorul economic are obligatia de a transmite:
oferta tehnica intocmitd pe baza solutiei sau solutiilor prezentate si specificate
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in cursul rundei/rundelor succesive dialogului; ,
e valoarea totala a propunerii financiare criptata in SEAP.

Toate documentele de fundamentare a valorii estimate se depun prin mijloace
electronice, fiind Tncarcate intr-o sectiune dedicata a portalului SEAP, iar continutul
acestora este vizibil comisiei de evaluare dupa decriptarea propunerii financiare;

Toate documentele depuse in SEAP vor fi semnate cu semnatura electronica
extinsa, bazata pe un certificat calificat, eliberat de un furnizor de servicii de
certificare acreditat in conditiile legii si incarcate in SEAP in sectiunile specifice
disponibile Tn sistemul informatic si numai de catre operatorii economici inregistrati;

In cazul in care, din motive tehnice, nu este posibila transmiterea anumitor
documente in format electronic prin intermediul SEAP, documentele respective se
transmit AC in forma si utilizdndu-se modalitatea de comunicare solicitate de
aceasta, cu respectarea prevederilor privind regulile de comunicare si transmitere a
datelor.

Comisia de evaluare, are obligatia:

e de a deschide ofertele la data, ora si adresa indicate in anunful de
participare, organizandu-se n acest sens o sedinta de deschidere a ofertelor;

Orice ofertant are dreptul de a participa la sedinta de deschidere a ofertelor,
numai daca nu utilizeaza mijloacele electronice pentru depunerea ofertelor, iar acest
lucru se intdmpla din motive tehnice imputabile operatorului SEAP.

Sedinta de deschidere se finalizeaza printr-un proces-verbal semnat de
membrii comisiei de evaluare si de reprezentantii legali/imputerniciti ai operatorilor
economici prezenti la sedinta, in care se consemneaza modul de desfasurare a
sedintei respective, aspectele formale constatate la deschiderea ofertelor,
elementele principale ale fiecarei oferte, inclusiv pretul, consemnandu-se totodata
lista documentelor depuse de fiecare operator economic in parte.

AC are obligatia de a transmite un exemplar al procesului-verbal tuturor
operatorilor economici participanti la procedura de atribuire, precum si de a-l incérca
in SEAP, in cel mult o zi lucratoare de la deschidere, indiferent daca acestia au fost
sau nu prezenti la sedinta respectiva.

Orice decizie cu privire la evaluarea ofertelor se adopta de catre comisia de
evaluare in cadrul unor sedinte ulterioare sedintei de deschidere a ofertelor.

Oferta depusa dupa data si ora-limitd de depunere a ofertelor sau la o alta
adresa decéat cea precizata in anuntul de participare se returneaza fara a fi deschisa
operatorului economic care a depus-o;

e de a analiza si de a verifica fiecare oferta, atat din punctul de vedere al
elementelor tehnice propuse, cat si din punctul de vedere al aspectelor financiare pe
care le implica;

in desfasurarea procesului de evaluare, daca se constatd neldmuriri, comisia
de evaluare solicita prezentarea anumitor clarificari/completari. Atat solicitarea de
clarificari, cat si raspunsul ofertantului se transmit in SEAP in format electronic,

in urma finalizarii fiecareia dintre fazele de verificare, tehnic si financiar, AC
comunica fiecarui ofertant ce a fost respins motivele care au stat la baza acestei
decizii, iar celorlalti faptul ca se trece la faza urmatoare de verificare, cu respectarea
prevederilor cap. IV sectiunea a 13-a din Legea nr. 89/2016.
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e de a stabili ofertantului castigator;

e de a elabora un raport al procedurii, care se aproba de catre conducatorul
AC. :
Raportul se introduce in SEAP in sectiunile specifice disponibile in sistemul
informatic, semnat cu semnatura electronica extinsa, bazata pe un certificat calificat,
eliberat de un furnizor de servicii de certificare acreditat;

Dupa aprobarea raportului, AC are obligatia informarii ofertantilor cu
respectarea prevederilor cap. IV sectiunea a 13-a din Legea nr. 89/2016.

Documente utilizate in procedura de achizitie publica prin dialog competitiv
sunt urmétoarele:
o referatul de necesitate;
e nota justificativa privind valoarea estimata si alegerea procedurii de
atribuire;
nota justificativa privind cerintele minime de calificare;
nota justificativa privind stabilirea criteriului de atribuire;
documentatia descriptiva;
anuntul de participare; ’
adresa raspuns pentru clarificari daca au fost solicitate;
actul administrativ de constituire a comisiei de evaluare a ofertelor
(ordin/decizie privind constituirea comisiei de evaluare);
nota justificativa experti cooptati, daca este cazul,
declaratiile de confidentialitate si impartialitate;
raportul intermediar de selectie a candidatilor;
invitatia de participare la etapa a doua a dialogului competitiv;
. rabortul/rapoartele intermediar/intermediare intocmite in etapa a doua a
dialogului cu candidatii selectati;
e adresele de informare a participantilor la dialog, privind rapoartele
intermediare;
e raportul intermediar final al etapei a doua a dialogului cu candidatii
selectatj;
e procesul-verbal de deschidere a ofertelor finale depuse de catre candidatii
ramasi in urma etapei de dialog;
procesele-verbale de evaluare /intermediare;
raportul procedurii de atribuire;
comunicarile privind rezultatul procedurii de atribuire;
anuntul de atribuire;
contractul de achizitie publica;
documentul constatator care contine informatii referitoare la indeplinirea
obligatiilor contractuale de catre contractant.

£ =

RWHiiv!
Transmiterea spre publicare a anuniurilor catre operatorul SEAP se realizeaza numai

prin mijloace electronice, prin utilizarea aplicatiei disponibile la adresa www.e-
licitatie.ro.

N . 1
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Revizia
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Aprobat
HCA nr. 22/31.07.2017

Este interzisa invitarea la etapa a doua sau a treia a dialogului competitiv a unui
operator economic care nu a depus candidatura in prima etapa sau care nu a ramas
in competitie la incheierea etapei intai sau nu a rdmas in competitie la finalul etapei

a doua.

In etapa a doua, dupa finalizarea unei runde succesive de reducere a numarului de
solutii, comisia de evaluare are obligatia de a elabora un raport intermediar, care se
aproba de catre conducatorul AC si se introduce in SEAP.
Aceasta continua dialogul pana cand este in masura sa identifice solutia/solutiile
apta/apte sa satisfaca necesitatile sale.

AC fincheie raportul intermediar final, il introduce in SEAP in sectiunile specifice
disponibile in sistemul informatic, semnat cu semnétura electronica extinsa, bazata
pe un certificat calificat, eliberat de un furnizor de servicii de certificare acreditat.

9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

[Pas | Responsabilt) | Desoriere | Timg Termen™ | _Riscuri

I. INITIEREA PROCEDURII DE DIALOG COMPETITIV

Produsele,
serviciile
Compartimentul Verifics exi . sau lucrarile
intern specializat in erttica eX'St?m.at in ce R
1. domeniul achizitiilor PAAP, a achizitiei care urmeaza a fi
ublice urmeaza sa fie atribuita. achizitionate
P nu sunt
prevazute in
PAAP.
Estimarea
valorii
Elaboreaza nota gzgractuluu
Compartimentul Jau \Slgﬁffnt::n?;;ﬁ{;ﬂ: incorecta si,
intern specializat in s o implicit,
2| domeniul achizifiilor | 2CNiZitie publica sinota stabilirea
ublice justificativa pentru rocedurii
P stabilirea procedurii de g tribui
atribuire © atnibuire
' este
necorespunz
atoare.
Compartimentul :l;:aut;%t
intern specializat in | Verifica existen{a
Armnanmindl Ankiaitilar AriranlAar AA fimAantara surse de

? MVl iivdl e Iil—!ki"\d- A AR WA i iRAl iyl ?!nﬂnfﬂr@

e publice pentru achizitia s
/Compartimentul respectiva. girr:;zr;;ia
financiar-contabil L

respectiva.

Il. ELABORAREA DOCUMENTATIEI DESCRIPTIVE

F 370.2013.Ed.1
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Universitatea
“Valahia” din
Targoviste

Procedura operationala
privind achizitia publica
prin dialog competitiv

DGA-PO-43

Revizia

COD: |

| L[ 1

HCA nr. 22/31.07.2017

Aprobat

Pas Responsabil(i

Compartimentul de
specialitate care
solicitd achizitia

Descriere

Timp alocat*

Termen**

Riscuri

Elaboreaza
documentatia
descriptiva.

Definirea in
documentati
a descriptiva
a unor
specificatii
tehnice

care indica o
anumita
origine,
sursa,
productie, un
procedeu
special, o
marca de
fabrica sau
de comert,
un brevet

de inventie, o
licenta

de fabricatie,
astfel

incat sa fie
favorizati sau

eliminati
anumiti
operatori
economici
sau anumite
produse.
Documentati
Compartimentul a descriptiva
juridic/ nu g
Compartimentul Stabileste clauzele prfeve ©
intern specializat in | contractuale. n °’f”al"
domeniul achizitiilor referitoare [a
. clauzele
publice
contractuale
obligatorii
Documentati
Stabileste criteriile de a descriptiva
selectie si calificare [Fisa de
referitoare la situatia date, nu
Compartimentu de | 2201 &, R eere etractn
Sp?C.I,a_htat.e . ggre tehnica si/sau referitoare
SOliCita acniziiia LT .

- proresionaia, moaui ae 1a moaul ae
elaborare si de elaborare si
prezentare a propunerii de
tehnice si financiare. prezentare a

propunerii

F 370.2013.Ed.1
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privind achizitia publica
prin dialog competitiv

Revizia

CcoD: | 0 |

[ [ 1 [ |

DGA-PO-43

HCA nr. 22/31.07.2017

Aprobat

| Pas | Responsabil(i ' Descriere

Termen** Riscuri

Timp alocat”

tehnice si
financiare.

Compartimentul
intern specializat in
domeniul achizitiilor
publice

Stabileste in
conformitate cu
prevederile H.G. nr.
395/2016 art. 35 alin.
(3) lit. @), coroborate cu
prevederile art. 2,
punct. 2, din H.G. nr.
866/2016.cuantumul
garantiei de participare
H.G. nr. 395/2016, art.
35 alin. (3) Fisa de date
a achizitiei trebuie sa
contina urmatoarele
informatii privind
constituirea garantiei de
participare:

a) valoarea, ce nu
poate depasi 2% din
valoarea estimata a
contractului de achizitie
publica sau in cazul
acordului-cadru din
valoarea estimata a
celui mai mare contract
subsecvent, fara a se
lua in calcul valoarea
pentru diverse si
neprevazute, daca este
cazul;

H.G. nr. 866/2016, art.
2 pct. 2, la articolul 35,
dupa alineatul (3) se
introduce un nou
alineat, alineatul (4), cu
urmatorul cuprins:

(4) Prin exceptie de la
prevederile alin. (3) lit.
a), in cazul atribuirii
contractelor a caror
valoare estimata este
mai mica decat
echiivaieiilui i i€ a
25.000.000 euro,
valoarea garantiei de
participare nu poate
depasi 1% din valoarea

Fisa de date
a

achizitiei nu
cuprinde
toate
informatiile.

F 370.2013.Ed.1
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COD: |

[ [ [ |

DGA-PO-43

HCA nr. 22/31.07.2017

Aprobat

Pas | Responsabil() |

Descriere
estimata a
contractului/acordului-
cadru ce urmeaza a fi
atribuit."

Elaboreaza si
completeaza fisa de
date a achizitiei.

Timp alocat*

Termen** Riscuri

Compartimentul
intern specializat in
domeniul achizijilor
publice

Stabileste formularele si
modelele care vor fi
atasate documentatiei
descriptive.

Stabileste criterii de
selectie a candidatilor.
Selectia se realizeaza

prin acordarea pentru
fiecare candidat in
parte a unui punctaj
care trebuie sa reflecte
capacitatea acestuia de
a indeplini contractul ce
urmeaza sa fie atribuit,
in conformitate cu
prevederile art. 29 alin.
(3) din H.G. nr.
395/2016.

Documentati
a descriptiva
nu are
atasate toate
formularele.

lll. PUBLICAREA ANUNTUL

Ul DE PARTICIPARE

Compartimentul
intern specializat in
domeniul achizitiilor

Transmite anuntul de
participare spre
publicare, in SEAP, si,
dupa caz, in Jurnalul
Oficial al Uniunii
Europene cu cel putin
30 de zile dupa data-
iimita de denuners g
solicitarilor de
participare cu

respectarea regulilor de

Anuntul de
participare
nu este
publicat.

F 370.2013.Ed.1
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Targoviste
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DGA-PO-43

Revizia

COD: |

HCA nr. 22/31.07.2017

Aprobat

Pas Responsabil(i)

Descriere

Timp alocat*

Termen™* Riscuri

publicitate si Tn
conformitate cu
prevederile art. 89 din
Legea nr.98/2016.

Transmite in SEAP,
daca este cazul, erata
la invitatia de
participare ce
modifica/completeaza
informatiile publicate in
invitatia de participare.

Asigura oricarui
operator economic
informatii complete cu
privire la conditiile de
participare la procedura
de atribuire.

Compartimentul
2 intern specializat in
domeniul achizitjilor

Transmite in SEAP
documentatia
descriptiva si declaratia
pe propria raspundere a
reprezentantului legal
ce va contine datele de
identificare ale
persoanelor ce detin
functii de decizie in
cadrul AC. Acest
document nu are
caracter de document
public.

Declaratia pe
propria
raspundere a
reprezentant
ului legal nu
contine toate
persoanele
ce detin
functii de
decizie

Nu raspunde

Analizeaza la solicitarile
documentatia d
. NN e
Compartimentul de | descriptiva si raspunde e s
e B clarificari in
3 specialitate care la solicitarile de termen
solicita achizitia clarificari privind .
documentatia de 3 zile
descri tivét lucratoare
ptiva. de la primire.
IV. CONSTITUIREA COMISIEI DE EVALUARE SI SELECTIE A CANDIDATILOR
Comisia de
Emite actul evaluare
) adminictrativ de nt1 inchide
!’*;Qng.!’!?%.".m’”"” constituire a Comisiel speciaiisti
1 ig:\?:gignte de evaluare a ofertelor n domeniul
si stabilire a atributiilor obiectului
comisiei de evaluare. contractului
care

F 370.2013.Ed.1
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Comisia de evaluare
a ofertelor

a indeplini contractul ce
urmeaza sa fie atribuit,
in conformitate cu
prevederile art. 29 alin.
(3) din H.G. nr.
395/2016.

Elaboreaza raportul
intermediar al selectarii
candidatilor si il supune
aprobarii conducatorului
autoritatii contractante.

Informeaza toti
candidatii cu privire la
rezultatul selectiei.

Universitatea Procedura operationala Revizia
«Valahia” din privind achizitia publica COD: ] | | |
Térgoviste prin dialog Competitiv DGA-PO-43 Aprobat
HCA nr. 22/31.07.2017
Pas Responsabil(i) Descriere | Timp alocat* Termen™ Riscuri
urmeaza sa
fie atribuit.
Omiterea
. intocmirii
) Intocmeste Nota Notei
- justificativa privind justificative
ggrf]:rstlealoie evaluare cooptarea de experi privind
externi, daca este cooptarea de
cazul. experii
externi
V. SELECTAREA CANDIDATILOR, PRIN APLICAREA CRITERIILOR DE SELECTIE
Selecteaza candidatii,
pe baza criteriilor de
selectie stabilite.
Selectia se realizeaza
prin acordarea pentru
fiecare candidat in
parte a unui punctaj Selectia se
care trebuie sa reflecte ;(vaavhzeaza
ara
capacitatea acestuia de acordarea

unui punctaj.

Raportul
intermediar
al selectarii
candidatilor
nu este
supus
aprobarii
conducatorul
ui

AC.

VI. ETAPA A DOUA A DIALOGULUI COMPETITIV CU

CANDIDATII SELECTATI

Omiterea

Invitatia de participare transmiteri

Comisia de evaluare | se transmite invitatiei de
a ofertelor concomitent, tuturor participare la
candidatilor selectati. etapa a doua

a dialogului

F 370.2013.Ed.1
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obligatia de a
elabora unui
raport
intermediar,
care se aproba
de catre
conducatorul
autoritatji
contractante si
il introduce in
SFAP:
continua
dialogul cu
fiecare candidat
selectat pana
cand este in

Universitatea Pr_oE:edura f)[_)e.ra;ion?lév Revizia
“Valahia” din privind achizitia publica COD: o| | | | |
Targoviste prin dialog competitiv DGA-PO-43 Aprobat
HCA nr. 22/31.07.2017
Pas Responsabil(i ‘ Descriere ‘ Timp alocat* Termen™* Riscuri
competitiv
unui candidat
selectat.
are obligatia
consemnarii
problemelor
discutate si
aspectelor
convenite cu
fiecare candidat
selectat intr-un
proces-verbal
de sedinta;
de a nu dezvalui
celorlalti
candidati
solutiile propuse
sau alte
informatii
confidentjale Omite
comunicate de incheierea
un candidat care proceselor-
participa la verbale de
dialog, fara sedinta cu
acordul scris al fiecare
5 Comisia de evaluare acestuia; candidat
a ofertelor dupa finalizarea selectat si
unei runde dezvaluie
succesive de informatii
reducere a confidentiale
numarului de comunicate
solutii, comisia de un
de evaluare are candidat.

F 370.2013.Ed.1
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Universitatea
“Valahia” din
Targoviste

Procedura operationala
privind achizitia publica
prin dialog competitiv

COD:
DGA-PO-43

l

Revizia

HCA nr. 22/31.07.2017

Aprobat

Pas | Responsabil(i)

masura sa
identifice
solutia/solutiile
apta/apte sa
satisfaca
necesitatile
sale;

e incheie
raportul
intermediar
final care se
aproba de
catre
conducatorul
AC siil
introduce in
SEAP

Riscuri

Descriere [ Timpalocat* | Termen**

VIl. ETAPA A TREIA A DEPUNERII OFERTELOR FINALE $I EVALUAREA OFERTELOR DEPUSE

Comisia de evaluare
a ofertelor

Deschide ofertele
depuse de candidatii
selectati, le examineaza
si le evalueaza, pentru
stabilirea ofertei
castigatoare.

Intocmeste procesul-
verbal de deschidere a
ofertelor.

Stabileste oferta
castigatoare pe baza
criteriului de atribuire
precizat in anuntul de
participare si in
documentatia
descriptiva.

Intocmeste si supune
aprobarii Raportul
procedurii de atribuire.

Anuleaza procedura
daca au fost depuse
nferte inanceptahile
sl/sau neconforme ori
daca nu s-a depus nici

o oferta.

Memobrii
comisiei de
evaluare a
ofertelor nu
depunin
SEAP
procesul-
verbal de
deschidere a
ofertelor si
Raportul
procedurii de
atribuire.

VIIl. ATRIBUIREA CONTRACTULUI DE ACHIZITIE PUBLICA

1

| Compartimentul

| Notifica rezultatul

| Rezultatul nu

F 370.2013.Ed.1
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Universitatea
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prin dialog competitiv

Revizia

Pas | Reg——gonsabilgi}

intern specializat in
domeniul achizitiilor

Descriere | Timp alocat®

Raportului procedurii de
atribuire, catre toti
participantii care au
depus oferte.

coo: (o[ | | | |
DGA-PO-43 Aprobat
HCA nr. 22/31.07.2017
Termen™* Riscuri
este transmis
tuturor

participantilor
la procedura.

contractului.

Consiliul National de :‘::nix;
Solutionare a Solutioneaza decizi
Contestatiilor contestatiile. eczia
(CNSC) pronuntata
de CNSC.
Semneaza contractul
de achizitie publica Operatorul
« numai dupa ce a fost economic
g)&r;?itx;;torul avizat dg o céstig?tor nu
contractante cpmpavrtlmentu.l and]c vine sa
si dupa ce a primit viza incheie
de control financiar contractul.
preventiv.
Transmite spre
publicare a anunfului de
atribuire, in termen de
30 de zile de la data
Compartimentul Tncheigri_i pontractului Anpn;ul de
intern specializat in de apr1|2|tle . atribuire
domeniul achiziiilor | PUPlica/acordului-cadru nu este
in urma finalizarii publicat.
procedurii de atribuire;
conform prevederilor
art. 145 alin. (1) din
Legea nr. 98/2016.
IX. DERULAREA CONTRACTULUI DE ACHIZITIE PUBLICA
Cuantumul
garantiei
de buna
Operatorul Constituie ggrantia de executie a .
economic buna executie a contractului a

fost stabilit la
peste 10%
din pretul
contractului.

Compartimentul de

Nerealizarea

specialitate care a Urmareste indeplinirea azsilg_;lor
solicitat achizitia si obligatiilor asumate si %)n deolinirea
care urmareste efectueaza receptiile obli Ztiilor
derularea partiale. . .9.,,.;,, i
anntrastiili LBodiiigie i
T contract.

X. FINALIZAREA CONTRACTULUI
Compartimentul Elibereaza garantia de Garantia de
financiar-contabil buna executie a bund

F 370.2013.Ed.1
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Revizia

COD: 0 |

| [

DGA-PO-43

HCA nr. 22/31.07.2017

Aprobat

Pas

Responsabil(i) l

Descriere

Termen**

Riscuri

contractului. In
conformitate cu
prevederile art. 42 din
H.G. nr. 395/2016.

L Timp alocat*

executie este
eliberata
Tnainte de
finalizarea
contractului.

Compartimentul
intern specializat in
domeniul achizitiilor

Intocmeste, in 3
exemplare,
documentul
constatator care
contine informatii
referitoare la
indeplinirea obligatiilor
contractuale de catre
contractant si:

e elibereaza un
exemplar
operatorului
economic;

e depune un
exemplar la
dosarul achizitiei
publice;

e publica un
exemplar in
SEAP, dupa
expirarea
termenelor de
contestare
prevazute de
Legeanr.
554/2004, cu
modificarile si
completarile
ulterioare, in
conformitate cu
prevederile
art.166 alin. (5)
din HG nr.
395/2016,
modificat prin HG
nr. 866/2016.

Intocmeste dosarul
achizitiei publice,
arhivand toate

condus la atribuirea
contractului de achizitie
publica si il preda
secretariatului spre
pastrare 5 ani de la

Sanu
transmita
spre
publicare in
SEAP un
exemplar din
documentul
constatator
dupa
expirarea
termenelor.

Sanuse
pastreze 5
ani dosarul
de
achizitie
publica.
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Universitatea Procedura operationala | | Revizia
“Valahia® din privind achizitia publici COD: 0| | | [
Targoviste prin dialog competitiv DGA-PO-43 Aprobat
. HCA nr. 22/31.07.2017
Pas Responsabil(i Descriere Timp alocat* Termen** Riscuri

finalizarea contractului.

* Timpul alocat operatiunii il stabileste fiecare institutie publica, in functie de
specificul institutiei.
** Termenul pentru realizarea operatiunii se stabileste de fiecare institutie publica, in

functie de specificul institutiei.

10. Anexe, inregistrari, arhivari

Nr. Denumirea | Elaborat | Aprobat Nr.de Difuzare Arhivare Alte
anexa anexei exemplare loc perioada
0 1 2 3 4 5 6 7 8
Lista cu
persoanele
care au luat ;
1 la cunostinta SAA DGA SAA | 5 ani
prezenta
procedura
Referatul de .
2 necesitate SAA Rector SAA | 5ani
Actul
administrativ
de constituire .
3 a comisiei de SAA Rector SAA | 5ani
evaluare a
ofertelor
11. Cuprins
Numarul
componentei
in cadrul’ Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
Coperta 1
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, 2
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 2
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, 3
revizia din cadrul editiei procedurii operationale '
4, Scop 4
5. Domeniu de aplicare 4
6. Documente de referintad 4
7. Definitii oi abraviari gle toermanilor vtilizof 4
8. Descrierea procedurii operationale 5
9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 12
10. Anexe, inregistrari, arhivari 22
11. Cuprins 22
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Universitatea Procedura operationala Revizia
«Valahia” din privind achizitia publica COD: ol | | | |
Targoviste prin dialog competitiv DGA-PO-43 Aprobat
HCA nr. 22/31.07.2017

Anexa 2
UNIVERSITATEA VALAHIA din TARGOVISTE
EMITENT:
Denumire Grant/Proiect, Numar contract:
Numar | Data ! |
AVIZAT AVIZAT AVIZAT AVIZAT APROBAT
S.AA. D.E. C.F.P.P. D.G.A. RECTOR

Valoarea estimata a achizitiei este de

| produse | ] servicii || lucrari |

Subsemnata/ul................ccccooeeii , salariat al uvT in cadrul
......................................... ,infunctiade...........................
Pentru buna desfasurare a activitatii in cadrul Universitatii Valahia din Targoviste, este
necesara achizitionarea ..................ccc.ccoeeeii.
Va rog sa aprobati achizitionarea urmatoarelor:

| produse | ] servicii | | lucrari | ]

Nr. Denumire produs/serviciu/lucrare U.M. | Cant. Pret Valoare

Crt. unitar estimata

cu TVA inclusiv

TVA
7
2
3
4
5
6
7
8
10
11

TOTAL
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Sursa de finantare:
[ Venituri UVT | | Grant/Proiect™ | | Sponsorizari | [Alte surse | |

AVIZAT,
Presedinte Senat/Director C.S.U.D./Decan/Director de proiect/Director Directie/Sef

Serviciu/Sef Birou/Sef Compartiment

Solicitant,

(*) - Referatul'de necesitate nu reprezintd o angajare efectivd a unei cheltuieli, el este fundamentat de catre
Programul anual de achizitii 2017. Achizitile se vor desfasura doar pe baza propunerii de angajare a unei
cheltuieli si cu identificarea surselor de finantare.

(**) - Mentionez ca produsele de mai sus vor fi utilizate doar pentru realizarea obiectivelor contractului de
cercetare si reprezinta cheltuieli eligibile in conformitate cu devizul aprobat.
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Anexa 3

ORDIN/DECIZIE
privind constituirea comisiei de evaluare pentru atribuirea contractului/incheiere
acord-cadru

[ ”

(obiectul contractului de achizitie publicd/acordului-cadru)
prin procedura

(denumire procedura)
Nr. / Data / /

In temeiul
- art. 126 din HG nr.395/2016 pentru aprobarea normelor
de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractelor de achizitie
publica din Legea nr. 98/2016,
- art. din privind
organizarea Si functionarea

(denumire autoritate contractanta)
Avand in vedere prevederilor ........... art. din

Presedintele /Conducatorul autoritatii contractante

emite prezentul
ORDIN/DECIZIE

Art.1 — Se constituie comisia de evaluare pentru atribuirea contractului /contractelor

de achizitie publica/incheiere acord-cadru “ "(denumire
contract/acord-cadru) prin procedura (denumire procedura, avand
urmatoarea componenta):

- — presedinte

- — membru

- — membru

Membriide rezerva: 1.....................

2

Art.3 — Directia /compartimentul/biroul raspunde de aducerea la

TnAAnlinira A nrasAantiihinn Aardin/lAdAni=ia
S iALAiRE A 3 -

R LRI i “ B A i

(semnatura autorizata)
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