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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa

caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrui editiilor procedurii operationale

Elemente Nume si Functia Data Semnatura
privind prenume
responsabilii/
operatiunea
1 2 3 4 A
1.1. Elaborat Ec. lonel Goglea Sef SAA JA.06 17 %% -/
1.2. Verificat Ing. lon llie Director DTA 2o JTE -~ 70 1
1.3 S.1. dr. ing. lulian 0o ud ,
Aprobat Ud rgiu DGA 129 eI \ J -

Editia/revizia in
cadrul editiei

Componenta revizuita

Modalitatea reviziei

Data de la care se aplica
prevederile editiei sau
reviziei editiei

1

4

2.1 Editia 1

31.07.2017
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4. Scop:

* stabilirea modului de realizare a activitatii privind achizitia directa;

* asigurarea cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii
privind achizitia directa;

» asigurarea continuitatii activitatii, inclusiv 1in conditi de fluctuatie a
personalului;

¢ sprijinirea auditului si/sau a altor organisme abilitate in actiuni de auditare
si/sau control, iar pe manager, in luarea deciziei.

5. Domeniu de aplicare

Se aplica in cadrul compartimentului intern specializat in domeniul achizitiilor publice,
precum si in cadrul celorlalte compartimente pentru care se achizitioneaza produse,
servicii sau lucrari.

6. Documente de referinta

* Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile ulterioare:

e HG nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului

cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile ulterioare.

e Ordinul ANAP nr. 281/2016 privind stabilirea formularelor standard ale
Programului anual al achizitiilor publice si Programului anual al achizitiilor
sectoriale,

e OSGG nr. 400/2015 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al
entitatilor publice, asa cum a fost modificat prin OSGG nr. 200/2016.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1. Definitii

-plan anual al achizitiilor publice — documentul de planificare a procedurilor de
atribuire, elaborat de autoritatea contractants, care cuprinde totalitatea necesitatilor
obiective ale autoritétii contractante si a gradului de prioritate a acestor necesitati,
precum si procedura ce urmeazd a fi aplicatd (achizitie directs, procedura
simplificata, licitatie deschisa/restransa, negociere competitiva etc.) pentru atribuirea
contractelor/acordurilor-cadru pe care autoritatea contractants intentioneaza sa le
incheie pe parcursul anului bugetar;

- contract de achizitie publica - contractul cu titlu oneros, incheiat in scris intre
una sau mai multe autoritati contractante, pe de o parte, si unul sau mai multi
operatori economici, pe de altd parte, avand ca obiect executia de lucrari,
furnizarea de produse sau prestarea de servicii:

- autoritatea contractantd - institutie publici centrald care are calitatea de
ordonator de credite si care are competente in domeniul achizitiilor publice;

- procedura de atribuire - etapele ce trebuie parcurse de citre auloritatea
contractanta si de céatre candidati/ofertanti pentru ca acordul partilor privind
angajarea in contractul public sa fie considerat valabil; procedurile de atribuire sunt:
licitatia deschisa, licitatia restrans&, dialogul competitiv, negocierea, cererea de
oferte, concursul de solutii;
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- acord-cadru - intelegerea scrisa intervenitd intre una sau mai multe autoritati
contractante si unul sau mai multi operatori economici, al cérei scop este stabilirea
elementelor/ conditiilor esentiale care vor guverna contractele de achizitie publica ce
urmeaza a fi atribuite intr-o perioada data, in mod special in ceea ce priveste pretul
si, dupa caz, cantitatile avute in vedere; '

7.2. Abrevieri

AC — autoritatea contractanta

ANAP - Agentia Nationala pentru Achizitii Publice
BEAC - Biroul evaluarea si asigurarea calitatii
CPV — Vocabularul comun al achizitiilor publice
DGA - director general administrativ

DTA - Directia tehnico-administrativa

DUAE - document unic de achizitie european E-Certis
HG — hotarare a Guvernului

OSGG - ordin al secretarului general al Guvernului
PAAP — Programul anual al achizitiilor publice
SEAP - Sistemul Electronic de Achizitii Publice
TVA —taxa pe valoare adaugata

8.Descrierea procedurii operationale

Programul anual al achizitiilor publice este documentul de planificare a
procedurilor de atribuire, elaborat de AC, care cuprinde totalitatea necesitatilor
obiective ale AC si a gradului de prioritate a acestor necesitéti, precum Si procedura
ce urmeaza a fi aplicatd (achizitie directd, procedura simplificata, licitatie deschisa/
restransa, negociere competitiva etc.) pentru atribuirea contractelor/ acordurilor-
cadru pe care autoritatea AC sa le incheie pe parcursul anului bugetar.

Scopul elaboréarii PAAP este acela de a stabili obiectiv prioritatea necesitatilor de
produse, servicii si lucrari ale AC, in vederea utilizarii eficiente a fondurilor publice
aprobate.

In acest context, AC are obligatia sa elaboreze PAAP pe baza referatelor de
necesitate transmise de compartimentele sale, care cuprinde totalitatea contractelor
de achizitie publicd/ acordurilor-cadru pe care aceasta intentioneaza s3 le atribuie in
decursul anului urmator.

In cadrul strategiei anuale de achizitie publica, PAAP este instrumentul managerial
utilizat pentru planificarea si monitorizarea portofoliului de procese de achizitie la
nivel de AC, pentru planificarea resurselor necesare derularii proceselor si pentru
verificarea modului de indeplinire a obiectivelor din strategia locala/ regionala/
nationald de dezvoltare, acolo unde este aplicabil.

PAAP trebuie sa cuprinda totalitatea contractelor sau acordurilor-cadru pe care AC
intentioneaza sa le atribuie/incheie, precum si procedura aplicats pentru atribuire, in
dccursul anului urmator.

Dupa aprobarea bugetului propriu, AC are obligatia de a-si actualiza PAAP, in
functie de fondurile aprobate.

Prin exceptie, in cazul in care AC implementeaza proiecte finantate din fonduri
nerambursabile si/sau proiecte de cercetare-dezvoltare, aceasta are obligatia de a
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elabora distinct pentru fiecare proiect in parte un program al achizitiilor publice
aferent proiectului respectiv.
Dupa definitivarea PAAP, AC are obligatia de a publica semestrial in SEAP
extrase din acesta, precum si orice modificari asupra acestora, in termen de 5 zile
lucratoare, extrase care se refera la:
1) contractele/acordurile-cadru de produse si/sau servicii a céror valoare estimata
fara TVA este egald sau mai mare decat urmatoarele praguri valorice:
a) 23.227.215 lei, pentru contractele de achizitie publica/acordurile-cadru de
lucrari;
b) 600.129 lei, pentru contractele de achizitie publica/acordurile-cadru de
produse si de servicii;
c) 3.334.050 lei, pentru contractele de achizitie publicd/acordurile-cadru de
servicii care au ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice,
prevazute in anexa nr. 2.
2) contractele/acordurile-cadru de lucrari a ciror valoare estimata este mai mare sau
egala cu pragurile prevazute la art. 7 alin. (5) din Legea nr. 98/2016, respectiv AC
are dreptul de a achizitiona direct produse sau servicii in cazul in care valoarea
estimata a achizitiei, fard TVA, este mai mica decat:
a) 132.519 lei, pentru contractele de achizitie publici/acordurile-cadru de
produse sau servicii;
b) 441.730 lei, pentru contractele de achizitie publica/acordurile-cadru de
lucrari;
La elaborarea PAAP, AC trebuie s& aiba in vedere:
* necesitatile obiective de produse, lucrari si servicii:
e gradul de prioritate a necesitatilor obiective de produse, lucrari si servicii;
* anticiparile cu privire la sursele de finantare ce urmeaza a fi identificate.

Astfel, in vederea stabilirii necesitatilor obiective de produse, lucrari si servicii,
compartimentul intern specializat in domeniul achizitiilor publice va solicita, printr-o
Nota de -informare, tuturor compartimentelor din cadrul AC identificarea
necesarului de produse, servicii si lucrari pentru anul urmitor.

Contractele de achizitie publica si acordurile-cadru, care urmeaz3 sa fie atribuite
in anul urmator, trebuie ierarhizate in functie de obiectul contractului si au prioritate
in achizitie, pe baza unei analize aprobate de conducatorul AC.

AC, prin compartimentul intern specializat in domeniul achizitiilor, are
obligatia de a tine evidenta achizitiilor directe de produse, servicii si lucréri, ca
parte a strategiei anuale de achizitii publice. :

In conformitate cu prevederile art. 12 alin. 5 din HG nr. 395/2016, PAAP trebuie
sa cuprinda cel putin informatii referitoare la:

a) obiectul contractului de achizitie publicd/acordului-cadru:

b) codul vocabularului comun al achizitiilor publice (CPV);

c) valoarea estimati a contractului/acarduli cadry oo urmoazs o & at@bui oo

rezuitat ai derularn unui proces de achizitie, exprimata in lei, fara TVA;

d) sursa de finantare;

e) procedura stabilita pentru derularea procesului de achizitie;

f) data estimata pentru initierea procedurii:
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g) data estimats pentru atribuirea contractului;
h) modalitatea de derulare a procedurii de atribuire, respectiv online sau
offline.
in vederea elaboririi PAAP, trebuie parcurse cateva etape, dupa cum
urmeaza:

e dupd primirea referatelor de necesitate cu propunerile de achizitionare de
produse, servicii si lucrari pentru anul urmator, se procedeaza la centralizarea
cantitativa si valorica a datelor primite de la compartimentele din cadrul AC;

* dupa centralizarea cantitativa a necesarului de produse, lucrari si servicii, urmeaza
incadrarea achizitiilor publice in clasificatia bugetara si stabilirea corespondentei
cu CPV;

* urmatoarea etapa consta in estimarea valorii contractului de achizitie publica, care
se realizeazd pe baza calcularii si Tnsumarii tuturor sumelor piatibile pentru
indeplinirea contractului respectiv, insa fara taxa pe valoarea adaugata, aceasta
fiind evidentiata distinct; astfel, pentru estimarea valorii contractului se vor avea in
vedere pretul pietei sub orice form& de optiuni si, in masura in care acestea pot fi
anticipate la momentul estimarii, orice eventuale suplimentari sau majorari ale
valorii contractului;

e odata estimata valoarea contractului, se stabileste procedura care urmeazi a fi
aplicata (achizitie directd, procedura simplificats, licitatie deschisa/restransa,
negociere competitivda etc.) in vederea atribuiri contractului si, totodatd, se
stabileste persoana responsabila cu atribuirea contractului;

* aceasta forma inifiald a PAAP va fi transmisa spre  verificare si avizare
compartimentului financiar-contabil si, apoi, supus3 aprobarii conducatorului
AClreprezentantului legal, conform atributiilor legale ce fi revin.

AC are dreptul de a opera modificari sau completéri ulterioare in PAAP, acestea
avand ca scop acoperirea unor necesitati ce nu au fost cuprinse initial in PAAP.

Introducerea oricaror modific&ri/completari in  PAAP sunt condiionate de
asigurarea surselor de finantare si de reluarea transmiterii lui spre verificare si
avizare compartimentului financiar-contabil si apoi supus aprobarii conducatorului AC

Ireprezentantului legal, conform atributiilor legale ce fi revin.

Atentie!

Prin ordinul nr. 281/2016 al presedintelui ANAP, se pune la AC formularul de PAAP.
AC, prin compartimentul intern specializat in domeniul achizitiilor, are obligatia de a
tine evidenta achizitiilor directe de produse, servicii si lucrari, ca parte a strategiei
anuale de achizitii publice.

Regulile de estimare a valorii contractului de achizitie publica sunt reglementate
de art. 9-25 din Legea nr. 98/2016.

Luna detinttivarea PAAP in conformitate ¢ < aiiii. (O) din AG nr.

395./2016, AC ;re obligatia de a publica semestrial in SEAP extrase din acesta,
precum si orice modificari asupra acestora, in termen de 5 zile lucratoare. Aceste
extrase privesc:
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a) contractele/acordurile-cadru de produse si/sau servicii a caror valoare estimats
este mai mare sau egald cu pragurile previzute la art. 7 alin. (1) din Legea nr.

98/2016;

b) contractele/acordurile-cadru de lucrari a céror valoare estimata este mai mare sau
egala cu pragurile prevazute la art. 7 alin. (5) din Legea nr. 98/2016.

Sfatul nostru!

> Fiecare forma elaboratd a PAAP trebuie sa fie inregistrata si datata. Astfel
se poate face dovada c& programul initial a fost elaborat in prima forma
pana la sfarsitul ultimului trimestru al anului in curs, pentru anul urmator.

» PAAP se elaboreaza cu luarea in considerare a urmatoarelor elemente:
= necesitdtile obiective de produse, lucrari si servicii, stabilite pe baza
experientei anterioare, odatd cu fundamentarea propunerilor de buget pentru
anul urmator, respectiv pe baza referatelor de necesitate elaborate de sefii de
compartimente din cadrul (se va scrie denumirea autoritatii contractante);
e gradul de prioritate a necesitatilor;
* anticiparile cu privire la fondurile ce urmeaza a fi alocate prin bugetul

anual;

e contractele de achizitie publica aflate in derulare.

> Programul anual al achizitiilor publice trebuie:
* centralizat si elaborat in cadrul compartimentului intern specializat in
atribuirea contractelor de achizitie publica, organizat la nivelul (se va scrie
denumirea AC), prin Decizia nr. ..../data ...:

e avizat de catre directorul economic:

* aprobat de ordonatorul (principal/secundar/tertiar) de credite.

> In cazul in care apar necesitati care nu au fost cuprinse initial, PAAP poate fi
modificat/completat ulterior, cu conditia sa fie asigurate sursele de finantare.

Modificarile/completérile se avizeaza de cétre directorul economic si se aproba
de ordonatdrul (principal/secundar/tertiar) de credite.

Sunt utilizate in procesul de elaborare si actualizare a PAAP urmaitoarele

documente:

e nota de informare;
o referatul de necesitate;
e programul anual al achizitiilor publice - PAAP.
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9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

Pas | Responsabil(i) | Descriere | Timp alocat* [ Termen™ | Riscuri
Il. ELABORAREA PROGRAMULUI
Elaboreaza Nota de
informare care contine
instructiuni si termene
pentru completarea
referatelor de
necesitate privind
produsele, serviciile, Nu se solicita
lucrarile care urmeaza compartimen
. sa fie achizitionate in telor din din
ﬁg{gf:mmentu anul bugetar urmator. cadruj .
specializat in . autoritai
1. domeniul Transmlte Nota vde contractante
achizitiilor mformarg catl_fe necesarul de
publice compartimentele 'cvilr.w. prod_u§e,_
cadrul autoritatii servicii si
' contractante (sectii, lucrari pentru
arhiva, compartiment anul urmator.
informatica, birou
informare publica,
documentare, biroul de
servicii psihologice,
financiar-contabil,
administrativ etc.).
Intocmesc  Referatele Analiza
) de necesitate privind superficiala /
sefii produsele,  serviciile,
compartimentel | |,crarle  pentru  anul Date/
or dm cgq;ﬂrul bugetar urmitor, termene
autoritatii indicand si ordinea de eronate
contractante | i tsti 5 acestora.
(sectii, arhiva, Nerespectar
compartiment | intocmirea €a ,
|qformatlca, Referatului de termenului
2 birou informare | o cesitate trebuie  s3 ,
publica, se abi in vedere _Supradlmens
d_ocumentare, analiza fiecarei |onar§a/ _
biroul de necesitati identificate. subdimensio
servicl Necesitatile identificate nharea ,
psihologice, vor fi analizate, astfel: necesarului
financiar- .o . de nrodiice
L = uﬁ\}c UcT Lo i o ‘
s in ce moment servicil,
L ) lucrari pentru
vor fi utilizate;
etc.) anul bugetar
. copcordanta cu urmator
obiectivele Omiterea
F 370.2013.Ed.1 9 SMC/DGA-PO-40
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Pas | Responsabil(i) | Descriere Timp alocat* Termen** Riscuri

generale ale unor
politicii de produse,
management; servicii,

e daci sunt lucrari
cerinte noi sau
daca asigura
inlocuirea sau
imbunatatirea
resurselor
existente;

e conditioneaza
sau nu folosirea
unei resurse
existente.

Referatul de necesitate
va cuprinde:

e denumirea
produselor,
serviciilor si
lucrarilor;

e justificarea
necesitatii de
produse,
servicii, lucrari,
constand in
evidentierea
scopului pentru
care sunt
necesare
acestea;

e toate
informatiile care
asigura
descrierealcara
cterizarea cat
mai precisa a
produselor/servi
ciilor/lucrérilor;

e datacand
produsele/servi
ciile/lucrarile
sunt necesare.

Persoana Centralizeaza datele Nerespectar
desemnati cir | nrivind necesarul do i i ca
Intocmirea produse, servicii, termenului
PAAP din lucrari pentru anul ' din cauza
cadrul bugetar urmator volumului de

compartimentul | transmise de activitate si a

F 370.2013.Ed.1 10 SMC/DGA-P0-40
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serviciile, lucrarile in
corespondenta cu
sistemul de grupare si
codificare utilizat in
CPV.

Confrunta sumele
centralizate in PAAP
cu cele cuprinse in
propunerile de buget
pentru anul urmator.

Desfasoara, daca este
cazul, consultari cu
sefii compartimentelor,
in scopul definitivarii
Referatelor de
necesitate din fiecare
compartiment.
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[ Pas | Responsabil(i Descriere Timp alocat* Termen** Riscuri
ui intern compartimentele din sarcinilor
specializat in cadrul autoritatii multiple.
domeniul contractante.
achizitiilor
Incadreaza produsele,

Compartimentu
| intern
specializat in
domeniul
achizitiilor
publice

Definitiveaza proiectul
de PAAP pentru anul
bugetar urmator tinand
cont de:

® necesitatile
obiective de
produse, de
lucrari si de
servicii;

e gradul de
prioritate a
acestor
necesitati,
stabilit
impreuna cu
directorul
economic i
conducatorul
autoritatii
contractante,
tinand cont de

imnnrianta

contractului
pentru
atingerea
scopului
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general al
autoritatii

contractante si
de durata de
realizare a
contractului;
anticiparile cu
privire la
fondurile ce
urmeaza s3 fie
alocate prin
bugetul anual,
concluziile
consultarilor
purtate cu sefii
compartimentel
or.

Pentru fiecare contract
in parte se are in
vedere:

stabilirea celei
mai competente
persoane care
va fi desemnat
responsabila
pentru
atribuirea
contractului (si,
implicit,
presedinte al
comisiei de
evaluare);
alegerea tipului
de procedura
de atribuire —
stabilirea si
consemnarea
motivelor care
vor sta la baza
intocmirii
viitoarei note
justificative
privind alegerea
procedurii
(inscris esential

al A

= e oA

In luarea deciziei de
selectare a unei
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anumite proceduri de
achizitie publica, se vor
avea in vedere:

e costurile
implicate de
atribuirea
contractului,

e complexitatea
contractului,
nivelul de
dezvoltare si
concurenta pe
piata din
domeniul unde
va avea loc

achizitia (pentru a
alege intre licitatia
deschisa si licitatia
restransa),

e constrangeri
cum ar fi
urgenta,
compatibilitatea
cu produse,
servicii deja
existente in
cadrul autoritatii
contractante,
existenta unui
singur furnizor/
prestator/
executant,
faptul ca regula
de atribuire a
oricarui contract
este procedura
de licitatie
deschisa/licitati
e restransa, iar
procedurile de
dialog
competitiv,
negociere,
cerere de oferte
sunt exceptii si
face pe baza
unei note
justificative
aprobate de
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Universitatea
“Valahia” din
Targoviste

Procedura operationala privind
elaborarea si actualizarea
programului anual al achizitiilor

publice

COD:
DGA-PO-40

of [ [ [ |

Revizia

Aprobat
HCA nr. 22/31.07.2017

[ Pas Responsabil(i

Descriere

'T‘fn_1p alocat*

Termen** Riscuri

conducatorul
autoritatii
contractante; in
cazul in care
obiectul
contractului
inglobeaza
produse/servicii
/lucrari carora li
se asociaza mai
multe coduri
CPV, procedura
de atribuire se
alege in functie
de valoarea
cumulata a
acestora;

Se stabilesc datele
estimate pentru
inceperea si finalizarea
procedurii.

Programul anual al
achizitiilor publice se
va elabora conform
Anexei nr. 2.

Compartimentu
| intern
specializat in
domeniul
achizitiilor
publice

Definitiveaza, dupa
aprobarea bugetului,
PAAP, in functie de
fondurile aprobate si de
posibilitatile de
atragere a altor fonduri.

Elimina din program
unele
produse/servicii/lucrari,
ca urmare a
insuficientei fondurilor
aprobate (cu
informarea prealabiléd a
sefilor
compartimentelor

rammaabii~

Verifica respectarea
procentelor prevazute

in legislatie (pentru

Fonduri
alocate prin
buget mai
mici decat
cele
previzionate,
eliminarea
din PAAP a
unor
produse/serv
icii/lucrari,
impetuos

| necesare,

F 370.2013.Ed.1
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o Procedura operationala privind _ Revizia
‘Ei;lalI;e}fiS;}? Seii elaborar.ea si actualizzfrfzz}' COD: 0 ‘ I l l l
Targoviste programului anu?l al achizitiilor DGA-PO-40 Aprobat
publice HCA nr. 22/31.07.2017
Pas | Responsabil(i) Descriere Timp alocat* Termen** Riscuri
fiecare an in parte)
privind modalitatea de
efectuare a
procedurilor de
atribuire prin mijloace
electronice.
PAAP nu
este avizat
deoarece nu
Compartimentu se
6 I financiar- Avizeaza PAAP. incadreazi
contabilitate in fondurile
alocate prin
buget.
PAAP nu
Conducatorul :;tritfgr?ius
B I R
ui autoritatii
contractante.
Il. ACTUALIZAREA/COMPLETAREA PROGRAMULUI ANUAL AL ACHIZITIILOR PUBLICE
Transmite Nota de
informare catre
compartimentele  din
cadrul AC  (sectii, PAAP se
. arhiva, compartiment actualizeaza
I(ii’(:trnéf:nlmentu @nformaticé, bi_rovu fara ’
specializat in informare publica, propune.rlle
1. domeniul documentare, biroul de compartimen
achizitiilor gervici_i psihqlogice, telor din
publice financiar-contabil, cadrul
administrativ etc.) autoritatii
pentru solicitarea contractante.
necesarului de
produse, servicii  si
lucrari.
. Intocmesc Referatul de
gc?r?:parﬁmentel necesitate privi.nq' le\lsic;esarul h
2 or din cadrul produsele/serviciile/ identificat pe
' e lucrarile necuprinse P
autoritatii initial in programul baza nevoilor
contractante reale.
anual.
Persoana Actualizeaza PAAP cu Persoana
desemnata cu | medificirile/completani! ’ desemnaia
3 elaborarea e solicitate prin cu
’ PAAP din Referatele de elaborarea
cadrul necesitate inregistrate PAAP din
compartimentul | la compartimentului cadrul

F 370.2013.Ed.1
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Universitatea | Procedura opel:ational.:] privind Revizia
“Valahia” din elaborar-ea si actuahza.rf:zf. COD: I , l ’ ,
Targoviste programului anu::ll al achizitiilor DGA-PO-40 Aprobat
publice HCA nr. 22/31.07.2017
[ Pas Responsabil(i) Descriere Timp alocat* Termen** Riscuri
ui intern intern specializat. compartimen
specializat tului intern
Verifica respectarea specializat
procentelor prevazute omite sa
in legislatie (pentru actualizeze
fiecare an in parte) programul.
privind modalitatea de
efectuare a
procedurilor de
atribuire prin mijloace
electronice.
PAAP nu
Compartimentu | Avizeaza este avizat

4. I . financiar- | modificarile/completsril deoarece nu
contabilitate e PAAP. sunt alocate
fonduri.
PAAP nu
Conducatorul Aproba :s:zlos;l%us
5. autoritatii modificarile/completaril an ducitorul
contractante e PAAP. ui autoritatii
contractante.
Persoana
desemnata din | Arhiveazi PAAP cu ePSQZr?\liJvat
6 cadrul toate modificarile i cu
) compartimentul | /completarile efectuate
ui intpc)ern in cu?sul anului .doc‘u'me'ntele
specializat ’ justificative.

lll. ARHIVAREA S| PASTRAREA DOSARULUI PRIVIND ELABORAREA $I ACTUALIZAREA
PROGRAMULUI ANUAL AL ACHIZITIILOR PUBLICE

Persoana
desemnata

Intocmeste dosarul
privind elaborarea si
actualizarea PAAP,
arhivand toate
variantele intocmite si
aprobate in cursul
anului si 1l preda
secretariatului spre
pastrare 5 ani de la
finalizarea anului
pentru care a fost
intocmit, sau conform
prevederilor proiectului

pentru care a fost
intaemit

~Timpul alocat operatiunii il stabileste fiecare institutie publica,

specificul institutiei.

infunctiede

Dosarul nu
se pastreaza
5anidela
finalizarea
anului pentru
care a fost
intocmit, sau
conform
prevederilor
proiectului
pentru care a
fost intocmit.

** Termenul pentru realizarea operatiunii se stabileste de fiecare institutie publica, in
functie de specificul institutiei.
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Universitatea Procedura open:ational.ﬁ privind = Revizia
“Valahia” din elaborarea si actualizarea COD: 0 l l l , l
Targoviste programului ant:llz.il al achizitiilor DGA-PO-40 Aprobat
publice HCA nr. 22/31.07.2017
10. Anexe, inregistrari, arhivari
Nr. Denumirea | Elaborat | Aprobat Nr.de Difuzare Arhivare Alte
anexa anexei exemplare loc perioada
0 1 2 3 4 5 6 7 8
Lista cu
persoanele
care au luat Toate - .
1 la cunostinta SAA Rector structurile SAA | 5ani
prezenta
procedura
Programul
anual al Toate .
2 achizitiilor SAA Rector structurile SAA | Sani
publice
11. Cuprins
Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
Coperta 1
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, 2
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 2
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa caz, 3
revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4, Scop 4
5. Domeniu de aplicare 4
6. Documente de referints 4
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati 4
8. Descrierea procedurii operationale 5
9. Responsabilitati si réspunderi in derularea activitatii 8
10. Anexe, inregistrari, arhivari 17
11. Cuprins 17
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Universitatea | Frocedura operationali privind Revizia
“Valahia” din elaborarea si actualizarea COD: 0 [ , ’ l l
Targoviste programului anu:jll al achizitiilor | ¢ A-PO-40 Aprobat
publice HCA nr. 22/31.07.2017
Anexa 2
PLANUL ANUAL AL ACHIZITIILOR PUBLICE
Pret Valoare
Nr. Denumire . unitar | estimata
crt. produs/serviciu/lucrare Cod CPV | Cantitate .| Lei, cu Lei, cu

TVA TVA

TOTAL

intocmit,
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