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4. Scop:

stabilirea modului de derulare a procedurii de atribuire a contractului de
achizitie publica, prin concurs de solutii;

asigurarea cu privire la existenta documentatiei adecvate pentru derularea
activitatii privind procedura de atribuire prin concurs de solutii;

asigurarea continuitafii activitatii, inclusiv in conditi de fluctuatie a
personalului;

sprijinirea auditului si/sau a altor organisme abilitate in actiuni de auditare
si/sau control, iar pe manager, in luarea deciziei.

5. Domeniu de aplicare

Se aplica in cadrul compartimentului intern specializat in domeniul achizitiilor

publice, precum si in cadrul celorlalte compartimente pentru care se achizitioneaza
produse, servicii sau lucrari.

6. Documente de referinta

Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile ulterioare;

Legea nr. 101/2016 privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a
contractelor de achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de
concesiune de lucrari si concesiune de servicii, precum si pentru organizarea
si functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor;

OUG nr. 58/2016 pentru modificarea si completarea unor acte normative cu
impact asupra domeniului achizitiilor publice;

HG nr. 395/2016 privind aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

HG nr. 866/2016 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului-
cadru din Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale, aprobate prin HG nr.
394/2016, precum si pentru modificarea si completarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de
achizitie publicad/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, aprobate prin HG nr. 395/2016;

OUG nr. 58/2016 pentru modificarea si completarea unor acte normative cu
impact asupra domeniului achizitiilor publice;

Ordinul ANAP nr. 281/2016 privind stabilirea formularelor standard ale
Programului anual al achizitiilor publice si Programului anual al achizitiilor
sectoriale;

OSGG nr. 400/2015 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1. Definitii ~

- concursuri de solutii - procedurile care permit autoritatii contractante s3
achizitioneze, n special in domeniul amenajarii teritoriului si urbanismului, al
arhitecturii si ingineriei sau al prelucrarii datelor, un plan ori un proiect selectat de un
juriu pe baze concurentiale, cu sau fara acordarea de premii;

- autoritatea contractanta - institutie publicad centrald care are calitatea de
ordonator de credite si care are competente in domeniul achizitiilor publice:
Universitatea Valahia din Targoviste:

- juriu - grup de minim 3 specialisti intr-un domeniu, constituit de catre o autoritate
contractanta, in scopul evaluarii proiectelor prezentate intr-un concurs de solutii;

- contract de achizitie publica — contract cu titlu oneros, incheiat in scris intre una
sau mai multe autoritati contractante, pe de o parte si unul sau mai multi operatori
economici, pe de altd parte, avand ca obiect executia de lucrari, furnizarea de
produse sau prestarea de servicii;

- Sistemul Electronic de Achizitii Publice (SEAP) — reprezintd sistemul
informatic de utilitate publica, accesibil prin internet la adresa www.e-
licitatie.ro, utilizat in scopul aplicarii prin mijloace electronice a procedurilor de
atribuire a contractelor de achizitii publice.

7.2. Abrevieri

AC — autoritate contractanta

BEAC - Biroul evaluarea si asigurarea calitétii
CNSC — Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor
DGA - director general administrativ

DTA - Directia tehnico-administrativa

HG — hotarare a Guvernului

OSGG - ordin al secretarului general al Guvernului
PAAP — Programul anual al achizitiilor publice

SAA - Serviciul achizitii si aprovizionare

SEAP — Sistemul Electronic de Achizitii Publice

8.Descrierea procedurii operationale

8.1. Generalitati. Concursul de solutji se initiaza prin publicarea in SEAP de cétre
autoritatea contractantd a unui anunt{ de concurs, insotit de documentatia de
concurs, prin care solicita operatorilor economici interesati depunerea de proiecte.

AC are obligatia de a preciza in cadrul documentatiei de concurs orice informatie,
cerinta, regula sau criteriu, necesare pentru a asigura potentialilor participanti o
informare compieta i Goiecla Cu wiiviie la modui de organizare si desiasurare a

concursului de solutii.

8.2. Documentatia de concurs trebuie sa cuprinda cel putin urmatoarele informatii:
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a) informatii generale privind autoritatea contractanta;

b) instructiuni privind date-limita care trebuie respectate si formalitatile care
trebuie indeplinite Tn legatura cu participarea la concurs;

c) criteriile minime de calificare solicitate in legaturd cu participarea la concurs,
precum si documentele care urmeaza sa fie prezentate de concurenti pentru
dovedirea indeplinirii criteriilor respective; ‘

d) ansamblul cerintelor pe baza cérora concurentii urmeazé s& elaboreze si s
prezinte proiectele;

e) numarul si cuantumul premiilor care urmeaza sa fie acordate, in cazul in care
concursul este organizat ca o procedura independenta, precum si modalitatea
de acordare a acestora;

f) angajamentul autoritatii contractante de a incheia contractul de achizitie
publica de servicii cu castigatorul sau cu unul dintre castigatorii concursului
respectiv, Tn cazul in care concursul este organizat ca parte a unei alte
proceduri de atribuire a unui contract de achizitie publica de servicii:

g) informatii detaliate si complete privind criteriul/criteriile aplicat/aplicate pentru
stabilirea proiectului/proiectelor castigator/castigatoare.

Concursul de solutii poate fi organizat in una dintre urmatoarele modalitati:
1) in cadrul unei proceduri de atribuire a unui contract de achizitie publica

de servicii; ,

In cazul in care AC indica in anuntul de concurs ca intentioneaza sa atribuie
un contract subsecvent de achizitie publica de servicii ca urmare a unei proceduri de
negociere fara publicare prealabild, contractul urmeaza sa fie atribuit, conform
regulilor stabilite in cadrul concursului de solutii, respectiv, concurentului castigator
sau unuia dintre concurentii castigatori ai concursului. In acest caz, AC are obligatia
de a transmite invitatie la negociere tuturor concurentilor castigatori.

2)ca o procedura de atribuire distincti, cu premii sau plati acordate
participantilor.

In situatia in care concursul de solutii este organizat cu premii sau plati
acordate participantilor, AC acorda participantilor premii sau pléti in conformitate cu
prevederile documentatiei de concurs, pe baza clasamentului proiectelor intocmit de
juriu. Premiile sau platile acordate participantilor se reflectd ca o cheltuiala de
aceeasi natura cu achizitia sau vor fi reflectate in pozitie distincta in bugetul si,
respectiv, contul de executie al autoritatii contractante.

8.3. Reguli comune de organizare

AC:

o stabileste perioada minimad cuprinsd intre data transmiterii anuntului de
concurs si data-limitd de depunere a proiectelor, astfel incat operatorii
economici interesati s& beneficieze de un interval de timp adecvat si suficient
pentru elaborarea proiectelor;

e are obligatia de a transmite sore nublicare anuntul de concirs ain cal nutin 30
de zije inainie de data-iimita de depunere a proiectelor;
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» are dreptul de a reduce cu 5 zile perioada de 30 de zile pentru depunerea
proiectelor, in cazul in care acceptd depunerea proiectelor prin mijloace
electronice de comunicare;

e in situatia in care selecteaza participantii care depun proiecte in cadrul unui
concurs de solutii, perioada minima intre data transmiterii anuntului de
concurs si data-limitd de depunere a documentului de interes, insotit de
documentele care atestd indeplinirea criteriilor de calificare si selectie
prevazute in documentatia de concurs, este de 30 de zile:

* are dreptul de a reduce cu 5 zile perioada de 30 de zile pentru depunerea
proiectelor, in cazul in care AC accepti depunerea documentului de
interes, insotit de documentele care atesta indeplinirea criteriilor de calificare
si selectie, prin mijloace electronice de comunicare:

in cazul unei situatii de urgenta, demonstratd in mod corespunzétor de catre AC,
face imposibila respectarea perioadelor previzute anterior autoritatea contractanta
poate stabili:

a) o perioada redusa pentru depunerea documentului de interes, care nu
poate fi mai micd de 15 zile de la data transmiterii spre publicare a
anuntului de concurs;

b) o perioada redusa pentru depunerea proiectelor, care nu poate fi mai
mica de 15 zile de la data transmiterii invitatiei de depunere a proiectelor,
ulterior realizarii selectiei participantilor. Atunci cand selecteaza
participantii la concurs, AC are obligatia de a aplica numai criteriile de
selectie prevazute in anuntul de concurs.

AC nu are dreptul de a limita accesul participantilor la concursul de solutii:
* prin referire la teritoriul sau la o parte din teritoriul statului:
* pe motiv ca legislatia nationald permite doar participarea persoanelor
fizice sau persoanelor juridice.

Numarul minim al participantilor indicat in anuntul de concurs trebuie sa fie
suficient pentru a asigura o concurenta real si, in orice situatie, nu poate fi mai mic
de trei.

Atunci cand selecteaza participantii la concurs, AC are obligatia de a aplica
numai criteriile de selectie prevazute in anuntul si documentatia de concurs.

AC are obligatia de a invita s depuna proiecte doar participantii selectati.

In cazul in care AC intentioneaza sa limiteze numarul de participanti in cadrul
unui concurs de solutii, AC stabileste criterii de calificare si selectie clare, obiective si
nediscriminatorii, care trebuie s fie precizate in mod explicit in documentele
achizitiei.

AC are obligatia de a numi un juriu:

e format din cel putin 3 membri. persoane fizica indenendenta fatd da

CoiCuieny, cu pregaiire profesionaia si experienta relevanta in domeniu, in

scopul evaluarii proiectele prezentate in cadrul concursului de solutii;
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 cel putin o treime din numarul membrilor juriului trebuie s detina calificarile
profesionale solicitate participantilor la concurs sau o calificare echivalenta;

e memobrii juriului pot fi numiti din cadrul autoritatii contractante, sau din afara
acesteia;

e juriul este autonom in deciziile si opiniile pe care le emite:

e juriul are obligatia de a evalua, In mod anonim si exclusiv, pe baza criteriilor
indicate in anuntul si documentatia de concurs, planurile si proiectele depuse
de candidati;

* anonimatul este mentinut pana la momentul la care juriul adopta o decizie sau
formuleaza o opinie;

» evalueaza calitativ fiecare proiect, stabileste clasamentul proiectelor, in
conformitate cu criteriile indicate in anuntul de concurs si/sau In documentatia
de concurs, precum si observatiile si aspectele care ar trebui clarificate, intr-
un raport semnat de toti membrii juriului;

e poate invita candidatii, dacd este necesar, si raspunda Tintrebarilor
consemnate in raportul intocmit de juriu, In vederea clarificarii oricsrui aspect
privind proiectele;

e are obligatia de a redacta un proces-verbal complet al dialogului dintre
memobrii juriului si candidati.

In conditiile prevederilor Regulamentului CE nr. 2.015/1986, in cazul in care
numarul de participanti care indeplinesc criteriile de calificare si selectie este mai mic
decat numarul minim indicat in anuntful de concurs, AC are dreptul fie de a continua
procedura de atribuire numai cu acel participant/acei participanti care
indeplineste/indeplinesc criteriile solicitate, fie de a anula procedura.

AC care a organizat un concurs de solutii transmite spre publicare in SEAP un
anunt cu privire la rezultatele concursului si trebuie sa fie in masura si faci dovada
datei transmiterii anuntului.

Prin exceptie de la prevederile anterioare, in cazul in care comunicarea
informatiilor privind rezultatul concursului ar impiedica aplicarea unor dispozitii legale,
ar fi contrara interesului public, ar aduce atingere intereselor comerciale legitime ale
unei intreprinderi publice sau private sau ar putea aduce atingere concurentei loiale
intre prestatorii de servicii, publicarea acestor informatii nu este obligatorie.

8.4. Documente utilizate in procedura de achizitie publica prin concurs de
solutii:

referatul de necesitate;

* nota justificativa privind valoarea premiilor sau platilor acordate participantilor
si alegerea procedurii de atribuire sau nota justificativa privind numarul si
cuantumul premiilor care urmeaza sa fie acordate. in cazul in care concirani
Csic Gigaiiizal Ca v pioceduia independenid, precum si modalitatea de
acordare a acestora;

» nota justificativa privind cerintele minime de calificare:
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concurs de solutii

nota privind stabilirea de informatii
criteriul/criteriile  aplicat/aplicate  pentru
castigator/castigatoare.

documentatia de concurs;

anuntul de concurs;

adresa raspuns pentru clarificari daca au fost solicitate:

act administrativ de constituire a juriului (ordin/decizie privind constituirea
comisiei);

declaratii de confidentialitate si impartialitate;

proces-verbal complet al dialogului dintre membrii jUI’IUIUI si candidatj;
procese-verbale de evaluare/intermediare;

raportul semnat de toti membrii juriului;

comunicari privind rezultatul procedurii de atribuire:

anunt cu privire la rezultatele concursului;

contractul de achizitie publica;

documentul constatator care contine informatii referitoare la indeplinirea
obhga;nlor contractuale de catre contractant.

detaliate si complete privind
stabilirea  proiectului/proiectelor

Atentie!
Transmiterea spre publicare a anunturilor catre operatorul SEAP se realizeazi numai
prin mijloace electronice, prin utilizarea aplicatiei disponibile la adresa www.e-

licitatie.ro.

Numarul minim al participantilor indicat in anuntul de concurs trebuie sa fie suficient
pentru a asigura o concurenta reald si, in orice situatie, nu poate fi mai mic de trei.

Atunci cand selecteaza participantii la concurs, AC are obligatia de a aplica numai
criteriile de selectie prevazute in anuntul si documentatia de concurs.

AC are obligatia de a invita sa depuna proiecte doar participantii selectati.

9. Responsabilitati si raspunderi in derularea procedurii de concurs de solutii:

—

. s : Timp % . .
Pas Responsabil(i) Descriere alocat* Termen Riscuri
I. INITIEREA PROCEDURII DE CONCURS DE SOLUTII
Serviciile ce
Compartimentul Verifica existenta, in urmeaza a fi
1 intern specializat | PAAP, a achizitiei care achizitionate
' in domeniul urmeaza sa fie nu sunt

achizitiilor publice

atribuita.

prevazute in
PAAP.

CC'T':}CH{ mentul Nota juaqutu\id iviodaiiiaiea
intern specializat | privind valoarea de acordare a
in domeniul premiilor sau platilor premiilor nu a

achizitiilor publice

acordate participantilor

fost stabilita.
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Pas Responsabil(i)

Timp

Descriere
i alocat?*

Termen**

Riscuri

si alegerea procedurii
de atribuire; sau Nota
justificativa privind
numarul si cuantumul
premiilor care urmeaza
sa fie acordate, in
cazul in care concursul
este organizat ca o
procedura
independenta, precum
si modalitatea de
acordare a acestora.

Compartimentul
intern specializat
in domeniul
achizitiilor publice
/Compartimentul
financiar-contabil

Verifica existenta
surselor de finantare.

Nu au fost
alocate surse
de finantare
pentru
concursul de
solutii.

Il. ELABORAREA DOCU

MENTATIEI DE CONCURS

de zile Thainte de data-

Compartimentul Elaboreazs Documentatia
1 de spec!a]l’tate documentatia de de concurs
care solicita este
- concurs . y
achizitia incompleta
Documentatia
Compartimentul de concurs nu
juridic/ prevede
2 Compartimentul Stabileste clauzele informatii
' intern specializat | contractuale. referitoare la
in domeniul clauzele
achizitiilor publice contractuale
obligatorii.
Documentatia
de concurs nu
Stabileste informatii prevede
: detaliate si complete informatii
g:gr;f :Crit;ﬂi?éw pri\(ind criteriul/criteriile cqmplete
3. care solicits aphqgt/aplicate pentru pnvmq
achizitia staplhrea o staplllrea '
proiectului/proiectelor proiectului/pro
castigator/castigatoare. iectelor
castigator/cas
tigatoare.
lll. PUBLICAREA ANUNTULUI DE PARTICIPARE
Comnartimantl Are oblvigatia de a ) -
o “mnz‘at transmite spre Afiuiiiui de
1 ;rr:tzronmseprﬁﬁ:a publicare anuntul de participare nu
achizitiilor concurs cu cel putin 30 este publicat.
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; i B Timp - . .
[Pas l Responsabil(i) Descriere alocat* Termen Riscuri

limita de depunere a
proiectelor, cu
posibilitate de
reducere, in
conformitate cu
prevederile art. 98 din
H.G. nr. 395/2016;

Asigura oricarui
operator economic
informatii complete cu
privire la conditiile de
participare la
procedura de atribuire.

Transmite in SEAP
documentatia de
concurs si declaratia

Declaratia pe

pe propria raspundere propria
. a reprezentantului raspundere a
Compartimentul P . P
. S legal ce va contine reprezentantu
intern specializat . > !

2 in domeniul datele de identificare lui legal nu

achizitiilor ale persoanelor ce contine toate
detin functii de decizie persoanele ce
in cadrul AC. Acest detin functii
document nu are de decizie.
caracter de document
public.
Nu raspunde
. . . la solicitarile
Compartimentul Analizeaza A
- . de clarificari
de specialitate documentatia de .

3 o 3 in termen de
care solicita concurs sl raspunde la 3 zile
achizitia solicitarile de clarificari. N

t lucratoare de
la primire.

IV. CONSTITUIREA JURIULUI

1 Conducatorul AC

Emite actul
administrativ de
constituire a Juriului si
de stabilire a atributiilor
juriului.

In Comisia de
costituire a
juriului nu
exista cel
putin o treime
din numarul
membrilor
juriului trebuie
sa detina

PN H A S0 N
WA il

profesionale
solicitate
participantilor
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Pas | Responsabil(i) Descriere l Timp * Termen** Riscuri
: alocat*

la concurs
sau o
calificare
echivalenta.

V. SELECTAREA CANDIDATILOR, PRIN APLICAREA CRITERIILOR DE SELECTIE

Atunci cand selecteazj

participantii la concurs

AC are obligatia de a

aplica numai criteriile

de selectie prevazute Selectia se

in anuntul si realizeaza

documentatia de fara a aplica

concurs. numai

AC are obligatia de a crlltern_le de
Comisia de invijta sa depuna selectie.

1 constituire a pro:eqte doar Raportul
NS participantii selectati. hap .
juriului intermediar al

Elaboreaza raportul selec_tarq
intermediar al selectarii candidatilor
candidatilor si 1l nu eSt? Supus
supune aprobarii aprobarii
conducatorului ngducatorulu
autoritatii contractante. 1AL
Informeaza toti
candidatii cu privire la
rezultatul selectiei.

Omiterea
Invitatia de participare it;iﬁzr;gie;g

5 Comisia de se transmite depun

costituire a juriului | concomitent, tuturor . .
participantilor selectati P ronepte unul
' candidat
selectat.
Juriul are
obligatia Omite
e deaevalua, in incheierea
. mod anonim si proceselor-
o exclusiv pe verbale de
3 Sgsr?i'itsjli?edae'uriului baza criteriilor complet al
’ indicate in dialogului
anuniui si dintre membry
documentatia juriului si
de concurs, candidati.
planurile si

F 370.2013.Ed.1

12

SMC/DGA-PO-37




Universitatea

Procedura operationala

COD:

Revizia

of [ [ [ 1

anonimatul este
mentinut pana
la momentul la
care juriul
adopta o
decizie sau
formuleaza o
opinie;
evalueaza
calitativ fiecare
proiect,
stabileste
clasamentul
proiectelor, in
conformitate cu
criteriile
indicate in
anuntul de
concurs sifsau
in documentatia
de concurs,
precum si
observatiile si
aspectele care
ar trebui
clarificate, intr-
un raport
semnat de toti
membrii juriului;
poate invita
candidatii, daca
este necesar,
sa raspunda
intrebarilor
consemnate in
raportul
intocmit de
juriu, in
vederea
clarificarii
oricarui aspect
Uliviiia
proiectele;

are obligatia de
a redacta un

“Valahia” din privind achizitia publica prin
Targoviste concurs de solutii DGA-PO-37 Aprobat
HCA nr. 22/31.07.2017
Pas . Responsabil(i) Descrieri aE?aa* Termen** Riscuri
proiectele T‘
depuse de
candidatj;

F 370.2013.Ed.1
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Universitatea
“Valahia” din
Targoviste

Procedura operationala
privind achizitia publica prin
concurs de solutii

COD:

DGA-PO-37

Revizia

0] |

|

|

Aprobat
HCA nr. 22/31.07.2017

Pas Responsabil(i)

Descriere

Timp
alocat*

Termen**

Riscuri

L

proces-verbal
complet al
dialogului dintre
membrii juriului
si candidatj;

VI. ATRIBUIREA CONTRACTULUI DE ACHIZITIE

PUBLICA

Compartimentul
intern specializat
in domeniul
achizitiilor

AC care a organizat un
concurs de solutii
transmite spre
publicare in SEAP un
anunt cu privire la
rezultatele concursului
si trebuie sa fie in
masura sa faca
dovada datei
transmiterii anuntului.

Prin exceptie de la
prevederile anterioare
in cazul in care
comunicarea
informatiilor privind
rezultatul concursului
ar impiedica aplicarea
unor dispozitii legale,
ar fi contrara
interesului public, ar
aduce atingere
intereselor comerciale
legitime ale unei
intreprinderi publice
sau private sau ar
putea aduce atingere
concurentei loiale intre
prestatorii de servicii,
publicarea acestor
informatii nu este
obligatorie.

AC care a
organizat
concursul de
solutii omite
sa transmita
spre publicare
in SEAP un
anunt cu
privire la
rezultatele
concursului

Consiliul National
5 de Solutionare a
Contestatiilor
(CNSC)

Solutioneaza
contestatiile.

Nu a fost
transmisa
decizia
pronuntata de
CNSC.

3 Conducatorul AC

O Aanmtireail AA aalodil A
i e M Dyl G

fost organizat in
cadrul unei proceduri
de atribuire a unui
contract de achizitie

Cieratuiui
economic
castigator nu
vine sa
incheie

F 370.2013.Ed.1
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Universitatea
“Valahia” din
Targoviste
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privind achizitia publica prin
concurs de solutii

COD:
DGA-PO-37

Revizia

|

o] | |

Aprobat
HCA nr. 22/31.07.2017

Pas-’ Responsabil(i)

Descriere

Timp
alocat*

Termen**

Riscuri

publica de servicii;
Semneaza contractul
de achizitie publica
numai dupa ce a fost
avizat de
compartimentul juridic
si dupa ce a primit viza
de control financiar
preventiv.

contractul.

Compartimentul
intern specializat
in domeniul
achizitiilor

Transmite spre
publicare a anuntului
de atribuire, in in
termen de 30 de zile
de la data incheierii
contractului de
achizitie
publica/acordului-cadru
in urma finalizarii
procedurii de atribuire;
Conform prevederilor
art. 145 alin. (1) din
Legea nr. 98/2016.

Anuntul de
atribuire nu
este publicat.

VII. DERULAREA CONTRACTULUI DE ACHIZITIE PUBLICA

Constituie garantia de

Cuantumul
garantiei de
buna executie
a contractului

eOC%er:s:ggj ! buna executie a a fost stabilit
contractului. la peste 10%
din pretul
contractului.
Compartimentul Nerealizarea

Compartimentul

buna executie a
contractului. In

g:r:paez;allilct:?[;i Urmareste indeplinirea az\a/lil:%elor
achizitia si care obligatjilor asumat.c‘e sl %deplinirea
urmareste efectueaza receptiile obligatiilor
derularza partiale. asu?nate prin
contractului contract.
VIIl. FINALIZAREA CONTRACTULUI
Elibereaza garantia de Garantia de

buna executie
este eliberata

1 financiar-contakil | conformitate cu inainie de
prevederile art.42 din finalizarea
HG nr.395/2016 contractului.
5 Compartimentul Intocmeste, in 3 Sanu
' intern specializat exemplare, transmita spre
F 370.2013.Ed 1 SMC/DGA-PO-37
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“Valahia” din
Targoviste

Procedura operationala
privind achizitia publica prin
concurs de solutii

COD:
DGA-PO-37

Revizia

of |

|

Aprobat
HCA nr. 22/31.07.2017

Pas

Responsabil(i)

Descriere

Timp
alocat*

Termen**

Riscuri

in domeniul
achizitiilor

documentul
constatator care
contine informatii
referitoare la
indeplinirea
obligatiilor
contractuale de cétre
contractant si:

e elibereazi un
exemplar
operatorului
economic;

e depune un
exemplar la
dosarul achizitiei
publice;

e publica un
exemplar in
SEAP, dupa
expirarea
termenelor de
contestare
prevazute de
Legeanr.
554/2004, cu
modificarile si
completarile
ulterioare, in
conformitate cu
prevederile
art.166 alin. (5)
din H.G.
nr.395/2016,
modificat prin
H.G. nr.
866/2016.

Intocmeste dosarul
achizitiei publice,
arhivand toate
documentele care au
condus la atribuirea
contractului de
achizitie publica si il

mradd camratariadidid
'rii o NAA W NN

spre pastrare 5 ani de
la finalizarea
contractului.

publicare in
SEAP un
exemplar din
documentul
constatator
dupa
expirarea
termenelor.

Sanuse
pastreze 5 ani
dosarul de
achizitie
publica.

F 370.2013.Ed.1
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* Timpul alocat operatiunii 1l stabileste fiecare institutie publica, in functie de
specificul institutiei.

** Termenul pentru realizarea operatiunii se stabileste de fiecare institutie publica, in
functie de specificul institutiei.

10. Anexe, inregistrari, arhivari

Nr. Denumirea Elabor | Aprobat Nr.de Difuzare Arhivare Alte
anexa anexei at exemplare loc perioada

0 1 2 3 4 5 6 7 8

Lista cu
persoanele
care au luat la .
1 cunostint SAA DGA SAA | 5ani
prezenta
procedura

Referatul de )
necesitate SAA Rector SAA | 5ani

Act
administrativ
3 de constituire SAA Rector SAA | 5ani
a juriului
(ordin/decizie)

11. Cuprins

Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
Coperta 1
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, 2
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 2
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, 3
revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4, Scop 4
5. Domeniu de aplicare 4
6. Documente de referinta 4
7. Definitii i abrevieri ale termenilor utilizati 5
8. Descrierea procedurii operationale 5
g Responsabiiliall si raspunaert in aeruiarea actvitaty o
10. Anexe, Inregistrari, arhivari 17
11. Cuprins 17
F 370.2013.Ed.1 SMC/DGA-PO-37
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Anexa 2
UNIVERSITATEA VALAHIA din TARGOVISTE
EMITENT:
Denumire Grant/Proiect, Numir contract:
Numir , Data ,
AVIZAT AVIZAT AVIZAT AVIZAT APROBAT
S.A.A. D.E. C.F.P.P. D.G.A. RECTOR

Valoarea estimata a achizitiei este de

l produse [ ] servicii [ ] lucrari [ ]

Subsemnata/ul............ccooeeevereennn.. , salariat al UVT 1in  cadrul .oocoooooeovoieroeieeeo, , in functia

Vi rog s aprobati achizitionarea urmitoarelor:

[ produse I l servicii | ] lucriari [ ]
Nr. Denumire produs/serviciu/lucrare U.M. Cant. | Pret unitar Valoare
Crt. cu TVA estimata

inclusiv TVA
1
2
3
4
5
6
TOTAL
Sursa de finantare:
| Venituri UVT [ x | Grant/Project** | | Sponsorizari | [ Alte surse [ ]
AVIZAT,

Presedinte Senat/Director C.S.U.D./Decan/Director de proiect/Director Directie/Sef Serviciu/Sef Birou/Sef Compartiment

Solicitant.

F 370.2013.Ed.1 SMC/DGA-PO-37
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(*) - Referatul de necesitate nu reprezinta o angajare efectiva a unei cheltuieli, el este fundamentat de citre Programul anual
de achizitii 2017. Achizitiile se vor desfisura doar pe baza propunerii de angajare a unei cheltuieli si cu identificarea
surselor de finantare.

(**) - Mentionez ci produsele de mai sus vor fi utilizate doar pentru realizarea obiectivelor contractului de cercetare si
reprezintd cheltuieli eligibile in conformitate cu devizul aprobat.
Anexa 3

ORDIN/DECIZIE
privind constituirea comisiei de evaluare pentru atribuirea contractuluifincheiere
acord-cadru

13 LH

(obiectul contractului de achizitie publicé/acordului-cadru)
prin procedura

(denumire procedura)
Nr. / Data / /

In temeiul
- art. 126 din HG nr.395/2016 pentru aprobarea normelor
de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractelor de achizitie
publica din Legea nr. 98/2016,
- art. din privind
organizarea Si functionarea

(denumire autoritate contractants)
Avand in vedere prevederilor ........... art. din

Presedintele /Conducatorul autoritatii contractante

emite prezentul
ORDIN/DECIZIE

Art.1 — Se constituie comisia de evaluare pentru atribuirea contractului /contractelor

de achizitie publica/incheiere acord-cadru ¢ - "(denumire
contract/acord-cadru) prin procedura (denumire procedurd, avénd
urmatoarea componenta):

- — presedinte

- — membru

- — membru

Membriide rezerva: 1.....................

2.

Art.3 — Directia /compartimentul/biroul raspunde de aducerea la
indeplinire a prezentului ordin/decizie.
F 370.2013.Ed.1 SMC/DGA-PO-37
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