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4. Scop:

stabilirea modului de derulare a procedurii de atribuire a contractului de
achizitie publica, prin licitatie deschisa;

asigurarea cu privire la existenta documentatiei adecvate pentru derularea
activitatii privind procedura de atribuire prin licitatie deschis3;

asigurarea continuitatii activitatii, inclusiv in conditi de fluctuatie a
personalului;

sprijinirea auditului si/sau a altor organisme abilitate in actiuni de auditare
si/sau control, iar pe manager, in luarea deciziei.

5. Domeniu de aplicare

Se aplica in cadrul compartimentului intern specializat in domeniul achizitiilor publice,
precum si in cadrul celorlalte compartimente pentru care se achizitioneaza produse,
servicii sau lucrari.

6. Documente de referinta

Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modlﬂcarlle ulterioare;

Legea nr. 101/2016 privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a
contractelor de achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de
concesiune de lucrari $i concesiune de servicii, precum si pentru organizarea
si functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor;

OUG nr. 58/2016 pentru modificarea si completarea unor acte normative cu
impact asupra domeniului achizitiilor publice;

HG nr. 395/2016 privind aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

HG nr. 866/2016 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului-
cadru din Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale, aprobate prin HG nr.
394/2016, precum si pentru modificarea si  completarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de
achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, aprobate prin HG nr. 395/2016;

Ordinul ANAP nr. 281/2016 privind stabilirea formularelor standard ale
Programului anual al achizitiilor publice si Programului anual al achizitiilor
sectoriale,

OSGG nr. 400/2015 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al
entitatilor publice, asa cum a fost modificat prin OSGG nr. 200/2016;

Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale.

agam
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7.1. Definitii

- licitatie deschisa - procedura de atribuire a contractelor de achizitie publica, ce
se desfdgoard intr-o singura etapa sau cu organizarea suplimentara a unei etape

F 370.2013.Ed.1 4 SMC/DGA-PO-36




Revizia

Universitatea Procedura operationala coD: 0 l I | I I
“Valahia” din privind achizitia publica prin ’
Targoviste licitatie deschisa DGA-PO-36 Aprobat

HCA nr. 22/31.07.2017

suplimentare de licitatie electronica, la care orice operator economic interesat are
dreptul de a depune oferta;

- operator economic - orice persoana fizica sau juridica, de drept public ori de drept privat
sau grup ori asociere de astfel de persoane, care ofera in mod licit pe piata executarea de
lucrari si/fsau a unei constructii, furnizarea de produse ori prestarea de servicii, inclusiv orice
asociere temporara formata intre doua ori mai multe dintre aceste entitatj;

- autoritatea contractanta - institutie publicd centralda care are calitatea de
ordonator de credite si care are competente in domeniul achizitiilor publice:
Universitatea ,Valahia” din Targoviste (UVT);

- DUAE (Document Unic de Achizitie European) - instrument care faciliteaza
participarea operatorilor economici la procedurile de atribuire a contractelor de
achizitie publica/sectoriale si reduce sarcinile administrative pentru autoritatile/
entitatile contractante, fiind instituit la nivelul Uniunii Europene prin Regulamentul
C.E. nr. 7/2016. Conform legislatiei nationale (Legea nr. 98/2016 si Legea nr.
99/2016), acesta este obligatoriu a fi utilizat atat de catre autoritafile contractante/
entitatile contractante, cat si de catre operatorii economici participanti la procedurile
de atribuire (in functie de calitatea pe care acestia o au in respectiva procedura de
atribuire — candidat, ofertant, ter{ sustinator, subcontractant) incepand cu intrarea in
vigoare a acesteia.

- E-Certis - sistemul electronic implementat si administrat de Comisia European3,
cuprinzand informatii privind certificate si alte documente justificative solicitate in
mod obisnuit de autoritatile contractante, in cadrul procedurilor de atribuire;

- comisie de evaluare - persoand/persoane desemnate obligatoriu de cétre
autoritatea contractanta, care au responsabilitatea evaluarii ofertelor.

- anunt de participare - modalitate de publicitate, prin care o autoritate contractanta
anunta demararea unei proceduri de achizitie publica.

7.2. Abrevieri

AC - autoritatea contractanta

ANAP — Agentia Nationala pentru Achizitii Publice
BEAC - Biroul evaluarea si asigurarea calitafji

CNSC - Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor
CPV — Vocabularul Comun al Achizitiilor Publice

DGA - director general administrativ

DTA - Directia tehnico-administrativa

DUAE - document unic de achizitie european E-Certis
HG — hotarare a Guvernului

OSGG - ordin al secretarului general al Guvernului
PAAP — Programul anual al achizitiilor publice

SAA - Serviciul achizitii si aprovizionare

SEAP - Sistemul Electronic de Achizitii Publice

8. Descrierea procedurii operationale

8.1. Licitatia deschisa reprezinta procedura de atribuire a contractului de achizitie
publica de produse/ servicii/ lucrari, la care orice operator economic interesat are
dreptul de a depune oferta.
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Licitatia deschisa se initiaza prin transmiterea spre publicare a unui anunt de
participare, cu respectarea regulilor de publicitate si transparenta.

Procedura de licitatie deschisa se desfasoara intr-o singura etapa obligatorie.

AC poate decide organizarea unei etape suplimentare de licitatie electronica, dar
numai daca se specifica acest lucru in anunful de participare si in documentatia de
atribuire.

8.2. Operatorul economic are urmatoarele obligatii:

e de a transmite solicitarea de participare, inclusiv DUAE, la adresa la care se
transmit ofertele, pana la data si ora-limitd de depunere a acestora, asa cum
este prevazut in anunful de participare;

e de a depune oferta si documentele insotitoare ale acesteia, la adresa
prevazuta in anuntul de participare, pana la data si ora-limita de depunere a
ofertelor;

e de aindica valoarea totala a propunerii financiare criptata in SEAP;

e toate documentele de fundamentare a valorii estimate se depun prin mijloace
electronice, fiind incarcate intr-o sectiune dedicatid a portalului SEAP, iar
continutul acestora este vizibil comisiei de evaluare dupd decriptarea
propunerii financiare;

o toate documentele depuse in SEAP vor fi semnate cu semnatura electronica
extinsa, bazata pe un certificat calificat, eliberat de un furnizor de servicii de
certificare acreditat in conditiile legii si Tncarcate in SEAP, in sectiunile
specifice disponibile in sistemul informatic si numai de catre operatorii
economici inregistrati;

e in cazul in care, din motive tehnice, nu este posibila transmiterea anumitor
documente in format electronic prin intermediul SEAP, documentele
respective se transmit autoritafii contractante, in forma si utilizdndu-se
modalitatea de comunicare solicitate de aceasta, cu respectarea prevederilor
privind regulile de comunicare si transmitere a datelor;

o ofertantul depune oferta, elaboratad in conformitate cu informatiile si cerintele
prevazute in documentele achizitiei, insotitd de documentele solicitate sau de
DUAE, in conformitate cu urmatoarele dispozitii, dupa caz, care demonstreaza
indeplinirea criteriilor de calificare stabilite de autoritatea contractanta.

8.3. Documentul unic de achizitie european E-Certis

AC accepta, la momentul depunerii solicitarilor de participare sau ofertelor,
DUAE, constand intr-o declaratie pe propria raspundere actualizatd, ca dovada
preliminara n locul certificatelor eliberate de catre autoritatile publice sau de catre
terti, care confirma& ca operatorul economic in cauzad indeplineste urmatoarele
conditii:

a) nu se afla Tn niciuna dintre situatile de excludere mentionate la
paragraful ,,Motive de excludere a candidatului/ofertantului”, art. 164, 165 si
187 din | eaea nr QR/201A:

b) indeplineste criteriile privind capacitatea, astfel cum au fost solicitate de
AC;

c) daca este cazul, indeplineste criteriile de selectie stabilite de AC, in
conformitate cu prevederile prezentei legi.
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In cazul in care operatorul economic demonstreaza indeplinirea criteriilor
referitoare la situatia economica si financiara ori privind capacitatea tehnica si
profesionald invocand sustinerea unui terf, DUAE include informatiile mentionate la
paragraful 1 al pct. 8.3., cu privire la tertul sustinator.

In cazul in care operatorul economic intentioneaza sa subcontracteze o parte/parti
din contract, DUAE include si informatiile solicitate cu privire la subcontractanti.

Pe langa informatiile prevazute la paragrafele 1 — 3 ale pct. 8.3., DUAE contine
si informatii cu privire la autoritatea publicd sau la tertul responsabil cu intocmirea
documentelor justificative, precum si o declaratie oficiala care sa ateste c& operatorul
economic are obligatia sa furnizeze, la cerere si fard intarziere, documentele
justificative respective.

In cazul in care AC poate obtine documentele justificative prevazute la
paragraful 4 al prezentului punct, in mod direct, prin accesarea unei baze de date,
DUAE cuprinde, de asemenea, informatiile solicitate in acest scop, cum ar fi adresa
de internet a bazei de date, orice data de identificare si, daca este cazul, declaratia
necesara de acordare a consimtamantului.

Operatorii economici pot reutiliza un DUAE deja utilizat intr-o procedura de
atribuire precedenta, cu conditia sa confirme ca informatiile cuprinse in acesta sunt
in continuare corecte si valabile la data depunerii acestuia.

DUAE se elaboreaza pe baza unui formular standard aprobat de Comisia
Europeana si se furnizeaza exclusiv in format electronic.

8.4. AC nu are dreptul sa solicite modificarea, iar operatorul SEAP nu are dreptul s
modifice informatiile de natura sa afecteze functionarea sistemului informatic si/sau
desfasurarea procedurii.

In situatia in care se constatd erori sau omisiuni cu privire la informatiile
prevazute anterior, respectiv incalcari ale prevederilor legale afecteaza procedura de
atribuire sau daca este imposibila incheierea contractului, AC are obligatia de a
dispune anularea procedurii de atribuire, in conformitate cu prevederile art. 212
alin. (1) lit. ‘c) din Legea nr. 98/2016.

In cazul in care AC solicita indeplinirea de catre candidati a unor criterii de
calificare, aceasta are obligatia de a introduce in SEAP informatii referitoare la
forma si conditiile in care se demonstreaza indeplinirea de catre operatorii economici
a acestor criterii, precum si termenul in care estimeaza c& va finaliza verificarea
indeplinirii criteriilor de calificare.

8.5. Comisia de evaluare are obligatia:

e de a analiza DUAE, in conformitate cu prevederile cuprinse in cap. IV
sectiunea a 8-a din Legea nr. 98/2016;

e de a analiza si de a verifica fiecare ofertd, atat din punctul de vedere al
elementelor tehnice propuse, cat si din punctul de vedere al aspectelor
financiare pe care le implica;

i G&slasuiaiea piUCEsUiUi de evaluaie, daca exisia neidmurin, comisia de
evaluare solicita clarificari/completdri. Atat solicitarea de clarificari, cat si
raspunsul ofertantului se transmit in SEAP, in format electronic, semnate cu

semnatura electronica extinsa.
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8.6. AC poate solicita ofertantilor:

- sa depuna toate sau o parte din documentele justificative, ca dovada a
informatiilor cuprinse in DUAE, Tn orice moment pe durata desfasurarii unei proceduri
de atribuire, daca acest lucru este necesar pentru a asigura desfasurarea
corespunzatoare a procedurii;

- Tnainte de atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru, cu
exceptia situatiei contractelor subsecvente, atribuite in executarea unui acord-cadru,
AC solicita ofertantului clasat pe primul loc dupa aplicarea.criteriului de atribuire,
sa prezinte documente justificative actualizate, prin care sa demonstreze indeplinirea
tuturor criteriilor de calificare si selectie, in conformitate cu informatiile cuprinse in
DUAE, cu exceptia procedurilor desfasurate in mai multe etape, cand documentele
justificative sunt solicitate Tnainte de transmiterea invitatiilor pentru etapa a doua
catre candidatii selectat;.

Prin exceptie de la cele doua dispozifii prevazute anterior, ofertantii nu sunt
obligati sa prezinte documente justificative sau alte probe in sprijinul mforma;ulor
declarate in DUAE, in cazul si in masura in care autoritatea contractanta:

- are pOSIbllltatea de a obtine certificatele sau informatiile relevante in mod
direct, prin accesarea unei baze de date nationale din orice stat membru, disponibile
in mod gratuit, cum ar fi un registru national al achizitiilor publice, un dosar virtual al
societatilor, un sistem electronic de stocare a documentelor sau un sistem de
preselectie;

- este deja In posesia documentelor respective.

in perioada cuprinsa intre data publicarii anuntului de participare si data limita
de depunere a ofertelor, AC are obligatia de a asigura oricarui operator economic
posibilitatea de a obtine documentatia de atribuire.

in cazul in care AC primeste solicitiri de clarificare din partea operatorului
economic cu privire la prevederile documentatiei de atribuire, aceasta are obligatia
de a raspunde la aceste solicitari, in mod clar, complet si fara ambiguitati, cat mai
repede posibil, intr-o perioada care nu trebuie sd depadseascd, ca reguld, 3 zile
lucratoare de la primire.

AC are obligatia de a transmite raspunsurile - insotite de intrebarile aferente -
catre toti operatorii economici care au obtinut documentatia de atribuire, luand
masuri pentru a nu dezvalui identitatea celui care a solicitat clarificarile respective.

in cazul in care documentatia de atribuire a fost pusé la dispozitia operatorilor
economici, prin asigurarea accesului direct si nerestrictionat la fisierul electronic
disponibil in SEAP, AC are obligatia de a face cunoscute clarificarile sau eventualele
modificari in legatura cu documentatia de atribuire, in 3 zile lucratoare, prin crearea
unui nou figier electronic la care se va asigura accesul direct si nerestrictionat, in
mod similar cu accesul la fisierul initial.

AC are obligatia de a deschide ofertele si celelalte documente prezentate de
participanti, la data, ora si in locul indicate Tn anuntul de participare.

in cazul in care devine necesard prelungirea termenului de depunere a

nfcrl‘clnr /\p ara nhlinatin Aa A nraniza anAnctd mAadifinara v\rsnh‘- A Aratd s (\nunh i AA
s 1 I T Caiigiagite v th iU Tt AT AT iU Al ik O TR IUA A ieAiigeal e

part|C|pare, care trebuie insa publicata cu cel putin 3 zile nainte de data anuntata
initial pentru deschiderea candidaturilor.
Orice ofertant are dreptul de a participa la deschiderea ofertelor, daca

procedura se desfasoara offline.
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in cadrul sedintei de deschidere nu este permisa respingerea vreunei oferte,
cu exceptia celor pentru care nu a fost prezentata dovada constituirii garantiei de
participare, in conformitate cu prevederile art. 137 alin. (2), litera a) din HG nr.
395/2016, modificata prin HG nr. 866/2016.

Sedinta de deschidere a ofertelor se finalizeaza prin intocmirea unui proces-
verbal semnat de membrii comisiei de evaluare si de reprezentantii imputernicifi ai
operatorilor economici prezenti la sedin{a, daca procedura se desfasoara offline.

in procesul-verbal se consemneazid modul de desfasurare a sedintei
respective, aspectele formale constatate la deschiderea ofertelor, garantiile de
participare, cuantumul, forma, perioada de valabilitate, elementele principale ale
fiecarei oferte, consemnandu-se totodata lista documentelor de calificare depuse de
fiecare operator economic in parte.

AC are obligatia de a transmite un exemplar al procesului-verbal tuturor
operatorilor economici participanti la procedura de atribuire, in cel mult o zi lucratoare
de la deschidere, indiferent daca acestia au fost sau nu prezenti la sedinta
respectiva.

Orice decizie cu privire la evaluarea ofertelor se adopta de catre comisia de
evaluare, in cadrul unor sedinte ulterioare sedintei de deschidere a ofertelor.

Oferta depusa dupa data si ora-limita de depunere a ofertelor sau la o alta
adresa decat cea precizata in anunful de participare se returneaza, fara a fi
deschisa, operatorului economic care a depus-o.

8.7. Comisia de evaluare, are obligatia:
e de a analiza DUAE in conformitate cu prevederile . cuprinse in cap. IV
sectiunea a 8-a din Legea nr. 98/2016;
e de a analiza si de a verifica fiecare oferta, atat din punctul de vedere al
elementelor tehnice propuse, cat si din punctul de vedere al aspectelor
financiare pe care le implica;
e n urma finalizarii fiecareia dintre fazele de verificare prevazute (tehnic si
financiar) sa introduca in SEAP rezultatul admis/respins, s& comunice
motivele de respingere ofertantilor respinsi, sd deschidd in SEAP sesiunea
pentru prezentarea documentelor-suport aferente DUAE depuse de ofertantul
de pe primul loc, precum si sa acorde un termen de raspuns.
in situatia in care, in urma demersurilor realizate de AC, in baza art. 196 alin.
(2) din Legea nr. 98/2016, ofertantul clasat pe primul loc nu demonstreaza in mod
corespunzator indeplinirea integrala a tuturor criteriilor de calificare, AC solicita
ofertantului clasat pe locul urmator sa depuna toate documentele justificative ca
dovada a informatiilor cuprinse in DUAE, in scopul verificarii indeplinirii criteriilor de
calificare.

in situatia prevézuta la paragraful precedent, AC atribuie ‘contractul de achizitie
publicd/ acordul-cadru ofertantului clasat pe locul urmator, dacd acesta indeplineste

nate criteriie de caificare nrevazie in annntili de nartirinara cijieatt in fiea Aa data 2
0ale ciienile cg caicare prevazilie in anlintill de npaniciara gl/eall in 11iga de aate 2

achizitiei.

8.8. Comisia de evaluare are obligatia de a elabora un raport, care se aproba de
catre conducatorul AC.
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Raportul se introduce in SEAP, in sectiunile specifice disponibile in sistemul
informatic, semnat cu semnatura electronica extinsa, bazata pe un certificat calificat,
eliberat de un furnizor de servicii de certificare acreditat.

Dupa aprobarea raportului, AC are obligatia informarii ofertantilor cu
respectarea prevederilor cap. IV sectiunea a 13-a din Legea nr. 98/2016.

8.9. Documentele utilizate in procedura de achizitie publica prin licitatie
deschisa sunt urmatoarele:

referatul de necesitate;

nota justificativa privind estimarea si alegerea procedurii de atribuire;
caietul de sarcini; '

strategia de contractare;

nota justificativa privind cerintele minime de calificare;

nota justificativa privind stabilirea criteriului de atribuire;
documentatia de atribuire;

anuntul de participare;

adresa-raspuns pentru clarificari solicitate;

actul administrativ de constituire a comisiei de evaluare a ofertelor;
nota justificativa - experti cooptati, daca este cazul;

declaratiile de confidentialitate si impartialitate;

procesul-verbal de deschidere a ofertelor;

procesele-verbale intermediare;

raportul procedurii de atribuire sau rapoartele procedurii de atribuire;
comunicarile privind rezultatul procedurii de atribuire;

anuntul de atribuire;

contractul de achizitie publica;

documentul constatator, care contine informatii referitoare la indeplinirea
obligatiilor contractuale de catre contractant.

Atentie!
Transmiterea spre publicare a anunfurilor catre operatorul SEAP se realizeaza
numai prin mijloace electronice, prin utilizarea aplicatiei disponibile la adresa
www.e-licitatie.ro.

Raportul se introduce in SEAP, in sectiunile specifice disponibile in sistemul
informatic, semnat cu semnatura electronica extinsa, bazata pe un certificat calificat,
eliberat de un furnizor de servicii de certificare acreditat.

Fiecare document trebuie sa aiba un numar de inregistrare, in ordinea cronologica

a intocmirii si primuirii.

Tn termen de cel mult 30 de zile de la Incheierea contractului/ acordului-cadru. AC

aic Goiigaiia de a taisinile spie pubiicaie, i SEAF, un anuni de atrivuire /anuiare a
contractului de achizitie publica.
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9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

Pas | Responsabil(i) Descriere Timp alocat* | Termen* | Riscuri
. INITIEREA PROCEDURII DE LICTATIE DESCHISA
Produsele,
Compartimentul serviciile sau
intern Verifica existenta, in lucrarile ce
1 specializat in PAAP, a achizitiei urmeaza a fi
' domeniul care urmeaza sa fie achizitionate
achizitiilor atribuita nu sunt
publice prevazute Tn
PAAP
Elaboreaza nota Es|t|rrl1'area
Compartimentul justificativa de va otru wlui
interr? estimare a valorii CO? ractuiul 5
specializat in contractului de eiS ierr:nlci;é)i:ec °
2 dgmeniul achiz‘itie .p_ubli'cé s zt’abilrrea ’
achizitiilor ngtne}[ rjlrlssttlgglalltrlc\a/i procedurii de
publice proce durii de atribuire este
gtribuire necorespunzat
oare.
Compartimentul
intern
specializat in ey Nu au fost
: Verifica existenfa
domeniul . alocate surse
3 | achiziilor surselor de finantare de finantare
ublice pentru achizitia entru achizitia
5) . respectiva P -
fg:omp_arhmentul respectiva.
inanciar-
contabil
ll. ELABORAREA DOCUMENTATIEI DE ATRIBUIRE A CONTRACTULUI
Definirea in
caietul de
sarcini a unor
specificatii
tehnice, care
Compartimentul indica o
1 de specialitate | Elaboreaza caietul anumita
’ care solicita de sarcini origine, sursa,
achizitia productie, un
piocedeu
special, o
marca de
fabrica sau de
comert, un

F 370.2013.Ed.1
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HG nr. 395/2016,
art. 35 alin. (3) Fisa

. . ) . Revizia
Unlvergltatea Procedura operationala CoD: 0 ! | I | I
“Valahia” din privind achizitia publica prin ’ . {
Targoviste licitatie deschisa DGA-PO-36 Aprobat
HCA nr. 22/31.07.2017
Pas Descriere Timp alocat* Termen** Riscuri
brevet de
inventie, o
licenta de
fabricatie,
astfel incat sa
fie favorizati
sau eliminati
anumiti
operatori
economici sau
anumite
produse.
Compartimentul Documentatia
juridic/ de atribuire nu
Compartimentul prevede
intern Stabileste clauzele informatii
specializat in contractuale referitoare la
domeniul clauzele
achizitiilor contractuale
publice obligatorii.
Documentatia
de atribuire nu
prevede
Stabileste criteriile instructiuni
Compartimentul de cglificare o referitoare la
de specialitate referltoa.revla.snuatla modul de .
care solicits economica si elaborare si de
. financiara sau la prezentare a
achizitia . . .
-capacitatea tehnica propunerii
si/sau profesionala. tehnice si
financiare
si/sau
profesionale.
Stabileste in
conformitate cu
prevederile HG nr.
- 395/2016 art. 35
Compartimentul alin. (3) Iit. )
intern i o Fisa de date a
A coroborate cu e
specializat in revederile art. 2 achizitiei nu
domeniul P . . cuprinde toate
achizitiilor punct2din HG nr. informatiile
L. son//ilin clAantiimiii s
publice garantiei de
participare:

F 370.2013.Ed.1
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Revizia

Universitatea Procedura operationala coD: 5 | | ‘ | |
“Valahia” din privind achizitia publica prin ’ 0
Targoviste licitatie deschisa DGA-PO-36 Aprobat
HCA nr. 22/31.07.2017
Responsabil(i) Descriere ~ Timp alocat* Termen**

de date a achizitiei
trebuie sa contina
urmatoarele
informatii privind
constituirea
garantiei de
participare:

a) valoarea, ce nu
poate depasi 2% din
valoarea estimata a
contractului de
achizitie publica sau
in cazul acordului-
cadru din valoarea
estimata a celui mai
mare contract
subsecvent, fara a
se lua n calcul
valoarea pentru
diverse si
neprevazute, daca
este cazul;

HG nr. 866/2016,
art. 2, punct 2, la
articolul 35, dupa
alineatul (3) se
introduce un nou
alineat, alineatul (4),
cu urmatorul
cuprins:

(4) Prin exceptie de
la prevederile alin.
(3) lit. @), in cazul
atribuirii contractelor
a caror valoare
estimata este mai
mica decat
echivalentul in lei a
25.000.000 euro,
valoarea garantiei
ae QEEE!GEQ’Q!’E ru
poate depasi 1% din
valoarea estimata a
contractului/
acordului-cadru ce

F 370.2013.Ed.1
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Universitatea

Procedura operationala

Revizia

participare, cu
respectarea regulilor
de publicitate si in
conformitate cu
prevederile art. 74
din Legea nr.
98/2016.

“Valahia” din | privind achizitia publicaprin | ¢°%F | O[ [ [ [ |
Targoviste licitatie deschisa DGA-PO-36 Aprobat
HCA nr. 22/31.07.2017
Responsabil(i) Descriere Timp alocat” Termen** Riscuri
urmeaza a fi
atribuit.”
Elaboreaza si
completeaza figsa de
date a achizitiei.
Compartimentul | Stabileste Documentatia
intern formularele si de atribuire nu
5 specializat in modelele care vor fi are atasate
' domeniul atasate toate
achizitiilor documentatiei de formularele.
publice atribuire
lll. PUBLICAREA ANUNTULUI DE PARTICIPARE
Transmite catre
SEAP, pentru
publicare, anuntul
de participare.
Data limita de
depunere a ofertelor
se stabileste cu cel
Compartimentul | mult 35 de zile/cel
intern putin 15 de zile, Anuntul de
1 specializat in dupa data de participare nu
domeniul publicare a este publicat.
achizitiilor - anunfului de

Compartimentul
intern

2 specializat in
domeniul -
achizitiilor

Transmite in SEAP
documentatia de
atribuire si
declaratia pe propria
raspundere a
reprezentantului
legal ce va contine
datele de
identificare ale
peisvaneiul ce deiin
functii de decizie in
cadrul autoritatii
contractante. Acest
document nu are

Declaratia pe
propria
raspundere a
reprezentantulu
i legal nu
contine toate
persoanele ce
aeyin funcgii de
decizie

F 370.2013.Ed.1
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Universitatea
“Valahia” din
Targoviste

Procedura operationala
privind achizitia publica prin

licitatie deschisa

COD:
DGA-PO-36

Revizia

| 1|

HCA nr. 22/31.07.2017

Aprobat

_Responsabil(i) |

Descriere

Timp alocat*

Termen**

“Riscuri

caracter de
document public.

Nu raspunde la

cazul.

. Analizeaza S
Compartimentul documentatia de solicitarile de
3 de specialitate tribuire Si 13 q clarificari in
care solicita ? " llj_lrivsl_lrazpun € termen de 3
achizitia c:asrﬁifél reim eade zile lucratoare
) de la primire.
Transmite Efl:nssl#"itse
: operatorului o eratoruiui
Compartimentul | economic, ch)onomic
intern informatiile informatiilé
4 specializat in suplimentare cu suolimentare
domeniul privire la solicitarile solFi)citate cu
achizitiilor de clarificare privind Vire |
documentatia de gnwre a
atribuire. °°””T‘er!tat'a
de atribuire.
IV. CONSTITUIREA COMISIEI DE EVALUARE
Emite actul Cor:ns:a de
administrativ de ?VT L(ljare nu
« constituire a Includae
Conducatorul Comisiei de specialisti Tn
1 autoritatii | fertel domeniul
contractante cevaluare a otertelor obiectului
si stabilire a tractului
atributiilor comisiei contractuiui
de evaluare. care urmeaza
sa fie atribuit.
Intocmeste Nota ?Cr)] gg‘;}rﬁ: Notei
Comisia de justificativa privind ustificativ
2 evaluare a cooptarea de experti Just ?ja ©
ofertelor externi, daca este privin

cooptarea de
experti externi

V. DERULAREA PROCEDURII DE ATRIBUIRE — EVALUARE A OFERTELOR

Comisia de
1 avaliare a

ofertelor

Isi declara
confidentialitatea si
impartialitatea,
pentru evitarea
conflictului de

Deschide ofertele
depuse, le

examineaza si le

Memobrii
comisiei de
evaluare a
ofertelor nu si-
confidentialitate
a si
impartialitatea.

F 370.2013.Ed.1

15

SMC/DGA-PO-36




Universitatea
“Valahia” din
Targoviste

Procedura operational

privind achizitia publica prin

licitatie deschisa

a CcoD:

Revizia

|

| [

DGA-PO-36

HCA nr. 22/31.07.2017

Aprobat

Pas

Responsabil(i) 1 Descriere
evalueaza, pentru

[ Timp alocat*

Termen**

Riscuri

stabilirea ofertei
castigatoare.

intocmeste
procesul-verbal de
deschidere a
ofertelor.

Stabileste oferta
castigatoare
conform criteriului
de atribuire precizat
in anuntul de
participare siin
documentatia de
atribuire, in termen
de 25 de zile de la
data deschiderii
ofertelor, sau pana
la aprobarea
Raportului
procedurii pe baza
Notei justificative de
prelungire a
perioadei de
evaluare, aprobata
de reprezentantul
legal.

Comisia de
evaluare a
ofertelor

Anuleaza procedura
daca nu au fost
depuse oferte
admisibile.

Nu au fost
depuse oferte
admisibile, nu
anuleaza
procedura

VI. ATRIBUIREA CONT

RACTULUI DE ACHIZ

ITIE PUBLICA

Comisia de
evaluare a
ofertelor

Presedintele
Comisiei de
evaluare notifica
rezultatul evaluarii
ofertelor catre toti
participantii care au

Aaniie Anfarta
'-l:‘.lr—‘uv AR R

Rezultatul nu
este transmis
tuturor

participantilor
(ofertantilor).

Consiliul
National de
Solutionare a

Contestatiilor

Solutioneaza
contestatiile.

Nu a fost
transmisa
decizia
pronuntata de

F 370.2013.Ed.1
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Universitatea

Procedura operationala

Revizia

“Valahia’ din | privind achizitia publici prin cob: I
Targoviste licitatie deschisa DGA-PO-36 Aprobat
HCA nr. 22/31.07.2017
[ Pas | Responsabil(i) I Descriere i Timp alocat” ﬂ Termen** Riscuri
(CNSC) CNSC.
Semneaza
contractul de
Ao
3 Conducatorul fost avizat de cg§tlg§t9r nu
AC . vine sa incheie
compartimentul
o N contractul.
juridic si dupa ce a
primit viza de control
financiar preventiv.
Transmite spre
publicare a
anuntului de
atribuire, Tn termen
de 30 de zile de la
Compartimentul data incheierii
~omp contractului de
intern o Anuntul de
A achizitie Lo
4 specializat in . . atribuire nu
. publica/acordului- .
domeniul dru 1 este publicat.
achizitjilor cadrd Inurma -
finalizarii procedurii
de atribuire;
Conform
prevederilor art. 145
alin. (1) din Legea
nr. 98/2016.
VIl. DERULAREA CONTRACTULUI DE ACHIZITIE PUBLICA
Cuantumul
garantiei de
. - : buna executie
Constituie garantia )
Operatorul o . a contractului a
1 ) de buna executie a -
economic contractului fost stabilit
' peste 10 % din
pretul
contractului.
Compartimentul Nerealizarea
de specialitate | Urmareste analizelor
care a solicitat | indeplinirea privind
2 achizitia si care | obligatiilor asumate indeplinirea
urmareste si efectueaza obligatiilor
derularea receptiile partiale. asumate prin
conuaciuiui coniact
VIIl. FINALIZAREA CONTRACTULUI
1 Compartimentul | Elibereaza garantia Garantia de
' financiar- . de buna executie a buna executie

F 370.2013.Ed.1
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ulterioare, in
conformitate cu
prevederile
art.166 alin. (5)
din HG nr.
395/20186,

maaAdifinat mrin
Hiivuitiivai Pi i

HG nr.
866/2016.

Intocmeste dosarul

Revizia
Universitatga Procedura operationala CoD: 0 | | I | l
“Valahia” din privind achizitia publica prin :
Targoviste licitatie deschisa DGA-PO-36 Aprobat
HCA nr. 22/31.07.2017
Pas Descriere Timp alocat* Termen** Riscuri
contabil - contractului, Tn este eliberata
conformitate cu fnainte de
prevederile art. 42 finalizarea
din HG nr. contractului.
395/2016.
Intocmeste, in 3
exemplare,
documentul
constatator care
contine informatii
referitoare la
indeplinirea
obligatiilor
contractuale de
catre contractant si:
e elibereaza un
exemplar
operatorului S3 nu
. g;;z(r)}':fr’] trangmité spre
exemplar la glé%gadﬁ N
dosgr_ql . exemplar din
c . aCh'.Z't'?' documentul
( ompartimentul publ!cc::‘, constatator
Isn;:::?alizat in ) ggggfslalljrnin dupa expirarea
domeniul SEAP, dups termenelor.
achizitiilor expirarea S3 nu se
termenelor de pastreze 5 ani
Contcfstare dosarul de
E;Z"ea;ﬁe de achizitie
554/2004, cu publica.
modificarile si
completarile

F 370.2013.Ed.1
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Universitatea
“Valahia” din
Targoviste

Procedura operationala

licitatie deschisa

privind achizitia publica prin

COD:
DGA-PO-36

Revizia

| [ ]

Aprobat
HCA nr. 22/31.07.2017

|

Pas | Responsabil(i)

achizitiei publice,

Descriere

] Timp alocat*

Termen**

arhivand toate
documentele care
au condus la
atribuirea
contractului de
achizitie publica si 1l
preda secretariatului
spre pastrare 5 ani
de la finalizarea
contractului.

* Timpul alocat operatiunii 1l stabileste fiecare institutie publica, in functie de

specificul institutiei.

** Termenul pentru realizarea operatiunii se stabileste de fiecare institutie publica, in

functie de specificul

F 370.2013.Ed.1
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. ) . . Revizia
Universitatea Procedura operationala coD: ] I l ! l
“Valahia” din privind achizitia publica prin ’

Targoviste licitatie deschisa DGA-PO-36 Aprobat
HCA nr. 22/31.07.2017
10. Anexe, inregistrari, arhivari
Nr. Denumirea | Elaborat | Aprobat Nr.de Difuzare Arhivare Alte
anexa anexei exemplare loc perioada
0 1 2 3 4 5 6 7 8
Lista cu
persoanele
care au luat .
1 la cunostint3 SAA DGA SAA | 5 ani
prezenta
procedura
Referat de .
2 necesitate SAA Rector SAA | 5ani
Strategia de .
3 contractare SAA Rector ‘SAA 5 ani
11. Cuprins
Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
Coperta 1
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea edifiei sau, 2
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 2
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, 3
revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4. Scop 4
5. Domeniu de aplicare 4
6. Documente de referinta 4
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati 4
8. Descrierea procedurii operationale 5
9. Responsabilitafi si raspunderi in derularea activitatii 11
10. Anexe, inregistrari, arhivari 20
11. Cuprins 20

F 370.2013.Ed.1
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Anexa 2
UNIVERSITATEA VALAHIA din TARGOVISTE
EMITENT:
Denumire Grant/Proiect, Numar contract:
Numar | Data | [
AVIZAT AVIZAT AVIZAT AVIZAT APROBAT
S.AA. D.E. C.F.PP. D.G.A. RECTOR

Valoarea estimata a achizitiei este de

| produse | ] servicii | ] lucrri | |

, salariat al UvT in cadrul
......................................... ,infunctiade.............cc............

Pentru buna desfasurare a activitatii in cadrul Universitatii Valahia din Targoviste, este
necesara achizitionarea ....................ccccooeeein.

Va rog sa aprobati achizitionarea urmatoarelor:

| produse | ] servicii | | lucrari |
Nr. Denumire produs/serviciu/lucrare U.M. | Cant. Pret Valoare
Crt. unitar estimata
cu TVA inclusiv
TVA
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11 | ' !
| TOTAL

Sursa de finantare:
| Venituri UVT | x | Grant/Proiect™ | | Sponsorizari | [Alte surse | |
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AVIZAT, ‘
Presedinte Senat/Director C.S.U.D./Decan/Director de proiect/Director Directie/Sef
Serviciu/Sef Birou/Sef Compartiment

Solicitant,

(*) - Referatul.de necesitate nu reprezintd o angajare efectivd a unei cheltuieli, el este fundamentat de catre
Programul anual de achizitii 2017. Achizitiile se vor desfasura doar pe baza propunerii de angajare a unei
cheltuieli si cu identificarea surselor de finantare.

(**) - Mentionez ca produsele de mai sus vor fi utilizate doar pentru realizarea obiectivelor contractului de
cercetare si reprezintd cheltuieli eligibile in conformitate cu devizul aprobat.
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Anexa 3
STRATEGIA DE CONTRACTARE

In conformitate cu art. 9 alin. (2) din H.G. nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de
achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice,
,Strategia de contractare este un document al fiecarei achizifii cu o valoare estimata
egalad sau mai mare decét pragurile valorice stabilite la art. 7 alin. (5) din Lege,
initiata de autoritatea contractanta si este obiect de evaluare a ANAP, in conditiile
stabilite la art. 23, odata cu documentatia de atribuire”.

Conform prevederilor art. 9 alin. (3) al aceluiasi act normativ, prin intermediul
strategiei de contractare se documenteaza deciziile din etapa de planificare/pregatire
a achizitiei in legatura cu aspectele detaliate mai jos, dupa cum urmeaza:

a) Relatia dintre obiectul, constrangerile asociate si
complexitatea contractului, pe de o parte, si resursele
disponibile la nivel de autoritate contractanta pentru
derularea activitatilor din etapele procesului de
achizitie publica, pe de alta parte

b) Procedura de atribuire aleasa, precum simodalitatile speciale de atribuire a
contractului de achizitie publica asociate, daca este cazul

e Procedura de atribuire aleasa:

c) Tipul de contract propus si modalitatea de
implementare a acestuia

d) Mecanismele de plata in cadrul contractului,
alocarea riscurilor in cadrul acestuia, masuri de
gestionare a acestora, stabilirea penalitatilor pentru
neindeplinirea sau indeplinirea defectuoasa a
obligatiilor contractuale

e mecanismele de plata in cadrul contractului

o stabilirea penalitatilor pentru neindeplinirea sau indeplinirea defectuoasa a
obligatiilor contractuale

| e) justificarile privind determinarea valorii estimate a
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contractului/acordului-cadru, precum si orice alte
elemente legate de obtinerea de beneficii pentru
autoritatea contractanta si/sau indeplinirea
obiectivelor comunicate la nivelul sectorului
administratiei publice in care activeaza autoritatea
contractanta

Modalitatea de estimare a valorii:

f) justificarile privind alegerea procedurii de atribuire
in situatiile prevazute la art. 69 alin. (2)-(5) din Lege
si, dupa caz, decizia de a reduce termenele in
conditiile legii, decizia de a nu utiliza impartirea pe
loturi, criteriile de calificare privind capacitatea si,
dupa caz, criteriul de atribuire si factorii de evaluare
utilizati

o justificarile privind alegerea procedurii de atribuire in situatiile prevazute la art. 69
alin. (2)-(5) din Lege si, dupa caz, decizia de a reduce termenele in conditiile legii

o criteriile de calificare privind capacitatea

Situatia personala a candidatului sau ofertantului:

Cerinta Motivatie alegere cerinta minima de calificare

Capacitatea de exercitare a activitatii profesionale:

Motivatie alegere cerinfa minima de

Cerinta calificare

e criteriul de atribuire si factorii de evaluare utilizati, dupa caz

| MAativakia alarnara
Gl uVare Aiegere

Critnris:
T criteriu
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Factori de evaluare: daca este Scor maxim
cazul

g) obiectivul din strategia locala/regionala/nationala de dezvoltare la a carui
realizare contribuire contractul/acordul-cadru respectiv, daca este cazul — daca
este cazul

h) orice alte elemente relevante pentru indeplinirea necesitatilorautoritatii
contractante — Daca este cazul
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