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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente Nume si Functia Data Semnatura
privind prenume
responsabilii/
operatiunea
1 2 3 4

1.1. Elaborat Ec. lonel Goglea | Sef SAA /2.06 1¥
1.2, Verificat Ing. lon llie Director DTA 2 o6 it | LA,
1.3 Aprobat 3!&3{.’ ing. lulian | o~ 06 I %ﬁ"{wwg

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Editia/revizia in
cadrul editiei

Componenta revizuita

Modalitatea reviziei

Data de la care se aplica
prevederile editiei sau
reviziei editiei

1

4

2.1

Editia 1

31.07.2017
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4. Scop:

e stabilirea modului de derulare a procedurii de atribuire a contractului de achizitie
publica, prin licitatie restransa;

e asigurarea cu privire la existenta documentatiei adecvate pentru derularea activitatii
privind procedura de atribuire prin licitatie restransa;

e asigurarea continuitatii activitatii, inclusiv Tn conditii de fluctuatie a personalului;
sprijinirea auditului si/sau a altor organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau
control, iar pe manager, in luarea deciziei.

5. Domeniu de aplicare

Se aplicd in cadrul compartimentului intern specializat in domeniul achizitiilor publice,
precum gi in cadrul celorlalte compartimente pentru care se achizitioneaza produse, servicii
sau lucrari.

6. Documente de referinta

e Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile ulterioare;

e legea nr. 101/2016 privind remediile si cdile de atac in materie de atribuire a
contractelor de achizifie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de
concesiune de lucrari si concesiune de servicii, precum si pentru organizarea i
functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor;

e OUG nr. 58/2016 pentru modificarea si completarea unor acte normative cu impact
asupra domeniului achizitiilor publice;

e HG nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului

cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile ulterioare;

e HG nr. 866/2016 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru
din Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale, aprobate prin HG nr. 394/2016,
precum si pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru
din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, aprobate prin HG nr. 395/2016;

e Ordinul ANAP nr. 281/2016 privind stabilirea formularelor standard ale Programului
anual al achizitiilor publice si Programului anual al achizitiilor sectoriale;

e OSGG nr. 400/2015 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al
entitailor publice, asa cum a fost modificat prin OSGG nr. 200/2016.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati
7.1. Definitii
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dreptul de a depune o solicitare de participare in urma publicarii unui anunt de part|0|pare

urmand ca numai candidatii care indeplinesc criteriile de calificare si selectie stabilite de

autoritatea contractanta sa aiba dreptul de a depune oferta in etapa ulterioara;

F 370.2013.Ed.1 SMC/DGA-PO-35
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- autoritatea contractanta - institufie publica centrala care are calitatea de ordonator de
credite si care are competente in domeniul achizitiilor publice: Universitatea Valahia din
Targoviste,

- operator economic - orice persoana fizica sau juridica, de drept public ori de drept privat, sau
grup ori asociere de astfel de persoane, care ofera in mod licit pe piata executarea de lucrari si/sau a
unei constructii, furnizarea de produse ori prestarea de servicii, inclusiv orice asociere temporara
formata intre doua ori mai multe dintre aceste entitat;;

- candidat - orice operator economic care a depus o solicitare de participare in cadrul unei
proceduri de licitatie restransa, negociere competitiva, dialog competitiv sau parteneriat
pentru inovare ori care a fost invitat sa participe la o procedura de negociere fara publicare
prealabild;

- anunt de participare - modalitate de publicitate prin care o autoritate contractanta anunta
demararea unei proceduri de achizitie publica;

- invitatia de participare — modalitate de publicitate prin care autoritatile contractante
demareaza o procedura de cerere de oferta sau continua etapa a doua a unei proceduri de
licitatie restransa, dialog competitiv sau negociere cu publicare prealabila a unui anun{ de
participare;

- DUAE - (Document Unic de Achizitie European) reprezinta un instrument care faciliteaza
participarea operatorilor economici la procedurile de atribuire a contractelor de achizitie
publica/sectoriale si reduce sarcinile administrative pentru autoritatile/entitatile contractante,
fiind instituit la nivelul Uniunii Europene prin Regulamentul C.E. nr. 7/2016. Conform
legislatiei nationale (Legea nr. 98/2016 si Legea nr. 99/2016), acesta este obligatoriu a fi
utilizat atat de catre autoritatile contractante/entitatile contractante, cat si de catre operatorii
economici participanti la procedurile de atribuire (in functie de calitatea pe care acestia o au
in respectiva procedura de atribuire — candidat, ofertant, tert sustinator, subcontractant)
incepand cu intrarea Tn vigoare a acesteia.

7.2. Abrevieri

PAAP — Programul anual al achizitiilor publice

CPV - Vocabularul comun al achizitiilor publice

Lege — Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice
DUAE - document unic de achizitie european E-Certis
SEAP - Sistemul Electronic de Achizitii Publice

AC - autoritatea contractanta

CNSC - Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor
DGA - director general administrativ

BEAC - Biroul evaluarea si asigurarea calitatii

DTA - Directia tehnico-administrativa

HG — hotarare a Guvernului

NSGG — ordin al secretartini gpnerg! al Guverniuhii
OUG - ordonanta de urgenta a Guvernuiul

ANAP — Agentia Nationala pentru Achizitii Publice

F 370.2013.Ed.1 ., SMC/DGA-PO-35
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8. Descrierea procedurii operationale

Licitatia restransa reprezinta procedura de atribuire a contractului la care orice
operator economic are dreptul de a-si depune candidatura, urmand ca numai candidatii care
indeplinesc criteriile de calificare si selecfie stabilite de autoritatea contractantd sa aiba
dreptul de a depune oferta in etapa ulterioara.

Licitatia restransd se initiaza prin transmiterea spre publicare a unui anunt de
participare, cu respectarea Regulilor de publicitate si transparenta.

in conformitate cu prevederile legale, autoritatea contractanti are obligatia:

e sa asigure transparenta procedurii de atribuire a contractelor de achizitie
publica/acordurilor-cadru prin publicarea in SEAP, a anunturilor de intentie,
anunturilor de participare si a anunturilor de atribuire, in conformitate cu prevederile
din capitolul de Reguli de publicitate si transparenta detaliate anterior;

e sa introduca in SEAP informatii referitoare la forma si conditile in care se
demonstreaza indeplinirea de catre operatorii economici a criteriilor de calificare,
precum si termenul in care estimeaza ca va finaliza verificarea Tndeplinirii criteriilor de
calificare.

Autoritatea contractanta nu are dreptul sa solicite modificarea, iar operatorul SEAP nu
are dreptul sa modifice informatiile de natura sa afecteze functionarea sistemului informatic
si/sau desfasurarea procedurii.

In situatia in care se constata erori sau omisiuni cu privire la informatiile prevazute
anterior, respectiv incalcari ale prevederilor legale afecteazd procedura de atribuire sau
daca este imposibild incheierea contractului, autoritatea contractanta are obligatia de a
dispune anularea procedurii de atribuire, in conformitate cu prevederile art. 212 alin. (1)
lit. c) din Legea nr. 98/2016.

Operatorul economic are obligatia:
- de a se inregistra in SEAP;
- de a transmite solicitarea de participare, inclusiv DUAE, in format electronic,
numai pana la data gi ora limita de depunere a acestora, prevazute in anuntul de participare;
- de a depune solicitarea de participare, inclusiv DUAE, la adresa autoritatii
contractante, pana la data si ora limita de depunere, prevazute in anunful de participare,
numai atunci cand din motive tehnice imputabile operatorului SEAP, nu poate sa utilizeze
mijloacele electronice;
- de a semna cu semnatura electronica extinsa, bazata pe un certificat calificat, eliberat
de un furnizor de servicii de certificare acreditat, toate documentele incarcate in SEAP n
sectiunile specifice disponibile n sistemul informatic;

Dranadiira Ao linitatin ractrAnaXl an AnnfRamnari Tw Ao iR Ablavma AsiLAlL
TR A AL I - A nlvlkuslv IOl TG ioa O uvouuguulu, Hi uvua Lfl.Cl'J\.a QoliTi.

1. etapa de selectare a candidatilor, prin aplicarea criteriilor de selectie;
2. etapa de evaluare a ofertelor depuse de candidatii selectati, prin aplicarea

F 370.2013.Ed.1 SMC/DGA-PO-35
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criteriului de atribuire.

1. In etapa de selectare a candidatilor, prin aplicarea criteriilor de selectie, autoritatea
contractanta:
eare dreptul de a limita numarul de candidati care indeplinesc criteriile de calificare si
selectie si care vor fi invitati sa depuna oferte in etapa a doua, cu conditia sa fie
asigurat un anumit numar minim de candidati;
eare obligatia de a indica in anunful de participare criteriile sau regulile obiective si
nediscriminatorii pe care intenfioneaza sa le aplice, numarul minim de candidati pe
care intentioneaza sa Ti invite sa depuna oferte Tn etapa a doua a procedurii i, daca
este cazul, numarul maxim;
eare obligatia de a aplica numai criterile de selectie prevazute in anuntul de
participare;
eare obligatia sa solicite candidatilor sa prezinte documente justificative actualizate,
prin care sa demonstreze indeplinirea tuturor criteriilor de calificare si selectie, Tn
conformitate cu informatiile cuprinse in DUAE.
Numarul minim de candidati, indicat in anuntul de participare, trebuie sa fie suficient
pentru a asigura o concurenta reala si, in orice situatie, nu poate fi mai mic de 5.
Orice ofertant are dreptul de a participa la deschiderea candidaturilor, daca procedura
se desfasoara offline, din motive imputabile operatorului SEAP.

In aceast& prima etapa a licitatiei restranse:

- comisia de evaluare stabileste candidatii selectati, aplicand in acest scop numai
criterile de selectie prevazute in anunful de participare si respectand metodologia de
punctare prevazuta in fisa de date a achizitiei;

- in procesul de evaluare, orice solicitare de participare este consideratd neconforma,
in cazul in care candidatul se afla intr-una dintre situatiile de excludere prevazute la art. 164,
165 si 167 din Legea nr. 98/2016 sau nu indeplineste criteriile de calificare stabilite de
autoritatea contractanta;

- dupa ce a finalizat selectia candidatilor, comisia de evaluare are obligatia de a
elabora un raport intermediar, care se aproba de catre conducatorul autoritatii contractante;

- raportul intermediar se introduce in SEAP, in sectiunile specifice disponibile in
sistemul informatic, semnat cu semnatura electronica extinsa, bazata pe un certificat
calificat, eliberat de un furnizor de servicii de certificare acreditat;

- dupa aprobarea raportului intermediar, autoritatea contractanta are obligatia de a
comunica candidatilor rezultatul etapei de selectie;

- in urma finalizarii etapei de selectare a candidatilor, autoritatea contractanta
transmite simultan tuturor candidatilor selectati o invitatie de participare la etapa a doua.

2.1n etapa de evaluare a ofertelor depuse de candidatii selectati:
e numarui de candidati invitati trebuie s3 fie cel nutin egal cu numarui minim de
candidaii indicat in anuniui de pariicipare (nu poate fi mai mic de 9);
e in cazul in care numarul de candidati care indeplinesc criteriile de calificare si selectie
este mai mic de 5, autoritatea contractanta are dreptul de a opta intre a continua

F 370.2013.Ed.1 SMC/DGA-PO-35
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procedura de atribuire numai cu acel candidat/acei candidati care

indeplineste/indeplinesc cerintele solicitate sau de a anula procedura, in conditiile

prevazute la art. 213 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

o sistemul informatic permite doar candidatilor selectati in etapa anterioara sa depuna
oferte in cadrul etapei a doua a procedurii de licitatie restransa;

e AC nu are dreptul de a invita in etapa a doua un operator economic, care nu a
depus o solicitare de participare in prima etapa sau care nu a indeplinit criteriile de
calificare si selectie;

e invitatia de participare trebuie sa cuprinda cel putin urmatoarele informatii:

a) referinte privind anuntul de participare publicat;

b) data si ora limita stabilite pentru depunerea ofertelor in SEAP;

c) adresa la care se transmit ofertele;

d) limba sau limbile in care trebuie elaborata oferta;

e) adresa, data si ora deschiderii ofertelor,

f) daca este cazul, precizari referitoare la documentele suplimentare pe care
operatorii economici trebuie sa le prezinte, in scopul verificarii declaratiilor sau completarii
documentelor prezentate in prima etapa, pentru demonstrarea capacitatii tehnice si
economico-financiare.

e AC are dreptul de a decide organizarea unei etape finale de licitatie electronica, caz
in care are obligatia de a preciza aceasta decizie in anunful de participare si in
documentatia de atribuire;

e candidatii selectati nu au dreptul de a se asocia in scopul depunerii de oferta comuna,
iar autoritatea contractanta nu are dreptul de a accepta o astfel de oferta.

Operatorul economic are obligatia de a transmite:

e valoarea totala a propunerii financiare criptata in SEAP;

o toate documentele de fundamentare a valorii estimate se depun prin mijloace
electronice, fiind incarcate intr-o sectiune dedicata a portalului SEAP, iar continutul
acestora este vizibil comisiei de evaluare dupa decriptarea propunerii financiare;

e toate documentele depuse in SEAP vor fi semnate cu semnatura electronica extinsa,
bazata pe un certificat calificat, eliberat de un furnizor de servicii de certificare
acreditat Tn conditiile legii si Tncarcate in SEAP, in sectiunile specifice disponibile in
sistemul informatic si numai de catre operatorii economici inregistrati;

e in cazul in care, din motive tehnice, nu este posibila transmiterea anumitor
documente in format electronic prin intermediul SEAP, documentele respective se transmit
autoritatii contractante in forma si utilizdndu-se modalitatea de comunicare solicitate de
aceasta, cu respectarea prevederilor privind regulile de comunicare si transmitere a datelor.

in cadrul sedintei de deschidere a ofertelor, nu este permisd respingerea vreunei
oferte, cu exceptia celor pentru care nu a fost prezentata dovada constituirii garaniiei de
participare, in conformitate cu prevederile art. 137 alin. (2), litera a) din HG nr. 395/2016,

modificatd prin HC nr. 868/201¢€.

Sedinta de deschidere se finalizeaza printr-un proces-verbal, semnat de membrii
comisiei de evaluare, in care se consemneaza modul de desfasurare a sedintei respective,
aspectele formale constatate la deschiderea ofertelor, elementele principale ale fiecarei
F 370.2013.Ed 1 SMC/DGA-PO-35
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oferte, inclusiv pretul, consemnéandu-se totodata lista documentelor depuse de fiecare
operator economic in parte.

Cand AC nu utilizeaza mijloacele electronice pentru depunerea ofertelor, acest lucru
nefiind posibil din motive tehnice imputabile operatorului SEAP, procesul-verbal al sedintei
de deschidere se semneaza si de reprezentantii legali/imputerniciti ai operatorilor economici
prezenti la sedinta;

AC are obligatia de a transmite un exemplar al procesului-verbal tuturor operatorilor
economici participanti la procedura de atribuire, precum si de a-l incarca in SEAP, in cel
mult o zi lucratoare de la deschidere, indiferent daca acestia au fost sau nu prezenti la
sedinta respectiva.

Orice decizie cu privire la calificarea ofertantilor sau, dupa caz, cu privire la evaluarea
ofertelor se adopta de catre comisia de evaluare, in cadrul unor sedinte ulterioare sedintei
de deschidere a ofertelor. '

Comisia de evaluare are obligatia:

e de a analiza si de a verifica fiecare oferta, atat din punctul de vedere al elementelor
tehnice propuse, cat si din punctul de vedere al aspectelor financiare pe care le
implica;

e in urma finalizarii fiecareia dintre fazele de verificare prevazute (tehnic si financiar), sa
introduca in SEAP rezultatul admis/respins, sa comunice motivele de respingere a
ofertantilor respinsi, precum si sa acorde un termen de raspuns.

Comisia de evaluare are obligatia de a elabora un raport, care se aproba de catre
conducatorul AC.

Raportul se introduce in SEAP, in sectiunile specifice disponibile in sistemul
informatic, semnat cu semnatura electronica extinsa, bazata pe un certificat calificat, eliberat
de un furnizor de servicii de certificare acreditat.

Dupa aprobarea raportului, AC are obligatia informarii ofertantilor cu respectarea
prevederilor capitolului IV sectiunea a 13-a din Legea achizitiilor publice.

Documentele utilizate in procedura de achizitie publica prin licitatie restransa
sunt urmatoarele:

o referatul de necessitate;
nota justificativa privind valoarea estimata si alegerea procedurii de atribuire;
strategia de contractare;
caietul de sarcini;
nota justificativa privind cerintele minime de calificare;
nota justificativa privind stabilirea criteriului de atribuire;
documentatia de atribuire;
anuntul de participare;
adresa de raspuns pentru clarificari solicitate;
act administrativ de constituire a comisiei de evaluare a ofertelor (ordin/decizie privind
constituirea comisiel de evaluare),
nota justificativa experti cooptati, daca este cazul,
declaratii de confidentialitate si impartialitate;

F 370.2013.Ed.1 SMC/DGA-PO-35
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raportul intermediar de selectie a candidatilor;

invitatia de participare la etapa a doua a licitatiei restranse;
proces-verbal de deschidere a ofertelor;

procese-verbale de evaluare/intermediare;

raportul procedurii de atribuire sau rapoartele procedurii de atribuire;
comunicari privind rezultatul procedurii de atribuire;

anunt de atribuire;

contractul de achizitie publica;

contractuale de catre contractant.

Atentie!

documentul constatator care contine informatii referitoare la indeplinirea obligatiilor

Transmiterea spre publicare a anunturilor catre operatorul SEAP se realizeazd numai
prin mijloace electronice, prin utilizarea aplicatiei disponibile la adresa www.e-licitatie.ro.

Este interzisa invitarea la etapa a doua a licitatiei restranse a unui operator economic,
care nu a depus candidatura in prima etapa sau care nu a indeplinit criteriile de selectie.

Raportul se introduce in SEAP, in sectiunile specifice disponibile in sistemul
informatic, semnat cu semnatura electronica extinsa, bazata pe un certificat calificat, eliberat

de un furnizor de servicii de certificare acreditat.

Fiecare document trebuie sa aiba un numar de inregistrare, in ordinea cronologica a

intocmirii si primirii.

9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

[ Pas [ Responsabil(i) | Descriecre | Timpalocat* | Termen** | Riscuri
I. INITIEREA PROCEDURII DE LICTATIE RESTRANSA
Produsele,
serviciile sau
Verifica existenta, in lucrarile ce
Compartimentul Programul anual al urmeaza a fi
1 intern specializat | achizitiilor publice, a achizitionate nu
' in domeniul achizitiei care sunt prevazute
achizitiilor publice | urmeaza sa fie in Programul
atribuita. anual al
achizitiilor
publice.
Elaboreaza nota Estimarea
justificativa de valorii
Compartimentul estimare a valorii contractului
2 intern specializat | contractului de este incorecta
in domeniul achizitie publica si si. implicit.
GCHIZiyiGl pubiice | iiota justinicativa staviiirea
pentru stabilirea procedurii de
procedurii de atribuire este

F 370.2013.Ed.1
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intern specializat
in domeniul
achizitiilor publice
/compartimentul
financiar-contabil

Verifica existenta
surselor de finantare
pentru achizitia
respectiva.
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Pas | Resgonsa—'t—Ji'I—gi} ] Descriere Timp alocat* Termen** Riscuri
atribuire. necorespunzato
are.
Compartimentul Nu au fost

alocate surse
de finantare
pentru achizitia
respectiva.

ABORAREA DOCU

MENTATIEI DE ATRIBUIRE A CONTRACTULUI

Compartimentul
de specialitate
care solicita
achizitia

Elaboreaza caietul
de sarcini.

Definirea in
caietul de
sarcini a unor
specificatii
tehnice care
indica o
anumita origine,
sursa,
productie, un
procedeu
special, o
marca de
fabrica sau de
comert, un
brevet de
inventie, o
licenta de
fabricatie, astfel
incat sa fie
favorizati sau
eliminati anumiti
operatori
economici sau
anumite
produse.

Compartimentul
juridic/

Stabileste clauzele
contractuale.

Documentatia
de atribuire nu

compartimentul prevede

intern specializat informatii

in domeniul referitoare la

achizitiilor publice clauzele
contractuale
obligatorii.

Compartimentui

L I P
uc spcocluiaiitailc

Stabileste criteriile
Ge seieciie si

Documentatia
ge atnpuire/risa

. calificare referitoare de date, nu
care solicita s
- la situatia prevede
achizitia o . -
economica si instructiuni

F 370.2013.Ed.1
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Universitatea Procedura operationala COoD: 0 | lRevmal ’
“Valahia” din privind achizitia publica prin ’
Targoviste licitatie restrinsi DGA-PO-35 Aprobat
HCA nr.22/31.07.2017
Responsabil(i) [ Descriere Timp alocat* .Termen** Riscuri
financiara sau la referitoare la
capacitatea tehnica modul de

si/sau profesionala,
modul de elaborare
si de prezentare a
propunerii tehnice si
financiare.

elaborare si de
prezentare a
propunerii
tehnice si
financiare.

Compartimentul
intern specializat
in domeniul
achizitiilor publice

Stabileste in
conformitate cu
prevederile HG nr.
395/2016 art. 35
alin. (3) lit. a),
coroborate cu
prevederile art. 2,
punct. 2, din HG nr.
866/2016 cuantumul
garantiei de
participare:

HG nr. 395/2016,
art. 35 alin. (3)

Fisa de date a
achizifiei trebuie sa
contina urmatoarele
informatii privind
constituirea
garantiei de
participare:

a) valoarea, ce nu
poate depasi 2% din
valoarea estimata a
contractului de
achizitie publica sau
in cazul acordului-
cadru din valoarea
estimata a celui mai
mare contract
subsecvent, fara a
se lua In calcul
valoarea pentru
diverse si
neprevazute, daca
este cazul;

HG nr. 866/2016,

At B Al G A A
PhoD, ol £, iG Gk

35, dupa alineatul
(3) se introduce un
nou alineat,

Fisa de date a
achizitiei nu
cuprinde toate
informatiile.

F 370.2013.Ed.1
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Universitatea Procedura operationala CcoD: 0| | 1 [ ]

“Valahia” din priv
Targoviste

Revizia

ind achizitia publica prin
licitatie restransa DGA-PO-35 Aprobat
HCA nr.22/31.07.2017

Pas

Resgonsabil(ii I Descriere Timp alocat* Termen** Riscuri

alineatul (4), cu
urmatorul cuprins:
(4) Prin exceptie de
la prevederile alin.
(3) lit. @), Tn cazul
atribuirii contractelor
a caror valoare
estimata este mai
mica decéat
echivalentul in lei a
25.000.000 euro,
valoarea garantiei
de participare nu
poate depasi 1% din
valoarea estimata a
contractului/acordul
ui-cadru ce urmeaza
a fi atribuit.”
Elaboreaza si
completeaza fisa de
date a achizitiei.

Compartimentul
intern specializat
in domeniul
achizitiilor publice

Stabileste
formularele si
modelele care vor fi
atasate
documentatiei de
atribuire.

Stabileste criterii de
selectie a
candidatilor.
Selectia se
realizeaza prin
acordarea pentru
fiecare candidat in
parte a unui punctaj
care trebuie sa
reflecte capacitatea
acestuia de a
indeplini contractul
ce urmeaza sa fie
atribuit, Tn
conformitate cu
prevederile art. 29

AR AYj

395/2016. |

Documentatia
de atribuire nu
are atasate
toate
formularele.

lll. PUBLICAREA ANUNT

[ULUI DE PARTICIPARE

1

| Compartimentul

Transmite cétre | | Anuntul de

F 370.2013.Ed.1
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Universitatea
“Valahia” din
Targoviste

Procedura operationala
privind achizitia publica prin

licitatie restransa

COD:
DGA-PO-35

Revizia

o] | |

Aprobat
HCA nr.22/31.07.2017

| Pas ] Responsabil(i)

Descriere | Timp alocat*

Termen**

Riscuri

intern specializat | SEAP, pentru participare nu
in domeniul publicare, anuntul este publicat.
achizitiilor de participare.
in conformitate cu
prevederile din
Sectiunea a 3-a
Reguli de publicitate
si transparenta, din
Legea nr. 98/2016.
Transmite in SEAP
documentatia de
atribuire si
csepunderea T Declaraiia pe
reprezentantului propria d
Compartimentul legal ce va contine ::srr)::eri;enfului
2 intern specializat | datele de le pa, AU contine
in domeniul identificare ale togte '
achizitiilor ?ersqanelor c_e.dgtm persoanele ce
unctii de decizie in detin funcii de
cadrul autoritatii decizie
contractante. Acest
document nu are
caracter de
document public.
Qnalizeazté tia d Nu raspunde la
Compartimentul ocumentatia de solicitarile de
de specialitate at”bu.'r?f'. raspunde clarificari in
3 ek la solicitarile de .
care solicita clarificari privind termen de 3 zile
achizitia d . lucratoare de la
ocumentatia de .
atribuire. primire.
IV. CONSTITUIREA COMISIEI DE EVALUARE $I SELECTIE A CANDIDATILOR
Comisia de
Emite actul evaluare nu
administrativ de include
Conducatorul constituire a specialisti in
1 autoritatii comisiei de evaluare domeniul
contractante a ofertelor si obiectului
stabilire a atributiilor contractului
acesteia. care urmeaza
sa fie atribuit.
Intocmeste nota Omiterea
C:omisia da shificativa nriving ntacmirt Nntet
2 evaluare a cooptarea de experti justificative
ofertelor externi, dac3 este privind
cazul. cooptarea de

F 370.2013.Ed .1
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“Valahia” din privind achizitia publica prin '
Targoviste licitatie restrinsa DGA-PO-35 Aprobat
HCA nr.22/31.07.2017
Pas Responsabil(i Descriere Timp alocat* Termen™* Riscuri
experi externi.
V. SELECTAREA CANDIDATILOR, PRIN APLICAREA CRITERIILOR DE SELECTIE

Comisia de
1 evaluare a
ofertelor

Selecteaza
candidatii, pe baza
criteriilor de selectie
stabilite.

Selectia se
realizeaza prin
acordarea pentru
fiecare candidat in
parte a unui punctaj
care trebuie sa
reflecte capacitatea
acestuia de a
indeplini contractul
ce urmeaza sa fie
atribuit, Tn
conformitate cu
prevederile art. 29
alin. (3) din HG nr.
395/2016.
Elaboreaza raportul
intermediar al
selectarii
candidatilor si 1l
supune aprobarii
conducatorului
autoritatji
contractante.
Informeaza toti
candidatii cu privire

Selectia se
realizeaza fara
acordarea unui
puncta;.
Raportul
intermediar al
selectarii
candidatilor nu
este supus
aprobarii
conducatorului
autoritatjii
contractante.

la rezultatul
selectiei.
VI. TRANSMITEREA INVITATIEI DE PARTICIPARE LA ETAPA A DOUA A LICITATIEI
RESTRANSE
Perioada minima
;?;Lesmiterii invitg?ig Omiterea
- transmiterii
de participare la invitatiei d
- etapa a doua a mvu(at_uet €
Comisia de R N . participare la
licitatiei restranse si
1 evaluare a s etapa adoua a
data-limita de U
ofertelor de fertel licitatiei
puqere a. ° e e.°f restranse unui
esie ge cei pulin ou e
zile. In cazul in care ;Z;;%;‘f{“
se are in vedere '
indeplinirea

F370.2013.Ed.1
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_Pasl Responsabil(i) | Descriere Timp alocat* Termen™ Riscuri

prevederilor art. 79
din Legea nr.
98/20.16, perioada
poate fi redusa.

Invitatia de
participare se
transmite
concomitent tuturor
candidatilor
selectati.

Vil. EVALUAREA OFERTELOR DEPSE DE CANDIDATII SELECTATI

Deschide ofertele
depuse de
candidatii selectati,
le examineaza si le
evalueaza, pentru
stabilirea ofertei
castigatoare.

Intocmeste
procesul-verbal de
deschidere a Memobrii
ofertelor. comisiei de
Stabileste oferta evaluare a
castigatoare pe . ofertelor nu
Comisia de baza criteriului de depun in SEAP
evaluare a atribuire precizat in procesul-verbal
ofertelor anuntul de de deschidere a
participare si in ofertelor si
documentatia de Raportul
atribuire. procedurii de
Intocmeste si atribuire.

supune aprobarii
Raportul procedurii
de atribuire.
Anuleaza procedura
daca au fost depuse
oferte inacceptabile
si/sau neconforme
ori daca nu s-a
depus nici o oferta.

Vill. ATRIBUIREA CONTRACTULUI DE ACHIZITIE PUBLICA

Notifica rezultatul
Compartimentul Raportul procedurii
. jiiei il sucializal | de alivuiie, caue

Rezultatul nu
este transmis

i . . . o - wturor
in domeniul toti participantii care e .
s tp pant participantilor la
achizitiilor au depus oferte. o
procedura.
F 370.2013.Ed.1 SMC/DGA-PO-35
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Universitatea Procedura operationala coD:
“Valahia” din privind achizitia publica prin ’

DGA-PO-35

Revizia

o[ |

Aprobat

cadru in urma
finalizarii procedurii
de atribuire,

conf. preved. art.
145 alin (1) din
Legea nr. 98/2016.

Targoviste licitatie restransa
HCA nr.22/31.07.2017

Pas | Responsabil(i) | Descriere Timp alocat* Termen™* Riscuri
Consiliul National {\rj:nz::izté\

2 de Solutionare a | Solutioneaza decizia
Contestatiilor contestatiile. “
(CNSC) pronuntata de

CNSC.
Semneaza
contractul de
achizitie publica Operatorul
“ numai dupa ce a economic

3 S&r;criitt.lg;torul fost avizgt de céstigétor nu

contractante compartimentul vine sa incheie
juridic si dupa ce a contractul.
primit viza de
control financiar
preventiv.
Transmite spre
publicare a
anuntului de
atribuire, in in
termen de 30 de zile

. de la data incheierii

ﬁ?é:fzg::gl‘&alt contraptului de An.unt-ul de

4 in domeniul achi;i;le . atrlbylre nu este
achizitiilor publicd/acordului- publicat.

IX. DERULAREA CONTRACTULUI DE ACHIZITIE PUBLICA

Operatorul

Constituie garantia

Cuantumul
garantiei de
buna executie a

de specialitate
care a solicitat
achizitia si care
urmaresie
derularea
contractului

Urmareste
indeplinirea
obligatiilor asumate
Si efeciueaza
receptiile partiale.

o . contractului a
economic ggn?:anc?u?gie cutie a fost stabilit la
’ peste 10% din
pretul
contractului.
Compartimentul Nerealizarea

analizelor
privind
?ndeplinirgg
opiigatiiior
asumate prin
contract.

F 370.2013.Ed.1

17

SMC/DGA-PO-35




. . . . Revizia
Universitatea Procedura operationala COoD: 0 | ] | | ‘
“Valahia” din privind achizitia publica prin ’ '
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| Pas | Responsabil(i) Descriere Timp alocatt | Termen™ | Riscuri
X. FINALIZAREA CONTRACTULUI
Elibereaza garantia Garantia de

de buna executie a - .
Y t buna executie
contractului, Tn

Compartimentul ) este eliberata
1. financiar-contabil conformn‘:ate cu inainte de
prevederile art. 42 finali
din HG nr. inalizarea
395/2016 contractului.
Intocmeste, in 3
exemplare,
documentul

constatator care
contine informatii
referitoare la
indeplinirea
obligatiilor
contractuale de
catre contractant

cu prevederile
art 188 alin,
(5) din HG nr.
395/2016,
modificat prin

si:
o glibereaza un
igzrr];ﬂ?trjlui S& nu transmité
economic; SEAP U
e depune un exemplar din
. exemplar la documentul
Compartimentul dosarul constatator
intern spepializat achizitiei dupd expira;rea
in domeniul publice; termenelor.
achizitjilor e publica un Sa nu se
exemplar Tr1 pastreze 5 ani
SEAP, dupa dosarul de
expirarea achizitie
termenelor de publica.
contestare
prevazute de
Legea nr.
554/2004, cu
modificarile si
completarile
ultericare, in
conformitate

F 370.2013.Ed.1
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“Valahia” din privind achizitia publica prin ’
Targoviste licitatie restransa DGA-PO-35 Aprobat
HCA nr.22/31.07.2017
Pas Responsabil(i) Descriere Timp alocat” Termen** Riscuri
HG nr.
866/2016.

Intocmeste dosarul
achizitiei publice,
arhivand toate
documentele care
au condus la
atribuirea
contractului de
achizitie publica si 1l
preda secretariatului
spre pastrare 5 ani
de la finalizarea
contractului.

* Timpul alocat operatiunii se stabileste de fiecare institutie publica, in functie de specificul ei.
** Termenul pentru realizarea operatiunii se stabileste de fiecare institutie publica, in functie de
specificul acesteia .

10. Anexe, inregistrari, arhivari

Nr. Denumirea | Elaborat | Aprobat Nr.de Difuzare Arhivare Alte
anexa anexei exemplare loc perioada

0 1 2 3 4 5 6 7 8

Lista cu
persoanele
care au luat .
1 la cunostints SAA DGA SAA | 5 ani
prezenta
procedura

Referatul de

necesitate SAA Rector SAA | 5ani

Act
administrativ
de constituire
a comisiei de
evaluare a
ofertelor

SAA Rector SAA | 5ani

Strategia de

contractare SAA Rector SAA | 5ani

F 370.2013.Ed.1 SMC/DGA-PO-35
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11. Cuprins

Numarul
componentei
in cadrul ’ Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
Coperta 1
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei 2
sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editilor procedurii 2
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa 3
caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4, Scop 4
5. Domeniu de aplicare 4
6. Documente de referinta 4
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati 4
8. Descrierea procedurii operationale 6
9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 10
10. . |Anexe, inregistrari, arhivari 19
11. Cuprins 20

F 370.2013.Ed.1
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Targoviste licitatie restransa DGA-PO-35 Aprobat

HCA nr.22/31.07.2017

Anexa 2

UNIVERSITATEA VALAHIA din TARGOVISTE
EMITENT:
Denumire Grant/Proiect, Numar contract:

Numir | Data I T

AVIZAT AVIZAT AVIZAT AVIZAT APROBAT
S.A.A. D.E. C.F.P.P. D.G.A. RECTOR

Valoarea estimata a achizitiei este de

[ produse [ servicii [ ] - lucrari [ ]

Subsemnata/ul............ccoeevereereneneennn. , salariat al UVT incadrul .......oooooveveeveeeeeeeeeen, ,in functiade.......cooveverinnnnee
Pentru buna desfasurare a activitatii in cadrul Universitatii Valahia din Trgoviste, este necesard achizitionarea ..............ooooevoovvovvrvvoon,
Vi rog sa aprobati achizitionarea urmitoarelor:

[ produse | l servicii [ ] lucrari | —I
Nr. Denumire produs/serviciu/lucrare UM. Cant. Pret unitar Valoare
Crt. cuTVA estimata
. inclusiv TVA
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
TOTAL
Sursa de finantare:
[ Venituri UVT | | Grant/Proiect** | [ Sponsorizari [T Alte surse [ ]
AVIZAT,

Pregedinte Senat/Director C.S.U.D./Decan/Director de proiect/Director Directie/Sef Serviciu/Sef Birou/Sef Compartiment

Salicitant

(*) - Referatul de necesitate nu reprezintd o angajare efectiva a unei cheltuieli, el este fundamentat de citre Programul anual de
achizitii 2017. Achizitiile se vor desfasura doar pe baza propunerii de angajare a unei cheltuieli si cu identificarea surselor de finantare.
F 370.2013.Ed.1 SMC/DGA-PO-35
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(**) - Mentionez ca produsele de mai sus vor fi utilizate doar pentru realizarea obiectivelor contractului de cercetare si reprezinta
cheltuieli eligibile in conformitate cu devizul aprobat.
Anexa 3

ORDIN/DECIZIE
privind constituirea comisiei de evaluare pentru atribuirea contractului/incheiere acord-cadru

[ 1

(obiectul contractului de achizitie publicd/acordului-cadru)
prin procedura

(denumire procedura)
Nr. / Data / /

In temeiul
- art. 126 din HG nr.395/2016 pentru aprobarea normelor de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractelor de achizitie publicd din Legea nr.
98/20186,
- art. din privind organizarea
si functionarea
(denumire autoritate contractanta)
Avand in vedere prevederilor ........... art. din

Presedintele /Conducatorul autoritatii contractante

emite prezentul
ORDIN/DECIZIE

Art.1 — Se constituie comisia de evaluare pentru atribuirea contractului /contractelor de achizitie
publica/fincheiere acord-cadru *“ "(denumire contract/acord-cadru) prin procedura
(denumire procedura, avdnd urméatoarea componenta):

- — presedinte
- — membru
- — membru
Membriide rezerva: 1.....................
2,
Art.3 — Directia /compartimentul/biroul raspunde de aducerea la indeplinire a

prezentului ordin/decizie.

(semnatura autorizata)

F 370.2013.Ed.1 SMC/DGA-PO-35
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Anexa 4

STRATEGIA DE CONTRACTARE

In conformitate cu art. 9 alin. (2) din H.G. nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, ,strategia de
contractare este un document al fiecdrei achizitii cu o valoare estimata egald sau mai mare
decat pragurile valorice stabilite la art. 7 alin. (5) din Lege, initiatd de autoritatea contractanta
i este obiect de evaluare a ANAP, in conditiile stabilite la art. 23, odatad cu documentatia de
atribuire”.

Conform prevederilor art. 9 alin. (3) al aceluiasi act normativ, prin intermediul strategiei de
contractare se documenteaza deciziile din etapa de planificare/pregatire a achizitiei in
legatura cu aspectele detaliate mai jos, dupa cum urmeaza:

a) Relatia dintre obiectul, constrangerile asociate si
complexitatea contractului, pe de o parte, si resursele
disponibile la nivel de autoritate contractanta pentru
derularea activitatilor din etapele procesului de
achizitie publica, pe de alta parte

b) Procedura de atribuire aleasa, precum simodalitatile speciale de atribuire a
contractului de achizifie publica asociate, daca este cazul

e Procedura de atribuire aleasa:

c) Tipul de contract propus si modalitatea de
implementare a acestuia

..................................................

d) Mecanismele de plata in cadrul contractului,

alocarea riscurilor in cadrul acestuia, masuri de

gestionare a acestora, stabilirea penalitatilor pentru

neindeplinirea sau indeplinirea defectuoasa a
obligatiilor contractuale

S r e v TRTsimissw A - [Frosss fif PRl vt i s i

¢ alocarea riscurilor in cadrul acestuia, masuri de gestionare a acestora
F 370.2013.Ed.1 SMC/DGA-PO-35
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o stabilirea penalitdtilor pentru neindeplinirea sau indeplinirea defectuoasi a
obligatiilor contractuale

e) justificarile privind determinarea valorii estimate a
contractului/acordului-cadru, precum si orice alte
elemente legate de obtinerea de beneficii pentru
autoritatea contractanta si/sau indeplinirea
obiectivelor comunicate la nivelul sectorului
administratiei publice in care activeaza autoritatea
contractanta

Modalitatea de estimare a valorii:

f) justificarile privind alegerea procedurii de atribuire
in situatiile prevazute la art. 69 alin. (2)-(5) din Lege
si, dupa caz, decizia de a reduce termenele in
conditiile legii, decizia de a nu utiliza impartirea pe
loturi, criteriile de calificare privind capacitatea si,
dupa caz, criteriul de atribuire si factorii de evaluare
utilizati

* justificarile privind alegerea procedurii de atribuire in situatiile prevazute la art. 69
alin. (2)-(5) din Lege si, dupa caz, decizia de a reduce termenele in conditiile legii

e criteriile de calificare privind capacitatea

Situatia personala a candidatului sau ofertantului:

Cerinta Motivatie alegere cerinta minima de calificare

Capacitatea de exercitare a activitatii profesionale:

Motivatie alegere cerintd minimi de

Cerinta P LY
i canncare

F 370.2013.Ed.1 SMC/DGA-PO-35
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e criteriul de atribuire si factorii de evaluare utilizati, dupa caz

Motivatie alegere

Criteriu s .
criteriu

Factori de evaluare: daca este Scor maxim
cazul

g) obiectivul din strategia locala/regionald/nationald de dezvoltare la a carui
realizare contribuire contractul/acordul-cadru respectiv, daca este cazul — daca
este cazul

h) orice alte elemente relevante pentru indeplinirea necesitatilorautoritatii
contractante — Daca este cazul

F 370.2013.Ed.1 SMC/DGA-PO-35
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