UNIVERSITATEA ,,VALAHIA” DIN TARGOVISTE

ACHIZITIA DIRECTA

COD:DGA-PO-34

PROCEDURA OPERATIONALA

Elaborat Verificat

Avizat

Aprobat

Comisia de monitorizare

Consiliul de administratie

1.Conf.univ.dr ing. Iulian

Nicolae UDROIU
Ing Ion TOADER

2. Ing. Marilena Corina
DOBRESCU

Prof. univ. dr. ing. Henri-
George COANDA

Conf. univ. dr. ing. loan
Corneliu SALISTEANU

1. Director General
Administrativ

Administrator financiar
2. Sef serviciu

Prorector Invatamant si
asigurarea calitatii / Presedinte
Comisia de monitorizare

Rector

10.01.2026 04.02.2026
1.
2.
EDITIA: 5 REVIZIA: 01 23
Document aprobat prin HCA nr. ..../..........

Data intririi in vigoare:

- Document controlat -

F 001.2010.Ed.3

Document de uz intern




Cod document

| 1% PROCEDURA OPERATIONALA DGA-PO-34

‘\% ;;?‘ o 5 Pag./Total pag. 2/24

i Achizitia directa Data 10.01.2026

Editie/Revizie 5/0123
CUPRINS

LT oTo] o USSP 3
2. DOMENIU @ APIICATE ...evvieutieiieeiieeie ettt ettt et e st et e ebe e teestaessaessseesseesseesseessseasseasseesseessaesseesssennsennns 3
3. Documente de TETETINEA. .........oiiiiiiieieiie ettt ettt eet e e e ettt e e e eette e e e eetteeeeeetteeeeentteeeeenraaeaeenes 4
3.1. Reglementari internNationale...........c.eveuieriieriierieiieeie ettt sre e e e saestaessaesssessseesseesseessnennnes 4
3.2, LegiSIaie PIIMATA .....ccvieeiieeiiieeiieeeiieecteeeteeeeiteeete e e tbeessbeeesteeesseesssseessseesssasessseessseeansseesseessseeessses 4
3.3, LegiSlatie SECUNAAIA..........cvecierieeieeieeieesteesteseeeteeteebe et eeteesseeesaeesseesseessaessaessaesssessseensesnseenseessss 5
3.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice ..........cccceevvieriiiiiiiiiieineeee, 5
4. DEfINItIl $1 ADICVIETL....veiiiiiieiiiieiie et etee ettt ettt e eett e et e e e tee e e tee e teeeebeeeteeeeaaeeebeeeesseeesseeensseeenreeennes 6
1 DOTINIEIL ccvviieetie ettt et e et e e et e e etaeeeeteeeetaeeeteeeeaaeeebeeeeteeeataeeebeeeetreeeteeeatreeereeennes 6
A N o) (=) <1y SO OO TP SRRUPRRPR 7
5. DESCTICTEA PIOCEAUITI. .. ecuvierieieesieesieeteeteesteesteesteesseessseasseesseesseessaessaessssassesssesssessssesssesssesssensseesseessenns 8
R R € 1< 1< -1 1 -1 o EO OSSP PUPRRUURURSRRUSRTIN 8
5.1.1. Desfasurarea achizZitiel dIiTECIE.......c.eevvierieriierierie ettt see e sre e et e esbe e teessaessseesseessaessaesseens 9
5.1.2. Selectia candidatilor............eoviieiiiiieiee ettt et 10
5.1.3. Comisia de @VALUATE. ........eouiiiiiiieiieieet ettt ettt ettt ettt et e e et e beebe et e neenee e 10
5.1.4. Reguli de evitare a conflictului de INtErese. ........ceeveerirrieriieiieeiieiee sttt 10
5.2.D0CUMENLE ULTHZALE ... .eeeeieeeeeieie ettt ettt ettt et e e e bt et e sttt et e see et e sbeese e s e eneeneeneene 12
5.2.1 Lista documentelor UtIIZALE ..........cceeriiiiiiiieie ettt sttt e 12
5.2.2 Provenienta, continutul si rolul documentelor utilizate: ............ccccoeverieninieninieereee e 12
5.3 RESUISEIE NECESATE ......eeutieutiiiiieie ettt ettt et ettt et e e bt e bt e s bt e s st e emeeeate e bt ebeesatesaeesaneenseenne 13
5.3.1 ReSUISE MALEIIALE! ... .eouieiiieieiecie ettt ettt ettt et e et et et e s et et e beeseeneeeneeneeneene 13
5.3.2. RESUISE UIMANE ....cceiutieiiiienitieeieeenitee ettt ettt e sibte e sttt e sabeeebteesabeesbteesabeesabeeesabeeeabaeesabeesabeesnnbeesabeeensee 13
5.3.3. RESUISE FINANCIATE. ... .eetiiiiiiiiieie ettt ettt ettt e et e e et e bt e s atesate e bt ebe e bt e sbeesaeesaneenseenne 13
SAMOAUL AE TUCTU ..ttt ettt et e et e st e s et et e beese et e eneeneeneene 13
5.4.1.Planificarea si derularea operatiunilor si actiunilor activitatii........cccceeeeeeeeueerieeneenienieeie e 13
5.4.2.Valorificarea rezultatelor aCtIVITAtII.......eoverueeiereeriieieee et te ettt 13
6. RESPONSADIIILALL ...euveeitieiiiiie ittt ettt ettt st e e e bt et e s bt e st e sateembeebeebeesseesaeeenseenseenne 13
7. InfOrmatii dOCUIMEITALE. ......ccveruieietieiieieet ettt ettt ettt et e e e st et e s bt e st e teseeemeesbeeseenseeneeneenseene 15
B ATIEXC .ttt ettt ettt ettt ettt ettt ettt et e h bt e et e e bt e et e e e bt e e ea bt e e be e e bt e e e bt e e bt e e eabee e beeeeabeesabee e baeesabeeebas 16
Formular evidentd MOIfICAIT ........c..cooiiiiiiiiiii ettt ettt et et et e e te e eeveeeeaveaens 17
Formular de difUZare ...........oc.ooiioiiiie ettt et ettt sb e st sttt be e 18
Formular analiza ProCEAUIA ...........cccvveiiieicieeiiecteeerte et et et eseesteeseaeseteesseesbeeseessaesssesnsesnseensaeseens 19

F 003.2010.Ed.3 Document de uz intern



. o Cod document
i, PROCEDURA OPERATIONALA DGA-PO-34
/& o\
[ i (NS
‘% ? Pag./Total pag. 3/24
Ko Achizitia directi Data 10.01.2026

Editie/Revizie 5/0123
1. SCOP

1.1 Prezenta PO stabileste un mod unitar de realizare a activitatii privind achizitia directa de
bunuri, servicii si/sau lucrari a caror valoare estimatd se incadreaza la art.7, alin.(5) din
Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice cu modificarile si completarile ulterioare.

1.2 Procedura operationala asigura respectarea si aplicarea unitard a prevederilor legale care
acest domeniu (facultati, institut de cercetare, departamente, compartimente, servicii i
directii ale Universitafii ,,Valahia” Targoviste) rezultate din aplicarea art. 2 si 3 din
Normele metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de
achizitie publica aprobate prin HG 395/2016.

1.3 Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii de achizitie
prin cumparare directa.

1.4 Stabileste responsabilitatile privind intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor
aferente activitatii, avandu-se in vedere asigurarea utilizarii eficiente a fondurilor publice
si respectarea principiilor ce stau labaza achizitiilor publice.

1.5 Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditiile de fluctuatie a personalului.

1.6 Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar
pe Rectorul Universitatii ,,Valahia” din Targoviste in luarea deciziilor.

1.7 Rezultatul acestei PO 1l constituie elaborarea documentelor:

Nota de fundamentare

Referatul de necesitate — anexa 1 la DGA-PO-44

Anexa 1 — Anuntul de participare privind achizitia directa

Anexa 2 — Procesul verbal de evaluare a ofertelor

Anexa 3 — Comanda

Contract de achizitie (draft)

NSANENENENEN

2. DOMENIU DE APLICARE

2.1. Procedura operationala se aplica tuturor achizitiilor publice de produse/servicii/lucrari a
caror valoare estimatd se incadreazd la art.7, alin.(5) din Legea nr.98/2016 privind
achizitiile publice cu modificarile si completarile ulterioare.

2.2. Procedura operationala se aplica de catre toate persoanelor implicate, prin atributiile
stabilite In fisa postului sau acte de decizie internd, Tn activitatea privind achizitiile publice
directe.

2.3. In activitatea privind achizitiile publice directe sunt implicate Serviciul Achizitii si
Aprovizionare cat si toate compartimentele functionale din cadrul Universitatii ,,Valahia”
din Targoviste care identificd necesitatea.

2.4. Procedura serveste pentru:

- Delimitarea explicita activitatilor procedurale in cadrul portofoliului de activitati
desfasurate 1n cadrul Serviciul Achizitii si Aprovizionare;

- Precizarea responsabililor functiilor care raspund de implementarea, aplicarea si
monitorizarea aplicdrii procedurii.

2.5. Principalele activitiati derulate de care depinde si/ sau depind de activitatea
procedurata:

a. Strategia anuala de contractare;

b. Programul anual al achizitiilor publice;
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c. Bugetarea achizitiei.

2.6. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale

activitatii procedurate; listarea compartimentelor implicate in procesul activitatii.

Furnizorii de date: referatele de necesitate si oprotunitate intocmite la nivelul tuturor

compartimentelor UVT
2.7. Activitatea depinde de urmatoarele compartimente:
- Compartimentul care identifica necesitatea si participa la elaborarea Caietului de
sarcini;
- Serviciul Achizitii si Aprovizionare.
- Comisia de evaluare a ofertelor stabilita prin decizia Rectorulu
2.8. De aceasta activitate depind urmatoarele compartimente:
- toate compartimentele universitatii

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1. REGLEMENTARI INTERNATIONALE

®  Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie
2016 privind protetia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date si de aborgare a Directivei 95/46/CE

(Regulamentul general privind protectia datelor);

® Regulamentul Parlamentului European si al Consiliului (CE) nr. 2.195/ 2002 privind

Vocabularul Comun privind Achizitiile (CPV)*);

® Directiva 2014/24/UE a Parlamentului European si a Consiliului din 26 februarie 2014

privind achizitiile publice si de abrogare a Directivei 2004/18/CE.

= Regulamentul (UE) 2021/1060 al Parlamentului European si al Consiliului din 24 iunie
2021 de stabilire a dispozitiilor comune privind Fondul european de dezvoltare regionala,
Fondul social european Plus, Fondul de coeziune, Fondul pentru o tranzitie justa si Fondul
european pentru afaceri maritime, pescuit si acvacultura si de stabilire a normelor financiare
aplicabile acestor fonduri, precum si Fondului pentru azil, migratie si integrare, Fondului
pentru securitate internd si Instrumentului de sprijin financiar pentru managementul

frontierelor si politica de vize.
3.2.LEGISLATIE PRIMARA

= Legea nr. 199/2023 invatamantului superior;
= Legea nr. 82/1991 a contabilitatii, cu;

=  OUG 119/1999 (**republicata**) privind controlul intern si controlul financiar preventiv

cu modificarile si completarile ulterioare ;
= Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificérile i completarile ulterioare;
= Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale cu modificarile si completarile ulterioare;

= Legea nr. 101/2016 privind remediile si cdile de atac In materie de atribuire a contractelor
de achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si
concesiune de servicii, precum §i pentru organizarea si functionarea Consiliului National

de Solutionare a Contestatiilor cu modificarile si completarile ulterioare;
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= Legea nr. 72/2013 privind masurile pentru combaterea intarzierii in executarea obligatiilor
de platd a unor sume de bani rezultand din contracte incheiate intre profesionisti si intre
acestia si autoritati contractante;

3.3. LEGISLATIE SECUNDARA

®=  HG nr. 395/2016 privind aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice cu modificarile si completarile ulterioare;

®  HG nr. 394/2016 privind aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului cadru din legea nr. 99/2016 privind
achizitiile secoriale cu modificarile si completarile ulterioare;

=  H.G 907 /2016 privind etapele de elaborare si continutul-cadru al documentatiilor tehnico-
economice aferente obiectivelor/proiectelor de investitii finantate din fonduri publice;

®  Ordinul ANAP nr. 281/2016 privind stabilirea formularelor standard ale Programului
anual al achizitiilor publice si Programului anual al achizitiilor sectoriale;

®  OMFP nr. 1140/2025 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare;

"  OMFP nr.1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si

......

si instrucctiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile si completarile ulterioare;

=  OMFP nr.923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale
pentru persoanele care desfasoara activitatea de control financiar preventiv propriu,

®  Ordinul ANAP- MF nr. 1170/2021 privind aprobarea formularelor standard ale
proceselor-verbale intermediare de evaluare aferente procedurilor de atribuire a
contractelor/acordurilor-cadru de achizitie publicd, a contractelor/acordurilor-cadru
sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii;

= OSGG 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice.

3.4. ALTE DOCUMENTE, INCLUSIV REGLEMENTARI INTERNE ALE ENTITATII
PUBLICE

®=  Regulament de organizare si functionare al UVT.

®  Ghid pentru realizarea procedurilor de sistem si operationale.

®=  PS 00- Procedura de sistem privind elaborarea procedurilor si instructiunilor de lucru.
=  Regulamentul de Organizare si Functionare al Serviciului Achizitii si Aprovizionare.
=  Fise de post.

®  QOrganigrama.
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4. DEFINITII ST ABREVIERI
4.1 DEFINITII

= Achizitie publica - achizitia de lucrari/servicii/produse prin intermediul unui contract de
achizitie publica de catre o autoritatea contractanta de la operatori economici.

»  Acord-cadru - acordul incheiat in forma scrisd intre una sau mai multe autoritati
contractante si unul ori mai multi operatori economici care are ca obiect stabilirea
termenilor si conditiilor care guverneaza contractele de achizitie publica ce urmeaza a fi
atribuite intr-o anumitd perioadd, in special in ceea ce priveste pretul si, dupa caz,
cantitatile avute in vedere.

*  Autoritate contractantd - denumirea Universitatii ,,Valahia” din Targoviste in procesul
de achizitie.

»  Caiet de sarcini/specificatii tehnice - document ce contine, in mod obligatoriu,
specificatiile tehnice care reprezintd cerinte prescriptii, caracteristici de natura tehnica
ce permit fiecarui produs, serviciu sau lucrare sa fie descris, in mod obiectiv, astfel incat
sa corespunda necesitatii Uniiversitatii.

=  Compartiment — facultate, directie generala, directie, departament, serviciu, comisie,

»  Comise de evaluare a ofertelor - persoane nominalizate prin decizia Rectorului
Universitatii cu atributii privind desfasurarea procesului de evaluare a ofertelor.

=  Contract de achizitie publica - contractul cu titlu oneros, asimilat, potrivit legii, actului
administrativ, incheiat Tn scris intre Universitate si unul sau mai multi operatori
economici, care are ca obiect executia de lucrari, furnizarea de produse sau prestarea de
servicii.

»  FEditie a unei proceduri operationale - forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei
proceduri operationale, aprobata si difuzata.

=  Executant - calitatea de contractant a ofertantului care a devenit, in conditiile legii, parte
intr-un contract de executie de lucrari.

»  Furnizor - persoana fizica sau juridica ce livreaza Universitatii bunuri sau presteaza un
anumit serviciu.

= Ofertant - orice operator economic care a depus ofertd in cadrul unei proceduri de
atribuire sau In cadrul procesului de achizitionare a unor produse, servicii sau lucrari.

»  Oferta - actul juridic prin care operatorul economie 1si manifestd vointa de a se angaja
din punct de vedere juridic intr-un contract de achizilie publicd; oferta cuprinde
propunerea financiara si propunerea tehnica.

*  Operator economic - orice persoand fizica sau juridica, de drept public ori de drept
privat, sau grup ori asociere de astfel de persoane, care ofera in mod licit pe piata
executarea de lucrari si/sau a unei constructii, furnizarea de produse ori prestarea de
servicii, inclusiv orice asociere temporara formata intre doud ori mai multe dintre aceste
entitati.

*  Persoane cu functie de decizie - Conducatorul autoritdfii contractante, membrii
organelor decizionale ale autoritatii contractante ce au legatura cu procedura de atribuire,
precum si orice alte persoane din cadrul autoritafii contractante ce pot influenta
continutul documentelor achizitiei si/sau desfasurarea procedurii de atribuire.

= Prestator - calitatea de contractant a ofertantului care a devenit, in conditiile legii, parte
intr-un contract de prestare de servicii.
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4.2

Procedura operationald - procedurd care descrie un proces sau o activitate care se
desfagsoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente Universitate, fara
aplicabilitate la nivelul Intregii entitati publice.

Produse similare - acele produse care indeplinesc in mod cumulativ urmatoarele
conditii:

a) sunt destinate unor utilizari identice sau similare;

b) fac parte din gama normalad de produse care sunt furnizate/ comercializate de catre
operatori economici cu activitate constanta in sectorul respectiv

Propunere financiara - parte a ofertei ce cuprinde informatiile cu privire la pret, tarif,
alte conditii financiare si comerciale corespunzatoare satisfacerii cerintelor solicitate
prin RN si/sau caietul de sarcini;

Propunere tehnica - parte a ofertei elaboratd pe baza cerintelor din RN si NF si/sau
caietul de sarcini.

Revizie procedurd - actiune de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor
informatii, date, componente ale editiei unei proceduri, modificari ce implica de regula
sub 50% din continutul procedurii.

Sistemul electronic de achizitii publice — SEAP (SICAP) - desemneaza sistemul
informatic de utilitate publica, accesibil prin internet la o adresd dedicata, utilizat in
scopul aplicarii prin mijloace electronice a procedurilor de atribuire si in scopul
publicarii anunturilor la nivel national.

Vocabularul comun al achizitiilor publice -CPV - desemneazd nomenclatorul de
referinta in domeniul achizitiilor publice.

Zile - zilele calendaristice, in afara cazului in care se mentioneaza ca sunt zile lucratoare.

ABREVIERI

AC Autoritate Contractanta

CFPP Controlul Financiar Preventiv Propriu
CpPV Vocabularul comun al achizitiilor publice
DA Documentatia de Atribuire

DEGR Directia Economica si Gestiunea Resurselor
DGA Directia Generala Administrativa

DTA Directia Tehnico-Administrativa

H.G. Hotarare de Guvern

ME Ministerul Educatiei

NF Nota de fundamentare (anexa la RN)

OE Operator Economic

OMFP Ordinul Ministrului Finantelor Publice
OSGG Ordinul Secretariatului General al Guvernului
ouG Ordonanta de Urgenta a Guvernului
PAAP Programul Anual al Achizitiilor Publice
PO Procedurd Operationald

SAA Serviciul Achizitii si Aprovizionare

SFC Serviciul Financiar-Contabilitate

RN Referat de necesitate

TVA Taxa pe Valoare Adaugata
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5. DESCRIEREA PROCEDURII
5.1.GENERALITATI

(1) Prezenta PO asigura cadrul organizatoric si metodologia unitara privind organizarea si
realizarea procedurilor de atribuire a contractelor de achizitie publica/ acordurilor-cadru cu o
valoare estimata egald sau mai mica decat valorile prevazute la art. 7 alin. (5) din Legea 98/2016
privind achizitiile publice (praguri pana la care AC poate achizitiona direct produse, servicii
sau lucrari).

(2) Prezenta PO stabileste algoritmul de lucru, pornind de la identificarea necesitatii de
produse, servicii sau lucrari a carei valoare estimata fara TVA, cumulata pentru achizitii cu
acelasi obiect sau destinate utilizarii identice ori similare, la nivelul unui an este mai mica decat
pragurile valorice prevazute la art.7, alin.(5) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice
cu modificarile si completarile ulterioare.

(3) AC desfasoara procesul de achizitie directa cu respectarea principiilor prevazute la art.2
alin (2) din Legea 98/2016 privind achizitiile publice:

nediscriminarea;

tratamentul egal,

recunoasterea reciproca;

transparenta;

proportionalitatea;

asumarea raspunderii.

(4) Platforma electronicd SEAP - pune la dispozitia autoritatilor contractante posibilitatea
tehnica de a achizitiona direct, prin intermediul catalogului electronic publicat in SEAP
produse, servicii sau lucrari a caror achizifionare intrd sub incidenta pragurilor valorice
mentionate anterior;

(5)Structurile beneficiare ale Universitatii ,,Valahia” din Targoviste intocmesc:

- referatul de necesitate si oportunitate care cuprinde necesitatile de produse,
servicii sau lucrdri identificate precum si pretul unitar/total al necesitatilor
estimat pe baza unui studiu al pietei care urmeaza a fi avizat de catre SAA, SFC,
DGA si aprobat de catre Rector;

- documentul justificativ al achizitiei/nota de fundamentare a achizitiei;

- caietul de sarcini/antemasuratoare (dupa caz) unde sunt descrise produsele/
serviciile/lucrarile care urmeaza a fi achizitionate.

(6) Compartimentul din cadrul Universatatii care a identificat necesitatea elaboreaza si depune
la SAA - Referatul de necesitate Tnsotit de un studiu de piata

(7)Referatele de necesitate si oportunitate sunt introduse in sistemul informatic EMSYS de
catre compartimentul specializat in desfasurarea procesului de achizitie, Serviciul Achizitii si
Aprovizionare.

(8) Ulterior aprobarii RN, SAA completeaza si transmite la SFC Documentul de fundamentare.
(9) SFC Sprijina SAA 1n vederea completarii Documentului de fundamentare (partea A) si
completeazd si avizeaza partea B a Documentului.

(10)  Documentul de fundamentare avizat de SAA si SFC este transmis spre aprobare
Rectorului Universitatii.

ASANENENENEN
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5.1.1. Desfasurarea achizitiei directe

A — realizarea achizitiei directe online - prin catalogul electronic SEAP

(1) Prima etapa in desfaturarea procesului de achizitie directa este de a accesa catalogul
SEAP 1in vederea identificarii existentei la momentul respectiv a ofertelor pentru produsele,
serviciile sau lucrarile care fac obiectul referatului de necesitate si oportunitate.

(2) Responsabilul cu achizitia directa alege dintre produsele, serviciile sau lucrarile care
corespund cel mai bine necesitatiilor autoritatii contractante si transmite In acest scop, prin
intermediul SEAP, notificari operatorilor economici. Notificarile prevazute trebuie sa contind
informatii referitoare la:

e datele de identificare ale produselor, serviciilor sau lucrarilor solicitate;

e cerintele privind livrarea, prestarea sau executarea;

e conditiile in care urmeaza sa se efectueze plata.

(3) Operatorul economic are obligatia de a transmite, prin intermediul SEAP acceptarea
sau neacceptarea conditiilor impuse de autoritatea contractanta.

(4) Netransmiterea unui raspuns echivaleaza cu neacceptarea conditiilor impuse de
autoritatea contractanta.

(5) Documentul final al achizitiei directe online va consta in pagina de atribuire din
catalogul SEAP.

B — realizarea achizitiei directe offline (in afara catalogului electronic SEAP)

(1) Procesul de achizitie directa se desfasoara offline atunci cand autoritatea contractanta
nu identifica in cadrul catalogului electronic SEAP produsul, serviciul sau lucrarea care ii poate
satisface necesitatea sau constatd cd pretul postat de operatorii economici pentru obiectul
achizitiei este mai mare decat pretul pietei sau din motive tehnice imputabile SEAP, nu este
posibil accesul la catalogul electronic. In acest caz achizitia directa offline se realizeaza de la
orice operator economic care depune oferta.

(2) Procesul de achizitie directa se initiaza prin publicarea unui anung intr-o sectiune
dedicatd a web-site-ului proprit/ANAP sau a SEAP care va cuprinde, fara a se limita la acestea,
valoarea estimata, durata de furnizare/prestare/executie, criteriul de atribuire (Anexa 1) si care
va fi insotit de un caiet de sarcini/antemasuratoare (dupa caz) pus la dispozitia BAA de catre
structurile beneficiare ale UVT unde sunt descrise produsele/serviciile/lucrarile care urmeaza
a fi achizitionate

(4) In cazul in care valoarea estimata achizitiei este mai micd decat art.7 alin. (5) din
Legea 98/2016 privind achzitiile publice, achizitia directa offline se realizeaza prin consultarea

directa a operatorilor economici.

(5) Ofertele depuse de catre operatorii economici sunt supuse unui proces de evaluare
de catre Comisia de evaluare stabilita la nivelul UVT in vederea alegerii solutiei celei mai
convenabile care sa satisfaca necesitatea achizitiei stabilindu-se oferta castigatoare in urma
aplicarii criteriului de atribuire.

(5) In cazul achizitiei directe de lucrari, inainte a fi supuse procesului de evaluare, toate
devizele-oferta primite sunt verificate/aprobate/semnate de cédtre compartimentul/utilizatorul
care detine licenta programului de intocmire devize, cu privire la veridicitatea tarifelor de
manopera/transport/utilaj si la cantitatile de lucrari. Devizele vor fi prezentate in conformitate
cu HG 907/2016 privind etapele de elaborare si continutul-cadru al documentatiilor tehnico-
economice aferente obiectivelor/proiectelor de investitii finantate din fonduri publice.
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(6) Documentul final al achizitiei directe desfasurate in modul offline va consta in
Procesul verbal de evaluare a ofertelor (Anexa 3).

5.1.2. Selectia candidatilor

In aceastd prima etapa, comisia de evaluare stabileste candidatii selectati, aplicand in acest
scop numai criteriile de selectie prevazute in anunt de participare.

Dupa finalizarea selectiei candidatilor, comisia de evaluare are obligatia de a elabora un
proces-verbal de evaluare a ofertelor;

5.1.3. Comisia de evaluare

Comisia de evaluare are obligatia de a deschide ofertele, la data, ora si adresa indicate in
anunt, organizandu-se 1n acest sens o sedintd de deschidere a ofertelor.

Orice ofertant are dreptul de a participa la sedinta de deschidere a ofertelor. In cadrul
sedintei de deschidere a ofertelor nu este permisa respingerea vreunei oferte.

Sedinta de deschidere se finalizeaza printr-un proces-verbal semnat de membrii comisiei
de evaluare si de reprezentantii legali/imputerniciti ai operatorilor economici prezenti la
sedintd, in care se consemneaza modul de desfasurare a sedintei respective, aspectele formale
constatate la deschiderea ofertelor, elementele principale ale fiecarei oferte, inclusiv pretul,
consemnandu-se totodata lista documentelor depuse de fiecare operator economic in parte.

AC are obligatia de a transmite un exemplar al procesului-verbal tuturor operatorilor
economici ofertanti indiferent daca acestia au fost sau nu prezenti la sedinta respectiva.

Orice decizie cu privire la calificarea ofertantilor sau, dupa caz, cu privire la evaluarea
ofertelor se adopta de catre comisia de evaluare in cadrul unor sedinte ulterioare sedintei de
deschidere a ofertelor.

Oferta depusa dupa data si ora-limitd de depunere a ofertelor sau la o alta adresa decat cea
precizata in anuntul de participare, se returneaza fard a fi deschisa operatorului economic care
a depus-o.

Comisia de evaluare, are obligatia:

v' de a analiza si de a verifica fiecare ofertd, atat din punctul de vedere al elementelor

tehnice propuse, cat si din punctul de vedere al aspectelor financiare pe care le implica;

v' sa sesizeze Rectorului UVT orice situatie generatoare a unui conflict de interese.

5.1.4. Reguli de evitare a conflictului de interese

Prin conflict de interese se intelege orice situatie in care membrii personalului AC sau ai
unui furnizor de servicii de achizitie care actioneaza in numele AC, care sunt implicati in
desfasurarea procedurii de atribuire sau care pot influenta rezultatul acesteia au, in mod direct
sau indirect, un interes financiar, economic sau un alt interes personal, care ar putea fi perceput
ca element care compromite impartialitatea ori independenta lor in contextul procedurii de
atribuire.

Reprezinta situatii potential generatoare de conflict de interese orice situatii care ar putea
duce la aparitia unui conflict de interese:

a) participarea in procesul de verificare/evaluare a solicitarilor de participare/ofertelor a
persoanelor care detin parti sociale, parti de interes, actiuni din capitalul subscris al unuia dintre
ofertanti/candidati, terfi susfinatori sau subcontractanti propusi ori a persoanelor care fac parte
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din consiliul de administratie/organul de conducere sau de supervizare a unuia dintre
ofertanti/candidati, terfi sustindtori ori subcontractanti propusi;

b) participarea in procesul de verificare/evaluare a solicitarilor de participare/ofertelor a
unei persoane care este sot/sotie, ruda sau afin, pana la gradul al doilea inclusiv, cu persoane
care fac parte din consiliul de administratie/organul de conducere sau de supervizare a unuia
dintre ofertanti/candidati, terti sustindtori ori subcontractanti propusi;

¢) participarea in procesul de verificare/evaluare a solicitarilor de participare/ofertelor a
unei persoane despre care se constata sau cu privire la care exista indicii rezonabile/informatii
concrete cd poate avea, direct ori indirect, un interes personal, financiar, economic sau de alta
naturd, ori se afld intro alta situatie de natura sa ii afecteze independenta si impartialitatea pe
parcursul procesului de evaluare;

d) situatia in care ofertantul individual/ofertantul asociat/candidatul/subcontractantul
propus/tertul sustindtor are drept membri in cadrul consiliului de administratie/organului de
conducere sau de supervizare si/sau are actionari ori asociati semnificativi persoane care sunt
sot/sotie, ruda sau afin pana la gradul al doilea inclusiv ori care se afla in relatii comerciale cu
persoane cu functii de decizie in cadrul AC sau al furnizorului de servicii de achizifie implicat
in procedura de atribuire;

e) situatia in care ofertantul/candidatul a nominalizat printre principalele persoane
desemnate pentru executarea contractului persoane care sunt sot/sotie, ruda sau afin pana la
gradul al doilea inclusiv ori care se afld in relafii comerciale cu persoane cu functii de decizie
in cadrul AC sau al furnizorului de servicii de achizitie implicat in procedura de atribuire.

In sensul dispozitiilor literei d), prin actionar sau asociat semnificativ se intelege persoana
care exercitd drepturi aferente unor actiuni care, cumulate, reprezintd cel putin 10% din
capitalul social sau 1i confera detinatorului cel putin 10% din totalul drepturilor de vot in
adunarea generala.

Ofertantul declarat castigator cu care AC a incheiat contractul de achizitie publica nu are
dreptul de a angaja sau incheia orice alte intelegeri privind prestarea de servicii, direct ori
indirect, in scopul indeplinirii contractului de achizitie publica, cu persoane fizice sau juridice
care au fost implicate in procesul de verificare/evaluare a solicitarilor de participare/ofertelor
depuse in cadrul unei proceduri de atribuire ori angajati/fosti angajati ai AC sau ai furnizorului
de servicii de achizitie implicat in procedura de atribuire cu care AC /furnizorul de servicii de
achizitie implicat Tn procedura de atribuire a incetat relagiile contractuale ulterior atribuirii
contractului de achizitie publica, pe parcursul unei perioade de cel putin 12 luni de la incheierea
contractului, sub sanctiunea rezolutiunii ori rezilierii de drept a contractului respectiv.

In cazul in care AC identifica o situatie potential generatoare de conflict de interese, aceasta
are obligatia de a Intreprinde orice demersuri necesare pentru a stabili daca situatia respectiva
reprezintd o situatie de conflict de interese si de a prezenta candidatului/ofertantului aflat in
respectiva situagie o expunere a motivelor care, in opinia AC, sunt de naturd sa duca la un
conflict de interese. In acest caz, AC solicitd candidatului/ofertantului transmiterea punctului
sau de vedere cu privire la respectiva situatie. In cazul in care, in urma aplicarii dispozitiilor
mentionate anterior, AC stabileste cd existd un conflict de interese, aceasta adoptd masurile
necesare pentru eliminarea circumstantelor care au generat conflictul de interese, dispunand
masuri cum ar fi inlocuirea persoanelor responsabile cu evaluarea ofertelor, atunci cand le este
afectatd impartialitatea, acolo unde este posibil, sau eliminarea ofertantului/candidatului aflat
in relatie cu persoanele cu functii de decizie din cadrul AC.

AC precizeaza in documentele achizitiei numele persoanelor cu functii de decizie in cadrul
autoritatii contractante sau al furnizorului de servicii de achizitie implicat in procedura de
atribuire.
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AC publica prin mijloace electronice denumirea si datele de identificare ale
ofertantului/candidatului/ subcontractantului propus/tertului sustinator, in termen de maximum
5 zile de la expirarea termenului-limita de depunere a solicitérilor de participare/ofertelor, cu
exceptia persoanelor fizice, in cazul carora se publica doar numele.

5.2. Documente Utilizate

5.2.1 Lista documentelor utilizate
* Anuntul de participare- anexa 1
= Procesul-verbal de evaluare a ofertelor — anexa 2
= Comanda — anexa 3

5.2.2 Provenienta, continutul si rolul documentelor utilizate:

5.2.2.1. Anuntul de participare cuprinde:
a) denumirea, adresa, numarul de telefon si de fax, adresa de e-mail ale autoritatii contractante;
b) tipul de angajament legal : contract sau comanda;
¢) denumirea produselor/serviciilor/lucrarilor care urmeaza sa fie furnizate/prestate/executate
si codul/codurile CPV;
d) valoarea estimata;
e) cantitatea de produse care trebuie furnizata, daca este cazul,
f) sursa de finantare;
g) termenul-limita de primire a ofertelor;
h) adresa la care se transmit ofertele;
i) limba sau limbile in care trebuie redactate ofertele;
j) perioada de timp in care ofertantul trebuie sa 1si mentina oferta valabil;
k) criteriul de atribuire a contractului de achizitie publica. Factorii de evaluare a ofertelor,
precum si algoritmul de punctare se precizeaza in mod clar si detaliat.
Anuntul de participare este elaborate in cadrul SAA si adus la cunostintd conducerii
institutiei Tnaintea publicarii pe site.

5.2.2.2. Procesul-verbal de evaluare a ofertelor
Contine datele privind procesul de evaluare a ofertelor depuse, algoritmul de calcul conform
criteriilor de selectie si declararea ofertei castigatoare.

5.2.2.3. Comanda constituie angajamentul legal si contine:

- datele de identificare ale OE

- cantitatea produselor/serviciilor/lucrarilor

- pretul unitar farda TVA

Valoarea totald a comenzii fara TVA.

Documentul este intocmit Tn cadrul SAA si supus avizarii si aprobarii organelor de conducere
si control din cadrul UVT conform OMFP 1792/2002.
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5.3. Resursele necesare

5.3.1 Resurse materiale:
v' calculatoare/ acces nelimitat la internet
v' birotica si consumabile

5.3.2. Resurse umane
v' personalul din cadrul SAA cu responsabilitati in derularea procedurilor de achizitii.

5.3.3. Resurse financiare
Resursele financiare necesare pentru desfasurarea activitatilor sunt cuprinse in bugetul de

venituri si cheltuieli aprobat in cadrul UVT
5.4. MODUL DE LUCRU

5.4.1. Planificarea si derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

(1) In vederea realizarii achizitiei directe , compartimentul care a identificat al necesitatea
achizitinarii produselor/serviciilor/lucrarilor elaboreaza si transmite spre avizare la
SAA referatul de necesitate,

(2) SAA inregistreaza si avizeaza RN si il transmite spre avizare si aprobare SFC, DGA,
Rector.

(3) O data referatul aprobat SAA elaboreaza si avizeazd Documentul de fundamentare
(partea A). Documentul de fundamentare va fi transmis ulterior spre definitivare
(partea B) si avizare la SFC. Documentul avizat de SAA si SFC este transmis spre
aprobare ordonatorului de credite.

(4) SAA demareaza procesul de achizitie directa prin utilizarea catalogului electronic sau
prin publicarea unui anungt de participare pe site-ul institutiei sau prin procesul de
consultare al pietei

(5) SAA elaboreaza cu participarea compartimentului care a identificat necesitatea caietul
de sarcini;

(6) Comisia de evaluare a ofertelor 1si desfagoara activitatea conform atributiilor legale de
la deschiderea ofertelor, comunicarea cu ofertantii ( clarificari) si elaborarea
Procesului-verbal de evaluare a ofertelor.

5.4.2. Valorificarea rezultatelor activitatii

Prin desfasurarea activitatii procedurale este asiguratd atingerea obiectivelor din cadrul
Universitdtii ,,Valahia” din Targoviste. In conformitate cu un cadru unitar de aplicare a
legislatiei si asigura functionarea in conditii optime a UVT.

6. RESPONSABILITATI

6.1. Rectorul UVT
a) emite actul administrativ de constituire a Comisiei de evaluare a ofertelor si stabilirea

atributiilor comisiei de evaluare;
b) aproba RN;
¢) aproba Documentul de fundamentare;
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d)

semneaza contractul de achizitie publica numai dupa ce a fost avizat de
compartimentul juridic si dupa ce a primit viza de control financiar preventiv.

6.2. Directorul Genral Administrativ

a) avizeaza referatul de necesitate;

b) semneaza contractul de achizitie numai dupa ce a primit semnatura directorului DEGR.
6.3. Director DEGR

a) semneaza contractul de achizitie numai dupa ce a fost avizat de compartimentul juridic
si a primit viza de control financiar preventiv propriu.

6.4. Compartimentul intern specializat in domeniul achizitiilor publice

a)
b)

¢)

d)
e)

f)

q)

r)

verifica existenta in PAAP a achizitiei care urmeaza sa fie atribuita;

verifica existenta surselor de finantare pentru achizitia respectiva

consulta catalogul electronic publicat in SEAP de produse, servicii sau lucrari pe care
intentioneaza sa le achizitioneze/-publica un anunt de participare pe site-ul propriu sau
SEAP/-solicita oferte operatorilor economici selectati;

intocmeste proiectul contractului de achizitie public;

inainteaza Oficiului juridic proiectul de contract de achizitie publica, pentru analiza si
avizare;

pune in corespondenta produsele/serviciile/lucrarile care fac obiectul achizitiei directe
cu sistemul de grupare si codificare, utilizat in vocabularul comun al achizitiilor
publice (CPV);

inregistreaza si avizeaza Referatul de necesitate;

elaboreaza si avizeaza Documentul de fundamentare partea (A) in baza referatului de
necesitate aprobat;

introduce referatul de necessitate si oportunitate avizat de SAA in sistemul informatic,
EmSys, al UVT;

participa la elaborarea caietului de sarcini;

stabileste clauzele contractuale;

stabileste criteriile de calificare si selectie;

transmite, operatorului economic, informatiile suplimentare cu privire la solicitérile de
clarificare privind documentatia de atribuire;

notifica rezultatul evaluarii ofertelor, catre toti participantii care au depus oferte;
transmite spre publicare anuntul de atribuire;

intocmeste, in 3 exemplare, documentul constatator care contine informatii referitoare
la indeplinirea obligatiilor contractuale de catre contractant si:

elibereaza un exemplar operatorului economic;

depune un exemplar la dosarul achizitiei publice;

publicd un exemplar in SEAP, dupa expirarea termenelor de contestare prevazute de
Legea nr. 554/2004, cu modificarile si completarile ulterioare, in conformitate cu
prevederile art.166 alin. (5) din H.G. nr. 395/2016, modificat prin H.G. nr. 866/2016;
intocmeste dosarul achizitiei publice, arhivand toate documentele care au condus la
atribuirea contractului de achizitie public;

inscrie contractul achizitiei directe in PAAP.

6.5. Compartimentul de specialitate care solicita achizitia

a)
b)

intocmeste Referatul de necesitate insotit de un studiu de piata;
participa la elaborarea caietului de sarcini/ antemasuratoare;
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c) stabileste criteriile de calificare si selectie referitoare la situatia economica si financiara
sau la capacitatea tehnica si/sau profesionala.
d) urmareste indeplinirea obligatiilor asumate si efectueaza receptiile partiale;

6.6. Comisia de evaluare a ofertelor

a)
a)
b)
c)

d)
e)

f)
g)

intocmeste Nota justificativa privind cooptarea de experti externi, daca este cazul;

isi declard confidentialitatea §i impartialitatea, pentru evitarea conflictul de interese;
primeste ofertele depuse de operatorii economici;
deschide ofertele depuse, le examineaza si le evalueaza, pentru stabilirea ofertei

castigatoare;

stabileste oferta castigitoare in termen de max. 15 zile lucratoare de la data deschiderii
ofertelor, pe baza criteriului de atribuire precizat in invitatia de participare;

intocmeste procesul-verbal de deschidere a ofertelor;

anuleaza procedura daca nu au fost depuse oferte admisibile;
intocmeste Procesul-verbal de evaluare a ofertelor.

6.7. Oficiul Juridic
a) analizeaza si avizeaza din punct de vedere juridic proiectul de contract de achizitie

publica

6.8. Persoana desemnata cu acordarea vizei de control financiar preventiv propriu
a) exercita controlul financiar preventiv propriu si acorda viza proiectului contractului de
achizitie directa.

6.9. O

peratorul economic

a) constituie garantia de buna executie;

b)

semneaza contractul

¢) indeplineste obligatiile stabilite prin contract.

7. INFORMATII DOCUMENTATE

Cod Nr. Pastrare/ Arhivare/
Denumirea documentului Elaborare Aprobare exemplare/ | Perioada de Perioada de
formular < .
Format pastrare arhivare
Conform
- Anuntul de participare SAA Rector 1 5 ani Nomenclatorului
arhivistic UVT
Procesul-verbal de evaluare a Comisia de . Conform .
F 610.2019 ofertelor evaluare a Rector 1 5 ani Nomenclatorului
ofertelor arhivistic UVT
Conform
F 437.2019 | Formular comanda SAA Rector 1 5 ani Nomenclatorului
arhivistic UVT
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8. ANEXE
Anexa 1 Anuntul de participare
Anexa 2 Procesul-verbal de evaluare al sedintei de evaluare a ofertelor (F 610.2019.¢ed. x)
Anexa 3 Formular de comanda (F 437.2016. ed.4)
Anexa 4 Diagrama de proces
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FORMULAR EVIDENTA MODIFICARI
g c Semniitura
Nr. Editia D?t.a. Revizia Slm.bf)l Data reviziei Pag. Descriere modificare conducatorului
crt. editiei revizie . p
compartimentui
1. 1 06.07.2017 0 - - - Elaborare initiala( editial)
2. 2 03.04.2019 0 - - - Elaborare editia 2
3. 3 30.06.2021 0 - - - Elaborare editia 3
Elaborare editia 4 in conformitate cu
4. 4 15.02.2024 0 - - - noile prevederi legislative
Elaborare editia 5 in conformitate
5. 5 10.01.2026 0 - - - structura organizatorica precum si cu

OMEFP 1140/2025
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FORMULAR DE DIFUZARE
Ex.* Data Data
) Facultatea/Departamentul difuzarii* Nume/prenume” Semniitura” o
nr. 9 retragerii
(e-mail)
1 2 3 4 5 6
L. Servmu'l Achizitii si Ing. Dobrescu Marilena Corina
Aprovizionare
2. Servmu'l Achizitii si Ing Toader Ton
Aprovizionare
3. |Director DTA Ing. Ilie Ion
4. Serviciul Tehnic si Investitii Ec. Manolache Claudiu
5. Serviciul Gestiune Patrimoniu Ec. Manolache Claudiu
6. Director DEGR Ec.dr. Diaconeasa Aurora
7. Serviciul Financiar- . .
Contabilitate Ec. Céaruntu Mihaela

* Procedura dupa aprobare se difuzeaza astfel:

= prin comunicare, in format electronic, conducatorilor compartimentelor din cadrul UVT implicate in
activitatea descrisa de procedura;
= prin publicare, pe site-ul UVT/intranet.
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FORMULAR ANALIZA PROCEDURA*
- Conducitor compartiment inlocuitor de drept Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Compartiment N - N - Data
LD EISTDICIIUIIE LD EISTDICIIUIIE Semniitura Data Observatii Semniitura
1 2 3 4 5 6 7 8

Serviciul Tehnic si Investitii

Ec. Manolache Claudiu

Serviciul Gestiune Patrimoniu

Ec. Manolache Claudiu

Director DEGR

Ec.dr. Diaconeasa Aurora

Director DTA

Ing. Ilie Ion

* Analiza procedurii poate fi realizata si conform formularului online transmis fiecarui compartiment implicat in aplicarea procedurii.
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Anexa 1
NI e
ANUNT DE PARTICIPARE
Va rugam sa aveti amabilitatea sd ne comunicati pana la data de .........ccocceeeeeevvreenennen. oferta dumneavoastra
AE PIEE PEINLIU ..ttt ettt ettt ettt st e a e b e e b et e e b e saesseesseeseenseseansesseaneas
A.DETALII PROCEDURA
1.Valoarea maxima estimata =................................ lei fard TVA
2.Atribuirea contractului de achizitie publica = achizitie directd;
3.Durata contractului = ... zile lucrdtoare;
4.Criteriul de atribuire = preful cel mai scazut in lei, fara TVA/ cel mai bun raport calitate pret;
5.Garantia acordati=............... luni (daca este cazul)
B.CONTINUT OFERTA:

1.Ofertantul va elabora propunerea tehnica astfel incét aceasta sa respecte in totalitate cerintele solicitate. Nu
se accepta oferte alternative. Nu se accepta oferte partiale.

2.0fertantul va elabora propunerea financiara astfel incat aceasta sa furnizeze toate informatiile solicitate cu
privire la pret precum si la alte conditii financiare si comerciale legate de obiectul contractului de achizitie publica. Nu
se acceptd oferte alternative. Nu se accepta oferte partiale.

3. Alte documente de calificare ( in functie de specificul si complexitatea achizitiei) - Certificate de
calificare/Autorizatii/Alte documente (daca este cazul).

C.CONDITH GENERALE:

Pretul va fi exprimat ferm in lei, fara TVA.

Cheltuielile de manipulare, incarcare, transport, si alte cheltuieli ocazionate de furnizarea produselor/
prestarea serviciilor vor fi suportate de furnizor.

Plata pretului contractului se va face in lei, iIn maxim 30 zile de la data primirii facturii fiscale si semnarea
procesului verbal de receptie.

Limba de redactare a ofertei: romana

Perioada de valabilitate a ofertelor: 30 zile

Data limita pentru transmiterea ofertelor: , ora

Ofertele se pot depune personal la Biroul Achizitii si Aprovizionare, Aleea Sinaia, Nr.13, Targoviste sau se

transmit prin e-mail la adresa achizitii@valahia.ro.

Sef Serviciu Achizitii si Aprovizionare,
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Anexa 2

(F 610.2019.¢d. x)

PROCES-VERBAL
al sedintei de evaluare a ofertelor

Nr.
Incheiat astizi, ..unrerrensresreseenn , cu ocazia evaluarii ofertelor depuse in vederea atribuirii prin cumparare
directa a contractului de achizitie publica avind ca obiect: , Cod CPV
Valoare eStimat: .........oeueeesueesennn. lei fara TVA;

In urma interogarii catalogului electronic din cadrul SEAP, nu au fost identificate oferte care sd
corespundd cerintelor din referatul de necesitate si oportunitate si ca urmare au fost solicitate oferte
urmatorilor potentiali ofertanti economici, astfel:

- cu adresa nr. K

- cu adresa nr. K

- cu adresa nr. 3

Comisia de evaluare numitd prin Decizia nr. , compusd din: presedinte cu drept de
vot: si membri: , @ procedat AStizl, ......coeseesuene , ora
............. , la sediul Universitatii Valahia din Targoviste, la evaluarea ofertelor depuse.

Presedintele comisiei de evaluare informeazd cd procedura de achizitie publicd s-a organizat in
conformitate cu Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, a Hotdrdrii nr.395 pentru aprobarea
normelor metodologice de aplicarea a prevederilor referitoare la atribuirea contractelor de achizitie
publica/acordului cadru.

Au fost depuse oferte financiare de cdtre urmdtorii operatori economici:

- — cu adresa nr. si inregistratd la autoritatea contractantd cu
nr. , ora N
- — cu adresa nr. si inregistratd la autoritatea contractantd cu
nr. , ora H
- — cu adresa nr. si inregistrata la autoritatea contractantd cu
nr. , Ora s

1.Comisia de evaluare procedeaza la evaluarea propunerilor tehnice sub aspectul corespondentei
propunerii tehnice cu cerintele din Caietul de sarcini.

Ca urmare a verificarii conformitatii propunerilor tehnice ale ofertantilor sub aspectul corespondentei
Ppropunerii tehnice cu cerintele din Caietul de sarcini, conform art.127, alin.(1), lit.f. lit.g din HG nr.395
pentru aprobarea normelor metodologice de aplicarea a prevederilor referitoare la atribuirea contractelor
de achizitie publicd/acordului cadru, comisia de evaluare a declarat ofertele depuse de ofertantii
participanti la procedurd dupd cum urmeazd:

-CONFORME TEHNIC: .cieieiiiiiiiiicnnineneen

-NECONFORME TEHNIC:

Operator economic Motivul repingerii

2.Comisia de evaluare procedeaza la evaluarea propunerilor financiare prezentate de ofertantii ale caror
oferte au fost considerate conforme din punct de vedere tehnic sub aspectul:

i. coreldrii cu propunerile tehnice prezentate;
ii. identificarii si remedierii erorilor aritmetice §i corectarii acestora in conditiile admise de lege;
iii. incadrarii in valoarea estimatd a achizitiei, inclusiv sub aspectul analizarii posibilitatii dis-

ponibilizarii de fonduri suplimentare pentru indeplinirea contractului respectiv, cu respec-tarea
prevederilor normelor de aplicare a legislatiei in domeniul achizitiilor publi-ce/sectoriale;
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iv. asigurdrii ca pretul propus sau componente ale acestuia nu este/sunt neobisnuit de scd-

zut/scazute in raport cu ce urmeazd a fi livrat/prestat/executat astfel incdt nu se poate asi-gura
indeplinirea contractului la parametrii cantitativi si calitativi solicitati prin caietul de sarcini.

In urma evaluarii propunerilor financiare si pe baza informatiilor prezentate de Ofertanti, comisia de
evaluare a concluzionat urmdtoarele:

-ACCEPTABILE FINANCIAR:

-INACCEPTABILE FINANCIAR:
Nr.crt. Operator economic Motivul respingerii

Fiind CONFORME TEHNIC si ACCEPTABILE FINANCIAR, comisia de evaluare, in unanimitate de
voturi a membrilor prezenti, in baza art. 137 alin.(4) si (5) din HG nr.395 pentru aprobarea normelor
metodologice de aplicarea a prevederilor referitoare la atribuirea contractelor de achizitie
publicd/acordului cadru, cu modificarile si completarile ulterioare, declara ADMISIBILE ofertele depuse
de urmadtorii operatori economici:

Operator economic PUNCTAJ TOTAL

3.Aplicarea criteriului de atribuire
Criteriul de atribuire:

Urmare a aplicarii criteriului de atribuire Comisia de evaluare, in unanimitate de voturi, hotaraste :
Oferta declarata castigatoare a contractului de achizitie publicd avind ca obiect

, Cod CPV este oferta
transmisd de cdtre avdnd punctajul cel mai mare, respectiv in suma de
lei fara TV A, drept pentru care s-a incheiat prezentul proces verbal, azi,

, la sediul autoritatii contractante.

Comisia de evaluare
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CRAHL MNISTERUL EDUCATIET §1 CERCE TARD
B e UNIVERSITATEA “VALAHIA™ DIN TARGOVISTE
E [1 % Aleea Smaia, Nr.13, 130004, Tirgoviste,
’:',I f«’l & Tel: +40-245-206 101, Fax: +40-245-217692
7 am ¥ rectorat@valahia ro, www.valahia ro
Rector.
FORMULAR DE COMANDA
CATRE:

Mod trimitere - delegatD fax D posta D E-mail D

Denumire firnizor:

| | Plata se va efectua prin

CFPP

Telefon: Fax | |E-mail: |
CI1F. o MNumerar
QE.C. = CEC
Banca: o Ordin de plata
I[BAN: = Bilet 1a ordin
S cornpksaazn doar la pna cornarda
Adresa |Xr.
Cod pos |I_|}ca1itat| Sector/Judat
SOLICITARE
) . . Pret unitar fara | Valoare totala

Nr.crt Denumire articol UM |Cantitate TVA fara TVA

1

2

3

4

g

Alte observati
Sef serviciu achizitii si aprovizionare INTOCMIT,
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Anexa 4
DIAGRAMA DE PROCES
[
Compartimentul care identificd necesitatea
RECTORUL UVT

v elaboreazid RN
v participa la elaborarea caietului de sarcini
v'  -urmdreste derularea contractului

v

SAA
v’ nregistreaza si avizeaza referatul
v’ elaboreaza si avizeaza documentul de fundamentare
v’ elaboreazi contractul/comanda

\ 4

SFC

v’ avizeaza din punct de vedere contabil referatul
v’ elaboreaza si avizeazd documentul de

fundamentare
\ 4
DGA
v’ avizeaza referatul
v semneazi contractul
v
Rectorul
v’ aproba referatul
v’ aprobd documentul de fundamentare
v/ semneazi contractul
A 4
SAA
v’ desfasoara procesul de achizitie directd online/offline
v’ participi la elaborarea caietului de sarcini;
v' intocmeste si semneazd contractul
v' Intocmeste documentul constatator

v'  emite decizia de desemnare a

v' -semneazi contractul de achizitie

Comisiei evaluare a ofertei

publica

Comisia evaluare a ofertelor
intocmeste Nota justificativa privind
cooptarea de experti externi, daca este
cazul;
isi declara confidentialitatea si
impartialitatea, pentru evitarea conflictul de
interese;
primeste ofertele depuse de operatorii
economici;
deschide ofertele depuse, le examineaza si
le evalueaza, pentru stabilirea ofertei
castigatoare;
stabileste oferta castigdtoare baza
criteriului de atribuire precizat in anuntul de
participare;
intocmeste procesul-verbal de deschidere a
ofertelor;
anuleaza procedura dacé nu au fost depuse
oferte admisibile;
intocmeste Procesul-verbal de evaluare al
ofertelor
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