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4. Scop

4.1. Prezenta procedura stabileste modul de realizare a activitatii reglementate,
compartimentele si persoanele implicate in activitatea de prevenire a incendiilor,
protectie civila si situatii de urgenta, in sensul asigurarii unei activitati optime.

4.2. Procedura da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii
activitatii mentionate la 4.1.

4.3. Asigura continuitatea activitatii mentionate la 4.1., inclusiv in conditii de fluctuatie a
personalului.

4.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control,
iar pe manager in luarea deciziei.

4.5. Stabileste circuitul documentelor necesare acestei activitati.

4.6. Stabileste reguli privind desfasurarea activitatilor specifice.

4.7. intreaga documentatie realizatd pentru protectia impotriva incendiilor constituie
baza legald pentru a se evita orice inceput de incendiu sau situatie dificila. In cazul in
care acestea totusi se intdmpla, sunt stabilite reguli dupa care se va acftiona.

5. Domeniu de aplicare

5.1. Definirea activitatii la care se refera procedura operationala, potrivit legislatiei in
vigoare, incidenta in domeniul reglementat.

5.2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate, in cadrul portofoliului de activitati
desfagurate de UVT. Activitatea procedurata este initiata de conducerea UVT si are la
baza necesitatea protejarii personalului si a bunurilor materiale ale institutiei impotriva
actiunii distructive a unui incendiu sau a unor situatii de urgenta (calamitati, catastrofe,
dezastre etc.).

5.3. Aceasta procedura se aplica tuturor compartimentelor din cadrul UVT.

6. Documente de referinta

6.1. Reglementari internationale

6.2. Legislatia primara:
e Legea nr. 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor, cu modificarile si
completarile ulterioare;
e OMAI nr. 163/2007 pentru aprobarea Normelor generale de aparare impotriva
incendiilor, cu modificarile si completarile ulterioare.

6.3. Legislatia secundara:
e Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;
e Legea nr. 82/1991, Legea contabilitatii, cu modificarile si completarile ulterioare;
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OMAI nr. 712/2005 pentru aprobarea Dispozitiilor generale privind instruirea
salariatilor Tn domeniul situatiilor de urgenta;

OMAI nr. 786/2005 privind modificarea si completarea OMAI nr. 712/2005 pentru
apobarea Dispozitiilor generale privind instruirea salariatilor in domeniul situatiilor
de urgent3;

OMEN nr. 3946/2001 privind Norme de prevenire si stingere a incendiilor specific
unitatilor cu profil de invatamant si educatie;

OMAI nr. 1435/2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de avizare si
autorizare privind securitatea la incendiu si protectia civila;

OMAI nr. 163/2007 pentru aprobarea Normelor generale de aparare impotriva
incendiilor;

OSGG nr. 400/2015 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al
entitatilor publice, modificat prin OSGG nr. 200/2016.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale UVT:

Legea nr. 481/2004 privind protectia civila, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Legea nr. 15/2016 privind modificarea si completarea Legii nr. 349/2002 pentru
prevenirea si combaterea efectelor consumului produselor din tutun.

Orice acte normative in vigoare, care prezinta interes pentru domeniul
reglementat.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii
Nr. Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste
crt. Termenul termenul
1 . Foc mare care cuprinde si distruge partial sau total o
Incendiu e - gy
cladire, padure, parjol.
2 Prevenire Avertizare, informare, ingtiintare.

Ansamblul de activitati organizate, parte a pregatirii
profesionale a lucratorilor care au ca scop insusirea si
formarea deprinderilor necesare in vederea prevenirii Si
reducerii efectelor negative ale situatiilor de urgenta sau ale
dezastrelor la locul de munca si in incinta institutiilor si
agentilor economici.

Instruire

Eveniment exceptional, cu caracter nonmilitar, care, prin
amploare si intensitate, amenintd viata si sanatatea
populatiei, mediul inconjurator, valorile materiale, iar pentru
restabilirea starii de normalitate sunt necesare adoptarea de
masuri si actiuni urgente, alocarea resurse suplimentare si
managementul unitar al fortelor si mijloacelor implicate.

Situatie de urgenta
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7.2 Abrevieri
Nr. crt. Abrevierea Termenul abreviat
1. CA Consiliul de administratie
2. DE Directia economica
3. DGA Director general-administrativ
4, DTA Directia tehnico-administrativa
5. ISU Inspectoratul pentru Situatii de Urgenta
6. MEN Ministerul Educatiei Nationale
7. NGPSI Norme generale — PSI
8. OMAI Ordin al ministrului administratiei si internelor
0. OMEN Ordin al ministrului educatiei nationale
10. 0OSGG Ordin al secretarului general al Guvernului
11. PC Protectie civila
12. PO Procedura operationala
13. PSI Prevenirea si stingerea incendiilor
14. SU Situatii de urgenta
15. SGIP Serviciul gestiune si intretinere patrimoniu
16. SSM Securitate si sanatate in munca
17. UvT Universitatea ,,Valahia” din Targoviste

8. Descrierea procedurii operationale

8.1. Generalitati

8.1.1. Prin esenta lor, protectia civila, prevenirea si stingerea incendiilor, securitatea si
sanatatea in munca au un caracter preventiv, menirea lor fiind preintdmpinarea
producerii accidentelor de munca si/sau a imbolnavirilor profesionale.

Reglementarile legale din domeniu sunt astfel stabilite, incat sa apere viata, sanatatea
si integritatea corporala a participantilor la procesul de munca. Teoretic, daca normele
de securitate si sanatate in munca, normele de prevenire si stingere a incendiilor,
normele de protectie civila sunt realizate si respectate intocmai, accidentele si
imbolnavirile profesionale pot fi prevenite.

8.1.2. In acelasi timp, diferitele forme ale raspunderii juridice pentru incalcarea normelor
de securitate si sanatate in munca, de prevenire si stingere a incendiilor si protectie
civila sunt menite sa contribuie efectiv la realizarea caracterului preventiv al protectiei
muncii; in acest context, trebuie subliniate reglementarile referitoare la repararea
pagubelor celor vatamati prin accidente de munca sau imbolnaviri profesionale, care
sunt de natura sa stimuleze realizarea in practica a cerintelor de securitate si sanatate
in munca, prevenire si stingere a incendiilor si protectie civila.
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8.2. Organizare si functionare

8.2.1. Serviciul gestiune si intretinere patrimoniu — SGIP - este organizat astfel:

- Sef SGIP

- Responsabil in domeniul SSM — protectia muncii
- Responsabil in domeniul SU — PSI

- Responsabil in domeniul SU — PC

8.3. Atributiile din cadrul SGIP

8.3.1. Atributiile Sefului SGIP in domeniul situatiilor de urgenta — PSI si protectie

civila:

coordoneaza activitatea in domeniul situatijilor de urgenta;

participa la elaborarea si aplicarea conceptiei de aparare impotriva incendiilor la
nivelul UVT;

controleaza aplicarea normelor de aparare impotriva incendiilor si de protectie
civila;

indruma si controleaza activitatea de aparare impotriva incendiilor si protectie
civila;

participa la sedintele de instruire planificate si organizate de ISU ,,Basarab I” al
judetului Dambovita;

ntocmeste dispozitiile de PSI si PC;

urmareste realizarea masurilor stabilite in urma controalelor si a inspectiilor de
prevenire impotriva incendiilor;

nsoteste organele de control externe pe perioada desfasurarii controalelor si da
informatiile solicitate de acestia;

urmareste realizarea masurilor dispuse de catre inspectori, cu prilejul vizitelor de
control si aproba planurile de masuri in urma controalelor;

avizeaza documentele necesare efectuarii exercitiilor in domeniul situatiilor de
urgenta, participa si tine evidenta acestora;

propune clauze privind situatile de urgenta la incheierea contractelor de
inchiriere/comodat cu alti angajatori si incheie protocoale pe linia situatiilor de
urgenta.

8.3.2. Atributiile responsabilului PSI:

participa la elaborarea si aplicarea conceptiei de aparare impotriva incendiilor la
nivel de institutie;

controleaza aplicarea normelor de aparare impotriva incendiilor in domeniul
specific;

efectueaza controale interne la locurile de munca, cu informarea, in scris, a
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conducatorului institutiei asupra deficientelor constatate si asupra masurilor
propuse pentru remedierea lor;

propune includerea in bugetele proprii a fondurilor necesare organizarii activitatji
de aparare impotriva incendiilor, dotarii cu mijloace tehnice pentru apararea
Tmpotriva incendiilor si echipamente de protectie specifice;

indruma si controleaza activitatea de aparare impotriva incendiilor si protectie
civilg;

controleaza modul de aplicare a prevederilor legale pentru apararea impotriva
incendiilor si protectie civila, in cadrul UVT;

prezinta conducerii, semestrial sau ori de cate ori situatia o impune, raportul de
evaluare a capacitatii de aparare impotriva incendiilor si protectie civila;
Tntocmeste instructiuni de aparare impotriva incendiilor si protectie civila;
efectueaza instructajul introductiv general pe linie de SU,;

participa la sedintele de instruire planificate si organizate de ISU ,,Basarab I” al
judetului Dambovita;

Tnsoteste inspectorii din cadrul ISU Dambovita in timpul efectuarii controalelor la
UVT.

8.3.3. Atributiile responsabilului PC:

asigura permanent coordonarea planificarii si a realizarii activitatilor si masurilor
de protectie civila la nivelul UVT;

raspunde de mentinerea in stare de operativitate/intretinere a adaposturilor de
protectie civila, cat si de evidenta si respectarea normelor privind intrebuintarea
acestora;

raspunde de organizarea si desfasurarea tuturor activitatilor de protectie civila si
in domeniul situatiilor de urgenta potrivit legislatiei in vigoare;

ndruma si controleaza activitatea de protectie civila la nivelul UVT,;

intocmeste, actualizeaza, pastreaza si pune in aplicare documentele operative
de interventie si raspuns in cazul producerii situatiilor de protectie civilg;

verifica mentinerea in permanenta a starii de operativitate a punctelor de
comanda de protectie civila si dotarea acestora conform normativelor in vigoare;
verifica prin exercifii de alarmare viabilitatea, starea de operativitate si
interventie;

propune sefului de compartiment masuri de imbunatatire a activitatii de protectie
civila, in domeniul situatiilor de urgenta si dezastrelor, in zona de competenta;
participa la activitatile organizate de ISU — controale, cursuri, instructaj, analize,
consfatuiri, concursuri;

prezinta sefului de compartiment propuneri pentru introducerea in bugetul de
venituri si cheltuieli a fondurilor necesare pentru realizarea masurilor de protectie
civilg;

are in evidenta harti, planuri, schite, trasee retele utilitati ale zonei si obiectivelor
din raza de actiune;
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insoteste inspectorii de la ISU Dambovita in timpul efectuarii controalelor care
vizeaza activitatea de protecitie civila in cadrul UVT;

prezinta sefului de compartiment, semestrial sau de cate ori situatia o cere,
raportul de asigurare a capacitatii de aparare in cazul producerii unei situatii de
urgenta care intra in zona sa de competenta.

9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

9.1. Rectorul:

raspunde de buna organizare si efectuare a operatiunilor, privind punerea in
aplicare a masurilor de prevenire si stingere a incendiilor si protectie civila (SU)
la spatiile de invatamant si cazare ce apartin UVT,;

emite decizia de numire a responsabililor cu punerea in aplicare a masurilor de
prevenire si stingere a incendiilor si protectie civila la spatiile de invatamant si
cazare ce apartin UVT;

aproba planul de analiza si acoperire a riscurilor la nivelul UVT,;

aproba planul de aparare in situatii de urgenta la nivelul UVT;

aproba planul de evacuare in situatii de urgenta la nivelul UVT,;

coordoneaza procesul de instruire la nivelul UVT, prin asigurarea cadrului
organizatoric, a logisticii si resurselor financiare;

aproba tematica anuala de instructaj periodic in domeniul situatiilor de urgenta;
aproba graficul anual de instruire in domeniul situatiilor de urgenta;

impune aplicarea procedurii;

aloca resursele necesare desfasurarii activitatji;

aproba prezenta procedura;

aproba reviziile prezentei proceduri.

9.4. DGA:

raspunde de organizarea si efectuarea operatiunilor privind punerea in aplicare a
masurilor de prevenire si stingere a incendiilor si protectie civila (SU) la nivelul
UVT,

avizeaza procedura;

organizeaza grupuri de lucru pentru discutarea si aplicarea procedurii.

9.5. DE:

raspunde de tinerea la zi a evidentei operative si contabile;
Tnregistreaza in evidente rezultatele privind achizitionarea de mijloace tehnice de
prima interventie in SU.

9.6. SGIP:

verifica buna organizare si efectuare a operatiunilor privind punerea in aplicare a
masurilor de prevenire si stingere a incendiilor si protectie civila (SU) la spatiile
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de invatamant si cazare ce apartin UVT;

- intocmeste decizia de numire a responsabililor cu punerea in aplicare a masurilor
de prevenire si stingere a incendiilor si protectie civila, la spatiile de invatamant si
cazare ce apartin UVT;

- intocmeste planul de analiza si acoperire a riscurilor la nivelul UVT,;

- intocmeste planul de aparare in situatii de urgenta la nivelul UVT,;

- intocmeste planul de evacuare in situatii de urgenta la nivelul UVT;

- verifica procesul de instruire la nivelul UVT prin asigurarea cadrului organizatoric,
a logisticii;

- intocmeste tematica anuala de instructaj periodic in domeniul SU;

- intocmeste graficul anual de instruire in domeniul SU;

- impune aplicarea procedurii;

- aloca resursele necesare desfasurarii activitatii (mijloace de prima interventie —
stingator, furtun hidrant interior si exterior);

- intocmeste planul de evacuare — schita de interventie in situatii de urgenta
pentru fiecare obiectiv in parte (facultati, departamente, servicii, camine
studentesti, spatii administrative etc.).

9.7. Angajati:
- participa la instructajele in domeniul SU;
- participa la activitatile practice de pregatire - simulare a unor SU (incendiu;
cutremur etc.).

10. Anexe, inregistrari, arhivari

10.1. Documentele intocmite de cadrul tehnic PSI, inspectorul PC, responsabilii PSI si
PC pe facultati, departamente si servicii se inregistreaza la Registratura UVT

10.2. Arhivarea documentelor se face cronologic si se pastreaza in cadrul SGIP in
dosare sau in bibliorafturi, in functie de termenul de pastrare.

Nr Denumirea Nr. de Arhivare
- . Elaborator Aproba ) Difuzare erioad Alte
anexa anexei exemplare loc p
a
0 1 2 3 4 5 6 7 8
Lista cu
personalul care
aluat la
S Vatau Vatau .
1 cunostinta Constantin rector 2 Constantin SGIP | 5ani -
despre
existenta
procedurii
Tematica PSI
2 pentru anul vatau rector 2 Vatau SGIP | 5 ani -
5017 Constantin Constantin
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11. Dispozitii finale

11.1.Cadrul tehnic PSI, inspectorul PC, responsabilii cu punerea in aplicare a masurilor
PSI si PC la compartimentele din cadrul UVT au obligatia:

sa asigure realizarea la timp si de calitate a tuturor sarcinilor de serviciu;

sa manifeste fermitate in aplicarea legilor si solicitudine fata de organele de
control cu care colaboreaza sau care cer sprijin in rezolvarea unor probleme din
domeniul SSM si SU,;

sa manifeste solicitudine fata de toti angajati care se adreseaza
Compartimentului de prevenire si protectie.

11.2.Respectarea prevederilor prezentei proceduri privind urmarirea indeplinirii
masurilor si a actiunilor de prevenire si de pregatire a interventiei in cazul calamitatilor,
completata cu atributiile si sarcinile prevazute in fisa postului, constituie sarcina de
serviciu pentru tot personalul angajat la UVT.
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ANEXA 2

TEMATICA

privind instruirea salariatilor Universititii ,,Valahia” din Targoviste

in domeniul situatiilor de urgenta

(prevenirea si stingerea incendiilor si protectie civila)

Personal TESA — birouri si personal didactic

Tema Semestrul

Continutul temei

- Legea 307/2006, cap. 1, art. 6 — 22; Obligatiile conduciitorului locului de munci,
utilizatorului si salariatului privind apararea impotriva incendiilor;

- OMAI 163/2007, cap. Il, art. 21 — 36; Organizarea apararii impotriva incendiilor
la locul de munca;

- Legea 481/2004, cap. 1, art. 10 — 16; Organizarea protectiei civile; cap. II1, art. 20
si cap. IV, art. 28 — 31; Obligatiile salariatilor privind protectia civila;

- Antrenament practic privind modul de actiune a salariatilor in cazul producerii
unei situatii de urgenta;

- Legea 307/2006, cap. V, art. 43 — 46; Rispunderea juridica;

- OMAI 163/2007, cap. I11, art. 73 — 79; Evacuarea utilizatorilor si securitatea
fortelor de interventie;

- Legea 481/2004, cap. V, art. 32 — 38; Pregitirea pentru protectia civila; cap. IX,
art. 74 — 78; Contraventii si sanctiuni;

- Descrierea, functionarea, intretinerea si modul de utilizare a instalatiilor si
mijloacelor de prevenire si stingere a incendiilor;

Personalul muncitor

Tema Luna

Continutul temei

1. lanuarie

- Legea 307/2006, cap. Il, art. 6 — 12; Obligatii generale privind apararea impotriva
incendiilor;

- OMAI 163/2007, cap. I, art. 21 — 36; Organizarea apararii impotriva incendiilor
la locul de munca;

- Legea 481/2004, cap. |1, art. 10 — 16; Organizarea protectiei civile;

2. Februarie

- OMAI 163/2007, cap. 1V, art. 80 — 96; Misuri generale de prevenire a incendiilor
la exploatarea constructiilor, instalatiilor si amenajarilor;
- Legea 481/2004, cap. 111, art. 20; Obligatii privind protectia civila;

3. Martie

- Legea 307/2006, cap. I1, art. 19 — 22; Obligatiile conducitorului institutiei,
utilizatorului si salariatului;

- Legea 481/2004, cap. 1V, art. 28 — 31; Obligatiile salariatilor privind protectia
civila;

- Antrenament practic de executare a interventiei salariatilor in cazul producerii
unei situatii de urgenta la locul de munca;

4. Aprilie

- OMAI 163/2007, cap. 1V, art. 97 — 106; Masuri generale de prevenire a incendiilor
la executarea lucrarilor cu foc deschis;
- Legea 481/2004, cap. V, art. 32 — 38; Pregitirea pentru protectia civila;

5. Mai

- Legea 307/2006, cap. V, art. 43 — 46; Riaspunderea juridica;
- Legea 481/2004, cap. VI, art. 39 — 44; Protectia populatiei si a bunurilor materiale
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— ingtiintarea, avertizarea si alarmarea;

lunie

- OMAI 163/2007, cap. IV, art.107 — 115; Masuri generale de prevenire a
incendiilor la exploatarea cailor de evacuare;
- Legea 481/2004, cap. VI, art. 45; Adapostirea;

lulie

- OMAI 163/2007, cap. 1V, art. 120 — 122; Masuri generale de prevenire a
incendiilor in spatii destinate persoanelor cu dizabilititi;
- Legea 481/2004, cap. VI, art. 55 — 58; Evacuarea,;

August

- OMAI 163/2007, cap. V, art. 123 — 132; Echiparea si dotarea cu mijloace tehnice
de aparare impotriva incendiilor;

- Legea 481/2004, cap. VII, art. 59 — 62; Limitarea si inliturarea urmaérilor
situatiilor de protectie civila;

Septembrie

- Legea 307/2006, cap. Il, art. 6 — 12; art. 22; Obligatii generale privind apirarea
mpotriva incendiilor;

- Legea 481/2004, cap. V111, art. 63 — 67; Asigurarea materiala;

- Antrenament practic de executare a interventiei salariatilor in cazul producerii
unei situatii de urgenta la locul de munca;

10.

Octombrie

- Legea 307/2006, cap. Il, art. 6 — 12; art. 22; Obligatii generale privind apirarea
mpotriva incendiilor;
- Legea 481/2004, cap. V111, art. 68 — 73; Asigurarea financiar;

11.

Noiembrie

- ORDIN 3946/2001 — Norme de prevenire si stingere a incendiilor specifice
invatimantului; cap. IL, art. 2.1. — 2.206; Masuri comune de prevenire si stingere a
incendiilor;

- Legea 481/2004, cap. IX, art. 74 — 78; Contraventii si sanctiuni;

12.

Decembrie

- ORDIN 3946/2001 — Norme de prevenire si stingere a incendiilor specifice
invatimantului; cap. IIL, art. 3.1. — 3.126; Masuri specifice de prevenire si stingere a
incendiilor;

- Descrierea, functionarea, intretinerea si modul de utilizare a instalatiilor si
mijloacelor de prevenire si stingere a incendiilor;

Personal Paza

Tema

Semestrul

Continutul temei

- ORDIN 3946/2001 — Norme de prevenire si stingere a incendiilor specifice
inviatamantului; cap. IIL, art. 3.1. — 3.126; Masuri specifice de prevenire si stingere a
incendiilor;

- Legea 307/2006, cap. Il, art. 6 — 12; art. 22; Obligatii generale privind apirarea
mpotriva incendiilor;

- Descrierea, functionarea, intretinerea si modul de utilizare a instalatiilor si
mijloacelor de prevenire si stingere a incendiilor;

- Legea 307/2006, cap. Il, art. 6 — 12; art. 22; Obligatii generale privind apirarea
impotriva incendiilor;

- Legea 481/2004, cap. I1, art. 10 — 16; Organizarea protectiei civile;

- Antrenament practic de executare a interventiei salariatilor in cazul producerii
unei situatii de urgenta la locul de munca;

- Legea 307/2006, cap. Il, art. 6 — 12; art. 22; Obligatii generale privind apirarea
impotriva incendiilor;
- Legea 481/2004, cap. I, art. 63 — 67; Asigurarea materiala;

4.

- Legea 307/2006, cap. I1, art. 6 — 12; Obligatii generale privind apédrarea impotriva
incendiilor;
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- Legea 481/2004, cap. 11, art. 55 — 58; Evacuarea;
- Antrenament practic de executare a interventiei salariatilor in cazul producerii
unei situatii de urgenta la locul de munca;
12. CUPRINS
Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
Coperta
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea 2
editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editjilor procedurii 2
operationale
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa 3
caz, revizia din cadrul editiei procedurii
4 Scopul procedurii operationale 4
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 4
6. Documentele de referinta aplicabile activitatii procedurale 4
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala 4
8. Descrierea procedurii operationale 6
9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitafji 9
10. Anexe, inregistrari, arhivari 10
11. Dispozitii finale 11
12. Cuprins 15
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