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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea ~i aprobarea editiei sau, dupa caz, a 
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale 

Elemente 

Nr. 
privind 

Numele l?i prenumele 
Functia Data Semnatura 

responsabilii/ 
crt. 

operatiunea 
1 2 3 4 5 

1.1. Elaborat ing . STOICA Marius $ef Bl 5.~. 1'1- ( q ----
1.2. Verificat ing . ILIE lon Director DTA j_q 06.11 --. -'f//tJ 
1.3 $ .1. dr. ing. UDROIU ).,(; (Xf; /'f '-~ti:J._..t.L. Avizat DGA 

lui ian 

2. Situatia editiilor ~i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 

Data de Ia care se 

Nr. 
Editia/ revizia Tn Componenta revizuita Modalitatea reviziei aplica prevederile 

crt. 
cadrul editiei editiei sau reviziei 

editiei 
1 2 3 4 

2.1. Editia I X X 31 .07.2017 
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4.Scop 

4.1. Prezenta procedura are scopul de a reglementa ~i prezenta activitatile investitii ~i 
reparatii capitale, reabilitari, consolidari din cadrul UVT, astfel lncat sa fie satisfacute 
necesitatile ~i a~teptarile atat ale studentilor, cat ~i ale angajatilor proprii. 
4.2. Procedura se refera Ia lntreaga activitate de investitii, reparatii capitale, reabilitari , 
consolidari din cadrul UVT. 
4.3. Actuala procedura va fi revizuita In cazul In care apar modificari organizatorice sau alte 
reglementari cu caracter general sau intern, avand legatura cu obiectul acestei proceduri. 

5. Domeniu de aplicare 

5.1. Procedura se aplica In cadrul UVT. 
5.2. Procedura se aplica de catre Biroul investitii. 
5.3. Procedura este aplicabila ~i altar compartimente ale UVT, cu atributii In domeniul 
reglementat. 

6. Documente de referinta 
6.1. Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executarii constructiilor ~i unele masuri pentru 
realizarea locuintelor, republicata, cu modificarile ~i completarile ulterioare. 
6.2. Legea nr. 1 0/1995 privind calitatea In constructii, republicata, cu modificarile ~i 
completarile ulterioare. 
6.3. Legea nt. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile ~i completarile ulterioare. 
6.4. Legea bugetara anuala. 
6.5. H.G. nr. 1072/2003 privind avizarea de catre lnspectoratul de Stat In Constructi i a 
documentatiilor tehnico-economice pentru obiectivele de investitii finantate din fonduri 
publice, cu modificarile ~i completarile ulterioare. 
6.6. H.G .nr. 925/1995 pentru aprobarea Regulamentului de verificare ~i expertizare tehnica 
de calitate a proiectelor, a executiei lucrarilor ~i a constructiilor. 
6.7. H.G. nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor 
referitoare Ia atribuirea contractului de achizitie publica/acorqului-cadru din Legea nr. 
98/2016 privind achizitiile publice. 
6.8. Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 400/2015 pentru aprobarea Codului 
controlului intern-managerial al entitatilor publice, modificat prin Ordinul secretarului general 
al Guvernului nr. 200/2016. 
6.9. Orice alte acte normative ~i standarde specifice Sistemului de management al calitatii , 
care sunt In vigoare ~i prezinta incidenta pentru aceasta materie. 

7. Definitii ~i abrevieri ale termenilor utilizati 

7.1. Definitii 
procedura 
defect 
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cerinta nevoie sau a~teptare care este declarata, in general implicita sau 
obligatorie 

7 .2. Abrevieri 
BEAC Biroul evaluarea ~i asigurarea calitatii 
Bl Biroul investitii 
C+M Constructii Montaj 
CA Consiliul de administratie 
CFP Control financiar preventiv 
DGA Director general administrativ 
DTA Directia tehnico-administrativa 
PO Procedura operationala 
RC reparatii curente 
RK reparatii capitale 
ROF Regulament de organizare ~i functionare 
UVT Universitatea ,Valahia" din Targovi§te 

8. Descrierea procedurii operationale 

8.1. Pentru investitii, desfa~urarea activitatii se face in urmatoarea succesiune: 
a) Pentru obiectivele noi, cat ~i pentru cele propuse pentru reabilitare-modernizare: 

- se fac propuneri de catre Bl {Tn urma unei analize Ia nivel intercompartimental a 
propunerilor venite de Ia compartimentele functionale ~i/sau a observatiilor directe) de 
introducere Tn "Lista obiectivelor de investitii", iar aceasta va fi inaintata conducerii 
UVT; 

- in urma aprobarii acesteia, se Tntocme~te "Pianul investitional pentru anul. ... " ~i se 
trimite catre ministerul de resort. 

b) Pentru obiectivele de investitii neprogramate, aparute accidental , fortate de necesitate, 
atat de reabilitare-modernizare, cat ~i de reparatii de anvergura, se procedeaza astfel : 

compartimentele functionale fac propunerea de investitii , de servicii sau produse; 
acolo unde este cazul, se deplaseaza o comisie de constatare din cadrul Bl, in 
vederea stabilirii categoriei de lucrari implicate (reabilitare, modernizare, investitie 
noua etc.) ; 

- impreuna cu factorii responsabili ~i de decizie se stabilesc utilitatea ~i/sau 
oportunitatea serviciilor sau obiectivelor solicitate; 
se intocme~te un referat, pe baza unui deviz, elaborat in urma unei antemasuratori 
efectuate: 

• in regim propriu - pentru interventiilutilaje/instalatii de mica amploare 
(valoare); 

• de firme specializate (contractori) ~i vizate de Bl - pentru obiective de 
investitii de anvergura. 

directorul DTA inainteaza propunerea, avizata de DGA ~i de ceilalti factori implicati 
(Serviciul achizitii ~i aprovizionare, CFP, Serviciul financiar ~i bugete etc.) conducerii 
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UVT, spre aprobare; 
propunerea este aprobata de conducerea universitatii; 
serviciul achizitii l?i aprovizionare contracteaza cu firmele specializate; 
sunt obtinute de Ia unitatea administrativ-teritoriala documentele legale necesare 
inceperii lucrarilor, iar de Ia institutiile abilitate, avizele; 
este urmarita de catre Bl derularea lucrarilor de investitii C+M, precum l?i a altor 
lucrari de natura investitiilor, in conformitate cu cerintele contractuale l?i cele legale 
(vezi PO privind activitatea de urmarire §i verificare a unui obiect de investi[ii); 
sunt intocmite actele doveditoare ale executarii conforme a lucrarii (Proces-verbal de 
receptie Ia terminarea lucrarii, Proces-verbal de receptie finala, Cartea tehnica etc.) 
(PO privind activitatea de receptie /ucrari investi[il). 

8.2. Contractarea firmelor specializate se face de catre Serviciul achizitii, in conformitate cu 
legislatia in vigoare l?i cu ROF DT A. 
8.3. Procesele-verbale de receptie Ia terminarea lucrarii l?i procesele-verbale de receptie 
finala sunt intocmite in 3 (trei) exemplare, din care unul este arhivat Ia sediul Bl. Comisia 
constituita in acest sens este aprobata de CA al UVT. 
8.4. Lunar, se intocmel?te o situatie in legatura cu stadiul lucrarilor Ia obiectivele de investitii 
l?i reparatii capitale/consolidari/reabilitari, propuse pentru anul in curs l?i se transmite 
ministerului de resort. · 
8.5. Anual, se intocmel?te, planul de investitii l?i reparatii, precum l?i pentru alte cheltuieli de 
investitii (achizitii, dotari , consolidari, reabilitari , cheltuieli de proiectare, alte cheltuieli de 
natura investitiilor, RK, RC etc.) pentru obiectivele aprobate de minister. 

9. Responsabilitati §i raspunderi in derularea activitatii 

9.1. ~eful de birou: 
• emite nota de constatare referitor Ia neconformitatea existenta ; 
• urmarel?te comportarea in exploatare a obiectivelor implicate, intocmel?te rapoarte 

cu observatiile constatate (acolo unde este cazul) l?i face propuneri pentru 
imbunatatirea calitatii acestora; 

• propune includerea pentru noi investitii justificate in ,Lista obiectivelor de investi1ii" 
a UVT, pentru obiectivele din administrare. 

9.2. Biroul investitii: . 
• primel?te referatele intocmite de catre l?efii compartimentelor in legatura cu 

neconformitatile constatate l?i/sau investitiile propuse; 
• se analizeaza, Ia nivelul biroului, posibilitatea indeplinirii cu forte proprii sau cu 

terti, a obiectivelor de reparatii/ consolidaril modernizari propuse; 
• intocmel?te formularele de inaintare a propunerilor de investitii, in conformitate cu 

detaliile tehnice ~ilsau de executie a obiectivelor vizate l?i le transmite catre 
directorul Directiei tehnico-administrative l?i DGA; 

• stabile~te, impreuna cu serviciul de resort, conditiile contractuale pentru reparatiile 
sau investitiile propuse; 
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• urmare~te finalizarea lucrarilor de investitii/reparatii aprobate de conducerea UVT 
~i supravegheaza respectarea cerintelor normative ~i ale legislatiei In vigoare; 

• lntocme~te Procesul-verbal de receptie, Ia terminarea lucrarii ~i Ia receptia finala. 

10. Anexe, inregistrari, arhivari 

Nr. Denumirea Elaborat Aprobat Nr. de Difuzare Arhivare Alte 
anexa anexei exempl 

are loc perioada 
0 I 2 3 4 5 6 7 8 
1 Lista cu persoanele cf. cer. cf. cer. 

care au luat Ia 
8 I - secretariat $ef 81 I 

legale legale 
cuno~tinta prezenta 
procedura 

2 Referat explicativ Compartiment $ef I 
cf. cer. cf. cer. 

implicat compartiment legale legale 
3 Referat de necesitate 

$ef 81 Director DTA I 
cf. cer. cf. cer. 
legale legale 

4 Ordonantare 

11. Cuprins 

Nr. 
componenta 

in cadrul Denumirea componentei din cadrul proceduri i operationale Pagina 
procedurii 

operationale 
Coperta 1 
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