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Nr. 
Crt. 

1.1. 

1.2. 

1.3. 

Nr. 
crt. 

2.1. 

2.2. 

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea §i aprobarea editiei sau, 
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale 

Elemente privind 
Numele !}i 

responsabilii/ Functia Data Semnatura 
operatiunea 

prenumele 

1 2 3 4 5 
Diaconeasa 4. tU_. JiJ If- ~ Elaborat ~fSFB 
Aurorp 

Verificat Manea Nicoleta director 11 oJ...e2.:J1 1- <-/, economic 

Avizat ~· I. univ. dr. director general ....... 

~~ Udroiu lulian adm inistrativ 
13 o~ .:<oi, 

2. Situatia editiilor §i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 

Data de Ia care se 
Editia/ revizia in 

Componenta revizuita Modalitatea reviziei 
aplica prevederile 

cadrul editiei editiei sau reviziei 
editiei 

1 2 3 4 
Editia I X X 19.02.2013 

Editia II X X 13.04.2017 
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4.Scop 

4.1. Stabilirea setului de reguli privind organizarea §i efectuarea operatiunilor de 
scoatere din functiune/declasare §i casare a activelor fixe §i a bunurilor de natura 
obiectelor de inventar. 
4.2. Stabilirea responsabilitatilor privind lntocmirea, avizarea §i aprobarea 
documentelor aferente acestei activitati. 

5. Domeniu de aplicare 

5.1. Procedura se aplica compartimentelor aflate In subordinea directorului general 
administrativ. 
5.2. Procedura va fi adusa Ia cuno§tinta personalului care desfa§oara activitatile 
respective. 
5.3. Actuala procedura va fi revizuita, In cazul In care apar modificari ale 
reglementarilor legale cu caracter general §i intern, pe baza carora se desfa§oara 
activitatea care face obiectul acestei proceduri. 

6. Documente de referinta 

• Legea nr. 82/1991 a contabilitatii, cu completarile §i modificarile ulterioare; 
• Legea 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat In active corporale §i 
necorporale, cu modificarile §i completarile ulterioare; 
• HG nr. 841/1995 privind procedurile de transmitere fara plata §i de valorificare a 
bunurilor apartinand institutiilor publice, cu completarile §i modificarile ulterioare; 
• HG nr. 276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe; 
• OMFP nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea §i 
efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor §i capitalurilor 
proprii; 
• OMFP nr. 221/2015 pentru completarea Normelor metodologice privind 
reevaluarea §i amortizarea activelor fixe corporale aflate In patrimoniul institutiilor 
publice, aprobate prin OMEF nr. 3.471/2008; 
• OMFP nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile. 
Orice alte acte normative In vigoare, care prezinta interes pentru domeniul reglementat 

7. Definitii ~i abrevieri ale termenilor utilizati 

7.1. Definitii 
Scoaterea din functiune a activelor fixe/declasarea materialelor, altele decat 
active fixe, de natura obiectelor de inventar in folosinta - sistarea utilizari i 
acestora ca urmare a lndeplinirii duratelor normale de functionare stabilite potrivit 
legii sau a prezentarii unui grad avansat de uzura fizica sau morala ori a degradarii §i 
a faptului ca nu mai pot primi o alta destinatie sau utilizare §i nici nu mai pot fi 
recuperate, reconditionate, adaptate sau modificate. 
Casare - totalitatea operatiunilor efectuate In vederea valorificarii partilor 
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componente rezultate prin vanzare, distrugere !?i dezmembrare a activelor fixe/ 
bunurilor materiale de natura obiectelor de inventar, astfel lncat acestea sa-!?i piarda 
forma !?i sa nu mai poata fi utilizate pentru destinatia initiala. 
Valorificare - activitatea de punere In vanzare prin proceduri de atribuire, conform 
reglementarilor In vigoare, a bunurilor disponibilizate sau a componentelor acestora 
obtinute In urma dezmembrarii. 

7 .2. Abrevieri 

DE- Directia economica; 
DGA- director general administrativ; 
DTA- Directia tehnico-administrativa; 
HG - hotararea Guvernului; 
OMFP- ordinal ministrului finantelor publice; 
OMEF- ordin al ministrului economiei !?i finantelor; 
SGIP- Serviciul gestiune !?i lntretinere patrimoniu; 
UVT- Universitatea ,Valahia" din Targovi!?te. 

8. Descrierea procedurii operationale 

8.1. Generalitati 

8.1.1. Activele fixe !?i materialele de natura obiectelor de inventar In folosinta , 
pieselor de schimb !?i subansamblelor se scot din functiune !?i se caseaza daca !?i-au 
lndeplinit durata normala de utilizare !?i lndeplinesc una dintre urmatoarele conditii: 

a) au devenit inutilizabile ca urmare a gradulu i avansat de uzura, nu mai pot 
primi o alta destinatie sau utilizare !?i nici nu pot fi reparate, reconditionate, adaptate 
sau modernizate; 

b) exploatarea lor nu mai este eficienta din punct de vedere operativ sau 
economic din cauza uzurii morale !?i nici nu au putut fi valorificate sau transferate; 

c) costul unei reparatii sau reconditionari depa!?e!?te 60% din valoarea de 
achizitie pentru un bun similar nou. Prin valoare de achizifie se lntelege costul unei 
valori materiale echivalent noua, Ia care se adauga cheltuielile de transport, instalare 
!?i punere In functiune; 

d) depa!?esc costurile normate de combustibil !?i lubrifianti , iar transformarea 
acestora In vederea incadrarii In consumurile stabilite nu este eficienta sau posibila ; 

e) sunt avariate prin accidente, catastrofe , incendii , calamitati naturale sau ca 
urmare a unor activitati operative de pregatire, de productie sau administrative, iar 
costul repararii depa!?e!?te nivelul stabilit Ia lit. c) sau repararea lor nu este 
economicoasa; 

f) aparatura !?i instalatiile de masura, control !?i reglare pentru care organele 
de metrologie autorizate nu mai avizeaza folosirea lor, lntrucat parametrii functionali 
au devenit necorespunzatori ; 

g) constructiile !?i instalatiile aferente sau parti din acestea, devenite improprii 
din cauza exploatarii lor In conditii normale sau care nu mai pot fi folosite In scopul 
pentru care au fost destinate !?i nici In alte scopuri ; 
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h) constructiile ~i instalatiile care impiedica executarea lucrarilor de 
sistematizare, dezvoltare, constructie sau reconstructie, legal aprobate ~i care nu pot 
fi evitate sau mutate pe alt amplasament; 

i) nu au putut fi valorificate, in conditiile stipulate de actele normative in 
vigoare. 
8.1.2. In cazul in care se constata ca degradarea sau uzura avansata a valorilor 
materiale aduse in stare de scoatere din functiune ~i casare nu este urmarea unei 
folosiri legale ~i normale, se vor lua masuri de efectuare a cercetarii administrative, 
in vederea stabilirii raspunderii patrimoniale in sarcina persoanelor vinovate , in 
conformitate cu prevederile actelor normative in vigoare. In situatia in care dispozitia 
de imputare este contestata Ia instanta competenta, scoaterea din functiune ~i 
casarea se vor face numai dupa ce hotararea a ramas definitiva. 
8.1.3. Scoaterea din functiune ~i casarea valorilor materiale, care fac obiectul unei 
cauze civile sau penale, se pot efectua numai dupa ce hotararea instantei de 
judecata a ramas definitiva. 
8.1.4. Simpla indeplinire a duratei normale de functionare sau depa~irea costurilor 
normate de combustibil ~i lubrifianti, transformarea acestora in vederea incadrarii in 
consumurile stabilite nefiind eficienta sau posibila, nu constituie temei pentru 
scoaterea din functiune ~i casarea unor active fixe sau declasarea unor bunuri 
materiale de natura obiectelor de inventar in folosinta, pieselor de schimb ~i 
subansamblelor. 
8.1.5. Scoaterea din functiune a activelor fixe ~i declasarea bunurilor materiale de 
natura obiectelor de inventar, inainte de expirarea duratei normale de utilizare sau 
cu o durata normala de utilizare consumata, aflate in proprietatea UVT, se aproba de 
ordonatorul de credite in baza unei justificari temeinic argumentate. 
8.1.6. Nu se propun pentru scoaterea din functiune sau declasare activele fixe sau 
materialele de natura obiectelor de inventar care, de~i au indeplinit durata normala 
de utilizare, se gasesc in una dintre urmatoarele situatii : 

a) starea fizica ~i tehnica permite exploatarea lor in continuare ; 
b) din ratiuni operative sau economice se justifica mentinerea acestora in 

functiune, chiar in situatia in care costul reparatiei depa~e~te 60% din valoarea de 
inlocuire; 

c) sunt necesare UVT ~i nu sunt posibilitati de inlocuire, iar prin reparatii ~i 
reconditionari mai pot fi folosite o anumita perioada. 
8.1.7. Casarea active lor fixe ~i a bunurilor materiale de natura obiectelor de inventar, 
inainte de aprobarea proceselor-verbale de scoatere din functiune a mijloacelor fixe/ 
de declasare a bunurilor materiale de natura obiectelor de inventar este interzisa, 
chiar daca sunt indeplinite toate celelalte conditii pentru executarea acestei 
operatiuni. 

8.2. Continutul, rolul =?i circuitul documentelor in cadrul procesului de casare 

8.2.1. Lista cu propuneri de casare §i declasare cuprinde propunerile de casare ~i 
declasare a activelor fixe ~i a obiectelor de inventar cantitativ ~i valoric. Are rol de 
propunere. 

F 370.2013.Ed.1 6 SMQ/DGA-P0-12 



Universitatea Procedura operationala Revizia 

"Valahia" privind organizarea ~i efectuarea COD: Q I I I I 
din operatiunilor de scoatere din functiune/ 

DGA-P0-12 Aprobat 
Targovi~te 

declasare ~i casare a activelor fixe ~i a 
bunurilor de natura obiectelor de inventar HCA nr. 09/13 .04.2017 

Propunerile privind scoaterea din functiune a activelor fixe/ declasare a bunurilor 
materiale de natura obiectelor de inventar se fac de catre comisiile de inventariere 
gestionar sau alte persoane care gestioneaza patrimoniul unitatii . ' 
Aceste propuneri se analizeaza ~i se avizeaza de catre comisia de analiza ~i avizare. 
Contabilul ce tine evidenta mijloacelor fixe ~i obiectelor de inventar ~i gestionarii nu 
pot face parte din comisiile pentru analizarea ~i avizarea propunerilor de scoatere 
din functiune ~i declasare. Gestionarii sunt obligati sa prezinte bunurile ~i sa dea 
explicatii referitoare Ia existenta ~i starea acestora. 
8.2.2. Documentele care stau Ia dosarul casarii sunt urmatoarele: 
A) decizia de numire a comisiei de analiza ~i avizare pentru scoaterea din 
functiune/ declasarea bunurilor materiale, respectiv decizia de numire a comisiei de 
casare. 
Comisia de analiza ~i avizare este compusa dintr-un numar de 3 sau 5 persoane, 
numita prin decizie scrisa de catre ordonatorul de credite, care are In administrare 
bunurile respective. 
Comisia de analiza ~i avizare este compusa din : 

a) directorul DTA, In calitate de pre~edinte; 
b) ~ef SGIP In a carui evidenta se afla bunurile ce se propun pentru declasare 

~i casare; 
c) un angajat al DE; 
c) alti speciali~ti care cunosc caracteristicile valorilor materiale ce fac obiectul 

scoaterii din functiune ~i declasarii. 
B) procesul-verbal de scoatere din functiune a activelor fixe/ declasare a 
bunurilor materiale de natura obiectelor de inventar; 
Procesele-verbale privind scoaterea din functiune a activelor fixe/ declasarea 
bunurilor materiale de natura obiectelor de inventar se lntocmesc In cate doua 
exemplare, separat pentru activele fixe, precum ~i pentru materialele de natura 
obiectelor de inventar In folosinta, aflate In gestiunea unui singur gestionar, potrivit 
modelelor prevazute In anexele nr. 1 ~i 2. 
Documentele care lnsotesc procesele-verbale de scoatere din folosinta a activelor 
fixe/ de declasare a bunurilor materiale de natura obiectelor de inventar sunt 
urmatoarele: 

a) nota privind starea tehnica a activelor fixe propuse a fi scoase din 
functiune; 

b) act constatator al avariei, dupa caz; 
c) nota justificativa privind descrierea degradarii bunurilor materiale; 
d) specificatia bunurilor materiale propuse pentru declasare; 
e) nota privind starea tehnica a obiectelor de inventar propuse pentru 

declasare; 
f) documentul de evidenta a exploatarii - carte tehnica, carnet, fi~a de 

evidenta etc. pentru valorile materiale a carer durata normala de functionare este 
stabilita prin norme; 

g) devizul estimativ al reparatiei ~i procesul-verbal din care sa rezulte ca 
aceasta este neeconomicoasa; 

h) buletinul de analiza, verificare metrologica, negatii de reparare a aparatelor 
de masurare ~i control; 
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. i) autorizatia de demolare sau dezafectare pentru constructii §i instalatii , in 
s1tuatiile in care dispozitiile in vigoare nu impun alte obligatii ; 

j) procese-verbale de cercetare administrativa, pentru bunurile avariate prin 
accidente, incendii sau in alte imprejurari, dupa caz; 

k) documente de constatare tehnica pentru instalatiile, utilajele, aparatele sau 
alte mijloace tehnice cu consumuri peste limitele stabilite, insotite de o nota 
justificativa din care sa rezulte ca nu exista posibilitatea modificarii lor pentru a se 
incadra in consumurile normate; 

I) listele nominale pentru carti §i periodice; 
m) alte documente necesare pentru justificarea scoaterii din functiune. 

C) procesul-verbal de casare; 
Procesul-verbal de casare se intocme§te in doua exemplare §i se semneaza pe 
fiecare fila, inclusiv anexele, de catre membrii comisiei de casare , se inregistreaza §i 
se arhiveaza Ia DE §i circula Ia contabil §i gestionar. Se aproba de ordonatorul de 
credite. 
D) documente justificative; 
E) documente de valorificare, transmitere tara plata pentru bunurile aflate in 
stare de functionare; 
F) negatii de transfer tara plata; 
G) alte documente prevazute de dispozitiile legale. 

8.3. Mod de lucru 

8.3.1. Casarea propriu-zisa a bunurilor materiale se face , pe gestiuni , de comisia de 
casare numita prin decizie a ordonatorului de credite, care a aprobat scoaterea din 
functiune . 
8.3.2. Cu ocazia casarii se va proceda Ia dezmembrarea mijloacelor fixe §i Ia 
valorificarea acestora, astfel: 

- vanzarea componentelor rezultate in urma dezmembrarii ; 
- utilizarea componentelor rezultate Ia executarea altar mijloace fixe din cadrul 

UVT; evaluarea componentelor se va face de catre comisia de casare; 
- valorificarea ca materiale nerecuperabile; valorificarea bunurilor scoase din 

functiune, se face potrivit reglementarilor elaborate In mod distinct. 
8.3.3. Operatiunile de dezmembrare, demontare, desfacere, taiere, spargere, ardere 
§i alte modalitati de casare a activelor fixe/ bunurilor materiale de natura obiectelor 
de inventar se fac astfel incat obiectul sa l§i piarda forma initiala, cu exceptia 
ansamblurilor, subansamblurilor, pieselor componente §i materialelor refolosibile , Ia 
care se asigura recuperarea integrala. 
8.3.4. Ansamblurile, subansamblurile, piesele de schimb sau alte materiale 
refolosibile rezultate in urma operatiunii propriu-zise de casare se identifica, iar 
cantitatea se stabile§te prin cantarire , numarare, masurare, dupa caz. 
8.3.5. Tnregistrarea in evidenta se face Ia valoarea stabilita de o comisie de evaluare, 
determinata de gradul de uzura fizica a bunului respectiv , valoarea de lnlocuire cu 
un bun similar nou §i preturile pietii. 
8.3.6. Destinatia activelor fixe/ bunurilor materiale de natura obiectelor de inventar, a 
ansamblurilor, subansamblurilor, pieselor de schimb sau a altar materiale refolosibile 
se stabile§te de ordonatorul de credite. 
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8.3.7. Materialele, care nu se pot valorifica, folosi Tn cadrul unitatii sau transfera catre 
alte institutii publice, se distrug. Aceasta operatiune se consemneaza In procesul­
verballncheiat de comisia de casare. 
8.3.8. Rezultatul operatiunii de casare se consemneaza lntr-un proces-verbal (Anexa 
3). 
8.3.9. Cartile !iii publicatiile declasate se Tnscriu Intr-a singura pozitie ,publicatii", iar 
detalierea lor pe titluri !iii autori se face Intr-a lista nominala anexa, care este parte 
integranta din procesul-verbal de casare. 
8.3.1 0. Contabilul ce tine evidenta mijloacelor fixe !iii obiectelor de inventar !iii 
gestionarii participa Ia lucrarile comisiei, avand obligatia de a prezenta valorile 
materiale !iii ada relatii !iii explicatii . 
8.3.11. Scaderea bunurilor materiale casate !iii a materialelor consumate cu ocazia 
dezmembrarii !iii distrugerii se opereaza In evidenta contabila pe baza procesului­
verbal de casare, aprobat de ordonatorul de credite, Ia valoarea contabila . 

9. Responsabilitati ~i raspunderi in derularea activitatii 

9.1. Conducatorul institutiei - Rectorul raspunde de buna organizare !iii 
efectuarea operatiunilor de scoatere din functiune/declasare !iii casare a activelor fixe 
!iii a bunurilor de natura obiectelor de inventar. in vederea bunei desfa!iiurari a 
operatiunilor acesta trebuie sa ia urmatoarele masuri: 

- emite decizia de numire a comisiei de analiza !iii avizare a casarii activelor 
fixe !iii a bunurilor de natura obiectelor de inventar; 

- aproba procesul-verbal de casare , cu respectarea dispozitiilor legale. 

9.2. DGA: 
- propune comisia de analiza !iii avizare a casarii activelor fixe !iii a bunurilor de 

natura obiectelor de inventar 
- raspunde de organizarea lucrarilor de scoatere din functiune/declasare !iii 

casare a active lor fixe !iii a bunurilor de natura obiectelor de inventar 
- nume!iite persoane din serviciile/ birourile din subordine Ia efectuarea 

propriu-zisa a scoaterii din functiune/ declasare !iii casarii activelor fixe !iii a bunurilor 
de natura obiectelor de inventar. 

9.3. DE raspunde de: 
- tinerea Ia zi a evidentei operative !iii a celei cantabile; 
- lnregistrarea In evidente a rezultatelor casarii. 

9.4. Presedintele comisiei ~i membrii comisiilor: 
Comisia,de casare a bunurilor materiale are urmatoarele atributii: 

a) sa verifice obiect cu obiect, daca bunurile materiale au ajuns Ia starea de a 
fi casate, ca urmare a lndeplinirii conditiilor prevazute Ia punctul 8.1.1.; 

b) sa urmareasca existenta detaliilor, partilor components !iii a altar elemente 
ale bunurilor respective. In cazul In care acestea au fast pierdute, lnstrainate sau 
lipsesc din cauze imputabile, bunurile respective se resping de Ia casare !iii se 
propune efectuarea cercetarii administrative; 
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c) sa stabileasca destinatia materialelor refolosibile In conformitate cu 
dispozitiile legale In vigoare; 

d) sa asigure executarea operatiunii de casare propriu-zisa, potrivit normelor 
tehnice In vigoare ~i sa stabileasca partile componente, piesele, detaliile ~i 
materialele refolosibile care trebuie sa fie recuperate; 

e) sa respinga de Ia operatiunea de casare propriu-zisa bunurile ajunse In 
aceasta stare, ca urmare a altei cauze decat utilizarea normala, In cazul In care nu 
s-a efectuat cercetarea administrativa; 

f) sa execute casarea bunurilor materiale numai In prezenta tuturor membrilor 
comisiei; 

g) sa intocmeasca procesul-verbal de casare a bunurilor materiale, conform 
modelului prevazut in anexa nr. 3; 

h) sa ia orice alte masuri pentru organizarea ~i desfa~urarea in bune conditii a 
operatiunii de casare; 

i) sa respinga de Ia casare activele fixe/ bunurile materiale de natura 
obiectelor de inventar, care mai pot fi distribuite ~i folosite in alte compartimente de 
activitate sau in alte unitati. 

9.5 Gestionarul participa Ia lucrarile comisiei , avand obligatia de a prezenta valorile 
materiale ~i a da relatii ~i explicatii. 

10. Anexe, inregistrari, arhivari 

Denumirea Nr.de Arhivare 
Elaborator Difuzare 

An ex a anexei 
Aproba 

exemplare loc perioada 

0 1 2 3 4 5 6 7 

1 Lista cu propunerile ~ef SFB director DE arhiva cf. 
pentru casare 

economic SGIP prevederi 

lor legale 

2 Nota privind starea ~ef SFB director DE arhiva cf. 

tehnica a mijlocului fix economic SGIP prevederi 
propus pentru casare 

lor legale 

3 Proces-verbal pentru ~ef SFB director DE arh iva cf. 

scoaterea din uz a economic SGIP prevederi 
obiectelor de inventar 

lor legale 
In folosinta , a 
materialelor l?i a 
mijloacelor fixe cu 
durata normata 
expirata 

4 Lista cu persoanele care ~ef SFB director DE arh iva cf. 
au luat Ia cunol?tinta economic SGIP prevederi 
prezenta procedura 

lor legale 
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Universitatea Procedura operationala Revizia 

"Valahia" privind organizarea ~i efectuarea COD: Q I I I I 
din operatiunilor de scoatere din functiune/ 

DGA-P0-12 Aprobat 
Targovi~te 

declasare ~i casare a activelor fixe ~i a 
bunurilor de natura obiectelor de inventar HCA nr. 09/13.04 .2017 

11.Cuprins 

Numarul 
componentei 

in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina 

procedurii 
operationale 

Coperta 1 
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea ~i aprobarea 2 

editiei sau , dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii 
ooerationale 

2. Situatia editiilor ~i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 2 

operationale 
3. Lista cuprinzand persoanele Ia care se difuzeaza editia sau, 3 

dupa, caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale 
4. Scopul 4 
5. Domeniul de aplicare 4 
6 . Documentele de referinta 4 
7. nP.finitii !;i r~hrP.ViP.ri r~IP. tP.rmP.nilnr tJtili7r~ti 4 
8. Descrierea procedurii operationale 5 

9. Responsabilitati ~i raspunderi in derularea activitatii 9 

10. Anexe, inregistrari, arhivari 10 

11. Cuprins 11 
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Universitatea Procedura operationala Revizia 

"V alahia" privind organizarea §i efectuarea COD: Q I I I I 
din operatiunilor de scoatere din functiune/ 

DGA-P0-12 Aprobat 
Targovi~te 

declasare §i casare a activelor fixe §i a 
bunurilor de natura obiectelor de inventar HCA nr. 09/13.04 .2017 

Anexa 1. Lista cu propunerile pentru casare 

Lista cu propunerile pentru casare 

Denumirea Durata de Obs. 
Nr. M.F./ U/M P.U. 

Cantita- Valoare function are (Gradul 

crt. O.B.I./ tea total a (numai pt. de uzura 
materiale M.F.) al M.F.) 

Comisia de inventariere 
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Universitatea Procedura operationala Revizia 
"Valahia" privind organizarea ~i efectuarea COD: Q l l l I 

din operatiunilor de scoatere din functiune/ 
DGA-P0-12 Aprobat 

Targovi~te declasare ~i casare a activelor fixe ~i a 
bunurilor de natura obiectelor de inventar HCA nr. 09/13.04 .2017 

Anexa 2. Nota privind starea tehnica a mijlocului fix propus pentru casare 

Universitatea Valahia din Targovi~te 

Nota privind starea tehnica a mijlocului fix propus pentru casare 

Denumire M.F. 

Anul de fabricatie ----------------------------- nr. de inventar -----------------------------

Parti componente ale M.F., existent Ia data propunerii (In cazul utilajelor formate 
din subansamble sau cladiri cu anexe Tmbunatatite )---------------------------------

Lista de piese, accesorii, parti componente -----------------------------------------------------

Ca uzele d eg rad a ri i (accident, uzu ra, etc.) -----------------------------------------------------

D u rata de se rvici u (In ani) -------------------------------------------------------------------

G re utatea M. F. --------------------------------------------------------------------------------

Recuperari de piese ~i materiale ----------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Cantitatea de materiale ramasa pentru a fi predata Ia organele de colectare (lemn, 
tier vechi , etc.) 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

Numele ~i prenumel 

membrilor comisiei 
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Universitatea Procedura operationala Revizia 
"Valahia" privind organizarea ~i efectuarea COD: Q I I I I operatiunilor de scoatere din functiune/ din 

DGA-P0-12 Aprobat declasare ~i casare a activelor fix~ ~i a Targovi~te 
bunurilor de natura obiectelor de inventar HCA nr. 09/13 .04.2017 

Anexa 3. Proces-verbal pentru scoaterea din uz a obiectelor de inventar in 
folosinta, a materialelor ~i a mijloacelor fixe cu durata normata expirata 

Universitatea Valahia din Targovi~te 
Nr. din 

Proces-verbal 
pentru scoaterea din uz a obiectelor de inventar in folosinta 

I. Concluzii 
Comisia constituita In baza deciziei nr. --------------------- din -----------------­

propune scoaterea din uz a urmatoarelor 0.8.1. In folosinta care au un grad de 
uzura avansat: 

Denumirea 

0.8.1. Cod U/M Cant. P/U Valoare lei 

II. Materiale ~i de~euri recuperate 

Denumirea materialului Cod U/M Cant. P/U Valoare Lei 

Proces-verbal de casare a mijloace/or fixe si de declasare a mijloace/or 
materiale 

I. Concluzii 
Comisia numita prin ordinul (decizia) nr. ---- din ----- pe baza documentelor 

anexate -------- propune casarea urmatoarelor MF ----------- ~i declasarea 
u rm a to are I or m ij I oa ce materia I e ------------------------------------------. 

II. Casarea-delasarea efectiva 
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Universitatea Procedura operationala Revizia 
"Valahia" privind organizarea §i efectuarea COD: Q I I I J 

din operatiunilor de scoatere din functiune/ 
DGA-P0-12 Aprobat 

Targovi~te 
declasare §i casare a activelor fixe §i a 

bunurilor de natura obiectelor de inventar HCA nr. 09/13.04.2017 

Subsemnatii ------------------------------ am procedat Ia casarea sau declasarea 

Operatiunea de clasare sau declasare s-a efectuat de Ia -------------------­
pana Ia -------------------------- ~i s-au recuperat: 

1. Piese I materiale 

Denumirea pieselor 
U/M Cantitate P/U Valoare §i materialelor 

2. Parti componente ce pot fi folosite ca mijloace fixe independente 

Denumirea mijlocului fix Numar de inventariere Cod de clasificare Valoare 

Total 

III. Materialele nevalorificabile au fast lichidate astfel: 

Denumirea materialelor Cantitate Procedeul folosit pt. lichidare 

Total 

Comisia, Gestionar, 
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