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1. SCOP
1.1 Prezenta procedura are ca scop evidenţa contabilă (sintetică şi analitică) a imobilizărilor necorporale şi corporale. 
1.2 Procedura stabileşte modul de realizare a actvitătii şi responsabilităţile privind activitatea de ȋnregistrare ȋn contabilitate a imobilizărilor corporale şi necorporale.
1.2. Dă asigurări cu privire la existența documentației adecvate privind ȋnregistrarea în contabilitate a imobilizărilor necorporale şi corporale.
1.3. Asigură continuitatea activității, inclusiv în condițiile de fluctuație a personalului.
1.4. Sprijină activitățile de control și evaluare, iar pe Rectorul Universității „Valahia” din Târgoviște în luarea deciziilor.
1.5. Rezultatul acestei proceduri îl constituie elaborarea documentelor:
· Anexa 1- achiziţia cu titlu oneros pentru activitatea fără TVA

· Anexa 2- donaţiile şi sponsorizările primite de UVT

· Anexa 3 - ȋnregistrarea plusurilor de inventar

· Anexa 4 - ȋnregistrarea recepţiei finale a investiţiilor

· Anexa 5 - ȋnregistrarea minusurilor de inventar

· Anexa 6 - ȋnregistrarea casării activelor fixe

· Anexa 7 - ȋnregistrarea donaţiilor de active fixe efectuate de către UVT

· Anexa 8 - ȋnregistratea închiderii investițiilor în curs
2. DOMENIU DE APLICARE
2.1. Prezenta PO se aplică de către personalul cu atribuţii privind ȋnregistrarea ȋn contabilitate a imobilizărilor corporale şi necorporale  din cadrul Biroului Contabilitate.
2.2. Procedura servește pentru :
a) Delimitarea explicită activităților procedurale în cadrul portofoliului de activități desfășurate ȋn cadrul DEGR (DGA).

b) Precizarea responsabililor funcțiilor care răspund de implementarea, aplicarea   și monitorizarea aplicării procedurii.

2.3.Scopul elaborării documentelor:

a) să realizeze o armonizare ȋntre resursele disponibile la nivelul DEGR(DGA) și activitățile care trebuie realizate ȋn conformitate cu atribuțiile stabilite;

b) asigură condițiile legale de desfășurare a activităților privind ȋnregistrarea ȋn contabilitate a imobilizărilor corporale şi necorporale
2.4.Locul realizării activităților de planificare: ȋn cadrul compartimentelor aflate ȋn subordinea DGA
3. DOCUMENTE DE REFERINŢĂ
3.1. REGLEMENTĂRI INTERNAȚIONALE
· Regulamentul UE 2016/279/ aplicabil din mai 2018.- privind protecția persoanelor fizice în ceea ce privește prelucrarea datelor cu caracter personal și privind libera circulație a acestor date.
3.2. LEGISLAȚIE PRIMARĂ
· Legea nr.199/2023 ȋnvăţământului superior, cu modificările şi completările ulterioare;

· Legea contabilităţii nr. 82/1991, republicată, cu modificările şi completările ulterioare;
· Legea nr. 500/2002 privind finanţele publice, cu modificările şi completările ulterioare;

· Legea 15/1994 ( abrogată parţial) privind amortizarea capitalului imobilizant ȋn active corporale şi necorporale;
· HG 909/1997 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizant ȋn active corporale şi necorporale cu modificările şi completările ulterioare;

· HG 72/2014 privind stabilirea valorii de intrare a activelor fixe la instituţiile publice;

· HG 276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe;

· HG 2139/2004 pentru aprobarea Catalogului privind clasificarea și duratele normale de funcționare a mijloacelor fixe;
· HG 841/1995 privind procedurile de transmitere fără plata şi de valorificare a bunurilor aparţinând instituţiilor publice;
· HG nr. 2230/1969 privind gestionarea bunurilor materiale;

· HG nr. 1.031/1999 pentru aprobarea Normelor metodologice privind înregistrarea în contabilitate a bunurilor care alcătuiesc domeniul public al statului şi al unităţilor administrativ-teritoriale;

3.3. LEGISLAȚIE SECUNDARĂ
· OUG 81/2003  privind reevaluarea şi amortizarea activelor fixe corpporale ȋn patrimoniul instituţiilor publice; 

· OUG 119/1999 ( republicată) privind controlul intern și controlul financiar preventive;
· OUG 112/2000 pentru reglementarea procesului de scoatere din funcţiune, casare şi valorificare a activelor corporale care alcătuiesc domeniul public al statului şi al unităţilor administrativ-teritoriale;

· OMFP nr. 2634/2015 privind documentele financiar contabile;
· OMF nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonanţarea şi plata cheltuielilor instituţiilor publice, precum şi organizarea, evidenţa şi raportarea angajamentelor bugetare şi legale;

· OMFP 3471/2008 pentru aprobarea Normelor metodologice privind reevaluarea şi amortizarea activelor fixe corporale aflate ȋn patrimoniul instituţiilor publice;

· OMFP 2861/2009 pentru elaborarea normelor privind organizarea şi efectuarea inventarierii elementelor de activ şi pasiv;

· OMFP 923/2014 entru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv şi a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care desfăşoară activitatea de control financiar preventiv propriu;
· OMFP nr. 1802/2014 pentru aprobarea Reglementărilor contabile privind situațiile financiare anuale individuale şi situaţiile financiare anuale consolidate;
· OMFP nr. 1.917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea şi conducerea contabilităţii instituţiilor publice, Planul de conturi pentru instituţiile publice şi instrucţiunile de aplicare a acestuia, cu modificările şi completările ulterioare
· OSGG nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al entităților publice.
3.4. ALTE DOCUMENTE, INCLUSIV REGLEMENTĂRI INTERNE ALE ENTITĂȚII
· Regulament de organizare și funcționare al UVT;

· Regulament de organizare și funcționare al DEGR;

· Ghid pentru realizarea procedurilor de sistem și operaționale;

· Proceduri documentate;

· Fișe de post;

· Organigrama.

4. DEFINIŢII ŞI ABREVIERI
4.1 DEFINIȚII
	Activele fixe
	Sunt active deţinute de către instituţiile publice în scopul utilizării lor pe termen lung. Activele fixe includ activele fixe corporale, activele fixe necorporale şi activele financiare.

	Active fixe corporale
	Sunt considerate active fixe corporale obiectul sau complexul de obiecte ce se utilizează ca atare şi care îndeplinesc cumulativ următoarele condiţii: au valoare de intrare mai mare decât limita stabilită prin hotărâre a Guvernului şi o durată normală de utilizare mai mare de un an. Contabilitatea sintetică a activelor fixe corporale se ţine pe categorii, iar contabilitatea analitică, pe fiecare obiect de evidenţă, prin care se înţelege obiectul singular sau complexul de obiecte cu toate dispozitivele şi accesoriile acestuia, destinat să îndeplinească în mod independent, în totalitate, o funcţie distinctă. Activele fixe corporale cuprind: terenuri şi amenajări la terenuri; constructii; instalaţii tehnice, mijloace de transport, animale şi plantaţii; mobilier, aparatură birotică, echipamente de protecţie a valorilor umane şi materiale şi alte active corporale; avansuri şi active fixe corporale în curs de execuţie.

	Activele fixe necorporale
	Sunt active fără substanţa fizică, care se utilizează pe o perioada mai mare de un an. Contabilitatea sintetică a activelor fixe necorporale se ţine pe categorii, iar contabilitatea analitică, pe feluri de active fixe necorporale. Cuprind: cheltuieli de dezvoltare; concesiuni, brevete, licenţe, mărci comerciale, drepturi şi active similare, cu excepţia celor create intern de instituţie; înregistrări ale reprezentaţiilor teatrale, programe de radio sau televiziune, lucrări muzicale, evenimente sportive, lucrări literare, artistice ori recreative efectuate pe pelicule, benzi magnetice sau alte suporturi; alte active fixe necorporale; avansuri şi active fixe necorporale în curs de execuţie.

	Active fixe corporale în curs de execuţie 
	Reprezintă lucrările de investiţii neterminate până la sfârşitul perioadei, efectuate în regie proprie sau în antrepriză.

	Amortizare 
	Reprezintă valoarea contabilă a activului fix corporal ce trebuie înregistrată în mod sistematic pe parcursul duratei de viaţă utilă. Instituţiile publice amortizează activele fixe corporale, utilizând metoda amortizării liniare.

Reevaluarea activelor fixe corporale se face la valoarea justă. Valoarea justă se determină pe baza unor evaluări efectuate, de regulă, de profesionişti calificaţi, membrii ai unui organism profesional în domeniu.

	Aprobare 
	Confirmarea scrisă, semnătura și datarea acesteia, a autorității desemnate de a fi de acord cu aplicarea respectivului document în organizație.

	Aviz de însoţire a mărfii
	Document de însoţire a mărfii pe timpul transportului; document ce stă la baza întocmirii facturii, după caz; dispoziţie de transfer al valorilor materiale de la o gestiune la alta, dispersate teritorial, ale aceleiaşi unităţi; document de primire în gestiune, după caz; document de descărcare din gestiune a bunurilor cedate cu titlu gratuit.

	Balanţa de verificare 
	Procedeu contabil prin care, lunar, trimestrial, semestrial sau ori de câte ori este nevoie, se grupează şi se sistematizează informaţiile în conturi, urmărindu-se respectarea dublei înregistrări (Lista tuturor conturilor soldate şi nesoldate în Cartea mare, în care sunt prezentate, în funcţie de formă, informaţii privind soldurile).

	Bon de mişcare 
	Document justificativ de predare-primire a mijloacelor fixe între două locuri de folosinţă ale unităţii (secţie, serviciu, brigadă, atelier, unităţi subordonate etc.); document de însoţire a mijloacelor fixe pe timpul transportului de la secţia sau subunitatea predătoare la cea primitoare; document justificativ de înregistrare în evidenţa responsabilului cu mijloacele fixe la locurile de folosinţă şi în contabilitate.

	Cont
	Procedeu contabil de urmărire permanentă şi sistematică, într-o formă specială, în expresie valorică şi uneori cantitativă, existenţa şi mişcarea mijloacelor şi a surselor acestora, precum şi procesele economice şi rezultatele acestora

	Control financiar preventiv propriu
	Activitatea prin care se verifica legalitatea și regularitatea operațiunilor efectuate pe seama fondurilor publice sau a patrimoniului public, înainte de aprobarea acestora.

	Ediție a unei proceduri 
	Forma actuală a procedurii, ediția unei proceduri se modifică atunci când deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci când modificările din structura procedurii depășesc 50% din conținutul reviziei anterioare.

	Fişa mijlocului fix
	Serveşte ca document pentru evidenţa analitică a mijloacelor fixe.

	Fișa postului
	Documentul care definește locul și contribuția postului la realizarea scopurilor, funcțiilor, atribuțiilor și obiectivelor individuale și organizaționale, caracteristic atât individului, cât și instituției, care este întocmit de către superiorul ierarhic al personalului aflat în subordine și care precizează sarcinile și responsabilitățile care îi revin titularului unui post. În general, fișa postului cuprinde: denumirea postului, obiectivele individuale, sarcinile, competențele, responsabilitățile, relațiile cu alte posturi, cerințele specifice privind pregătirea, calitățile, aptitudinile și deprinderile necesare realizării obiectivelor individuale stabilite pentru postul respectiv.

	Lista de inventariere
	Document pentru inventarierea bunurilor aflate în gestiunile unităţii; document pentru stabilirea lipsurilor şi plusurilor de bunuri (imobilizări, stocuri materiale) şi a altor valori (elemente de trezorerie etc.); document justificativ de înregistrare în evidenţa magaziilor (depozitelor) şi în contabilitate a plusurilor şi minusurilor constatate.

	Ordonanțarea cheltuielilor
	Fază în procesul execuției bugetare în care se confirmă că livrările de bunuri și de servicii au fost efectuate sau alte creanțe au fost verificate și că plata poate fi realizată.

	Procedura operațională (procedură de lucru) 
	Procedură care descrie un proces sau o activitate care se desfășoară la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fără aplicabilitate la nivelul întregii entități publice. 

	Proces-verbal de recepţie, proces-verbal de recepţie provizorie, proces-verbal de punere în funcţiune
	Serveşte ca: document de înregistrare în evidenţa operativă şi în contabilitate; document de consemnare a stadiului în care se află obiectivul de investiţii; document de apreciere a calităţii lucrărilor privind obiectivul de investiţii; document de aprobare a recepţiei ; document de constatare a îndeplinirii condiţiilor de recepţie provizorie a obiectivului de investiţii; document de aprobare a recepţiei provizorii a obiectivului de investiţii; document de punere în funcţiune a obiectivului de investiţii.

	Proces-verbal de scoatere din funcţiune a mijloacelor fixe
	Serveşte ca: document de constatare a îndeplinirii condiţiilor necesare scoaterii din funcţiune a mijloacelor fixe, de scoatere din uz a materialelor de natura obiectelor de inventar în folosinţă şi de declasare a altor bunuri materiale decât mijloacele fixe, potrivit dispoziţiilor legale; document de consemnare a scoaterii efective din funcţiune a mijloacelor fixe, de scoatere din uz a materialelor de natura obiectelor de inventar în folosinţă sau de declasare a bunurilor materiale; document de predare la magazie a ansamblelor, subansamblelor, pieselor componente şi materialelor rezultate din scoaterea efectivă din funcţiune a mijloacelor fixe, precum şi din scoaterea din uz a bunurilor materiale propuse pentru declasare; document justificativ de înregistrare în evidenţa magaziilor (depozitelor) şi în contabilitate.

	Recepţia
	Identificarea şi verificarea cantitativă şi calitativă a bunurilor, valorilor, lucrărilor şi serviciilor.

	Revizia în cadrul unei ediții 
	Acțiunea de modificare, respectiv adăugare sau eliminare a unor informații, date, componente ale unei ediții a unei proceduri, modificări ce implică, de regulă, sub 50% din conținutul procedurii.

	Sistem 
	Ansamblu de elemente corelate sau în interacțiune


4.2. ABREVIERI 
	BC 
	Biroul Contabilitate

	CFPP 
	Control Financiar Preventiv Propriu

	DEGR 
	Direcţia Economică și Gestiunea Resurselor

	DGA 
	Director General Administrativ

	HG 
	Hotărâre de Guvern 

	OMF 
	Ordin al Ministrului Finanţelor

	OMFP 
	Ordin al Ministrului Finanţelor Publice 

	OSGG 
	Ordin al Secretarului General al Guvernului

	PO 
	Procedură operaţională 

	UVT 
	Universitatea „Valahia” din Târgovişte


5. DESCRIEREA PROCEDURII
Instituțiile publice consemnează operațiunile economico-financiare în momentul efectuării lor în documente justificative pe baza cărora se fac înregistrări în jurnale, fise şi alte documente contabile după caz. Documentele justificative care stau la baza înregistrărilor în contabilitate angajează răspunderea persoanelor care le-au întocmit, vizat şi aprobat, precum şi a celor care le-au înregistrat în contabilitate, după caz. 
Înregistrările în contabilitate se efectuează cronologic, prin respectarea succesiunii documentelor după data de întocmire sau de intrare a acestora în unitate şi sistematic, în conturi sintetice şi analitice
5.1. GENERALITĂŢI
Documentele care stau la baza înregistrărilor în contabilitate pot dobândi calitatea de document justificativ numai în condițiile în care furnizează toate informațiile prevăzute de normele legale în vigoare.

Documentele justificative trebuie sa cuprindă, următoarele elemente principale:

- denumirea documentului;

- denumirea şi, după caz, sediul unităţii care întocmeşte documentul;

- numărul documentului şi data întocmirii acestuia;

- menţionarea părţilor care participă la efectuarea operaţiunii economico-financiare (când este cazul);

- conţinutul operaţiunii economico-financiare şi, atunci când este necesar, temeiul legal al efectuării acesteia;

- datele cantitative şi valorice aferente operaţiunii economico-financiare efectuate;

- numele şi prenumele, precum şi semnăturile persoanelor care răspund de efectuarea operaţiunii economico-financiare, ale persoanelor cu atribuţii de control financiar preventiv şi ale persoanelor în drept să aprobe operaţiunile respective, după caz;

- alte elemente menite să asigure consemnarea completă a operaţiunilor efectuate.

Înregistrările în contabilitate a activelor fixe corporale şi necorporale se efectuează utilizând următoarele documente prevăzute de OMFP nr. 2634/2015:

- procesul-verbal de recepţie;

- avizul de însoţire a mărfii;

- bonul de mişcare;

- proces-verbal de scoatere din funcţiune a mijloacelor fixe;

- fişa mijlocului fix.
Universitatea „Valahia” din Târgovişte stabileşte prin act de decizie internă a Rectorului Comisia de recepţie/comisiile de recepţie. Membrii comisiilor nu trebuie să se găsească ȋn situaţiile de incompatibilitate prevăzute de reglementările legale.
Reprezentanţii executantului, proiectantului, furnizorului de utilaje şi ai agenţilor economici, care au participat la realizarea obiectivului de investiţii, nu pot face parte din comisia de recepţie, aceştia având calitatea de invitaţi.
Comisia de recepţie a mijloacelor fixe are obligaţia de a clasifica mijlocul fix conform prevederilor  HG nr.2139/2004 pentru aprobarea Catalogului privind clasificarea şi duratele normale de funcţionare a mijloacelor fixe şi de a stabilii durata normală de funcţionare.

În cazul mijloacelor fixe achiziționate cu durată normală de funcționare expirată, sau pentru care nu se cunosc datele de identificare, comisia tehnică sau un expert tehnic va stabili durata normală de funcționare.

Valoarea justă pentru activele fixe corporale sau necorporale, dobândite cu titlu gratuit, se estimează la înscrierea lor în activ, în baza raportului întocmit de specialiști și cu aprobarea ordonatorului de credite.

Contabilitatea sintetică a activelor fixe corporale se ține pe categorii și analitic pe fiecare obiect de evidență.

Angajatul care semnează în nume personal pentru primirea spre folosință individuală sau care semnează în numele compartimentului de specialitate pentru primirea spre administrare a mijloacelor fixe nu are calitatea de gestionar dar are răspunderea în legătură cu gestionarea bunurilor potrivit Legii nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garanții și răspunderea în legătură cu gestionarea bunurilor, modificată prin Legea nr. 54/1994, Legea nr. 187/2012 pentru punerea în aplicare a Legii nr.286/2009 privind Codul penal și Legea nr. 53/2003 privind Codul muncii, republicată.

Transferul unui mijloc fix, aflat sau nu în stare de funcționare, între doua locuri de folosință poate avea loc în cadrul aceluiași compartiment sau între compartimente diferite, operațiunea consemnându-se în Bonul de mișcare a mijlocului fix.

Bonul de mișcare se întocmește în trei exemplare, se semnează de către predător și primitor și se avizează de către BC.

Documentele justificative ce stau la baza înregistrării imobilizărilor corporale și necorporale sunt:

· Factura, întocmită conform Ordinului nr. 2634/2015 privind documentele financiar contabile, care trebuie să cuprindă: „Certificarea privind Realitate, Regularitatea și Legalitatea” acesteia, cu specificația ''Bun de plată” şi valoarea certificată bună de plată;

· Proces-verbal de recepție a mijlocului fix. Procesul - verbal de recepție a mijlocului fix trebuie să poarte toate semnăturile comisiei de recepție.
5.1.1. Imobilizări necorporale și corporale rezultate în urma lucrărilor de investiții realizate , se înregistrează în evidența contabilă în baza următoarelor documente justificative:

· Factura întocmită conform Ordinului nr. 2634/2015 privind documentele financiar contabile, care trebuie să cuprindă „Certificarea privind Realitate, Regularitatea și Legalitatea” acesteia, cu specificația ”Bun de plată”  şi valoarea. 

· Procesul verbal de recepție la terminarea lucrărilor. care va cuprinde cel puțin următoarele:   

· Descrierea lucrărilor care urmează a fi recepționate;

· Comisia de recepție;

· Constatările comisiei de recepție;

· Propunerile comisiei de recepție;

· Concluzii și semnarea procesului-verbal de recepție

Procesul-verbal de recepție trebuie să poarte toate semnăturile comisiei de recepție, data și predate către BC spre înregistrarea în evidența contabilă.

Un exemplar din procesul-verbal de recepție se arhivează la BC.

5.1.2. Pentru imobilizările corporale și necorporale primite prin donaţie, documentele în baza cărora se face înregistrarea în contabilitate sunt:

· Contract încheiat cu prestatorul/antreprenorul, în care se stipulează felul și cantitatea bunurilor donate;
· Procesul-verbal de recepție a mijlocului fix.

Procesul - verbal de recepție a mijlocului fix trebuie să poarte toate semnăturile comisiei de recepție.

5.1.3. Active corporale și necorporale intrate prin transfer sau transmitere fără plată, se înregistrează în contabilitate în baza următoarelor documente:

· Proces-verbal de predare-primire încheiat între unitatea care transmite mijloacele fixe și instituție, aprobat de ordonatorii de credite ai instituțiilor;

· Procesul-verbal de recepție a mijlocului fix.

5.1.3. Scoaterea din funcțiune a mijloacelor fixe, care nu mai sunt în stare de funcționare și a celor în stare de funcționare care nu mai sunt necesare sau care nu mai pot fi utilizate, conform unor reglementări legale, poate fi inițiată :

- pe persoana care a primit bunul în vederea utilizării/folosinței, prin întocmirea unui referat justificativ;

- de persoana care are imobilizarea în administrare, prin întocmirea unui referat justificativ; 
- prin listele cu bunurile propuse pentru scoaterea din funcțiune, întocmite de comisia de inventariere;

- prin acte de constatare.
Memoriul justificativ cuprinde datele de identificare a mijlocului fix ( marca, anul fabricației, data dării în folosință, durata de folosință, valoarea de inventar) , aprecieri privind uzura fizică și morală, cauzele deteriorării și dacă este cazul, propuneri privind :

· transmiterea fără plată, a mijlocului fix, aflat în stare de funcționare, către o altă instituție publică;

· valorificarea, ca atare a mijlocului fix aflat în stare de funcționare, nedemolat sau nedezmembrat;

· valorificarea pieselor și componentelor rezultate din dezmembrare sau demolare;

· conservarea și gestionarea până la o folosință ulterioară;

· casarea, prin predarea către agenți economici din sfera salubrității și/sau reciclării a mijloacelor fixe aprobate a fi casate în baza situațiilor aprobate de ordonatorul principal de credite.
Memoriul justificativ întocmit de compartimentul de specialitate și aprobat de conducătorul instituției, se înaintează spre aprobare ordonatorului principal de credite.

Până în momentul încheierii procesului scoaterii efective din patrimoniu, mijloacele fixe de natura construcțiilor precum și cele utilizate pe domeniul public rămân în gestionarea/administrarea persoanelor/compartimentelor care le-au deținut, iar mijloacele fixe independente se depun împreună cu referatul justificativ la compartimentul administrativ.

Compartimentul - BGP organizează desfășurarea procedurilor legale pentru scoaterea din funcțiune a mijloacelor fixe.

5.2. DOCUMENTE UTILIZATE
5.2.1. Lista și proveniența documentelor

Pentru înregistrarea în contabilitate a activelor fixe corporale şi necorporale se folosesc următoarele documente prevăzute de OMFP nr. 2634/2015:

I. procesul-verbal de recepţie;

II. avizul de însoţire a mărfii;

III. bonul de mişcare;

IV. proces-verbal de scoatere din funcţiune a mijloacelor fixe;

V. fişa mijlocului fix.
Proveninența: Ordinul de deplasare (delegaţie) 14-5-4 se întocmeşte pentru fiecare deplasare, de către persoana care urmează a efectua deplasarea, precum şi pentru justificarea avansurilor acordate în vederea procurării de valori materiale cu plata în numerar.
5.2.2. Continutul și rolul documentelor utilizate

I Proces-verbal de recepţie, proces-verbal de recepţie provizorie, proces-verbal de punere în funcţiune reprezintă:

- document de înregistrare în evidenţa operativă şi în contabilitate;

- document de consemnare a stadiului în care se află obiectivul de investiţii;

- document de apreciere a calităţii lucrărilor privind obiectivul de investiţii;

- document de aprobare a recepţiei;

- document de constatare a îndeplinirii condiţiilor de recepţie provizorie a obiectivului de investiţii;

- document de aprobare a recepţiei provizorii a obiectivului de investiţii;

- document de punere în funcţiune a obiectivului de investiţii.

Se întocmeşte în trei exemplare, la data punerii în funcţiune a mijlocului fix, astfel: 

-
procesul-verbal de recepţie se întocmeşte pentru mijloacele fixe independente care nu necesită montaj şi nici probe tehnologice (utilaje pentru intervenţie, unelte, accesorii de producţie, mijloace de transport auto, animale etc.), acestea considerându-se puse în funcţiune la data achiziţionării lor; 

-
procesul-verbal de recepţie provizorie se întocmeşte pentru utilajele care necesită montaj, dar care nu necesită probe tehnologice, produse cu ciclu lung de fabricaţie care depăşesc un exerciţiu bugetar, realizate pe faze de fabricaţie, precum şi clădirile şi construcţiile speciale care nu deservesc procese tehnologice, acestea considerându-se puse în funcţiune la data terminării montajului, respectiv la data terminării construcţiei; 

-
procesul-verbal de punere în funcţiune se întocmeşte pentru utilajele şi instalaţiile care necesită montaj şi probe tehnologice, precum şi clădirile şi construcţiile speciale care deservesc procese tehnologice, acestea considerându-se puse în funcţiune la terminarea probelor tehnologice.

Se întocmeşte de către comisia de recepţie numită pentru recepţionarea obiectivului de investiţii, în prezenţa membrilor comisiei şi a unui reprezentant al OE.
Circulă până la compartimentul financiar-contabil pentru înregistrarea procesului-verbal de recepţie. Un exemplar se arhivează la BC.
II. Bonul de mişcare a mijloacelor fixe serveşte ca:

- document justificativ de predare-primire a mijloacelor fixe între două locuri de folosinţă ale unităţii (secţie, serviciu, brigadă, atelier, unităţi subordonate etc.);

- document de însoţire a mijloacelor fixe pe timpul transportului de la secţia sau subunitatea predătoare la cea primitoare;

- document justificativ de înregistrare în evidenţa responsabilului cu mijloacele fixe la locurile de folosinţă şi în contabilitate.

Se întocmeşte în două exemplare de către persoana desemnată de compartimentul care dispune mişcarea mijloacelor fixe. BC înregistrează predarea-primirea mijlocului fix.

Conţinutul minimal obligatoriu de informaţii al formularului este următorul: 
· denumirea formularului; 
· numărul documentului; 
· data eliberării (ziua, luna, anul); 
· predător; primitor; 
· numărul curent; 
· denumirea mijlocului fix şi caracteristicile tehnice; 
· numărul de inventar; 
· bucăţi; 
· valoarea de inventar; 
· subunitatea predătoare (secţie, atelier etc.); 
· numele şi prenumele; semnătura; subunitatea primitoare (secţie, atelier etc.);
· numele şi prenumele; semnătura; aprobat: data, semnătura.

III. Proces-verbal de scoatere din funcţiune a mijloacelor fixe

Serveşte ca: 

- document de constatare a îndeplinirii condiţiilor necesare scoaterii din funcţiune a mijloacelor fixe, potrivit dispoziţiilor legale; 

-  document de consemnare a scoaterii efective din funcţiune a mijloacelor fixe;

- document de predare la magazie a ansamblelor, subansamblelor, pieselor componente şi materialelor rezultate din scoaterea efectivă din funcţiune a mijloacelor fixe, precum şi din scoaterea din uz a bunurilor materiale propuse pentru declasare; 

- document justificativ de înregistrare în evidenţa magaziilor (depozitelor) şi în contabilitate.

Se întocmeşte într-un exemplar, separat pentru mijloace fixe, materiale de natura obiectelor de inventar în folosinţă şi bunuri materiale aflate în gestiunea unui singur gestionar, pe baza documentaţiei prevăzute în normele legale (nota privind starea tehnică a mijlocului fix propus a fi scos din funcţiune, deviz estimativ al reparaţiei capitale, act constatator al avariei, avize, nota justificativă privind descrierea degradării bunurilor materiale, specificaţia bunurilor materiale propuse pentru declasare etc.).
UVT transmite spre aprobare la ME lista privind propunerile de casare. Lista aprobată de ME v-a sta la baza ȋntocmirii procesului-verbal de scoatere din funcţiune a mijloacelor fixe 

Ajunge la compartimentul contabil, pentru înregistrarea operaţiunilor privind scoaterea din funcţiune a mijloacelor ş arhivare la dosarul de casare.

V. Fişa mijlocului fix 
Serveşte ca document pentru evidenţa analitică a mijloacelor fixe. Se păstrează pe grupe de mijloace fixe, în ordinea codurilor din clasificarea imobilizărilor corporale.

Circuitul documentelor este conform cu OMFP nr. 2634/2015.
5.3.RESURSELE NECESARE
5.3.1    Resurse materiale:

· calculatoare/ acces nelimitat la internet;
· birotică și consumabile.
5.3.2.Resurse umane

· personalul din cadrul cadrul UVT.
5.3.3.Resurse financiare


Resursele financiare necesare pentru desfășurarea activităților sunt cuprinse ȋn bugetul de venituri și cheltuieli aprobat ȋn cadrul UVT.
5.4. MODUL DE LUCRU
5.4.1 Planificarea operațiunilor și acțiunilor activității
Intrările de active fixe corporale, necorporale şi în curs de execuţie au ca sursă:

a. achiziţii cu titlu oneros; leasing;

b. donaţii şi sponsorizări;

c. investiţii;

d. plusuri de inventar.

a. În cazul achiziţiilor de la agenţi economici, respectiv cu titlu oneros:

- se verifică existenţa documentelor justificative de înregistrare care să ateste livrarea sau efectuarea lucrării (factura, PVR);

- se înregistrează intrarea în programul de evidenţă contabilă (Anexa 2).

b. În cazul donaţiilor şi sponsorizărilor:

- se verifică existenţa documentelor justificative de înregistrare: contract de donaţie şi PVR;

- se înregistrează intrarea în programul de evidenţă contabilă (Anexa 3).

c. În cazul plusurilor de inventar sau altor căi legale de intrare:

- se verifică existenţa documentelor justificative de înregistrare (listele de inventariere, proces-verbal de inventariere în cazul plusurilor, întocmit de comisia de inventariere) şi a deciziilor luate în baza acestora, rapoarte şi procese-verbale emise de către serviciile de specialitate (raport al controlului financiar preventiv de gestiune etc.)

- se înregistrează intrarea în programul de evidenţă contabilă (Anexa 4).

d. Investiţii:

- intrare prin PVR a lucrărilor de investiţii

- înregistrarea intrării în programul de evidenţă contabilă (Anexa 5).

Ieşirile şi transferurile de active fixe corporale, necorporale şi corporale sunt generate de:

i. transferuri către gestionari în cadrul UVT;

ii. minusuri de inventar;

iii. casări;

iv. donaţii:

v. investiţii.

i. Transferuri către gestionari în cadrul UVT:

- eliberarea din gestiune, evidenţiată în bonul de mişcare a mijlocului fix şi avizul de însoţire a mărfii după caz;

- înregistrarea în evidenţa contabilă.

ii. Minusuri de inventar:

-
se verifică corectitudinea întocmirii documentelor justificative de înregistrare (lista de inventariere, procesul-verbal de inventariere în cazul minusurilor, întocmit de comisia de inventariere) şi a deciziilor luate în baza acestora, rapoarte şi procese-verbale emise de către serviciile de specialitate (raport al controlului financiar preventiv de gestiune etc.)

- se înregistrează ieșirea din programul de evidenţă contabilă (Anexa 6).

iii. Casări:

- completarea proceselor-verbale de scoatere din funcţiune a mijloacelor fixe;

- primirea aprobărilor de la ME şi a proceselor-verbale de scoatere din funcţiune;

- înregistrarea ieşirii din programul de evidenţă contabilă (Anexa 7).

iv. Donaţii:

- eliberarea din gestiune, evidenţiată în avizul de însoţire a mărfii fără factură;

- înregistrarea în evidenţa contabilă (Anexa 8).

v. Investiţii:

- Închiderea de investiţii în curs prin recepţionarea investiţiilor;

- Înregistrarea închiderii în programul de evidenţă contabilă (Anexa 9).
5.4.2. Derularea operațiunilor și acțiunilor activității

Monografie contabilă

I. Înregistrare imobilizări corporale și necorporale achiziționate de la furnizori

Active necorporale
	203 00 Cheltuieli de dezvoltare
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205 00 Concesiuni, brevete, licențe
208 0l Programe informatice

208 02 Alte active fixe necorporale

Active corporale
	40401 71.01.30

Furnizori de active fixe necorporale

	212 09 Construcții
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	40401 71.01.01 Furnizori de active fixe

Construcții

	213 XX Instalații tehnice, mij.Transport
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	40401 71.01.02 Furnizori de active fixe

Echipamente tehnologice, aparate și instalații

	214 XX Mobilier, aparatură birotică, echipamente —
	40401 71.01.03 Furnizori de active fixe mobilier și aparatură birotică


II. Înregistrarea imobilizărilor corporale și necorporale pe bază de procese verbale de recepție obiective



Active necorporale
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	203 00 Cheltuieli de dezvoltare
                    [image: image7.jpg]


 
205 00 Concesiuni, brevete, licente

208 01 Programe informatice

208 02 Alte active fixe necorporale
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Active corporale

 233 00 Alte active fixe necorporale în curs de executie
212 09 Construcții

- 231 00 Alte active fixe corporale în curs de executie



213  XX Instalații tehnice, mij. Transport

214 00 Mobilier, aparatură birotică, echipamente
III. Înregistrarea plusurilor de inventar a imobilizărilor corporale și necorporale


Active necorporale

203 00 Cheltuieli de dezvoltare                779 01 Venituri din bunuri și servicii primite cu titlu gratuit

205 00 Concesiuni, brevete, licențe

208 01 Programe informatice

208 02 Alte active fixe necorporale


Active corporale

212
09 Constructii                                779 01 Venituri din bunuri și servicii primite cu titlu gratuit

213
XX Instalații tehnice, mij. Transport

214
00 Mobilier, aparatură birotică, echipamente

231      00 Active fixe corporale ȋn curs de execuţie

IV. Înregistrarea minusurilor la inventar a imobilizărilor corporale și necorporale

Active necorporale

	
	203 00 Cheltuieli de dezvoltare

205 00 Concesiuni, brevete, licențe

208 0l Alte active necorporale

	691 00 Cheltuieli extraordinare din operațiuni  cu active (valoarea neamortizată) 
280 Amortizări privind activele fixe necorporale (valoarea amortizată)
	


Active corporale

	
	212 09 Construcții

213 XX Instalații tehnice, mij. Transport

214 00 Mobilier, aparatură birotică, echipamente

	691 00 Cheltuieli extraordinare din operațiuni  cu active (valoarea neamortizată) 
281 Amortizări privind activele fixe corporale (valoarea amortizată)
	


V. Înregistrarea rezultatelor reevaluării activelor fixe

Active necorporale

	681 01 Cheltuieli operaționale privind  amortizările activelor fixe
	280
Amortizări privind activele fixe necorporale


Active corporale

	681 01 Cheltuieli operaționale privind  amortizările activelor fixe
	281
Amortizări privind activele fixe corporale


VI. Înregistrarea rezultatelor reevaluării activelor fixe

 Prima evaluare

Reevaluare în plus

-anulare amortizare

281 Amortizări privind activele fixe corporale
212 09 Construcții

                                                                                           213 01 Instalaţii tehnice, mij.Transport
                                                                                           214 00 Mobilier, aparatură birotică, 

                                                                                                       echipamente
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înregistrarea reevaluare

212 09 Construcții
105 01 Rezerve din reevaluare

213 XX Instalații tehnice, mij. transport

214 00 Mobilier, aparatură birotică, echipamente

Reevaluare în minus

-anulare amortizare

281 Amortizări privind activele fixe                         212 09 Construcții

                                       Corporale                            213 01 Instalații tehnice, mij. Transport

         214 00 Mobilier, aparatură birotică, echipamente
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înregistrarea reevaluare

655 00 Cheltuieli din reevaluarea                             212 09 Construcții 

imobilizărilor corporale                                            213 01 Instalații tehnice, mij. Transport

 214 00 Mobilier, aparatură birotică, echipamente

A doua evaluare

I. Reevaluare imobilizări corporale în plus , când anterior a mai existat o reevaluare în plus
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-anulare amortizare

281 Amortizări privind activele fixe                         212 09 Construcții


                Corporale                                                   213 01 Instalații tehnice, mij. Transport

                          214 01 Mobilier, aparatură birotică, echipamente

· înregistrarea reevaluare

212 09 Construcții
                                                        105 01 Rezerve din reevaluare

213 01 Instalații tehnice, mij. transport

214 01 Mobilier, aparatură birotică, echipamente

II. Reevaluare imobilizări corporale în minus, când anterior a mai existat o reevaluare în plus v/ 

· Dacă minusul din reevaluare este mai mic decât rezerva constituită anterior

	-anulare amortizare
	

	281 Amortizări privind activele fixe
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	212 09 Construcții

	Corporale
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înregistrarea reevaluare
	213 XX Instalații tehnice, mij. Transport

214 01 Mobilier, aparatură birotică, echipamente


	105 0l 
Rezerve din reevaluare
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	212 09 Construcții

213 XX Instalații tehnice, mij. Transport

214 00 Mobilier, aparatură birotică, echipamente
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 Dacă minusul din reevaluare este mai mare decât rezerva constituită anterior 

-anulare amortizare

	281 Amortizări privind activele fixe
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212 09 Constructii

	Corporale
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înregistrarea reevaluare
	213 01 Instalații tehnice, mij. Transport

     214 00 Mobilier, aparatură birotică, echipamente

	105 01 Rezerve din reevaluare
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	            212 09 Construcții

	655 00 Cheltuieli din reevaluarea
	            213 XX Instalații tehnice, mij. Transport

	Imobilizărilor corporale
	 214 00 Mobilier, aparatură birotică, echipamente


III. Reevaluare imobilizări corporale în plus când anterior a mai existat o reevaluare în minus

· Dacă plusul din reevaluare este mai mare decât suma reevaluată în minus inițial

-anulare amortizare

281 Amortizări privind activele fixe                         212 09 Construcții


            Corporale                                                       213 XX Instalații tehnice, mij. Transport

        214 00 Mobilier, aparatură birotică, echipamente
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înregistrarea reevaluare

212 09 Construcții                                755 00 Venituri din reevaluarea imobilizărilor corporale

213 XX Instalații tehnice, mij. transport

214 00 Mobilier, aparatură birotică, echipamente

· Dacă plusul din reevaluare este mai mare decât suma reevaluată în minus inițial

-anulare amortizare

281 Amortizări privind activele fixe                         212 09 Construcții


              Corporale                                                     213 XX Instalații tehnice, mij. Transport

       214 00 Mobilier, aparatură birotică, echipamente
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înregistrarea reevaluare

	212 09 Construcții
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	755 00 Venituri din reevaluarea
imobilizărilor corporale



	213 XX Instalații tehnice, mij. Transport
	105 00 Rezerve din reevaluare


214 00 Mobilier, aparatură birotică, echipamente

· Reevaluare imobilizări corporale în minus când anterior a mai existat o reevaluare în minus -anulare amortizare

	281 Amortizări privind activele fixe
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	    212 09 Construcții

	Corporale
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înregistrarea reevaluare
	213 XX Instalații tehnice, mij. Transport

214 01 Mobilier, aparatură birotică, echipamente

	655 00 Cheltuieli din reevaluarea
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	    212 09 Construcții

	imobilizărilor Corporale
	213 XX Instalații tehnice, mij. Transport

214 00 Mobilier, aparatură birotică, echipamente


5.4.3. Valorificarea rezultatelor activității
Prin desfăşurarea activităţii procedurale este asigurată atingerea obiectivelor din cadrul U.V.T. ȋn conformitate cu un cadru unitar de aplicare a legislației şi asigură funcţionarea ȋn condiţii optime a UVT.
6. RESPONSABILITĂŢI 
6.1. Şef serviciu contabilitate: 

· organizează, îndrumă, conduce şi controlează activitatea biroului contabilitate;
· prelucrează instrucţiunile cu caracter financiar contabil şi îndrumă salariaţii care aplică aceste instrucţiuni;

· verifică modul de întocmire a balanţei de verificare lunară şi a concordanţei dintre conturile analitice şi sintetice;

· analizează posturile bilanţiere în ceea ce priveşte exactitatea corelaţiilor.

6.2. Administrator financiar: 

· verifică şi operează la timp documentele de intrare şi ieşire a imobilizărilor corporale şi necorporale;
· participă la lucrările de inventariere anuală (verifică concordanţa dintre stocurile scriptice şi cele faptice);

· verifică procesele de scoatere din funcţiune/declasare a unor bunuri materiale, completează datele legate de preţ, cod clasificare, anul dării în folosinţă;

· răspunde de utilizarea registrelor şi formularelor financiar-contabile, în conformitate cu OMFP nr. 2634/2015;

· răspunde pentru executarea la timp a situaţiilor necesare întocmirii raportărilor lunare, participă la lucrările premergătoare bilanţului contabil trimestrial şi anual.

6.3. Comisia de recepţie

· răspunde pentru conformitatea și legalitatea constatărilor și recomandărilor înscrise în procesul-verbal de recepție, pentru respectarea termenelor aprobate pentru desfășurarea inspecției, pentru transmiterea procesului verbal părților interesate precum și pentru respectarea reglementărilor specifice privind efectuarea recepțiilor;

· verifică îndeplinirea condițiilor pentru recepție, specifice fiecărui tip de recepție, de către executant;

7. INFORMAȚII DOCUMENTATE
	Cod formular
	Denumirea documentului
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Anexa 1

	Achiziţia cu titlu oneros pentru activitatea fără TVA

Achiziţia de active:

                                        %

404 Furnizori de active fixe

211 Terenuri şi amenajări la terenuri

212 Construcţii

213 Instalaţii tehnice, mijloace de transport animale şi plantaţii

214 Mobilier, aparatură birotică, echipamente de protecţie a valorilor umane şi materiale  şi alte active fixe corporale

2081 Programe informatice

231 Active fixe corporale în curs de execuţie

Înregistrarea amortizării:

6811 Cheltuieli operaţionale privind amortizarea activelor fixe                              

                  %

2812 Amortizarea construcţiilor

2813 Amortizarea instalaţiilor tehnice, mijloacelor de transport animale şi plantaţiilor

2814 Amortizarea mobilierului, aparaturii birotică, echipamentelor de protecţie a valorilor umane şi materiale  şi altor active fixe corporale

                                                                                 2808 Amortizarea altor active fixe       necorporale

Leasing financiar-în situaţia în care activele fixe achiziţionate se supun amortizării:

                                        %

167 Alte împrumuturi şi datorii asimilate

212 Construcţii

213 Instalaţii tehnice, mijloace de transport animale şi plantaţii

214 Mobilier, aparatură birotică, echipamente de protecţie a valorilor umane şi materiale  şi alte active fixe corporale

Evidenţierea dobânzilor aferente:

                                           %   
   168 Dobânzi aferente împrumuturilor şi  datoriilor asimilate
666 Cheltuieli privind dobânzile
471 Cheltuieli înregistrate în avans

Înregistrarea facturii pentru rata scadentă şi dobânda aferentă:





%


404 Furnizori de active fixe
167 Alte împrumuturi şi datorii asimilate
168 Dobânzi aferente împrumuturilor şi datoriilor 

        asimilate


Înregistrarea plătii ratelor de leasing:

404    Furnizori de active fixe



770  Finanţarea de la buget

Înregistrarea amortizării:

   6811 Cheltuieli operaţionale privind amortizarea activelor fixe                              

                  %

2812 Amortizarea construcţiilor

2813 Amortizarea instalaţiilor tehnice, mijloacelor de transport animale şi plantaţiilor

2814 Amortizarea mobilierului, aparaturii birotică, echipamentelor de protecţie a valorilor umane şi materiale  şi altor active fixe corporale

                                                                                  2808 Amortizarea altor active fixe necorporale

Leasing financiar-în situaţia în care activele fixe achiziţionate nu se supun amortizării:

                                        %

102 Fondul bunurilor care alcătuiesc domeniul privat  al statului
212 Construcţii

213 Instalaţii tehnice, mijloace de transport animale şi plantaţii

214 Mobilier, aparatură birotică, echipamente de protecţie a valorilor umane şi materiale  şi alte active fixe corporale

Evidenţierea datoriei, inclusiv a dobânzilor aferente:

% 


 167 Alte împrumuturi şi datorii asimilate
666 Cheltuieli privind dobânzile
471 Cheltuieli înregistrate în avans

682 Cheltuieli cu activele fixe neamortizabile
Înregistrarea obligaţiei de plată a ratelor lunare pe baza facturii emise de proprietarul bunurilor:

167 Alte împrumuturi şi datorii asimilate



404 Furnizori de active fixe

Înregistrarea plăţii ratelor de leasing:

404    Furnizori de active fixe



                 770  Finanţarea de la buget




Anexa 2

	Donaţiile şi sponsorizările primite de UVT

                                        %

779 Venituri din bunuri şi servicii primite cu titlul gratuit
212 Construcţii

213 Instalaţii tehnice, mijloace de transport animale şi plantaţii

214 Mobilier, aparatură birotică, echipamente de protecţie a valorilor umane şi materiale  şi alte active fixe corporale




Anexa 3
	Înregistrarea plusurilor de inventar

                                        %

779 Venituri din bunuri şi servicii primite cu titlul gratuit
211 Terenuri şi amenajări la terenuri

212 Construcţii

213 Instalaţii tehnice, mijloace de transport animale şi plantaţii

214 Mobilier, aparatură birotică, echipamente de protecţie a valorilor umane şi materiale  şi alte active fixe corporale

2081 Programe informatice

231 Active fixe corporale în curs de execuţie




Anexa 4
	Înregistrarea recepţiei finale a investiţiilor

                                        %

231 Avansuri acordate pentru active fixe corporale
212 Construcţii

213 Instalaţii tehnice, mijloace de transport animale şi plantaţii

214 Mobilier, aparatură birotică, echipamente de protecţie a valorilor umane şi materiale  şi alte active fixe corporale




Anexa 5

	Înregistrarea minusurilor de inventar

· Înregistrarea minusurilor de inventor

                                        %

2081 Programe informatice
691 Cheltuieli extraordinare din operaţiuni cu active fixe

280 Amortizări privind activele fixe necorporale

                                        %

213 Instalaţii tehnice, mijloace de transport, animale, plantaţii
691 Cheltuieli extraordinare din operaţiuni cu active fixe

281 Amortizări privind activele fixe corporale

                                        %

214 Mobilier, aparatură birotică, echipamente de protecţie a valorilor umane şi material şi alte active fixe corporale
691 Cheltuieli extraordinare din operaţiuni cu active fixe

281 Amortizări privind activele fixe corporale

· Imputarea lipsurilor persoanelor vinovate:

 428. Alte datorii şi creanţe în legătură cu  personalul

=    75104 Diverse venituri




Anexa 6
	Înregistrarea casării activelor fixe

· Casarea mijloacelor fixe generează, după caz, înregistrarea:

                                        %

=    2081 Programe informatice
691 Cheltuieli extraordinare din operaţiuni cu active fixe

280 Amortizări privind activele fixe necorporale

                                        %

=     212 Construcţii
691 Cheltuieli extraordinare din operaţiuni cu active fixe

281 Amortizări privind activele fixe corporale

                                        %

=   213 Instalaţii tehnice, mijloace de transport, animale, plantaţii
691 Cheltuieli extraordinare din operaţiuni cu active fixe

281 Amortizări privind activele fixe corporale

                                        %

=   214 Mobilier, aparatură birotică, echipamente de protecţie a valorilor umane şi material şi alte active fixe corporale
691 Cheltuieli extraordinare din operaţiuni cu active fixe

281 Amortizări privind activele fixe corporale




Anexa 7

	Înregistrarea donaţiilor de active fixe efectuate de către UVT

· donaţiilor de active fixe efectuate de către UVT se înregistrează astfel:

    280 Amortizări privind activele fixe necorporale

=    %

212 Construcţii

213 Instalaţii tehnice, mijloace de transport animale şi plantaţii

214 Mobilier, aparatură birotică, echipamente de protecţie a valorilor umane şi materiale  şi alte active fixe corporale




Anexa 8

	Înregistrarea închiderii investiţiilor în curs de execuţie

· închiderea investiţiilor în curs de execuţie generează înregistrarea:

                                        %

231 Avansuri acordate pentru active fixe corporale
212 Construcţii

213 Instalaţii tehnice, mijloace de transport animale şi plantaţii

214 Mobilier, aparatură birotică, echipamente de protecţie a valorilor umane şi materiale  şi alte active fixe corporale




Anexa 9
Diagrama de proces 
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ÎNREGISTRAREA ÎN CONTABILITATE A IMOBILIZĂRILOR CORPORALE ŞI NECORPORALE
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ȋnregistrarea plusurilor de inventar
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Avizează/ aprobă 








- Document controlat -
F 001.2010.Ed.2
                                                                                                                                                                                  Document de uz intern
   F 003.2010.Ed.2
                                                                                                                                                                                Document de uz intern

