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2.5

SCOP

. Stabileste modul de derulare a procesului operational privind parcurgerea celor patru faze ale
executiei bugetare a cheltuielilor, respectiv angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata
cheltuielilor, precum s§i persoanele si compartimentele implicate din cadrul Universitatii
,»Valahia” Din Targoviste, potrivit normelor metodologice de aplicare a Legii 500/2002
privind finantele publice, aprobate prin Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 1140/2025
pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata
cheltuielilor bugetare.

Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate pentru parcurgerea celor patru
faze ale executiei bugetare a cheltuielilor.

Asigurd continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
Rectorul Universitatii ,,Valahia” din Targoviste, in luarea deciziei.
Rezultatul acestei proceduri il constituie elaborarea documentelor:
,» Decizie”- actul de delegare a persoanelor imputernicite cu atributii in ALOP ( Anexa
1);
,2Documentul de fundamentare” ( Anexa 2);

= Ordonantarea de platd” (Anexa 3).

DOMENIUL DE APLICARE

. Procedura operationald se aplica in cadrul Universitatii ,,Valahia” din Targoviste.

. Procedura operationald privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor se
aplica tuturor persoanelor care sunt implicate, prin atributiile stabilite in fisa postului, in
parcurgerea celor patru faze ale executiei bugetare a cheltuielilor din cadrul Universitatii
,»Valahia” din Targoviste.

In derularea activitatii privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor sunt
implicate persoanele desemnate prin act administrativ al conducdtorului Universitatii
,,Valahia” din Targoviste.

Principalele activitati derulate in vederea parcurgerii celor patru faze ale executiei bugetare
sunt:

a) Emiterea actului de delegare a atributiilor;

b) Angajarea cheltuielilor;

c) Lichidarea cheltuielilor;

d) Ordonantarea cheltuielilor;

e) Plata cheltuielilor.

. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:

» Primirea §i centralizarea tuturor documentelor justificative (facturi si bonuri fiscal, decon-

turi etc.) care implica efectuarea unor cheltuieli bugetare;

» Verificarea documentelor din punct de vedere al acordarii vizei “bun de plata” si a vizei

“certificarea realitdtii, regularitatii si legalitatii” datelor cuprinse in documentele justifica-
tive, de catre persoanele indreptatite prin actul de delegare interna;

» Elaborarea si monitorizarea circuitului documentelor contabile, respectiv a documentelor

care privesc execufia bugetara care presupune parcurgerea celor 4 faze.
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2.6. Compartimentele furnizoare de date si/sau care sunt implicate In activitatea privind

angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor sunt:

*=  Conducerea Universitatii ,,Valahia” din Targoviste;

= Toate compartimentele din cadrul Universitatii ,,Valahia” Din Targoviste;

=  Compartimentul financiar-contabil;

= Persoanele nominalizate pentru a avea acces la sistemul de control al angajamentelor
(CAB)

= Persoanele desemnate sd exercite controlul financiar preventiv din cadrul Universitatii
,»Valahia” Din Targoviste conform limitelor de competenta.

= Persoanele desemnate sa acorde viza “bun de plata” si a viza “certificarea realitatii, re-
gularitatii si legalitatii” din cadrul Universitatii ,,Valahia” din Targoviste prin decizie.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1. REGLEMENTARI INTERNATIONALE

= Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie
2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu ca-
racter personal si privind libera circulatie a acestor date, precum si de abrogare a Direc-
tivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor — GDPR).

= Regulamentul (UE, Euratom) 2024/2509 al Parlamentului European si al Consiliului din
23 septembrie 2024 privind normele financiare aplicabile bugetului general al Uniunii
(reformare).

3.2. LEGISLATIE PRIMARA

= Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

= Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

*  Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern managerial si controlul
financiar preventiv, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

3.3. LEGISLATIE SECUNDARA

*  Ordinul Secretarului General al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului con-
trolului intern managerial al entitatilor publice.

*  Ordinul nr. 1140/2025 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichi-
darea, ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare;

*  Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodo-
logice generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului spe-
cific de norme profesionale pentru persoanele care desfasoara activitatea de control finan-
ciar preventiv propriu, republicat, cu modificarile si completarile ulterioare;

* Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 2.634/2015 privind documentele financiar-con-
tabile;

*  Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 1.917/2005 pentru aprobarea Normelor meto-
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conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Ordinul 2634/2015 privind documentele financiar-contabile, cu modificarile si completa-
rile ulterioare;

4. DEFINITII ST ABREVIERI

4.1.

DEFINITII

Actiuni multianuale - Programe, proiecte si altele asemenea care se desfasoara pe o
perioada mai mare de un an si care dau nastere la credite de angajament si credite bugetare.
Angajament legal - Actul juridic prin care se creeaza, in cazul actelor administrative sau
contractelor, ori se constata, in cazul legilor, hotararilor de Guvern, acordurilor, hotararilor
judecatoresti, obligatia de plata pe seama fondurilor publice.

Angajarea cheltuielilor - Faza in procesul executiei bugetare, prin care institutia publica
isi asuma obligatia de a plati o suma de bani, rezultata in urma indeplinirii conditiilor
stipulate intr-un angajament legal pentru livrarea de bunuri, executarea de lucrari,
prestarea de servicii §i onorarea obligatiilor de plata rezultate in baza legilor, hotararilor
de Guvern, acordurilor, hotararilor judecdtoresti, in limita creditelor de angajament
aprobate prin legea bugetara anuala.

Cod angajament - Cod unic atribuit unui angajament legal de catre sistemul de control al
angajamentelor, dupa validarea rezervarii initiale/definitive, dupa caz, a creditelor de
angajament si creditelor bugetare aferente proiectului de angajament legal respectiv,
valabil pentru toata durata de derulare a angajamentului;

Cod indicator de cheltuieli - Cod numeric de 12 caractere cuprinzand cate doua cifre
aferente codului de capitol, subcapitol, paragraf, titlu, articol, alineat, bazat pe sistemul de
codificare aprobat prin Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1.954/2005 pentru
aprobarea Clasificatiei indicatorilor privind finantele publice. In situatia in care detalierea
subdiviziunilor de cheltuieli bugetare din Clasificatia indicatorilor privind finantele
publice, aprobatd prin Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1.954/2005, nu este
efectuata la nivel de capitol/subcapitol/ paragraf/titlu/articol/alineat, subdiviziunile de
cheltuieli bugetare lipsa se completeaza cu ,,00%;

Cod sector bugetar - Cod numeric de doua cifre bazat pe sistemul de codificare aprobat
la prima liniutd din sectiunea C ,,Subordonare/Surse*“a art. 2 alin. (1) din anexa nr. 1 la
Ordinul viceprim-ministrului, ministrul finantelor publice, nr. 2.004/2013 pentru
aprobarea Procedurii privind registrul entitatilor publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Cod SSI - Codul alfanumeric format prin concatenarea codului sectorului bugetar,
codului sursei de finantare si codului indicatorului de cheltuieli;

Cod sursa de finantare - Cod format dintr-o literd, asa cum este prevazut in anexa la
Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1.271/2004 pentru
aprobarea Precizarilor privind structura codurilor IBAN aferente conturilor de cheltuieli
Statulu1, cu modlﬁcarlle si completarlle ulterioare;

Compartiment de specialitate - Compartimentul functional constituit in cadrul
Universitatii fard personalitate juridica;
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Conducatorul compartimentului financiar-contabil - Persoana care ocupd functia de
conducere a compartimentului financiar-contabil, precum si altd persoand imputernicita
sa indeplineasca aceastd functie din cadrul institutiei publice, In conditiile legii. Prin
aceasta sintagma se Intelege atat persoana definitd la art. 2 alin. (1) pct. 39 din Legea nr.
500/2002, cat si seful compartimentului financiar-contabil definit la art. 2 alin. (1) pct. 54
din Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile
ulterioare, denumita in continuare Legea nr. 273/2006;

Consimtamant privind prelucrarea datelor cu caracter personal - Acordul neviciat al
persoanei vizate de a-i fi prelucrate datele cu caracter personal, care trebuie sd fie
intotdeauna expres si neechivoc.

Contabilitate - Activitatea specializata in masurarea, evaluarea, cunoasterea, gestiunea si
controlul activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, precum si a rezultatelor obtinute din
activitatea derulatd de catre entitatea publica.

Control intern managerial - Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitagii
publice, inclusiv auditul intern, stabilite de conducere In concordantd cu obiectivele
acesteia si cu reglementarile legale, in vederea asigurarii administrarii fondurilor 1n mod
economic, eficient si eficace; acesta include, de asemenea, structurile organizatorice,
metodele si  procedurile. Sintagma ,control intern managerial” subliniaza
responsabilitatea tuturor nivelurilor ierarhice pentru tinerea sub control a tuturor
proceselor interne desfasurate pentru realizarea obiectivelor generale si a celor specifice.
Credit bugetar - Suma aprobata prin buget, reprezentand limita maxima pana la care se
pot ordonanta si efectua plati in cursul anului bugetar pentru angajamentele legale
contractate in cursul exercitiului bugetar si/sau din exercitii anterioare.

Credit de angajament - Suma aprobata prin buget reprezentand limita maxima in cadrul
careia pot fi Incheiate angajamentele legale in timpul anului bugetar;

Credite destinate unor actiuni multianuale - Sume alocate unor programe, proiecte,
subproiecte, obiective si altele asemenea, care se desfagoara pe o perioada mai mare de un
an si dau loc la credite de angajament si credite bugetare;

Curs valutar acoperitor - Cursul valutar comunicat de Banca Nationald a Romaniei,
majorat cu pana la 5%;

Datele cu caracter personal - Orice informatii privind o persoana fizica identificata sau
identificabila numita ,,persoana vizata”; o persoana fizica identificabila este o persoana
care poate fi identificata, direct sau indirect, in special prin referire la un element de
identificare, cum ar fi un nume, un numar de identificare, date de localizare, un
identificator online, sau la unul sau mai multe elemente specifice proprii identitatii sale
fizice, fiziologice, genetice, psihice, economice, culturale sau sociale.

Documente financiar-contabile - Documente justificative si documente contabile.
Editie procedura - Forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci
cand deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile
din structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare.

Emitere angajament legal - Asumare prin semndtura olografa sau electronica calificata
a unui document de catre ordonatorul de credite in scopul de a produce efecte juridice.
Fisa postului - Document care defineste locul si contributia postului in atingerea
obiectivelor individuale si organizationale, caracteristic atat individului, cat si entitatii, si
care precizeazi sarcinile si responsabilitatile care ii revin titularului unui post. in general,
fisa postului cuprinde: denumirea postului, obiectivele individuale, sarcinile,
competentele, responsabilitatile, relatiile cu alte posturi, cerintele specifice privind
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pregatirea, calitagile, aptitudinile si deprinderile necesare realizarii obiectivelor
individuale stabilite pentru postul respectiv.

= Lichidarea cheltuielilor - Faza in procesul executiei bugetare In care ordonatorul de
credite verifica existenta dreptului creditorului, determind sau verifica realitatea si
cuantumul obligatiei de plata si verificd conditiile de exigibilitate ale obligatiei de plata
pe baza documentelor justificative.

* Numair unic de inregistrare al documentului de fundamentare - Cod alfanumeric
asociat documentului de fundamentare care se pastreaza pe toatd durata procesului de
executie bugetara (angajare, lichidare, ordonantare, plata).

= Ordonantarea cheltuielilor - Faza in procesul executiei bugetare prin care ordonatorul
de credite da dispozitie conducatorului compartimentului financiar-contabil sa efectueze
plata cheltuielilor care au parcurs faza de lichidare.

=  Prelucrarea datelor cu caracter personal - Operatiune sau set de operatiuni efectuate
asupra datelor cu caracter personal sau asupra seturilor de date cu caracter personal, cu
sau fara utilizarea de mijloace automatizate, cum ar fi: colectarea, Inregistrarea,
organizarea, structurarea, stocarea, adaptarea sau modificarea, extragerea, consultarea,
utilizarea, divulgarea prin transmitere, diseminarea sau punerea la dispozitie in orice alt
mod, alinierea sau combinarea, restrictionarea, stergerea sau distrugerea.

*  Procedura documentata - Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces,
editat pe suport hartie sau In format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri
de sistem si proceduri operationale.

=  Procedura operationala (procedura de lucru) - Procedura care descrie un proces sau o
activitate care se desfdsoard la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o
entitate, fara aplicabilitate la nivelul intregii entitati publice.

= Responsabilitate - Obligatia de a indeplini sarcina atribuitd, a carei neindeplinire atrage
sanctiunea corespunzatoare tipului de raspundere juridica.

=  Resurse - Totalitatea elementelor de natura fizica, umana, informationala si financiara,
necesare ca input pentru ca strategiile sa fie operationale.

= Revizie proceduria - Actiunea de modificare, respectiv addugare sau eliminare a unor
informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica, de
reguld, sub 50% din continutul procedurii.

4.2. ABREVIERI

= ALOP Angajarea, Lichidarea, Ordonantarea si Plata Cheltuielilor

= CAB Controlul Angajamentelor Bugetare

= CFPP Control Financiar Preventiv Propriu

= CPV Common Procurement Vocabulary, nomenclator standardizat care descrie
categorii si tipuri de bunuri si servicii

= DEGR Directia Economica si Gestiunea Resurselor

= DGA Director General Administrativ

= HG Hotararea Guvernului

= MFP Ministerul Finantelor Publice

= 0OG Ordonanta Guvernului

= OMFP Ordin al Ministrului Finantelor Publice
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= OP Ordin de Plata

= OSGG Ordinul Secretarului General al Guvernului
= PO procedura operationala

= SAA Serviciul Achizitii si Aprovizionare

= SFC Serviciul Financiar-Contabilitate

= STI Serviciul Tehnic si Investitii

= UVT Universitatea ,,Valahia” din Targoviste

5. DESCRIEREA PROCEDURII
5.1. GENERALITATI

(1) Procedura operationalda (PO) vizeazd stabilirea unui set de reguli, operatiuni unitare,
Universitatii ,,Valahia” din Targoviste. Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor
sunt cele patru faze ale executiei bugetare a cheltuielilor, conform prevederilor Legii nr. 500/2002
privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare.
(2) Executia bugetara se bazeaza pe principiul separdrii atributiilor persoanelor care au calitatea
de ordonator de credite de atributiile persoanelor care au calitatea de conducator al
Compartimentului financiar-contabil.
(3) Conducatorul Compartimentului financiar-contabil este persoana care ocupa functia de
conducere a compartimentului financiar-contabil, precum si altd persoand imputernicitd sa
indeplineasca aceasta functie, cu studii economice superioare si care raspunde, impreuna cu
personalul din subordine, de inregistrarea in contabilitate a operatiunilor patrimoniale de natura
activelor, datoriilor, capitalurilor proprii, a veniturilor si cheltuielilor in baze contabile de numerar
si de angajamente, de plata cheltuielilor, de intocmirea situatiilor financiare si de elaborarea si
fundamentarea proiectului bugetului institutiei, dupa caz.
(4) Operatiunile specifice angajarii, lichidarii si ordonantarii cheltuielilor sunt in competenta
ordonatorului de credite si se efectueaza pe baza avizelor compartimentelor de specialitate ale
institutiei publice. Plata cheltuielilor se efectueazd de catre conducdtorul compartimentului
financiar-contabil.
(5) Ordonatorul de credite poate delega aceasta calitate Inlocuitorilor de drept sau altor persoane
imputernicite in acest scop, cu exceptia conducatorului Compartimentului financiar-contabil.
Prin actul de delegare, ordonatorul de credite va preciza competentele delegate si conditiile
delegarii.
(6) In actul de delegare trebuie si se specifice limitele si conditiile delegarii, respectiv atributiile
persoanelor delegate sa semneze documentele de angajare, lichidare si ordonantare a cheltuielilor,
precum si subdiviziunile clasificatiei bugetului aprobat pentru care au fost imputernicite sa
efectueze aceste operatiuni si termenul de valabilitate al Tmputernicirii.
(7) Persoanele imputernicite vor fi instruite in vederea protectiei datelor cu caracter personal care
se regasesc in documentele care parcurg fazele executiei bugetare (state de plata, dispozitii de
plata, contracte de munca/decizii de numire/ordine de numire etc.)
(8) Actul de delegare, insotit de specimenele de semnaturi ale persoanelor care au fost
imputernicite, trebuie comunicate:

e persoanelor imputernicite;

e conducatorului Compartimentului financiar-contabil — care nu poate efectua nici o platd or-

donantata de o persoana care nu a fost imputernicita in acest sens;
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e persoanelor desemnate sa exercite controlul financiar preventiv propriu.
(9) Ordonatorul de credite poate sa delege unor persoane din compartimentele de specialitate,
altele decit cele responsabile cu plata:

a) aprobarea formei revizuite a documentului de fundamentare, in cazul in care in acesta
sunt consemnate diminudri de rezervari ca urmare a unor economii;

b) aprobarea formei revizuite a documentului de fundamentare, in cazul in care nu se aduc
modificari la elementele de fundamentare din sectiunea A a documentului de fundamen-
tare deja aprobat de ordonatorul de credite;

¢) aprobarea ordonantarii de platid cu suma negativd.

(10) Ordonatorul de credite si persoanele nominalizate de acesta au acces la sistemul de control
al angajamentelor (CAB).

(11) Persoanele nominalizate sunt responsabile de completarea sectiunii B din documentul de
fundamentare, daca este cazul, si de coloanele: 1, 2, 3 si 5 din formularul ,,Ordonantare de plata“-
anexa nr.3 la prezenta procedura.

(12) Persoanele nominalizate prin decizie pentru acordarea avizului compartimentului de
specialitate raspund de exactitatea datelor cuprinse in sectiunea A din Documentul de
fundamentare-anexa nr.2 la prezenta procedura.

(13) In cadrul universittii ,,Valahia” din Targoviste, persoanele nominalizate care au acces la
CAB care au inregistrat angajamentul/ rezervarea (in CAB) trebuie sa fie diferite de persoana care
semneaza ordinul de platd pentru acelasi angajament/aceeasi rezervare.

(14) Utilizarea creditelor bugetare se face pentru stingerea prin plata a obligatiilor institutiei
publice fata de terti.

5.2. DOCUMENTE UTILIZATE

5.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate
- Decizie;
- Document de fundamentare
- Ordonantarea de plata.

5.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate

Decizie - actul de delegare pentru persoanele imputernicite cu atributii privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor. In actul de delegare trebuie sa se specifice limitele
si conditiile delegarii, respectiv atributiile persoanelor delegate sd semneze documentele de
angajare, lichidare si ordonantare a cheltuielilor, precum si subdiviziunile clasificatiei bugetului
aprobat pentru care au fost imputernicite sa efectueze aceste operatiuni si termenul de vala-bilitate
a Tmputernicirii.

Documentul de fundamentare se intocmeste pentru a se stabili existenta disponibilului ce
poate fi angajat.

Ordonantarea de platia a cheltuielilor este documentul intern prin care ordonatorul de
credite da dispozitie conducatorului Compartimentului financiar-contabil sd intocmeasca
instrumentele de plata a cheltuielilor.
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5.2.3. Circuitul documentelor

Operatiunile specifice angajarii, lichidarii si ordonantarii cheltuielilor sunt in competenta
ordonatorilor de credite si se efectueaza pe baza propunerilor compartimentelor de specialitate
ale entitatii publice.

Plata cheltuielilor este asiguratd de seful Compartimentului financiar-contabil in limita

Circuitul documentelor este descris 1n detaliu la punctul 5.4. Modul de lucru

5.3. RESURSE NECESARE

5.3.1. Resurse materiale

Resursele materiale necesare derularii activitatii privind angajarea, lichidarea, ordonantarea
si plata cheltuielilor sunt: calculatoare personale, birourile, rechizite.

5.3.2. Resurse umane

Resursele umane necesare derularii activitatii privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si
plata cheltuielilor sunt: persoanele desemnate sa exercite aceasta activitate, persoanele desemnate
sd exercite controlul financiar preventiv, Compartimentele de specialitate din cadrul Universitatii
”Valahia” Din Targoviste.

5.3.3. Resurse financiare

Resursele financiare necesare derularii activitatii privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor sunt stabilite prin Bugetul de venituri si cheltuieli al
Universitatii Valahia din Targoviste

5.4. MODUL DE LUCRU

5.4.1. Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor fondurilor publice
(bugetare) ale Universitatii ,,Valahia” din Targoviste, precum §i organizarea, evidenta si
raportarea angajamentelor bugetare si legale, se desfasoara conform celor descrise mai jos.
5.4.1.1. Prevederi generale

(1) Incepand cu data intririi in vigoare a prezentei proceduri, initierea procedurilor privind
achizitiile de bunuri, servicii si lucrari se efectueaza de catre structura achizitoare in baza
referatului de necesitate si oportunitate.

(2) Referatul de necesitate si oportunitate se Intocmeste de catre solicitant si se semneaza atat de
catre acesta, cat si de catre persoana imputernicita sa exercite viza de compartiment (decan,
prodecan, director, sef serviciu, sau alte persoane legal autorizate Tn mod expres) si se
inregistreaza la registratura fiecarei structuri achizitoare.

(3) Persoanele imputernicite sa exercite viza de compartiment de specialitate se desemneaza de
catre ordonatorul de credite prin decizie.

(4) Persoanele desemnate sa acorde viza compartimentului de specialitate pe Documentul de
fundamentare, in baza Referatului de necesitate (avizat) se desemneaza de ordonatorul de credite
prin decizie.

(5) In functie de natura achizitiei si sursa de finantare a acesteia, referatul de necesitate si
oportunitate poate sa confina si alte vize, astfel:
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e viza pentru contractele de cercetare — care se acorda de catre SFC, prin care se certifica
existenta unui contract de cercetare inregistrat in evidenta analitica si tehnico-operativa si

ege vy

ege vy

e viza pentru contractele de sponsorizare — care se acorda de catre SFC, prin care se certifica
existenta unui contract de sponsorizare inregistrat in evidenta analitica si tehnico-
e viza pentru cheltuieli de investitii - care se acorda de catre STI, in cazul obiectivelor de
investitii in curs sau obiective de investifii noi, in cazul reparatiilor curente, reabilitarilor,
consolidarilor, reparatiilor capitale si alte cheltuieli de investitii prin care se certifica faptul
ca lucrarile ce urmeaza a fi efectuate sunt cuprinse in lista obiectivelor de investitii,
aprobatd de catre ordonatorul principal de credite si de catre SAA, in cazul dotérilor prin
care se certificd faptul ca bunurile de natura activelor fixe, ce urmeaza a fi achizitionate,
sunt cuprinse in lista altor cheltuieli de investitii, aprobatd de catre ordonatorul principal
de credite;
e viza pentru alte situatii — care se acorda de catre diferite compartimente functionale, prin
care se certificd caracterul special a activitatilor sau al surselor de finantare.
(6) In cadrul Referatului de necesitate si oportunitate se argumenteazia necesitatea si
oportunitatea achizitiei bunurilor/serviciilor solicitate, se estimeaza costul achizitiei, se indica
sursa de finantare propusa. Referatul de necesitate si oportunitate, va fi avizat de persoana ce
acorda viza de compartiment conform deciziei ordonatorului de credite.
(7) Conform Referatului de necesitate si oprortunitate va fi completat si avizat Documentul de
fundamentare In CAB de persoana nominalizatd conform Deciziei ordonatorului de credite.
Persoanele nominalizate sunt responsabile de completarea sectiunii B din Documentul de
fundamentare.
(8) Dupa obtinerea prealabila a vizelor mentionate mai sus, referatul de necesitate si oportunitate
se depune la SAA, in vederea elaborarii Documentului de fundamentare. O datd documentul de
fundamentare aprobat si avizat SAA poate demara achizitia.
(9) Inainte de initierea procedurii de achizitie, SAA va verifica referatul de necesitate si
oportunitate, impreund cu documentatia insotitoare si va incadra cheltuiala la codul CPV
corespunzator, prin care se certificad faptul ca bunurile, serviciile sau lucrarile sunt cuprinse in
Programul anual privind achizitiile publice si selecteaza procedura de achizitie, dupa caz.
(10) Referatul de necesitate si oportunitate se supune avizarii (din punct de vedere al existentei
creditelor bugetare) compartimentului financiar-contabil si dupa obtinerea acestor avizari, se
aproba de catre DGA si Rector (ordonatorul de credite).
(117) SAA intocmeste referatul de necesitate si oportunitate si Documentul de fundamentare din
programul EMSYS, dupa care le depune, impreund cu referatul initial si celelalte documente
insotitoare, la persoana imputernicita cu acordarea vizei financiar-contabile la SFC, la DGA
pentru avizarea si la Rector pentru aprobare.

5.4.1.2. Angajarea cheltuielilor

(1) Angajarea cheltuielilor presupune parcurgerea pentru fiecare operatiune in parte a
urmatoarelor etape:
a) asumarea obligatiei de a plati o suma catre un tert;
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b) rezervarea creditelor de angajament si creditelor bugetare;

c¢) emiterea angajamentului legal, daca aceasta cade in sarcina institutiei publice.

(2) In faza de angajare a cheltuielilor se rezerva credite de angajament exclusiv pentru anul
curent, cu exceptia angajamentelor multianuale.

(3) Pana la stingerea intregii obligatii de platd, institutia publica este obligatd sd revizuiasca
rezervarile de credite de angajament si de credite bugetare astfel incat acestea sa fie egale sau mai
mari decat valoarea obligatiei de plata, fard insa a depdsi creditele de angajament si creditele
bugetare disponibile.

(4) Sumele aprobate, la partea de cheltuieli, prin bugetele in vigoare, in cadrul cérora se
angajeaza, se ordonanteaza si se efectueaza plati, reprezinta limite maxime care nu pot fi depasite.
(5) Pentru actiunile multianuale, se inscriu distinct in buget creditele de angajament si creditele
bugetare. Pentru actiunile multianuale, ordonatorii de credite incheie angajamente legale, in limita
creditelor de angajament aprobate in buget pentru exercitiul bugetar respectiv.

(6) Cheltuielile de investitii se angajeaza individual in cadrul angajamentelor multianuale, care
reprezinta limita superioard de angajare. Toate angajamentele legale din care rezultd o cheltuiala
pentru investifii publice sau alte cheltuieli asimilate investitiilor, co-finantate de o institutie
internationald, se vor efectua in conformitate cu prevederile acordului de finantare.

(7) Creditele bugetare aferente actiunilor multianuale reprezinta limita superioara a cheltuielilor
care urmeazd a fi ordonantate si platite in cursul exercitiului bugetar. Platile respective sunt
aferente angajamentelor legale efectuate in limita creditelor de angajament aprobate 1n exercitiul
bugetar curent sau in exercitiile bugetare anterioare.

(8) Angajarea cheltuielilor bugetare, altele decat cele care privesc actiuni multianuale, se face
numai 1n limita creditelor bugetare aprobate.

(9) Ordonatorii de credite au obligatia de a angaja si de a utiliza creditele bugetare, numai in
limita prevederilor si potrivit destinatiilor aprobate, pentru cheltuieli strict legate de activitatea
institutiilor publice si cu respectarea dispozitiilor legale.

(10) In faza de angajare a cheltuielilor, institutia publica isi asumi obligatia de a plati o suma de
bani ce rezultd din executarea unui angajament legal. Asumarea de catre ordonatorul de credite a
obligatiei de a plati se face pe baza avizelor/vizelor acordate de compartimentele de specialitate
din cadrul institutiei publice.

(11) Avizele/Vizele se acordd pe documentul de fundamentare elaborat de persoanele
nominalizate conform deciziei Rectorului, al carui model este prevazut in anexa nr. 2.

(12) ersoanele nominalizate prin Decizia Rectorului intocmeste, in baza Referatului de necesitate
avizat si aprobat, documentul de fundamentare.

(13) Documentul de fundamentare contine in sectiunea A informatii referitoare la:

a) descrierea starii de fapt si de drept. Pentru operatiunile initiate de institutia publica va cuprinde
si fundamentarea privind nevoia si oportunitatea operatiunii;

b) codul/codurile SSI;

c¢) programul bugetar;

d) o estimare 1n lei a valorii angajamentelor legale pe toata perioada de valabilitate a documentului
de fundamentare;

e) o estimare in lei, defalcata pe ani bugetari, a platilor ce se prezuma ca se vor face pe baza
angajamentelor legale avute in vedere la lit. d). Totalul acestor plati trebuie sd fie identic cu
valoarea estimata la lit. d).

(14) Estimarile prevazute la lit. d) si e) se fac in mod distinct pe fiecare cod SSI, iar in cadrul
acestuia pe programe bugetare.
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(15) In documentul de fundamentare, in situatia in care obligatia de plata este stabilita in valuti
se va utiliza cursul de schimb acoperitor in scopul stabilirii echivalentului in lei al sumei datorate.
(16) In scopul intocmirii documentului de fundamentare, persoana nominalizata prin decizie,
poate fi sprijinitd de personal de specialitate in vederea stabilirii codurilor SSI, incadrarii pe
programe bugetare, cursului de schimb acoperitor, unititilor de masura folosite si a oricaror alte
informatii necesare. Documentul de funadamentare se intocmeste in baza Referatului de
necesitate avizat si aprobat

(17) Persoanele care au acces la sistemul de control al angajamentelor vor completa sectiunea B
a documentului de fundamentare dacd in anul bugetar se prezuma emiteri de angajamente legale
si/sau plati.

(18) in cadrul Documentului de fundamentare se va face referire la Referatul de necesitate si
oprotunitate si 1l va atasa Documentului de fundamentare.

(19) Rectorul Universitétii ,,Valahia” din Targoviste aproba documentul de fundamentare dupa
obtinerea tuturor avizelor/vizelor prevazute in anexa nr. 2 la sectiunea/sectiunile ce trebuie
completate.

(20) Documentele de fundamentare ce vizeaza angajamente legale care se emit ca urmare a unei
obligatii legale sau provin de la un tert, prevazute la art. 29 si 30 din Normele metodologice
privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare aprobate prin OMFP
nr.1140/2025, sunt valabile fara aprobarea ordonatorului de credite, cu obligatia informarii
acestuia de catre compartimentul de specialitate.

(21) Un cod de angajament nu poate fi inscris pe mai multe documente de fundamentare.

(22) Un document de fundamentare poate avea mai multe coduri de angajament, dar un cod de
angajament nu poate fi pe mai multe documente de fundamentare.

5.4.1.3. Rezervarea creditelor de angajament si creditelor bugetare

(1) Rezervarea creditelor de angajament si creditelor bugetare se efectueaza cu scopul certificarii
faptului ca existd autorizare bugetara in anul curent in limita careia vor fi efectuate ulterior plétile.
(2) Oricerezervare de credite de angajament si credite bugetare efectuata intr-un an bugetar, care
nu s-a concretizat printr-un angajament legal pana la finele anului bugetar, inceteaza a mai
produce efecte la finele anului bugetar respectiv. In situatia in care este necesard rezervarea de
credite bugetare in mai multi ani bugetari, se efectueaza cu prioritate rezervari noi in fiecare an.
(3) In vederea rezervarii creditelor bugetare si incadrarii acestora in creditele bugetare aprobate,
valoarea angajamentului legal se determind pe baza uneia din urmatoarele reguli:

e daca din documentul de fundamentare reiese o valoare exactd de plata pentru anul curent,
atunci se considerd aceastd valoare. Dacd aceastd valoare este exprimata in valuta, se
converteste in lei, utilizdndu-se cursul valutar acoperitor;

e daca in documentul de fundamentare se regdseste valoarea unitard, atunci valoarea
angajamentului legal se determinad prin inmultirea valorii unitare cu cantitatea ce urmeaza
a fi platita Tn anul curent. Daca aceasta valoare este exprimata in valuta, se converteste in
lei, utilizandu-se cursul valutar acoperitor;

e daca regulile de la lit. a) si b) nu ofera o valoare fidela, atunci valoarea angajamentului
legal se determind pe baza unor ipoteze de lucru si date statistice. Aceastd regula se
foloseste doar dacd exista o fundamentare riguroasa.

(4) In vederea rezervirii creditelor de angajament si incadririi acestora in creditele de
angajament aprobate, valoarea angajamentului legal se determina prin insumarea valorilor
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calculate, cu respectarea regulilor detaliate in paragraful anterior, pentru toti anii de valabilitate a
angajamentului legal.

(5) Rezervarea creditelor de angajament si bugetare pentru cheltuielile propuse intr-un document
de fundamentare trebuie realizata in anul emiterii angajamentului legal, inainte de emiterea
acestuia.

(6) In situatia in care emiterea angajamentului legal rezultd dintr-o obligatie legala, rezervarea
creditelor de angajament si bugetare estimate pe baza informatiilor dintr-un document de
fundamentare trebuie realizata Tnainte de emiterea acestuia, fara a depdsi disponibilul de credite
de angajament si/sau bugetare.

(7) In situatia in care angajamentul legal provine de la un tert, rezervarea creditelor de angajament
si bugetare estimate pe baza informatiilor dintr-un document de fundamentare trebuie realizata
inaintea introducerii receptiei 1n sistemul de control al angajamentelor, fard a depasi disponibilul
de credite de angajament si/sau bugetare.

(8) Rezervarea sumelor fundamentate de compartimentul de specialitate se face, daca este cazul,
in sistemul de control al angajamentelor si se consemneaza in sectiunea B a documentului de
fundamentare, de catre persoana desemnata conform Deciziei Rectorului.

(9) Sumele se considera rezervate din momentul inregistrarii lor in sistemul de control al
angajamentelor.

(10) inainte de aprobarea documentului de fundamentare, ordonatorul de credite trebuie si se
asigure ca masura luata respecta principiile unei bune gestiuni financiare, ale unui management
financiar sinitos, in special ale eficientei, eficacitatii si economicitatii cheltuielilor. In masura in
care legea lasa la latitudinea ordonatorului de credite, acesta va aproba documentele doar daca
considera operatiunile propuse ca fiind oportune.

(11) Creditele de angajament, pentru care nu au fost incheiate angajamente legale, si creditele
bugetare neutilizate la sfarsitul anului bugetar sunt anulate de drept, fard a fi nevoie de efectuarea
unor formalitati.

(12) Daca ordonatorul de credite refuza aprobarea documentului de fundamentare se procedeaza
la anularea rezervarii. Documentul de fundamentare, neaprobat in termen de 1-10 zile, se
considera din oficiu si fara indeplinirea unor formalitdti suplimentare refuz de aprobare.

(13) Daca la inceputul anului sunt in vigoare angajamente legale care genereaza obligatii de plata
pentru anul curent, atunci se revizuieste documentul de fundamentare in sensul rezervérii de
credite bugetare in limita carora se vor efectua platile.

(14) Prin exceptie, Intocmirea documentului de fundamentare se poate face la finele anului
bugetar in contul anului urmator in cazul in care initierea demersurilor pentru angajarea
cheltuielilor in anul bugetar urmator ar fi tardiva si ar afecta continuitatea activitatii.

(15) Emiterea angajamentului legal se poate efectua doar daca valoarea acestuia este mai mica
sau egald cu creditul de angajament rezervat pentru operatiunea respectiva, in masura in care
prevederile legale In vigoare nu reglementeaza altfel.

(16) Emiterea angajamentului legal se poate efectua doar daca valoarea platilor ce rezulta pentru
anul curent este mai mica sau egala cu creditul bugetar rezervat pentru operatiunea respectiva.
(17) In scopul reflectirii fidele a starii de fapt, institutia publicd poate proceda la revizuirea
documentului de fundamentare.

(18) Revizuirea poate fi initiatd si de un alt compartiment de specialitate decat cel care a propus
documentul de fundamentare initial, cu conditia informarii prealabile a acestuia cu privire la
intentia revizuirii documentului. Toate revizuirile unui document de fundamentare se pastreaza
la plata.
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(19) Se pot revizui oricare din elementele nscrise in documentul de fundamentare (pret, valoare
unitara, curs de schimb, cantitate, calitate, solutie tehnica, sursa de finantare, cod de clasificatie,
termene de platd, anul rezervarii, credite bugetare/credite de angajament rezervate etc.), prin
intocmirea unui nou document de fundamentare in care se prezintd motivele revizuirii, cu
pastrarea numarului unic de inregistrare al documentului de fundamentare initial.

(20) Operatiunea de revizuire este permisa doar in masura in care:

a) nu genereaza un necesar suplimentar de credite de angajament pentru anul curent care este mai
mare decat disponibilul la momentul respectiv;

b) nu genereaza un necesar suplimentar de credite bugetare pentru anul curent care este mai mare
decat disponibilul la momentul respectiv;

c) nu reduce valoarea creditelor de angajament rezervate sub valoarea angajamentelor legale
emise;

d) nu contravine legislatiei in vigoare.

(21) Revizuirile sunt aprobate de ordonatorul de credite dupa obtinerea avizelor.

(22) La data la care existd o revizuire care vizeaza diminuarea rezervarilor inscrise n sectiunea
B a unui document de fundamentare inca neaprobat, elaborarea unui alt document de
fundamentare se amana daca prin respingerea primului document si aprobarea celui de-al doilea
s-ar depasi disponibilul de credite de angajament si/sau bugetare.

(23) Daca documentul de fundamentare revizuit, care vizeaza diminuarea rezervarilor, se aproba,
celalalt document de fundamentare isi poate continua circuitul de avizare/vizare/ aprobare.

(24) Daca documentul de fundamentare revizuit, care vizeaza diminuarea rezervarilor, nu se
aproba, celdlalt document de fundamentare nu isi poate continua circuitul de avizare/vizare.

5.4.1.4. Angajamentul legal

(1) Angajamentul legal - faza in procesul executiei bugetare, reprezentand orice act juridic din
care rezultd sau ar putea rezulta o obligatie pe seama fondurilor publice. Angajamentul legal
trebuie sa se prezinte sub forma scrisa si sd fie semnat de ordonatorul de credite. Angajamentul
legal ia forma unui contract de achizitie publicd, comanda, conventie, contract de munca, acte de
control, acord de imprumut etc.

(2) Pentru a putea fi considerat angajament legal, actul juridic trebuie sa stabileasca in mod
neechivoc faptul ca institutia publica are o obligatie de plata.

(3) Se pot considera angajamente legale emise de institutia publica:

(4) actele juridice bilaterale si multilaterale la care este parte (contracte de achizitie publicd,
contracte individuale de munca, conventii, acorduri etc.), dacd din acestea rezultd obligatii de
platd pe seama fondurilor publice;

(5) actele administrative (ordine, decizii, dispozitii etc.), dacad din acestea rezultd obligatii de plata
pe seama fondurilor publice.

(6) Orice angajament legal emis de institutia publica trebuie sa aiba inscris si codul de angajament
prin care s-au rezervat credite de angajament, cu exceptia situatiilor prevazute la art. 37 si 38 din
Normele metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor
bugetare aprobate prin OMFP nr.1140/2025, pentru care institutia publicd opteazd pentru
alocarea de coduri de angajament anuale distincte.

(7) Angajamentul legal emis pe o perioadd nedeterminatd, cel care se reinnoieste automat si cel
care genereaza obligatii de plata pe mai multi ani se pot considera ca sunt formate din mai multe
angajamente legale anuale, doar dacd prin clauze contractuale sau efectul legii este posibild
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obtinerea incetarii efectelor angajamentului legal prin vointa unilaterala a institutiei publice. In
acest caz este necesar ca la fiecare inceput de an sa se efectueze revizuirea sumelor rezervate prin
revizuirea documentului de fundamentare initial, actualizat cu toate revizuirile si mentinerea
codului de angajament initial. Angajarea cheltuielilor in limitele creditelor de angajament se face
pentru anul curent sau pentru perioada rdmasa pana la Incetarea angajamentului legal.Valoarea
pentru care se rezerva creditele de angajament si creditele bugetare reprezinta estimarea, potrivit
art. 13 alin. (3) din Normele metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata
cheltuielilor bugetare aprobate prin OMFP nr.1140/2025, a platilor pe anul respectiv, inclusiv
eventualele plati suplimentare conform contractelor incheiate.

(8) La momentul avizarii/vizarii, proiectul de angajament legal trebuie s aiba inscris si codul de
angajament.

(9) Proiectele de angajamente legale, a caror emitere cade in sarcina institutiei publice, pot fi
aprobate de ordonatorul de credite numai daca au primit in prealabil viza de control financiar
preventiv propriu in conditiile legii sau In conditiile prevederilor art. 21 din Ordonanta Guvernului
nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul financiar preventiv, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare, denumitd in continuare Ordonanta Guvernului nr.
119/1999.

(10) Raspunderea pentru existenta unei rezervari de credite de angajament egald sau mai mare
decat valoarea angajamentului legal, precum si a rezervdrii de credite bugetare 1i revine
ordonatorului de credite.

5.4.1.5. Lichidarea cheltuielilor

(1) Este faza in procesul executiei bugetare, in care se verificd existenta angajamentelor, se
determind sau se verificd realitatea sumei datorate, se verificd conditiile de exigibilitate ale
angajamentului legal pe baza documentelor justificative care sd ateste operatiunile respective.
Verificarea existentei obligatiei de plata se realizeaza prin verificarea documentelor justificative
din care sa rezulte pretentia creditorului, precum si realitatea "serviciului efectuat" (bunurile au
fost livrate, lucrdrile executate si serviciile prestate sau, dupa caz, existenta unui titlu care sa
justifice plata: titlu executoriu, acord de imprumut, acord de grant etc.)

(2) Constituie documente justificative pentru efectuarea lichidarii cheltuielilor urmatoarele:

a) angajamentele legale;

b) facturile/facturile simplificate emise in conformitate cu prevederile art. 319 din Legea nr.
227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completdrile ulterioare, denumita in
continuare Legea nr. 227/2015, ale Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.
227/2015 privind Codul fiscal, aprobate prin Hotdrarea Guvernului nr. 1/2016, cu
modificarile si completarile ulterioare, si ale Ordonantei de urgentd a Guvernului nr.
120/2021 privind administrarea, functionarea si implementarea sistemului national
privind factura electronica RO e-Factura si factura electronica in Romania, precum si
pentru completarea Ordonantei Guvernului nr. 78/2000 privind omologarea, eliberarea
cartii de identitate a vehiculului si certificarea autenticitatii vehiculelor rutiere in vederea
introducerii pe piatd, punerii la dispozitie pe piatd, inmatriculdrii sau inregistrarii in
Romania, precum si supravegherea pietei pentru acestea, aprobatd cu modificari si
completari prin Legea nr. 139/2022, cu modificarile si completarile ulterioare, denumita
in continuare O.U.G. nr. 120/2021;

c) documentul obtinut prin conversia informatiilor din factura electronica, prevazut la art. 8
alin. (2) din O.U.G. nr. 120/2021;
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d) bonurile fiscale emise in conformitate cu prevederile Ordonantei de urgenta a Guvernului
nr. 28/1999 privind obligatia operatorilor economici de a utiliza aparate de marcat
electronice fiscale, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

e) biletele de calatorie, abonamentele, biletul de acces la spectacole, muzee, cinematografe,
evenimente sportive, targuri, expozitii;

f) chitantele, extrasele de cont si alte documente prevazute de lege in cazul livrarilor de
bunuri sau prestarilor de servicii prevazute la art. 292 alin. (1) si (2) din Legea nr.
227/2015, cu modificarile si completarile ulterioare;

g) bonurile, chitantele, desfasuratoarele cu detalii convorbiri/trafic internet/SMS-uri in cazul
serviciilor de parcari auto/serviciilor de peaj/rovinietd etc., a caror contravaloare se
incaseaza prin automate, servicii de reincarcare electronica a cartelelor telefonice
preplatite, al utilizarii telefonului in interes de serviciu etc.;

h) deconturile si alte documente date sub semnatura olografa sau electronica pentru diurne,
sume forfetare etc.;

1) statele de plata, statele de salarii;

j) borderourile cu beneficiari;

k) procesele-verbale de receptie;

1) fisele de calcul al dobanzilor sau alte documente asemenea din care rezulta obligatii de
plata a dobanzilor;

m) hotararile organelor statutare ale persoanelor juridice de drept privat opozabile
actionarilor/membrilor, in conditiile legii;

n) notele de lichidare, in care se ofera informatii relevante legate de operatiune (temei legal,
beneficiarul sumei, suma de plata, sursa, optiuni privind modalitatea de plata etc.);

0) alte documente decat cele prevazute la lit. a)-n), in masura in care angajamentele legale
sau legislatia in vigoare stabilesc obligatii de plata in baza acestora.

(3) Salariile si indemnizatiile vor fi lichidate in baza statelor de plata colective, intocmite de
SRUS, cu exceptia cazurilor in care este necesard lichidarea individual, avizate “Certific
realitatea, regularitatea si legalitatea” si ,,Bun de plata”, de cétre persoanle desemnate, conform
prevederilor legale in vigoare

(4) Bursele si contravaloarea ajutoarelor sociale in bani sau n naturd pe baza statelor de plata
intocmite de SFC, avizate “Certific realitatea, regularitatea si legalitatea” si ,,Bun de plata”
(5) Documentul care atesta bunurile livrate, lucrarile executate si serviciile prestate este factura
fiscala. Factura fiscal va purta viza de “Certific realitatea, regularitatea si legalitatea”.

(6) In urma livririi si pe baza facturii, comisia de receptie procedeaza la receptia cantitativa si
calitativa, intocmind, dupa caz:

a) nota de intrare receptie - pentru receptia bunurilor;

b) proces-verbal de receptie - pentru receptia serviciilor;

c) proces-verbal de receptie partiald/ la terminarea lucrarilor/finala - pentru receptia
lucrarilor.

(7) Dupa efectuarea operatiunilor de receptie, viza ,,Bun de platda’’ se acorda de catre persoanele
imputernicite prin decizia Rectorului Universitatii ,,Valahia” din Targoviste (ordonatorul de
credite), prin aplicarea mentiunii ”Bun de platd” pe factura fiscald si semnatura imputernicitului.
(8) Prin acordarea semnaturii §i mentiunii "Bun de platd" pe factura, se atesta cd serviciul a fost
efectuat corespunzator de catre furnizor si ca toate pozitiile din factura au fost verificate.
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(9) Conditiile de exigibilitate a obligatiei se verifica pe baza datelor cuprinse in angajamentele
legale, care trebuie sd cuprinda si date cu privire la termenele de plata a obligatiei. Persoana
imputernicitd sa efectueze lichidarea cheltuielilor verifica personal documentele justificative si
confirma pe propria raspundere cad aceasta verificare a fost realizatd. Documentele care atesta
parcurgerea fazei de lichidare a cheltuielilor stau la baza inregistrarii in contabilitatea
patrimoniala a institutiei publice pentru reflectarea serviciului efectuat si a obligatiei de plata fata
de tertii creditori.

(10) Documentele de receptie, intocmite de catre comisie, se transmit cu toate documentele anexa
la SFC pentru inregistrarea 1n evidenta contabild a intrarilor de bunuri, servicii sau lucrari, dupa
care se transmit la SFC, care verifica concordanta dintre datele inscrise in factura fiscala si
documentele de receptie.

(11)In cazuri exceptionale, cand nu este posibild prezentarea documentelor justificative in
original sau in cazurile in care legislatia permite, sunt acceptate si copii ale documentelor
justificative sau documente obtinute prin conversia informatiilor din documentul original, dupa
caz. Ordonatorul de credite poate stabili prin proceduri proprii cazurile exceptionale in care se
accepta copii ale documentelor justificative.

(12) Constituie documente-suport pentru efectuarea lichidarii cheltuielilor, in intelesul alin. (2),
urmatoarele:

a) listari de pe pagini de internet cu cursul de schimb valutar comunicat de Banca Nationala a
Romaniei;

b) listari de pe pagini de internet de monitorizare a traficului aerian cu orele de
decolare/aterizare a avioanelor, in cazul in care au avut intarziere la plecare/sosire;

c) listari de pe pagini de internet de monitorizare a traficului feroviar cu orele de sosire/plecare
a trenurilor, in cazul in care au avut Intarziere la sosire/plecare;

d) orice alte documente care pot constitui un suport pentru cheltuieli.

(13) Sunt valabile si documentele justificative care sunt emise:

a) pe numele beneficiarilor pentru care institutia publica are obligatia sa asigure/deconteze
anumite categorii de cheltuieli (angajati, asistati sociali, membri In grupuri-tinta etc.), daca aceste
documente sunt aferente respectivelor categorii de cheltuieli;

b) pe numele altei institutii publice cu care se partajeazd anumite servicii, cu conditia sa existe
o conventie intre cele doud institutii cu privire la cotele-parti ce le revin partilor;

c) pe numele unei institutii publice reorganizate prin fuziune, divizare si transformare, precum
si 1n situatia lichidarii acesteia.

(14) In situatia in care este necesara receptia de bunuri, servicii si/sau lucriri, faza de lichidare
incepe dupd ce comisia de receptie a semnat procesul-verbal de receptie si nota de receptie si
constatare de diferente, cand este cazul. Acest document are statut de document justificativ in
faza de lichidare.

(15) Pentru angajamentele legale a caror plata este obligatoriu de realizat conform legii, faza
lichidarii se considerd indeplinitd prin aprobarea documentului de fundamentare de catre
ordonatorul de credite, institutiei platitoare revenindu-i doar obligatia intocmirii documentului de
fundamentare, efectuarii ordonantarii si platii.

(16) Verificarea existentei dreptului creditorului se realizeaza prin verificarea documentelor
justificative si documentelor-suport din care si rezulte dreptul creditorului.in situatia in care, in
urma verificarilor, dreptul creditorului este conditionat de o contraprestatie, de realizarea unor
activitati/actiuni sau, dupa caz, de abtinerea de la realizarea unor activitati/actiuni, ordonatorul de
credite realizeazd si o verificare documentard a indeplinirii acestor conditionalitati.Verificarea
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documentara se rezuma la verificarea documentelor din care rezultd indeplinirea conditiilor din
angajamentul legal.

(17) Verificarea cuantumului obligatiei de plata se realizeazd prin corelarea informatiilor
financiare din toate documentele justificative si documentele-suport care au stat la baza verificarii
existentei dreptului creditorului. In situatia in care, in urma verificarilor se identifica clar suma de
plata in moneda 1n care urmeaza sa se efectueze plata si nu se constatd inadvertente, se da viza
,Bun de plati“ pe documentul justificativ. In situatia in care, in urma verificarilor nu se da ,,Bun
de plata“, se procedeaza la determinarea cuantumului obligatiei de plata prevazut in factura.

(18) Determinarea cuantumului obligatiei de platd are in vedere stabilirea unei valori monetare,
exprimate Tn moneda 1n care urmeazd sd se facd plata, care sa reflecte obligatia de plata
recunoscutd de institutia publica pe baza documentelor justificative si suport aflate In posesia
acesteia.

(19) In vederea determinirii cuantumului obligatiei de plat persoana delegati cu realizarea fazei
de lichidare intocmeste o nota in care consemneaza temeiul, argumentele si algoritmul de calcul
avut in vedere la determinarea cuantumului obligatiei de platd. Cuantumul obligatiei determinate
se consemneaza intr-o nota folosindu-se sintagma ,,Bun de plata*, urmata de valoarea monetara,
exprimatd in moneda In care urmeaza sa se faca plata. Prevederile sunt aplicabile si in situatia in
care cuantumul determinat al obligatiei de platd este zero.

(20) Verificarea conditiilor de exigibilitate ale obligatiei de platd se realizeazd pe baza datelor
inscrise in documentele justificative sau a termenelor stabilite prin acte normative. In lipsa unui
astfel de termen, se prezuma ca termenul de plata este deja implinit la data lichidarii.

(21) Dupa parcurgerea procedurii de verificare, SFC va intocmi ordonantarea de platd si va
calcula angajamentele bugetare ramase de achitat.

5.4.1.4. Ordonantarea cheltuielilor

(1) Este faza in procesul executiei bugetare, in care se confirma ca livrarile de bunuri au fost
efectuate sau alte creante au fost verificate si ca plata poate fi realizata. Persoana desemnata de
ordonatorul de credite confirma ca existd o obligatie certd si o suma datoratd, exigibila la o
anumita data si, in acest caz, ordonatorul de credite bugetare poate emite ,,Ordonantarea de plata"
pentru efectuarea platii.

(2) Ordonantarea de plata este documentul intern prin care ordonatorul de credite da dispozitie
conducatorului compartimentului financiar-contabil sa intocmeasca instrumentele de plata a
cheltuielilor. Modelul formularului "Ordonantare de platd” este prezentat in normele legale in
vigoare.

(3) Plata pentru care se intocmeste ordonantarea de plata este cea efectuata din contul de cheltuieli
bugetare sau contul bancar caruia i este asociat un cod de indicator de cheltuieli.

(4) Ordonantarea cheltuielilor presupune:

a. Intocmirea formularului,,Ordonantare de plata” prevazut in anexa nr. 3 pe baza documentului
care atestd faptul cd a fost datd viza ,,Bun de plata* si copiei angajamentului legal. Persoanele
care avizeaza/vizeaza/aproba ordonantarea de platd pot solicita originale sau copii ale altor
documente justificative dacd pentru acordarea vizei/aprobdrii este necesard efectuarea de
verificari suplimentare;

b. avizarea/vizarea formularului de la lit. a) de catre persoanele indicate pe acesta;

c. aprobarea formularului avizat/vizat mentionat la lit. a).
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(5) In ordonantarea de plata se inscrie suma care urmeaza a fi plititd, sumi ce nu poate depisi
valoarea pentru care a fost data viza ,,Bun de plata”.
(6) Pe acelasi formular ,,Ordonantare de plata” se pot inscrie mai multe pozitii corespunzatoare
unor documente de fundamentare/angajamente diferite.
(7) Ordonantarea de plata se intocmeste si se aproba in anul bugetar in care se efectueaza plata.
(8) Ordonantarea de plata trebuie sd contina cel putin informatii cu privire la:

a) datele de identificare ale platitorului;

b) cod angajament/indicator angajament/program;

c) cod SSI;

d) suma ordonantata la plata in lei sau echivalent lei pentru platile initiate din cont bancar in

valuta;

e) datele de identificare ale beneficiarului platii;

f) lista documentelor justificative;

g) informatii privind scopul/natura platii si alte detalii privind operatiunile ce vor duce la

stingerea obligatiilor institutiilor publice fata de terti.

(9) In cazul platilor externe, cand nu existd cod IBAN se trec numarul contului si banca la care
este deschis contul sau alte informatii necesare efectuarii platii detinute de institutia publica.
(10) Daca exigibilitatea de plata este in alt an decat in cel curent, ordonatorul de credite poate
decide anul in care va efectua plata, daca nu existd prevederi legale contrare.
(11)  Ordonatorul de credite poate decide sa se efectueze plata integrala sau partiald a sumei
care a primit viza ,,Bun de plata“.
(12)  Ordonatorul de credite va lua toate masurile astfel incat platile sa fie facute in cadrul
termenului de exigibilitate si cu costuri penalizatoare minime cu conditia:
a. respectarii prevederilor legale;
b. existentei creditelor bugetare aprobate pentru respectiva destinatie;
c. existentei creditelor bugetare deschise si repartizate pentru respectiva destinatie.
(13)  Prevederile se aplica in mod corespunzator si In urmatoarele situatii:
a. plata urmeaza sa se efectueze in rate in conformitate cu prevederile contractuale/legale;
b. plata urmeaza sa se efectueze in transe in conformitate cu prevederile contractuale/legale.
(14)  Ordonantarea de plata este emisa de SFC si semnatd de persoana nominalizatad sa acorde
viza compartimentului de specialitate.
(15) Persoanele desemnate prin decizie avizeaza la rubrica Compartiment de contabilitate.
(16)  Ordonantarea de plata va fi insotitd de documentele justificative in original §i va purta
viza persoanelor autorizate din compartimentele de specialitate, care sa confirme corectitudinea
sumelor de plata, livrarea si receptionarea bunurilor, executarea lucrarilor si prestarea serviciilor,
existenta unui alt titlu care sa justifice plata, precum si, dupa caz, inregistrarea bunurilor in
gestiunea institutiei si In contabilitatea acesteia.
(17)  In cazuri exceptionale, cind nu este posibild prezentarea documentelor justificative in
original, vor fi acceptate si copii ale documentelor justificative, certificate pentru conformitatea
cu originalul de catre ordonatorul de credite sau de persoana delegata cu aceste atributii.
(18) Ordonantarea de platd se transmite pentru avizare persoanei imputernicite si exercite
CFPP. Scopul acestei avizari este de a stabili ca: ordonantarea de platd a fost emisa corect;
ordonantarea de platd corespunde cu cheltuielile angajate si suma respectivd este exacta;
cheltuiala este inscrisa la subdiviziunea corespunzatoare din bugetul aprobat; exista credite
bugetare disponibile; documentele justificative sunt in conformitate cu reglementarile in vigoare;
numele si datele de identificare ale creditorului sunt corecte. Inainte de a fi trasnsmisid
ordonatorului de credite spre aprobare ordonantarea de plata se avizeaza si de catre DGA.
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(19) Nici o ordonantare de plata nu poate fi prezentata spre semnare ordonatorului de credite
decat dupa ce persoana imputernicita sa exercite CFPP a acordat viza. Persoana imputernicita sa
exercite CFPP se asigura cd ordonantdrile supuse vizei se referd la angajamente de cheltuieli deja
vizate si ca sunt indeplinite conditiile de lichidare a angajamentelor.

(20) Ordonantarile de platd nevizate de persoana Imputernicitd sd exercite control financiar
preventiv propriu si de restul persoanelor autorizate in conditiile prevazute de lege si de prezenta
procedura sunt nule si fara valoare pentru SFC, care urmeaza sa faca plata.

(21) Dupa aprobare, ordonantarea de plata, impreund cu toate documentele justificative in
original, se inainteazd SFC pentru plata.

(22) In baza ordonantirii de plati, SFC intocmeste ordinul de plata, cu ajutorul aplicatiei MFP,
care se semneazd de catre persoanele imputernicite cu specimene de semnaturi in banca si se
depune pentru efectuarea platii, fie la Trezoreria Municipiului Targoviste, fie la alte institutii
bancare agreate, dupa caz.

5.4.1.5. Plata cheltuielilor

(1) Plata cheltuielilor este faza finala a executiei bugetare, prin care entitatea publica este
eliberatd de obligatiile sale fata de tertii. Plata cheltuielilor se efectueaza de catre
conducatorul Compartimentului financiar-contabil/persoana responsabild cu efectuarea
platii in baza ordonantarii acestora, in limita creditelor bugetare aprobate si a fondurilor
disponibile cu aceasta destinatie, prin unitatile de trezorerie si contabilitate publica la care
universitatea are conturile deschise, cu exceptia platilor in valuta, care se efectueaza prin
banci, sau a altor plati prevazute de lege sa se efectueze prin banci.

(2) Instrumentele de platd utilizate de universitate, respectiv cecul de numerar si ordinul de
plata pentru trezoreria statului, se semneaza de catre doud persoane autorizate in acest
sens, dintre care prima semnatura este cea a conducatorului Compartimentului financiar-
contabil, iar a doua, a persoanei cu atributii in efectuarea platii.

(3) Plata se efectueaza de conducatorul Compartimentului financiar-contabil numai daca sunt
indeplinite urmatoarele condifii:
cheltuielile care urmeaza sa fie platite au fost angajate, lichidate si ordonantate;
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c. subdiviziunea bugetului aprobat de la care se efectueaza plata este cea corectd si
corespunde naturii cheltuielilor respective;

d. exista toate documentele justificative care sa justifice plata;

e. semnaturile de pe documentele justificative apartin ordonatorului de credite sau
persoanelor desemnate de acesta sa exercite atributii ce decurg din procesul executarii
cheltuielilor bugetare, potrivit legii;

f. beneficiarul sumelor este cel indreptatit potrivit documentelor care atestd serviciul
efectuat;

g. suma datoratd beneficiarului este corecta;

h. documentele de angajare si ordonantare au primit viza de control financiar preventiv
propriu;

1. documentele sunt intocmite cu toate datele cerute de formular;

j. alte conditii prevazute de lege.

| Nu se poate efectua plata: |
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v' in cazul in care nu exista credite bugetare deschise si/sau repartizate ori
disponibilititile sunt insuficiente;

v’ cdnd nu exista confirmarea serviciului efectuat si documentele nu sunt vizate

pentru "Bun de plata'"’;

cdnd beneficiarul nu este cel fata de care institutia are obligatii;

cdnd nu exista viza CFPP pe ordonantarea de platd si nici autorizarea prevazutd

de lege;

v’ cdnd nu exista vizele previzute in prezenta procedurd pe documente justificative
in baza carora se efectueazd plata.

AN

(4) Orice cheltuiala angajata, lichidatd si ordonantatd, in cadrul prevederilor bugetare si
neplatitd pana la data de 31 decembrie se va plati in contul bugetului pe anul urmator,
astfel cum se prevede la art. 61 alin. (2) din Legea nr. 500/2002 si respectiv la art. 60 alin.
(2) din Legea nr. 273/2006. Acest lucru presupune revizuirea documentului de
fundamentare 1n sensul rezervarii creditelor bugetare In anul urmator si reluarea fazei de
ordonantare. Ordonantdrile de platd intocmite si aprobate in anul anterior isi inceteaza
valabilitatea.

(5) In situatia in care, din motive obiective, angajamentele legale inregistrate in sistemul de
control al angajamentelor nu pot fi platite pana la finele anului, acestea se vor plati din
creditele bugetare ale exercitiului bugetar urmator, fara afectarea creditelor de angajament
ale anului urmator.

5.4.1.6. Organizarea angajamentelor bugetare si legale

(1) Universitatea ,,Valahia” din Targoviste are obligatia sa organizeze evidenta angajamentelor
bugetare si legale.

(2) Evidenta angajamentelor bugetare si legale este tinutd de persoana desemnata prin decizie,
care va supraveghea organizarea si tinerea evidentei, actualizarea si raportarea angajamentelor
bugetare si legale.

(3) Scopul organizarii evidentei angajamentelor bugetare este de a furniza informatii in orice
moment §i pentru fiecare subdiviziune a bugetului aprobat pentru exercitiul bugetar curent cu
privire la:

(4) creditele bugetare consumate prin angajare si, prin comparatie, sa se determine creditele
bugetare disponibile care pot fi angajate in viitor;

(5) angajamentele legale anuale sau multianuale, aprobate de ordonatorul de credite.

5.4.1.7. Evidenta angajamentelor bugetare si legale
(1) Principalele atributii ale compartimentului financiar-contabil privesc:

a) evidenta creditelor bugetare aprobate 1n exercitiul bugetar curent, precum si a
modificarilor intervenite pe parcursul exercitiului bugetar curent cu ajutorul contului 8060
"Credite bugetare aprobate";

b) evidenta angajamentelor bugetare cu ajutorul contului 8066 "Angajamente bugetare";

¢) compararea datelor din conturile 8060 "Credite bugetare aprobate" si 8066 "Angajamente
bugetare" si determinarea creditelor bugetare disponibile care pot fi angajate;

d) evidenta angajamentelor legale cu ajutorul contului 8067 "Angajamente legale";

e) la finele anului, Inregistrarea in creditul contului 8067 "Angajamente legale" a soldului
angajamentelor legale, care mai trebuie platite la finele anului;
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f) datele necesare intocmirii "Situatiei privind execugia cheltuielilor bugetare angajate la
finele trimestrului", situatie care este parte componentd din structura "Situatiilor
financiare" lunare, trimestriale i anuale ale institutiilor publice.

(2) In cazuri speciale, urmarind prin aceasta scurtarea timpului de procesare a operatiunilor
financiare si patrimoniale n scopul fluidizarii circuitului documentelor si executiei bugetare,
memoriul justificativ, nota de fundamentare, referatul de necesitate, propunerea de angajare a
unei cheltuieli, angajamentul bugetar, impreund cu documentele justificative Insotitoare, semnate
si cu toate avizele necesare impuse de specificul operatiei respective (viza de compartiment, viza
de disponibil in cazul contractelor de cercetare, contractelor de sponsorizare sau pentru regia de
cercetare, viza aferenta cheltuielile de capital, etc.), se vor depune la SAA, pentru obfinerea vizei
CFPP. Documentele circula ,,la pachet”, fiind capsate, obligatoriu, in ordinea de mai sus (dupa
regula arhivarii n dosar).

(3) Cazurile speciale se refera la urmatoarele tipuri de cheltuieli:

a) salarii si alte drepturi de personal (salarii, indemnizatii, concedii, ajutoare de deces etc.);

b) obligatii aferente drepturilor salariale datorate bugetului de stat/bugetului asigurdrilor
sociale;

¢) burse pentru studenti, doctoranzi si alte categorii de beneficiari;

d) premii pentru studenti;

e) alte drepturi de protectie sociald pentru studenti;

f) cheltuieli de deplasare in tara (diurna, transport, cazare, alte cheltuieli de deplasare);

g) cheltuieli de deplasare in strainatate (diurnd, transport, cazare, alte cheltuieli de
deplasare);

h) taxe de participare (conferinte, simpozioane, intalniri profesionale i stiintifice, etc.);

i) taxe de publicare articole stiintifice;

j) taxe de membru al Universitatea ,,Valahia” din Targoviste la diverse organisme interne si
internationale de profil;

k) taxe datorate bugetului de stat/bugetului asigurarilor sociale/fondurilor speciale;

I) taxe si autorizatii datorate legal organizatiilor profesionale, stiintifice, culturale, etc.

m) taxe postale, timbre postale, curierat, taxe juridice, drepturi de autor si alte asemenea;

n) transferuri interne intre conturile Universitatea ,,Valahia” din Targoviste (servicii de
masa/cazare/tipografice/ editurd);

0) alimente;

p) alte cheltuieli aprobate cu regim special.

(4) Toate documente necesare platii acestor tipuri de cheltuieli mai sus mengionate vor contine
acelasi numar de inregistrare si datd, atribuit de catre entitatea solicitanta.

(5) In cazul cheltuielilor de deplasare in tara sau in striinitate, se va intocmi o singurd nota de
fundamentare, completand la obiectul contractului, in mod generic, ,,cheltuieli de deplasare la ...”
si, in paranteza, se vor detalia tipurile de cheltuieli din care sunt compuse cheltuielile de deplasare:
diurn, transport, cazare, taxa de participare la conferinta, alte cheltuieli de deplasare. In cazul in
care urmeaza a se angaja cheltuieli care sunt finantate din mai multe surse de finantare, entitatea
solicitanta va intocmi referate distincte, pentru fiecare sursad de finantare.

(6) Astfel, documentele semnate si avizate, inclusiv de SAA si compartimentele de specialitate,
se vor depune la SFC, pentru calculul disponibilului de credite bugetare si angajamente bugetare
si se vor supune avizarii contabile si vizei CFPP.

(7) Dupa obtinerea vizei CFPP documentele se supun avizarii/aprobarii de catre Rector.
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(8) Inbaza documentelor aprobate, SFC intocmeste ordinul de plati si il depune in trezorerie sau
intocmeste dispozitia de plata catre casierie, in cazul operatiunilor cu numerar.
(9) SFC va proceda la inregistrarea angajamentelor legale si a angajamentelor bugetare in
evidenta contabila.
(10) Toate vizele si aprobarile de pe documentele ALOP vor fi insotite de numele in clar,
semnatura si data avizarii/aprobarii.
(11) Avand in vedere ca documentele justificative si documentele financiar-contabile care parcurg
fazele executiei bugetare pot contine date cu caracter personal referitoare la angajati si clienti,
Compartimentul financiar-contabilitate din cadrul universitatii si persoanele desemnate cu
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare vor lua masurile care se impun
pentru protejarea acestor date.

a) Date cu caracter personal pot fi:

b) numele, prenumele;

¢) data nasterii si domiciliul;

d) codul numeric personal (CNP);

e) codul personal de asigurari sociale (CPAS);

f) datele din certificatele de concediu medical acordate, necesare pentru calcularea

indemnizatiei corespunzatoare; etc.

(12) Documentele financiar-contabile (state de plata, dispozitii de plata, etc.) care contin date cu
caracter personal vor fi pastrate Tn mod securizat din punct de vedere fizic, in spatii securizate,
unde accesul persoanelor neautorizate este limitat.
(13) Pentru prelucrarea electronicd a documentelor financiar-contabile care contin date cu
caracter personal, documentele fizice vor fi scanate si stocate cu aplicatie de criptare, atét la nivel
de document, cét si la nivel de folder de stocare, cu sprijinul Compartimentului IT.
(14) Stocarea se realizeaza in spatii electronice de stocare, aflate la distanta. Incarcarea, stocarea
si accesarea documentelor financiar-contabile trebuie sa se realizeze exclusiv prin transmisiune
securizata.

5.4.1.8. Dispozitii finale

(1) Referatele de necesitate elaborate in trimestrul IV al anului bugetar pentru achizitii ce vor fi
realizate in anul urmadtor, in conformitate cu prevederile legale in materia achizitiilor
publice/achizitiilor sectoriale/concesiunilor de lucrari si de servicii vor sta la baza emiterii
documentelor de fundamentare.

(2) Referatele de necesitate elaborate In anul bugetar curent pentru achizitii ce vor fi realizate in
acelasi an, in conformitate cu prevederile legale in materia achizitiilor publice/achizitiilor
sectoriale/concesiunilor de lucrari si de servicii, precum si in domeniul apararii si securitatii, vor
fi insotite de documentele de fundamentare. Documentele de fundamentare se vor emite dupa
aprobarea bugetului, dar nu mai tarziu de data emiterii angajamentului legal.

(3) In perioada in care institutia publici are stabilite limitele lunare de cheltuieli conform art. 37
din Legea nr. 500/2002 sau art. 39 si/sau art. 40 din Legea nr. 273/2006, documentele de
fundamentare se vor emite inainte de data emiterii angajamentului legal cu incadrarea in limitele
creditelor de angajament stabilite conform prevederilor legale mentionate.

(4) In situatia derularii unei achizitii cu clauzi suspensiva, in documentul de fundamentare se
completeazd doar sectiunea A, urmand ca sectiunea B sa se completeze inainte de semnarea
angajamentului legal.

(5) Documentele de fundamentare pot fi revizuite oricand inainte de atribuirea contractului de
achizitie, cu conditia respectdrii normelor legale privind revizuirea documentului de
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fundamentare. Inainte de semnarea angajamentului legal, institutia publicd va revizui documentul
de fundamentare prin rezervarea de credite de angajament si bugetare cel putin la nivelul valorii
contractului de achizitie. Institutia publicd va revizui rezervarile de credite de angajament si
bugetare ori de cate ori este nevoie.

(6) La inceputul fiecarui an, institutia publica va rezerva cu prioritate credite de angajament si
credite bugetare pentru contractele de achizitii/concesiuni de lucrari sau de servicii atribuite, dar
care nu au fost semnate.

(7) Contractele de achizitie/concesiuni de lucrari sau de servicii vor mentiona in partea
introductiva codul de angajament prin care au fost rezervate credite de angajament. In sectiunea
A din documentul de fundamentare se vor mentiona inclusiv numarul si data referatelor de
necesitate avute in vedere.

(8) In conditiile n care institutia incheie un acord-cadru angajamentul legal este reprezentat de
fiecare contract subsecvent. Acordul-cadru va fi emis fara rezervarea de credite de angajament si
credite bugetare, intrucat nu genereazd obligatii de platd in lipsa contractelor subsecvente.
Documentul de fundamentare se intocmeste inaintea emiterii primului contract subsecvent pe
baza proiectului acestuia si se revizuieste ori de cate ori este nevoie cu respectarea prevederilor
legale. Institutia publicd poate opta intre a revizui documentul de fundamentare la semnarea
fiecdrui contract subsecvent si/sau a intocmi documente de fundamentare distincte pentru fiecare
contract subsecvent/un grup de contracte subsecvente.

(9) Plata serviciilor prestate pe baza unor contracte pe perioada nedeterminata, contracte care se
reinnoiesc automat si contracte care genereaza obligatii de platd pe mai multi ani se realizeaza
astfel:

a. angajarea cheltuielilor pentru stingerea obligatiilor de plata se va efectua cu respectarea
prevederilor art. 19 din Normele metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si
plata cheltuielilor bugetare aprobate prin OMFP nr.1140/2025.

(10) Rezervarea creditelor de angajament si respectiv a creditelor bugetare se revizuieste in
fiecare an astfel:

a. larezervarea creditelor de angajament: cu estimarea obligatiilor de plata aferente serviciilor
prestate 1n perioada ianuarie-decembrie a anului curent si a eventualelor penalitati de reziliere;
b. larezervarea creditelor bugetare: cu estimarea obligatiilor de platd neachitate aferente anului
precedent si a perioadei avute in vedere la lit. a) si care vor fi platite in perioada ianuarie-
decembrie a anului curent si a eventualelor penalitéti de reziliere.

(11) Lichidarea si ordonantarea de plata se efectueaza in baza documentelor justificative.

(12) Contractele care genereazad obligatii de platd pe mai multi ani pot fi angajate in limita
creditelor de angajament aprobate pentru anul curent, pentru toata valoarea angajamentului legal,
in conditiile legii.

(13) Intocmirea documentului de fundamentare se poate face la finele anului bugetar in contul
anului urmator in cazul in care initierea demersurilor pentru angajarea cheltuielilor in anul bugetar
urmator ar fi tardiva si ar afecta continuitatea activitdti La completarea documentului de
fundamentare intocmit la finele anului bugetar in contul anului urmator se vor avea in vedere si
urmatoarele:

a. documentul va primi data la momentul intocmirii;

b. la pct. 3 din sectiunea A ,,Descrierea pe larg a starii de fapt si de drept” se vor mentiona
inclusiv motivele pentru care initierea demersurilor pentru angajarea cheltuielilor in anul bugetar

.....
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c. lapct. 5 din sectiunea A ,,Angajamente legale se va bifa ,,angajamentele legale se vor emite
in contul anului urmator*;

d. la sectiunea B se va bifa ,, Nu s-au rezervat in sistemul de control al angajamentelor credite
de angajament in cuantum de ....... lei, respectiv credite bugetare in cuantum de ..... lei.“ si cea de-
a doua optiune, cu una dintre urmatoarele mentiuni: ,,cheltuiala vizeaza anul bugetar urmator,
sumele rezervate incadrandu-se Tn bugetul aprobat pentru anul urmator*, ,,cheltuiala vizeaza anul
bugetar urmator, sumele rezervate Incadrandu-se in limitele lunare de cheltuieli prevazute la art.
37 alin. (1) din Legea nr. 500/2002% sau ,,cheltuiala vizeaza anul bugetar urmator, sumele
rezervate incadrandu-se in limitele lunare de cheltuieli prevazute la art. 40 alin. (1) din Legea nr.
273/2006%.

(14) In maximum 3 zile lucritoare de la inceputul anului bugetar urmator se vor inregistra cu
prioritate aceste rezervari in sistemul de control al angajamentelor prin emiterea unei revizuiri a
prezentului document de fundamentare initiat de persoana nominalizatd pentru a avea acces la
sistemul de control al angajamentelor, fara a fi necesara aprobarea ordonatorului de credite pe
documentul de fundamentare revizuit.

6. RESPONSABILITATI

6.1. Rectorul, DGA si persoanele imputernicite sa semneze documentele in parcurgerea
fazelor executiei bugetare:

e aprobd comenzile/contractele de achizitie, colaborare, finantare, inchiriere,
concesionare, imprumut etc., sau conventii, acte de control etc. si orice alte documente
prin care se angajeaza legal obligatii de plata din bugetul Universitatii ,,Valahia” din
Targoviste in vigoare, in limitele superioare ale cheltuielilor prevazute, inclusiv in cazul
celor aferente actiunilor multianuale si/sau cofinantate;

e raspunde de respectarea principiilor unei bune gestiuni financiare, ale unui management
financiar sanatos, in special ale economiei si eficientei cheltuielilor - utilizarea creditelor
bugetare trebuie sa fie precedatd de o evaluare care sa asigure faptul ca rezultatele
obtinute sunt corespunzatoare resurselor utilizate;

e aproba referatele de necesitate, Tnsotite de memorii justificative, note de fundamentare,
referatul de necesitate, documentul de fundamentare intial/revizuit si ordonantarile
corespunzatoare.

6.2. Directorul economic:

e verifica si semneaza documentele de plata rezultate din activitatile desfasurate in cadrul
procesului, presupunand angajamente legale ale fondurilor bugetare, in speta
comenzile/contractele de achizitie, colaborare, finantare, inchiriere, concesionare,
imprumut etc. sau conventii, acte de control etc. si orice alte documente prin care se
angajeaza legal obigatii de plata din bugetul universitatii in vigoare;

e verifica si semneaza OP si toate celelalte documente rezultate in urma acestei proceduri;

e coordoneaza activitatile de urmarire a realitatii, conformarii cu clauzele contractuale si
legalitatii facturilor si platilor/cheltuielilor efectuate de compartimentele din subordine.

6.3. SFC:
e executd procedura pe baza documentelor de plata corespunzatoare
comenzilor/contractelor de achizitie, colaborare, finantare, inchiriere, concesionare,
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imprumut etc., sau conventii, acte de control etc. si orice alte documente prin care se
angajeaza legal obligatii de plata din bugetul in vigoare;

e verifica si vizeazd, dupa caz, ducumentele de fundamentare si ordonantarile si referatele
de necesitate pentru efectuarea platilor/cheltuielilor in cauza,

e urmaresc realitatea, conformarea cu clauzele contractuale si legalitatea facturilor de la
furnizori in vederea efectudrii platilor;

e claboreaza OP corespunzatoare platilor;

e inregistreaza angajamentele legale si angajamentele bugetare in evidenta contabila;

e arhiveaza inregistrarile rezultate.

7. INFORMATII DOCUMENTATE

Cod Nr. Pastrare/ Arhivare/
formular Denumirea documentului | Elaborare Aprobare Exemplare/ Perioada de Perioada de
Format pastrare arhivare
Arhiva
Universitatea
Actul de delegare a persoanelor i e e
N . . Valahia” din
) imputernicite DGA Ordonator de 1/ La nivelul SFC Tarcoviste/
cu atributii in ALOP credite Pe hartie 10 ani EOVIS
K conform
Nomenclator
arhivistic
Arhiva
V Universitatea
Elaborat Pe hartie/ *Valahia” din
F 883.2026 conform Ordonator de Formular La nivelul SFC N .
Document de fundamentare . . . Targoviste/
OMFP credite electronic 10 ani con for;n
1140/2025 inteligent ©
Nomenclator
MFP R
arhivistic
1/ Arhiva
Elaborat Pe hartie/ Universitatea
conform Formular ”Valahia” din
F 163.2010 Ordonantarea de plata OMFP Ordonator de . La nivelul SFC N .
; . electronic . Targoviste/
1140/2025 credite e 10 ani
anexa 3 inteligent conform
DEGR MFP Nom'en'clz'itor
arhivistic
1/ Arhiva
Elaborat Pe hartie Universitatea
Situatia privind executia conform ”Valahia” din
i heltuidt Pb " - OMFP Ordonator de La nivelul SFC Threoviste!
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Elaborare editia 3
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nr. q retragerii
(e-mail)
1. Director general administrativ
2. Directia economic si gestiunea
resurselor
3. Directia tehnico-administrativa
4. Serviciul achizitii si
aprovizionare
5. Serviciul financiar-
contabilitate

6. Facultati/departamente
7. Compartimente functionale

* Procedura, dupa aprobare, se difuzeaza astfel:

» prin publicare pe site-ul UVT si/sau pe intranet.
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prin comunicare, in format electronic, catre conducatorii compartimentelor din cadrul UVT
implicate 1n activitatea descrisd de procedura;
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FORMULAR ANALIZA PROCEDURA*

Conducitor compartiment

Compartiment -
Nume si prenume

inlocuitor de drept
Nume si prenume

Aviz favorabil

Aviz nefavorabil

Semnaitura

Data

Observatii

Semnaitura Data

* Analiza procedurii poate fi realizata si conform formularului online transmis fiecarui compartiment implicat in aplicarea procedurii.
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Anexa 1

MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
UNIVERSITATEA “VALAHIA” DIN TARGOVISTE
Aleea Sinaia, nr. 13, 130004, Targoviste, Roméania
Tel: +40-245-206101, Fax: +40-245-217692

rectorat(@valahia.ro, www.valahia.ro

DECIZIE Nr. /

Avand in vedere prevederile

» art.138 din Legea 199/2023 a invatamantului superior cu modificarile ulterioare
In temeiul:

» art. 17, alin (2) din Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;
art. 23 alin. (2)2 din Legea nr. 273/2006 privind finantele locale, cu modificarile si completarile ulterioare;
Legii nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

O.M.F.P. nr. 1140/2025 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonanta-
rea si plata cheltuielilor bugetare;

0O.G. nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul financiar preventiv, republicata, cu mo-
dificarile si completarile ulterioare, si ale O.M.F.P. nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice
generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale
pentru persoanele care desfasoard activitatea de control financiar preventiv propriu, republicat, cu modifi-
carile si completarile ulterioare;

>
>
>
>

Rectorul Universitatii “Valahia” din Targoviste, numit in baza
Ordinului Ministerului Educatiei nr. 4045/22.03.2024

DECIDE:

Art. 1 — Se aproba Procedura privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltu-
ielilor, care are ca obiect stabilirea persoanelor implicate si a documentelor privind executia chel-
tuielilor bugetare care se efectueaza din toate sursele de finantare pe toatd structura bugetului si
fara limita de sumai;

Art. 2 - Se deleaga calitatea de Ordonator de Credite persoanelor nominalizate in anexa
nr.1 la prezenta Decizie.

Art. 3 — (1) Angajarea cheltuielilor pe durata exercitiului bugetar se face numai in limita
prevederilor si destinatiilor aprobate si se exercita de ordonatorul de credite, In baza propunerilor
serviciilor/compartimentelor/facultatilor, propuneri ce vor fi avizate de coordonatorul acestora
(directorul/seful serviciului/decan/manager proiect/responsabil proiect etc.).

(2) Referatele de necesitate vor fi avizate de catre Presedinte Senat/Director CSUD/De-
can/Director de proiect/Director Directie/Sef serviciu/Sef Compartiment dupa care vor fi supuse
avizarii SAA, SFC, DGA ulterior fiind inaintate spre aprobare ordonatorului de credite (anexa
nr.2 Lista specimenelor de semndturi persoanelor imputernicite sa avizele referatele de necesitate
si oportunitate).
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(3) Documentul de fundamentare se avizeaza la compartimentele de specialitate de catre
persoanele desemnate in anexa nr.3, de compartimentul de financiar-contabilitate pe catre persoa-
nele desemnate 1n anexa nr.4 n calitate de persoana nominalizata pentru a avea acces la sistemul
de control al angajamentelor.

Art. 4 — (1) Lichidarea cheltuielilor va fi realizata de catre conducatorii compartimentelor
de specialitate, prin aplicarea stampilei ,,Bun de plata™ si a semnaturii, pe documentele justifica-
tive (factura fiscala etc.) si a vizei ,,Certific realitatea, regularitatea si legalitatea”

(2) Specimenul de semnaturd al persoanelor Imputernicite sa acorde viza de ,,Bun de
plata” este prevazut in anexa nr.5 la prezenta decizie

(3) Specimenul de semnatura al persoanelor imputernicite sa acorde viza de ,,Certific rea-
litatea, regularitatea si legalitatea” este prevazut in anexa nr.9 la prezenta decizie

Art. 5 — Ordonantarea de plata a cheltuielilor va fi aprobata de ordonatorul de credite
numai daca a fost avizata de:

a) Compartimentul financiar-contabil, in privinta existentei creditelor bugetare/veniturilor

proprii/subventiilor;

b) Compartimentul de specialitate, prin aplicarea semnaturii, de catre conducatorii compar-

timentelor de specialitate care au solicitat angajarea cheltuielilor;

c) Persoana desemnata sd acorde viza de ,,Bun de platd” in etapa de lichidare a cheltuielii;

d) Persoana desemnata sa exercite controlul financiar preventiv propriu, prin aplicarea sigi-

liului si a semndturii.

Art. 6 — (1) Platile efectuate prin trezoreria statului sau prin banci, dupa caz, precum si platile
si Incasdrile efectuate prin casieria institutiei se semneaza de catre persoane desemnate din cadrul
DEGR, dupé cum urmeaza:

a) Prima semnatura:

e (nume prenume) — ........ (functia; obligatoriu trebuie sa fie conducatorul Compartimen-
tului financiar-contabil) — prima semnatura;
SIRTT (nume prenume) — ........ (functia; regula este sa fie persoana care Inlocuieste conduca-

torul Compartimentului financiar-contabil) — inlocuitor prima semnatura;
b) A doua semnétura:

ST (nume prenume) — ........ (functia; regula este sa fie o persoand din Compartimentul
financiar-contabil) — a doua semnatura;
ST (nume prenume) — ........ (functia; regula este sa fie o persoana din Compartimentul

financiar-contabil) — inlocuitor pentru a doua semnatura;

(2) Specimenul de semnaturd al persoanelor imputernicite cu efectuarea platilor sunt in
Anexa nr.6 la prezenta decizie.

Art. 7 - Persoanele desemnate cu evidenta angajamentelor bugetare si legale sunt preva-
zute 1n anexa nr.7.

Art. 8 — Persoanele desemnate sa avizeze/aprobe (dupa caz), documente financiar —con-
tabile si alte documente emise de compartimentele Universitatii ”Valahia” Din Targoviste care
trebuie avizate din punct de vedere economic si care nu presupun angajare de cheltuieli sunt pre-
vazute in anexa nr.8.

Art. 9 - Persoanele desemnate sa semneze contracte de achizitii de orice naturd din partea
SAA sunt prevazute in anexa nr.10.

Art. 10 — Anexele 1-10 fac parte integranta din prezenta decizie.

Art. 11 —Prezenta decizie este valabild pe perioada mandatului conducatorului entitatii
publice si va fi comunicat, sub semnaturd, la Serviciul financiar-contabilitate, Serviciul achizitii
si aprovizionare, persoanelor responsabile cu exercitarea controlului financiar preventiv propriu,
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persoanelor in calitate de persoane nominalizate pentru a avea acces la sistemul de control al
angajamentelor si persoanelor imputernicite cu angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata.

Art. 12 — Compartimentul financiar-contabil, persoanele responsabile cu exercitarea con-
trolului financiar preventiv propriu si persoanelor imputernicite cu angajarea, lichidarea, ordo-
nantarea si plata vor duce la Indeplinire dispozitiile prezentei decizii.

RECTOR,

Compartiment juridic
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Specimenele de semnéitura ale persoanelor delegate cu calitatea de Ordonator de Credite

MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
UNIVERSITATEA “VALAHIA” DIN TARGOVISTE
Aleea Sinaia, nr. 13, 130004, Targoviste, Roméania
Tel: +40-245-206101, Fax: +40-245-217692
rectorat@valahia.ro, www.valahia.ro

ANEXA nr.1 la Decizia nr. ......din ....

Specimenul de

Calitatea Calitatea delegata
semnitura

Nume si prenumele

Ordonator de
Credite

Ordonator de Credite

S MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
- N UNIVERSITATEA “VALAHIA” DIN TARGOVISTE

N
} %‘ Aleea Sinaia, nr. 13, 130004, Targoviste, Roméania
! s/ Tel: +40-245-206101, Fax: +40-245-217692
\g»{) @{'J/ rectorat@valahia.ro, www.valahia.ro

ANEXA nr.2 la Decizia nr. ...... din ....

Specimenul de semnétura al conducatorilor Facultatilor/Directiei/serviciilor/compartimentelor si
inlocuitorii acestora cu avizarea referatelor de necesitate si oportunitate

Persoana Functia Calitatea Specimenul de
imputernicita semnatura
Nume si prenume
Titular

Inlocuitor
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MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
UNIVERSITATEA “VALAHIA” DIN TARGOVISTE
Aleea Sinaia, nr. 13, 130004, Targoviste, Roméania
Tel: +40-245-206101, Fax: +40-245-217692
rectorat@valahia.ro, www.valahia.ro

ANEXA nr.3 la Decizia nr. ...... din..........

Specimenul de semnatura al conducatorilor Directiei/serviciilor si inlocuitorii acestora, care vor aviza
la Compartiment de specialitate Documentul de fundamentare (partea A) si Ordonantarea de plata

Numele si prenumele | Functia Calitatea Specimenul de
semnatura
Titular
Inlocuitor
Titular
Inlocuitor

MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
UNIVERSITATEA “VALAHIA” DIN TARGOVISTE
Aleea Sinaia, nr. 13, 130004, Targoviste, Romania
Tel: +40-245-206101, Fax: +40-245-217692
rectorat@valahia.ro, www.valahia.ro

ANEXA nr.4 la Decizia nr. ......din..........

Specimenul de semnatura al persoanelor imputernicite sa avizeze la Compartiment de contabilitate Documentul
de fundamentare (partea B), in calitate de persoane nominalizate pentru a avea acces la sistemul de control al
angajamentelor (CAB) si Ordonantarea de plata responsabile pentru.:

» Iinregistrarea/rezervarea in CAB a angajamentelor pe baza Documentelor de Fundamentare
» realizarea capturilor de ecran care certifica operarea in CAB a angajamentelor
» Completarea Documentelor de Fundamentare — Sectiunea B
» Iinregistrarea in CAB a receptiilor pe baza Ordonantarilor de plata
» Completarea Col.1,2,3 si 5 in formularele ”Ordonantare de Plata”
» realizarea capturilor de ecran care certifica operarea in CAB a receptiilor
Numele si prenumele Functia Calitatea Specimenul de
semnatura
Titular
Inlocuitor
Titular
Inlocuitor
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MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
UNIVERSITATEA “VALAHIA” DIN TARGOVISTE
Aleea Sinaia, nr. 13, 130004, Targoviste, Romania
Tel: +40-245-206101, Fax: +40-245-217692
rectorat@valahia.ro, www.valahia.ro

ANEXA nr.5 la Decizia nr. ......din..........

Specimenul de semndtura al persoanelor imputernicite sa acorde Bun de plata

Numele si prenumele | Functia Calitatea Specimenul de
semnatura
Titular
Inlocuitor
Titular
Inlocuitor

MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
UNIVERSITATEA “VALAHIA” DIN TARGOVISTE
Aleea Sinaia, nr. 13, 130004, Targoviste, Roméania
Tel: +40-245-206101, Fax: +40-245-217692
rectorat@valahia.ro, www.valahia.ro

ANEXA nr.6 la Decizia nr..din...

Specimenul de semnéturi pentru toate operatiunile financiar-contabile efectuate prin Trezoreria
Statului si banci comerciale, dupa caz, precum si plétile si incasarile efectuate prin casieria institutiei

Persoana imputernicita Functia Calitatea delegata Specimen

. semnatura
Numele si prenumele

Prima semnatura

Prima semnatura
(inlocuitor)

A doua semnatura

A doua semnatura
(inlocuitor)
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MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
UNIVERSITATEA “VALAHIA” DIN TARGOVISTE
Aleea Sinaia, nr. 13, 130004, Targoviste, Roméania
Tel: +40-245-206101, Fax: +40-245-217692
rectorat@valahia.ro, www.valahia.ro

ANEXA nr.7 la Decizia nr. ...... din..........

Specimenul de semnatura al persoanelor desemnate cu evidenta angajamentelor bugetare

Numele si Functia Specimenul de
prenumele semnatura

L GNLAHL S .

/& N MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII

UNIVERSITATEA “VALAHIA” DIN TARGOVISTE
Aleea Sinaia, nr. 13, 130004, Targoviste, Roméania
Tel: +40-245-206101, Fax: +40-245-217692
rectorat@valahia.ro, www.valahia.ro

ANEXA nr. 8 la Decizia nr. ......din..........

Specimenul de semnaturd al persoanelor imputernicite sd avizeze din punct de vedere economic
documente emise de DEGR, SRUS, DTA care nu presupun angajare de cheltuieli (adeverinte de
salariat, situatii statistice, monitorizari, situatii solicitate de catre Trezorerie, MEC, ....etc)

Numele si Functia Calitatea Specimenul de
prenumele semnatura
Titular
Inlocuitor
inlocuitor

Specimenul de semnatura al al persoanelor imputernicite sa avizeze din punct de vedere economic
documente emise de DEGR, SRUS, DTA care presupun angajare de cheltuieli (adeverinte de salariat,
situatii statistice, monitorizari, situatii solicitate de cdtre Trezorerie, MEC, ....etc)

Numele si Functia Calitatea Specimenul de
prenumele semnatura
Titular
Inlocuitor

Inlocuitor
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MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
UNIVERSITATEA “VALAHIA” DIN TARGOVISTE
Aleea Sinaia, nr. 13, 130004, Targoviste, Roméania
Tel: +40-245-206101, Fax: +40-245-217692
rectorat@valahia.ro, www.valahia.ro

ANEXA nr.9 la Decizia nr. ......din..........

Specimenul de semnaturd al persoanelor imputernicite sa avizeze Certific realitatea, regularitatea si
legalitatea

Numele si Functia Calitatea Specimenul de
prenumele semnatura
Titular
Inlocuitor
inlocuitor

MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
UNIVERSITATEA “VALAHIA” DIN TARGOVISTE
Aleea Sinaia, nr. 13, 130004, Targoviste, Romania
Tel: +40-245-206101, Fax: +40-245-217692
rectorat@valahia.ro, www.valahia.ro

ANEXA nr.10 la Decizia nr. ...... din..........

Specimenul de semnaturd al persoanelor desemnate s semneze contracte de achizitii de orice natura
din partea SAA

Numele si Functia Calitatea Specimenul de
prenumele semnatura
Titular
Inlocuitor
inlocuitor
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Anexa 2
(F 883.2026.Ed. 1)
Institutia publica: ............

DOCUMENT DE FUNDAMENTARE
Numar unic de inregistrare ........
revizuirea ...... /data .......
[ ] Se refera la angajamente legale care se emit ca
urmare a unei obligatii legale sau de catre un tert.

Sectiunea A: Obiectul documentului de fundamentare

3. Descrierea pe larg a starii de fapt Si de

4. Valoarea angajamentelor legale (pe toata perioada de valabilitate a documen-
tului de fundamentare):[ ] se stabileste tindnd cont de:

Parame-
trii Valoare totala re- Valoare totala
Element de fun-| Pro- |Cod |de funda-| vizie precedenta | Influente +/— | actualizata
damentare gram | SSI | mentare (lei) (lei) (lei)
1 2 3 4 5 6 7=5+6
TOTAL X X X
[ ] ramane in suma de ........... lei, conform fundamentarii aprobate intr-o revi-

zuire anterioara a prezentului document de fundamentare.

5. Angajamente legale:

[ ] niciun angajament legal nu a fost emis si in anul curent nu se anticipeaza
emiterea niciunui angajament legal pana la finele anului/pana la identificarea de
resurse suplimentare;

[ ]1in anul curent se anticipeaza emiterea a cel putin unui angajament legal/au
fost emise angajamente legale/se inregistreaza cresteri ale valorii angajamente-
lor legale emise in anii precedenti. In ceea ce priveste plitile, intentia este de a:
[ ] se stinge in anul curent toate obligatiile prin plata;
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[ 1 nu se efectua plati in anul curent, planificarea acestora fiind cea din tabelul

dem

ai jos;

[ ] se efectua plati timp de mai multi ani bugetari, planificarea acestora fiind cea
din tabelul de mai jos:

Plati esti- Plati esti- | Plati esti-
Plati mate an cu-| Plati esti- |[mate an n + |mate an n +| Plati esti-
ani prece- rent mate an n 2 ( 3 mate ani ul-
Program [Cod SSI| denti (lei) (lei) + 1 (lei) lei) (lei) teriori (lei)
TOTAL

[ ] angajamentele legale se vor emite in contul anului urmator.

In baza celor prezentate la sectiunea A,
avizam in calitate de compartiment de specialitate.

(semnatura electronica/semnaturi
electronice/semnatura/semnaturi)

Alte avize

(semnatura electronica/semnaturi
electronice/semnatura/semnaturi)

Sectiunea B: Situatia evidentiata in sistemul de control al angajamentelor
[ ] Propunerile de la sectiunea A au fost inregistrate in sistemul de control al
angajamentelor, dupa cum urmeaza:

Suma rezer- Suma re-
vata din cre- Suma re- | Suma rezer- zervata
dite de an- zervatd din | vata din cre- din cre-
gajament credite de |dite bugetare dite buge-
pentru anul angajament| pentru anul tare pen-
curent, afe- pentru anul| curent, afe- tru anul
Indicator renta revi- curent, ac- |renta reviziei curent, ac-
Cod anga-| angaja- | Pro- |Cod| ziei prece- | Influ- | tualizata | precedente | Influ- | tualizata
jament ment gram | SSI | dente (lei) |ente +/— (let) (let) ente +/—| (lei)
1 2 3 4 5 7=5+6 8 9 |10=8+9
TOTAL

Captura/Capturile de imagine/imagini din sistemul de control al angajamentelor
bugetare este/sunt redata/redate in rubrica de mai jos sau ca anexa la docu-
mentul de fundamentare.
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[ ] Nu s-au rezervat in sistemul de control al angajamentelor credite de angaja-
lei, respectiv credite bugetare in cuantum de

ment In cuantum de

[ ] intrucéat creditele de angajament si/sau creditele bugetare sunt insuficiente.
Din acest motiv, este interzisa emiterea de noi angajamente legale din initiativa
institutiei publice la codul SSI si programul la care creditele de angajament si/sau

bugetare sunt insuficiente;

[ ] intrucat:

In calitate de persoand nominalizatd pentru a avea acces
la sistemul de control al angajamentelor, raspund pentru

corectitudinea informatiilor de la sectiunea B.

(semnatura electronica/semnaturi electronice/semnatura/semnaturi)

Verificat/Avizat

Aprob cele prevazute in prezentul document

Ordonator de credite,

(semnatura electronica/semnatura)
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Instructiuni de utilizare si completare a formularului ,Document de
fundamentare"

1. Rubrica , Institutia publica“ se completeaza cu denumirea institutiei publice sau acronimul acesteia.

2. Institutia publica poate atribui un subtitlu documentului (referat de necesitate, nota, notda de fundamen-
tare, nota de fundamentare privind necesitatea si oportunitatea efectudrii cheltuielilor asimilate investitiilor
etc.), in functie de necesitatile interne sau de prevederile legale aflate in vigoare.

3. In cazul selectrii optiunii conform cireia documentul de fundamentare ,,Se refera la angajamente legale
care se emit ca urmare a unei obligatii legale sau de catre un tert”, documentul de fundamentare nu va mai
purta semnatura ordonatorului de credite. Raspunderea pentru selectarea acestei optiuni o poartd persoana
din compartimentul de specialitate care avizeaza Sectiunea A a documentului de fundamentare.

4. Rubrica ,,Numar unic de inregistrare” se completeaza cu un cod alfanumeric asociat documentului de
fundamentare, care se pastreaza pe toata durata procesului de executie bugetara (angajare, lichidare, ordo-
nantare, platd). Numarul unic de inregistrare ramane nemodificat in caz de revizuire a documentului de
fundamentare, indiferent de anul in care are loc revizuirea.

5. In rubrica ,,Revizuirea“ se inscrie numarul revizuirii, in ordine crescatoare. In cazul documentului de
fundamentare initial, se inscrie ,,Revizuirea 0%,

6. Rubrica ,,Compartiment de specialitate” se completeaza cu denumirea compartimentului de specialitate
care initiazd documentul. Revizuirea 0 este initiatd de compartimentul de specialitate care propune efec-
tuarea cheltuielii si ofera fundamentarea pentru luarea deciziei de catre ordonatorul de credite. Revizuirile
ulterioare pot fi elaborate si de alte compartimente de specialitate in vederea reflectarii fidele a starii de
fapt, indeosebi in ceea ce priveste elementele asupra carora compartimentul de specialitate care a initiat
revizuirea 0 nu detine informatii (modificare in timp a cursului de schimb valutar, valoare rezultata in
urma achizitiei publice etc.).

7. Rubrica ,,Descrierea pe scurt a obiectului documentului de fundamentare/Motivul revizuirii“ se com-
pleteaza la revizuirea 0 cu prezentarea in cteva cuvinte a obiectului documentului de fundamentare. La
revizuirile ulterioare se completeaza cu motivul revizuirii.

8. Rubrica ,,Descrierea pe larg a starii de fapt si de drept™ se completeaza cu informatii care ofera contextul
legislativ si argumentele care au stat la baza propunerii de utilizare de fonduri publice. Aceste informatii
oferite de compartimentul de specialitate vor sprijini ordonatorul de credite in vederea luarii unei decizii
referitoare la propunerea respectiva. In cazul revizuirilor, se vor mentiona cauzele pentru care se opereazi
revizuirea si modificarile propuse fati de versiunea anterioard/versiunile anterioare. In situatia prevazuta
la art. 12 alin. (8) din normele metodologice, n aceasta rubrica se vor mentiona numarul si data documen-
telor care contin unele dintre informatiile prevazute la art. 12 alin. (2) din normele metodologice.

9. Rubricile de la pct. 4 ,,Valoarea angajamentelor legale - in cazul in care se selecteazd prima optiune,
se completeaza tabelul cu informatii pentru fiecare categorie de cheltuieli in parte. In cazul revizuirilor in
care elementele de fundamentare nu se modifica, se selecteaza si se completeaza optiunea a doua. Coloana
,Parametrii de fundamentare* se completeaza optional, institutiile publice putand inscrie informatii deta-
liate despre valoarea unitara, unitatea de masura, moneda, cursul de schimb, cota de TVA, CPV etc.
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10. In rubricile de la pct. 5 ,,Angajamente legale” se selecteazi una dintre optiunile prezentate. In cazul
primei optiuni, nu se mai completeazi sectiunea B a documentului de fundamentare. in cazul celei de-a
doua optiuni, daca se selecteaza stingerea in anul curent a tuturor obligatiilor prin platd, nu mai este nece-
sard completarea tabelului cu planificarea pe ani a platilor.

11. In rubrica destinata avizarii informatiilor din sectiunea A se semneazi de una sau mai multe persoane
din compartimentul de specialitate, stabilite prin procedurile interne ale institutiei publice. Rubrica ,,Alte
avize* este optionald. Aceastd rubricd se semneaza de cétre alte persoane din cadrul institutiei publice
implicate n procesul de avizare a sectiunii A, in masura in care ordonatorul de credite considera necesar,
cu respectarea procedurilor interne ale institutiei publice.

12. In rubricile din sectiunea B ,,Situatia evidentiata in sistemul de control al angajamentelor* se pot se-
lecta una sau ambele optiuni. In cazul in care se selecteaza prima optiune, tabelul se completeazi pe baza
situatiei preluate din sistemul de control al angajamentelor imediat ce au fost introduse/ actualizate infor-
matiile in platforma [Coloana ,,Suma rezervata din credite de angajament pentru anul curent (lei)* se com-
pleteaza cu suma din coloana ,,Credit de angajament rezervat/ Angajament legal in anul curent™ si coloana
»Suma rezervata din credite bugetare pentru anul curent (lei)* se completeaza cu suma din coloana ,,Credit
bugetar rezervat initial/definitiv an curent” din sistemul de control al angajamentelor.] si se ataseaza/se
anexeaza capturi de imagini din acesta, care sa permita verificarea preludrii corecte a datelor din sistemul
de control al angajamentelor. In cazul in care se selecteazi a doua optiune, se inscrie cuantumul creditelor
de angajament si/sau al creditelor bugetare care nu au fost rezervate si fie se bifeaza faptul ca acestea sunt
insuficiente, fie se bifeaza si se precizeaza un al motiv pentru care nu s-a putut efectua rezervarea integrala.
Valoarea totald a angajamentelor legale, agsa cum reiese de la pct. 4 al sectiunii A (din totalul tabelului de
la prima optiune sau din textul celei de-a doua optiuni, dupa caz), trebuie sa fie egala cu:

a) totalul creditelor de angajament mentionate in sectiunea B (totalul sumelor rezervate din credite de an-
gajament pentru anul curent mentionate la prima optiune, la care se adauga eventualele credite de angaja-
ment care nu au fost rezervate conform celei de-a doua optiuni);

b) totalul creditelor bugetare mentionate in sectiunea B (totalul sumelor rezervate din credite bugetare
pentru anul curent mentionate la prima optiune, la care se adaugé eventualele credite bugetare care nu au
fost rezervate conform celei de-a doua optiuni).

13. Rubrica ,,in calitate de persoani nominalizata pentru a avea acces la sistemul de control al angajamen-
telor, raspund pentru corectitudinea informatiilor de la sectiunea B“ se completeaza de persoanele care au
acces la sistemul de control al angajamentelor.

14. Rubrica ,,Verificat/Avizat™ este optionald; se semneaza de altd persoana din cadrul institutiei publice
implicata pe fluxul de Intocmire, verificare, avizare, numai pentru sectiunea B si numai daca ordonatorul
de credite considera necesar, cu respectarea procedurilor interne ale institutiei publice.

15. In rubrica destinata aprobarii de catre ordonatorul de credite se semneaza de acesta sau de persoana
careia i s-au delegat astfel de atributii. Prin semnaturd, se aproba ambele sectiuni ale documentului.

16. In rubricile destinate avizelor si aprobarilor se semneaza cu semnatura electronica. In perioada in care
este permisa elaborarea documentului de fundamentare pe suport hartie si acesta se semneaza cu semnatura
olografd, in dreptul avizelor si aprobarilor se mentioneaza numele persoanei, functia si data.
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Anexa 3
(F163.2010.Ed.4)
Institutia publica: .................
Cod de identificare fiscala: .............
ORDONANTARE DE PLATA
3] P /data .......
Numar unic de inregistrare al documentului de fundamentare ........
Cod angajament/Indicator de an- [Receptii|Plati anteri-[Suma ordonantata
gajament/Program/Cod SSI (le1) oare (lei) |la plata (lei) Receptii neplatite (lei)
5 =(col. 2) — (col. 3) —
1 2 3 4 (col. 4)
TOTAL

Captura/Capturile de imagine/imagini din sistemul de control al angajamente-
lor bugetare este/sunt redata/redate in rubrica de mai jos sau ca anexa la or-
donantarea de plata.

Beneficiar: ......oovvviiiiiiiiiinnnen.

Documente justificative: ........ccoviiiiiiiiiiinnn.

Cod de identificare fiscala beneficiar: .........ccvvvvviiiinnnns
Cod IBAN beneficiar: ......vvvviiiiiinnnnnnnn.

Cont deschis la: coovvvvvvvviiiiiiiiieeeee

Informatii privind plata: .....ccccoviiiiiiiiiiiiinns

In calitate de persoand nominalizati pentru a avea acces la
sistemul de control al angajamentelor, raspund pentru co-
Compartiment de specialitate, rectitudinea informatiilor din coloanele 1, 2, 3 si 5.

(semnatura electronicd/semnaturd)  |(semnatura electronicd/semnaturd)

Controlor financiar preventiv propriu, [Controlor financiar preventiv delegat,

(semnatura electronicd/semnaturd)  |(semnatura electronicd/semnaturd)

Aprob cele previdzute in prezentul document.

Ordonator de credite,

(semnatura electronicd/semnatura)
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Instructiuni de utilizare si completare a formularului ,Ordonantare de
plata“

313

1. Rubrica , Institutia publica“ se completeazd cu denumirea institutiei publice sau acronimul acesteia.

2. Rubrica ,,Cod de identificare fiscala“ se completeaza cu codul de identificare fiscala al institutiei pu-
blice.

3. Rubrica ,,nr. ......... /data ......... “ se completeaza de compartimentul de specialitate cu numarul alocat
fiecarei ordonantari de plata si se dateaza in ziua in care a fost initiat documentul.

4. Rubrica ,,Numar unic de inregistrare al documentului de fundamentare™ se completeaza cu numarul
unic de Inregistrare al documentului de fundamentare prin care a fost aprobata efectuarea cheltuielii.

5. Rubrica ,,Cod angajament/Indicator de angajament/Program/ Cod SSI“ (coloana 1) se completeaza cu
informatiile Inscrise in rubricile corespunzatoare din sectiunea B a documentului de fundamentare.

6. Rubrica ,,Receptii (lei)“ (coloana 2) se completeaza cu totalul receptiilor din sistemul de control al
angajamentelor aferente fiecarui indicator din coloana 1.

7. Rubrica ,,Plati anterioare (lei) (coloana 3) se completeaza cu totalul platilor din sistemul de control al
angajamentelor, aferente fiecarui indicator din coloana 1. La inscrierea informatiilor in coloana 3 nu se va
tine cont de cheltuielile care au fost angajate, lichidate si ordonantate anterior si care nu au aparut decontate
in extrasul de cont la momentul intocmirii formularului ,,Ordonantare de plata“.

8. Rubrica ,,Suma ordonantata la plata (lei)* (coloana 4) se completeaza cu suma ce urmeaza a fi platita
din contul de cheltuieli bugetare deschis la Trezoreria Statului sau din cont bancar in lei (in cazul in care
legea permite o astfel de platd). Prin exceptie, pentru platile initiate din cont bancar in valuta, valoarea
platii va fi mentionata in echivalent lei.

9. Rubrica ,,Receptii neplatite (lei)“ (coloana 5) se completeaza cu suma care se calculeaza conform for-
mulei si nu poate prezenta valoare negativa. Rubrica ,,Captura/Capturile de imagine/imagini din sistemul
de control al angajamentelor bugetare este/sunt redatd/redate in rubrica de mai jos sau ca anexa la ordo-

nantarea de platd“ cuprinde captura de imagine/capturile de imagini care sa permita verificarea preludrii
corecte a datelor din sistemul de control al angajamentelor in tabel.

10. Rubrica ,,Beneficiar se completeaza cu denumirea beneficiarului platii, care se efectueaza din contul
institutiei publice. In situatia viramentelor din conturi deschise la Trezoreria Statului in conturi deschise
la institutii de credit pentru alimentarea conturilor colectoare (de salarii, pentru drepturi sociale etc.) sau
pentru achizitia de valuta, se inscrie denumirea institutiei publice.

11. Rubrica ,,Cod de identificare fiscald beneficiar” se completeaza codul de identificare fiscala al titula-
rului contului in care se face viramentul din contul de cheltuieli bugetare sau contul bancar caruia i este
asociat un cod de indicator de cheltuieli. Acest titular poate fi beneficiarul sumei sau institutia publica
insasi (in cazul in care pentru stingerea obligatiilor de platd va fi nevoie de alte operatiuni mentionate la
rubrica ,,Informatii privind plata“).

12. in rubricile ,,Cod IBAN beneficiar si ,,Cont deschis la“ se completeaza cu codul IBAN 1in care se face
plata, respectiv unitatea Trezoreriei Statului sau institutia de credit unde este deschis contul titularului
mentionat la pct. 11. In cazul in care se face retragere de numerar din cont, rubricile nu se completeazi.
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13. In Rubrica ,,Informatii privind plata“ se completeaza informatii relevante care vor putea fi utilizate la
completarea rubricii ,,Reprezentand“ din ordinul de plata. In situatia retragerii de numerar din cont, se
mentioneazi ca plata urmeaz si fie efectuata prin casierie. In situatia in care plata trebuie si se efectueze
intr-o anume data, acest lucru se va mentiona la aceasta rubrica. In situatia in care obligatiile citre terti
sunt achitate prin debitarea de catre acestia a conturilor institutiei publice, fara intocmirea de cétre aceasta
a unui ordin de plata, in aceasta rubrica se inscrie ,,Cont debitat in data de ........... , conform extras de cont
............... « In situatia in care beneficiarul este insasi institutia publica, in aceastd rubrici se va mentiona,
dupa caz, faptul cd suma va fi utilizata in scopul:

a) unui virament ulterior din acest cont intr-un alt cont deschis pe numele beneficiarului mentionat in
angajamentul legal (consemnandu-se numele beneficiarului, codul IBAN al contului acestuia, banca la
care este deschis contul si valoarea platii, asa cum este aceasta avizatd prin ,,Bun de plata“);

b) retragerii de valutd In numerar pentru plata unor obligatii catre beneficiarul mentionat in angajamentul
legal (consemnandu-se numele beneficiarului si valoarea platii, asa cum este aceasta avizata prin ,,Bun de
plata®).

14. In cazul in care se efectueazi o restituire de sumi, integrald sau partiald, dintr-un cont al institutiei
publice deschis la o institutie de credit intr-un cont al acesteia deschis la Trezoreria Statului, este necesara
emiterea unei noi ordonantdri de platd, care se completeazad cu aceleasi informatii din ordonantarea de
plata initiala prin care sumele au fost transferate in contul bancar, cu urmatoarele exceptii:

a) 1n coloana 4 din tabel se inscrie suma restituita, cu semnul minus;

b) coloanele 2 si 3 din tabel se completeaza cu informatiile din sistemul de control al angajamentelor si se
va atasa/anexa captura de imagine corespunzitoare; suma din coloana 5 din tabel se va calcula potrivit
formulei;

¢) rubricile ,,Cod IBAN beneficiar si ,,Cont deschis la* se completeaza cu informatii privind contul des-
chis la Trezoreria Statului In care se restituie sumele;

d) rubrica ,,Documente justificative nu se completeaza;

e) rubrica ,,Informatii privind plata®“ se completeaza cu detalii privind justificarea restituirii si determina-
rea cuantumului sumei care se restituie.

15. In cazul in care se efectueazi mai multe pliti corespunzitoare unor documente de fundamentare dife-
rite, se poate intocmi o singurad ordonantare de plata, sectiunea cu detaliile privind plata (numarul unic de
inregistrare al documentului de fundamentare, tabelul de evidentd, detaliile privind beneficiarul, lista do-
cumentelor justificative, informatiile privind plata) replicandu-se pentru fiecare document de fundamen-
tare.

16. Rubrica ,,Compartiment de specialitate” se completeaza cu denumirea compartimentului de speciali-
tate care initiazd documentul si se semneaza de una sau mai multe persoane din compartimentul de speci-
alitate, stabilite prin procedurile interne ale institutiei publice.

17. Rubrica ,,In calitate de persoani nominalizati pentru a avea acces la sistemul de control al angajamen-
telor, raspund pentru corectitudinea informatiilor din coloanele 1, 2, 3 si 5.“ se completeaza de persoancle
care au acces la sistemul de control al angajamentelor.

18. Rubricile destinate vizelor de control financiar preventiv se completeaza si semneaza de persoanele
cu astfel de atributii.
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19. In rubrica destinata aprobarii de citre ordonatorul de credite se semneazi de persoana cu astfel de
atributii.

20. In rubricile destinate avizelor si aprobarilor se semneaza cu semnatura electronica. In perioada in care
este permisa elaborarea ordonantarii de plata pe suport hartie si acesta se semneaza cu semnatura olografa,
in dreptul avizelor si aprobarilor se mentioneaza numele persoanei, functia si data.------
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