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4.Scop 

4.1. Procedura care areca scop prezentarea pa~ilor de urmat Tn contabilitatea pe baza 
de angajament, cu angajarea, lichidarea, ordonantarea ~i plata cheltuielilor fondurilor 
publice (bugetare) ale UVT, precum ~i organizarea, evidenta ~i raportarea 
angajamentelor bugetare ~i legale. 
4.2. Procedura se refera Ia modul legal de cheltuire a tuturor sumelor din bugetul Tn 
viqoare. 
4.3. Procedura se aplica tuturor tipurilor de Actiuni/Proiectellnvestitii Tn care sunt 
implicate cheltuieli/plati partiale sau totale din fondurile bugetare, indiferent de tip, de 
colaboratori sau de calitatea acestora. 

5. Domeniu de aplicare 

5.1. Procedura se aplica Tn cadrul compartimentelor UVT aflate Tn subordinea DGA. 
5.2. Procedura se aplica tuturor facultatilor /departamentelor ~i compartimentelor 
interesate din structura UVT. 
5.3. Actuala procedura va fi revizuita Tn cazul Tn care apar modificari ale reglementarilor 
legale cu caracter general ~i intern, pe baza carora se desfa~oara activitatea care face 
obiectul acestei proceduri. 

6. Documente de referinta 

• Legea nr. 82/1991 , Legea contabilitatii , cu modificarile ~i completarile ulterioare; 
• Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile ~i completarile 
ulterioare; 
• Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile ulterioare; 
• O.G. nr. 119/1999 privind auditul intern ~i controlul financiar preventiv, cu modificarile 
~i completarile ulterioare; 
• HG nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor 
referitoare Ia atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 
98/2016 privind achizitiile publice; 
• OMFP nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, 
lichidarea, ordonantarea ~i plata cheltuielilor institutiilor publice, precum ~i organizarea, 
evidenta ~i raportarea angajamentelor bugetare ~i legale, cu modificarile ~i completarile 
ulterioare; 
• OMFP nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si 
conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice ~i 
instructiunile de aplicarea acestuia, Ordinul 1917/2005 pentru aprobarea Normelor 
metodologice privind organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul 
de conturi pentru institutiile publice ~i instructiunile de aplicarea, cu modificarile ~i 
completarile ulterioare; 
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• OMFP nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile; 
• OMFP nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare Ia 
exercitarea controlului financiar preventiv ~i a Codului specific de norme profesionale 
pentru persoanele care desfa~oara activitatea de control financiar preventiv propriu , cu 
modificarile ~i completarile ulterioare; 
• OSGG nr. 400/2015 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al 
entitatilor publice, modificat prin OSGG nr. 200/2016. 
• Orice alte acte normative in vigoare, care prezinta interes pentru domeniul reglementat. 

7. Definitii ~i abrevieri ale termenilor utilizati 
7.1. Definitii 
An bugetar - anul financiar pentru care se aproba bugetul ; anul bugetar este anul 
calendaristic care incepe Ia data de 1 ianuarie $i se incheie Ia data de 31 decembrie. 
Angajament bugetar - orice act prin care o autoritate competenta , potrivit legii, 
afecteaza fonduri publice unei anumite destinatii, in limita creditelor bugetare 
a probate. 
Angajament legal - faza in procesul executiei bugetare, reprezentand orice act 
juridic din care rezulta sau ar putea rezulta o obliQatie pe seama fondurilor publice. 
Articol bugetar - subdiviziune a clasificatiei cheltuielilor bugetare, determinata in 
functie de caracterul economic al operatiunilor in care acestea se concretizeaza ~i 
care desemneaza natura unei cheltuieli , indiferent de actiunea Ia care se refera. 
Buget - document prin care sunt prevazute $i aprobate in fiecare an veniturile $i 
cheltuielile sau, dupa caz, numai cheltuielile, in functie de sistemul de finantare a 
institutiilor publice. 
Clasificatie bugetara - gruparea veniturilor ~i cheltuielilor bugetare intr-a ordine 
obliQatorie $i dupa criterii unitare. 
Credit bugetar- suma aprobata prin buget, reprezentand limita maxima pana Ia care 
se pot ordonanta $i efectua plati in cursul anului bugetar pentru angajamentele 
contractate in cursul exercitiului bugetar $i/sau din exercitii anterioare pentru actiuni 
multianuale, respectiv se pot angaja, ordonanta ~i efectua plati din buget pentru 
celelalte actiuni. 
Deschidere de credite bugetare- aprobare comunicata Trezoreriei Statului de catre 
ordonantatorul principal de credite, in limita careia se pot efectua repartizari de 
credite buQetare $i plati de casa din buQetele locale. 
Executie bugetara - activitatea de incasare a veniturilor bugetare ~i de efectuare a 
platii cheltuielilor aprobate prin buQet. 
Exercitiu bugetar - perioada egala cu anul bugetar pentru care se elaboreaza, se 
aproba, se executa $i se raporteaza buQetul. 
Lege bugetara anuala - lege care prevede $i autorizeaza, pentru fiecare an bugetar, 
veniturile ~i cheltuielile bugetare, precum ~i reglementari specifice exercitiului 
buQetar. 
Lege de rectificare - lege care modifica, in cursul exercitiului bugetar, legea 
buQetara anuala. 
Lichidarea cheltuielilor - faza in procesul executiei bugetare, in care se verifica 
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existenta angajamentelor, se determina sau se verifica realitatea sumei datorate, se 
verifica conditiile de exigibilitate a angajamentului , pe baza documentelor justificative 
care sa ateste operatiunile respective. 
Ordonantarea cheltuielilor - faza in procesul executiei bugetare, in care se 
confirma ca livrarile de bunuri ~i de servicii au fast efectuate sau alte creante au fast 
verificate ~i ca plata poate fi realizata. 
Plata cheltuielilor- faza in procesul executiei bugetare, reprezentand actul final prin 
care institutia publica achita obligatiile sale fata de terti. 

7 .2. Abrevieri 
ALOP - angajarea, lichidarea, ordonantarea ~i plata cheltuielilor 
Bl - Biroul investitii 
CFPP - control financiar preventiv propriu 
CPV - Common Procurement Vocabulary, nomenclator standardizat care descrie 
categorii ~i tipuri de bunuri ~i servicii 
DE - Directia economica 
DGA- director general administrativ 
HG- hotararea Guvernului 
MFP- Ministerul Finantelor Publice 
OG - ordonanta Guvernului 
OMFP- Ordinal ministrului finantelor publice 
OP - ordin de plata 
OSGG - ordinul secretarului general al Guvernului 
SAA- Serviciul achizitii ~i aprovizionare 
SC- Serviciul contabilitate 
SFB - Serviciul financiar ~i bugete 
UVT- Universitatea ,Valahia" din Targovi~te 

8. Descrierea procedurii 
8.1. Competente 

Operatiunile specifice angajarii , lichidarii ~i ordonantarii cheltuielilor sunt in 
competenta ordonatorului de credite ~i se efectueaza pe baza propunerilor 
compartimentelor de specialitate ale Universitatii . 

Actele de delegare a atributiilor desemneaza persoanele din cadrul UVT 
imputernicite sa semneze pentru ~i in numele ordonatorilor de credite. In actul de 
deleqare, decizie. se specifica limitele si conditiile deleqarii , respectiv atributiile 
persoanelor deleqate sa semneze documentele de anqaiare. li.chidare si ordonantare a 
cheltuielilor, precum ~i subdiviziunile clasificatiei bugetului aprobat pentru care au fast 
imputernicite sa efectueze aceste operatiuni ~i termenul de valabilitate a imputernicirii. 

Actele de delegare, decizii , insotite de specimenele de semnaturi ale persoanelor 
care au fast imputernicite, trebuie comunicate: 

- persoanelor imputernicite; 
directorului economic ~i persoanelor imputernicite sa efectueze plati , care nu 
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poate efectua nicio plata ordonantata de o persoana care nu a fast Tmputernicita Tn 
acest sens; 

persoanei Tmputernicite sa exercite CFPP. De asemenea, actele de Tncetare a 
delegarii se comunica persoanelor mentionate mai sus. 

8.2. Date de ie§ire ale procesului: 
- propunere de angajare; 
- angajament de plata; 
- ordonantare de plata; 
- fi~e de cant pe conturile specifice; 
- balanta de verificari; 
- executie bugetara . 

8.3. Angajarea, lichidarea, ordonantarea ~i plata cheltuielilor fondurilor publice 
(bugetare) ale UVT, precum ~i organizarea, evidenta ~i raportarea angajamentelor 
bugeta!e ~i legale, se desfa~oara conform celor descrise mai jos. 
8.3.1. I ncepand cu data intrarii Tn vigoare a prezentei proceduri, initierea procedurilor 
privind achizitiile de bunuri, servicii ~i lucrari se efectueaza de catre entitatile achizitoare 
Tn baza referatului de necesitate ~i oportunitate, conform modelului din anexa. 

Referatul de necesitate ~i oportunitate se Tntocme~te de catre solicitant ~i se 
semneaza atat de catre acesta, cat ~i de catre persoana Tmputernicita sa exercite viza 
de compartiment, de regula: conducatorul entitatii (decan , prodecan, director, ~ef 
serviciu, ~ef birou) sau alte persoane legal autorizate Tn mod expres ~i se Tnregistreaza 
Ia registratura fiecarei entitati achizitoare. 

Tn functie de natura achizitiei ~i sursa de finantare a acesteia, referatul de 
necesitate ~i oportunitate poate sa cantina ~i alte vize , astfel: 
- viza pentru contractele de cercetare - care se acorda de catre SC, prin care se 

certifica existenta unui contract de cercetare Tnregistrat Tn evidenta analitica ~i 
tehnico-operativa ~i ca s-au identificat disponibilitatile de finantare a contractului de 
cercetare; 

- viza pentru regia de cercetare - care se acorda de catre SC, prin care se certifica 
existenta disponibilitatilor de finantare din regia aferenta contractelor de cercetare ; 

- viza pentru contractele de sponsorizare - care se acorda de catre SFB, prin care se 
certifica existenta unui contract de sponsorizare Tnregistrat Tn evidenta analitica ~i 
tehnico-operativa ~i ca s-au identificat disponibilitatile de finantare a activitatilor 
sponsorizate; 

- viza pentru cheltuieli de investitii- care se acorda de catre Bl , Tn cazul obiectivelor de 
investitii Tn curs sau obiective de investitii noi, in cazul reparatiilor curente , 
reabilitarilor, consolidarilor, reparatiilor capitale ~i alte cheltuieli de investitii prin care 
se certifica faptul ca lucrarile ce urmeaza a fi efectuate sunt cuprinse Tn lista 
obiectivelor de investitii, aprobata de catre ordonatorul principal de credite ~i de catre 
SAA, in cazul dotarilor prin care se certifica faptul ca bunurile de natura activelor fixe , 
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ce urmeaza a fi achizitionate, sunt cuprinse In lista altar cheltuiel i de investitii , 
aprobata de catre ordonatorul principal de credite; 

- viza pentru alte situatii - care se acorda de catre diferite compartimente functionale , 
prin care se certifica caracterul special a activitatilor sau al surselor de finantare. 

Referatul de necesitate !:?i oportunitate va fi lnsotit !:?i de un memoriu justificativ, 
daca este cazul, In care se argumenteaza necesitatea !:?i oportunitatea achizitiei 
bunurilor/ serviciilor solicitate, se estimeaza costul achizitiei, se indica sursa de 
finantare propusa. Aceasta solicitare, ca !:?i referatul de necesitate !:?i oportunitate, va fi 
avizata de persoana ce acorda viza de compartiment. 

Dupa obtinerea prealabila a vizelor mentionate mai sus, referatul de necesitate !:?i 
oportunitate, lnsotit !:?i de alte documente, dupa caz, se depune Ia SAA, In vederea 
demararii procedurii de achizitie. 

Tnainte de initierea procedurii de achizitie, SAA va verifica referatul de necesitate !:?i 
oportunitate, lmpreuna cu documentatia lnsotitoare !:?iva acorda viza CPV, prin care se 
certifica faptul ca bunurile, serviciile sau lucrarile sunt cuprinse In planul anual privind 
achizitiile publice !:?i selecteaza procedura de achizitie. 

Referatul de necesitate !:?i oportunitate se supune vizei CFPP, avizarii (din punct 
de vedere al existentei creditelor bugetare) DE !:?i, dupa obtinerea acesteia, se aproba 
de catre DGA !:?i rector (ordonatorul de credite) . 

SAA lntocme!:?te referatul de necesitate !:?i oportunitate din programul EMSYS, 
propunerea de angajare a unei cheltuieli, dupa care le depune, lmpreuna cu referatul 
initial !:?i celelalte documente lnsotitoare Ia DE, pentru acordarea vizei CFPP, pentru 
avizarea de catre SC !:?i certificare In privinta realitatii, regularitatii !:?i legalitatii de catre 
!:?eful SC (propunerea de anQajare a cheltuielilor) , Ia DGA !:?i rector pentru aprobare. 

8.3.2. Angajarea cheltuielilor 
Sumele aprobate, Ia partea de cheltuieli, prin bugetele In vigoare, In cadrul 

carora se angajeaza, se ordonanteaza !:?i se efectueaza plati , reprezinta limite 
maxime care nu pot fi depa!:?ite. 

Pentru actiunile multianuale, se lnscriu distinct In buget creditele de angajament 
!:?i creditele bugetare. Pentru actiunile multianuale, ordonatorii de credite lncheie 
angajamente legale, In limita creditelor de angajament aprobate In buget pentru 
exercitiul bugetar respectiv. 

Cheltuielile de investitii se angajeaza individual In cadrul angajamentelor 
multianuale, care reprezinta limita superioara de angajare. Toate angajamentele legale 
din care rezulta o cheltuiala pentru investitii publice sau alte cheltuieli asimilate 
investitiilor, cofinantate de o institutie internationala, se vor efectua In conformitate cu 
prevederile acordului de finantare. 

Creditele bugetare aferente actiunilor multianuale reprezinta limita superioara a 
cheltuielilor care urmeaza a fi ordonantate !:?i platite In cursul exercitiului bugetar. Platile 
respective sunt aferente angajamentelor legale efectuate In limita creditelor de 
angajament aprobate In exercitiul bugetar curent sau In exercitiile bugetare anterioare. 

Angajarea cheltuielilor bugetare, altele decat cele care privesc actiuni multianuale, 
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se face numai in lim ita creditelor bugetare aprobate. 
Ordonatorii de credite au obligatia de a angaja ~i de a utiliza creditele bugetare, 

numai in lim ita prevederilor ~i potrivit destinatiilor aprobate, pentru cheltuieli strict legate 
de activitatea institutiilor publice ~i cu respectarea dispozitiilor legale. 

Angajarea oricarei cheltuieli din fonduri publice imbraca doua forme de 
angajamente: 

Angajamentul legal - faza in procesul executiei bugetare, reprezentand orice act 
juridic din care rezulta sau ar putea rezulta o obligatie pe seama fondurilor publice. 
Angajamentul legal trebuie sa se prezinte sub forma scrisa ~i sa fie semnat de 
ordonatorul de credite. Angajamentul legal ia forma unui contract de achizitie publica, 
comanda, conventie, contract de munca, acte de control , a cord de imprumut etc. T n 
toate actele juridice prin care se contracteaza o datorie a statului rezultata din 
contractarea unor imprumuturi interne sau externe sau o datorie rezultata dintr-un 
contract, comanda etc., trebuie sa se faca mentiuni cu privire Ia institutia care are 
prevazute in buget creditele aferente angajamentului respectiv ~i subdiviziunea 
bugetara Ia care sunt prevazute acestea ~i de Ia care urmeaza sa se faca plata. Sarcina 
inscrierii datelor respective revine compartimentelor de specialitate , care elaboreaza 
proiectele angajamentelor legale. 

Tnainte de a angaja ~i a utiliza creditele bugetare, respectiv inainte de a lua orice 
masura care ar produce o cheltuiala, ordonatorii de credite trebuie sa se asigure ca 
masura luata respecta principiile unei bune gestiuni financiare, ale unui management 
financiar sanatos, in special ale economiei ~i eficientei cheltuielilor. Tn acest scop , 
utilizarea creditelor bugetare trebuie sa fie precedata de o evaluare care sa asigure 
faptul ca rezultatele obtinute sunt corespunzatoare resurselor utilizate. 

Proiectele angajamentelor legale reprezinta decizii de principiu luate de ordonatori i 
de credite, care implica o obligatie de efectuare a unei cheltuieli fata de terte persoane. 
Aceste proiecte de angajamente legale nu pot fi aprobate de catre ordonatorul de 
credite. decat daca au orimit in orealabil viza CFPP. in conditiile leoii . 

Angajarea ~i ordonantarea cheltuielilor se efectueaza numai cu viza prealabila 
CFPP. ootrivit disoozitiilor leoale. La institutiile oublice Ia care ooeratiunile sunt suouse 
controlului financiar preventiv delegat, angajarea ~i ordonantarea cheltuielilor se 
efectueaza ~i cu viza prealabila a controlorului delegat, conform legislatiei in vigoare . 
Proiectul de angajament legal se prezinta pentru viza CFPP, impreuna cu o propunere 
de angajare a unei cheltuieli, potrivit modelului prezentat in legislatia in vigoare. 

Angajarea cheltuielilor se efectueaza in tot cursul exercitiului bugetar, astfel incat 
sa existe certitudinea ca bunurile ~i serviciile care fac obiectul angajamentelor vor fi 
livrate, respectiv prestate ~i se vor plati in exercitiul bugetar respectiv. Ordonatori i de 
credite nu pot angaja cheltuieli Tntr-o perioada in care se ~tie ca bunul , lucrarea sau 
serviciul nu va putea fi executat, receptionat ~i platit pana Ia data de 31 decembrie a 
exercitiului bugetar curent, respectiv ultima zi de plata prevazuta in programul 
calendaristic pentru derularea principalelor operatiuni de incheiere a exercitiulu i 
bugetar, cu exceptia actiunilor multianuale. 

Tn situatia in care, din motive obiective, angajamentele legale de cheltuieli nu pot fi 
platite pana Ia finele anului, acestea se vor plati din creditele bugetare ale exercitiu lui 
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bugetar urmator. 
Ordonatorilor de credite li se interzice sa ia cu buna $tiinta masuri care au ca 

obiect angajarea de cheltuieli peste sumele aprobate In buget, Ia partea de cheltuieli , cu 
exceptia angajamentelor multianuale efectuate In conditiile legii. 
Ordonatorii de credite nu pot lncheia niciun angajament legal cu terte persoane, fara 
viza CFPP, decat In conditiile autorizate de lege. Dupa semnarea angajamentului legal 
de catre ordonatorul de credite, acesta se transmite SC, pentru lnregistrare In evidenta 
cheltuielilor angajate. 

Angajamentul bugetar- orice act prin care o autoritate competenta, potrivit legii , 
afecteaza fonduri publice unor anumite destinatii. In limita creditelor buqetare aprobate. 

In aplicarea principiului anualitatii , potrivit caruia "platile efectuate In cursul unui an 
bugetar In contul unui buget apartin exercitiului corespunzator de executie a bugetului 
respectiv" $i a prevederilor legale, potrivit carora , pentru a efectua o plata, este 
oblioatorie parcuroerea prealabila a celor trei faze. respectiv anoaiarea. lichidarea. 
ordonantarea, se impune punerea In rezerva a creditelor bugetare angajate, astfellncat 
toate angajamentele legale lncheiate In cursu! unui exercitiu bugetar sau In exercitiile 
precedente de ordonatorul de credite sau de alte persoane lmputernicite sa poata fi 
platite In cursul exercitiului bugetar respectiv, In limita creditelor bugetare aprobate. In 
vederea respectarii acestei cerinte, angajamentul bugetar prin care au fost rezervate 
fonduri publice unei anumite destinatii, In limita creditelor bugetare aprobate, preceda 
angajamentul legal. 

Este interzis ordonatorilor de credite aprobarea unor angajamente legale fara 
asigurarea ca au fost rezervate $i fondurile publice necesare platii acestora In exercitiul 
bugetar. cu exceptia actiunilor multianuale. 

Valoarea angajamentelor legale nu poate depa~i valoarea angajamentelor 
buqetare si . respectiv . a creditelor buqetare aprobate. cu exceptia anoaiamentelor 
legale aferente actiunilor multianuale, care nu pot depa~i creditele de angajament 
aprobate In buget. Angajarea cheltuielilor trebuie sa se faca lntotdeauna In limita 
disponibilului de credite bugetare $i , respectiv, In limita disponibilului de credite de 
angajament pentru actiuni multianuale. 

In scopul garantarii acestei reguli , angajamentele legale, respectiv toate actele prin 
care statui sau unitatile administrativ-teritoriale contracteaza o datorie fata de tertii 
creditori, sunt precedate de angajamente bugetare, respectiv de rezervarea creditelor 
necesare platii angajamentelor legale. Angajamentele bugetare pot fi: bl) angajamente 
bugetare individuale; b2) angajamente bugetare globale. 

bl) Angajamentul bugetar individual este un angajament specific unei anumite 
operatiuni noi , care urmeaza sa se efectueze. Angajamentul bugetar individual se 
prezinta Ia viza, persoanei lmputernicite sa exercite CFPP, In acela~i timp cu proiectul 
angajamentului legal individual. 

b2) Pentru cheltuieli curente de natura administrativa, ce se efectueaza In mod 
repetat pe parcursul aceluiasi exercitiu buqetar, se pot lntocmi propuneri de 
angajamente legale provizorii, materializate In bugete previzionale, care se 
lnainteaza pentru viza CFPP, lmpreuna cu angajamentele bugetare globale. 

Angajamentul bugetar global este un angajament bugetar aferent 

F 370.2013.Ed .1 10 SMC/DGA-P0-08 



Universitatea Procedura operationala Revizia 

"Valahia" din privind angajarea, COD: o l I T 1 I 
Targovi~te 

lichidarea, ordonantarea !ji DGA-P0-08 Aprobat 
plata cheltuielilor HCA nr.09/13.04.2017 

angajamentului legal provizoriu, care prive~te cheltuielile curente de functionare de 
natura administrativa, cum ar fi : 

cheltuieli de deplasare; 
cheltuieli de protocol; 
cheltuieli de Tntretinere $i Qospodarie (Tncalzit, iluminat, apa, canal , salubritate , 
PO$ta, telefon , radio, furnituri de birou etc.); 
cheltuieli cu asiQurarile; 
cheltuieli cu chiriile; 

- cheltuieli cu abonamentele Ia reviste, buletine lunare etc. 
Tn cazul anQajamentelor leQale provizorii , ordonatorul de credite verifica faptul ca 

anQajamentele leQale individuals Tncheiate sa nu depa~easca valoarea 
angajamentelor provizorii, care au fost emise anterior. 

AnQajamentele leQale individuals aprobate pana Ia finele anulu i, acoperite de 
aceste anQajamente leQale provizorii, nu trebuie Tnaintate pentru viza CFPP. 
AnQajamentele leQale individuals, care depa$esc valoarea angajamentelor legale 
provizorii, se supun vizei de control financiar preventiv. 

AnQajamentele buQetare se realizeaza prin emiterea unui document scris privind 
anQajamentul buQetar individual $i anQajamentul buQetar Qlobal , prin care se certifica 
existenta unor credite buQetare disponibile $i se pun Tn rezerva (se blocheaza) creditele 
afere~te unei cheltuieli , potrivit destinatiei prevazute Tn buget. 

In cadrul UVT, DE Tntocme~te angajamentul bugetar (individual sau global) , dupa 
caz, Tl Tnregistreaza Tn contabilitate (cont 8066) , dupa care se supune vizei CFPP, se 
certifica Tn privinta realitatii, regularitatii ~i legalitatii de catre conducatorul SC ~i dupa 
obtinerea acesteia se aproba de rector (ordonatorul de credite) ~i se listeaza Tn cadrul 
SAA. 

Tn urma aprobarii angajamentului bugetar, SAA aplica procedura de achizitie 
publica, selectata conform prevederilor legale, Tn urma careia Tntocme~te contractu ! 
(angajamentullegal) sau comanda (dupa caz) , care se aproba de rector (ordonatorul de 
credite). 

SAA depune contractu/, astfel semnat, Ia SFB, In vederea lnregistrarii In 
contabilitate a contractului, In contul 8067 ''Angajamente legale". 

Tn baza contractului , produsele pot fi furnizate , serviciile pot fi prestate, iar lucrarile 
pot fi executate, conform clauzelor contractuale. 

lnstitutiile publice pot acorda sume Tn avans furnizorilor, conform prevederilor 
legale, daca acest fapt este stipulat Tn contract ~i numai daca avansul este garantat Ia 
rambursare prin scrisoare de garantie bancara, Tn limita sumelor ce urmeaza a fi 
acordate Tn avans. 

8.3.3. Lichidarea cheltuielilor 
Este faza Tn procesul executiei bugetare, Tn care se verifica existenta 

angajamentelor, se determina sau se verifica realitatea sumei datorate, se verifica 
conditiile de exigibilitate ale angajamentului legal pe baza documentelor justificative 
care sa ateste operatiunile respective. Verificarea existentei obligatiei de plata se 
realizeaza prin verificarea documentelor justificative din care sa rezulte pretentia 

F 370 .201 3.Ed .1 11 SMC/DGA-P0-08 



Universitatea Procedura operationala Revizia 

"Valahia" din privind angajarea, COD: o I I I I l 
Targovi§te lichidarea, ordonantarea !?i DGA-P0-08 Aprobat 

plata cheltuielilor HCA nr.09/13.04.2017 

creditorului, precum $i realitatea "serviciului efectuat" (bunurile au fast livrate, lucrarile 
executate $i serviciile prestate sau, dupa caz, existenta unui titlu care sa justifice plata : 
titlu executoriu, acord de lmprumut, acord de grant etc.) 

Salariile $i indemnizatiile vor fi lichidate Tn baza statelor de plata colective , 
lntocmite de SRUS, cu exceptia cazurilor In care este necesara lichidarea individuala. 
Bursele $i contravaloarea ajutoarelor sociale In bani sau In natura pe baza statelor de 
plata lntocmite de SFB (burse) sau SC (decontare transport) . 

Documentul care atesta bunurile livrate, lucrarile executate §i serviciile prestate 
este factura fiscala. 

In urma livrarii §i pe baza facturii, comisia de receptie procedeaza Ia receptia 
cantitativa §i calitativa, lntocmind, dupa caz: 

nota de intrare receptie - pentru receptia bunurilor; 
proces-verbal de receptie - pentru receptia serviciilor; 
proces-verbal de receptie partiala/ Ia terminarea lucrarilor/ finala - pentru receptia 
lucrarilor. 

Dupa efectuarea operatiunilor de receptie, viza "Bun de plata" se acorda de catre 
persoanele lmputernicite prin decizia rectorului (ordonatorul de credite), prin aplicarea 
mentiunii "Bun de plata" pe factura fiscala §i semnatura lmputernicitului. 

Prin acordarea semnaturii §i mentiunii "Bun de plata" pe factura , se atesta ca 
serviciul a fast efectuat corespunzator de catre furnizor §i ca toate pozitiile din factura 
au fast verificate. 

Conditiile de exigibilitate a obligatiei se verifica pe baza datelor cuprinse Tn 
angajamentele legale, care trebuie sa cuprinda §i date cu privire Ia termenele de plata a 
obligatiei. Persoana lmputernicita sa efectueze lichidarea cheltuielilor verifica personal 
documentele justificative §i confirma pe propria raspundere ca aceasta verificare a fast 
realizata . Documentele care atesta parcurgerea fazei de lichidare a cheltuielilor stau Ia 
baza lnregistrarii In contabilitatea institutiei publice pentru reflectarea serviciului efectuat 
§i a obligatiei de plata fata de tertii creditori. 

Documentele de receptie, lntocmite de catre comisie, se transmit cu toate 
documentele anexa Ia SC pentru lnregistrarea In evidenta contabila a intrarilor de 
bunuri, servicii sau lucrari, dupa care se transmit Ia SFB, care verifica concordanta 
dintre datele lnscrise In factura fiscala §i documentele de receptie. 

Dupa parcurgerea procedurii de verificare, SFB va lntocmi ordonantarea de plata 
§i va calcula angajamentele bugetare ramase de achitat. 

8.3.4. Ordonantarea cheltuielilor 
Este faza In procesul executiei bugetare, In care se confirma ca livrarile de 

bunuri au fast efectuate sau alte creante au fast verificate $i ca plata poate fi realizata . 
Persoana desemnata de ordonatorul de credite confirma ca exista o obligatie certa $i 
o suma datorata. exiaibila Ia o anumita data si. Tn acest caz. ordonatorul de credite 
bugetare ooate emite "Ordonantarea de plata" oentru efectuarea olatii . 

Ordonantarea de plata este documentul intern prin care ordonatorul de credite 
da dispozitie conducatorului compartimentului financiar-contabil sa Tntocmeasca 
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instrumentele de plata a cheltuielilor. Modelul formularului "Ordonantare de plata" este 
prezentat in normele legale in vigoare. 

Ordonantarea de plata trebuie sa cantina date cu privire Ia: exercitiul bugetar in 
care se inregistreaza plata; subdiviziunea bugetara Ia care se inregistreaza plata; suma 
de plata (in cifre ~i litere) exprimata in moneda nationala sau in moneda straina, dupa 
caz; datele de identificare a beneficiarului platii; natura cheltuielilor; modalitatea de 
plata. 

Ordonantarea de plata este emisa de SFB §i semnata de compartimentul de 
specialitate. 

Persoanele desemnate orin decizie avizeaza Ia rubrica Comoartiment de 
contabilitate. Ordonantarea de plata va fi insotita de documentele justificative in oriQinal 
si va ourta viza oersoanelor autorizate din comoartimentele de soecialitate. care sa 
confirme corectitudinea sumelor de plata, livrarea $i receptionarea bunurilor, executarea 
lucrarilor $i prestarea serviciilor, existenta unui alt titlu care sa justifice plata, precum §i , 
dupa caz, inreQistrarea bunurilor in Qestiunea institutiei $i in contabilitatea acesteia . 

Facturile In oriqinal sau a/te documente lntocmite In vederea platii cheltuielilor 
vor purta ob/iqatoriu numarul, data notei cantabile §i semnatura persoanei care a 
1nregistrat In contabilitate lichidarea cheltuielilor. 

Tn cazuri exceptionale, cand nu este posibila prezentarea documentelor 
justificative in oriQinal, vor fi acceptate $i copii ale documentelor justificative, certificate 
pentru conformitatea cu originalul de catre ordonatorul de credite sau de persoana 
delegata cu aceste atributii . 

Ordonantarea de plata se transmite pentru avizare persoanei imputernicite sa 
exercite CFPP $i se certifica in privinta realitatii , reQularitatii §i legalitatii de catre 
conducatorul SC sau alta oersoana desemnata ca inlocuitor. 

Scopul acestei avizari este de a stabili ca: ordonantarea de olata a fast emisa 
corect; ordonantarea de plata corespunde cu cheltuielile angajate $i suma respectiva 
este exacta; cheltuiala este inscrisa Ia subdiviziunea corespunzatoare din bugetul 
aprobat; exista credite buQetare disponibile; documentele justificative sunt in 
conformitate cu reQiementarile in vigoare; numele ~i datele de identificare ale 
creditorului sunt corecte. 

Nicio ordonantare de plata nu poate fi prezentata spre semnare ordonatorulu i de 
credite decat duoa ce oersoana imouternicita sa exercite CFPP a acordat viza . 
Persoana imputernicita sa exercite CFPP se asigura ca ordonantarile supuse vizei se 
refera Ia anQajamente de cheltuieli deja vizate §i ca sunt indeplinite conditiile de 
lichidare a anaaiamentelor. 

Ordonantarile de plata nevizate de persoana imputernicita sa exercite control 
financiar preventiv $i de restul persoanelor autorizate in conditiile prevazute de leQe $i 
de prezenta procedura sunt nule §i fara valoare pentru SFB, care urmeaza sa faca 
plata. 

Oupa aprobare, ordonantarea de plata , impreuna cu toate documentele 
justificative in original, se inainteaza SFB pentru plata. 

Tn baza ordonantarii de plata, SFB intocme~te ordinul de plata, cu ajutorul 
aplicatiei MFP, care se semneaza de catre persoanele imputernicite cu specimene de 
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semnaturi In banca ~i se depune pentru efectuarea platii, fie Ia Trezoreria Municipiului 
Targovi~te, fie Ia alte institutii bancare agreate, dupa caz. 

8.3.5. Plata cheltuielilor 
Plata cheltuielilor este faza finala a executiei bugetare, prin care institutia publica 

este eliberata de obliQatiile sale fata de tertii-creditori. 
Plata cheltuielilor se efectueaza de SFB. Plata cheltuielilor este asiQurata de 

directorul economic, iar persoanele care semneaza documentele de plata sunt stabilite 
prin decizie. 

lnstrumentele de plata utilizate de institutiile publice, respectiv cecul de numerar $i 
ordinul de plata pentru trezoreria statului, se semneaza de doua persoane autorizate In 
acest sens. 

Plata se efectueaza de directorul economic $i persoanele desemnate sa semneze, 
numai daca sunt Tndeplinite urmatoarele conditii: cheltuielile care urmeaza sa fie platite 
au fast anQajate, lichidate $i ordonantate; exista credite buQetare deschise/repartizate 
sau disponibilitati In conturi de disponibil; subdiviziunea buQetului aprobat de Ia care se 
efectueaza plata este cea corecta $i corespunde naturii cheltuielilor respective; exista 
toate documentele justificative care sa justifice plata; semnaturile de pe documentele 
justificative apartin ordonatorului de credite sau persoanelor desemnate de acesta sa 
·exercite atributii ce decurQ din procesul executarii cheltuielilor buQetare, potrivit leQii ; 
beneficiarul sumelor este eel lndreptatit potrivit documentelor care atesta serviciul 
efectuat: suma datorata beneficiarului este corecta: documentele de anaaiare si 
ordonantare au prim it viza CFPP; documentele sunt Tntocmite cu toate datele cerute de 
formular; alte conditii prevazute de lege. 

Nu se poate efectua plata: 
In cazul In care nu exista credite bugetare deschise ~i/sau repartizate ori 
disponibilitatile sunt insuficiente; 
cand nu exista confirmarea serviciului efectuat ~i documentele nu sunt vizate 
pentru "Bun de plata"; 
cand beneficiarul nu este eel fata de care institutia are obligatii ; 
cand nu exista viza CFPP pe ordonantarea de plata ~i nici autorizarea prevazuta 
de lege; 
cand nu exista vizele prevazute In prezenta procedura pe documente justificative 
In baza carora se efectueaza plata. 

8.3.6. Organizarea angajamentelor bugetare ~i legale 
UVT are obligatia sa organizeze evidenta angajamentelor bugetare $i legale. 
Evidenta angajamentelor bugetare $i legale este tinuta de persoana desemnata 

prin decizie, care va supraveghea organizarea ~i tinerea evidentei , actualizarea ~ i 
raportarea angajamentelor bugetare $i legale. . . .. 

Scopul organizarii evidentei angajamentelor bugetare este de a furn1za mformatu 
In orice moment ~i pentru fiecare subdiviziune a bugetului aprobat pentru exercitiul 
bugetar curent cu privire Ia: . 
- creditele bugetare consumate prin angajare ~i . prin comparatie, sa se determ1ne 
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creditele bugetare disponibile care pot fi angajate In viitor; 
angajamentele legale anuale sau multianuale, a probate de ordonatorul de credite 
(rector). 

8.3.7. Evidenta angajamentelor bugetare ~i legale 
Principalele atributii ale DE privesc: 

evidenta creditelor buQetare aprobate in exercitiul buQetar curent, precum $i a 
modificarilor intervenite pe parcursul exercitiului bugetar curent cu ajutorul contului 
8060 "Credite buQetare aprobate"; 
evidenta angajamentelor bugetare cu ajutorul contului 8066 "Angajamente 
buQetare"; 
compararea datelor din conturile 8060 "Credite buQetare aprobate" $i 8066 
"AnQajamente bugetare" ~i determinarea creditelor bugetare disponibile care pot fi 
anQajate; 
evidenta anQajamentelor leQale cu ajutorul contului 8067 "AnQajamente leQale"; 
Ia finele anului, lnreQistrarea In creditul contului 8067 "AnQajamente legale" a soldul 
anQajamentelor leQale, care mai trebuie platite Ia finele anului; 
datele necesare lntocmirii "Situatiei privind executia cheltuielilor buQetare anQajate 
Ia finele trimestrului", situatie care este parte componenta din structura "Situatiilor 
financiare" lunare, trimestriale ~i anuale ale institutiilor publice. 
in cazuri speciale, urmarind prin aceasta scurtarea timpului de procesare a 

operatiunilor financiare ~i patrimoniale in scopul fluidizarii circuitului documentelor ~i 

executiei bugetare, memoriul justificativ, nota de fundamentare, referatul de necesitate, 
propunerea de angajare a unei cheltuieli , angajamentul bugetar, lmpreuna cu 
documentele justificative lnsotitoare, semnate ~i cu toate avizele necesare impuse de 
specificul operatiei respective (viza de compartiment, viza de disponibil In cazul 
contractelor de cercetare, contractelor de sponsorizare sau pentru regia de cercetare , 
viza aferenta cheltuielile de capital , etc.), se vor depune Ia SAA, pentru obtinerea vizei 
CPV. Documentele circula "Ia pachet" , fiind capsate, obligatoriu, In ordinea de mai sus 
(dupa regula arhivarii In dosar). 

Cazurile speciale se refera Ia urmatoarele tipuri de cheltuieli : 
salarii ~i alte drepturi de personal (salarii, indemnizatii , concedii , ajutoare de 
deces etc.); 
obligatii aferente drepturilor salariale datorate bugetului de stat/bugetului 
asigurarilor sociale; 
burse pentru studenti , doctoranzi ~i alte categorii de beneficiari ; 
premii pentru studenti ; 
alte drepturi de protectie sociala pentru studenti; 
cheltuieli de deplasare In tara (diurna, transport, cazare, alte cheltuieli de 
deplasare ); 
cheltuieli de deplasare In strainatate (diurna, transport, cazare, alte cheltuieli de 
deplasare ); 
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taxe de participare (conferinte. simpozioane, lntalniri profesionale §i §tiintifice, 
etc.); 
taxe de publicare articole §tiintifice; 
taxe de membru al UVT Ia diverse organisme interne §i internationale de profil ; 
taxe datorate bugetului de stat/bugetului asigurarilor sociale/fondurilor speciale; 
taxe §i autorizatii datorate legal organizatiilor profesionale, §tiintifice, culturale , 
etc. 
taxe po§tale, timbre po§tale, curierat, taxe juridice, drepturi de autor §i alte 
asemenea; 
transferuri interne lntre conturile UVT (servicii de masa/cazare/tipografice/ 
editura) ; 
alimente; 
alte cheltuieli aprobate cu regim special. 

Toate documente necesare platii acestor tipuri de cheltuieli mai sus mentionate 
vor contine acela§i numar de lnregistrare §i data, atribuit de catre entitatea solicitanta. 

in cazul cheltuielilor de deplasare In tara sau In strainatate, se va lntocmi o 
singura nota de fundamentare, completand Ia obiectul contractului, In mod generic, 
"cheltuieli de deplasare Ia ... " §i, In paranteza, se vor detalia tipurile de cheltuieli din 
care sunt compuse cheltuielile de deplasare: diurna, transport, cazare, taxa de 
participare Ia conferinta. alte cheltuieli de deplasare. 

in cazul In care urmeaza a se angaja cheltuieli care sunt finantate din mai multe 
surse de finantare, entitatea solicitanta va lntocmi referate distincte, pentru fiecare 
sursa de finantare . 

Astfel, documentele semnate §i avizate, inclusiv de SAA §i compartimentele de 
specialitate, se vor depune Ia SFB, pentru calculul disponibilului de credite bugetare §i 
angajamente bugetare §i se vor supune avizarii cantabile §i vizei CFPP. 

Dupa obtinerea vizei CFPP, documentele se vor certifica privind realitatea, 
regularitatea si legalitatea §i se supun aprobarii de catre DGA §i rector. 

in baza documentelor aprobate, SFB lntocme§te ordinul de plata §i II depune In 
trezorerie sau lntocme§te dispozitia de plata catre casierie, In cazul operatiunilor cu 
numerar. 

SFB va proceda Ia lnregistrarea angajamentelor legale §i a angajamentelor 
bugetare In evidenta contabila. 

Toate vizele §i aprobarile de pe documentele ALOP vor fi lnsotite de numele In 
clar, semnatura §i data avizarii/aprobarii. 

9.Responsabilitati ~i raspunderi in derularea activitatii 

9.1. Rectorul, DGA $i persoanele imputernicite sa semneze documentele in 
parcurgerea faze/or executiei bugetare: 

aproba comenzile/contractele de achizitie , colaborare, finantare, inchiriere, 
concesionare, imprumut etc. , sau conventii , acte de control etc. §i orice alte documente 
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prin care se angajeaza legal obligatii de plata din bugetul UVT In vigoare, In limitele 
superioare ale cheltuielilor prevazute, inclusiv In cazul celor aferente actiunilor 
multianuale ~i/sau cofinantate; 

raspunde de respectarea principiilor unei bune gestiuni financiare, ale unui 
management financiar sanatos, In special ale economiei ~i eficientei cheltuielilor -
utilizarea creditelor bugetare trebuie sa fie precedata de o evaluare care sa asigure 
faptul ca rezultatele obtinute sunt corespunzatoare resurselor utilizate: 

aoroba referatele de necesitate. lnsotite de memorii justificative. note de 
fundamentare, propunerile de angajare, angajamentele bugetare ~i ordonantarile 
corespunzatoare. 

9.2. Directorul economic: 
verifica ~i semneaza documentele de plata rezultate din activitatile desfa~urate In 

cadrul procesului , presupunand angajamente legale ale fondurilor bugetare, In speta 
comenzile/contractele de achizitie, colaborare, finantare, lnchiriere, concesionare , 
lmprumut etc., sau conventii, acte de control etc. ~i orice alte documente prin care se 
angajeaza legal obligatii de plata din bugetul universitatii In vigoare; 

verifica ~i semneaza OP ~i toate celelalte documente rezultate In urma acestei 
proceduri; 

verifica ~i semneaza propunerile de angajare, angajamentele bugetare ~i 

ordonantarile corespunzatoare pentru efectuarea platilor/cheltuielilor de care sunt 
interesate In domeniul lor de activitate, certificandu-le In privinta realitatii, regularitatii ~i 
legalitatii ; 

coordoneaza activitatile de urmarire a realitatii, conformarii cu clauzele contractuale 
~i legalitatii facturilor ~i platilor/cheltuielilor efectuate de compartimentele din subordine. 

9.3. SFB: 
executa procedura pe baza documentelor de plata corespunzatoare 

comenzile/contractele de achizitie, colaborare, finantare, lnchiriere, concesionare, 
lmprumut etc., sau conventii, acte de control etc. ~i orice alte documente prin care se 
angajeaza leqal obliqatii de plata din buqetul In viqoare: 

verifica $i vizeaza, dupa caz, angajamentele bugetare $i ordonantarile sau 
referatele de necesitate pentru efectuarea platilor/cheltuielilor In cauza; 

urmaresc realitatea, conformarea cu clauzele contractuale ~i legalitatea facturilor de 
Ia furnizori In vederea efectuarii platilor; 

elaboreaza OP corespunzatoare platilor; 
lnregistreaza angajamentele legale ~i angajamentele bugetare In evidenta 

contabila; 
arhiveaza lnregistrarile rezultate. 
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U niversitatea Procedura operationala Revizia 

"Valahia" din privind angajarea, COD: OJ l I I I 
Targovi~te lichidarea, ordonantarea ~i DGA-P0-08 Aprobat 

plata cheltuielilor HCA nr.09/13.04.2017 

10. Anexe, inregistrari, arhivari 

Nr. Denumirea 
Elaborator Aproba Nr.de Arhivare 

anexa anexei exemplare 
Difuzare Alte 

loc perioada 
0 1 2 3 4 5 6 7 8 

Lista cu DGA DGA 1 - A rhiva cf. cerin1e 
persoanele legale 
care au luat 

1 Ia 
cuno~tinta 
de prezenta 
orocedura 
Referat de Toate Conducatorii 1 - DE cf. ceri n1e 

2 necesitate compartinentele compartinentelor legale 
~i din UVT din UVT 

oportunitate 
Fluxul Arh iva cf. ceri n1e 

3 activitatilor lega le 
ALOP 

11. Cuprins 

Numarul 
componentei 

in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina 
procedurii 

operationale 
Coperta 1 

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea ~i aprobarea 2 
editiei sau, dupa caz, a reviziei In cadrul editiei procedurii 
ooerationale 

2. Situatia editiilor ~i a reviziilor In cadrul editiilor procedurii 2 
operationale 

3. Lista cuprinzand persoanele Ia care se difuzeaza editia sau, 3 
dupa, caz, revizia din cadrul ed itiei procedurii o_Q_erajionale 

4. Scopul 4 
5. Domeniul de aplicare 4 
6. Documentele de referinta 4 
7. Definitii ~i abrevieri ale termenilor utilizati 5 

8. Descrierea procedurii 6 
9. Responsabilitati ~ i raspunderi In derularea activitatii 17 
10. Anexe, l nregistrari , arhivari 18 
11 . Cuprins 18 

F 370.2013.Ed.1 18 SMC/DGA-P0-08 



Universitatea 
Procedura operationala Revizia 

"Valahia" din 
privind angajarea, COD: Oi I I I I 

Targovi!?te 
lichidarea, ordonantarea ~i DGA-P0-08 Aprobat 

plata cheltuielilor HCA nr.09/13.04.2017 

Anexa 2 
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ANEXA3 FLUXUL ACTIVITATILOR ALOP 
Timp 

Pas Responsabili Descriere alocat Term en Rise uri 

1 2 3 4 5 6 

I. Angajarea cheltuielilor 
intocme~te Referatul de necesitate ~i oportunitatea prin 
care solicitii efectuarea unui angajament legal (contract 

Compartimentul de specialitate de achizitie publica, comandii, conventie, contract de 

(facultate, once compartiment din muncii). Se 'inainteazii Serviciului achizitii ~i Solicitiirile depii~esc bugetul 

I cadrul UVT) aprovizionare aprobat. 

Nu avizeazii referatul 

2 Serviciul achizitii aprovizionare 
Avizeazii Referatul de necesitate ~i acordii viza CPV, ~i deoarece achizitia nu a fost 
propune modalitatea de realizare a achizitiei. previizutii in Programul 

anual al achizitiilor publice. 

Verificii si avizeazii dacii solicitiirile din referat respectii 
principiile unet bune gestiunj financiare, ale unut Proiectul de angajament 

3 Directia economicii 
management financiar siiniitos, In special ale economiei ~i legal nu respectii principi ile 
eficientei cheltuielilor ~i dacii rezultatele ce se doresc a fi unei bune gesti uru 
obtinute sunt corespunziitoare resurselor utilizate. financiare. 
Persoanele desemnate acordii viza CFPP. 

Director general administrativ Avizeazii, respectiv aprobii referatul de necesitate si 
Refuza aprobarealavizarea si 

4 solicita informatii 
Rectorul oporturu tate. 

suplimentare. 

5 Serviciul achizitii aprovizionare 
Emite din EMSYS Refertul de necesitate ~i oportunitate ~i 
propunerea de angajare a unei cheltuieli. 

1 2 3 4 5 6 
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6 

7 

8 

U n iversitatea 
"Valahia" din 
Targovi~te 

Directia economica 

Director economic sau persoanele 
desemnate 

Persoanele desemnate sa emite 
documente ALOP din cadrul Directiei 
economice 

2 

F 370.2013.Ed .1 

Procedura operationala Revizia 
privind angajarea, COD: p [ I I I I 

Jichidarea, ordonantarea ~i DGA-P0-08 Aprobat 
plata cheltuielilor HCA nr.09/13.04.2017 

Verifidi existenta prevederilor bugetare ~i a creditelor 
bugetare deschise pentru aceasta destinatie. Verifica daca 
bunurile, serviciile ~i lucrarile care fac obiectul 
angajamentelor vor fi livrate, prestate, respectiv executate 
~i se vor plati In exercitiul bugetar respectiv. Avizeaza 
propunerea de angajare a cheltuielilor 

Certifica In pnvmta realitatii, regularitatii ~i legalitatii 
proiectul de angajament legal 

Prezinta pentru viza de control financiar preventiv: 1. 
Propunerea de angajament legal/Referatul de necesitate 
avizat de compartimentul intern specializat in atribuirea 
contractelor de achizitie publica ~i de Direqia Economica 
2. Propunerea de angajare a unei cheltuieli - semnata ~i 
completata cu datele privind subdiviziunea clasificatiei 
bugetare ~i creditele disponibile;Emite angajamentul 
bugetar individual/global ce va fi listat in cadrul SAA ~i 

avizat Ia compartimentul de specialitate de persoanele 
imputernicite, urmiind a fi avizat dupa listare de 
persoanele desemnate din cadrul DE 

3 4 

22 SMC/DGA-P0-08 

5 

N u avizeaza proiectul de 
angajament legal , deoarece 
nu exista prevedere bugetara. 

Propunerea de angaJare a 
unei cheltuieli nu este 
semnata ~i nu este 
completata cu datele privind 
subdiviziunea clasificatiei 
bugetare ~i creditele 
disponibile. 

Propunerea de angajare a 
unei cheltuieli nu este 
semnata ~i nu este 
completata cu datele privind 
subdiviziunea clasificatiei 
bugetare ~i creditele 
disponibile. 

6 



9 

Universitatea 
"Valahia" d in 
Targovi~te 

Persoana lmputernicita sa acorde viza 
CFPP 

II. Lichidarea cheltuielilor 

I. Comisia de receptie 

1 2 

F 370.2013.Ed .1 

Procedura operationala 
privind angajarea, COD: 

lichidarea, ordonantarea §i DGA-P0-08 
plata cheltuielilor 

Verifica daca: proiectul de angajament 
legal a fost prezentat In confonnitate cu nonne 
metodologice reglementate In O.M.F.P. nr. 1.792/2002 cu 
modficarile ~i completarile ulterioare; 
> exista credite bugetare disponibile Ia subdiviziunea 
corespunzatoare din bugetul aprobat; 
> proiectul de angajament legal se lncadreaza In limitele 
angajamentului bugetar, stabi lite potrivit legii ; 
> proiectul de angajament legal respecta toate prevederile 
legale care li sunt aplicabile, In vigoare Ia data efectuarii 
sale; 
> proiectul de angajament legal respecta sub toate 
aspectele ansamblul principiilor ~i regulilor procedurale ~i 
metodologice care sunt aplicabile categoriei de cheltuieli 
din care fac parte 
In cazul In care sunt lndeplinite conditiile, acorda viza de 
CFP ~i lnregistreaza operatiunea In Registrul privind 
operatiunile prezentate Ia viza de control financiar 
preventiv. 

in cazul angajamentului legal care vizeaza achizitionarea 
de bunuri , serv icii ~i lucrari , comisia de receptie 
procedeaza Ia verificarea concordantei lntre datele 
lnscrise In Factura fiscala ~i cantitatile primite ~i 

lntocme~te: Nota de receptie ~i constatare de diferente, 
In cazul bunurilor materiale, altele dedit mijloacele fixe 
sau Proces-verbal de receptie, In cazul mijloacelor fixe, 
servici i sau lucrari. 
Transmite persoanei responsabile sa dea ,Bun de Plata": 
factura fiscal a ~i documentul de receptie. 

3 

Revizia 

PI I I I I 
A pro bat 

HCA nr.09/13.04.2017 

4 5 

Nu exista credite bugetare 
di sponibile Ia subdiviziunea 
corespunzatoare din bugetul 
aprobat. Nu se 
acorda viza deoarece nu sunt 
lndeplinite conditiile de 
legalitate ~i regularitate. 

Nu se efectueaza receptia 
bunurilor, servicii lor sau 
lucrarilor. 

6 
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2. 

3. 

U n iversitatea 
"Valahia" din 
Targovi~te 

Persoana desemnata sa efectueze 
lichidarea cheltuielilor din cadrul 
compartimentelor tehnico­
administrative 

Directia economica 

Ill. Ordonantarea cheltuielilor 

1 

Persoana desemnata cu lntocmirea 
documentelor pentru ALOP din cadrul 
Directiei Economice 

2 

F 370.2013.Ed.1 

Procedura operationala Revizia 
privind angajarea, COD: o1 I I I I 

lichidarea, ordonantarea §i DGA-P0-08 A pro bat 
plata cheltuielilor HCA nr.09/13.04.2017 

'- ---- ------

Verifica documentele justificative ~i existenta obligatiei 
de plata din care rezulta pretentia (bunurile au fost livrate, 
lucrarile executate ~i serviciile prestate sau, dupa caz, 
existenta unui titlu care sa justifice plata: titlu executoriu, 
acord de lmprumut, acord de grant etc.). Vizeaza 
documentele justificative cu ,Bun de plata", confirmand 
ca: > bunurile 
fumizate au fost receptionate, cu specificarea datei ~i a 
locului primirii ; > lucrarile au fost 
executate ~i serviciile prestate; > bunurile fumizate 
au fost lnregistrate In gestiune cu specificarea gestiunii. 
Transmite Directiei economice factura fiscala vizata cu 
,bun de plata" ~i documentele de receptie. 

lnregistreaza In contabilitatea sintetica ~i analitica 
bunurile fumizate, serviciile prestate sau lucrarile 
executate ~i obligatia fata de furnizor, pe baza facturii ~i a 
documentului de receptie. 

Pe baza documentelor justificative, lntocme~te 
Ordonantarea de plata, care este lnsotita de documentele 
justificative In original, respectiv Factura fiscal a ~i 
documentul de receptie, cu care se atesta parcurgerea 
fazei de lichidare (viza , Bun de Plata") . Prezinta 
persoanei desemnate sa exercite controlul financiar 
preventiv ordonantarea de plata, semnata dupa caz de 
compartimentul de specialitate care a initiat operatiunea, 
lmpreuna cu documentele justificative In original. 

3 4 
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5 

intarzieri cauzate de 
constatarea unor 
neconcordante lntre datele 
lnscrise In documentele 
justificative ~i angajamentul 
legal ~i, In consecinta, de 
solicitarea unor informatii 
suplimentare. 

Omisiunea 
bunmilor 
serviciilor 
lucrarilor 
contabilitate 

lnregi strari i 
fumizate, 

prestate sau 
executate In 

Intocmirea Ordonantarilor de 
plata tara sa existe 
documente justificative. 
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2 

3 

4 

U n iversitatea 
"Valah ia" din 
Targovi~te 

Persoana desemnata sa exercite 
controlul financiar preventiv propriu 

Director economic sau persoanele 
desemnate 

Conduditorul institutiei publice 

Procedura operationala 
privind angajarea, COD: 

Jichidarea, ordonantarea §i DGA-P0-08 
plata cheltuielilor 

Verifidi dadi pentru ordonantarile de plata supuse vizei 
au fost lntocmite angajamente ~i daca sunt lndeplinite 
conditiile de lichidare a angajamentelor. 
Verifica daca: 
> ordonantarea de plata a fost emisa corect; 
> ordonantarea de plata cores pun de cu cheltuiel ile 
angajate ~i cu suma respectiva; 
> cheltuiala este lnscrisa Ia subdiviziunea 
corespunziitoare din bugetul aprobat; 
> exista credite bugetare disponibile; 
> documentele justificative sunt in conformitate cu 
prevederile legale > 
numele ~i datele de identificare ale creditorului sunt 
corecte Daca sunt 
lndeplinite toate conditiile, acorda viza de control 
financiar preventiv ~i lnregistreazii operatiunea In 
Registrul privind operatiunile prezentate Ia viza de control 
financiar preventiv. 

Certifica In privinta realitatii , regularitatii ~i legalitatii . 

Semneazii , Ordonantarea de plata". Transmite Directiei 
economice , Ordonantarea de plata" pentru a lntocmi 
instrumentele de plata a cheltuielilor. 

Revizia 

0 1 I I 1 I 
Aprobat 

HCA nr.09/13.04.2017 
-~ 

Nu se acorda viza deoarece 
nu sunt lndeplinite conditiile 
de legalitate ~i regularitate. 

Nu se acorda viza deoarece 
nu sunt indeplinite conditiile 
de legalitate ~i regularitate. 

Omite sa 
, Ordonantarea 
pentru a 
instrumentele 
cheltuielilor. 

transmita 
de plata" 

intocmi 
de plata a 

2 3 5 I 6 I 
IV. Plata cheltuielilor 
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2 

3 

U n iversitatea 
"Valahia" din 
Targovi§te 

Directia economidi 

Persoanele care au dreptul sa dispuna 

Procedura operationala 
privind angajarea, COD: 

lichidarea, ordonantarea §i DGA-P0-08 
plata cheltuielilor 

Verifidi daca sunt indeplinite urmatoarele conditii: 
> cheltuielile care urmeazii sa fie platite au fost angajate, 
lichidate ~i ordonantate; > exista credite 
bugetare deschise/repartizate sau disponibilitati in conturi 
de disponjbil; > subdiviziunea bugetului aprobat 
de Ia care se efectueaza plata este cea corecta ~i 

corespunde naturii cheltuielilor respective; 
> exista toate documentele care sa justifice plata; 
> semnaturile de pe documentele justificative apartin 
ordonatorului de credite sau persoanelor desemnate de 
acesta pentru procesul executarii cheltuielilor bugetare, 
potnvtt legii ; 
> beneficiarul sumelor este eel indreptatit potrivit 
documentelor care atesta serviciul efectuat; 
> suma datorata beneficiarului este corecti'i; 
> documentele de angajare ~i ordonantare au primit viza 
de control financiar preventiv propriu; 
> documentele sunt lntocmite cu toate datele cerute de 
formular. 
Intocme~te instrumentele de plata pentru stingerea 
obligatieifata de creditor (Ordin de plata de trezorerie, 
Dispozitie deplata catre casierie) . 

de existentul din conturile deschise Ia I Semneaza instrumentele de plata. 
trezorerie sau banci 

Directia economica I Inregistreaza in contabilitate operatiunea. 

Revizia 

:a I I I I l 
A pro bat 

HCA nr.09/13.04.2017 

Suspendarea platii daca nu 
exista credite bugetare 
deschise ~i/sau repartizate ori 
daca disponibilitatile sunt 
insuficiente. 

Suspendarea platii din cauza 
constatarii unei erori in 
legatura cu plata ce urmeaza 
sa fie efectuata. 
Omite sa inregistreze In 
contabilitate operatiunea. 
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