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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea ~i aprobarea editiei sau dupa caz, a 
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale 

Elemente 

Nr. 
privind 

Numele ~i prenumele 
Functia Data Semnatura 

responsabilii/ 
crt. 

operatiunea 
1 2 3 4 5 

1.1. Elaborat ing. STOICA Marius $efBI 5 c£. J'l ~ 
1.2. Verificat ing. ILIE lon Director DTA 19 o& . 11- ~ I-- {/¥l 
1.3 

Avizat 
$.1. dr. ing. UDROIU 

DGA ci.6 oG. Ji · -lf-iw1 
lui ian 

' \ 

2. Situatia editiilor ~i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 

Data de Ia care se 

Nr. 
Editia/ revizia in Componenta revizuita Modalitatea reviziei aplica prevederile 

crt. 
cadrul editiei editiei sau reviziei 

editiei 
1 2 3 4 

2.1. Editia I X X 19.02 .2013 
2.2. Editia II X X 31 .07.2017 
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4.Scop 
4.1. Prezenta procedura stabile~te modul de urmarire $i verificare a unui obiect de investi(ii 
pentru lucrarile de constructii ~i instalatii. 
4.2. Aceasta se face atat Ia lucrari noi, cat ~i Ia interventii Tn timp asupra constructiilor montaj 
existente. 

5. Domeniu de aplicare 
5.1. Prezenta procedura se aplica tuturor activitatilor de investitii executate de Universitatea 
,Valahia" din Targovi~te. 
5.2. Procedura se aplica de catre Biroul investitii. 

6. Documente de referinta 
6.1. Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executarii constructiilor ~i unele masuri pentru 
realizarea locuintelor, republicata, cu modificarile ~i completarile ulterioare. 
6.2. Legea nr. 1 0/1995 privind calitatea Tn constructii , republicata, cu modificarile ~i 
completarile ulterioare. 
6.3. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile ~i completarile ulterioare. 
6.4. Legea bugetara anuala. 
6.5. H.G. nr. 1072/2003 privind avizarea de catre lnspectoratul de Stat Tn Constructii a 
documentatiilor tehnico-economice pentru obiectivele de investitii finantate din fonduri 
publice, cu modifidirile ~i completarile ulterioare. 
6.6. H.G .nr. ·925/1995 pentru aprobarea Regulamentului de verificare ~i expertizare teh nica 
de calitate a proiectelor, a executiei lucrarilor ~i a constructiilor. 
6.7. H.G. nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor 
referitoare Ia atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 
98/2016 privind achizitiile publice. 
6.8. Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 400/2015 pentru aprobarea Codului 
controlului intern-managerial al entitatilor publice, modificat prin Ordinul secretarului general 
al Guvernului nr. 200/2016. 
6.9. Orice alte acte normative ~i standarde specifice Sistemului de management al cal itatii, 
care sunt Tn vigoare ~i prezinta incidenta pentru aceasta materie. · 

7. Definitii ~i abrevieri ale termenilor utilizati 

7.1. Definitii 
procedura 
defect 

cerinta 
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mod specificat de efectuare a unei activitati 
neTndeplinirea unei cerinte referitoare Ia o utilizare intentionata 
sau specificata 
nevoie sau a~teptare care este declarata, Tn general implicita sau 
obligatorie 
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7 .2. Abrevieri 
BEAC Biroul evaluarea ~i asigurarea caliUi!ii 
81 8iroul investitii 
CA Consiliul de administratie 
DGA Director general administrativ 
DTA Directia tehnico-administrativa 
ISC lnspectoratul de Stat in Constructii 
PO Procedura operationala 
PSI Prevenire ~i stingere incendiu 
UVT Universitatea ,Valahia" din Targovi§te 

8. Descrierea procedurii operationale 

8.1. Dupa aprobarea obiectivului de investi!ii de catre CA al UVT ~i de catre ministerul de 
resort, prin avizarea ,Pianului anual de investi!ii pentru anul. ... ", se parcurg urmatoarele 
etape: . 
- Proiectarea obiectivului de catre firmele de specialitate, in colaborare cu factorii decizionali 
ai UVT ~i care cuprinde : 

- studiu de fezabilitate; 
- proiect tehnic ~i caiet de sarcini; 
- detalii de executie. 

- Avizarea - se obtine de catre responsabilu l desemnat al 81, impreuna cu proiectantul 
contractat ~i. conform legii, nu se poate realiza tara: 

- documentatie executata, verificata ~i aprobata de catre un personal atestat 
profesional ; 

- respectarea legalitatii cu privire Ia teren ~i amplasarea in teren (certificat de 
urbanism cu incadrarea amplasamentului in planul urbanistic avizat ~i aprobat) ; 

- respectarea normelor PSI , de igiena ~i protectie a mediului; 
- avizarea utilizarii surselor de apa, combustibil ~i energie (electrica ~i termica) ; 
- respectarea normelor cu privire Ia calitatea constructiilor; 
- avizarea ~i autorizarea functionarii investitiei de catre organele in drept. 

8.2. in momentul incheierii contractului intre UVT ~i achizitor, in conformitate cu legea in 
vigoare, se realizeaza predarea amplasamentului ~i acceptul catre firma contractoare prin: 

- predarea amplasamentului ; 
- ordinul de incepere a lucrarii. 

Dupa indeplinirea acestor obligatii, se realizeaza execuJia propriu-zisa a obiectivulu i de 
investitii. efectuata de catre contractor ~i urmarita de 81 , prin reprezentantii sai, in diferite 
etape ~i receptionata conform ,PO privind activitatea de receptie lucrari investi(ii". 
Realizarea obiectivelor de investitii se deruleaza pe baza de grafice de e$alonare a faze/or 
de execufie,. stabilite de comun acord intre beneficiar ~i executant. 
Urmarirea realizarii acestuia se va face prin: 

• cercetarea vizuala ~i participarea Ia efectuarea diferitelor faze determinante ale 
constructiei, alaturi de diriginte ~i autoritati (ex. ISC) - acolo unde este cazul; 
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• participarea Ia efectuarea lucrarilor ascunse; 
• verificarea periodica a lucrarilor efectuate, atat calitativ cat ~i cantitativ; 
• analiza documentelor continute in cartea tehnica a constructiei; 
• avizarea situatiilor de lucrari , in conformitate cu lucrarile efectuate faptic . 

Pe toata perioada de executie a obiectivelor de investitii, de natura spa(iilor, se va urmari 
respectarea reg!ementarilor privind asigurarea calita(ii /ucrarilor de construc(ii, prevazute de 
legis!a(ia In vigoare. 

9. Respons~bilitati ~i raspunderi in derularea activitatii 

9.1. ~eful Biroului investitii va planifica l?i va conduce procesul de urmarire a realizariil 
executiei obiectivului, in conformitate cu legislatia ~i contractu! in vigoare . 

9.2. Personalul Biroului investitii: 
• are responsabilitatea urmaririi l?i evaluarii corecte, in conformitate cu cerintele 
contractuale l?i legale, a lucrarilor de constructii executate conform proiectului l?i fil?ei 
postului ; 
• participa Ia executarea, prin observare directa, a lucrarilor in conformitate cu prevederile 
contractului, ale documentatiei de executie ~i ale reglementarilor specifice. 

10. Anexe, inregistrari, arhivari 

Nr. Denumirea Elaborat Aprobat Nr. Difuzare 
Arhivare 

Alte anexa anexei Ex. loc perioada 
0 1 2 3 4 5 6 7 8 

1 Lista cu persoanele cf. cer. cf. cer. 
care au luat Ia Bl-

$ef Bl I 
legale legale 

cuno~tinta prezenta secretariat 
procedura 

2 Referat explicativ 
Compartiment $ef I 

cf. cer. cf. cer. 
implicat compartiment legale legale 

3 Referat de 
$ef Bl Director DTA I 

cf. cer. cf. cer. 
necesitate legale legale 

4 Proces-verbal Ia Bl-
CR I 

cf. cer. cf. cer. 
terminarea lucrarii secretariat legale legale 

5 Proces-verbal de Bl-
CR I 

cf. cer. cf. cer. 
receptie finala secretariat legale legale 
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11. Cuprins 

Nr. 
componenta 

in cadrul Denumirea componentei din cadru l proceduri i operationale Pagina 
procedurii 

operation ale 
Coperta 1 

1. 
Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea ~i aprobarea editiei sau, dupa 

2 
caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale 

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor proceduri i operationale 2 

3. 
Lista cuprinzand persoanele Ia care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia 

3 
din cadrul editiei procedurii operationale 

4. Scop 4 
5. Domeniu de aplicare 4 
6. Documente de referinta 4 
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati 4 
8. Oescrierea procedurii operationale 5 
9. Responsabilitati ~i raspunderi in derularea activitatii 6 
10. Anexe, inregistrari , arhivari 6 
11 . Cuprins 7 

F 370.2013.Ed.1 SMC/DGA-P0-03 

7 


