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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea ~i aprobarea editiei sau dupa caz, a 
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale 

Elemente 
privind Numele l?i prenumele Functia Data Semnatura 

responsabilii/ 
operatiunea 

1 2 3 4 5 
1.1. Elaborat ing. STOICA Marius _§_ef Bl [!i_a0.11_ {/-1__...._, 
1.2. Verificat ing. ILIE lon Director DTA 19 o6. If. ( ~ <(//W~ 
1.3 Avizat S.l. dr. ing. UDROIU DGA ~ 0: a;_ I ':f ' 1--1 ~ lulian _!_ 

v I 

2. Situatia editiilor ~i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 

Componenta revizuita Data de Ia care se 
Editia/ revizia in Modalitatea reviziei aplica prevederile 

cadrul editiei editiei sau reviziei 
editiei 

1 2 3 4 
2.1. Editia I X X 19.02.2013 
2.2. Editia II X X 31 .07.2017 
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4.Scop 

4.1. Prezenta procedura stabile~te modul de Tntocmire a receptiei lucrarilor de constructii ~i 
instalatii. 
Prin receptia se Tntelege actul prin care investitorul declara ca accepta ~i preia lucrarea , cu 
sau tara rezerve ~i ca aceasta poate fi data in folosinta, prin acest act certificandu-se faptul 
ca executantul ~i-a Tndeplinit obligatiile, Tn conformitate cu prevederile contractuale ~i ale 
documentatiei de executie. 
Este actul prin care se certifica finalizarea lucrarilor executate Tn conformitate cu prevederile 
proiectu lui tehnic ~i cu detaliile de executie. 
4.2. Receptia se face atat Ia lucrari noi, cat ~i Ia interventii Tn timp asupra constructiilor 
montaj existente. 

5. Domeniu de aplicare 

5.1. Prezenta procedura se aplica tuturor activitatilor de investi1ii executate de Universitatea 
,Valahia" din Targovi~te. 
5.2. Procedura se aplica de catre Biroul investitii. 

6. Documente de referinta 
6.1. Legea r)r. 50/1991 privind autorizarea executarii constructiilor ~i unele masuri pentru 
realizarea locuintelor, republicata, cu modificarile ~i completarile ulterioare. 
6.2. Legea nr. 10/1995 privind calitatea Tn constructii, republicata , cu modificarile ~i 
completarile ulterioare. 
6.3. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile ~i completarile ulterioare. 
6.4. Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile ~i completarile ulterioare. 
6.5. Legea bugetara anuala. 
6.6. H.G. nr. 1072/2003 privind avizarea de catre lnspectoratul de Stat Tn Constructii a 
documentatiilor tehnico-economice pentru obiectivele de investitii finantate din fonduri 
publice, cu modificarile ~i completarile ulterioare. 
6.7. H.G .nr. 925/1995 pentru aprobarea Regulamentului de verificare ~i expertizare tehnica 
de calitate a proiectelor, a executiei lucrarilor ~i a constructiilor. 
6.8. H.G. nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor 
referitoare Ia atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 
98/2016 privind achizi1iile publice. 
6.9 . Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 400/2015 pentru aprobarea Codului 
controlului in~ern-managerial al entitatilor publice, modificat prin Ordinul secretarului general 
al Guvernului nr. 200/2016. 
6.10. Orice alte acte normative ~i standarde specifice Sistemului de managemental calitatii , 
care sunt Tn vigoare ~i prezinta incidenta pentru aceasta materie. 
6.11. H.G. nr. 273/1994 privind aprobarea Regulamentului de receptie a lucrarilor de 
constructii ~i instalatii aferente acestora, modificat prin H.G. nr. 940/2006, H.G. nr. 
1303/2007 ~i H.G. nr. 444/2014. 
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7. Definitii §i abrevieri ale termenilor utilizati 

7.1. Definitii 
,erocedura 
defect 

cerinta 

7.2. Abrevieri 
BEAC 
81 
CR 
DGA 

DTA 
PO 
PV 
UVT 

mod specificat de efectuare a unei activitati 
neindeplinirea unei cerinte referitoare Ia o utilizare intentionata 
sau specificata 
nevoie sau a~teptare care este declarata, in general implicita sau 
obligatorie 

Biroul evaluarea §i asigurarea calitatii 
Biroul investi!ii 
Comisia de recep!ie 
Director general administrativ 
Direc!ia tehnico - administrativa 
Procedura operationala 
Proces-verbal 
Universitatea ,Valahia" din Targ_Q~te 

8. Descrierea procedurii operationale 

J 

8.1. in momentul prezentarii Ia fata locului pentru efectuarea receptiei lucrarilor, programul 
dupa care se va realiza aceasta, va fi urmarit de pre~edintele Comisiei de receptie (CR). 
CR este fermata din eel putin 5 membri, dintre care 3 sunt speciali~ti in domeniu. Pot 
participa ca invitati !?i reprezentanti ai compartimentului implicat (!?ef compartiment, 
administrator etc.) . 
CR este aceea~i pentru cele doua etape ale receptiei: 
- receptia Ia terminarea lucrarilor; 
- receptia finala a lucrarilor; 
CR are in componenta sa un reprezentant al Consiliului local municipal pentru investitiile noi ; 
un reprezentant in comisiile zonale pentru monumente istorice, Ia lucrarile cladirilor 
monument istoric; un reprezentant desemnat de inspectia teritoriala din cadrul 
Comandamentului Trupelor de Pompieri. 
Comisia poate functiona legal numai in prezenta a minim 2/3 din membrii numiti ai acesteia. 
i n cazul in care comisia nu este intrunita cu numarul necesar de membri, pre~edintele poate 
fixa un nou termen, care nu va depa~i 4 zile lucratoare de Ia data fixata initial. 
CR examineaza: 

./ respectarea prevederilor din contract ; 

./ respectarea avizelor; 

./ respectarea conditiilor de executie impuse de autoritatile competente; 

./ executa rea lucrarilor in conformitate cu prevederile contractu lui ~i anexelor sale; 

./ referatul de prezentare intocmit de proiectant cu privire Ia modul executiei lucrarii ; 

./ terminarea tuturor lucrarilor prevazute in contract ~i in anexele aferente acestuia. 
Examinarea se va face prin : 
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• cercetarea vizuala a constructiei; 
• analiza documentelor continute in cartea tehnica a constructiei. 

8.2. Observatiile §i concluziile comisiei Ia terminarea examinarii se vor consemna intr
un "Proces-verbal de receptie" (formular anexa) , pe care il va inainta in termen de 3 zile 
lucratoare investitorului, impreuna cu recomandarea de admitere a receptiei , amanarea ei 
sau respingerea acesteia. 
Admiterea receptiei se face in cazul in care nu exista obiectii, sau cele care s-au 
consemnat nu sunt de natura sa afecteze utilizarea lucrarii conform destinatiei sale. 
Amfmarea rf?ceptiei se face daca: 
- se constata lipsa sau neterminarea unor lucrari ce afecteaza siguranta in exploatarea 
constructiei; 
- constructia prezinta vicii a caror remediere este de durata ~i care, daca nu ar fi facute , ar 
diminua utilitatea constructiei ; 
- exista in mod justificat dubii cu privire Ia calitatea lucrarilor. 
Respingerea receptiei se face daca se constata vicii ce nu pot fi inlaturate ~i care, prin 
natura lor, impiedica realizarea uneia sau mai multor exigente esentiale, caz in care se 
propun expertize. 
8.3. Tn cazul in care executantul nu ia parte, impreuna cu comisia, Ia receptia lucrarilor, 
acesta nu este un motiv de anulare sau amanare a receptiei. Lipsa lui sau a altor persoane 
pot fi consemnate in PV de receptie. 
Tn cazul in care receptia se va face cu obiectii, in PV se vor indica aceste lipsuri, care vor 
fi remediate. Termenele de remediere se vor stabili cu executantul, dar nu vor depa~i 90 de 
zile calendaristice de Ia data receptiei. Daca executantul nu i~i indepline~te obligatiile in 
acest sens, dupa trecerea termenului, investitorul il va soma pe executant, iar daca acesta 
din urma nu da curs somatiei, investitorul va face remedierile aferente numai pe seama 
executantuluL Daca remedierile vor fi executate, executantul va cere in scris investitorului 
anularea obiectiilor, in maxim 30 zile calendaristice. Tn cazul in care termenul nu este 
respectat, executantul poate sail actioneze in instanta pe investitor. 
8.4. La receptia finala participa: 
- investitorul; 
- comisia de receptie numita de investitor; 
- proiectantullucrarii; 
- executantul. 
Comisia de receptie finala se intrune~te Ia data, ora ~i locul fixate ~i vor examina 
urmatoarele: 

procesele - verbale de receptie Ia terminarea lucrarilor; 
finalizarea lucrarilor cerute de receptia de Ia terminarea lucrarilor; 
referatul investitorului privind comportarea constructiilor ~i instalatiilor aferente pe 

perioada de garantie, inclusiv viciile aferente ~i remedierea lor. 
8.5. La terminarea receptiei finale, comisia i~i va consemna observatiile ~i concluziile in 
Procesul-verbal de recepfie tina/a (formular anexa), pe care il va inainta investitorului, in 
termen de 3 zile lucratoare, impreuna cu recomandarea de admitere, de amanare sau 
respingere a receptiei. 
8.6. Procesele-verbale de receptie Ia terminarea lucrarilor se difuzeaza prin grija 
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investitorului - executantului, proiectantului, organului administratiei publice locale emitent al 
autorizatiei de constructie ~i organului administratiei financiare locale, dupa caz. 

9. Responsabilitati §i raspunderi in derularea activitatii 

9.1. ~eful Comisiei de receptie: 
• va planifica ~iva conduce programul de efectuare a receptiei; 
• va fixa un nou termen in cazul neintrunirii comisiei din motive obiective. 

9.2. Comisia de receptie: 
• are responsabilitatea evaluarii corecte a lucrarilor de constructii , executate conform 
proiectului; 
• comportamentul acesteia va avea ca referinta setul de principii , valori ~i reguli de 
conduita, inscrise in Codul de etica profesionala ~i etica universitara adoptat de UVT; 
• intocme~te Procesul-verbal de receptie, Ia terminarea lucrarii ~i Ia receptia finala . 

10. Anexe, inregistrari, arhivari 

Nr. Denumirea 
anexa anexei Elaborat Aprobat Nr. Difuzare 

Arhivare 
Alte ex. loc perioada 

0 1 2 3 4 5 6 7 8 

1 Lista cu persoanele cf. cer. cf. cer. 
care au luat Ia 
cuno~?tinta prezenta 

Bl - Secretariat $ef Bl I - legale legale 

procedura 
2 Compartiment 

Referat explicativ $ef - cf. cer. cf. cer. 
implicat compartiment 1 leaale leqale 

3 Referat 'de 
necesitate 

$ef Bl Director DT A I 
- cf. cer. cf. cer. 

lea ale legale 

4 Proces-verbal Ia 
terminarea lucrarii 

Bl -secretariat CR I 
- cf. cer. cf. cer. 

legale legale 
5 Proces-verbal de 

receptie finala 
Bl -secretariat CR I 

- cf. cer. cf. cer. 
legale legale 

- - -
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11. Cuprins 

Nr. 
componenta 

in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina 
procedurii 

operationale 
Coperta 1 

1. 
Lista responsabil ilor cu elaborarea, verificarea ~i aprobarea editiei sau, dupa 

2 
caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale 

2. Situatia editiilor $i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 2 

3. 
Lista cuprinzand persoanele Ia care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia 

3 
din cadrul editiei procedurii operationale 

4. Scop 5 
5. Domeniu de aplicare 5 
6. Documente de referinta 5 
7. Definitii ~i abrevieri ale termenilor utilizati 5 
8. Descrierea procedurii operationale 6 

9. Responsabilitati ~i raspunderi in derularea activitatii 7 

10. Anexe, inregistrari, arhivari 7 

11 . Cuprins 8 
--

F 370.2013.Ed.1 SMC/DGA-P0-02 

8 


