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EXPERIENŢA SOLICITATĂ 

Experienţă profesională - experienţă specifică în domeniul postului< 5 ani 

< 5 ani 
COMPETENŢE SOLICITATE 

Cunostinte in legatura cu domeniul muncii 
• cunostinte in domeniul managementului/implementarii proiectelor
• cunostinte legate de comunicare, tehnici si metode de diseminare a informatiilor
• bune cunostinte de limba romana
• Cunostinte privind modul de executie a sarcinilor
• cunostinte de operare PC, abilitati de comunicare.

ATRIBUŢII ŞI RESPONSABILITĂŢI 

Implementează activităţile de identificare, selecţie, recrutare, mobilizare şi retenţie a 

grupului ţintă alocat in cadrul Subactivitatii 2.1, conform metodologiei elaborate în 
cadrul proiectului cu acest scop; 
• Participă la actualizarea/revizuirea metodologiei de identificare, selecţie, recrutare a GT 
-A2.1 elaborate în cadrul proiectului, în funcţie de nevoile identificate pe parcursul 
aplicării acesteia în cadrul proiectului;
• Asigură completarea instrumentelor elaborate în cadrul proiectului pentru identificarea, 
selecţia, recrutarea, mobilizarea şi retenţia grupului ţintă alocat in cadrul Subactivitatii 2.1;
• Asigură întocmirea dosarelor de grup ţintă alocat in cadrul SA2.1, conform metodologiei 
şi a instrumentelor elaborate în cadrul proiectului şi în conformitate cu contractul de 
finanţare, Ghidul Condiţii Generale şi Ghidul Condiţii Specifice aferente apelului în cadrul 
căruia se derulează proiectul;
• Întocmeşte centralizatorul de grup ţintă alocat in cadrul SA2.1, ţine evidenţa serviciilor 
furnizate în cadrul proiectului, pentru fiecare membru al grupului ţintă, pe categorii de 
beneficiari, pe mediul de provenientă etc.;
• Asigură comunicarea permanentă cu grupul ţintă alocat in cadrul SA2.1 în vederea: 
informării acestora cu privire la condiţiile de participare la activităţile proiectului, 
documentele necesare înscrierii în grupul ţintă, la planificarea activităţilor, îndrumarea şi 
susţinerea grupului ţintă pentru participarea la activităţi, mobilizarea şi retenţia acestora 
pentru participarea şi continuarea participării la activităţi pe toată perioada de derulare a 
acestora;
• Participă la organizarea tehnică şi logistică a activitatilor/subactivitatilor proiectului, in 
conformitate cu planificarea acestora, cu metodologiile şi instrumentele elaborate;
• Asigura realizarea documentelor tehnice necesare pentru derularea
activitatilor/subactivitatilor proiectului (invitatii, liste de participare la activitati; liste de 
distribuire; procese verbale, formulare de feed-back, liste de informare, instrumente 
pentru centralizarea, analiza şi raportarea datelor etc);
Furnizează informaţii specifice pentru elaborarea raportărilor tehnice, financiare, a 
cererilor de rambursare şi de plata şi a oricăror alte situaţii solicitate;
• Elaborează comunicări privind aspectele tehnice şi administrative ale proiectului;
• Cooperează cu consultanţii/experţii din echipa de implementare şi echipa administrativă 
implicaţi în implementarea proiectului;
• Verifică documente de suport care urmează a fi depuse la cererile de rambursare/de 
plată;
• Realizează rapoarte/informari/note/documentări privind activitatea specifică, în vederea 
asigurării bunei derulări a activităţilor proiectului;
• Respecta planul de lucru al proiectului;

ARACIS 2021 

CALIFICATIV 

Grad de încredere ridicat 








