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I. INTRODUCERE

(1) Prezentul document stabileste modul in care se vor organiza Si
desfasura stagiile de practica pentru studentii Facultatii de Drept si Stiinte
Administrative a Universitatii ”Valahia” din Targoviste, in cadrul proiectului
”Studentii de azi, profesionistii de maine! Pregatirea teoretica si aplicatd a
studentilor Facultatii de Drept si Stiinte Administrative pentru facilitarea
insertiei pe piata muncii”, cu respectarea reglementarilor legale in materie
Si a cerintelor stabilite in Contractul de finantare si anexele acestuia.

(2) Regulamentul urmareste sa asigure un cadru procedural
transparent, care sa permita participarea egala la stagiile de practica a
studentilor inregistrati in grupul tinta al proiectului.

(3) Regulamentul cuprinde etapele si mecanismele de organizare si

derulare a stagiilor de practica, acoperind urmatoarele:

identificarea si selectia partenerilor de practica;

organizarea grupului tinta si alocarea stagiilor de practica;

derularea stagiilor;

monitorizarea desfasurarii stagiilor;

evaluarea implementarii stagiilor.

(4) Prezentul regulament si anexele integrate acestuia sunt
documentele suport pentru derularea stagiilor de practica in cadrul
proiectului, fiind asumate si respectate, pe parcursul derularii stagiilor de
practica, de coordonatorii de practica, de tutorii de practica si de catre
studentii practicanti.

(5) Activitatile de practica urmaresc atingerea urmatoarelor obiective
generale:

a) Consolidarea si aprofundarea cunostintelor teoretice, abilitatilor si

capacitatilor formate in cadrul activitatilor didactice;
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b) Formarea/insusirea unor deprinderi profesionale specifice activitatilor
desfasurate in cadrul partenerului de practica;

c) Familiarizarea practicantilor cu activitatile desfasurate de partenerul
de practica, in domeniul de interes al acestora;

d) Cunoasterea normelor de conduita profesionala si a valorilor
profesionale specifice.

(6) In sensul prezentului regulament, se stabilesc urmatoarele definitii:

a. Stagiu de practica - activitatea desfasurata de studenti si
masteranzi, in conformitate cu planul de invatamant, care are drept scop
verificarea aplicabilitatii cunostintelor teoretice insusite de acestia in
cadrul programului de instruire.

b. Organizator de practica — institutia de invatamant superior care
desfasoara activitati instructiv-educative si formative, respectiv
Universitatea "Valahia” din Targoviste, prin Facultatea de Drept si Stiinte
Administrative.

c. Partener de practica - institutia centrala ori locala sau orice alta
persoana juridica ce desfasoara o activitate in corelatie cu specializarile
cuprinse in nomenclatorul Ministerului Educatiei si care poate participa la
procesul de instruire practica a studentilor si masteranzilor.

d. Practicant - studentul sau masterandul care desfasoara activitati
practice pentru consolidarea cunostintelor teoretice si pentru formarea
abilitatilor, spre a le aplica in concordanta cu specializarea pentru care se
instruieste.

e. Coordonator de practica - persoana desemnata de organizatorul
de practica, care va asigura planificarea, organizarea si supravegherea
desfasurarii stagiului de practica.

f. Tutore - persoana din cadrul partenerului de practica, care va

asigura respectarea conditiilor de pregatire si dobandire de catre
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practicant a competentelor profesionale planificate pentru perioada
stagiului de practica.

g. Acord de parteneriat privind efectuarea stagiilor de practica -
documentul cadru incheiat intre organizatorul de practica (Universitatea
”Valahia” din Targoviste, prin Facultatea de Drept si Stiinte Administrative)
si partenerul de practica care stabileste cadrul general al parteneriatului in
scopul bunei organizari si desfasurari a activitatii de practica a studentilor.

h. Conventia-cadru de practica - documentul fincheiat Tintre
organizatorul de practica, partenerul de practica si practicant, a carui
forma este stabilita in conformitate cu legislatia in vigoare.

i. Portofoliu de practica - document anexat Conventiei de practica,
care cuprinde obiectivele educationale ce urmeaza a fi atinse,
competentele ce urmeaza a fi obtinute prin stagiul de practica, precum si
modalitatile de derulare a stagiului de practica.

j. Caiet de practica - documentul intocmit de practicant si validat de
tutorele din cadrul partenerului de practica in care sunt inregistrate toate
informatiile ce reflecta activitatea propriu-zisa desfasurata de practicant
pe perioada stagiului de practica, in acord cu tematica stabilita, cu
obiectivele educationale si cu competentele profesionale prevazute in
portofoliul de practica.

k. Raport de parcurs/de evaluare a practicantului — document
intocmit de tutore prin care se certifica efectuarea/neefectuarea stagiului
de practica, modul de indeplinire a sarcinilor in cadrul stagiului practic de
catre studentul/masterandul practicant si se evalueaza nivelul
cunostintelor, abilitatilor si competentelor dobandite de catre acesta.

I. Dosar (portofoliu) individual de practica — set de documente
privind efectuarea stagiului de practica de catre un student/masterand ce

se depun la finalul stagiului de practica (conventie de practica si
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portofoliu-anexa la aceasta, caiet de practica, fisa de prezenta si
observare, raport de parcurs/de evaluare a practicantului, chestionar de

feedback privind stagiul de practica parcurs).

I1l. PREZENTAREA PROIECTULUI

(1) Obiectivul general al proiectului este reprezentat de
imbunatatirea procesului educational de pregatire a 260 de studenti din
cadrul Facultatii de Drept si Stiinfe Administrative (FDSA) aflati la nivelul
studiilor de licenta (220 studenti) si masterat (40 studenti) in directia
asigurarii unui nivel integrat de pregatire teoretico-aplicats.

Realizarea obiectivului general se va urmari prin actiuni specifice,
precum:

- dezvoltarea de programe de formare pentru dezvoltarea
competentelor antreprenoriale;

- incheierea de parteneriate sustenabile cu scopul derularii optime a
stagiilor de educatie practica a studentilor din cadrul Facultatii de Drept si
Stiinte Administrative si derularea efectiva a pregatirii practice.

La nivelul proiectului vor fi implementate si activitati 1in
complementaritate, cu scopul de a asigura o interventie integrata la
nivelul GT in directia corelarii sistemului de invatamant cu piata muncii si
sustinerea angajabilitatii absolventilor de invatamant tertiar prin realizarea
de analize in vederea anticiparii unor nevoi orizontale de dezvoltare a
ofertei educationale.

(2) Obiectivul specific 1 (0S1) vizeaza dezvoltarea competentelor
studentilor din cadrul FDSA prin organizarea si desfasurarea de programe
de formare si sustinerea angajabilitdtii acestora prin realizarea unei
analize pentru anticiparea necesitatilor viitoare de dezvoltare a ofertei

educationale.
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Tn cadrul acestuia se vor organiza cursuri pentru Competente
antreprenoriale si Specialist in managementul deseurilor, precum si 2
conferinte cu privire la productia de energie regenerabilda si stimularea
tinerilor in implicarea la nivelul sectorului de energie verde/regenerabila.

0OS1 se implementeaza prin activitatile:

e Activitatea Al.1 - Organizarea, desfasurarea si evaluarea
programelor de formare pentru dezvoltarea Competentelor
antreprenoriale si Specialist in managementul deseurilor.
Recrutare, mobilizare si retentie GT;

e Activitatea A3.1 - Analize pentru anticiparea nevoilor orizontale
de dezvoltare a ofertei educationale.

(3) Obiectivul specific 2 (0S2) are in vedere dezvoltarea de
parteneriate sustenabile pentru organizarea si implementarea pregatirii
practice a studentilor din cadrul FDSA.

Se vor organiza sesiuni de pregatire practica, de consiliere avansata
profesionala si personala pentru 260 de persoane, inclusiv formarea de
competente socio-emotionale. Pentru consolidarea retelisticii
organizationale, necesara in vederea unei bune organizari a pachetului
integrat de servicii furnizat GT, se vor organiza si workshop-uri tematice.
Dezvoltarea retelei de parteneriate a FDSA va fi atinsa prin incheierea
unui numar de minim 5 noi parteneriate care sa faciliteze masurile
specifice de crestere a calitatii ofertei de educatie si formare profesionala
pentru asigurarea echitatii sistemului si o mai buna adaptare la dinamica
pietei muncii si la provocarile inovarii si progresului tehnologic.

0S2 se implementeaza prin activitatile:

e Activitatea A2.1. - Organizarea si implementarea stagiilor de

practica/programelor de invatare la locul de munca;
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e Activitatea A2.2. - Corelarea sistemului de invatamant cu piata
muncii prin organizarea si desfasurarea unor workshop-uri
tematice.

(4) Prin intermediul proiectului se furnizeaza studentilor din GT un
pachet integrat de servicii — stagii de practica, consiliere si informare —
inclusiv coaching si workshop-uri educationale tematice, fiindu-le astfel
ramificate oportunitatile pentru insertia pe piata muncii si facilitata
adaptarea la dinamica pietei muncii si la provocarile inovarii si progresului
tehnologic. Studentii vor fi astfel mai bine informati si pregatiti
profesional.

(5) Proiectul va fi implementat in Regiunea Sud-Muntenia pe o durata
de 23 de luni (01.11.2024 - 30.09.2026).

(6) Organizarea si implementarea stagiilor de practica este o activitate
esentiala in cadrul proiectului, urmarind cresterea ratei de participare a
studentilor la programele de pregatire practica, inclusiv prin parteneriatele
nou infiintate prin proiect.

Utilitatea si necesitatea interventiilor avute Tn vedere in proiectul
”Studentii de azi, profesionistii de maine! Pregdatirea teoretica si aplicata a
studentilor Facultatii de Drept si Stiinte Administrative pentru facilitarea
insertiei pe piata muncii” au reiesit din analiza de nevoi, care a aratat ca
facilitarea insertiei socioprofesionale a viitorilor absolventi, dobandirea de
competente profesionale de specialitate si abilitati practice prin
participarea acestora la programe de stagii de practica de specialitate,
inclusiv in cercetare/invatare la locul de munca in cadrul operatorilor
economici/potentialilor angajatori este o0 prioritate pentru marea

majoritate a studentilor respondenti (95%).

UNIVERSITATEA “VALAHIA” DIN TARGOVISTE

FACULTATEA DE DREPT SI STIINTE ADMINISTRATIVE T e
https://practica-fdsa.valahia.ro/

practica.fdsa@valahia.ro o



https://practica-fdsa.valahia.ro/
mailto:practica.fdsa@valahia.ro

Cofinantat de
Uniunea Europeana

(7) Organizarea si implementarea stagiilor de practica se realizeaza cu
resurse prevazute in bugetul proiectului. Implementarea activitatii este
asigurata, in principal, prin intermediul urmatorilor experti:

a) Expert organizare stagii de practica, care este responsabil cu
planificarea, organizarea si implementarea stagiilor de practica prevazute
in cadrul proiectului, avand ca atributii principale:

e Asigurarea utilizarii unitare a instrumentelor necesare organizarii
si derularii stagiilor de practica;

e Asigurarea comunicarii cu tutorii de practica, in vederea
respectarii conditiilor contractuale, a atingerii rezultatelor si
indicatorilor aferenti activitatii A2;

e Asigurarea derularii stagiilor de practica conform planificarii din
cadrul proiectului;

e Centralizarea rezultatelor activitatii, intocmirea de analize si
documente necesare raportarii activitatii.

b) Coordonatorii de practica, care sunt responsabili cu planificarea,
organizarea, coordonarea si monitorizarea activitatilor studentilor din
grupul tinta derulate in cadrul partenerilor de practica selectati in cadrul
proiectului (33 studenti/partener), avand ca atributii principale:

e Elaborarea listei obiectivelor educationale si a competentelor
profesionale ce urmeaza a fi obtinute n cadrul stagiului de
practica, cu respectarea planului de nvatamant al programelor
de studii la care sunt inmatriculati membrii GT ai proiectului;

e Elaborarea instrumentelor de monitorizare si evaluare a derularii
programelor de practica in cadrul proiectului;

e Colaborarea cu tutorii de practica la organizarea, implementarea

si evaluarea stagiilor de practica;
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e Asigurarea respectarii conditiilor de pregatire si dobandire de
catre studentii aflati in practica a competentelor profesionale
planificate pentru perioada stagiului de practica;

e Monitorizarea modului de efectuare a stagiilor de practica;

e Evaluarea competentelor dobandite de studenti in cadrul stagiului
de practica.

c) Tutorii de practica, care sunt responsabili cu derularea stagiilor de
pregatire practica pentru studentii din grupul tinta repartizati la partenerii
de practica (33 studenti/tutore), avand ca atributii principale:

e Colaborarea cu coordonatorii de practica la organizarea,
implementarea si evaluarea stagiilor de practica;

e Asigurarea respectarii conditiilor de pregatire si asigurarea
dobandirii de catre studentii din grupul tinta repartizati a
competentelor profesionale planificate pentru perioada stagiului
de practica;

e Asigurarea indrumarii profesionale a studentilor din grupul tinta
repartizati, in timpul efectuarii stagiilor de practica;

e Asigurarea conditiilor optime de derulare a stagiilor de practica, a
spatiilor si a resurselor materiale necesare derularii in conditii de
siguranta a activitatilor;

e Monitorizarea participarii la activitatile de practica si a completarii
caietelor de practica de catre studentii din grupul tinta
repartizati;

e TIntocmirea dosarelor individuale de practica ale studentilor din
grupul tinta repartizati si realizarea evaluarii acestora.

e Elaborarea raportului stagiului de practica pentru membrii GT

alocati.
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(8) Grupul tinta al proiectului va fi format din 260 de studenti
nmatriculati intr-un program de nivel ISCED 6-7 in cadrul Universitatii
»,Valahia” din Targoviste — Facultatea de Drept si Stiinte Administrative, cu
varsta cuprinsa intre 18 — 35 ani si cu domiciliul in Regiunea de dezvoltare
Sud-Muntenia, din care:

e 220 de studenti inmatriculati la programe de studii universitare
de licenta (ISCED 6);

e 40 de studenti inmatriculati la programe de studii universitare de
masterat (ISCED 7).

(9) Numarul de ore pentru activitatile de stagii de practica difera in
functie de ciclul de studii (licenta sau master) si de programul de studii,

prin raportare la planul de invatamant.

111. ORGANIZAREA SI DESFASURAREA STAGIILOR DE PRACTICA
1. CADRUL LEGAL
(1) Prezentul Regulament stabileste cadrul general de organizare si
desfasurare a stagiilor de practica de specialitate, fiind elaborat fin
conformitate cu cerintele legale stabilite prin:
» Legea Iinvatamantului superior nr. 199/2023, cu modificarile si
completarile ulterioare;
» Legea nr. 258/2007 privind practica elevilor si studentilor, cu
completarile ulterioare;
= Ordinul Ministrului Educatiei, Cercetarii si Tineretului nr. 3955/2008
privind aprobarea Cadrului general de organizare a stagiilor de
practica in cadrul programelor de studii universitare de licenta si de
masterat si a Conventiei-cadru privind efectuarea stagiului de
practica in cadrul programelor de studii universitare de licenta sau

masterat.
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2. PREGATIREA REALIZARII STAGIILOR DE PRACTICA

2.1. ldentificarea si selectia partenerilor de practica

(1) Practica se desfasoara in institutii publice/organizatii non-
profit/firme/cabinete sau birouri profesionale/unitati de cercetare care au
domeniul principal de activitate relevant pentru specializarea
studentului/masterandului.

(2) O prima etapa organizatorica este identificarea de potentiali
parteneri in vederea implicarii in activitatile proiectului.

Expertul organizare stagii de practica si expertul corelare sistem de
invatamant superior cu nevoile pietei muncii constituie o baza de date a
potentialilor parteneri de practica avand urmatoarea structura:

. Denumirea institutiei/firmei;
=  Adresa;

. Reprezentant legal;

=  Persoana de contact;

. Date de contact

. Domeniu de activitate/CAEN.

La constituirea bazei de date vor fi avute in vedere, in principal,

urmatoarele:
=  Colaborari anterioare cu potentialii parteneri;
. Relevanta activitatilor desfasurate de potentialii parteneri din
perspectiva specializarilor studentilor din grupul tinta al proiectului;
. Acoperirea tuturor specializarilor pentru care se instruiesc viitorii
practicantii si, in cadrul acestora, a celor mai vizate profesii.
(3) Selectia partenerilor de practica va avea in vedere nevoile de

pregatire si asteptarile studentilor si ale masteranzilor, astfel incat acestia
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sa poata beneficia de indrumare, instruire si dezvoltarea unor abilitati
practice absolut necesare pentru o mai buna integrare pe piata muncii.

In aceastd etapd, expertul organizare stagii de practicd, cu sprijinul
expertului elaborare parteneriate si sub coordonarea managerului de
proiect si a coordonatorului activitate A2 deruleaza o serie de actiuni prin
care asigura pregatirea logistica a selectiei partenerilor de practica:

» stabilirea nivelului de interes al institutiilor/firmelor din baza de
date pentru a deveni parteneri, prin contactarea persoanelor inscrise ca
persoana de contact;

= programarea si realizarea unor intrevederi cu persoanele din cadrul
entitatilor potential partenere responsabile de incheierea de parteneriate;

» pregatirea materialelor pentru prezentarea proiectului;

» sustinerea prezentarii si a discutiilor interactive cu privire la
programul de practica vizat in proiect;

» pregatirea documentelor cadru de colaborare (acord de parteneriat
privind efectuarea stagiilor de practica — ANEXA 1).

(4) Selectia partenerilor de practica si semnarea acordurilor de
parteneriat privind efectuarea stagiilor de practica cu 8 parteneri de
practica se realizeaza de catre expertul organizare stagii de practica, sub
coordonarea managerului de proiect si a coordonatorului de activitate A2.

Se va avea in vedere incheierea de parteneriate sustenabile cu scopul
derularii optime a stagiilor de educatie practica a studentilor din cadrul
Facultatii de Drept si Stiinte Administrative, atat prin formarea de
parteneriate noi, cat si prin semnarea de alte acorduri de practica cu
entitati cu care au mai fost realizate in trecut parteneriate de practica,
continuand si consolidand astfel relatia de colaborare.

(5) In baza acordului de parteneriat, din cadrul fiecdrui partener de

practica este selectat un tutore de practica, care va asigura respectarea,
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la nivelul partenerului respectiv, a conditiilor de pregatire si dobandire de
catre practicant a competentelor profesionale planificate pentru perioada
stagiului de practica.

(6) Din cadrul organizatorului de practica sunt selectati 8 coordonatori
de practica care asigura planificarea, organizarea si supravegherea

desfasurarii stagiilor de practica in cadrul proiectului.

2.2. Organizarea grupului tinta si repartizarea stagiilor de
practica

(1) Studentii selectati Tn grupul tinta al proiectului sunt repartizati
etapizat pentru efectuarea stagiilor de practica, in functie de momentul
includerii In GT si de calendarul celorlalte activitati prevazute in cadrul
proiectului.

(2) Expertul organizare stagii de practica asigura publicarea pe site-ul

proiectului  https://practica-fdsa.valahia.ro/ si, cu sprijinul expertilor

mobilizare si retentie GT, comunicarea catre studentii selectati in grupul
tinta a listei celor 8 parteneri de practica (ANEXA 2) si a graficului de
desfasurare a stagiilor (ANEXA 3), Tn vederea exprimarii de catre acestia a
optiunilor pentru partenerul de practicad si perioada de efectuare. Tn acest
sens, fiecare student completeaza o cerere privind efectuarea stagiului de
practica (ANEXA 4), in care opteaza din lista pentru cel putin doi parteneri
de practica, precum si pentru perioada de derulare a stagiului.

(3) Repartizarea studentilor la partenerii de practica se realizeaza de
catre expertul organizare stagii de practica sub coordonarea managerului
de proiect si a coordonatorului activitate A2 prin aplicarea urmatoarelor
criterii:

a) optiunile exprimate de studenti;
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b) numarul de cereri formulate pentru fiecare partener de practica si
pentru fiecare perioada de derulare a stagiilor;
c) media obtinuta in anul anterior de studii.
Tn cazul mediilor egale, departajarea se va face pe baza mediei de
admitere la studii de licenta/masterat.
(4) Expertul organizare stagii de practica asigura publicarea pe site-

ul proiectului https://practica-fdsa.valahia.ro/ si, cu sprijinul expertilor

mobilizare si retentie GT, comunicarea catre studentii selectati in grupul
tinta a listelor continand repartizarea studentilor la institutiile partenere de
practica. Listele sunt realizate pe domenii de studiu si contin urmatoarele
informatii: numele institutiei unde studentul a fost repartizat, numele
tutorelui din institutia partener de practica, precum si numele

coordonatorului de practica din cadrul universitatii.

3. DERULAREA STAGIILOR DE PRACTICA

(1) Pe intreaga perioada de derulare a stagiilor de practica se va
asigura respectarea principiilor privind egalitatea de sanse Si gen,
nediscriminarea si dezvoltarea durabild, in acord cu reglementarile in
vigoare si cu cerintele din Contractul de finantare si anexele acestuia.

(2) Stagiile de practica se deruleaza in cadrul entitatilor selectate ca
partener de practica, in baza repartizarii realizata de expertul organizare
stagii de practica.

(3) Stagiile de practica se realizeaza in baza conventiei de practica
semnata de catre universitate, partenerul de practica si studentul
practicant (ANEXA 5) si a portofoliului de practica, anexa la conventie,
prin care se stabilesc modalitatea de derulare si continutul stagiului de
pregatire practica ce va fi efectuat de practicant. Conventia se intocmeste

pentru fiecare student/masterand care efectueaza stagiul de practica in
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cadrul activitatilor partenerului. Aceasta va fi completata in trei exemplare
si va fi semnata anterior inceperii stagiului de practica.

(4) Coordonatorul de practica, Tmpreuna cu tutorele stabilesc
obiectivele educationale si competentele profesionale ce urmeaza a fi
obtinute in cadrul stagiului de practica, cu respectarea planului de
invatamant al programelor de studii la care sunt inmatriculati studentii
practicanti repartizati la partenerul de practica. Dupa consultarea
studentului practicant, acestea vor fi inscrise, alaturi de programul zilnic
de desfasurare a practicii si de activitatile pe care trebuie sa le desfasoare
un student/masterand practicant pentru a acoperi intreaga programa de
studiu, in Portofoliul de practica (ANEXA 6).

(5) Activitatea de practica nu poate depasi un numar de 8 ore pe zi,
respectiv 40 de ore pe saptamana. De asemenea, nu pot fi desfasurate
activitati de practica cu depasirea orei 20:00.

(6) inainte de angrenarea studentilor/masteranzilor in stagiul de
practica, coordonatorul de practica asigura instruirea acestora pentru a le
furniza principalele elemente pe care trebuie sa le aiba in vedere cu ocazia
efectuarii practicii.

(7) Tutorele de practica va organiza intalniri initiale cu grupurile de
studenti repartizati in vederea comunicarii conditiilor de efectuare a
stagiilor de practica in cadrul partenerului de practica si a discutarii
aspectelor privind raportarea activitatii lor. De asemenea, practicantii vor
fi instruiti cu privire la procedurile interne privind protectia datelor cu
caracter personal, privind securitatea informatica si privind normele de
protectie a muncii si normele de prevenire si stingere a incendiilor,
specifice activitatilor pe care le va desfasura.

(8) Dupa parcurgerea acestor etape pregatitoare, studentii/masteranzii

practicanti vor derula stagiile de practica la sediile partenerilor de practica,
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acestia fiind Indrumati si supervizati in activitatea lor de catre tutorele de
practica. Acesta va asigura, cu sprijinul coordonatorului de practica,
desfasurarea in conditii optime a stagiului de practica. Se va urmari
permanent respectarea conditiilor de pregatire si dobandire de catre
practicant a cunostintelor, abilitatilor si competentelor profesionale
planificate pentru perioada stagiului de practica.

(9) Practicantii au obligatia de a desfasura activitati conform conventiei
de practica, respectand durata si perioada stabilite prin aceasta.

(10) Prezenta la practicd este obligatorie. In caz de boald sau alte
motive obiective practica se recupereaza dupa un program stabilit
impreuna cu tutorele.

(11) Practicantii au obligatia sa respecte regulamentul de ordine
interioara al partenerului de practica si normele de protectie a muncii si de
prevenire si stingere a incendiilor, specifice activitatii desfasurate.

(12) Practicantii au obligatia sa foloseasca informatiile la care au acces
in timpul stagiului exclusiv pentru dezvoltarea lor profesionalda. Daca
partenerul de practica o va solicita studentul/masterandul trebuie sa
semneze o conventie de confidentialitate cu acesta.

(13) Pe durata efectuarii stagiului de practica, studentul/masterandul
practicant completeaza un Caiet de practica (ANEXA 7), cuprinzand
tratarea temelor cuprinse in portofoliul de practica — anexa la conventia de
practica.

Caietul de practica va contine urmatoarele informatii:

- date generale privind stagiul de practica (institutia partener de
practica si compartimentul/ele organizatorice unde s-a efectuat stagiul de
practica, perioada de efectuare a stagiului de practica, numele tutorelui de

practica si al coordonatorului de practica);
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- prezentarea institutiei partener de practica (forma legala de
organizare, scurt istoric, obiect de activitate, principalele competente si
atributii, organigrama, relatii functionale interne si externe);

- competente exersate pe parcursul stagiului de practica;

- descrierea activitatilor desfasurate in timpul stagiului de practica (vor
fi anexate proiecte/lucrari realizate si/sau documente utilizate pe perioada
stagiului de practica);

- evaluarea de catre student/masterand a experientei dobandite in
cadrul stagiului de practica (aprecieri asupra rezultatelor obtinute si
contributiei aduse de stagiul de practica la dezvoltarea profesionala/
individuald);

- propuneri si recomandari privind imbunatatirea structurii si activitatii
institutiei partener de practica.

Caietul de practica trebuie semnat de studentul/masterandul practicant

si avizat de tutorele de practica.
1V. MONITORIZAREA SI EVALUAREA STAGIULUI DE PRACTICA

1. Monitorizarea implementarii stagiilor de practica

(1) Activitatea de practica de specialitate va fi monitorizata pe intreaga
perioada, sub coordonarea managerului de proiect si a coordonatorului
activitate A2, rezultatele monitorizarii fiind consemnate in rapoartele
trimestriale de progres.

(2) Efectuarea stagiilor de practica prevazute in proiect este
monitorizata atat de expertul organizare stagii de practica, cat si de

coordonatorul de practica si de tutore.
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(3) Monitorizarea permanenta, directa, la locul efectuarii stagiului de
practica, se realizeaza de catre tutore pe baza fisei individuale de prezenta
si observare (ANEXA 8) si a caietului de practica.

(4) Pentru a urmari modul in care sunt respectate reglementarile
referitoare la implementarea stagiilor de practica in cadrul proiectului,
expertul organizare stagii de practica si coordonatorii de practica tin in
permanenta legatura cu tutorii. Acestia efectueaza vizite periodice la locul
de desfasurare a stagiilor de practica, in conformitate cu Metodologia de
monitorizare a proiectului, anexata cererii de finantare.

Monitorizarea la locul de desfasurare a stagiilor de practica se
realizeaza pe baza unul plan de vizite (ANEXA 9) supus avizarii
managerului de proiect si care poate fi revizuit ori de cate ori este nevoie.

Vizitele efectuate la partenerii de practica au in vedere o evaluare
complexa a modului de derulare a stagiilor, din perspectiva tuturor partilor
implicate. Constatarile se consemneaza in fisa vizitei (ANEXA 10).

Fisele de vizita sunt centralizate de expertul organizare stagii de
practica si transmise managerului de proiect si coordonatorului activitate
A2 in scopul evaluarii progresului proiectului si luarii masurilor de
rezolvare a eventualelor probleme constatate/sesizate, pentru
imbunatatirea calitatii activitatilor de implementare a proiectului.

(5) La finalul stagiului de practica, studentii/masteranzii practicanti
completeaza un chestionar de feedback cu privire la stagiul de practica
parcurs (ANEXA 11). Pe baza rezultatelor centralizate ale chestionarelor
de feedback, tutorii, impreuna cu coordonatorii de practica formuleaza
recomandari/propuneri de solutii de Iimbunatatire a implementarii

viitoarelor stagii de practica.
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2. Evaluarea stagiului de practica

(1) Pe parcursul derularii stagiilor de practica, tutorele evalueaza in
permanenta nivelul de dobandire de catre practicant a competentelor
profesionale, cat si comportamentul si modalitatea de integrare a acestuia
in activitatea partenerului de practica (disciplind, punctualitate,
responsabilitate Tn rezolvarea sarcinilor, respectarea regulamentului de
ordine interioara al partenerului de practicd). Constatarile
observarilor/evaluarilor periodice sunt comunicate coordonatorului de
practica periodic si cu ocazia vizitelor de monitorizare.

(2) La finalul derularii stagiului de practica, tutorele de practica
desemnat va intocmi, pentru fiecare practicant in parte, un raport de
parcurs/de evaluare a practicantului (ANEXA 12), prin care se certifica
efectuarea/neefectuarea stagiului de practica si se evalueaza nivelul
cunostintelor, abilitatilor si competentelor dobandite de catre practicant.

(3) Studentul care a obtinut calificativul “Nesatisfacator” din partea
tutorelui de practica nu poate participa la evaluarea finala si, prin urmare,
nu poate fi declarat promovat.

(4) Evaluarea finala a stagiilor de practica efectuate in cadrul
proiectului se realizeaza de catre tutorele de practica si coordonatorul de
practica pe baza intregii activitati a practicantului, in cadrul unor sesiuni
de evaluare derulate la sediul organizatorului de practica, prin acordarea
de note de la 10-1. Nota minima de promovare este 5 (cinci).

In acordarea notei se tine cont de urmatoarele:

- gradul de indeplinire a sarcinilor si de implicare in activitatile de pe
parcursul stagiului de practica, conform raportului de parcurs/de evaluare
intocmit de tutorele de practica;

- caietul de practica;
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- modul de prezentare de catre practicant a rezultatelor stagiului de
practica in fata evaluatorilor.

(5) Pe baza grilei de evaluare (ANEXA 13), coordonatorul de practica si
tutorele evalueaza practicantul, completdand in acest sens o fisa de
evaluare finala (ANEXA 14), in care este inscris punctajul obtinut de
practicant pentru fiecare criteriu de evaluare a stagiului de practica.

(6) Rezultatele evaluarii stagiilor de practica vor fi comunicate prin
intermediul mediilor si mijloacelor de comunicare folosite in cadrul
prezentului proiect. Pe baza acestor rezultate, studentii/masteranzii
practicanti care au promovat evaluarea finala vor primi un certificat de
absolvire a stagiului de practica.

(7) Pentru participarea la stagiul de practica, studentii/masteranzii vor
putea primi o indemnizatie de participare (subventie) de 6 lei/ora, in
conformitate cu Metodologia de acordare a subventiilor in cadrul
proiectului.

(8) In functie de rezultatele obtinute de practicanti in cadrul stagiului
de practica, 12 dintre acestia beneficiaza de un schimb international de
experienta prin participarea la un program de mobilitate, in conformitate

cu Metodologia privind mobilitatile in cadrul proiectului.

VI. DISPOZITII FINALE

Participarea studentilor in grupul tinta al proiectului confirma
acceptarea integrald, din partea acestora, a prezentului regulament.

Prezentul regulament a fost elaborat in cadrul proiectului ,Studentii de
azi, profesionistii de maine! Pregdtirea teoretica si aplicatd a studentilor
Facultatii de Drept si Stiinte Administrative pentru facilitarea insertiei pe
piata muncii’, Cod SMIS: 318243, si urmeaza a fi modificat si completat in

functie de nevoile specifice care decurg din implementarea proiectului Si
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de eventualele modificari ale contractului de finantare sau ale cadrului de

implementare a proiectului.
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ANEXE

la Regulamentul privind organizarea si desfasurarea stagiilor de practica
in cadrul proiectului “Studentii de azi, profesionistii de maine! Pregatirea
teoreticd si aplicatd a studentilor Facultatii de Drept si Stiinte Administrative
pentru facilitarea insertiei pe piata muncii”, Cod SMIS: 318243

ANEXA 1 - Acord de parteneriat privind efectuarea stagiilor de practica
ANEXA 2 — Lista partenerilor de practica

ANEXA 3 — Graficul efectuarii stagiilor de practica

ANEXA 4 - Cerere privind efectuarea stagiului de practica

ANEXA 5 — Conventie-cadru de practica

ANEXA 6 - Portofoliu de practica

ANEXA 7 - Caiet de practica

ANEXA 8 - Fisa individuala de prezenta si observare

ANEXA 9 - Plan vizite de monitorizare

ANEXA 10 - Fisa vizita de monitorizare

ANEXA 11 - Chestionar de feedback privind stagiul de practica parcurs
ANEXA 12 - Raport de parcurs/ de evaluare a practicantului

ANEXA 13 — Grila de evaluare a stagiilor de practica

ANEXA 14 — Fisa de evaluare finala a practicantului
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ANEXA 1

Nr. Tnreg. UVT Nr. Tnreg.

ACORD DE PARTENERIAT
privind efectuarea stagiilor de practica

Prezentul Acord se incheie intre:

UNIVERSITATEA VALAHIA DIN TARGOVISTE, cu sediul in Targoviste, Str. Aleea
Sinaia, nr. 13 — 130004, Targoviste, Romania, tel: +40-245-206101; fax: +40 -245-
217692/211809, web: www.valahia.ro, e-mail: rectorat@valahia.ro., reprezentata legal prin
Rector, conf. univ. dr. ing. Ioan Corneliu SALISTEANU, in calitate de organizator de
practica

SI
cu sediul in , str. nr. ,
tel. , fax , reprezentata legal prin dl/dna
, In calitate de partener de practica.
ART. 1

Obiectul si durata acordului

(1) Prezentul acord de parteneriat stabileste cadrul general de desfasurare a stagiilor de
practica in cadrul proiectului ,Studentii de azi, profesionistii de maine! Pregatirea teoretica
si aplicata a studentilor Facultdtii de Drept si Stiinte Administrative pentru facilitarea
insertiei pe piata muncii” (Cod proiect: 318243) pentru studenti ai Facultatii de Drept si
Stiinte Administrative, Universitatea Valahia din Targoviste,.

(2) Stagiul de practica constituie activitatea desfasurata de studenti/masteranzi, n
conformitate cu planul de finvatamant, avand drept scop verificarea aplicabilitatii
cunostintelor teoretice insusite de catre acestia in cadrul programului de instruire si
cunoasterea directa a problemelor activitatii practice din domeniul de specializare, in
vederea facilitarii adaptarii la dinamica pietei muncii.

(3) Partile stabilesc conditiile de efectuare a stagiilor de practica, pe perioada derularii
prezentului parteneriat, pentru un numar maxim de 33 studenti/masteranzi ai
organizatorului de practica.

(4) Durata prezentului parteneriat este de 3 ani de la data semnarii (2 ani de
implementare si 1 an sustenabilitate).

ART. 2

Statutul practicantului

(1) Practicantul ramane, pe toatd durata stagiului de pregatire practica,
student/masterand al institutiei de invatamant superior.

(2) Raporturile dintre practicant si partenerul de practicd nu sunt raporturi individuale de
munca, asa cum sunt reglementate acestea de legislatia specifica.

(3) Practicantul se obligd sa respecte normele de protectie a muncii si de aparare
impotriva incendiilor, specifice activitatilor pe care le va desfasura.

(4) Practicantul se obliga sa respecte prevederile privind protectia persoanelor care isi
desfasoara activitatea in cadrul organizatiei partener de practica si alte norme interne
aplicabile Tn materie, astfel cum i-au fost aduse la cunostinta la inceputul efectuarii stagiului
de practica.
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ART. 3

Conditiile de desfasurare a stagiilor de practica

(1) Modalitatea derularii si continutul stagiului de pregatire practica se regasesc in
prezentul acord, in programa de practica si in ,Regulamentul privind desfasurarea practicii
de specialitate” din cadrul proiectului ,Studentii de azi, profesionistii de mdéine! Pregatirea
teoreticd si aplicatd a studentilor Facultatii de Drept si Stiinte Administrative pentru
facilitarea insertiei pe piata muncii”.

(1) Stagiile de practica se desfasoara cu respectarea prevederilor Legii nr. 258/2007
privind practica elevilor si studentilor, ale OMECT nr. 3955/2008 privind aprobarea Cadrului
general de organizare a stagiilor de practicd in cadrul programelor de studii universitare de
licenta si de masterat, ale regulamentelor interne ale organizatorului si partenerului de
practica, precum si altor prevederi legale aplicabile.

(2) Stagiile de practica se desfasoara conform curriculei universitare si orarului convenit
cu partenerul de practica.

(3) Organizatorul de practica si partenerul de practicd desemneaza persoane insarcinate
cu coordonarea stagiilor de practica, cadre didactice supervizoare, respectiv tutori.

(4) Persoanele desemnate de parti si prevazute la aliniatul precedent au competenta
evaludrii activitatii desfasurate de practicanti.

(5) Partile se obliga sa pastreze confidentialitatea informatiilor obtinute in urma efectuarii
activitatii de practica.

ART. 4

Clauze finale

Prezentul acord se incheie astazi, , in 2 (doud) exemplare, cate unul
pentru fiecare parte.

ORGANIZATOR DE PRACTICA, PARTENER DE PRACTICA,

Rector, .
Conf. univ. dr. ing. Ioan Corneliu SALISTEANU

Manager proiect, .
Conf. univ. dr. Constanta MATUSESCU

Expert organizare stagii de practica,
Conf. univ. dr. Adrian TUTUIANU
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ANEXA 2

LISTA PARTENERILOR DE PRACTICA TN CADRUL PROIECTULUI

”Studentii de azi, profesionistii de mdine! Pregatirea teoretica si aplicata a studentilor Facultatii de Drept si Stiinte

Administrative pentru facilitarea insertiei pe piata muncii”’, Cod SMIS: 318243

Nr.

Numar total de locuri pentru

Program de studii

ort. Partener de practica Adresa stagii de pfa.c'tlca pe perl.oada compatibil
derularii proiectului
SOCIETATEA CIVILA PROFESIONALA A .
. EXECUTORILOR JUDECATORESTI str. Redu Sloglovan, B151, S¢. A <33 student Srent
| DEACONESCU ADRIAN SI DEACONESCU P- ’DZIEEVIZZ’ Judetu = 22 studentl P
MARIUS IONUT ovi
A Piata Tricolorului nr. 1, Targoviste, < . Administratie publica europeana;
2. CONSILIUL JUDETEAN DAMBOVITA iudetul Dambovia < 33 studenti Administratic publica
Str. Mihai Popescu, Bl 31B, parter,
3. CAMERA NOTARILOR PUBLICI PLOIESTI Targoviste, Dambovita- Sediu < 33 studenti Drept
secundar al CNPP
4. | PRIMARIA MUNICIPIULUI TARGOVISTE | St Revolutiei nr. 1-3, Targoviste, < 33 studenti Administratie publicd europeand;
’ judetul Dambovita ’ Administratie publica
5 SOCIETATE CIVILA PROFESIONALA DE Bulevardul I.C. Britianu nr. 7A, <33 studenti Drent
) AVOCATI STAN&ASOCIATIL Targoviste, judetul Dambovita - ’ P
6. TRIBUNALUL DAMBOVITA Calea Bucuresti nr. 3, Targoviste, < 33 studenti Drept
’ judetul Dambovita ’
. DIRECTIA DE ASISTENTA SOCIALA Bulevardul Unirii nr. 26, <33 studenti Administratie publica europeani;
' TARGOVISTE Targoviste, judetul Dambovita - ’ Administratie publica
8 COMPANIAADE APA TARGOVISTE - Bulevardul I.C. Bratianu nr. 50, <33 studenti Drept;
' DAMBOVITA SA Targoviste, judetul Dambovita - ’ Administratie publica
INTOCMIT:
Expert organizare stagii de practicd,
Adrian TUTUIANU AVIZAT,
Coordonator A2,

Mihai GRIGORE
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ANEXA 3
GRAFICUL EFECTUARII STAGIILOR DE PRACTICA TN CADRUL PROIECTULUI

”Studentii de azi, profesionistii de mdine! Pregatirea teoretica si aplicata a studentilor Facultatii de Drept si Stiinte
Administrative pentru facilitarea insertiei pe piata muncii”’, Cod SMIS: 318243

Anul universitar 2024-2025

Nr. .. Numar studenti in perioada - i
ort. Partener de practica aprilie — iulie 2025 Program de studii compatibil
SOCIETATEA CIVILA PROFESIONALA A EXECUTORILOR
1. JUDECATORESTI DEACONESCU ADRIAN SI DEACONESCU 13 Drept
MARIUS IONUT
P Administratie publica europeans;
2. CONSILIUL JUDETEAN DAMBOVITA 14 Administratic publica
3. CAMERA NOTARILOR PUBLICI PLOIESTI 13 Drept
4. PRIMARIA MUNICIPIULUI TARGOVISTE 14 Administratie publica europeand,
’ Administratie publica
5 SOCIETATE CIVILA PROFESIONALA DE AVOCATI 13 Drent
' STAN&ASOCIATII P
6. TRIBUNALUL DAMBOVITA 13 Drept
7. DIRECTIA DE ASISTENTA SOCIALA TARGOVISTE 14 Administratie publica europeand;
’ ’ ’ Administratie publica
A R Drept;
8. COMPANIA DE APA TARGOVISTE-DAMBOVITA SA 14 Administratic public
INTOCMIT:
Expert organizare stagii de practicd,
Adrian TUTUIANU AVIZAT,
Coordonator A2,

Mihai GRIGORE
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Anul universitar 2025-2026

ANEXA 3

Nr Numair studenti in Numair studenti in
crt. Partener de practica perioada de derulare I: | perioada de derulare Il: | Program de studii compatibil
' Oct. 2025 - lan. 2026 Feb. - Mai 2026
SOCIETATEA CIVILA PROFESIONALA A
1. EXECUTORILOR JUDECATORESTI DEACONESCU 10 9 Drept
ADRIAN SI DEACONESCU MARIUS IONUT
A Administratie publica europeana;
2. CONSILIUL JUDETEAN DAMBOVITA 10 9 Administratic publica
3. CAMERA NOTARILOR PUBLICI PLOIESTI 10 9 Drept
4. PRIMARIA MUNICIPIULUI TARGOVISTE 10 9 Administratie public europeans;
’ Administratie publici;
5 SOCIETATE CIVILA PROFESIONALA DE AVOCATI 10 9 Drent
' STAN&ASOCIATII P
6. TRIBUNALUL DAMBOVITA 10 10 Drept
7. | DIRECTIA DE ASISTENTA SOCIALA TARGOVISTE 9 9 Administratie publica europeand;
’ ’ ’ Administratie publica
o R Drept;
8. COMPANIA DE APA TARGOVISTE-DAMBOVITA SA 10 9 Administratic public
INTOCMIT:
Expert organizare stagii de practicd,
Adrian TUTUIANU AVIZAT,
Coordonator A2,

Mihai GRIGORE



Cofinantat de
Uniunea Europeana

ANEXA 4

CERERE
pentru efectuarea stagiului de practica in cadrul proiectului ”Studentii de
azi, profesionistii de mdine! Pregdtirea teoreticd si aplicatd a studentilor Facultdtii de Drept si
Stiinte Administrative pentru facilitarea insertiei pe piata muncii”,
Cod SMIS: 318243

Subsemnatul(a) , avand

calitatea de student(a) al (a) Facultatii de Drept si Stiinte Administrative, Programul
de licenta Administratie publica, in anul 11l de studiu, anul universitar 2024-2025,
membru n GT, prin prezenta, optez pentru efectuarea stagiului de practica la unul
din partenerii de practica cu care universitatea a incheiat acorduri de parteneriat in
cadrul proiectului, Tn urmatoarea ordine de preferinta (precizati ordinea de preferinta
cu cifre arabe - 1,2,...n, Inscrise in dreptul partenerului; se vor bifa cel putin 2

optiuni):

DIRECTIA DE ASISTENTA SOCIALA TARGOVISTE

PRIMARIA MUNICIPIULUI TARGOVISTE

CONSILIUL JUDETEAN DAMBOVITA

COMPANIA DE APA TARGOVISTE

Mentionez ca am luat la cunostinta de prevederile din Regulamentul privind
organizarea si desfasurarea stagiilor de practica in cadrul proiectului “Studentii de
azi, profesionistii de maine! Pregatirea teoretica si aplicata a studentilor Facultatii de

Drept si Stiinte Administrative pentru facilitarea insertiei pe piata muncii”.

Date de contact (telefon, email):

Data, Semnatura,
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ANEXA 4

CERERE
pentru efectuarea stagiului de practica in cadrul proiectului ”Studentii de
azi, profesionistii de mdine! Pregdtirea teoreticd si aplicatd a studentilor Facultatii de Drept si
Stiinte Administrative pentru facilitarea insertiei pe piata muncii”,
Cod SMIS: 318243

Subsemnatul(a) , avand

calitatea de masterand(a) al (a) Facultatii de Drept si Stiinte Administrative,
Programul de master Administratie publica europeana, in anul Il de studiu, anul
universitar 2024-2025, membru in GT, prin prezenta, optez pentru efectuarea
stagiului de practica la unul din partenerii de practica cu care universitatea a incheiat
acorduri de parteneriat in cadrul proiectului, in urmatoarea ordine de preferinta
(precizati ordinea de preferinta cu cifre arabe - 1,2,...n, inscrise in dreptul
partenerului; se vor bifa cel putin 2 optiuni):

CONSILIUL JUDETEAN DAMBOVITA

PRIMARIA MUNICIPIULUI TARGOVISTE

DIRECTIA DE ASISTENTA SOCIALA TARGOVISTE

Mentionez ca am luat la cunostinta de prevederile din Regulamentul privind
organizarea si desfasurarea stagiilor de practica in cadrul proiectului “Studentii de
azi, profesionistii de maine! Pregatirea teoretica si aplicata a studentilor Facultatii de

Drept si Stiinte Administrative pentru facilitarea insertiei pe piata muncii”.

Date de contact (telefon, email):

Data, Semnatura,
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ANEXA 4

CERERE
pentru efectuarea stagiului de practica in cadrul proiectului ”Studentii de
azi, profesionistii de mdine! Pregdtirea teoreticd si aplicatd a studentilor Facultatii de Drept si
Stiinte Administrative pentru facilitarea insertiei pe piata muncii”,
Cod SMIS: 318243

Subsemnatul(a) , avand

calitatea de student(a) al (a) Facultatii de Drept si Stiinte Administrative, Programul
de licenta Drept, in anul IV de studiu, anul universitar 2024-2025, membru in GT,
prin prezenta, optez pentru efectuarea stagiului de practica, la unul din partenerii de
practica cu care universitatea a incheiat acorduri de parteneriat in cadrul proiectului,
in urmatoarea ordine de preferinta (precizati ordinea de preferinta cu cifre arabe -

1,2,...n, inscrise in dreptul partenerului; se vor bifa cel putin 2 optiuni):

TRIBUNALUL DAMBOVITA

CAMERA NOTARILOR PUBLICI PLOIESTI

SOCIETATE CIVILA PROFESIONALA DE AVOCATI STAN&ASOCIATII

SOCIETATEA CIVILA PROFESIONALA A EXECUTORILOR JUDECATORESTI
DEACONESCU ADRIAN SI DEACONESCU MARIUS IONUT

COMPANIA DE APA TARGOVISTE

Mentionez ca am luat cunostintda de prevederile din Regulamentul privind
organizarea si desfasurarea stagiilor de practica in cadrul proiectului “Studentii de
azi, profesionistii de maine! Pregatirea teoretica si aplicata a studentilor Facultatii de

Drept si Stiinte Administrative pentru facilitarea insertiei pe piata muncii”.

Date de contact (telefon, email):

Data, Semnatura,
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ANEXA 5

CONVENTIE-CADRU

privind efectuarea stagiului de practica in cadrul in cadrul proiectului
“Studentii de azi, profesionistii de méine! Pregatirea teoretica si aplicata a studentilor Facultatii de
Drept si Stiinte Administrative pentru facilitarea insertiei pe piata muncii”,
Cod SMIS: 318243

Prezenta conventie-cadru se Tncheie intre:

Universitatea Valahia din Targoviste (denumita in continuare organizator de practica),
reprezentata de prof. univ. dr. ing. Henri-George COANDA, in calitate de reprezentant legal/imputernicit,
adresa organizatorului de practica: Aleea Sinaia, nr. 13 — 130004, Targoviste, Romania, tel: +40-245-
206101; fax: +40 -245-217692/211809, web: www.valahia.ro; https://practica-fdsa.valahia.ro/, e-mail:
rectorat@valahia.ro.

reprezentatd de (numele si calitatea) dl/dNa.....ocoiiiiiiiiii ,
adresa parteNerUlUl de PraCliCa: ..v.iie ittt ettt e r e ettt et r et et e e e e e e e e e e e e e e e ens ,
adresa unde se va desfasura stagiul de PractiCa: ...u.veiiuiieeiiii i ,
EMAI e ,telefon: oo

StUdenNt/MAaSterand........ oo e (denumit in continuare practicant)
CN P s , Zziua nasterii.........ccoeeean... , locul nasterii ... ,
cetatean..........oceevveiiienannnn. , pasaport (dacd este cazul)........c.covveuvennnen. , permisul de sedere (daca este
cazul) ....oouveeeieennnnnns = To | (=15= e (=T (o 0 o Tox U , adresa
unde va locui pe durata desfasurarii Stagiului A& PrACtiCa ......evecrerreerieiiiierereeecieee e e eesee e eeeesreeeeeeeessereeeseesssreeeeseasssreeeesesnnes ,
nscris In anul universitar ......................... , la Universitatea Valahia din Targoviste, Facultatea de Drept
si Stiinte Administrative, programul de studiiz licentd/masterat...........c..ououiiiieiiiii e ,
anul........ Ml ,telefon:..ioii

ARTICOLUL 1
Obiectul conventiei

(1) Conventia stabileste cadrul in care se organizeaza si se desfasoara stagiul de practica in vederea
consolidarii cunostintelor teoretice si pentru formarea abilitatilor, spre a le aplica in concordantd cu
specializarea pentru care se instruieste, efectuat de practicant.

(2) Stagiul de practica este realizat de practicant in vederea dobandirii competentelor profesionale
mentionate in portofoliul de practica, parte integrantd a prezentei conventii.

(3) Modalitatile de derulare si continutul stagiului de pregatire practica sunt descrise in prezenta
conventie si in portofoliul de practica cuprins in anexa la prezenta conventie.

ARTICOLUL 2
Statutul practicantului

Practicantul ramane, pe toatd durata stagiului de practica, student/masterand al institutiei de
fnvatamant superior.


http://www.valahia.ro/
https://practica-fdsa.valahia.ro/
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ARTICOLUL 3
Durata si perioada desfasurdarii stagiului de practica

(1) Stagiul de practica va avea durata de ........... ore (conform planului de Tnvatamant).
(2) Perioada desfasurarii stagiului de practica este de la (zi/lund/an).......cccccvevnvninennnn. pana la
(Zi/IUNA/aN) e, .

ARTICOLUL 4
Plata si obligatiile sociale

(1) Stagiul de pregatire practica (se bifeaza situatia corespunzatoare):
o Se efectueaza in cadrul unui contract de munca, cei doi parteneri putdnd sa beneficieze de
prevederile Legii nr. 72/2007 privind stimularea incadrarii in munca a elevilor si studentilor.
Nu se efectueaza in cadrul unui contract de munca.
Se efectueaza in cadrul unui proiect finantat prin Fondul Social European.
Se efectueaza in cadrul proiectului "Studentii de azi, profesionistii de mdaine! Pregdatirea
teoreticd si aplicatd a studentilor Facultdtii de Drept si Stiinte Administrative pentru
facilitarea insertiei pe piata muncii’, Cod SMIS: 318243
(2) In cazul angajarii ulterioare, perioada stagiului nu va fi considerata ca vechime in situatia in care
conventia nu se deruleaza in cadrul unui contract de munca.
(3) Practicantul nu poate pretinde un salariu din partea partenerului de practica, cu exceptia situatiei
Tn care practicantul are statut de angajat.
(4) Partenerul de practica poate totusi acorda practicantului o indemnizatie, gratificare, prima sau
avantaje in natura, specificate la art. 12.

ARTICOLUL 5
Responsabilitatile practicantului

(1) Practicantul are obligatia ca pe durata derularii stagiului de practica sa respecte programul de
lucru stabilit si sa execute activitatile specificate de tutore in conformitate cu portofoliul de practica, in
conditiile respectarii cadrului legal cu privire la volumul si dificultatea acestora.

(2) Pe durata stagiului, practicantul respecta regulamentul de ordine interioara al partenerului de
practica. In cazul nerespectarii acestui regulament, conducatorul partenerului de practica isi rezerva dreptul
de a anula conventia, dupa ce in prealabil a ascultat punctul de vedere al practicantului si al tutorelui si a
instiintat conducatorul institutiei de invatamant unde practicantul este inscris si dupa primirea confirmarii de
primire a acestei informatii

(3) Practicantul are obligatia de a respecta normele de securitate si sanatate in munca pe care si le-
a insusit de la reprezentantul partenerului de practica inainte de inceperea stagiului de practica.

(4) De asemenea, practicantul se angajeaza sa nu foloseasca, in niciun caz, informatiile la care are
acces in timpul stagiului despre partenerul de practica sau clientii sai, pentru a le comunica unui tert sau
pentru a le publica, chiar dupa terminarea stagiului, decat cu acordul respectivului partener de practica.

ARTICOLUL 6
Responsabilitatile partenerului de practica

(1) Tutorele de practica, selectat din cadrul institutiei partener de practicd, va asigura respectarea
conditiilor de pregatire si dobandire de catre practicant a competentelor profesionale planificate pentru
perioada stagiului de practica, in conformitate cu portofoliul de practica, parte integranta a conventiei.

(2) In cazul nerespectarii obligatiilor de catre practicant, tutorele va contacta coordonatorul de
practica, aplicAndu-se sanctiuni conform regulamentului de organizare si functionare al institutiei de
fnvatamant superior.

(3) Tnainte de inceperea stagiului de practicd, partenerul are obligatia de a face practicantului
instructajul cu privire la normele de securitate si sanatate in munca, in conformitate cu legislatia in vigoare.
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Printre responsabilitatile sale, partenerul de practica va lua masurile necesare pentru securitatea si
sanatatea in munca a practicantului, precum si pentru comunicarea regulilor de prevenire asupra riscurilor
profesionale.

(4) Partenerul de practica trebuie sa puna la dispozitia practicantului toate mijloacele necesare
pentru dobandirea competentelor precizate in portofoliul de practica.

(5) Partenerul de practica are obligatia de a asigura practicantilor accesul liber la serviciul de
medicina muncii, pe durata derularii pregatirii practice.

ARTICOLUL 7
Obligatiile organizatorului de practica

(1) Organizatorul de practica desemneaza un cadru didactic coordonator, responsabil cu
planificarea, organizarea si supravegherea desfasurarii pregatirii practice. Cadrul didactic coordonator,
impreund cu tutorele din cadrul partenerului de practica stabilesc tematica de practica si competentele
profesionale care fac obiectul stagiului de pregatire practica.

(2) In cazul in care derularea stagiului de pregatire practica nu este conforma cu angajamentele
luate de catre partenerul de practica in cadrul prezentei conventii, conducatorul institutiei de invatamant
superior (organizator de practicd) poate decide intreruperea stagiului de pregatire practica conform
conventiei de practica, dupa informarea prealabild a conducatorului partenerului de practica si dupa primirea
confirmarii de primire a acestei informatii.

(3) In urma desfasurarii cu succes a stagiului de practicd, organizatorul va acorda practicantului un
certificat de absolvire a programului de practica in cadrul proiectului.

ARTICOLUL 8
Persoane responsabile din partea organizatorului de practica si a partenerului de practica

(1) Tutorele (persoana care va avea responsabilitatea practicantului din partea partenerului de

practica):
[0 5 - U 0 ToX 7= TSR
Telefon......ccooeeeeeen FaX ettt EMall....ccooeeiiiie e

(2) Cadrul didactic coordonator (coordonator de practicd), responsabil cu urmarirea derularii
stagiului de practica din partea organizatorului de practica:
[0 5 - SRS [ U 0 To: - VAR

Telefon.......oeeeeeeeeeeeeeeeeee, FaX..omoeeeieeeeeeeeeeeeeeeeeee [ = T

ARTICOLUL 9
Raportul privind stagiul. Evaluarea stagiului de pregatire practica

(1) In timpul derularii stagiului de practica, tutorele impreuna cu coordonatorul de practica vor
evalua practicantul in permanentd, pe baza unei fise de prezenta si observare. Vor fi evaluate atat nivelul de
dobandire a competentelor profesionale, cat si comportamentul si modalitatea de integrare a practicantului
in activitatea partenerului de practica (disciplind, punctualitate, responsabilitate in rezolvarea sarcinilor,
respectarea regulamentului de ordine interioara al intreprinderii/institutiei publice etc).

(2) Expertul organizare stagii de practica si coordonatorii de practica tin in permanenta legatura cu
tutorii si efectueaza vizite periodice de monitorizare la locul de desfasurare a stagiilor de practica.

(3) Periodic si dupa incheierea stagiului de practica, practicantul va prezenta un caiet de practica
care va cuprinde:

e date generale privind stagiul de practica;

= competente exersate;

e activitati desfasurate pe perioada stagiului de practica;

= observatii personale privitoare la activitatea depusa.

(4) Caietul de practica va fi insotit de portofoliul de practica (prezentat in anexa la conventia cadru).
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(5) La finalul stagiului de practica, tutorele elaboreazd un raport de parcurs/de evaluare a
practicantului, pe baza evaluarii nivelului de dobandire a competentelor de catre practicant. Rezultatul
acestei evaluari va sta la baza notarii practicantului de catre cadrul didactic supervizor.

(6) Evaluarea finala a stagiilor de practica efectuate in cadrul proiectului se realizeaza de catre
tutorele de practica si coordonatorul de practica pe baza intregii activitati a practicantului, in cadrul unor
sesiuni de evaluare derulate la sediul organizatorului de practica.

ARTICOLUL 10
Séanétatea si securitatea in munca. Protectia sociala a practicantului

(1) Partenerul de practica are obligatia respectarii prevederilor legale cu privire la sanatatea si
securitatea In munca a practicatului pe durata stagiului de practica.

(2) Practicantului i se asigura protectie socialda conform legislatiei in vigoare. Ca urmare, conform
dispozitiilor Legii nr. 346/2002 privind asigurdrile pentru accidente de munca si boli profesionale,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, practicantul beneficiaza de legislatia privitoare la
accidentele de munca pe toata durata efectuarii pregatirii practice.

ARTICOLUL 11
Conditii facultative de desfasurare a stagiului de pregatire practica

(1) Indemnizatie, gratificari sau prime acordate practicantului: pentru participarea la stagiul de
practica, studentii/masteranzii vor putea primi o indemnizatie de participare (subventie) de 6 lei/ora de
practica, in conformitate cu Metodologia de acordare a subventiilor in cadrul proiectului.

(2) Avantaje eventuale (plata transportului de la si la locul desfasurarii stagiului de practica, tichete
de masa, acces la cantina partenerului de practica etc.):

(€S I LT o =Tl <= o

ARTICOLUL 12
Prevederi finale

Aceasta conventie s-a incheiat in trei exemplare la data: .........................

Organizator de practica Partener de practica Practicant
Universitatea ”Valahia” din Targoviste (Student/masterand)
Numele si Reprezentant Manager proiect,
o . . Reprezentant legal,
prenumele| legal/Imputernicit, Conf. univ. dr.
Prof. univ. dr. ing. Constanta
Hean_George COANDA MATUSESCU .........................................
Data
Semnatura
Stampila

Am luat la cunostinta

Nume si prenume Functie Semnatura

Coordonator de
practica

Tutore

Data
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ANEXA 6

PORTOFOLIU DE PRACTICA

Anexa la Conventia-cadru privind efectuarea stagiului de practica in cadrul in cadrul proiectului “Studentii de

azi, profesionistii de méine! Pregatirea teoretica si aplicata a studentilor Facultatii de Drept si Stiinte
Administrative pentru facilitarea insertiei pe piata muncii”, Cod SMIS: 318243

Program de studii/specializare: Administratie publicd

An

w N =

.

[0¢)

O

10.

11.

universitar: 2024-2025

. Durata totala a pregatirii practice: 56 ore
. Calendarul pregatirii: dela ........ccocvveiennnn. PANA 1@ .o

. Perioada stagiului, timpul de lucru si orarul (de precizat zilele de pregatire practicd in cazul

timpului  de  Tucru  partial): o s

Conditii de primire a studentului/masterandului in stagiul de practica (conform ROI al

PArteNErulUi d@ PracCtiCa EEC.): ... e et ettt et e e

Modalitati prin care se asigura complementaritatea intre pregatirea dobandita de
studentul/masterandul in institutia de invatamant superior si in cadrul stagiului de practica:
verificarea aplicabilitatii cunostintelor teoretice si exersarea abilitatilor si a capacitatilor formate

in cadrul activitatilor didactice in contexte profesionale concrete.

. Numele si prenumele cadrului didactic care asigura supravegherea pedagogica a practicantului

pe perioada stagiului de practiCa: .......ocooiiiiiii i

. Drepturi si responsabilitdti ale cadrului didactic din unitatea de invatamant — organizator al

practicii, pe perioada stagiului de practica: coordonatorul de practica asigura planificarea,
organizarea si supravegherea desfasurarii stagiului de practicd, in conformitate cu
Regulamentul de practica din cadrul proiectului.

Numele si prenumele tutorelui desemnat de intreprindere care va asigura respectarea
conditiilor de pregatire si dobandirea de catre practicant a competentelor profesionale
planificate pentru perioada stagiului de practiCa: .......c.ocvoriiiriiii e
Drepturi si responsabilitati ale tutorelui de practica desemnat de partenerul de practica:

tutorele asigura respectarea conditiilor de pregatire si dobédndire de catre practicant a
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competentelor profesionale planificate pentru perioada stagiului de practicd, Tn conformitate cu

Regulamentul de practica din cadrul proiectului.

12. Definirea competentelor care vor fi dobandite pe perioada stagiului de practica:

Modulul de Locul de . . -
Nr Competenta oy N Activitati planificate Observatii
pregatire munca
- Prezentarea procedurilor de recrutare,
evaluare, promovare, de control si de
angajare a raspunderii functionarilor publici
o . " in institutie;
Formarea capacitati de a | Conversatie/Exercitiu/ din institut .
. . ) - Prezentarea de instrumente,
1. cunoaste  si  valorifica Studiu de caz/ - .
expertize operationale Problematizare/Proiect competente,  forme, indicatori  de
pe perat performanta folositi sau care ar trebui
folositi in activitatea institutiei;
- Asistarea la desfdsurarea unor proceduri
contencioase sau hecontencioase.
Executarea responsabild si
cu N promputu@me Aa Conversatie/Exercitity/ - Pamelpgre_a Ia. elabora.rea L-JFIOI-’ pro,ecte
sarcinilor profesionale, Tn I acte administrative specifice institutiei, de
2. s . . Studiu de caz/ . oy
conditi de eficacitate si . . cereri, notificari, adrese etc.;
TV .. . Problematizare/Proiect
eficientq, in spiritul valorilor
deontologiei profesionale
Desfasurarea  activitatilor
specifice muncii in echipa: L. . )
. o - Participarea la activitatea echipelor de
colaborare, schimb de idei . - A Lo
- . Dezbatere/Exercitiu/ specialisti constituite in vederea solutiondrii
3. si informatii, asumarea de . ) ) . e
v . Problematizare/Proiect unor probleme din activitatea institutiei.
raspunderi, dezvoltarea
strategiilor de comunicare
interpersonala

13. Modalitati de evaluare a pregatirii profesionale dobandite de practicant pe perioada stagiului de

pregatire practica:

cadrul proiectului

evaluarea se realizeaza in conformitate cu Regulamentul de practicd din

Nume si prenume

Functie

Semnatura

Coordonator de
practica

Tutore

Practicant

Data
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ANEXA 6

PORTOFOLIU DE PRACTICA

Anexa la Conventia-cadru privind efectuarea stagiului de practica in cadrul in cadrul proiectului “Studentii de

azi, profesionistii de méine! Pregatirea teoretica si aplicata a studentilor Facultatii de Drept si Stiinte
Administrative pentru facilitarea insertiei pe piata muncii”, Cod SMIS: 318243

Program de studii/specializare: Administratie publicd europeana

An

w N =

.

[0¢)

O

10.

11.

universitar: 2024-2025

. Durata totala a pregatirii practice: 88 ore
. Calendarul pregatirii: dela ........ccocvveiennnn. PANA 12 . s

. Perioada stagiului, timpul de lucru si orarul (de precizat zilele de pregatire practicd in cazul

timpului  de  Tucru  partial): o s

Conditii de primire a studentului/masterandului in stagiul de practicd (conform ROI al

PArteNErulUl A€ PracCtiCa @EC.): ..onenn ettt et e ettt e e e ee e e aeeas

Modalitati prin care se asigura complementaritatea intre pregatirea dobandita de
studentul/masterandul in institutia de invatamant superior si in cadrul stagiului de practica:
verificarea aplicabilitatii cunostintelor teoretice si exersarea abilitatilor si a capacitatilor formate

in cadrul activitatilor didactice in contexte profesionale concrete.

. Numele si prenumele cadrului didactic care asigura supravegherea pedagogica a practicantului

pe perioada stagiului de PractiCa: ......c.ouiniiiii e

. Drepturi si responsabilitdti ale cadrului didactic din unitatea de invatamant — organizator al

practicii, pe perioada stagiului de practica: coordonatorul de practica asigura planificarea,
organizarea si supravegherea desfasurarii stagiului de practicd, in conformitate cu
Regulamentul de practica din cadrul proiectului.

Numele si prenumele tutorelui desemnat de intreprindere care va asigura respectarea
conditiilor de pregatire si dobandirea de catre practicant a competentelor profesionale
planificate pentru perioada stagiului de practiCa: .......ccooiiiiinii i
Drepturi si responsabilitati ale tutorelui de practica desemnat de partenerul de practica:

tutorele asigura respectarea conditiilor de pregatire si dobédndire de catre practicant a
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competentelor profesionale planificate pentru perioada stagiului de practicd, Tn conformitate cu

Regulamentul de practica din cadrul proiectului.

12. Definirea competentelor care vor fi dobandite pe perioada stagiului de practica:

Modulul de Locul de . . .
Nr Competenta oy N Activitati planificate Observatii
pregatire munca
- Prezentarea fenomenelor si proceselor
Identificarea, analizarea i administrative care se deruleaza in
solutionarea, de roblemé institutie, n contextul calitdti de stat
~ .p - Conversatie/Exercitiu/ membru al UE - procesul decizional in
specifice institutiilor ) o e . -
1. L . ) ) Studiu de caz/ institutia publica (factori decizionali,
administratiei publice din . . . .
. N Problematizare/Proiect competente, flux informational);
perspectiva calitatii de stat -
membru al UE - Participarea la elaborarea unor
instrumente de prezentare si motivare a
unor decizii administrative.
Competente de gestionare Asistarea/participarea la proceduri privind:
a resurselor institutiei in | Conversatie/Exercitiu/ p P P -
L A . - accesarea si implementarea fondurilor
2. vederea punerii in aplicare Studiu de caz/
L N . . europene;
a politicii publice intr-un | Problematizare/Proiect - "
. - achizitile publice.
domeniu oarecare
Executarea responsabild si
titudi - Partici la elabo iecte
o - promp .|ne Aa Conversatie/Exercitiu/ Ipa.n.ea a.e ra.rea ‘f”OT pf°.'
sarcinilor  profesionale in ) acte administrative specifice institutiei, de
3. - . . Studiu de caz/ . oy
conditi de eficacitate si . . cereri, notificari, adrese etc.;
C e - . Problematizare/Proiect
eficienta in spiritul valorilor
deontologiei profesionale
Desfasurarea  activitdtilor
specifice mundii in echipa: . . )
) L - Participarea la activitatea echipelor de
colaborare, schimb de idei . o A e
a S informatii. asumarea de Dezbatere/Exercitiu/ spedialisti constituite in vederea solutionarii
’ T i Problematizare/Proiect unor probleme din activitatea institutiei.
raspunderi, dezvoltarea
strategiilor de comunicare
interpersonala

13. Modalitati de evaluare a pregatirii profesionale dobandite de practicant pe perioada stagiului de

pregatire practica:

cadrul proiectului

evaluarea se realizeaza in conformitate cu Regulamentul de practica din

Nume si prenume

Functie

Semnatura

Coordonator de practica

Tutore

Practicant

Data
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ANEXA 6

PORTOFOLIU DE PRACTICA

Anexa la Conventia-cadru privind efectuarea stagiului de practica in cadrul in cadrul proiectului “Studentii de

azi, profesionistii de méine! Pregatirea teoretica si aplicata a studentilor Facultatii de Drept si Stiinte
Administrative pentru facilitarea insertiei pe piata muncii”, Cod SMIS: 318243

Program de studii/specializare: Drept

An

w N =

.

[0¢)

O

10.

11.

universitar: 2024-2025

. Durata totala a pregatirii practice: 56 ore
. Calendarul pregatirii: dela .........c.ccoooiiiiiiiiinnnnn. PANA 1@ ieiiiie

. Perioada stagiului, timpul de lucru si orarul (de precizat zilele de pregatire practicd in cazul

timpului  de  Tucru  partial): o s

Conditii de primire a studentului/masterandului in stagiul de practica (conform ROI al

PArteNErulUl dE PracCtiCa @EC.): ..one.e ettt et e et e ae e

Modalitati prin care se asigura complementaritatea intre pregatirea dobandita de
studentul/masterandul in institutia de invatamant superior si in cadrul stagiului de practica:
verificarea aplicabilitatii cunostintelor teoretice si exersarea abilitatilor si a capacitatilor formate

in cadrul activitatilor didactice in contexte profesionale concrete.

. Numele si prenumele cadrului didactic care asigura supravegherea pedagogica a practicantului

pe perioada stagiului de PractiCa: ......c.oeiiiiii e

. Drepturi si responsabilitdti ale cadrului didactic din unitatea de invatamant — organizator al

practicii, pe perioada stagiului de practica: coordonatorul de practica asigura planificarea,
organizarea si supravegherea desfasurarii stagiului de practicd, in conformitate cu
Regulamentul de practica din cadrul proiectului.

Numele si prenumele tutorelui desemnat de intreprindere care va asigura respectarea
conditiilor de pregatire si dobandirea de catre practicant a competentelor profesionale
planificate pentru perioada stagiului de practiCa: .......cooviiiinii i
Drepturi si responsabilitati ale tutorelui de practica desemnat de partenerul de practica:

tutorele asigura respectarea conditiilor de pregatire si dobédndire de catre practicant a
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competentelor profesionale planificate pentru perioada stagiului de practicd, Tn conformitate cu

Regulamentul de practica din cadrul proiectului.

12. Definirea competentelor care vor fi dobandite pe perioada stagiului de practica:

Nr Competenta MOdu!,u! de Locul O\I,e Activitati planificate Observatii
pregatire munca
- Tnregistrarea si urmdrirea solutiondrii
unor cereri, plangeri, petitii etc;
Aplicarea  cunostintelor - Studiul dosarelor;
necesare in culegerea | Conversatie/Exercitiu/ - Participarea la elaborarea unor contracte,
1. datelor si informatiilor Studiu de caz/ cereri, notificar, adrese, acte procesuale
referitoare la o problemd | Problematizare/Proiect etc.
de drept concreta - Asistarea la desfasurarea unei proceduri
(judiciare sau extrajudiciare) si la alte
activitati specifice .
Aplicarea tehnicilor de
munca eficienta in echipa - Participarea in echipe de specialisti la
2 (cu elemente de Dezbatere/Exercitiu/ identificarea solutiilor juridice relevante in
’ interdisciplinaritate), cu | Problematizare/Proiect cazurile concrete din activitatea institutiei.
respectarea palierelor
ierarhice
13. Modalitati de evaluare a pregatirii profesionale dobandite de practicant pe perioada stagiului de

pregatire practica:

cadrul proiectului

evaluarea se realizeaza in conformitate cu Regulamentul de practica din

Nume si prenume

Functie

Semnatura

Coordonator de
practica

Tutore

Practicant

Data
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ANEXA 7

CAIET DE PRACTICA

Anul universitar

Nume si prenume practicantului

Programul de studii

Nivelul de studii (licenta/master)

Anul de studiu

Organizatia/institutia gazda

Compartimentul/ele unde a fost efectuat

stagiul de practica

Durata totala a pregatirii practice (nr. ore)

Perioada stagiului de practica

Tutore de practica

Coordonator de practica

I. Prezentarea organizatiei in care se desfasoara stagiul de practica (denumire, sediu,
date de contact, forma legald de organizare, scurt istoric, obiect de activitate, principalele
competente si atributii, organigrama, relatii functionale interne si externe):
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I1. Informatii de contact tutore de practica:

e N[0 TSI o =T U 2 =
- Pozitie Tn organizati€/iNStitUtie ................eueuue i

B B -\ (o [T o0 | = Vo

1. Competente exersate pe parcursul stagiului de practica (conform

portofoliului de practicd - anexad la conventia de practica)
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IV. Descrierea activitatilor desfasurate pe parcursul stagiului de practica (cu
indicarea locului de desfdsurare si a eventualelor proiecte/lucrari realizate si/sau documente

utilizate, care vor fi anexate in copie):
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V. Evaluarea experientei dobandite in cadrul stagiului de practica (aprecieri
asupra rezultatele obtinute si contributiei aduse de stagiul de practica la dezvoltarea

profesionala/ individuala):
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V. Propuneri si recomandari privind imbunatatirea structurii si activitatii

institutiei/organizatiei - gazda:

Student/Masterand practicant, VIZAT,

Tutore de practica
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ANEXA 8

FISi\ INDIVIDUALA DE PREZENTI\ SI OBSERVARE A PRACTICANTULUI
in cadrul proiectului "Studentii de azi, profesionistii de mdine! Pregdtirea teoreticd si aplicatd a
studentilor Facultdtii de Drept si Stiinte Administrative pentru facilitarea insertiei pe piata
muncii”, Cod SMIS: 318243

Nume si prenume practicantului

Organizatia/institutia gazda

Durata totala a pregatirii practice (nr. ore)

Perioada stagiului de practica

Tutore de practica

Data si interval orar Prezent - P. Semnatura Observatii din partea tutorelui
(conform planificarii) Absent - A. practicant . P
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Tutore de practica,
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ANEXA 9

PLAN VIZITE DE MONITORIZARE
a stagiilor de practica derulate in cadrul proiectului ”Studentii de azi, profesionistii de mdine!
Pregdtirea teoreticd si aplicatd a studentilor Facultdtii de Drept si Stiinte Administrative pentru
facilitarea insertiei pe piata muncii”, Cod SMIS: 318243

Perioada de derulare a stagiilor de practica: ..............cccccoevviiiiiiiniiiinenn,

Partenerul de practica Data si interval orar Expertii parthpa!ﬂ,:l la vizita de
monitorizare
INTOCMIT: AVIZAT:

Expert organizare stagii de practica - Adrian TUTUIANU Manager proiect- Constanta MATUSESCU
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ANEXA 10

FISA VIZITEI DE MONITORIZARE .
A DESFASURARII STAGIILOR DE PRACTICA

Partenerul de PractiCa: .. .. ...
Locatia de efectuare a practicii: ...... ...
Data vizitei: .................... Ora soSirii: c.occveveieieeann... Oraplecariiz ...............................
Numarul studentilor care desfasoara stagiile de practica in institutia vizitata: ...........
Numarul studentilor aflati la fata locului in momentul efectuarii vizitei: .....................

Obiectivele vizitei: verificarea prezentei studentilor la activitatile practice, a gradului de
implicare in activitatea partenerului de practica, interactiunea cu tutorele si indeplinirea sarcinilor

atribuite de tutore in cadrul practicii.

Prezenta studentilor la activitatile practice:

Gradul de implicare in activitatea partenerului de practica:
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Interactiunea cu tutorele:

Tndeplinirea sarcinilor atribuite de tutore:

Alte observatii:

Expert organizare stagii practica, Coordonator de practica, Tutore,
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ANEXA 11

CHESTIONAR DE FEEDBACK
privind stagiul de practicd parcurs

Nume si prenume practicant

Cu scopul obtinerii unei imagini cat mai ample referitoare la modul in care s-a desfasurat stagiul
dumneavoastra de practica, precum si cu scopul imbunatatirii, pe viitor, a stagiilor de practica
profesionald, va rugam sa evaluati fiecare dintre aspectele enumerate in tabelul de mai jos, incercuind
calificativul corespunzator.

Incercuiti valoarea care corespunde cel mai
~ X V*
mult evaluarii dumneavoastra

Colaborarea cu tutorele de practica 1 2 3 4 5
Colaborarea cu coordonatorul de practica 1 2 3 4 5
Sprijinul primit din partea personalului partenerului de 1 » 3 4 5
practica (altii decat tutorele)
Gradul de dobandire a competentelor profesionale
e . . o 1 2 3 4 5
planificate pentru perioada stagiului de practica
Utilitatea stagiului de practica 1 2 3 4 5

Ce apreciati cel mai mult la stagiul de practica parcurs?

Ce recomandari aveti pentru imbunatatirea, pe viitor, a stagiilor de practica profesionala?

Ati recomanda si altor studenti sd urmeze stagii de practica 1n institutia respectiva?

DA | | NU |

Va multumim pentru participare si pentru feedback!

Data: Semnatura

* 1- nesatisficator, 2 - satisfacitor, 3 - bine, 4 - foarte bine, 5 - exceptional
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ANEXA 12

RAPORT DE PARCURS/DE EVALUARE A PRACTICANTULUI

Numele si prenumele studentului practicant: ...
(=g oo =T 4 16 1 1o (== (6 Lo 1
Partenerul de PractiCa: .. .. ..o e
Data Tnceperii stagiului de practiCa: ... ... ...
Data finalizarii stagiului de practica: ...

Numele si prenumele tutoreluide practica: ................oo e

I. Certificarea efectuarii stagiului de practica

Numar ore de pregatire practica Numar ore de pregatire practica Certificare efectuare stagiu de practica
planificate efectuate de practicant (DA/NU)
....... ore weeeees OFE

11. Evaluarea nivelului cunostintelor, abilitatilor si competentelor dobandite de
practicant:

Tncercuiti valoarea care corespunde cel mai

Aspecte evaluate - o
mult evaluarii dumneavoastra

Respectarea orarului de lucru, a normelor de discipling si 1 5 3 4
organizare a muncii

Indeplinirea sarcinilor de muncd stabilite de cétre tutore 1 2 3 4
Capacitatea de a aplica in practicd cunostiintele teoretice 1 2 3 4
Modul de interactiune cu ceilalti membrii ai colectivului 1 2 3 4
Capacitatea de muncd in echipd 1 2 3 4
Competente si abilitdtile practice dobdndite In urma stagiului 1 2 3 4

Calificativ final stagiu de practica
(nesatisfacator, satisfacitor, bine, foarte bine)

Nota:

1. Se va completa la finalizarea stagiului de practica, cu luarea in considerare a fisei individuale de prezenta si observare.

2. Se va evalua fiecare dintre aspectele enumerate in tabelul de mai sus, incercuind calificativul corespunzator (1- nesatisfacator, 2 -
satisfacator, 3 - bine, 4 - foarte bine) si, pentru obtinerea calificativului final al stagiului de practica, se va realiza media calificativelor
acordate.
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Punctele forte ale practicantului:

Puncte de ameliorat si observatii:

Alte observatii:

Tutore de practica,
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ANEXA 13

GRILA DE EVALUARE A STAGIILOR DE PRACTICA
in cadrul proiectului "Studentii de azi, profesionistii de mdine! Pregdtirea teoreticd si aplicatd a

muncii”, Cod SMIS: 318243

studentilor Facultdtii de Drept si Stiinte Administrative pentru facilitarea insertiei pe piata

Expert organizare stagii practica,

NT. CRITERIU DE EVALUARE PUNCTAJ MAXIM PE
CRITERIU

Gradul de indeplinire a sarcinilor si de implicare

1 in activitatile de pe parcursul stagiului de 4
practica, conform raportului de parcurs/de
evaluare intocmit de tutorele de practica

2. Caietul de practica 3
Modul de prezentare de catre practicant a

3. rezultatelor stagiului de practica in fata 3
evaluatorilor

TOTAL 10
ELABORAT, AVIZAT,

Manager de proiect,

Adrian TUTUIANU Constanta MATUSESCU

Coordonator activitate A2
Mihai GRIGORE
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ANEXA 14

FISA DE EVALUARE FINALA A PRACTICANTULUI

Numele si prenumele practicantului: .....ccccviiviiiisrisric s e v ea e,

g oo =T 4 10 1 o [ = 6 Lo L

Institutia la care s-a efectuat stagiul de practica:

Data @ValUAr i cuviiine e
PUNCTAJ ACORDAT
Nr. PUNCTAJ MAXIM PUNCTAJ
CRITERIU DE EVALUARE PE CRITERIU COORDONATOR TUTORE DE FINAL
DE PRACTICA PRACTICA
Gradul de indeplinire a sarcinilor
si de implicare in activitatile de
1. pe parcursul stagiului de 4
practica, conform raportului de
parcurs/de evaluare intocmit de
tutorele de practica
2. Caietul de practica 3
Modul de prezentare de catre
3. practicant a rezultatelor 3
stagiului de practicd in fata
evaluatorilor
TOTAL 10
Nota finala:
EVALUATORI

Coordonator de practica,

Tutore de practica,
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