Cofinantat de
Uniunea Europeana

METODOLOGIE

PRIVIND ORGANIZAREA SI DESFASURAREA MOBILITATILOR
TN CADRUL PROIECTULUI

.Studentii de azi, profesionistii de maine! Pregatirea
teoretica si aplicata a studentilor Facultatii de Drept si
Stiinte Administrative pentru facilitarea insertiei pe piata

muncii”

Cod SMIS: 318243

Beneficiar — Universitatea "Valahia” din Targoviste
Facultatea de Drept si Stiinte Administrative

Responsabilitati

Nume si prenume
experti

Functia in proiect

Semnatura

Elaborat

Nita Manuela Luminita

Expert mobilizare si
retentie GT1

Bulea Emilian
Alexandru

Expert mobilizare si
retentie GT2

Mocanu Livia

Expert mobilizare si
retentie GT3

Verificat/avizat

Grigore Mihai

Coordonator activitate
A2

Aprobat

Matusescu Constanta

Manager proiect

Mai 2025




Cofinantat de
Uniunea Europeana

I. DISPOZITII GENERALE

Prezenta metodologie reglementeaza cadrul general de organizare si
desfasurare a mobilitatilor in cadrul proiectului ,,Studentii de azi, profesionistii
de maine! Pregatirea teoretica si aplicata a studentilor Facultatii de Drept si
Stiinte Administrative pentru facilitarea insertiei pe piata muncii”, Cod SMIS
318243, adresate unui numar de 12 studenti din grupul tinta (GT) si 3 cadre
didactice, experti din echipa proiectului.

Regulamentul asigura un cadru procedural unitar si transparent, care
permite participarea egala a studentilor din GT la mobilitatile prevazute in cadrul
proiectului.

Tn acord cu obiectivul general al proiectului - "imbundatatirea procesului
educational de pregatire a 260 de studenti din cadrul Facultatii de Drept si Stiinte
Administrative (FDSA) aflati la nivelul studiilor de licenta (220 studenti) si
masterat (40 studenti) in directia asigurarii unui nivel integrat de pregatire
teoretico-aplicata”, mobilitatile contribuie la indeplinirea obiectivelor specifice
asumate in proiect, in mod special a Obiectivului specific 2 (0S2) - "Dezvoltarea
de parteneriate sustenabile pentru organizarea si implementarea pregatirii
practice a studentilor din cadrul FDSA”, ce este implementat prin activitatea A.2.
- "Dezvoltarea si sprijinirea parteneriatelor sustenabile dintre institutiile de
invatamant superior si potentialii angajatori”, care contine doua subactivitati:
A.2.1. - "Organizarea si implementarea stagiilor de practica/programelor de
invatare la locul de munca” si A.2.2. - "Corelarea sistemului de invatamant cu
piata muncii prin organizarea si desfasurarea unor workshop-uri tematice”.

Mobilitatile se realizeaza in cadrul subactivitatii A.2.1., prin Componenta
A — "Stagii de practica de specialitate / programe de invatare la locul de munca
(inclusiv prin finantarea mobilitatilor)”.

In sensul prezentei metodologii, prin mobilitate se intelege o deplasare
finantata din bugetul proiectului, desfasurata la o institutie de invatamant

superior sau la o alta organizatie din strainatate, in scopul dezvoltarii
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competentelor profesionale si personale ale studentilor din GT, oferind o
experienta practica internationala relevanta domeniului de studiu.

Participarea la aceste mobilitati le ofera studentilor oportunitatea de a-si
imbogati pregatirea profesionala prin experiente practice valoroase in contexte
internationale, contribuind astfel la realizarea obiectivului principal al proiectului,
acela de facilitare a integrarii studentilor pe o piata a muncii dinamica si
competitiva. Astfel cum reiese din analiza de nevoi, realizarea de mobilitati
internationale, transferul eficient al competentelor dobandite ca urmare a
mobilitatilor derulate de UVT, stabilirea unor parteneriate si programe comune
cu universitati europene, consolidarea procesului de ,internationalizare acasa”,
de sporire a zestrei multiculturale si multilingvistice a programelor academice,
de internationalizare prin intermediul voluntariatului, a schimburilor virtuale etc.
creste atractivitatea institutiei de invatamant superior pe plan national si
international, precum si motivatia pentru performanta a studentilor.

Beneficii pentru studenti:

- Dobéandirea de noi abilitati practice si interculturale;

- Imbunétatirea nivelului de limbi strdine;

- Adaptabilitate crescuta pe piata muncii;

- Retea profesionala international3;

- Sanse mai mari de angajare dupa absolvire.

Metodologia stabileste criterile de selectie pentru participarea la
mobilitate, responsabilitatile institutiilor si ale participantilor, etapele
procedurale pentru selectia candidatilor, etapele de organizare si desfasurare a

mobilitatii, precum si drepturile si obligatiile beneficiarilor.

Il. DOCUMENTE DE REFERINTA

Metodologia a fost elaborata in baza si in conformitate cu urmatoarele
documente de referinta:
- Contract de finantare nr. G 2024-74063/28.10.2024;

- Carta Universitatii Valahia din Targoviste;
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- Acordurile de parteneriat incheiate intre Universitatea "Valahia” din

Targoviste si institutii de invatamant superior sau alte organizatii din strainatate.

I1l. ORGANIZAREA SI DERULAREA MOBILITATILOR

1. Finantarea, numarul de mobilitati si durata mobilitatii

In conformitate cu contractul de finantare, in cadrul proiectului sunt
prevazute trei sesiuni de mobilitate, fiecare pentru cate cinci persoane (patru
studenti din GT si un cadru didactic).

Finantarea mobilitatilor este asigurata integral din bugetul proiectului,
acoperind costurile privind transportul, cazarea, masa, asigurarea medicala si
de calatorie.

Fiecare sesiune de mobilitate are o durata de 5 zile lucratoare.

Sesiunile vor fi organizate si desfasurate astfel:

e Sesiunea | (1 x 5 persoane x 5 zile) in anul universitar 2024-2025 ;

e Sesiunea II si Sesiunea III (2 x 5 persoane x 5 zile) in anul
universitar 2025-2026.

Planificarea perioadei efective de mobilitate va avea in vedere calendarul

activitatilor didactice din institutia de origine si din organizatia gazda.

2. Organizarea mobilitatilor

Implementarea mobilitatilor urmeaza un proces organizat pe etape, cu
respectarea principiilor transparentei, echidistantei, egalitatii de sanse si
nediscriminarii, accesibilitatii si coerentei. Etapele prezentate mai jos au rolul de
a oferi orientare tuturor partilor implicate — studenti, cadre didactice, echipa de
implementare si parteneri.

Listele cu persoanele beneficiare ale mobilitatilor, precum si celelalte
documentele aferente fac parte din documentatia proiectului si vor fi arhivate

conform prevederilor legale.
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Organizarea mobilitatilor se desfasoara sub coordonarea echipei de
implementare a Activitatii A2 - ,Dezvoltarea si sprijinirea parteneriatelor

sustenabile dintre institutiile de invatamant superior si potentialii angajatori”.

2.1. Informarea si selectia participantilor
(1) Pentru fiecare sesiune de mobilitati, coordonatorul Activitatii A2

asigura publicarea pe site-ul proiectului https://practica-fdsa.valahia.ro/ si, cu

sprijinul expertilor mobilizare si retentie GT, comunicarea catre studentii din
grupul tinta a prezentei metodologii si a apelului de selectie, in vederea
exprimarii de catre acestia a intentiei de participare.

(2) Studentii interesati depun un dosar de inscriere, care contine:

- Cerere de inscriere (Anexa 1);

- Scrisoare de motivatie.

(3) Sunt eligibili candidatii care au finalizat stagiul de practica din cadrul
proiectului.

(4) Selectia candidatilor se realizeaza de o comisie de selectie compusa
din trei membri: managerul de proiect, coordonatorul Activitatii A2 si expertul
organizare stagii de practica.

(4) Comisia face selectia beneficiarilor mobilitatilor pe baza unei grile de
evaluare (Anexa 2) care ia in considerare urmatoarele criterii:

- motivatia privind importanta mobilitatii pentru parcursul academic si
profesional al candidatului (max. 50 pct.)

- nota obtinuta de candidat la evaluarea finala a stagiului de practica (max.
50 pct.).

(5) Comisia de selectie aplica in mod echitabil si transparent criteriile
stabilite si asigura publicitatea rezultatelor.

(6) Rezultatele selectiei pot fi contestate de candidati in termen de 24 de
ore de la afisare. Eventualele contestatii se solutioneaza in termen de 24 de ore
de la momentul Tmplinirii termenului de contestare de o comisie de contestatii
desemnata de reprezentantul legal, formata din trei membri care nu au facut

parte din comisia de selectie.


https://practica-fdsa.valahia.ro/
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2.2. Pregatirea mobilitatii

In aceastd etapd, expertul elaborare parteneriate, sub coordonarea
managerului de proiect si a coordonatorului activitate A2 deruleaza actiuni prin
care asigura pregatirea logistica a desfasurarii in bune conditii a mobilitatii:

= Tncheierea, fie prin valorificarea parteneriatelor existente, fie prin
contactarea altor institutii/organizatii relevante, a unor acorduri
privind mobilitatea;

» Contractarea furnizorului de servicii externalizate in vederea
asigurarii transportului, cazarii, mesei si a asigurarii medicale si de
calatorie pentru toti participantii, in conditii echitabile si
nediscriminatorii, cu respectarea cerintelor contractului de finantare;

= Furnizarea de informatii beneficiarilor mobilitatii, referitoare la
aspectele logistice, programul activitatilor, regulile de conduita si
responsabilitatile pe durata mobilitatii;

= Tncheierea acordurilor de participare cu beneficiarii (Anexa 3).

3. Derularea mobilitatilor

(1) Fiecare sesiune de mobilitate se va desfasura in conformitate cu
programul stabilit de comun acord cu institutia/organizatia gazda.

(2) Studentii beneficiari participa activ la toate activitatile prevazute in
program, cu respectarea reglementarilor interne ale institutiei gazda.

(3) Cadrul didactic finsotitor asigura indrumarea si monitorizarea
studentilor pe durata intregii mobilitati, consemnand prezenta acestora la
activitati prin intocmirea de liste individuale de prezenta, care vor fi semnate
de institutia/organizatia gazda.

(4) Dupa finalizarea fiecarei sesiuni de mobilitate, in maxim 5 zile
lucratoare, participantii depun la secretariatul proiectului urmatoarele
documente:

- Atestate/certificate de participare la programul de mobilitate,

eliberate de institutia/organizatia gazda;
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- Chestionare de feedback completate de studenti la finalizarea
mobilitatii;
- Liste individuale de prezenta a studentilor;

- Raportul cadrului didactic insotitor privind mobilitatea efectuata.

1V. VALORIFICAREA REZULTATELOR MOBILITATILOR

(1) Dupa fiecare sesiune de mobilitate se realizeaza o analiza la nivelul
echipei proiectului Tn vederea imbunatatirii procesului de organizare a viitoarelor
mobilitati.

(2) Rezultatele mobilitatilor vor sta la baza intocmirii unui raport de bune
practici si vor fi valorificate prin diseminarea acestora la nivelul beneficiarilor
directi, in scopul atingerii obiectivelor proiectului.

(2) Raportul de bune practici va fi comunicat la nivel institutional, pentru
a contribui la strategia universitatii in ceea ce priveste dezvoltarea si
consolidarea parteneriatelor sustenabile, imbunatatirea componentei practice a
programelor de studii, precum si facilitarea insertiei socio-profesionale a

viitorilor absolventi.

V. DISPOZITII FINALE

Prezenta metodologie a fost elaborata in cadrul proiectului ,Studentii de azi,
profesionistii de maine! Pregatirea teoretica si aplicata a studentilor Facultatii de
Drept si Stiinte Administrative pentru facilitarea insertiei pe piata muncii”, Cod
SMIS: 318243, si urmeaza a fi modificata si completata in functie de nevoile
specifice care decurg din implementarea proiectului si de eventualele modificari
ale contractului de finantare sau ale cadrului de implementare a proiectului.

Respectarea si aplicarea metodologiei revine tuturor membrilor echipei de
implementare si beneficiarilor directi ai mobilitatilor.

Anexele fac parte integranta din prezenta metodologie.

Metodologia intra in vigoare la data aprobarii sale de catre managerul de

proiect si se aplica pana la finalizarea proiectului.
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ANEXA 1

CERERE DE TNSCRIERE
pentru efectuarea unei mobilitati in cadrul proiectului
”Studentii de azi, profesionistii de maine! Pregatirea teoretica si aplicata a studentilor Facultatii
de Drept si Stiinte Administrative pentru facilitarea insertiei pe piata muncii”,
Cod SMIS: 318243

Subsemnatul(a) , avand

calitatea de student(a) al (a) Facultatii de Drept si Stiinte Administrative,
Programul de STUIT ... ettt e e ,
inanul ..... de studiu, anul universitar ..............ccooiiiina. , solicit Inscrierea la
procesul de selectie pentru obtinerea unei mobilitati organizate in cadrul
proiectului, Sesiunea ...... (1, 11 sau I1I).

Mentionez ca sunt membru al grupului tinta si am finalizat stagiul de
practica din cadrul proiectului.

Atasez prezentei cereri scrisoarea de motivatie.

Precizez ca am luat cunostinta de prevederile din Metodologia privind
organizarea si desfasurarea mobilitatilor in cadrul proiectului “Studentii de azi,
profesionistii de maine! Pregatirea teoretica si aplicata a studentilor Facultatii de

Drept si Stiinte Administrative pentru facilitarea insertiei pe piata muncii”.

Date de contact (telefon, email):

Declar ca informatiile furnizate sunt corecte si inteleg ca in cazul in care
aceasta declaratie nu este conforma cu realitatea sunt pasibil de incalcarea

prevederilor legislatiei privind falsul in declaratii.

Data, Semnatura,
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ANEXA 2

GRILA DE EVALUARE A CANDIDATURILOR
pentru efectuarea unei mobilitati in cadrul proiectului
’Studentii de azi, profesionistii de mdine! Pregatirea teoretica si aplicata a studentilor Facultatii
de Drept si Stiinte Administrative pentru facilitarea insertiei pe piata muncii”,

Cod SMIS: 318243

Nr.

CRITERIU DE EVALUARE

PUNCTAJ MAXIM PE
CRITERIU

Motivatia privind importanta mobilitatii pentru
parcursul academic si profesional al candidatului

50

Nota obtinuta de candidat la evaluarea finala a
stagiului de practica

- Nota 10: 50 puncte;
- Nota 9: 40 puncte;
- Nota 8: 30 puncte;
- Nota 7: 20 puncte;
- Nota 6: 10 puncte;
- Nota 5: 5 puncte.

50

TOTAL

100

Data,

Semnatura,
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ANEXA 3

ACORD DE PARTICIPARE
la o mobilitate Tn cadrul proiectului
”Studentii de azi, profesionistii de maine! Pregatirea teoretica si aplicata a studentilor Facultatii
de Drept si Stiinte Administrative pentru facilitarea insertiei pe piata muncii”,
Cod SMIS: 318243

Subsemnatul(a) , avand

calitatea de student(a) al (a) Facultatii de Drept si Stiinte Administrative,
Programul de STUIT ... ettt eeeees ,
n anul ..... de studiu, anul universitar .........ccoeeeiiiiieeeennn.. , selectat/selectata
pentru efectuarea unei mobilitati In cadrul proiectului, Sesiunea ...... (1, 11 sau
I11), confirm participarea la mobilitate in perioada ..........ccceevvvvvvvvii..... :

Mentionez ca am luat cunostinta de prevederile Metodologiei privind
organizarea si desfasurarea mobilitatilor in cadrul proiectului “Studentii de azi,
profesionistii de maine! Pregatirea teoretica si aplicata a studentilor Facultatii de
Drept si Stiinte Administrative pentru facilitarea insertiei pe piata muncii” si ma
angajez:

- sa particip la toate activitatile prevazute in program;

- sa respect reglementarile interne ale institutiei gazda;

- sa completez si sa depun la secretariatul proiectului, la revenirea din
mobilitate, toate documentele prevazute de metodologie.

Declar ca am luat la cunostinta ca nerespectarea obligatiilor asumate poate
atrage masuri administrative si/sau financiare, inclusiv restituirea cheltuielilor

efectuate din bugetul proiectului.

Data, Semnatura,




